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Introducéo

1.1. Enquadramento e objectivos

Com a aprovacgdo do financiamento de projectos torna-se necessario o acompanhamento da sua
execugdo. Neste contexto, o report de informacdo e a troca de fluxos financeiros entre as
Entidades Beneficiarias e a Gestdo, em conformidade com a aprovacao efectuada, realiza-se ao

longo da execucdo do projecto através de Pedidos de Reembolso.

O presente documento pretende descrever todo o processo associado a recolha directa no
SIIFSE do formulario genérico de Reembolso, Reembolso Intermédio e Saldo Final. O
formuléario apresentado divide-se em duas sec¢Oes, uma transversal referente a recolha de toda
a parte financeira, outra especifica por tipo de formuléario onde é apresentado o resumo da

execucdo fisica realizada até ao momento no projecto.

A partir daqui sempre que nos referirmos a Reembolso, referimo-nos a Pedido de Reembolso,
Pedido de Reembolso Intermédio e Pedido de Saldo Final, excepto quando citado
especificamente.

Nos titulos dos ecrés apresentados no presente documento é referido Reembolso. Esta situacdo

€ meramente indicativa, correspondendo na realidade ao tipo de Reembolso em questao.

1.2. Visao global dos requisitos funcionais

Foram estabelecidos os seguintes requisitos para a recolha dos formularios de Reembolso:

§ A cada entidade beneficiaria serd permitido o acesso, Unica e exclusivamente, aos

Reembolsos relativos a(s) candidatura(s) de que é beneficiaria;

§ O preenchimento do formulario deve ser intuitivo e a navegacao no formulario devera
ser facil minimizando as navegacOes necessarias para preenchimento/consulta da

informacédo constante no formulario;
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§ Sempre que possivel, e em conformidade com o estabelecido com o Rumos, serdo
apresentadas validacOes e/ou alertas, que possam antecipar problemas futuros (e.g.:

Pedido de Reembolso apds a autorizagdo da emissdo do 1° adiantamento);

§ Cada Pedido de Reembolso reporta-se até ao ultimo dia de um dado més da execugao
do projecto, sendo que, relativamente ao ultimo més de execuc¢do do projecto, este ndo
podera ter nenhum Pedido de Reembolso associado, apenas o Saldo. Ou seja, no limite,
a despesa reportada no altimo pedido de reembolso serd a correspondente ao
penultimo més da execucdo do projecto. No caso de projectos plurianuais, ndo existirdo
Pedidos de Reembolso para o més de Dezembro uma vez que, para estes casos, €
obrigatéria a apresentacdo de um Pedido de Reembolso Intermédio, reportando

despesa até ao ultimo dia do més de Dezembro de cada ano intermédio;

§ Um Pedido de Reembolso, que ndo Pedido de Reembolso Intermédio ou Saldo Final, s6

poderé ser submetido entre o dia 1 e 10 de cada més?,

§ Um Pedido de Reembolso, que ndo Pedido de Reembolso Intermédio ou Saldo Final,

terd que compreender despesa de um periodo minimo de 2 meses.

§ Alertar o promotor para a relevancia da impressdo do documento comprovativo da
submissdo do Pedido de Reembolso (respectivo formato e conteldo detalhado no

capitulo seguinte);

§ Uma vez submetido o formulario este ndo podera ser alterado, apenas a estrutura

responsavel pela analise podera proceder a respectiva analise;

1 Os Regulamentos Especificos das ac¢fes-tipo obrigam a submissdo até ao dia 10 de cada més. No
entanto, devera manter-se nesta fase o alerta com a possibilidade de no futuro aplicar-se o impedimento

de permitir a submissao apés o dia 10.
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§ A anélise de um formuléario por um técnico, assim como todas as operacdes que se
traduzam em alteracGes de dados ou estados do Reembolso, apenas sera possivel no

caso do seu perfil o permitir;

§ Em cada ecrd, o cursor devera ser colocado no 1° campo “editavel” facilitando o

preenchimento da informacéo a recolher;

§ A informacgdo sobre os documentos de despesa e receita podera ser importada para o
Sistema através de um ficheiro Zip (contento um ficheiro Excel ou XML compactado)
cujo template se encontra disponivel no formulario de Reembolso. Em alternativa cada
documento pode ser também digitado individualmente. Toda a despesa a apresentar
num Reembolso sera suportada nos respectivos documentos de despesa e receita,
excepcao feita para as entidades publicas que estdo isentas de apresentar documentos
de despesa e receita !, que apresentardo a despesa agregada ao nivel da estrutura de

custos, sem introdugdo de documentos de despesa;

§ Em sede de andlise de registo de reembolso a entidade podera efectuar a exportacao

para Excel da listagem de despesas ja importada;

§ Nos projectos abrangidos pelo regime forfetario, os valores referentes aos custos
indirectos sdo introduzidos por digitacdo directa, em agregado na respectiva rubrica e

nédo por importacdo dos documentos de despesa.?

§ A introducdo de datas devera seguir as seguintes regras:
0 As datas sdo apresentadas no formato aaaa/mm/dd;
o0 Ao introduzir o ano (4 digitos no campo ano) o cursor é automaticamente

colocado no campo relativo ao més;

1 Entidades a parametrizar todos os anos civis através de funcionalidade especifica.
2- Art. 3 DN-4-A/2008
- Rendas, alugueres, Amortizagdes

- Encargos gerais do projecto
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o Para o campo més, se o0 1° digito introduzido for superior a 1 o cursor € colocado
no campo relativo ao dia. Caso contrério, o cursor é direccionado para o campo

“dia” ap0s introduzir o 2° digito.

§ A Entidade Beneficiaria terd sempre acesso, através da funcionalidade de consulta do

reembolso, a informacéo apresentada (“formulério submetido™);

§ Uma vez notificada a entidade da analise do Reembolso, esta passara a ter acesso, no
SIIFSE, em consulta aos valores aprovados (formulario reflectindo a  despesa

aprovada);

§ O numero dos Reembolsos é sequencial no projecto e no ano;

§ Apenas poderdo existir, no maximo, 3 reembolsos no estado submetido num
determinado momento do ciclo de vida do projecto. A andlise dos reembolsos sera

sempre sequencial,

§ A andlise de um novo reembolso s6 pode ser iniciada se 0 anterior estiver ja analisado

(com o circuito de anélise concluido, ou seja, com decisdo do gestor);

§ O Reembolso (que ndo Pedido de Reembolso Intermédio ou Saldo Final) com despesa
reportada ao penultimo més de execucao do projecto, pode ser apresentada até ao dia
10 do més seguinte. O Saldo Final devera ser apresentado até 45 dias apés o fim da
execugdo do projecto.

A partir do 45° dia, o mesmo podera ser submetido a titulo excepcional.l

1 Dado que se prevé a recuperacdo de informacdo de projectos de 2007, serd pertinente manter esta
validacdo? Atendendo aos timings do projecto, serd provavelmente proposto as entidades a criacdo de

reembolsos ao invés dos saldos.
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1.3. Principais pressupostos

Como pressupostos ao preenchimento de um reembolso no SIIFSE, destacam-se 0s seguintes:

§ Um pedido de reembolso (que ndo Pedido de Reembolso Intermédio ou Saldo Final )
nédo pode ser registado se:
- ja existir no sistema um pedido de pagamento de Saldo final submetido;
- ja existir no sistema 3 pedidos de reembolso sem analise concluida;

- 45 dias ap6s a data de fim da execuc¢do do projecto;

§ Um pedido de reembolso (que ndo Pedido de Reembolso Intermédio ou Saldo Final ) do
ano N+1 ndo pode ser submetido se o pedido de Reembolso Intermédio do ano N néo

existir ou ndo estiver submetido;

§ Apenas a entidade beneficiaria tem permissao para alterar o formulario durante todo o

periodo em que este se encontre registado;

§ ApO6s a submissdo do formulario este passa a estar disponivel, apenas em modo de

consulta a entidade beneficiaria;

§ A anélise do formulario pela entidade responsavel pela analise podera ocorrer apenas

para formulérios no estado “submetido”.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
- Pég. o

REPUBLICA UNIAD EUROPEIA




PEDIDO DE

Rumos

Programa Operacional de Valorimcio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

REEMBOLSO/REEMBOLSO

INTERMEDIO/SALDO FINAL

1.4. Estrutura do documento

O documento encontra-se estruturado em 3 capitulos:

§ Capitulo 1 — Introducdo onde se apresentam 0s principais requisitos funcionais e os
pressupostos que foram delineados em reunides prévias a elaboracdo do presente

documento;

§ Capitulo 2 — Descricao dos ecras que corporizam o formuléario e de que forma estes se
articulam bem como a estrutura de navegacao. Para cada ecrd é descrito o layout, as
validagdes que Ihe estdo subjacentes e o processo inerente a confirmacdo em cada ecra

(e.g.: actualizacBes de dados, alteracdes de estados);

§ Capitulo 3 — Neste capitulo é apresentado o modelo de dados de suporte ao presente

formuléario.
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Pedido de Reembolso

O acesso a funcionalidade para o Pedido de Reembolso é feito através da entrada de menu

“Execuc¢do”, sub-menu “Formularios”=> “Reembolso”, conforme ilustrado na figura abaixo.

Execucéo MENU DE TOPO...

Formularios Reembolso

O acesso a funcionalidade para o Pedido de Reembolso Intermédio € feito através da entrada
de menu “Execucdo”, sub-menu “Formulérios”=> “Reembolso Intermédio”, conforme

ilustrado na figura abaixo.

Execucao MENU DE TOPO...

Formuléarios
Reembolso Intermédio <

O acesso a funcionalidade para o Pedido de Saldo ¢ feito através da entrada de menu “Saldo”,

sub-menu “Formuléarios”=> “Saldo Final”, conforme ilustrado na figura abaixo.

Execugio MENU DE TOPO...

Qualguer um destes menus esté apenas disponivel para as entidades beneficiarias.
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2.1. Estrutura de navegacao

v

——Alterar, Consultar ou Remover—mt
Listade Seleccionar———»] I
i - Identificag&o
Pedidos de | Inserir
Reembolso L

A
Confirmar
!

Escolha do Pedido
X ! { = I
de Financiamento Execugao Fisica =
L|stagem—‘ Voltar
ouConfirmar |

Y

N 2,
—— Listagem de Importar———»| Impoao Ce
Documentos de
Despesas Pagas
< ‘ Despesa
Inserir,
alterar, remover, anular -
ou consultar Dete do
Documento

Despesa
Voltar

ou Confirmar

Voltar
E ou Confirmar
Listagem de g
Receitas Impoéo de
Importar- —
Documentos de
Receita
Inserir,
alterar, remover, anular =
ou consultar Detae do
> Execug&o - Documento de
Financeira Receita
Confirmar Volta_lr
ou Confirmar
= Submissdo —

Formulario de Pedido de Reembolso Genérico
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2.2. Lista de Pedidos de Reembolso

Sistema Integrado de Informagao do
Fundo Social Europeu

Inserir macio

Alterar Listagem de Pedidos de Reembolso:

Ordenagao Lista de valores Asc/descendente

N°. do Projecto: Texto (méx 32)

Remover

Consultar Tipologia: Lista de valores

Acgao-Tipo: Lista de valores

Ne do Reembolso Texto (méx 4)

No/Ano do Reembolso:  [Texwo maxa) | T o

! No caso da lista de pedidos de Saldo, a |
| denominagao Reembolso & substituida por Saldo |

Texto (méx 4)

Estado Reembolso: Lista de valores [¥]

Inicio Pesquisar Cancelar

Clique aqui para fazer download do manual de importac&o de ficheiros.

Logout
9 ATENGAO: Para proceder ao download do template de ficheiro Excel com as despesas a serem preenchidas seleccione o tipo de projecto
Aj uda Lista de valores v

|
Data de Montante Montante Montante I
N° Projecto Reembolso reporte Aprovado em Declarado Aprovado Reabertura
da Despesa Candidatura Acumulado Acumulado |
I

" "
XXX | 99/9999 | 9999/99/99 9999999.99 9999999.99 9999999.99 XXX 1 Sim !
! H ! !
20000000000 ! 99/9999 1 9999/99/99 9999999.99 9999999.99 9999999.99 Xooooox 1 Xwooox
" ]

1 1
XXX | 99/9999 | 9999/99/99 9999999.99 9999999.99 9999999.99 XXX 1 Néo !
1 H 1 !
X0UKKXX | 99/9999 | 9999/99/99 9999999.99 9999999.99 9999999.99 Xooxx | Xoxx
1

1 1
XXX | 99/9999 | 9999/99/99 9999999.99 9999999.99 9999999.99 Xaooook 1 X!

|

<<< 11 -20 em 99 >>>

1 Apenas no caso d
[ ondbhintghs

Neste ecrd sdo listados todos os Pedidos de Reembolso da entidade no ambito do Rumos. E
apresentada, sob a forma de tabela, a seguinte informacéo para cada Reembolso indicado:
8 NO°do Projecto;
N° e ano do Reembolso (apenas no caso da lista de pedido de reembolso);
Data de reporte da despesa;
Montante aprovado em candidatura;

Montante declarado Acumulado no Reembolso;

w wu w W wWw

Montante aprovado no Reembolso Acumulado (é apresentado o valor acumulado mas
s6 disponivel depois de concluida a analise financeira respectiva);
§ Estado do Reembolso;

8 Reabertura (Apenas no caso da lista de pedidos de saldo)

A entidade podera filtrar a listagem com base nos critérios de pesquisa disponibilizados,

nomeadamente:
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w wu w W w

NP° de projecto (permite pesquisa parcial do n® de projecto?);
Tipologia;

Accao-Tipo;

N.° do reembolso

N&/Ano do Reembolso (No formato nn/aaaa em que nn corresponde a numeragao

sequencial dos reembolsos no ano - aaaa). ;

§ Estado do Reembolso, que podera assumir um dos seguintes valores?:

(0]

(0]

Registado;

Submetido;

Deferido (reembolso ja analisado que da origem a pagamento, mas que nao foi
ainda pago);

Deferido / Sem pagamentos (reembolso ja analisado mas que nao deu origem a
pagamento);

Anulado;

Pago (Reembolsos que ja foram pagos, ou seja, para 0s quais ja se recebeu

confirmacéo do Banco do seu efectivo pagamento ).

Uma vez que o reporte de despesa é feito a partir dos documentos de despesa, e que sera

permitido “importar” esta informagdo com base em ficheiro Excel disponibilizado as entidades,

neste ecrd sera disponibilizada o respectivo template para download (diferente por formuléario)

apos a seleccdo da tipologia onde se enquadra o projecto.

No caso do Reembolso Intermédio o funcionamento corresponde ao ecrd acima descrito.

1 Pesquisa por n° 5 retorna todos 0s projectos cujo n° contenha o algarismo digitado (e.g.: 5; 15; 51).

2 Os estados do reembolso poderéo ser sujeitos a alguma alteracédo decorrente do circuito que se venha a

definir para o circuito de andlise de reembolsos. De qualquer forma, neste ecrd apenas sao

disponibilizados os estados possiveis para os promotores. Adicionalmente, é necessario prever

alteracdes de estado do projecto, decorrentes da alteragdo de estado do reembolso, nomeadamente a

nivel do saldo.
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No caso do Pedido de Saldo Final o funcionamento corresponde ao ecrd acima descrito, sendo

gue neste caso € apresentado na lista de Pedidos de Saldos a indicagdo de reabertura.

Operagdes possiveis

S&o disponibilizadas as seguintes operagoes:
8 Botéo lateral “Inserir” para proceder ao registo de um Reembolso;
§ Botdo lateral “Alterar” para proceder a alteracdo do Reembolso seleccionado na
lista;
Botéo lateral “Remover” para remover um Reembolso;
Botéo lateral “Consultar” para consultar o Reembolso seleccionado da lista;
Botdo “Pesquisar” para filtrar a listagem com base nos critérios introduzidos;

Botdo “Cancelar” para fazer reset aos critérios de pesquisa;

w w W W w

Navegar na listagem de pedidos de reembolso apresentados:
0 “<<” para os 10 anteriores
0 “>>”paraos 10 seguintes

8 Link para efectuar o download do template da Listagem de Documentos de Despesa.

Alertas

§ Naéo aplicavel.

Validagbes

§ “Alterar”, “Remover” e “Consultar” pressupfe a escolha de um reembolso da
lista;

§ “Alterar” e “Remover” é possivel apenas para reembolsos no estado “registado”;

Processo

§ “Inserir” navega para o ecrd “Reembolso — Lista de projectos” onde seleccionara o
projecto para o qual pretende inserir o reembolso;

§ “Alterar” navega para o formuldrio do Reembolso seleccionado, em modo de
alteracao;

§ “Remover” navega para o formulario do Reembolso seleccionado, onde o

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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utilizador confirmara a intencao de remocéo do reembolso escolhido;
§ “Consultar” navega para o formulario do Reembolso seleccionado, em modo de

consulta.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.3. Seleccdo do Projecto para inserir novo Reembolso

Sistema Integrado de Informagéo do

Fundo Social Europeu

Seleccionar Reembolso — Lista de Projectos

Listagem - -
Listagem de Projectos

[T wevioes— [9] [rieseonione 9]

. do project

[Cresevanes[9]

[Crasevanes —[9]

Pesquisar Cancelar
Inicio Clique aqui para fazer download do manual de importagao de ficheiros.
ATENGAO: Para proceder ao download do template de ficheiro Excel com as a serem pr i i o tipo de projecto
Logout -
Lista de valores EI

Ajuda

N# Projecto Acgéo-Tipo Data de Montante Aprovado em Montante Declarado Estado

T Candidatura Acumulado

JOXXXNXXXXK 99.99.99.99 9999/99/99 9999999999 9999999999 XXXXXX
99.99.99.99 9999999999 XXXXXX
JOXXXNXXXXK 99.99.99.99 9999/99/99 9999999999 9999999999 XXXXXX
99.99.99.99 9999999999 XXXXXX
JOXXXNXXXXK 99.99.99.99 9999/99/99 9999999999 9999999999 XXXXXX

<<<11-20em 99 >>>

Para proceder a inser¢cdo de um novo Reembolso o promotor devera clicar no botdo “Inserir”
na listagem de reembolsos (ecra detalhado anteriormente) apdés o que visualizara o ecra

“Pedido de Reembolso — Lista de Projectos”.

Para proceder ao registo de um reembolso o promotor tera de seleccionar o respectivo Projecto
da lista podendo, para isso, recorrer aos critérios de pesquisa disponibilizados,
designadamente:

NP° do Projecto (permite pesquisa parcial do n° de projecto);

Tipologia;

Accao-Tipo;

Os Projectos disponiveis para criacdo de Pedidos de Reembolsos e Pedidos de Reembolso

Intermédios terdo que se encontrar no estado “em execu¢do”, ou seja, a entidade responsavel

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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pela analise ja confirmou a data de inicio das actividades do projecto inserida pela entidade
beneficiaria, bem como devolvido o Termo de Aceitacdo devidamente assinado, e que a data
actual ndo seja posterior a data de fim do projecto em mais de 45 dias, pois nessa situagao a
entidade é obrigada a apresentar o Pedido de Saldo Final.

Apenas é permitido o registo de um novo Reembolso para um determinado Projecto se este

nao tiver associado outro Reembolso no estado registado.

Operacgdes

S&o disponibilizadas as seguintes operagoes:
§ Botdo lateral “Seleccionar” para proceder a seleccdo de um Projecto (seleccionado
na lista) de forma a criar um reembolso;
Botao lateral “Listagem” para retornar a listagem de reembolsos;
Botdo “Pesquisar” para filtrar a listagem com base nos critérios introduzidos;

Botdo “Cancelar” para fazer reset aos critérios de pesquisa;

w w W w

Navegar na listagem de pedidos de financiamento apresentados:
0 “<<” para os 10 anteriores
0 “>>”paraos 10 seguintes

8 Link para efectuar o download do template da Listagem de Documentos de Despesa.

Alertas

§ “SO podem submeter-se reembolsos (que ndo Pedido de Reembolso Intermédio ou
Saldo Final) entre o dia 1 e o dia 10 de cada més com uma periodicidade minima

bimestral (parametrizado)”.

Validagbes

8 “Seleccionar” pressup®e a escolha de um projecto da lista;
8 Na&o pode existir outro reembolso no estado registado para o projecto

seleccionado;

Processo

§ “Seleccionar” navega para o formulario de um novo Reembolso para o Projecto

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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seleccionado, em modo de alteragéo.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.4. ldentificacdo

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Reembolso - Identificacédo

| ldentificacdo | Execug&o Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execug&o Fin
Listagem |kttt ettt R '
N

Identificagdo:

Entidade Beneficiaria: 999999999 - X XX XXKXX XXXX XXXXXXX XXX

N
N
Accéo-Tipo: 9.9.9.9 — XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX N
N° e Titulo do Projecto: _ | Apenas quando j4 se confirmou a |
1 insergao do pedido de reembolso |

Estado do Projecto: XXOOOOOOKXXXXX . bmmmmemmmssssmmmmmme
Data de Inicio: 9999/99/99 Data Fim: 9999/99/99
Natureza Juridica: XXXXXKXXKKKXXKX Tipo Entidade: XXXXXXXXXXXXXXX

Inicio Dimensdo Entidade: XXX

Pedido de Reembolso:

Logout

i
'
i
: NGmero/Ano: 99/9999 Data Despesa: 9999/99/99
Ajuda !
1
'

alertas (se existirem)

i | Apenas quando ja se confirmou a |
! Relativo ao periodo: 9999/99/99  a 9999 /[ Num (max2) 199 "~ | insercao do pedido de reembolso |
——————————————————————————————————— - T~ [ipepaieghpcbapspavedastpupnupa i
] 1 Se
: Relativo ao Ano: 9999 : o
! 1N ~~ 3 Apenas quando ja se confimou a |
! Datafim do projecto: | Num (max 4) ]/[ Num (méx 2) ]/[ Num(max2) |} SSo | insercao do pedido de reembolso |
s 1 S, tmmmmmmmmmmmmmmm e
R ittt
~4 Apenas em caso de insercdo do
; Pedido de Sald
Confirmar  Cancelar

ApOs a escolha do projecto no ecrd anterior o utilizador navega para o primeiro ecra que

corporiza o formulario do reembolso respectivo: “ldentificacdo”.

A navegacdo de topo apenas sera apresentada apos a confirmacdo do registo do reembolso, o

gue ocorre neste ecra.

O cabecalho de todos os ecrds apresentara sempre a seguinte informacdo relativa a
identificacdo do projecto:

§ NIF e nome da entidade beneficiaria;

8 Accdo-Tipo a que se refere o projecto;
§ Noe titulo do projecto;
§

Estado do projecto;

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Datas de inicio e fim do Projecto efectivast;
Natureza Juridica;

Tipo de entidade;

w w W w

Dimensao da entidade (se aplicavel);

No que concerne a informacdo relativa ao Reembolso esta é apenas apresentada apos
confirmacédo da inser¢do do reembolso, sendo constituida por :

8 N°e ano do Pedido de Reembolso;

§ Data da Despesa (corresponde a data de fim do periodo do pedido de reembolso);

§ Data de Submissdo do Reembolso (disponivel apenas depois da respectiva submissao).

O ecra “ldentificacdo” apresenta o periodo a que se refere o Pedido de Reembolso/Reembolso
Intermédio (phtReembolsos). A data de inicio do periodo sera preenchida automaticamente sem
possibilidade de alteracdo pelo promotor. Caso se trate do primeiro reembolso a data de inicio
do periodo coincide com a data de inicio efectiva do projecto. Caso contrario sera o dia seguinte
a data de fim do dltimo reembolso ndo anulado2. No caso da anula¢do de um reembolso N-1, o
reembolso N, caso exista e esteja ja registado, sofrera uma alteracdo automatica na data de
inicio do periodo do reembolso, passando esta a ser igual a data de inicio do reembolso N-1

anulado, sendo enviado um alerta desta alteracéo para a entidade).

Quanto a data de elegibilidade de despesa, consideram-se como custos elegiveis no ambito de

uma candidatura as seguintes despesas:

1 A data de fim do projecto pode ainda nédo ser a real, se a execugdo fisica ainda ndo estiver concluida.
Assim, é preciso definir para cada formulario qual a data de fim a apresentar. No caso do formulério 1,
devera corresponder a maxima data de fim das ac¢des aprovadas, que ndo tenham sido dadas como
anuladas em execugao.

2 A anulacdo de um reembolso sera efectuada pelo gestor em casos excepcionais em que pretendam
permitir a entidade efectuar novo pedido de reembolso para o periodo a que reporta o reembolso
anulado e deste modo possam efectuar correcgBes que entendam necessarias. Esta figura devera ser

utilizada excepcionalmente.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
I I - Pég. o

AT A ALTANAR A REPUBLICA UNIAD EUROPEIA




PEDIDO DE

Rumos

Programa Operacional de Valorimcio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

REEMBOLSO/REEMBOLSO

INTERMEDIO/SALDO FINAL

U Para situacGes em que a data de inicio do projecto € anterior a data de submisséo da
candidatura: A data do documento de despesa devera situar-se entre os 60! dias
anteriores a data de inicio do projecto e 452 dias ap0s a conclusdao do mesmo.

U Caso contrario: A data de documento de despesa deverad enquadrar-se entre 0s 60
dias anteriores a data de submissao da candidatura e 45 dias ap6s a conclusao do

projecto.

Quanto a data de fim do periodo do Pedido de Reembolso, ao ser introduzido o més, é
automaticamente considerado o ultimo dia do més respectivo. No caso do Reembolso

Intermédio ¢é considerado o dia 31 de Dezembro do respectivo ano.

No caso do Saldo apenas é referido o ano final do projecto, sendo a data de fim do reembolso
de saldo apenas inserida no momento de submissdo do mesmo, dado que coincide com a data

de fim do projecto.

Depois de confirmar este ecrd s6 pode ser possivel proceder a alteracdo do periodo de fim do
reembolso para os formuléarios Pedido de Reembolso, e para datas superiores a data do

documento de despesa mais recente.

Caso se pretenda efectuar uma alteracdo a data de fim de despesa para uma data inferior a data
do documento mais recente, é necessario remover o documento de despesa ou remover 0

reembolso e criar um novo com novos valores para os referido campos.

No caso do Saldo Final é ainda inserida a Data de Fim do Projecto, sendo que esta data
corresponde a data real de fim do projecto. Na inser¢do nos documentos de despesa seré face a
esta data que é verificada a data de elegibilidade.

De forma a garantir a conformidade dos dados, na submissao do Saldo Final sera verificada a
validade desta data face as data da fim do projecto obtida através de Execucdo Fisica. As duas

tém que ser coincidentes.

1 Valor parametrizado.

2 Valor parametrizado.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Operacgdes

§ Botdo “Confirmar” para registar a informagdo inserida no ecrd. No caso de
remocao de reembolso, no estado registado, este é o Gnico ecrd disponivel,

§ Botdo “Cancelar” para fazer reset a ultima informagéo introduzida no ecrd, desde
gue esta ndo tenha sido previamente confirmada;

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos.

Alertas

8 No caso de remogdo questiona se pretende remover o reembolso;
§ SO podem submeter-se reembolsos (que ndo Pedido de Reembolso Intermédio ou

Saldo Final) entre o dia 1 o dia 10 de cada més (parametrizado).

Validagbes

§ Todos os campos sdo de preenchimento obrigatorio;
§ Para um Pedido de Reembolso que ndo Pedido de Reembolso Intermédio ou
Saldo Final:
o O ano/més do periodo do reembolso ndo pode ser superior ao corrente;
o Nao é permitido o registo de reembolso para 0 més 12 , pois neste caso
aplica-se o formuléario de pedido de reembolso intermédio ou saldo;
o O periodo ao qual o reembolso diz respeito tem que ser anterior a data de
fim do projecto.

o Cada Pedido de Reembolso devera abranger, pelo menos, 2 meses.

Processo

8 Ao “Confirmar” regista os dados relativos ao pedido de reembolso e navega para

1 De referir que a submissdo do reembolso apenas sera permitida se a data da despesa for igual ou
anterior a data corrente (data de submissé@o). No entanto, ao nivel do registo do formulario a validagao
serd efectuada apenas ao nivel do ano/més de modo a permitir & entidade, se esta assim o entender, o

registo progressivo e “diluido” no tempo dos documentos de despesa.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
I I - Pég. o

% - REPUBLICA UNIAD EUROPEIA

AR A ALTANAR A




PEDIDO DE Rumos
REEMBOLSO/REEMBOL SO e R e

e Coesio Social da RAM

INTERMEDIO/SALDO FINAL

0 ecra de “Execucdo Fisica”. Caso seja uma remocdo volta para a Listagem de

Reembolsos correspondente.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.5. Execucdo Fisica

A execucdo fisica dos projectos sera definida de acordo com a informacédo a ser recolhida na
respectiva funcionalidade para cada formulario. Pretende-se que no Reembolso, se possa ter
uma perspectiva agregada da execucao fisica do projecto até ao momento.

Sempre que um reembolso for consultado, sera visualizada a informacdo que se encontrava
registada até a altura da submissdo do respectivo reembolso, ou da submissdo da execuc¢do

fisica do ano, para o Reembolso Intermédio ou Saldo.

2.5.1. Execucéo Fisica — Formuléario Fl e F4

A funcionalidade “Execucéo Fisica” para o formulério F1 consubstancia-se em diversos ecras,

designadamente:

Accoes (F1)

AccOes de Formacéo (F4)
Situagéo face Emprego;
Grupo Etario;
Habilitacoes;

Categoria Profissional,
Vinculo Laboral,
Dimensédo Empresa;
Formacéo;

Area CIME:

w w w W W W W W W w

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.5.1.1. Acgoes (F1)

Sistema Integrado de Informagao do

Fundo Social Europeu

Reembolso — Execucéo Fisica - Acgdes ’ Rumos

Programa Operacional de Valorizagio

Listagem
9 (vd. Cabecalho no Ecra de Identificag&o)

Accoes | Sit. face Emprego | Grupo Etario | Habilitages | Cat. Profissional | Vinculo Laboral | Dim. Emp. | Formag&o | Area CIME

Indicadores Anuais | Indicadores Projecto

Indicadores relativos ao ano em referéncia

Acgdes Aprovadas | Acgdes concluidas Acgdes a concluir Taxa de Execugdo

no ano no(s) ano(s)

seguinte(s)
Inicio N° AcgBes 999 999 999 99.99 %

o -
Logout N° Horas Realizadas 999 999 999 99.99 %
Volume de Formagéo 999 999 999 99.99 %
Ajuda H 999 999 999 99.99 %
Formandos M 999 999 999 99.99 %
abrangidos
Total 999 999 999 99.99 %
Confirmar

Sistema Integrado de Informagao do
Fundo Social Europeu

Reembolso — Execucéo Fisica - Acgdes %<4 Rumos

Programa Operacional de Valorizacio
cqcial Humana
bmete

Identificagdo | Execucdo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execugéo Fi

Listagem (vd. Cabegalho no Ecré de Identificac&o)

Accoes | Sit. face Emprego | Grupo Etéario | Habilitagdes | Cat. Profissional | Vinculo Laboral | Dim. Emp. | Formagéo | Area CIME

Indicadores Anuais | Indicadores Projecto

Indicadores relativos a globalidade do projecto

Accdes Aprovadas Acgdes concluidas Taxa de Execugéo

e N° Acgdes 999 999 99.99 %
N° Horas Realizadas 999 999 99.99 %

Logout
9 Volume de Formagéo 999 999 99.99 %
Ajuda H 999 999 99.99 %
Formandos abrangidos M 999 999 99.99 %
Total 999 999 99.99 %

Confirmar

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Esta seccdo esta divida em dois ecrds onde € disponibilizada a informacédo de resumo relativa

as acgdes concluidas, bem como no caso do ecrd de “Indicadores Anuais” as ac¢des a concluir

no(s) ano(s) seguinte(s). A informacgéo apresentada para cada um destes grupos é a seguinte:

§

§
§
§

Numero de acgdes;
Numero de horas realizadas;
Volume de formacio;

Numero de formandos abrangidos tendo em conta o género.

3

No ecrd “Indicadores Anuais” € apresentada a informagéo referente ao ano a que se reporta o

Reembolso, sendo disponibilizado os dados referentes as Acc¢des de concluiram no ano, as

Acgdes que irdo concluir nos anos seguintes e o volume da taxa de execucdo. No ecrd

“Indicadores Projecto” surge a informacao correspondente a globalidade do projecto, sendo

disponibilizado os dados das Ac¢des Aprovadas em candidatura, as Acc¢Bes concluidas, até ao

momento da insercdo do Reembolso no projecto e 0 volume da taxa de execucao.

Operacgdes

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de Pedidos de Reembolsos.

Alertas

§ Nao aplicavel

Processo

8 Botéo “Confirmar” navega para o ecra seguinte: “Situacdo face Emprego”

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.5.1.2. AccOes de Formacéo (F4)

Sistema Integrado de Informagao do

Fundo Social Europeu

Reembolso — Execucéo Fisica - Acgdes ’ Rumos

Programa Operacional de Valorizagio

Listagem

(vd. Cabecalho no Ecra de Identificag&o)
Areas Formacéo | Sit. face Emprego | Grupo Etério | Habilitagdes | Cat. Profissional | Vinculo Laboral | Dim. Emp. | Formagéo |
Area CIME

Indicadores Anuais | Indicadores Projecto

Indicadores relativos ao ano em referéncia

Areas Formagao Areas Formagao Taxa de Execugio
Aprovadas Realizadas no Ano
= N° Areas Formagao 999 999 99.99 %
Inicio
N° Horas 999 999 99.99 %
Logout Volume de Formagéo 999 999 99.99 %
Ajuda Cormandos H 999 999 99.99 %
. M 999 999 99.99 %
abrangidos
Total 999 999 99.99 %
Confirmar

Sistema Integrado de Informagao do
Fundo Social Europeu

Reembolso — Execucéo Fisica - Acgdes

Operacional de Valorizagio
el

Identificagdo | Execucdo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execugéo Fi

Listagem ) (vd. Cabegalho no Ecré de Identificac&o)
Areas Formacdo | Sit. face Emprego | Grupo Etério | Habilitagbes | Cat. Profissional | Vinculo Laboral | Dim. Emp. | Formagé&o |

Indicadores Anuais | Indicadores Projecto

Indicadores relativos a globalidade do projecto

Areas Formagdo Areas Formagao Taxa de Execugéo
Aprovadas Realizadas

Inicio N° Areas Formagdo 999 999 99.99 %

Logout N° Horas 999 999 99.99 %

- Volume de Formagéo 999 999 99.99 %
Ajuda

H 999 999 99.99 %

Formandos abrangidos M 999 999 99.99 %

Total 999 999 99.99 %

Confirmar

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Esta seccdo esta divida em dois ecrds onde € disponibilizada a informacédo de resumo relativa
as areas de formacdo aprovadas e realizadas. A informacdo apresentada para cada um destes
grupos € a seguinte:

Numero de areas de formacéo;

Numero de horas;

Volume de formacio;

w w W w

Numero de formandos abrangidos tendo em conta o género.

No ecra “Indicadores Anuais” € apresentada a informacédo referente ao ano a que se reporta o
Reembolso, sendo disponibilizado os dados referentes as Areas aprovadas, realizadas no ano e
a taxa de execu¢do. No ecrd “Indicadores Projecto” surge a informacdo correspondente a
globalidade do projecto, sendo disponibilizado os dados das Areas Aprovadas em
candidatura, as Areas Realizadas até a0 momento da inser¢do do Reembolso no projecto e a

taxa de execucéo.

Operacgdes

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de Pedidos de Reembolsos.

Alertas

§ Nao aplicavel

Processo

8 Botéo “Confirmar” navega para o ecra seguinte: “Situacdo face Emprego”

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
I I - Pég. o
REPUBLICA UNIAD EUROPEIA

AR A ALTANAR A




PEDIDO DE

Rumos

Programa Operacional de Valoringio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

REEMBOLSO/REEMBOLSO

INTERMEDIO/SALDO FINAL

2.5.1.3. Situagdo face Emprego

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

o @
Reembolso — Execucgdo Fisica — Sit. face Emprego Rumos

Programa Operacional de Valorizagia
do Potencal Humano
Identificagéo | Execucédo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execugéo Fi Ar <1¢Swﬁme'm“‘”
(vd. Cabecalho no Ecré de Identificacéo)
Acgdes | Sit. face Emprego | Grupo Etério | Habilitagdes | Cat. Profissional | Vinculo Laboral | Dim. Emp. | Formag&o | Area CIME

Listagem

Indicadores Anuais | Indicadores Projecto

Formandos
Transitad Saidas (c) Em N total de
Formandos por osdoano | o & formandos
Situagao face ao civl ) Apro | Repr Retido no @+®) - abrangidos
emprego anterior " o Desist | Trans. deanocurr. | ° %17 Total © (a)+ (b)
(a)
Empregad H 999 999 999 | 999 999 999 999 999 999 999
T os
Inicio Internos M 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 | 999 999 999 999 999 999 999
Logout
os M 999 999 999 | 999 999 999 999 999 999 999
Externos
Ajuda Total 999 999 999 | 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 | 999 999 999 999 999 999 999
DLD M 999 999 999 | 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 | 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 | 999 999 999 999 999 999 999
M 999 999 999 | 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 | 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 | 999 999 999 999 999 999 999
Total M 999 999 999 | 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 | 999 999 999 999 999 999 999
Confirmar

Sistema Integrado de Informacgéo do
Fundo Social Europeu

o< Rumos

Reembolso — Execucgdo Fisica — Sit. face Emprego A g O Voo
Identificagéo | Execucéo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execugéo Fi T %&S#Jéz%&
(vd. Cabecalho no Ecré de Identificacéo)

Listagem .
9 Acgdes | Sit. face Emprego | Grupo Etério | Habilitagdes | Cat. Profissional | Vinculo Laboral | Dim. Emp. | Formag&o | Area CIME

Indicadores Anuais | Indicadores Projecto

Formandos
Formandos por Situag&o face ao Transitou de Retido no
emprego Aprov. Reprov. Desist. for:;n(;éo ano ano Total
curricular curricular.
H 999 999 999 999 999 999 999
Inicio Empregados Internos M 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999
Logout
H 999 999 999 999 999 999 999
Ajuda Empregados Externos M 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999
DLD M 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999
M 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999
Total M 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999

Confirmar

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.

il
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PEDIDO DE

Rumos

Programa Operacional de Valorimcio
do Potencial Humano

e Coesio Social da RAM

REEMBOLSO/REEMBOLSO

INTERMEDIO/SALDO FINAL

As colunas “Transitado de ano curricular” e “Retido no ano Curricular” para o F1 s6 estdo
disponiveis para projectos com anos curriculares.

Esta seccdo estd divida em dois ecrds onde é disponibilizado o namero de formandos
(empregados internos, empregados externos, DLD, NDLD e 1° Emprego) por género segundo
a seguinte subdivisdo: Aprovados, Reprovados, Desistentes, Em formacdo, Transitou de ano
curricular e Retido no ano curricular. No caso do ecrd de “Indicadores Anuais” sdo também
disponibilizados os respectivos valores transitados do ano anterior.

No ecra “Indicadores Anuais” € apresentada a informacédo referente ao ano a que se reporta o
Reembolso. No ecrd “Indicadores Projecto” surge a informacdo correspondente a globalidade
do projecto. Apenas serdo visualizados neste quadro as situacbes face ao emprego dos

formandos parametrizados para a accao-tipo do projecto em analise.

Operacgdes

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de Pedidos de Reembolsos.

Alertas

§ Nao aplicavel

Processo

§ Ao “Confirmar” navega para o ecra seguinte: “Grupo Etario”

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
I I - Pég. o
REPUBLICA UNIAD EUROPEIA

AR A ALTANAR A




PEDIDO DE

Rumos

Programa Operacional de Valoringio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

REEMBOLSO/REEMBOLSO

INTERMEDIO/SALDO FINAL

2.5.1.4. Grupo Etério

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Reembolso — Execugao Fisica — Grupo Etario —d Rumos

Identificagdo | Execucdo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execug&o Fi Feubeter
€ Coesio Socal da RAM

(vd. Cabecalho no Ecra de Identificag&o)
Listagem Accdes | Sit. face Emprego | Grupo Etario | Habilitagdes | Cat. Profissional | Vinculo Laboral | Dim. Emp. | Formagéo | Area CIME
Indicadores Anuais | Indicadores Projecto

Transitad Saidas (c) Em N° total de
0s do Formagdo | formandos
Formandospor | 506 civii | entadas (b) (a)+(b)~ | abrangidos
Grupo Etério anterior . (a) + (b)
@
" 999 999 Aprov Reprov Desist Trans. de | Retidono Total 999 999
ano curr. ano curr
<15
Inicio anos M 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Logout H 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
; - M 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Ajuda 15-19
Total 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
M 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
> 64 M 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Total M 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Confirmar

Sistema Integrado de Informacgéo do
Fundo Social Europeu

Reembolso — Execugao Fisica — Grupo Etario —d Rumos

Identificagdo | Execucdo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execug&o Fi Feubmeter
' Coesio Socal da RAM
(vd. Cabecalho no Ecra de Identificag&o)

Listagem Accdes | Sit. face Emprego | Grupo Etario | Habilitagdes | Cat. Profissional | Vinculo Laboral | Dim. Emp. | Formagéo | Area CIME
Indicadores Anuais | Indicadores Projecto

Formandos por Grupo Etario . Em Transitou de Retido no
Aprov. Reprov. Desist. formagao ano ano Total

curricular curricular.
H 999 999 999 999 999 999 999
<15 anos M 999 999 999 999 999 999 999
Inicio Total 999 999 999 999 999 999 999
Logout H 999 999 999 999 999 999 999
15-19 M 999 999 999 999 999 999 999
Ajuda Total 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999
M 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999
> 64 M 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999
Total M 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999

Confirmar

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.

il

nrAIRA ALITARIARA
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PEDIDO DE

Rumos

Programa Operacional de Valorimcio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

REEMBOLSO/REEMBOLSO

INTERMEDIO/SALDO FINAL

As colunas “Transitado de ano curricular” e “Retido no ano Curricular” para o F1 s6 estdo

disponiveis para projectos com anos curriculares.

Esta seccdo esta divida em dois ecrds onde disponibilizada a informacao relativa ao nimero de
formandos finalizaram as ac¢6es, segundo o grupo etario. No caso do ecrd de “Indicadores
Anuais” sdo também disponibilizados os respectivos valores transitados do ano anterior.

No ecra “Indicadores Anuais” é apresentada a informacédo referente ao ano a que se reporta o
Reembolso. No ecrd “Indicadores Projecto” surge a informacdo correspondente a globalidade
do projecto. Apenas serdo visualizados neste quadro os grupos etarios relativos aos formandos

existentes do projecto em analise.

Operacgdes

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de Pedidos de Reembolsos.

Alertas

§ Nao aplicavel

Processo

8 Ao “Confirmar” navega para o ecra seguinte: “Habilitacfes”

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
I I - Pég. o

AT A ALTANAR A REPUBLICA UNIAD EUROPEIA




PEDIDO DE

Rumos

Programa Operacional de Valoringio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

REEMBOLSO/REEMBOLSO

INTERMEDIO/SALDO FINAL

2.5.1.5. Habilitacoes

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

o~ ®
Reembolso — Execucgdo Fisica - Habilitagdes Ru!;nos

)
Identificago | Execucéo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execucéo F T Slibmetst

L (vd. Cabecalho no Ecra de Identificac&o)
Istagem <
9 Acgoes | Sit. face Emprego | Grupo Etério | Habilitaces | Cat. Profissional | Vinculo Laboral | Dim. Emp. | Formagé&o | Area CIME

Indicadores Anuais | Indicadores Projecto

Formandos
Transitad Em N° total de
Formandos por os do ano Entad Formagao formandos
Habilitagdes a civil saidas (c) n s S @+ ) - abrangidos
entrada anterior ® c @)+ (b)
(@
Inicio 999 Aprov Reprov Desist Trans. Retido Total 999 999 999
H de ano no ano
<4 anos curr. cur
escolarid
Logout ade M 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Ajuda Total 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
M 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Mestrado H 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
e M 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Doutoram
ento Total 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Total M 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Confirmar

Sistema Integrado de Informacgéo do
Fundo Social Europeu

o~ ®
Reembolso — Execucdo Fisica - Habilitagdes Ru!;nos

Identificagdo | Execucéo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execugé&o Fi T SUBHEEE,

(vd. Cabecalho no Ecra de Identificacéo)

Listagem .
9 Accoes | Sit. face Emprego | Grupo Etério | Habilitaces | Cat. Profissional | Vinculo Laboral | Dim. Emp. | Formagé&o | Area CIME

Indicadores Anuais | Indicadores Projecto

Formandos

Formandos por Habilitagdes a Transitou Retido no
entrada Aprov. Reprov. | Desist. for:;n(;éo de ano ano Total

curricular curricular.
Inicio H 999 999 999 999 999 999 999
Logout <4 anos escolaridade M 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999
Ajuda H 999 999 999 999 999 999 999
M 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999
Mestrado e Doutoramento M 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999
Total M 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999

Confirmar

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.

il

AT A ALTANAR A REPUBLICA UNIAD EUROPEIA
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PEDIDO DE

Rumos

Programa Operacional de Valorimcio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

REEMBOLSO/REEMBOLSO

INTERMEDIO/SALDO FINAL

As colunas “Transitado de ano curricular” e “Retido no ano Curricular” para o F1 s6 estdo

disponiveis para projectos com anos curriculares.

Esta seccdo esta divida em dois ecrds a semelhanca da informacao disponibilizada em sec¢des
anteriores, nesta é possivel encontrar uma divisdo do numero de formandos que concluiram as
accOes segundo as habilitacOes literarias verificadas no momento de entrada.

No caso do ecrd de “Indicadores Anuais” sdo também disponibilizados os respectivos valores
transitados do ano anterior.

No ecra “Indicadores Anuais” € apresentada a informacédo referente ao ano a que se reporta o
Reembolso. No ecrd “Indicadores Projecto” surge a informacdo correspondente a globalidade
do projecto. Apenas serdo visualizados neste quadro as habilitacbes dos formandos existentes

no projecto em analise.

Operacgdes

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de Pedidos de Reembolsos.

Alertas

§ Nao aplicavel

Processo

8 Ao “Confirmar” navega para o ecra seguinte: “Categoria Profissional”

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
I I - Pég. o
REPUBLICA UNIAD EUROPEIA

AR A ALTANAR A




PEDIDO DE

Rumos

Programa Operacional de Valoringio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

REEMBOLSO/REEMBOLSO

INTERMEDIO/SALDO FINAL

2.5.1.6. Categoria Profissional (apenas para F1)

Sistema Integrado de Informacé&o do

Fundo Social Europeu

<4 Rumos

Programa Operacional de Valorizagio

Reembolso — Execucéo Fisica — Cat. Profissional

Identificag&o | Execucéo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execugéo Fl ?ﬁg&i meteram

Listagem (vd. Cabecalho no Ecré de Identificac&o)

| Vinculo Laboral | Dim. Emp. | Formagé&o | Area CIME

Acgoes | Sit. face Emprego | Grupo Etério | Habilitac;ﬁes:l

i
[ 1
Indicadores Anuais | Indicadores Projecto 1
i

i

Transita Saidas (c) Em N total de
Formandos por dos do Formagéao formandos
Categoria ano civil Entr:da (a)+ (b)~ | abrangidos
= Profissional anterior s (0) © @+ (b)
Inicio (@
H 999 999 Aprov Reprov Desist Trans. de Retido no Total 999 999
Logout u ano curr. ano curr
Dirigente
. s M 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Ajuda
Total 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
T'?c Sup M 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
eriores
Total 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
M 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Total M 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Confirmar

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.

il
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PEDIDO DE Ru mos
REEMBOLSO/REEMBOL SO e R e

e Coesio Social da RAM

INTERMEDIO/SALDO FINAL

Sistema Integrado de Informagéo do

Fundo Social Europeu

. @
Reembolso — Execugédo Fisica — Cat. Profissional Rumosw .

Programa Operacional
Identificag&o | Execucdo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execugdo F ire T, SUBHETEE,,

Listagem (vd. Cabecalho no Ecréa de Identificacéo)
~ - P ™, ~ [ - " ~ i
Acgdes | Sit. face Emprego | Grupo Etario | Habilitagdesi| Cat. Profissional | Vinculo Laboral | Dim. Emp. | Formagéo | Area CIME
—————— q--——-- [ ey APt iy
: : Apenas para :
. . 1
Indicadores Anuais | [ndicadores Projecto 1 Administragdo Publica |
| ittt ittt
Formandos
Formandos por Categoria Profissional Em Transitou Retido no
o Aprov. Reprov. Desist. formacdo de ano ano Total
Inicio < curricular curricular.
H 999 999 999 999 999 999 999
Logout .
Dirigentes M 999 999 999 999 999 999 999
Ajuda Total 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999
Téc.Superiores M 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999
M 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999
Total M 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999
Confirmar

As colunas “Transitado de ano curricular” e “Retido no ano Curricular” sé estdo disponiveis

para projectos com anos curriculares.

Apenas no caso de entidades da Administragdo Publica (accdo-tipo 1.2.3.1), é visualizada

informacao sobre a categoria profissional.

Esta sec¢do esta divida em dois ecrds onde é possivel de verificar a distribuicdo do nimero de
formandos segundo a sua categoria profissional que concluiram as ac¢Bes do projecto. As
categorias profissionais disponiveis sao as seguintes:

§ Dirigentes;
Técnicos Superiores
Chefias Administrativas
Técnicos

Técnico Profissionais

w w W w

Administrativos

§ Auxiliares

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
- e

REPUBLICA UNIAD EUROPEIA
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PEDIDO DE

Rumos

Programa Operacional de Valorimcio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

REEMBOLSO/REEMBOLSO

INTERMEDIO/SALDO FINAL

§ Operarios
§ Informatica

§ Corpos especiais

No caso do ecrd de “Indicadores Anuais” sdo também disponibilizados os respectivos valores
transitados do ano anterior.

No ecra “Indicadores Anuais” é apresentada a informacédo referente ao ano a que se reporta o
Reembolso. No ecrd “Indicadores Projecto” surge a informacdo correspondente a globalidade

do projecto.

Esta seccdo apenas surge para entidades da Administragédo Publica.

Operagdes

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de Pedidos de Reembolsos.

Alertas

§ Nao aplicavel

Processo

8 Ao “Confirmar” navega para o ecra seguinte: “Vinculo Laboral”

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
I I - Pég. o

AT A ALTANAR A REPUBLICA UNIAD EUROPEIA




PEDIDO DE

Rumos

Programa Operacional de Valoringio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

REEMBOLSO/REEMBOLSO

INTERMEDIO/SALDO FINAL

2.5.1.7. Vinculo Laboral (apenas para F1)

Sistema Integrado de Informacao do

Fundo Social Europeu

Reembolso — Execugéo Fisica — Vinculo Laboral

Identificagéo | Execucéo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execugéo F

Listagem (vd. Cabecalho no Ecra de Identificacéo)

Formandos
Transita Saidas (c) Em Ne total de
Formandos por dos do Formaga | formandos
Categoria ano civil E""Sda o abrangidos
" Profissional anterior s (b) (@+(b) - (@) + (b)
Inicio (@ ©
H 999 999 Aprov Reprov Desist Trans. de Retido no Total 999 999
Logout Funcion anocurr. | anocurr
arios
. Publico M 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Ajuda s
Total 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Agentes M 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
M 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Total M 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Confirmar

Sistema Integrado de Informacgéo do
Fundo Social Europeu

o @
Reembolso — Execucdo Fisica — Vinculo Laboral Ru!;nos ’

Identificagdo | Execucéo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execugéo Fi T SUBHEEE,

Listagem (vd. Cabecalho no Ecré de Identificacéo)

] TTTTTTTTrTTTTT T
Formandos

Formandos por Vinculo Laboral Em Transitou Retido no
. Aprov. Reprov. Desist. formacio de ano ano Total

Inicio G2 curricular curricular.
H 999 999 999 999 999 999 999

Logout
Funcionarios Plblicos M 999 999 999 999 999 999 999
Ajuda Total 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999
Agentes M 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999
M 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999
Total M 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999
Confirmar

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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PEDIDO DE

Rumos

Programa Operacional de Valorimcio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

REEMBOLSO/REEMBOLSO

INTERMEDIO/SALDO FINAL

As colunas “Transitado de ano curricular” e “Retido no ano Curricular” sé estdo disponiveis

para projectos com anos curriculares.

Apenas no caso de entidades da Administragdo Publica (accdo-tipo 1.2.3.1), é visualizada

informacao sobre a categoria profissional.

Esta sec¢do estad divida em dois ecrds onde é possivel de verificar a distribuicdo do nimero de
formandos segundo o seu vinculo laboral que concluiram as ac¢Ges do projecto. Os vinculos
laborais disponiveis sdo os seguintes:

Funcionérios Publicos;

Agentes;

Contrato individual de trabalho;

Prestacdo de Servicos;

Estagiarios;

w wu w W W W

Candidatos a Funcionarios.

No caso do ecrd de “Indicadores Anuais” sdo também disponibilizados os respectivos valores
transitados do ano anterior.

No ecra “Indicadores Anuais” € apresentada a informacédo referente ao ano a que se reporta o
Reembolso. No ecrd “Indicadores Projecto” surge a informacdo correspondente a globalidade

do projecto.

Esta seccdo apenas surge para entidades da Administracédo Publica.

Operacgdes

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de Pedidos de Reembolsos.

Alertas

§ Nao aplicavel

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
I I - Pég. o
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PEDIDO DE Rumos
REEMBOLSO/REEMBOL SO e R e

e Coesio Social da RAM

INTERMEDIO/SALDO FINAL

Processo

§ Ao “Confirmar” navega para o ecrd seguinte: “Dimensdo Empresa”

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
- R

REPUBLICA UNIAD EUROPEIA
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PEDIDO DE

Rumos

Programa Operacional de Valoringio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

REEMBOLSO/REEMBOLSO

INTERMEDIO/SALDO FINAL

2.5.1.8. Dimensdo Empresa

Sistema Integrado de Informacgé&o do

Fundo Social Europeu

. @
Reembolso — Execugdo Fisica— Dim. Empresa Ru:;n?s

Identificagdo | Execucdo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execugé&o Fl ﬁ°<§ii§3{§1?éhm

Listagem (vd. Cabecalho no Ecra de Identificagéo)
Acgdes | Sit. face Emprego | Grupo Etério | Habilitagdes | Cat. Profissional | Vinculo Laboral | Dim. Emp. | Formag&o | Area CIME
Indicadores Anuais | Indicadores Projecto

Fo ndos
- | Transitad Saidas (c) Em Ne total de
d""“a"f’sdp“' os do Entrad Formagao | formandos
imensao das ntradas
ano civi (a)+ ()~ | abrangidos
empresas de anterior (b) R (a) + (b)
origem
(@)
H 999 999 Aprov Reprov Desist Trans.de | Retidono Total 999 999
Inicio ano curr. ano curr
tas M 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Logout Total 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
; H 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Ajuda
10 a 49 M 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
50 a 249 M 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
+250 M 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Total M 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999 999 999

Sistema Integrado de Informagé&o do
Fundo Social Europeu

. @
Reembolso — Execucéo Fisica — Dim. Empresa Rumos

Programa Operacional de Valorizagio
do Porencial Humano
Identificagéo | Execucdo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execugédo Fl Ar {Submeters

Listagem (vd. Cabecalho no Ecra de Identificagéo)
Acgdes | Sit. face Emprego | Grupo Etério | Habilitagdes | Cat. Profissional | Vinculo Laboral | Dim. Emp. | Formag&o | Area CIME
Indicadores Anuais | Indicadores Projecto

Formandos por dimensdo das empresas de Transitoude | Retido no
origem Aprov. Reprov. Desist. Em - ano ano Total
formaggo curricular curricular.

H 999 999 999 999 999 999 999

Inicio la9 M 999 999 999 999 999 999 999

LOgOUt Total 999 999 999 999 999 999 999

H 999 999 999 999 999 999 999

Ajuda 10a49 M 999 999 999 999 999 999 999

Total 999 999 999 999 999 999 999

H 999 999 999 999 999 999 999

50 a 249 M 999 999 999 999 999 999 999

Total 999 999 999 999 999 999 999

H 999 999 999 999 999 999 999

+250 M 999 999 999 999 999 999 999

Total 999 999 999 999 999 999 999

H 999 999 999 999 999 999 999

Total M 999 999 999 999 999 999 999

Total 999 999 999 999 999 999 999

Confirmar

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.

il
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PEDIDO DE

Rumos

Programa Operacional de Valorimcio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

REEMBOLSO/REEMBOLSO

INTERMEDIO/SALDO FINAL

As colunas “Transitado de ano curricular” e “Retido no ano Curricular” para o F1 s6 estdo

disponiveis para projectos com anos curriculares.

Esta seccdo esta divida em dois ecrds a semelhanca da informacao disponibilizada em sec¢des
anteriores, nesta é possivel encontrar uma divisdo do numero de formandos que concluiram as
accoes segundo a dimensdo da empresa.

No caso do ecrd de “Indicadores Anuais” sdo também disponibilizados os respectivos valores
transitados do ano anterior.

No ecra “Indicadores Anuais” € apresentada a informacédo referente ao ano a que se reporta o
Reembolso. No ecrd “Indicadores Projecto” surge a informacdo correspondente a globalidade

do projecto.

Operacgdes

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de Pedidos de Reembolsos.

Alertas

§ Nao aplicavel

Processo

8 Ao “Confirmar” navega para o ecra seguinte: “Formacgdo”

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
I I - Pég. ne
REPUBLICA UNIAD EUROPEIA

AR A ALTANAR A




PEDIDO DE Ru mos
REEMBOLSO/REEMBOLSO s b ool

e Coesio Social da RAM

INTERMEDIO/SALDO FINAL

2.5.1.9. Formagéo (F1)

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

,,,,,

. ®
Reembolso — Execucgdo Fisica - Formagé&o mRumos
§

Identificagéo | Execucéo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execugéo Fi

Listagem
N
Acgbes | Sit. face Emprego | Grupo Etério |‘Habilitagdes | Cat. Profissional | Vinculo Laboral | Dim. Emp. | Formacéo | Area CIME
Volume de Horas de Formagéo Executadas

Valores parao Valores acumulado Valores acumulado ~
Taxa execucao

N periodo ano projecto
Formacéo em sala: \\‘ 99 999.9 99 999.9 99 999.9 99 999.9
Formacao Pratica em contexto de trabalho (PCT) \\‘ 99 999.9 99 999.9 99 999.9 99 999.9
UFormaggosincrona  oeses 999009 999909 990009 |
: Formagéo assincrona 99 999.9 99 999.9 99 999.9 99 999.9 :
Inicio TEstrangeiro 777 Tsoeesn 999009 999909 99998
LOgOLIt TOTAL 999 999.99 999 999.99 999 999.99 999 999.99
Bstaglo . 999999 99999 ____ 999999 _____°¢ 999999 ___
i Duracé&o por componente: i
: Formacao Base 99 999.9 99 999.9 99 999.9 99 999.9 :
: Formagao tecnoldgica 99 999.9 99 999.9 99 999.9 99 999.9 :
: TOTAL 999 999.9 999 999.9 999 999.9 999 999.9 :
'
'
!
|
e i
| Apenas para Cursos EFA (acgao-tipo 1.2.5.1) H
' 1
b e e e |
Confirman

Neste ecrd € possivel visualizar o volume de formagédo aprovados em candidatura, executado
no ano e o executado para a totalidade do projecto, bem como a taxa de execucdo. Estes
valores podem ser observados para cada tipo de formacdo (sala, pratica em contexto de
trabalho, a distancia, no estrangeiro, em estagio, Formacao base e Formacado Tecnoldgica (estas

duas ultimas apenas se o curso for EFA — ac¢do-tipo 1.2.5.1).

Operacgdes

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de Pedidos de Reembolsos.

Alertas

§ Nao aplicavel

Processo

§ Ao “Confirmar” navega para o ecrd seguinte: “Area CIME”

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
- Pég. o

REPUBLICA UNIAD EUROPEIA
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PEDIDO DE Ru mos
REEMBOLSO/REEMBOLSO s b ool

e Coesio Social da RAM

INTERMEDIO/SALDO FINAL

2.5.1.10. Formacéo (F4)

Sistema Integrado de Informagao do

Fundo Social Europeu

Reembolso — Execucéo Fisica - Formagé&o po@H

Identificagdo | Execucdo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execug&o Financeira | Submeter ™™

Listagem (vd. Cabecalho no Ecréa de Identificagéo)
Acgdes | Sit. face Emprego | Grupo Etério | Habilitagdes | Cat. Profissional | Vinculo Laboral | Dim. Emp. | Formacao | Area CIME
Volume de Horas de Formacdo Executadas

Valores Valores Valores Valores =
ad para o acumulado ano acumulado  Taxa execugado
aprovados periodo projecto
Formagé&o em sala: 99 999.9 99 999.9 99 999.9 99 999.9 99 999.9
TOTAL 999 999.9 999 999.9 999 999.9 999 999.9 999 999.9
Inicio
Logout
Ajuda
Confirmar

Neste ecrd € possivel visualizar o volume de formagédo aprovados em candidatura, executado
no ano e o executado para a totalidade do projecto, bem como a taxa de execucdo. Estes

valores podem ser observados para formacédo em sala.

Operacgdes

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de Pedidos de Reembolsos.

Alertas

§ Nao aplicavel

Processo

§ Ao “Confirmar” navega para o ecrd seguinte: “Area de CIME”

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
- Pég. o

REPUBLICA UNIAD EUROPEIA

AR A ALTANAR A




PEDIDO DE

Rumos

Programa Operacional de Valoringio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

REEMBOLSO/REEMBOLSO

INTERMEDIO/SALDO FINAL

2.5.1.11. Area CIME

Sistema Integrado de Informagao d

Fundo Social Europeu

Rumos

ma Operacional de Valorizagio
ncial Humano

Reembolso — Execugéo Fisica— Area Formagéo CIME

Identificagdo | Execucdo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execugéo

Listagem
(vd. Cabecalho no Ecra de Identificag&o)

Acgdes | Sit. face Emprego | Grupo Etério | Habilitagdes | Cat. Profissional | Vinculo Laboral | Dim. Emp. | Formag&o | Area
Formacéo CIME

Indicadores Anuais | Indicadores Projecto

Area Formagédo CIME

Accdes a concluir / Concluidas no ano

Inicio

Area de Formag&o CIME N° Acgoes Formandos
Logout H M
2 XXXXXXXXKXX 999 999 999
Ajuda
XXXXXXKXXXXXX 999 999 999

Accdes a concluir no(s) ano(s) seguinte(s)

Area de Formag&o CIME N° Acgoes Formandos
H M
XXXXXKKXKXX 999 999 999
XXXXXXKXXXXXX 999 999 999
Confirmar

Sistema Integrado de Informagao d
Fundo Social Europeu

Rumos

Programa Operacional de Valorizagio
Potencial Humano
oesio Social da RAM

Reembolso — Execucgéo Fisica— Area Formagdo CIME

L Identificagéo | Execucdo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execugdo Financeira | Submeter
Istagem

(vd. Cabecalho no Ecra de Identificag&o)

Acgdes | Sit. face Emprego | Grupo Etério | Habilitagdes | Cat. Profissional | Vinculo Laboral | Dim. Emp. | Formag&o | Area
Formacéo CIME

Indicadores Anuais | Indicadores Projecto

Area Formagédo CIME

Inicio Acgdes a concluir / Concluidas
Area de Formag&o CIME N° Acgdes Formandos
Logout H M
Ajuda XXXXXXKXXXX 999 999 999
XXXXXXXXKKXK 999 999 999
XXXKXXXXKXXXX 999 999 999
Confirmar

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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PEDIDO DE

Rumos

Programa Operacional de Valorimcio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

REEMBOLSO/REEMBOLSO

INTERMEDIO/SALDO FINAL

Esta seccdo esta divida em dois ecrds onde € disponibilizada a informacédo de resumo relativa
as acgdes concluidas, bem como no caso do ecrd de “Indicadores Anuais” as ac¢des a concluir
no(s) ano(s) seguinte(s). A informacgéo apresentada para cada um destes grupos é a seguinte:

§ NuUmero de acc0es;

§ Numero de formandos abrangidos tendo em conta o género.
No ecra “Indicadores Anuais” é apresentada a informacédo referente ao ano a que se reporta o
Reembolso, sendo disponibilizado os dados referentes as Ac¢des de concluiram no ano e
Accbes que irdo concluir nos anos seguintes. No ecrd “Indicadores Projecto” surge a
informacdo correspondente a globalidade do projecto, sendo disponibilizado os dados das

Accdes concluidas.

Operagdes

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de Pedidos de Reembolsos.

Alertas

§ Nao aplicavel

Processo

8 Ao “Confirmar” navega para o ecra seguinte: “Listagem de Despesas Pagas”

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
I I - Pég. o
REPUBLICA UNIAD EUROPEIA
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PEDIDO DE Ru mos
REEMBOLSO/REEMBOL SO e R e

e Coesio Social da RAM

INTERMEDIO/SALDO FINAL

2.5.2. Execucéo Fisica — Formulério F3

A funcionalidade “Execucéo Fisica” para o formulério F3 consubstancia-se em diversos ecras,
designadamente:

Adultos;

Situagéo face Emprego;

Grupo Etario;

Habilitacoes;

Processo de RVCC,;

Accbes Formagdo Curta Duracéo

w wu w W W W

25.2.1. Adultos

Sistema Integrado de Informagao do

Fundo Social Europeu

Reembolso — Execucéo Fisica - Adultos

Identificagdo | Execucdo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execugéo Fi

Listagem (vd. Cabegalho no Ecré de Identificac&o)
Adultos | Sit. face Emprego | Grupo Etario | Habilitagdes | Processo RVCC | Acgdes Formagéo Curta Duragéo
preg p ag ¢ G G

Indicadores Projecto

Indicadores relativos a globalidade do projecto

Aprovagao Execugéo Taxa de Execugéo
Inicio N° Adultos Inscritos 999 999 99.99 %
Ne° Adultos em Diagnéstico 999 999 99.99 %
Logout
N° Adultos em Proceso RVCC 999 999 99.99 %
Ajuda Horas Processo RVCC 999 999 99.99 %
Volume de Formagéo 999 999 99.99 %
Confirmar

Nesta seccdo é disponibilizada a informacgédo de resumo relativa aos adultos:
§ NuUmero de adultos inscritos, em diagnostico e em processo de RVCC;
8 NO°de horas processo de RVCC

8 Volume de formacéo;

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
- R

REPUBLICA UNIAD EUROPEIA

AR A ALTANAR A




PEDIDO DE

Rumos

Programa Operacional de Valorimcio
do Potencial Humano
& Coesio Social da RAM

REEMBOLSO/REEMBOLSO

INTERMEDIO/SALDO FINAL

Neste ecrd surge a informacdo correspondente a globalidade do projecto, sendo
disponibilizado os dados dos Adultos e Volume de formagdo aprovados em candidatura, e

actualmente em Execucéo, assim como a relagdo entre os dois (taxa de execugo).

Operacgdes

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de Pedidos de Reembolsos.

Alertas

§ Nao aplicavel

Processo

8 Botéo “Confirmar” navega para o ecra seguinte: “Situacdo face Emprego”

2.5.2.2. Situacgdo face Emprego

Sistema Integrado de Informagao do

Fundo Social Europeu

o ®
Reembolso — Execucéo Fisica — Sit. face Emprego mRu:n

Identificagdo | Execucdo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execugéo Fi

(vd. Cabecalho no Ecra de Identificag&o)

Listagem
Adultos | Sit. face Emprego | Grupo Etario | Habilitagdes | Processo RVCC | Acgdes Formagéo Curta Duragéo

Indicadores Projecto

Adultos
Em
Adultos por Situagaoface ao | Reconh Validado por Certificado | EMCAMNAT | rransterido | Desistente Total
emprego eciment Certificar o
o
H 999 999 999 999 999 999 999 999
Emprega
Inicio dos ™ 999 999 999 999 999 999 999 999
Internos
Total 999 999 999 999 999 999 999 999
Logout H 999 999 999 999 999 999 999 999
Emprega
Aiud dos M 999 999 999 999 999 999 999 999
Juda Externos
Total 999 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999 999
DLD M 999 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999 999
M 999 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999 999
Total M 999 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999 999
Confirmar

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
- Pég. o

REPUBLICA UNIAD EUROPEIA

AR A ALTANAR A




Rumos

Programa Operacional de Valorimcio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

PEDIDO DE

REEMBOLSO/REEMBOLSO

INTERMEDIO/SALDO FINAL

Nesta seccdo € disponibilizado o niumero de formandos (empregados internos, empregados
externos, DLD, NDLD e 1° Emprego) por género segundo a seguinte subdivisdo: Em
diagnéstico, Em Processo de Reconhecimento, Validado, Certificado, Encaminhado,
Transferido e Desistente.

Apenas serdo visualizados neste quadro as situacOes face ao emprego dos formandos

parametrizados para a tipologia do projecto em analise.

Operacgdes

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de Pedidos de Reembolsos.

Alertas

§ Nao aplicavel

Processo

§ Ao “Confirmar” navega para o ecra seguinte: “Grupo Etario”

2.5.2.3. Grupo Etério

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
I I “ - Pég. o
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PEDIDO DE

Rumos

Programa Operacional de Valoringio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

REEMBOLSO/REEMBOLSO

INTERMEDIO/SALDO FINAL

Sistema Integrado de Informagao do

Fundo Social Europeu

Reembolso — Execuc¢éo Fisica— Grupo Etario 'ﬁRumos
Identificagdo | Execucdo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execugéo Fi e
(vd. Cabecalho no Ecra de Identificag&o) b
Listagem Adultos | Sit. face Emprego | Grupo Etario | Habilitagdes | Processo RVCC | Acgdes Formagéo Curta Duragéo
Indicadores Projecto

Adultos
Em
Adultos por Grupo Etario Reconhec | Validado | Por Certificar Certificado Encaminhado | Transferido | Desistente Total
imento

H 999 999 999 999 999 999 999 999

<15
M 999 999 999 999 999 999 999 999

anos
Total 999 999 999 999 999 999 999 999
Inicio H 999 999 999 999 999 999 999 999
15-19 M 999 999 999 999 999 999 999 999
Logout Total 999 999 999 999 999 999 999 999
: H 999 999 999 999 999 999 999 999

Ajuda

M 999 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999 999
>64 M 999 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999 999
Total M 999 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999 999

Confiirmar

Esta sec¢do € relativa ao nimero de adultos segundo o grupo etério sendo que a informacao €
correspondente a globalidade do projecto. Apenas serdo visualizados neste quadro 0s grupos

etarios relativos aos formandos existentes do projecto em anélise.

Operacgdes

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de Pedidos de Reembolsos.

Alertas

§ Nao aplicavel

Processo

8 Ao “Confirmar” navega para o ecra seguinte: “Habilitacbes”

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
- e

REPUBLICA UNIAD EUROPEIA
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PEDIDO DE Ru mos
REEMBOLSO/REEMBOLSO s b ool

e Coesio Social da RAM

INTERMEDIO/SALDO FINAL

2.5.2.4. Habilitacoes

Sistema Integrado de Informagao do

Fundo Social Europeu

Reembolso — Execucéo Fisica - Habilitagdes

Identificagdo | Execucdo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execugéo Fi

(vd. Cabecalho no Ecra de Identificagéo)

Listagem
9 Adultos | Sit. face Emprego | Grupo Etério | HabilitacGes | Processo RVCC | Acgdes Formagé&o Curta Duragéo

Indicadores Projecto

Adultos

B i Em
Adultos pé);!}::db:nagﬁes a :Cslrcnusr:‘r: validado Cs:::car Csnglcad Encadrglnha Tran:'snd Desistente Total

o
H 999 999 999 999 999 999 999 999

Inicio
<4 anos escolaridade M 999 999 999 999 999 999 999 999
Logout Total 999 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999 999
Ajuda - M 999 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999 999
Mestrado e M 999 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999 999
Total M 999 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999 999
Confirmar

Nesta seccao é possivel encontrar uma divisdo do numero de adultos segundo as habilitacdes
literarias verificadas no momento de entrada e correspondente a globalidade do projecto.
Apenas serdo visualizados neste quadro as habilitacbes dos adultos existentes no projecto em

andlise.

Operacgdes

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de Pedidos de Reembolsos.

Alertas

§ Nao aplicavel

Processo

§ Ao “Confirmar” navega para o ecrd seguinte: “Areas Competéncia”

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
- Pég. o

REPUBLICA UNIAD EUROPEIA

AR A ALTANAR A




PEDIDO DE Ru mos
REEMBOLSO/REEMBOLSO s b ool

e Coesio Social da RAM

INTERMEDIO/SALDO FINAL

2.5.2.5. Processo de RVCC

Sistema Integrado de Informagao do

Fundo Social Europeu

Reembolso — Execucao Fisica - Processo RVCC %4 Rumos

Identificagdo | Execucdo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execugéo Fi
Listagem (vd. Cabecalho no Ecra de Identificagéo)
Adultos | Sit. face Emprego | Grupo Etario | Habilitagdes | Processo RVCC | Acgdes Formagéo Curta Duragéo

Indicadores Projecto

Indicadores relativos a globalidade do projecto

N°de Adultos
No
- Processo RVCC Horas
Inicio Em Por
Reconh Validado Certifica Certificad Encaminha Transferid Desistente Total
eciment o do o
Logout o r
o Basico 1° 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Ajuda Ciclo
Basico 2° 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Vertente Escolar Ciclo
Basico 3° 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Ciclo
Secundario 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Nivel 2 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Vertente Profissional Nivel 3 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Nivel 4 999 999 999 999 999 999 999 999 999

Confirmar

Nesta sec¢do € disponibilizada a informacdo de resumo relativa aos adultos em processo de
RVCC (vertente escolar e profissional) e as horas do processo de RVCC (vertente escolar e

profissional)

Operacoes

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de Pedidos de Reembolsos.

Alertas

§ Nao aplicavel

Processo

8 Ao “Confirmar” navega para o ecra seguinte: “Listagem de Despesas Pagas”

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
- Pég. o

REPUBLICA UNIAD EUROPEIA

AR A ALTANAR A




PEDIDO DE Ru mos
REEMBOLSO/REEMBOLSO s b ool

e Coesio Social da RAM

INTERMEDIO/SALDO FINAL

2.5.2.6. AccOes de Formacédo de Curta Duracao

Sistema Integrado de Informagao do

Fundo Social Europeu

Reembolso — Execucéo Fisica - Ac¢des Formagédo Curta Duraga Rumos

Identificagdo | Execucdo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execugéo Fi
Listagem (vd. Cabecalho no Ecra de Identificagéo)
Adultos | Sit. face Emprego | Grupo Etario | Habilitagdes | Processo RVCC | Accoes Formacao Curta Duracao

Indicadores Projecto

Indicadores relativos a globalidade do projecto

Area de Competéncia N° horas Adultos
H 999 999
Inicio XXXKHOOX M 999 999
Total 999 999
Logout
H 999 999
Ajuda XXXHKXXXX M 999 999
Total 999 999
H 999 999
M 999 999
Total 999 999
H 999 999
Total M 999 999
Total 999 999
Confirmar

Neste ecrd é possivel visualizar o nimero de horas registadas em execucdo por Area de

Competéncia, bem como o respectivo nUmero de Adultos por género e total.

Operacgdes

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de Pedidos de Reembolsos.

Alertas

§ Nao aplicavel

Processo

8 Ao “Confirmar” navega para o ecra seguinte: “Listagem de Despesas Pagas”

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
- Pég. o

REPUBLICA UNIAD EUROPEIA

AR A ALTANAR A




PEDIDO DE Ru mos
REEMBOLSO/REEMBOLSO s b ool

e Coesio Social da RAM

INTERMEDIO/SALDO FINAL

2.5.3. Execucéo Fisica — Formulério F5

A funcionalidade “Execucéo Fisica” para o formulério F5 consubstancia-se em diversos ecras,
designadamente:
8 Accoes;
Situagéo face Emprego;
Grupo Etario;
Habilitacoes;

PUblico Alvo;

w w W w

Formagéo/Consultoria;

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
I I - Pég. o

AT A ALTANAR A REPUBLICA UNIAD EUROPEIA




PEDIDO DE

Rumos

Programa Operacional de Valoringio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

REEMBOLSO/REEMBOLSO

INTERMEDIO/SALDO FINAL

2.5.3.1. Accoes

Sistema Integrado de Informagao do

Fundo Social Europeu

Reembolso — Execucéo Fisica - Acgdes -

Rumos

A Program Oper
!
ra‘| Stibimigtel

ional de Valorizagio

Listagem (vd. Cabecalho no Ecréa de Identificagéo)
Accoes | Sit. face Emprego | Grupo Etério | Habilitagdes | Publico Alvo | Formag&o/Consultoria
Indicadores Anuais | Indicadores Projecto

Indicadores relativos ao ano em referéncia

Vertente Consultoria Vertente Formagao Ambas
o
N\° Empresas 99999 99999 99 999
Apoiadas
Accbes Accdes Acgdes a concluir Taxa de Execugao
Formag&o Aprovadas concluidas no(s) ano(s)
P no ano i
Inicio seguinte(s)
N° Accdes 999 999 999 99.99 %
Logout Ne Horas 999 999 999 99.99 %
Aj uda Volume de Formacao 999 999 999 99.99 %
H 999 999 999 99.99 %
Formandos M 999 999 999 99.99 %
abrangidos
Total 999 999 999 99.99 %
Accdes Accdes Acgdes concluidas Taxa de Execucao
Consultoria Aprovadas concluidas no ano
no ano
N° AccBes 999 999 999 -
Ne° Horas 999 999 999 99.99 %
H 999 999 999 -
Piblico M 999 999 999
Alvo
Total 999 999 999 - Co f| rmar

Sistema Integrado de Informagao do
Fundo Social Europeu

Reembolso — Execucéo Fisica - Acgdes

(vd. Cabecalho no Ecra de Identificag&o)
Accoes | Sit. face Emprego | Grupo Etério | Habilitagdes | Publico Alvo | Formag&o/Consultoria
Indicadores Anuais | Indicadores Projecto

Indicadores relativos ao ano em referéncia

Listagem

Vertente Consultoria Vertente Formacao Ambas
N° Empresas Apoiadas 99 999 99 999 99 999
Accdes Accdes a Taxa de Execucao
= Formacao Aprovadas concluir /
Inicio Concluidas
N° AccBes 999 999 99.99 %
Logout
Ne° Horas 999 999 99.99 %
Ajuda Volume de Formagzo 999 999 99.99 %
H 999 999 99.99 %
Formandos M 999 999 99.99 %
abrangidos
Total 999 999 99.99 %
Acgdes Accoes a Taxa de Execugdo
Consultoria Aprovadas concluir /
Concluidas

N° Acgdes 999 999 -
N° Horas 999 999 99.99 %

H 999 999 -

Publico ™ 999 999 —

Alvo fi
Total 999 999 Confirmar

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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PEDIDO DE

Rumos

Programa Operacional de Valorimcio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

REEMBOLSO/REEMBOLSO

INTERMEDIO/SALDO FINAL

Esta seccdo esta divida em dois ecrds onde € disponibilizada a informacédo de resumo relativa

as acgdes concluidas, bem como no caso do ecrd de “Indicadores Anuais” as ac¢des a concluir

no(s) ano(s) seguinte(s). A informacgéo apresentada para cada um destes grupos é a seguinte:

§

§
§
§

Numero de acgdes;
Numero de horas realizadas;
Volume de formacio;

Numero de formandos abrangidos tendo em conta o género.

Saliento que esta informacdo € visualizada para as ac¢Ges de formacdo e de consultoria.

Adicionalmente, sdo apresentadas também o nimero de empresas apoiadas (nas vertentes de

consultoria e formagao).

3

No ecrd “Indicadores Anuais” € apresentada a informagéo referente ao ano a que se reporta o

Reembolso, sendo disponibilizado os dados referentes as Acgdes aprovadas, as que concluiram

no ano, as Accbes que irdo concluir nos anos seguintes e a taxa de execucdo. No ecrd

“Indicadores Projecto” surge a informacao correspondente a globalidade do projecto, sendo

disponibilizado os dados das Ac¢des Aprovadas em candidatura, as Acg¢Bes concluidas, até ao

momento da inser¢cdo do Reembolso no projecto e a taxa de execucéao.

Operacgdes

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de Pedidos de Reembolsos.

Alertas

§ Nao aplicavel

Processo

8 Botéo “Confirmar” navega para o ecra seguinte: “Situacdo face Emprego”

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.

- Pag. 55799

REPUBLICA UNIAD EUROPEIA
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AR A ALTANAR A



PEDIDO DE

REEMBOLSO/REEMBOLSO

INTERMEDIO/SALDO FINAL

2.5.3.2. Situacgdo Face ao Emprego

Sistema Integrado de Informagao do

Fundo Social Europeu

%<4 Rumos

Reembolso — Execucéo Fisica — Sit. face Emprego A R G R
Identificagdo | Execucéo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execug&o Fi it *|Cy§m;i;1”e?eri‘”

(vd. Cabecalho no Ecra de Identificagéo)
Acgdes | Sit. face Emprego | Grupo Etério | Habilitagdes | Publico Alvo | Formagao/Consultoria

Listagem

Indicadores Anuais | Indicadores Projecto

Formandos

Transitad Saidas (c) Em Ne total de
Formandos por os do ano Entradas Formagéo formandos
ntr
Situag&o face ao civil ® Apro | Repr Reiido no (@) + (b) - abrangidos
emprego anterior v ov Desist | Trans. de ano curr. ano curr Total © (@ + (b)
(@
Empregad H 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
. os
Inicio Internos M 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Logout Empregad
0s M 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Externos
Ajuda Total 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
DLD M 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
M 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Total M 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Confirmar

Sistema Integrado de Informagao d
Fundo Social Europeu

%<4 Rumos

Reembolso — Execucéo Fisica — Sit. face Emprego A OperaconadeVikrzcio
Identificagdo | Execucéo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execugé&o Fi it *|C§m;i;1”e?er‘1‘”

(vd. Cabecalho no Ecra de Identificag&o)

Listagem " s I P ~ .
Acgdes | Sit. face Emprego | Grupo Etério | Habilitagdes | Publico Alvo | Formag&o/Consultoria

Indicadores Anuais | Indicadores Projecto

Form
Formandos por Situacéo face ao Transitou de Retido no
emprego Aprov. Reprov. Desist. Em ano ano Total
formagdo curricular curricular.
H 999 999 999 999 999 999 999
Inicio Empregados Internos M 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999
Logout
H 999 999 999 999 999 999 999
Ajuda Empregados Externos M 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999
DLD M 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999
M 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999
Total M 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999

Confiirmar

Rumos

Programa Operacional de Valoringio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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PEDIDO DE

Rumos

Programa Operacional de Valorimcio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

REEMBOLSO/REEMBOLSO

INTERMEDIO/SALDO FINAL

As colunas “Transitado de ano curricular” e “Retido no ano Curricular” ndo estao disponiveis
para o F5.

Esta seccdo estd divida em dois ecrds onde é disponibilizado o namero de formandos
(empregados internos, empregados externos, DLD, NDLD e 1° Emprego) por género segundo
a seguinte subdivisdo: Aprovados, Reprovados, Desistentes, Em formacédo. No caso do ecra de
“Indicadores Anuais” sdo também disponibilizados os respectivos valores transitados do ano
anterior.

No ecra “Indicadores Anuais” € apresentada a informacédo referente ao ano a que se reporta o
Reembolso. No ecrd “Indicadores Projecto” surge a informacdo correspondente a globalidade
do projecto. Apenas serdo visualizados neste quadro as situacbes face ao emprego dos

formandos parametrizados para a tipologia do projecto em analise.

Operagdes

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de Pedidos de Reembolsos.

Alertas

§ Nao aplicavel

Processo

§ Botdo “Confirmar” navega para o ecrd seguinte: “Grupo Etario”

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
I I - Pég. e
REPUBLICA UNIAD EUROPEIA

AR A ALTANAR A




PEDIDO DE

Rumos

Programa Operacional de Valoringio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

REEMBOLSO/REEMBOLSO

INTERMEDIO/SALDO FINAL

2.5.3.3. Grupo Etério

Sistema Integrado de Informagao do

Fundo Social Europeu

Reembolso — Execucéo Fisica— Grupo Etéario rd Rumos

Identificagdo | Execucéo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execug&o Fi | Thater et
(vd. Cabecalho no Ecra de Identificag&o)

Listagem Acgdes | Sit. face Emprego | Grupo Etario | Habilitages | Publico Alvo | Formagé&o/Consultoria

Indicadores Anuais | Indicadores Projecto

€ Coesio Socal da RAM

Transitad Saidas (c) Em N total
Formandaos nor os do Formagdo | formanc
S P anocivil | Entradas (b) (a)+(b)~ | abrangic
Grupo Etério anterior © @+t
(a)
" 909 909 Aprov Reprov Desist Trans.de | Retido no Total 999 999
ano curr. ano curr
P <15
Inicio anos M 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
15-19 M 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
M 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
> 64 M 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Total M 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Conmrrman

Sistema Integrado de Informagao do
Fundo Social Europeu

Reembolso — Execucéo Fisica— Grupo Etario a—d Rumos
Identificagdo | Execucéo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execug&o Fi Vel Submeter
(vd. Cabecalho no Ecra de Identificag&o) ¢ Consio o aviant

Listagem Accdes Sit. face Emprego | Grupo Etario | Habilitagdes | Publico Alvo | Formag&o/Consultoria
Indicadores Anuais | Indicadores Projecto

Formandos por Grupo Etario ) Em Transitou de | Retido no
Aprov. Reprov. Desist. formagao ano ano Total

curricular curricular.
H 999 999 999 999 999 999 999
<15 anos M 999 999 999 999 999 999 999
Inicio Total 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999
15-19 M 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999
M 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999
> 64 M 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999
Total M 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999

Confirmar

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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PEDIDO DE

Rumos

Programa Operacional de Valorimcio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

REEMBOLSO/REEMBOLSO

INTERMEDIO/SALDO FINAL

As colunas “Transitado de ano curricular” e “Retido no ano Curricular” ndo estao disponiveis

para o F5.

Esta seccdo esta divida em dois ecrds onde disponibilizada a informacao relativa ao nimero de
formandos finalizaram as ac¢6es, segundo o grupo etario. No caso do ecrd de “Indicadores
Anuais” sdo também disponibilizados os respectivos valores transitados do ano anterior.

No ecra “Indicadores Anuais” é apresentada a informacédo referente ao ano a que se reporta o
Reembolso. No ecrd “Indicadores Projecto” surge a informacdo correspondente a globalidade
do projecto. Apenas serdo visualizados neste quadro os grupos etarios relativos aos formandos

existentes do projecto em analise.

Operacgdes

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de Pedidos de Reembolsos.

Alertas

§ Nao aplicavel

Processo

8 Ao “Confirmar” navega para o ecra seguinte: “Habilitaces”

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
I I - Pég. ue
REPUBLICA UNIAD EUROPEIA

AR A ALTANAR A




PEDIDO DE

Rumos

Programa Operacional de Valoringio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

REEMBOLSO/REEMBOLSO

INTERMEDIO/SALDO FINAL

2.5.3.4. Habilitacoes

Sistema Integrado de Informagao do

Fundo Social Europeu

Rumos

Programa Operacional de Valorizagio

BHIETER

Reembolso — Execucéo Fisica - Habilitagdes
Identificagéo | Execucdo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execugéo Fi

" (vd. Cabecalho no Ecra de Identificag&o)
Listagem " . - - . .
Acgdes | Sit. face Emprego | Grupo Etério | HabilitacOes | Pablico Alvo | Formag&o/Consultoria

Indicadores Anuais | Indicadores Projecto

Formandos
Transitad Em N° total de
Formandos por os do ano Entrad Formagéo formandos
HabilitagGes a civil Saidas (c) N (’:) 2 @b - abrangidos
entrada, anterior © (@ + (b)
(a)
Inicio 999 Aprov Reprov Desist Trans. Retido Total 999 999 999
H de ano no ano
<4 anos curr. curr
Logout escolarid
ade M 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Ajuda Total 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
M 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Mestrado H 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
e M 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Doutoram
ento Total 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Total M 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
Confirmar

Sistema Integrado de Informagao do
Fundo Social Europeu

Reembolso — Execucéo Fisica - Habilitagdes Ru:;nos

Identificagdo | Execucéo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execug&o F e T SUBHIETEE

Listagem (vd. Cabegalho no Ecré de Identificac&o)

Acgdes | Sit. face Emprego | Grupo Etério | HabilitacOes | Pablico Alvo | Formagé&o/Consultoria
Indicadores Anuais | Indicadores Projecto

Formandos por Habilitagdes & & Transitou Retido no

entrada Aprov. Reprov. | Desist. < de ano ano Total
formacao . "

curricular curricular.
Inicio H 999 999 999 999 999 999 999
<4 anos escolaridade M 999 999 999 999 999 999 999

Logout
Total 999 999 999 999 999 999 999
Aj uda H 999 999 999 999 999 999 999
M 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999
Mestrado e Doutoramento M 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999 999 999
Total M 999 999 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999 999 999
Confirmar

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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PEDIDO DE

Rumos

Programa Operacional de Valorimcio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

REEMBOLSO/REEMBOLSO

INTERMEDIO/SALDO FINAL

As colunas “Transitado de ano curricular” e “Retido no ano Curricular” ndo estao disponiveis

para o F5.

Esta seccdo esta divida em dois ecrds a semelhanca da informacao disponibilizada em sec¢des
anteriores, nesta é possivel encontrar uma divisdo do numero de formandos que concluiram as
accOes segundo as habilitacOes literarias verificadas no momento de entrada.

No caso do ecrd de “Indicadores Anuais” sdo também disponibilizados os respectivos valores
transitados do ano anterior.

No ecra “Indicadores Anuais” € apresentada a informacédo referente ao ano a que se reporta o
Reembolso. No ecrd “Indicadores Projecto” surge a informacdo correspondente a globalidade
do projecto. Apenas serdo visualizados neste quadro as habilitacbes dos formandos existentes

no projecto em analise.

Operacgdes

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de Pedidos de Reembolsos.

Alertas

§ Nao aplicavel

Processo

§ Ao “Confirmar” navega para o ecra seguinte: “Publico Alvo”

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
I I - Pég. o
REPUBLICA UNIAD EUROPEIA

AR A ALTANAR A




PEDIDO DE Rumos
REEMBOLSO/REEMBOL SO e R e

e Coesio Social da RAM

INTERMEDIO/SALDO FINAL

2.5.3.5. Publico Alvo

Sistema Integrado de Informagao do

Fundo Social Europeu

Rumos

Programa Operacional de Valorizagio

Reembolso — Execucéo Fisica— Publico Alvo
Identificagédo | Execucdo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execugéo Fi

Listagem

(vd. Cabecalho no Ecra de Identificag&o)

Acgbdes | Sit. face Emprego | Grupo Etério | Habilitagdes | Publico Alvo | Formagao/Consultoria

Indicadores Anuais | Indicadores Projecto

Publico Alvo

Acgdes a concluir / Concluidas no ano
Inicio Tipo ] M
Logout XXXXXKXKXX 999 999
. XXXXXXXXXX 999 999
ailda XXXXXXXXXX 999 999
Accdes a concluir no(s) ano(s) seguinte(s)
Tipo
H M
XXXXXXXXKX 999 999
XXXXXXXXKX 999 999
XXXXXXXXXX 999 999
Confirmar

Sistema Integrado de Informagao do

Fundo Social Europeu

Rumos

Programa Operacional de Valorizagio
do Potencial Humano

Reembolso — Execucéo Fisica— Publico Alvo

Listagem
(vd. Cabecalho no Ecra de Identificagéo)

Acgdes | Sit. face Emprego | Grupo Etério | Habilitagdes | Publico Alvo | Formagéo /Consultoria

Indicadores Anuais | Indicadores Projecto

Publico Alvo

Acgdes a concluir / Concluidas no ano
Inicio Tipo ] M
Logout XXXXXKXKXX 999 999
. XXXXXXXXXX 999 999
Ajuda XXXXXXXKXX 999 999
Accdes a concluir no(s) ano(s) seguinte(s)
Tipo
H M
XXXXXXXXKX 999 999
XXXXXXXXKK 999 999
XXXXXXXXXX 999 999
Confirmar

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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PEDIDO DE

Rumos

Programa Operacional de Valorimcio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

REEMBOLSO/REEMBOLSO

INTERMEDIO/SALDO FINAL

Esta seccdo esta divida em dois ecrds a semelhanca da informacao disponibilizada em sec¢des
anteriores, nesta é possivel encontrar uma divisao do tipo de publico alvo inserido em ac¢ées
gue concluiram.

No caso do ecrd de “Indicadores Anuais” sdo também disponibilizados os respectivos valores
transitados do ano anterior.

No ecra “Indicadores Anuais” é apresentada a informacédo referente ao ano a que se reporta o
Reembolso. No ecrd “Indicadores Projecto” surge a informacdo correspondente a globalidade
do projecto. Apenas serdo visualizados neste quadro os tipos de publico alvo existentes no

projecto em analise.

Operacgdes

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de Pedidos de Reembolsos.

Alertas

§ Nao aplicavel

Processo

8 Ao “Confirmar” navega para o ecra seguinte: “Formac¢do/Consultoria”

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
I I - Pég. o
REPUBLICA UNIAD EUROPEIA
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PEDIDO DE Ru mos
REEMBOLSO/REEMBOLSO s b ool

e Coesio Social da RAM

INTERMEDIO/SALDO FINAL

2.5.3.6. Formacao/Consultoria

Sistema Integrado de Informagao do

Fundo Social Europeu

o~ @O
Reembolso — Execucéo Fisica— Formagé&o/Consultoria !\umos

Identificagdo | Execucdo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execugéo Fi

Listagem (vd. Cabecalho no Ecréa de Identificagéo)
Acgdes | Sit. face Emprego | Grupo Etério | Habilitagdes | Publico Alvo | Formacao/Consultoria

Volume de Horas de Executadas

Valores Valores para o Valores Valores Taxa
aprovados periodo ano projecto
Horas de Formacao
Horario laboral: 99 999.9 99 999.9 99 999.9 99 999.9 999.99
o Horério P6s —laboral 99 999.9 99 999.9 99 999.9 99 999.9 999.99
Inicio
Logout Horas de Consultoria
Padronizada 99 999.9 99 999.9 99 999.9 99 999.9 999.99
Ajuda Individualizada 99 999.9 99 999.9 99 999.9 99 999.9 999.99
TOTAL 999 999.9 999 999.9 999 999.9 999 999.9 999.99
Confirmar

Neste ecrad € possivel visualizar o volume de formagéo aprovados em candidatura, executado
Nno ano e o executado para a totalidade do projecto, bem como a taxa de execucdo. Estes
valores podem ser observados para cada tipo de formacdo existentes no ambito deste
formulario (Formagdo: Horario Laboral e Pds-Laboral e Consultoria: Horas em Consultoria

Padronizada e Individualizada).

Operacgdes

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de Pedidos de Reembolsos.

Alertas

§ Nao aplicavel

Processo

8 Ao “Confirmar” navega para o ecra seguinte: “Listagem de Despesas Pagas”

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.5.4. Execucéo Fisica — Formuléario F6

A funcionalidade “Execucdo Fisica” para o formulario F6 consubstancia-se em diversos ecras,

designadamente:
§ Grupo Etério;
8 Ciclo de Estudos;

§ Dominios Cientificos;

2.5.4.1. Grupo Etério

Sistema Integrado de Informagao do

Fundo Social Europeu

Reembolso — Execucéo Fisica— Grupo Etéario
Identificagéo | Execucdo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execugéo Fi
(vd. Cabecalho no Ecra de Identificagéo)

Listagem - ] S
9 Grupo Etario | Ciclo de Estudos | Dominios Cientificos

-
'

H 999 999 999 999 999
25-30 M 999 999 999 999 999
Inicio Total 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999
Logout
M 999 999 999 999 999
Ajuda Total 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999
>64 M 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999
Total M 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999
Confirmar

3

Esta seccdo é relativa ao nimero de bolseiros/pessoas segundo o0 grupo etario sendo que a

informacdo é correspondente a globalidade do projecto. Apenas serdo visualizados neste

guadro o0s grupos etarios existentes do projecto em analise.

Operacgdes

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de Pedidos de Reembolsos.

Alertas

§ Nao aplicavel

Processo

8 Ao “Confirmar” navega para o ecra seguinte: “Ciclo de Estudos”

25.4.2. Ciclo de Estudos

Sistema Integrado de Informagao do

Fundo Social Europeu

)
Reembolso — Execucéo Fisica— Ciclo de Estudos mRumos
i Fo

Identificagéo | Execucdo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execugéo Fi

" (vd. Cabecalho no Ecra de Identificag&o)
Listagem
Grupo Etério | Ciclo de Estudos| Dominios Cientificos

------- 4 -----1

Indicadores relativos a globalidade do projecto — Bolseiros Pessoas

Bolseiros/Pessoas

por Giclo de Estudos a entrada Em formagéo Desistente Aprovado Reprovado Total
H 999 999 999 999 999
Inicio <4 anos escolaridade M 999 999 999 999 999
Logout Total 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999
Ajuda - M 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999
H 999 999 999 999 999
Total M 999 999 999 999 999
Total 999 999 999 999 999

Confirmar

Nesta seccdo é possivel encontrar uma divisdo do numero de bolseiros/pessoas segundo o
ciclo de estudos verificado no momento de entrada e correspondente a globalidade do projecto.

Apenas serdo visualizados neste quadro as habilitagdes existentes no projecto em analise.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Operagdes

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de Pedidos de Reembolsos.

Alertas

§ Nao aplicavel

Processo

§ Ao “Confirmar” navega para o ecrd seguinte: “Dominios Cientificos”

2543. Dominios Cientificos

Sistema Integrado de Informagao do

Fundo Social Europeu

Reembolso — Execucéo Fisica— Dominios Cientificos

Identificagdo | Execucdo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execugéo Fi

Listagem (vd. Cabegalho no Ecré de Identificacéo)

Grupo Etério | Ciclo de Estudos | Dominios Cientificos

:Bolseiros: : Pessoas :
Inicio Dominios L T-cTc7t  TToomo
H M Total
Logout XXXXXXXXXXX 999 999 999
Ajuda XXKKXXXXKKXX 999 999 999
XXXXXXKXXXXXX 999 999 999
Confirmar

Neste ecra é possivel visualizar o total de bolseiros em execucio por Area de Estudo e Género.

Operacgdes

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de Pedidos de Reembolsos.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Alertas

§ Nao aplicavel

Processo

8 Ao “Confirmar” navega para o ecra: “Listagem”

2.6. Listagem de Despesas Pagas

Sistema Integrado de Informacao do

Fundo Social Europeu

Importar

Reembolso — Listagem de Despesas Pagas
Exportar Identificagdo | Execugdo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execugéo Fi
Inserir (vd. Cabecalho no Ecré de Identificacéo)

Critérios de Pesquisa

N°/Ano do Reembolso: Listade valores :
Remover Ordenagéo Listade valores : Asc/descendente :
consultar IR [Crasevioe 9]

Anular ( )

Valor Imputado entre: [Texto max16) |e[Texto max16) |eur
Listagem Data Doc. de Despesa entre:

Alterar

[Num max 4y /[ Num (max 2) ]/[ Num (méax 2) ] e[Num maxa) /[ Num (max 2) ]/[ Num (max 2)

e NIF Fornecedor
Inicio Texto (méx 9)

Fornecedor:
[ Texto (max 160) |

Pesquisar Cancelar

ATENGAO: Para proceder ao download do template de ficheiro excel com as despesas a serem preenchidas clique aqui

Logout

Ajuda

ATENGAO: Para visualizar os ficheiros pendentes de processamento offline cligue aqui

ATENGAO: Para visualizar o resultado dos processamentos offiine ja efectuados clique aqul

Documentos

Sub Data N° Doc. N° Doc. Fornecedor Descrigao despesa | Valor Imputado
Rubrica Documento Despesa Pagamento

9.9.9 99/99/99 999999 999999 99 99

9.9.9 99/99/99 999999 999999 99 99

9.9.9 99/99/99 999999 999999 99 99

<<<11-20 em 99 >>>

Confirman

Este ecrd apresenta a lista de documentos de despesa associados ao reembolso, quer tenham

sido importados ou inseridos individualmente (phtDocsDesp).

Este ecrd ndo se aplica a entidades beneficiarias que se encontrem abrangidas pelo regime de

excepcao de apresentagdo de documentos de despesa.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
- Pég. o
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A entidade podera filtrar a listagem com base nos critérios de pesquisa disponibilizados,

nomeadamente:

§ N°/ano do Reembolso (lista de todos os reembolsos ndo anulados, por defeito é sempre
o actual);

§ Ordenacao (ascendente ou descendente) por qualquer um dos outros critérios;

8 Sub Rubrica (sub rubricas de documentos inseridos, por defeito aparece a opcéo
“Todas”);

8 N°Documento Despesa (permite pesquisa parcial);

8 Valor Imputado;

§ Data do documento de despesa;

8 NIF Fornecedor;

8 Denominacdo do fornecedor (permite pesquisa parcial).

Para cada registo da lista (documento) sera apresentada a seguinte informacéo:

§

w w w W W W w

Sub-rubrica;

Data do Documento;

N° documento de despesa;

N° documento de pagamento;

Fornecedor (limitada aos primeiros 50 caracteres);

Descricdo da despesa (limitada aos primeiros 50 caracteres?);
Valor imputado;

% de imputacao.

Para os casos em que se verifique a necessidade de substituir algum documento j& associado a

um reembolso anterior (eg.: engano no valor do documento indicado), deverda ser efectuada a

respectiva anulacao (através do botdo “Anular”). Para isso o utilizador devera seleccionar na

lista de valores do N° de Reembolso, presente nos Critérios de Pesquisa, o pedido de

reembolso respectivo. Utilizando este critério de pesquisa, acrescido ou ndo de outros, sera

disponibilizada a lista de documentos de despesa associada onde podera ser seleccionado o

1 Em fase de desenvolvimento sera revalidado o nimero maximo de caracteres a apresentar na lista para

a descricdo da despesa.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.

- Pag. 69799

REPUBLICA UNIAD EUROPEIA

il

AR A ALTANAR A



PEDIDO DE

Rumos

Programa Operacional de Valoringio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

REEMBOLSO/REEMBOLSO

INTERMEDIO/SALDO FINAL

documento passivel de estorno. Com a anulagédo sera estornado o montante imputado nas sub
rubricas respectivas anulando, deste modo, as imputacdes ja efectuadas. Depois de estornado,
o documento podera ser novamente inserido com um valor diferente do anteriormente
indicado (opcéo “Inserir” na listagem de despesas pagas), desta feita ja no ambito do pedido de

reembolso actual.

Nas listagens ou no detalhe do documento pode-se identificar o estorno pelo valor apresentado
em “Valor Imputado”, sendo que o valor resultante de um estorno é sempre negativo sendo

esta a unica forma de serem apresentados valores imputados menores que zero.

O reembolso no qual se estorna um documento segue o percurso normal, sendo apenas
acrescido de um documento com valor negativo que ird influenciar directamente o valor
solicitado para a respectiva rubrica. Existe, portanto, a possibilidade de existirem rubricas, ou
até mesmo reembolsos, com valor negativo, sendo que nestes casos ndo havera lugar a
pagamento sendo a situacdo regularizada em reembolsos posteriores ou em ultima instancia

no pedido de saldo.

Para além das operacfes associadas ao pedido de reembolso actual, neste ecra o promotor pode

consultar todos os documentos de pedidos de reembolso anteriores ndo anulados.

A transferéncia de um documento entre rubricas é feita através do estorno do respectivo
documento a transferir, sequido da inser¢do de um novo documento associado a outra rubrica.
Esta ac¢do seria impossivel sem o estorno do documento, pois o valor imputado seria superior

(o dobro no caso da transferéncia total) ao valor total do documento.

Operacgdes

8§ Botdo “Importar” para importar para o sistema todos os documentos de despesa
constantes do template da listagem de despesas pagas;

§ Botdo “Exportar” para exportar para um documento Excel os documentos de
despesa constantes no sistema segundo os critérios de pesquisa seleccionados;

§ Botdo “Inserir” para inserir um novo documento de despesa;

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
I I - Pég. o
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§ Botdo “Alterar” para alterar o detalhe do documento seleccionado do pedido de
reembolso actual,
§ Botdo “Remover” para remover o documento seleccionado do pedido de
reembolso actual,
8 Botéo “Consultar” para consultar o detalhe do documento;
§ Botdo “Anular” para estornar um documento seleccionado de um reembolso
anterior;
§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de pedidos de reembolsos;
8 Navegar na listagem de documentos de despesa apresentados:
0 “<<” para os 10 anteriores
0 “>>”paraos 10 seguintes
8 Link para efectuar o download do template da Listagem de Documentos de Despesa.
8 Link para visualizar os ficheiros pendentes de processamento offline.

§ Link para visualizar o resultado dos processamentos offline j& efectuados.

Validagbes

§ “Consultar”, “Remover” e “Alterar” um documento pressupde a seleccdo de um

elemento da lista;

Alertas

§ Nao aplicavel

Processo

8 “Importar” navega para o ecrd de “Importacdo de Documentos de Despesa”;

§ “Exportar” abre uma nova janela com o documento Excel com a informagéo
relativa aos documentos de despesa existentes no sistema;

§8 “Inserir” navega para o ecrd de “Detalhe do Documento de Despesa” em modo
de insercéo;

§ “Alterar” navega para o ecrd de “Detalne do Documento de Despesa”
seleccionado da lista sendo permitida a sua edic¢ao;

§ “Remover” navega para o ecrd de “Detalhe do Documento de Despesa” em modo

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
I I - Pég. o
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de remocio;

§ “Consultar” navega para o ecrd de “Detalne do Documento de Despesa” em
modo de consulta;

§ “Anular” navega para o ecrd de “Detalhe do Documento de Despesa” em modo
de anulagio;

§ “Listagem” regressa a listagem de pedidos de reembolso.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.7. Importagdo de Documentos de Despesa

Sistema Integrado de Informacé&o do

Fundo Social Europeu

Reembolso — Importacédo de Documentos de Despesa

(vd. Cabecalho no Ecra de Identificagao)

Voltar

Para proceder ao download do template de ficheiro excel com as despesas a serem preenchidas clique aqui

ATENGAO: Para visualizar os ficheiros pendentes de processamento offiine clique aqui

Ficheiro Data de importagio

XXXKXKXXXXXXKHXOKX XXX XIS 99/99/99

XXHXXKXXXXXXXXXXXXXX. XIS 99/99/99

ATENGAO: Para visualizar o resultado dos processamentos offline ja efectuados clique aqui

Inicio
Ficheiro Resultado do processamento Data de Importagao Data de Processamento
Logout XXX XXXXXKKK XXX ver 11-04-2008 19:06:06 11-04-2008 20:06:06
" XXO0OKKKNXXXK XXX ver 12-05-2008 19:23:06 12-05-2008 12:23:06
Ajuda
XXOOCKXKXXXXXX. XXX ver 13-04-2008 19:06:06 13-04-2008 19:29:06

Importacé@o de Documentos de Despesa:

Indique alocalizagao do ficheiro excel, xml ou zip com os documentos de despesa:

[ Texto (max 120) || Browse...

NOTA:
O tamanho méximo do ficheiro é de 100 Kb e 1000 registos
Apenas é permitida a importagdo das seguintes extensdes: .zip

Aconselhamos fortemente a utilizagdo do formato XML, por questdes de dimens&o dos ficheiros e maior
facilidade no tratamento do processamento

Confirmar

Neste ecrd procede-se a importacdo do template previamente obtido do SIIFSE e devidamente
alterado pela entidade beneficiaria que contém a listagem dos documentos de despesa a
associar ao pedido de reembolso actual. Desta forma, a informagdo sobre os documentos de
despesa a apresentar no Reembolso é introduzida automaticamente por importacao a partir de

ficheiro Excel.

Os ficheiros a importar deverdo seguir as seguintes caracteristicas:

U Importagdo sempre em formato zip (contendo um ficheiro compactado Excel ou
XML);

U Ficheiros zip com um méximo de 100kb e maximo de 1000 linhas (Nota: em Excel 0s
ficheiros ficam de muito maior dimensdo, 1000 linhas em excel “zipado” s&o
sensivelmente 80kb, enquanto que em XML, corresponde a cerca de 40kb)

U Aconselhamos fortemente a utilizacdo do formato XML, por questdes de dimenséo

dos ficheiros e maior facilidade no tratamento do processamento

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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O processo de importacdo encontra-se explicitado em anexo (pag. 95).

Operacgdes

8 Botdo “Confirmar” para efectuar a importacdo da informacdo de despesa do
documento seleccionado;

§ Botdo lateral “Voltar” para retornar a listagem de documentos de despesa.

Validagbes

8 As validagbes a aplicar séo as mesmas do detalhe do documento de despesa.

Processo

8§ “Confirmar” regista a informagdo dos diversos documentos de despesa e

apresentada o resultado da importacgao.

Operacgdes

§ Botdo lateral “Voltar” para retornar a listagem de documentos de despesa.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.8. Detalhe do Documento de Despesa

Sistema Integrado de Informacé&o do

Fundo Social Europeu

Reembolso — Detalhe do Documento de Despesa
(vd. Cabecalho no Ecréa de Identificagao)

Voltar Despesa Paga

sub Rubrica: [Listadevaiores  [W]

Ne° Conta Contab. Geral: Texto (max 20)

N° Langamento Contab. Geral: Texto (max 20)

Descrigdo da Despesa: l Texto (max 60) l

Documento Comprovativo de Despesa

N° Documento: Texto (max 20)
Data: [Num maxa) 7] Num (max 2) ]/[ Num (méx 2) ]
= Tipo Documento Despesa:
Inicio ’ ’ i
Documento Comprovativo de Pagamento
Logout N° Documento: Texto (max 20)
Data: [Num maxa) 7] Num (max 2) ]/[ Num (méx 2)
Ajuda Tipo Documento Pagamento: u‘
Identificacdo do Fornecedor:
Estrangeiro: [ (seleccione esta opoao se o Fornecedor for estrangeiro)
NIE: Num (méx 9)
Denominagéo: Num (max 60)
Valor do Documento: Num (méx 9)
Taxade Imputagdo: 99.99% o ___
. '
- _\ialmi I_m_p E‘fd_m_af ﬁieinf B_I s_u; _____ liu_m_(r_n fx_g_) _______________________________ 1 Apenas no caso de anulagao 1
| Observagdes Texto (méax 200) v TTTTmTTmmTme e
1 -
' -

Confirmar Cancelar

Neste ecrd é possivel introduzir, individualmente, a informacgdo relativa a cada um dos

Documento de Despesa associados ao Reembolso actual (modo de insercao).

Este ecra é usado também para a consulta / confirmacgdo dos documentos a estornar, isto é, no
ecrd da listagem de documentos de despesa, ap6és a seleccdo de um documento para se
proceder a sua anulacdo o sistema redirecciona para esta pagina apresentando o detalhe do

documento de despesa.

Caso a entidade esteja a anular (estornar) um documento o valor imputado apresentara sinal
negativo. Ao confirmar a anulacdo (botdo confirmar) sera dada a possibilidade a entidade de
criar de imediato 0 novo documento de substituicdo, partindo da informagdo do documento
estornado, isto é, ter4 apenas que corrigir os dados incorrectamente reportados. Uma das
correcgBes passiveis de efectuar nesta funcionalidade é a alteragdo da rubrica afecta a este

documento, e por conseguinte a reafectacio de montantes entre rubricas. A titulo

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
I I - Pég. o

AT A ALTANAR A REPUBLICA UNIAD EUROPEIA




o ENCIA PEDIDO DE

Rumos

Programa Operacional de Valorimcio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

REEMBOLSO/REEMBOLSO

INTERMEDIO/SALDO FINAL

exemplificativo: ao anular um documento “A” o sistema esta a subtrair o seu valor a uma
determinada rubrica, ao inserir um novo documento “B” igual ao original “A” mas afecto a
outra rubrica o promotor esta a transferir o montante da rubrica “A” para a nova rubrica do

documento “B”, reafectando com este processo os montantes financiados entre rubricas.

A informacao recolhida, ou passivel de consultar (dependendo do modo de acesso), neste ecra
é a seguinte:

Sub Rubrica (Lista de todas as Sub Rubricas de cada Ac¢do-Tipo);

N° de conta de Contabilidade Geral,

N° de Lancamento Contabilidade Geral,

Descricédo da Despesa;

N° do Documento de Despesa;

Data do Documento de Despesa;

O O O O O o o

Tipo de Documento de Despesa, que apresenta a seguinte lista de valores:
0 R-Recibo
F - Factura,;
FR - Factura Recibo;
VD - Venda a dinheiro;
O - Qutro;
0 Amortizagdo
0 N°do Documento de Pagamento;
o Data do Documento de Pagamento;
o Tipo de Documento de Pagamento, que apresenta a seguinte lista de valores:
0 R -Recibo;
0 TB - Transferéncia Bancéria
0 FR - Factura-Recibo;
o VD -Venda a dinheiro;
0 Amortizagdo
o O -Outro;

o Indicacdo se o NIPC do Fornecedor é Nacional ou Estrangeiro;

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Programa Operacional de Valoringio

0 NIF (numérico com maximo de 20 digitos) e denominacado do Fornecedor (méximo de 60

caracteres);
0 Valor do Documento e respectiva imputacio ao projecto;

0 Taxa de Imputacdo (calculada automaticamente);

o Campo de Observacdes, apresentado apenas em caso de anulacdo para que a entidade

justifiqgue a anulacdo do documento.

Operacgdes

8§ Botéo “Confirmar” para registar/alterar a informagéo inserida no ecrg;
§ Botdo “Cancelar” para fazer reset a informacao introduzida no ecrd;

§ Botdo lateral “Voltar” para retornar a listagem de documentos de despesa.

Validagbes

§ Todos os campos sdo de preenchimento obrigatorio.

§ O valor imputado e aceite nos varios reembolsos anteriores incrementado do valor
imputado neste reembolso ndo pode exceder o valor do documento respectivo
sendo que a chave do documento é composta por n° Documento comprovativo de
Despesa/ Data Documento comprovativo de Despesa /NIF fornecedor/tipo
fornecedor e rubrica;

8 As validagbes sobre a identificagdo de um documento séo efectuadas sobre
documentos nédo anulados:

o Para um determinado pedido de reembolso cada documento sé pode ser
introduzido uma Unica vez para uma dada sub rubrica;

0o N&o podem ser inseridos documentos com valores diferentes para a
mesma combinacdo n°® Documento comprovativo de Despesa/ Data
Documento comprovativo de Despesa /NIF fornecedor/tipo
fornecedor;

o O valor do documento e a respectiva imputacdo tem que ser >0;
§ Para situagdes em que a data de inicio do projecto é anterior a data de
submisséo da candidatura:

A data do documento de despesa ou de um documento comprovativo de

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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pagamento deverd situar-se entre os 60 dias anteriores a data de inicio do
projecto e 45 dias apés a conclusdo do mesmo.
Caso contrério:

8§ A data de um documento comprovativo de despesa ou de um documento
comprovativo de pagamento tem que ser anterior ou igual a data de fim do
periodo de reporte do reembolso;

8§ A data de um documento comprovativo de despesa ou de um documento
comprovativo de pagamento tem que ser anterior ou igual a data actual;

§ A data do documento de despesa tem que ser anterior ou igual a data de fim do
periodo de reporte do pedido de reembolso;

8 A data de um documento comprovativo de despesa tem que ser anterior ou igual
a data de um documento comprovativo de pagamento;

§ O NIF do Fornecedor tem que ser valido;

§ Para projectos com regime forfetario, apenas é permitida a insercdo para rubricas
pertencentes aos custos directos. !

§ ApOs cada insercdo de documento de despesa, este s6 podera ser anulado uma
vez.

8 Parao Tipo de Documento de Despesa:

0 Recibo - os tipos de Documento de Pagamento possiveis sdo: Recibo e
Transferéncia Bancéria;

o Factura Recibo - os tipos de Documento de Pagamento possiveis sdo:
Factura Recibo e Transferéncia Bancéria;

o Factura - os tipos de Documento de Pagamento possiveis sdo: Recibo e
Transferéncia Bancéria,;

o Venda a dinheiro- os tipos de Documento de Pagamento possiveis sdo:
Venda a dinheiro;

o Outro - os tipos de Documento de Pagamento possiveis sdo: Transferéncia
Bancaria , Venda a dinheiro, Recibo ou Outro;

0o Amortizagdo - os tipos de Documento de Pagamento possiveis séo:

1 Rubricas parametrizadas.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Amortizacdo

Processo

§ “Confirmar”

0 Regista a informacgé@o do documento de despesa/pagamento (eftDocsDesp);

0 Actualiza os valores da despesa apresentada no reembolso para a rubrica
do documento (edtReembDesp);

o0 No caso de insercdo de documento € apresentada uma pop-up
guestionando o promotor se deseja inserir um novo documento de
despesa. Caso responda afirmativamente € redirecionado para o ecrd de
insercdo de um novo documento de despesa. Caso contrario navega para o
ecrd de “Execucdo Financeira”;

o No caso de anulacdo, ¢ dada a opg¢do de substituicdo do documento
estornado, podendo o utilizador entrar novamente na pagina de detalhe

do documento de despesa para substituicdo do mesmo.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.9. Listagem de Receitas

Sistema Integrado de Informac&o do

Fundo Social Europeu

Importar . .
Reembolso — Listagem de Receitas
Exportar

m ﬂRumosM )

Inserir (vd. Cabecalho no Ecré de Identificac&o)

Alterar
Critérios de Pesquisa
Remover
Ordenagéo: Lista de valores : Asc/descendente :
Listagem N° Langamento Contab.:
Valor Imputado entre: l Texto (max 16) lel Texto (max 16) IEUR
Data Documento entre: [Num max2) /[ Num (max 2) ]/[ Num (méx 2) ] e[ Num (max4) |s[ Num (max 2) ]/[ Num (méx 2)

Inicio

Logout .
Pesquisar Cancelar
Ajuda

ATENGAO: Para proceder ao download do template de ficheiro excel com as receitas a serem preenchidas clique aqui

Documentos

Data Documento N° Documento N° Lang Descriao da Receita Valor Imputado % Imputag&o
Contabilidade

9999/99/99 999999 999999 99 99
9999/99/99 999999 999999 99 99
9999/99/99 999999 999999 99 99

Confirmar Cancelar

Este ecrd apenas se aplica para o Pedido de Reembolso Intermédio e Saldo Final.

Este ecrd apresenta, por defeito, a lista de Receitas associados ao reembolso, quer tenham sido

importadas ou inseridas individualmente.

A entidade beneficidria podera filtrar a listagem com base nos critérios de pesquisa
disponibilizados, nomeadamente:

Ordenagcdo (crescente ou decrescente) por qualquer um dos outros critérios;

N° Documento Receita (permite pesquisa parcial);

N° lancamento Contabilistico (permite pesquisa parcial);

Valor Imputado;

w wu w W W

Data Documento;

Para cada registo da lista (documento) sera apresentada a seguinte informacgéo:

§ Data do Documento;

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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N° Documento;
N° Lancamento de Contabilidade;
Descricédo da Receita (limitada aos primeiros 50 caracteres);

Valor imputado;

w wu w W w

% de imputacao;

Caso ndo se tenha imputado o valor total do documento é sempre possivel associar o montante
ndo imputado (restante) noutro reembolso, neste caso estamos perante uma distribuicdo do

montante do documento por diversos reembolsos.

Operacgdes

§ Botdo “Importar” para importar para o sistema todos os documentos de receita
constantes do template da listagem de Receitas;

§ Botdo “Exportar” para exportar para um documento Excel os documentos de

despesa constantes no sistema segundo os critérios de pesquisa seleccionados;

Bot&o “Inserir” para inserir um novo documento de receita;

Botéo “Alterar” para alterar o detalhe do documento seleccionado;

Botédo “Remover” para remover o documento seleccionado;

Botéo “Consultar” para consultar o detalhe do documento seleccionado;

Botao lateral “Listagem” para retornar a listagem de reembolsos;

w wu w W W W

Navegar na listagem de documentos apresentados:
0 “<<” para os 10 anteriores
0 “>>”paraos 10 seguintes

8 Link para efectuar o download do template da Listagem de documentos de receita.

Alertas

§ Nao aplicavel

Validagbes

§ “Consultar”, “Remover” e “Alterar” um documento pressupde a seleccdo de um

elemento da lista.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Processo

§ “Importar” navega para o ecrd de “Importacdo de Documentos de Receita”;

§ “Exportar” abre uma nova janela com o documento Excel com a informagéo
relativa aos documentos de receita existentes no sistema;

§8 “Inserir” navega para o ecra de “Detalhe do Documento de Receita” em modo de
insercao;

§ *“Alterar” navega para o ecrd de “Detalne do Documento de Receita” do
Documento de Receita seleccionado da lista sendo permitida a sua edic¢ao;

§ “Remover” navega para o ecrd de “Detalhe do Documento de Receita” do
Documento de Receita seleccionado em modo de remocéo;

§ “Anular” navega para o ecrd de “Detalne do Documento de Receita” do
Documento de Receita seleccionado em modo de anulacéo;

§ “Listagem” regressa a listagem de reembolsos;

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.10. Importagdo de Documentos de Receita

Sistema Integrado de Informacé&o do

Fundo Social Europeu

Reembolso — Importacdo de Documentos de Receita

vd. Cabegalho no Ecra de Identificag&o
Voltar { ¢ ¢Ao)

Para proceder ao download do template de ficheiro excel com as receitas a serem preenchidas clique aqui

ATENGAO: Para visualizar os ficheiros pendentes de processamento offiine clique aqui

Ficheiro Data de importagio

XXXKXKXXXXXXKHXOKX XXX XIS 99/99/99

XXHXXKXXXXXXXXXXXXXX. XIS 99/99/99

ATENGAO: Para visualizar o resultado dos processamentos offline ja efectuados clique aqui

Inicio

Ficheiro Resultado do processamento Data de Importagao Data de Processamento
Logout XXX XXXXXKKK XXX ver 11-04-2008 19:06:06 11-04-2008 20:06:06
" XXO0OKKKNXXXK XXX ver 12-05-2008 19:23:06 12-05-2008 12:23:06
Ajuda
XXOOCKXKXXXXXX. XXX ver 13-04-2008 19:06:06 13-04-2008 19:29:06

Importacéo de Receitas:

Indique alocalizagao do ficheiro excel, xml ou zip com a listagem das receitas:

[Texto (max 120) || Browse...

NOTA:

O tamanho méximo do ficheiro é de 100 Kb e 1000 registos
Apenas é permitida a importagdo das seguintes extensdes: .zip

Aconselhamos fortemente a utilizagdo do formato XML, por questdes de dimens&o dos ficheiros e maior
facilidade no tratamento do processamento

Confirmar

Neste ecrd procede-se a importacdo do template previamente obtido do SIIFSE e devidamente
alterado pela entidade beneficiaria que contém a listagem dos documentos de receita a associar
ao pedido de reembolso actual. Desta forma, a informacdo sobre os documentos de receita a

apresentar no Reembolso é introduzida automaticamente por importacéo a partir de ficheiro.

Os ficheiros a importar deverdo seguir as seguintes caracteristicas:

U Importagdo sempre em formato zip (contendo um ficheiro compactado Excel ou
XML);

U Ficheiros zip com um méximo de 100kb e maximo de 1000 linhas (Nota: em Excel 0s
ficheiros ficam de muito maior dimensdo, 1000 linhas em excel “zipado” s&o
sensivelmente 80kb, enquanto que em XML, corresponde a cerca de 40kb)

U Aconselhamos fortemente a utilizacdo do formato XML, por questdes de dimenséo

dos ficheiros e maior facilidade no tratamento do processamento

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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O processo de importacdo encontra-se explicitado em anexo (pag. 95).

Operagdes

8 Botdo “Confirmar” para efectuar a importagdo da informacdo de receitas do
documento indicado pelo utilizador;

§ Botdo lateral “Voltar” para retornar a listagem de documentos de receita.

Validagbes

8 As validagOes a aplicar sdo as mesmas do detalhe do documento de receita.

Processo

§ “Confirmar” regista a informagdo dos diversos documentos de receita e

apresentada o resultado da importacgao.

Operacgdes

§ Botdo lateral “Voltar” para retornar a listagem de documentos de receita.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.11. Detalhe de Documentos de Receita

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Reembolso — Detalhe do Documento de Receita

(vide Cabecalho no Ecré de Execug&o Fisica)

Receita

Namero do Documento

N° Langamento Contab. Geral:

Descrigio da Receita: W

Data do Documento: Texto (méx 60)

Valor do Documento: Num (max4) |/[ Num (max 2) ]/[ Num (max 2) ]

Valor Imputado ao Reembolso Num (méx 9) Taxa de Imputagao: 99.99%

actual:
Inicio
Logout

Ajuda

Confirmar Cancelar

Neste ecrd é introduzidaZalterada, individualmente, a informacdo relativa a um dado

Documento de Receita.

recolhida/actualizada a seguinte informacéo que caracteriza o documento de receita:

N° de documento de receita;

Descrigdo da Receita;

E
0
0 N°de Lancamento Contabilidade Geral,
0
o Data do Documento de Receita;

0

Taxa de Imputagéo (calculada automaticamente).

Operacgdes

8§ Botéo “Confirmar” para registar/alterar a informagéo inserida no ecrg;
§ Botdo “Cancelar” para fazer reset a informacao introduzida no ecrd;

§ Botdo lateral “Voltar” para retornar a listagem de documentos de receita.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Validagbes

§ Todos os campos do template séo de preenchimento obrigatorio;
8 O valor imputado ndo pode exceder o valor do documento de receita respectivo;
8 As validagtes sobre a identificacdo de um documento comprovativo de receita séo
efectuadas sobre documentos nédo anulados:
o Para um determinado pedido de reembolso cada documento sé pode ser
introduzido uma Unica vez para uma dada sub rubrica;
0 N&o podem ser inseridos documentos com valores diferentes para a
mesma combina¢do numero/fornecedor;
o0 O valor do documento e a respectiva imputacdo tem que ser >0;
§ A data do comprovativo de receita ndo poderd ter data anterior a mais de 60 dias
em relacdo a data de submissao do projecto;
§ A data do documento de despesa tem que ser anterior a data de fim do periodo
de reporte do pedido de reembolso;
§ A data de um documento comprovativo de receita tem que ser anterior a data
actual,
§ Para situacBes em que a data de inicio do projecto é anterior a data de submissdo
da candidatura:
A data do documento de receita devera situar-se entre os 60 dias anteriores
a data de inicio do projecto e 45 dias ap6s a conclusdo do mesmo.
Caso contrério:
A data de documento de receita deverd enquadrar-se entre os 60 dias anteriores a

data de submissdo da candidatura e 45 dias ap0s a concluséo do projecto.

Processo

o0 “Confirmar” regista a informacéo dos diversos documentos de receita

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.12. Execugao Financeira

Sistema Integrado de Informac&o do

Fundo Social Europeu

L
Reembolso — Execug¢do Financeira R“ff'os

Identificagdo | Execug&o Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execucéo F b e Sibmetetm

Listagem (vd. Cabecalho no Ecra de Identificacéo)

0 Financeira

L 1
I I
' '
Despesa Declarada | Despesa Aprovada |
Financiamento 1 I Taxa
Rubrica Aprovado " e : | Exec.
cumulada i
(1) Relativa ao Acumulada | "pgiacio ! Rel::va Acumulada Acumulada |1 (@)/ (1)
Periodo no ano | " no ano no Projecto |,
__________ A (2) | Perfodo |
u T T
XXXXXXXX 999 999.99 999 999.99 d 999 999.99 999999.99 1| 999 999.99 999 999.99 999 999.99 |1 999.99
XXXXXXXX 999 999.99 999 999.99 ' 999 999.99 999 999.99 : 999 999.99 999 999.99 999 999.99 : 999.99
XXXXXXXX 999 999.99 999 999.99 : 999 999.99 999 999.99 : 999 999.99 999 999.99 999 999.99 : 999.99
XXXXXXXX 999 999.99 999 999.99 I 999 999.99 999 999.99 1| 999 999.99 999 999.99 999 999.99 |1 999.99
------ Rk [ [
M i s
T T
Total 999 999.99 999 999.99 999 999.99 999 999.99 ;| 999 999.99 999 999.99 999999.99 [, 999.99
f
LR T
1 I
' '
1 1
! I
U pr o T a 1
Apenas editavel caso a |
entidade esteg‘a !
parametrizada que nao 1
necessita apresentar ' 0 e eeemeememmeebemaemee——aa

ou caso seja rubrica 3 L )
referente a custos : depois de notificada a Entidade 1

'
1
1
' L -
documentos de despesa, : ! Apenas disponivel em consulta !
1
indirectos para projectos :
em regime forfetario. i

Sistema Integrado de Informagéo do
Fundo Social Europeu

<4 Rumos

Programa Operacional de Valorizagia

b {SIBIEt.-

Reembolso — Execuc¢do Financeira

Identificagdo | Execucéo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execucdo F

Listagem (vd. Cabegalho no Ecré de Identificacéo)

n wel caso a entidade |

“““““““ n ! esteja parametrizada que ndo |
1

'

‘ Receitas Proprias [ 999 999.99 ‘: """"""" ! necessita | apresentar

eod

Confirma os dados do ecrd apenas para as entidades em que ndo
sé&o recolhidos documentos de despesa, uma vez que neste caso a
despesa a apresentar no reembolso é registada neste ecrd. Caso
contrério, a despesa a apresentar no reembolso é calculada

i
1

Inicio |
'

artir dos de despesa, ou seja, a :
1

1

'

coluna de Despesa Declarada relativamente ao periodo surge
apenas em modo de consulta. Neste dltimo caso o botdo confirmar
apenas navega para o ecra seguinte

Ajuda | .

Logout

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Este ecrd apresenta a despesa declarada no pedido de reembolso através dos diversos

documentos de despesa associados a cada uma das sub rubricas de custo.

De salientar, que no caso das entidades publicas que estdo isentas de apresentar documentos
de despesa dos Pedidos de Reembolso ndo se ir4 proceder a recolha de documentos de
despesa, pelo que sera neste ecra que a Entidade ira introduzir a despesa a apresentar neste
reembolso em cada uma das sub rubricas. O mesmo se ira aplicar as receitas préprias, em que a
entidade beneficiaria podera inserir directamente o montante, sem recurso a importacdo de
documentos de receita. Desta forma, neste ecra sé poderd ser inserida informacgédo no caso de
pedidos de financiamento cuja entidade beneficiaria seja uma das entidades com regime de

excepgao.

Para projectos com regime forfetario, € neste ecrd onde as entidades beneficiarias inserem as
despesas referentes aos valores indirectos, encontrando-se para tal apenas abertas para edicéo
as rubricas correspondentes.! Os valores referentes aos custos directos sdo inseridos por

importacdo dos documentos de despesa.

A informacao disponivel nesta pagina é a seguinte:
§ Por sub rubrica:

0 Financiamento aprovado para o projecto;

0 Despesa declarada relativa ao periodo do reembolso, acumulada no ano e
acumulada no projecto (somatério de valores declarados por rubrica em todos os
reembolsos anteriores com estado diferente de anulado);

o Despesa aprovada relativa ao periodo do reembolso, acumulada no ano e
acumulada no projecto (disponivel apenas em modo consulta, depois de
notificada a entidade);

0 Taxa de execucdo, que corresponde a proporc¢do do financiamento aprovado em

candidatura que ja se encontra declarada.

1 Rubricas parametrizadas.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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8 Financiamento aprovado, em candidatura, para o ano do reembolso (apenas em caso de
projectos plurianuais).

§ Receita Declarada no reembolso (apenas no caso de Reembolso Intermédio e Saldo
Final);

Operacgdes

8 Botéo “Confirmar” para registar/alterar a informacéo inserida no ecrd (apenas
para entidades com regime de excep¢do) e navegar para a pagina de submissao;
§ Botdo “Cancelar” para fazer reset a informacao introduzida no ecrd;

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de pedidos de reembolso.

Validagbes

§ Os valores tém de ser numéricos (com duas casas decimais).

Processo

§ “Confirmar” regista a informacéo digitada no ecra (phtReembDesp), apenas no caso
de pedidos de financiamento titulados por entidades com regime de excepcéo, e

navega para o ecra “Submissao”.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
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2.13. Submissao

Sistema Integrado de Informacé&o do

Fundo Social Europeu

Reembolso - Submeter BN v

Identificag&o | Execugéo Fisica | Listagem de Despesas Pagas | Listagem de Receitas | Execugdo Financei

Listagem
(vd. Cabecalho no Ecra de Identificac&o)

Pedido de Reembolso:

Namero/Ano: 99/9999 Data Despesa: 9999/99/99 Data Submissao: 9999/99/99

Submisséo

Ap6s a submissao do formulério devera enviar o Termo de Responsabilidade no prazo maximo

Inicio de 10 dias. Caso contrario o projecto podera ser arquivado.

Logout Apenas se estivermos em simular Promotor.

- 4 . N do P t idera-s dat: tual.
Ajuda NeToC: 7. NocasodoPromator conserase adaaacual

3
Data de submiss&o do Reembolso: | [ Num (max4) _|/[Num max2) | Num max2) |}
i |

CO n fl rmar Can C e| ar Apenas se o Reembolso ja estiver submetido

Este é o ultimo dos ecrds que corporizam o formulério de pedido de reembolso, sendo neste
ecrd que a entidade procede a submissdo do formulario a entidade responsavel pela analise

apos ter sido verificado o seu correcto preenchimento.

Também serdo aqui apresentados, quando aplicavel, alertas ndo impeditivos de submissdo que

permitirdo a entidade tomar as diligéncias necessarias para regularizacdo das situagdes

verificadas.

Neste ecrd é recolhido o n° do TOC. Para prever o cendrio de recuperacdo de historico, sera

recolhida a data de submissdo quando em contexto de simula promotor.

Operacgdes

8 Botéo “Confirmar” para submeter o reembolso;

§ Botdo “Cancelar” para fazer reset a informacao introduzida no ecrd;

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
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§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de pedidos de reembolsos;

§ Link para imprimir o “Termo de Responsabilidade”, apenas disponibilizado se o

pedido de reembolso estiver submetido.

Validagbes

§ E obrigatoria a insercdo de pelo menos um documento de despesa (excepto para
as entidades com regime de excepcdo que tém que confirmar a execucio
financeira);

§ Caso se trate de uma entidade privada, o preenchimento do TOC é obrigat6rio;

§ SO é permitido no maximo 3 reembolsos no estado submetido;

§ No caso de entidade beneficiaria, a data de submissdo ndo pode ser posterior a 45
dias da data efectiva de fim do projecto;

§ A data de submissdo ndo pode ser posterior a data actual;

§ A data de submissao tem que ser posterior ou igual a data de despesa;

8 No caso de Saldo Final, a Data de Fim do Projecto inserida na “ldentificacdo” tem
que ser coincidente com a obtida na Execucao Fisica.

§ No caso de Pedido de Reembolso que ndo Pedido de Reembolso Intermédio ou
Saldo Final:

o ValidagGes relativas a Execucao Fisica do Projecto F1 e F4:

§ para as Accbes dadas como concluidas no periodo a que se refere o
Reembolso tem que estar registados em Execuc¢do Fisica pelo
menos 70%! dos formandos aprovados em candidatura com horas
associadas;

§ para as Accbes dadas como concluidas no periodo a que se refere o
Reembolso todos os formandos associados tém que estar na
situacdo “aprovado”, “reprovado” ou “desistente”, “Retido no ano
curricular” ou “Transitou de ano curricular”;

§ todas as acgBes “em execucdo” no periodo a que se refere o

Reembolso tém que ter registados pelo menos 30% dos formandos

1 Esta percentagem serd parametrizada na base de dados

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
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aprovados em candidatura com horas associadas (esta
percentagem ficara parametrizada na base de dados);

§ para as ac¢Oes com data de inicio dentro do periodo a que se refere
Reembolso estas tém que estar num dos seguintes estados: Em
execucdo, Adiada, Anulada, Cancelada, Concluida, A concluir no(s)
ano(s) seguinte(s).

§ todas as ac¢Bes com data de fim dentro do periodo do reembolso
tém que estar no estado “concluida”, “a concluir no(s) ano(s)
seguintes” ou “cancelada”.

8 todas as ac¢bes com estado “a iniciar”, “anulada” ou “adiada” com
data de inicio dentro do periodo ndao podem ter formandos em
execucao.

o ValidacgGes relativas a Execucao Fisica do Projecto F5:

§ para as Accbes dadas como concluidas no periodo a que se refere o
Reembolso todos os formandos associados tém que estar na
situacdo “aprovado”, “reprovado” ou “desistente”.

§ para as accbes com data de inicio dentro do periodo a que se refere
Reembolso estas tém que estar num dos seguintes estados: Em
execucao, Adiada, Cancelada, Concluida.

§ todas as ac¢des com data de fim dentro do periodo do reembolso
tém que estar no estado “concluida” ou “cancelada”.

8 todas as ac¢bes com estado “a iniciar”, “anulada” ou “adiada” com
data de inicio dentro do periodo ndao podem ter formandos em
execucao.

§ para as accOes com data de inicio dentro do periodo a que se refere
0 Reembolso estas tém que estar num dos seguintes estados:
Iniciada, Desisténcia ou Adiada.

§ ValidacOes relativas a Execucao Fisica do Projecto F6

§ Deverd existir pelo menos um bolseiro registado em execucao fisica

com data de inicio da bolsa igual & data de inicio do projecto.

8 No caso de Pedido de Reembolso Intermédio ou Saldo Final:

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
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0 SO pode ser submetido ap6s a submissdo da Execucdo Fisica definida como

obrigatéria para a ac¢do-tipo em contexto.

Alertas

§ Informagdo sobre a validade das certiddes de ndo divida & Fazenda Publica e
Seguranca Social;

§ S6 podem submeter reembolsos que ndo Pedido de Reembolso Intermédio ou
Saldo Final entre o dia 1 o dia 10 de cada més com uma periodicidade minima

bimestral (parametrizado);

Processo

§ Botdo “Confirmar” submete o reembolso:
o Altera o estado do reembolso para “submetido”;
o O formulério passa a ser apresentado em modo de consulta;
o Navega para 0 mesmo ecrd, em modo de consulta, de forma a que a
Entidade possa imprimir o Termo de Responsabilidade do reembolso.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
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2.14. Termo de responsabilidade

imprimir aqui
*

i XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXKXXX Ru mos

b i XXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXX ;

* . o Programa Operacienal de Valoriacio

PEDIDO DE REEMBOLSO N°99 do Potencial Humano
X e Coesio Social da RAM
UNIAQ EUROPEIA ACGEO-TIPO  X.X.X.X = XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
FundoSocialEurope

Namero do projecto: 999999999
Titulo do projecto: X
Entidade Beneficiaria: X

e

O(s) Subscritor(es) declara( ) que os pagamentos efectuados no ambito do pedido dento em epigrafe,
referéncia ao ano civil de AAAA, foram até AAAA/MM/DD, ostes

Despesa Declarada
. . Tx.
. Financiamento
Rubrica Aprovado (1) N ad Exec.
cumulado
P Relativa ao Acumulado ) (2)/(1)
) no Proj.
Periodo no Ano
2

JOOOOXK 999 999.99 999 999.99 999 999.99 999 999.99 999.99
JOOOOXK 999 999.99 999 999.99 999 999.99 999 999.99 999.99
YOOV 999 999.99 999 999.99 999 999.99 999 999.99 999.99
YOOV 999 999.99 999 999.99 999 999.99 999 999.99 999.99
Total 999 999.99 999 999.99 999 999.99 999 999.99 999.99

Receitas declaradas para o periodo (para as tipologias em que se aplique)
Andlise do progresso do projecto em fungcdo dos

Mais se declaram que os elementos indicados se encontramtados e escriturados, estandoiveis para consult no
seu servigos sito e
Correspondendo as despesas pagas no més de referéncia a que acompanha o presente pedido de reembolso,
disposto no n.° 4 artigo 40° DR n.° 84/-A/2007 de 10 de

A presente declaragdo é assinad pelo responsaveis da entidade e pelo responsavel pela elaboracéo do pedido de rembols no
termo do n.° 3 do artigo 31° do DR n.2 84-A/2007 de 10 de

Data: de de Espac
reservado a
aposica da
Assinatura dos responsévei da entidade (a) Assinatura(s) do Técnico Oficial de Contas (b) vinheta de
identificaca
TOC/ROC

(a) Assinatur de que tenha capacidad para obrigar a entidade titular autenticad co carimb da entidade ou sel branco, no
cas de organismo da Administragd Public

(b) Assinatur do responsavel financeiro no cas da Administracd Public (conform dispost no n°3 do art® 31° do DR n° 84 -
A/2007, de 10 Dezembro -

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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3. Anexo: Processo de Importacdo de Documentos de Despesa

A importacdo de Documentos de Despesa é efectuada ao nivel do projecto, com base em

documento Zip contendo um ficheiro compactado Excel ou XML.

A importacdo de Documentos de Despesa baseia-se hum procedimento em que o resultado néo
é imediato para o utilizador. Ou seja, efectua-se o upload aguardando de seguida que a
aplicacdo indique qual o resultado do processamento. O processamento dos ficheiros

pendentes é efectuado de forma continua e sequencialmente por ordem de entrada do ficheiro.

Note-se que poderdo importar-se diversos ficheiros desde que correctamente preenchidos,

bastando apenas repetir este processo tantas vezes quantas as necessarias.

No inicio do processo de upload sdo verificadas as condi¢des fundamentais que permitem que o

ficheiro possa ser processado:

U Importagdo sempre em formato (contendo um ficheiro compactado Excel ou
XML);

U Ficheiros zip com um méximo de 100kb e maximo de 1000 linhas (Nota: em
Excel os ficheiros ficam de muito maior dimensé&o, 1000 linhas em excel “zipado”
sdo sensivelmente 80kb, enquanto que em XML, corresponde a cerca de 40kb)

U Aconselhamos fortemente a utilizagdo do formato XML, por questbes de

dimenséo dos ficheiros e maior facilidade no tratamento do processamento

Se o ficheiro a anexar ndo cumprir estes requisitos minimos, o processo de upload termina,

sendo o utilizador informado do motivo pelo qual o upload ndo pode ser efectuado.

Caso contrério, apos estas condicdes terem sido verificadas, proceder-se-4, para cada linha a

trés niveis de validagdes:

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
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Verificagdo se a informacdo obrigatéria se encontra devidamente preenchida (por
exemplo, os tipos e dimensdes dos campos);

Verificacdo de conformidade dos dados inseridos (por exemplo, validacdo dos NIFS e
de valores parametrizados);

ValidacGes de conformidade com os varios dados inseridos anteriormente (por

exemplo, imputacGes de mesmo documento de despesa);

Para cada importacdo efectuada serd apresentada informacdo relativa ao processamento

efectuado: mensagem de sucesso ou mensagens de erro.

Seréa possivel visualizar dois tipos distintos de informacao:

§

Ficheiros pendentes de processamento - ficheiros que cumprem 0s requisitos minimos
para a importagdo mas encontram-se a aguardar o processamento periédico efectuado

pela aplicacéo;

Resultado de processamentos efectuados - ficheiros ja& importados pela entidade e

processados pela aplicagio;

Para processamentos ja efectuados serd possivel ao utilizador consultar o resultado do

processamento:

§

Em caso de sucesso, é dada a indicacdo que o ficheiro foi importado com sucesso
sendo o utilizador informado do n° de registos do ficheiro e do n°® de registos

inseridos/actualizados nessa importacao;

Em caso de se verificar alguma incoeréncia nos dados a inserir, é dada a indicacdo
gue foram detectados erros, sendo indicado para cada linha a(s) descri¢cdo(6es) do(s)
erro(s) ocorrido(s). O utilizador é igualmente informado do n° de registos que compdem

o ficheiro e do n° de registos com erro;

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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8 Serdo disponibilizadas as datas de upload e de processamento do ficheiro;
§ Sera possivel fazer o download do ficheiro inserido pelo utilizador;

De referir que a importacdo da informacao constante do ficheiro, apenas ocorrera apos correcto
processamento (auséncia de erro) de todas as linhas que compdem o ficheiro a importar. Caso
se verifique algum erro no ficheiro, o utilizador devera corrigir os erros reportados

reimportando o ficheiro até que este seja processado com sucesso.

3.1. Despesas

Informacdo que devera constar no ficheiro MS Excel (ou XML Spread Sheet) a importar:

CAMPO Tipo dados (Dimensao) Observacoes
Sub Rubrica Lista de Valores: Obrigatorio

1. Encargos com formandos
1.1 Bolsas de formag&o
1.2 Encargos Salariais dos activos em formagéo
1.3 Encargos com alimentagéo
1.4 Encargos com transportes
1.5 Encargos com alojamento
1.6 Outros encargos
2. Encargos com formadores
2.1 Remuneragdes dos formadores
2.1.1 Internos permanentes de nivel 1 a 3
2.1.2 Internos permanentes de nivel 4 a5
2.1.3 Internos eventuais de nivel 1 a 3
2.1.4 Internos eventuais de nivel 4 a 5
2.1.5 Externos de nivel 1 a 3
2.1.6 Externos de nivel 4 a5
2.2 Outros encargos
3. Encargos com outro pessoal afecto ao projecto
4. Rendas, Alugueres a Amortizacdes
5. Encargos directos com a preparagao,
desenvolvimento, acompanhamento e avaliag&o
6. Encargos gerais do projecto
7. Encargos com a promog&o e coordenacéo da CIF
8. Despesas com a transnacionalidade

N©° Conta Contab Geral [Texto (max 20) Obrigatorio.
N©° Langamento Contab [Texto (max 20) Obrigatorio.
Geral
Tipo Documento Lista de Valores: Obrigatorio.
Despesa AM - Amortizagdo

R - Recibo

F - Factura

FR - Factura Recibo

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
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VD - Venda a dinheiro

O - Outro
N° Doc Comprov Texto (max 20) Obrigatorio.
Despesa
Data Doc Comprov Num(4) + Num(2) + Num (2) Obrigatorio.
Despesa
Tipo Documento Lista de Valores: Obrigatorio.
Pagamento AM - Amortizagédo

R - Recibo

TB - Transferéncia Bancaria

FR - Factura Recibo

VD - Venda a dinheiro

O - Outro
N° Doc Comprov Texto (max 20) Obrigatorio.
Pagamento
Data Comprov Num(4) + Num(2) + Num (2) Obrigatorio.
Pagamento
NIF Fornecedor Texto (max 9) Obrigatorio.
Denominacéo Texto (max 60) Obrigatorio.
Fornecedor
Fornecedor Estrangeiro |[Lista de Valores: Obrigatorio.

S-Sim

N - Néo
Descricdo da Despesa  [Texto (max 60) Obrigatorio.
\Valor Documento Num Obrigatorio.
\VValor Imputado ao Num Obrigatorio.
Reembolso
Taxa de Imputacdo - Campo automatico.

3.2. Receitas

Informacdo que devera constar no ficheiro MS Excel (ou XML Spread Sheet) a importar:

CAMPO Tipo dados (Dimensao) Observacoes

N° Documento Texto (max 20) Obrigatorio.

N©° Langamento Contab [Texto (max 20) Obrigatorio.

Geral

Descricdo da Receita Texto (max 20) Obrigatorio.

Data Documento Num(4) + Num(2) + Num (2) Obrigatorio.

Valor Documento INum Obrigatorio.

\VValor Imputado ao Num Obrigatorio.
Reembolso

Taxa de Imputacdo - Campo automatico.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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