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1 Introducao

1.1 Enquadramento e objectivos

O presente documento pretende descrever todo o processo associado a recolha directa no
SIIFSE do formulario de candidatura das entidades beneficidrias pelo arranque e execuc¢do das
operagbes a serem apoiadas no ambito da Acc¢do-Tipo 1.2.3.1, AccOes de Formagdo-

Consultoria, do Programa Rumaos.

1.2 Visédo global dos requisitos funcionais

Foram estabelecidos 0s seguintes requisitos para a recolha do formulario, os restantes
requisitos transversais a todos os formularios encontram-se no Source Safe, documento

AP299 FRM_v00.doc &:

§ Em candidatura o projecto podera abranger até 36 meses;

1.3 Estrutura do documento

O documento encontra-se estruturado em 3 capitulos:

§ Capitulo 1 - Introducdo onde se apresentam o0s principais requisitos funcionais e 0s
pressupostos que foram delineados em reunifes prévias a elaboracdo do presente

documento;

§ Capitulo 2 — Descri¢do dos ecras que corporizam o formulério e de que forma estes
se articulam bem como a estrutura de navegacdo. Para cada ecrd é descrito o layout, as
validagdes que Ihe estdo subjacentes e o processo inerente a confirmagado em cada ecra

(e.g.: actualizacbes de dados, alteracOes de estados);

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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§ Capitulo 3 — Neste capitulo é apresentado o modelo de dados de suporte ao presente

formuléario.

2 Candidatura

O acesso a funcionalidade é feito através da entrada de menu “Candidatura”, sub-menu

“Candidatura”, conforme ilustrado na figura abaixo.

Candidatura

Formularios Candidatura <=

2.1 Estrutura de navegacdo

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
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] 4.
Lis% de | —Alterar ou Consultar >
Pedidos de Inserir: Entidade Titular
Financiamento w Confirmar- -
.
Escolha do Confirmar
Formulario
—
|Listagem Projegto . | Confirmar——» Projecto
Caracterizagao Acompanhamento
Confirmar
Ecrds transversais do Formulario de Candidatura
Componte do
Projecto
Confirmar
Listagem
Componte de
Consultoria
Confirmar
Custos
Confirmar
Resumo
Confirmar
> Submissao
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2.2 Lista de Candidaturas?

A Lista de Candidaturas encontra-se na area de ecrds transversais dos formularios de
candidatura, o desenho técnico/funcional deste formulario encontra-se especificado no
documento AP299 FRM v00.doc.

Sistema Integrado de Informacao do

Fundo Social Europeu

o+ Candidatura
inserir

Alterar

| NIF Entidade Beneficiaria:

Remover

i
| Entidade Beneficiaria: Texto (méx 160)
i

Consultar

! Acronimo: Texto (méx 32)

| Denominagéo da Sub Entidade: | Texto (méax 160)

Namero de Projecto: Texto (max 32)

Eixo: Lista de valores

Tipologia: Lista de valores

Inicio Acgdo-Tipo Lista de valores

Logout Estado: Lista de valores

Organismo Intermédio: Lista de valores

v
v
v
Verséo: Lista de valores v
v
V|

Ajuda
Listade valores I e m
[Listadevalores o] Lo Gester T
[t sevatres 9]
|
Pesquisar Cancelar

'
1 Natureza Juridica:
]

Nimero Denominagao Projecto Versao Acgéo-Tipo Estado Tipo

Projecto Aprovagao
9 99.99.99.99 XXX XXX
9 99.99.99 X0 XXXXXX
9 99.99.99.99 XXX XXX

<<<11-20 em 99 >>>

1 Néo efectudmos no momento nenhuma alteracdo na lista. Se se vier a verificar a necessidade de
identificar o Organismo Intermédio na lista de Projectos, esta sera uma alteracdo transversal, uma vez

que a lista € comum a todos os formularios.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.3 ldentificacdo da Accdo-Tipo a que se candidata

A ldentificacdo da Accao-Tipo encontra-se na area de ecras transversais dos formularios de
candidatura, o desenho técnico/funcional deste formulario encontra-se especificado no
documento AP299 FRM v00.doc.

Sistema Integrado de Informagéo do

Fundo Social Europeu

Candidatura - Escolha da Acc¢éo-tipo

Listagem Identificagdo da Candidatura

Programa: Rumos

Eixo: Lista de valores u
Tipologia: Lista de valores u
Acgdo-tipo: Lista de valores [w]

Inicio
Logout

I Confirmar Cancelar
juda

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
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2.4 Entidade Beneficiaria

A Entidade Beneficiaria encontra-se na area de ecrds transversais dos formularios de
candidatura, o desenho técnico/funcional deste formulario encontra-se especificado no
documento AP299 FRM v00.doc.

Sistema Integrado de Informagao do

Fundo Social Europeu

umos

Programa Operacional de Valorizagic

Candidatura - Entidade Beneficiaria

Entidade Beneficiaria| ...

Listagem Identificagéo

Entidade Beneficiaria: 999999999 - X XX XXHX XHXXX XOXXXK XXX
Accao-Tipo: 9.9.9.9. — XXI00KXX XXXX XXXXXKXNXK XXXXX

Ne° e Titulo do Projecto: -

Estado do Projecto: XXHXXXXXXXKXXK Regiao: Xxoxxxx

Codigo earmarking: XXHXXXXXXXKXXK

Identificagcdo da entidade

Se pretender alterar os dados da entidade clique aqui ou aceda a funcionalidade “registo — Pessoa Colectiva”

LGl Se pretender alterar os indicadores da entidade clique aqui ou aceda a funcionalidade “ registo — Pessoa Colectiva - Indicadores”
Logout Denominac&o social : XX XXX XXXXXXX
NIF: XX XXX XXXX XXX
Ajuda Endereco : XX XXX XXXX XXXXXXX Cod. Postal 9999 999 Localidade Postal: Xxomxomox Xxxx
Concelho : XXO00K XK
Telefone : 99999999 Fax: 999999999
Tipo de entidade : XX XXXX XX
Natureza juridica : XX XXXXX Cadigo: 999

Contacto do projecto (i)

Pessoa a contactar [Texto (max. 150 |

Cargo: l Texto (max. 32) ] Telefone: [ Texto (max. 20) ]
Email Texto (max. 150)
Endereco Cod. Postal: Localidade: 30000000000XXXX

Confirmar Cancelar

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
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2.5 O Projecto

2.5.1 Caracterizagdo do Projecto

Sistema Integrado de Informacao do

Fundo Social Europeu

Candidatura — O Projecto — Caracterizagdo ) awumol:,,!\,owcf,‘.,h,.‘,c
do Porencial Humano
Entidade Beneficiaria| O Projecto | Componente Formagdo | Componente Consultoria | Custos | Resumo | Suhmlss“éuwmsm o

Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”

Caracterizacdo | Acompanhamento

Listagem

Resumo do Projecto

Texto (méx 800) ‘

Modelo de intervencéo (i)

™ Formagéo - Acgdo Padronizada ™ Formagéo - Accao Individualizada

Perfil da Entidade
Perfidaenidade [ Ladevaoe: W]

Datas de realizacao do Projecto

Inicio

Logout

Ajuda
Data de inicio [um (max4) /[ Num (max 2) |I|Num(méxz) |

Data de fim: [Nummaxa) |/[Num max2) | /[Nummax2) |

Empresas a apoiar

N° de empresas a apoiar Num (méx 5)

(Continua ....)

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Sistema Integrado de Informacao do

Fundo Social Europeu

Candidatura - O Projecto - Caracterizagédo

Listagem

Formacgéao

Formacao a desenvolver para PME’'s? & Sim € Nao

Inicio

Logout
Formacéo a desenvolver para Entidades da Economia Social? ¢ Sim & Nao

Ajuda

. | Preenchido automaticamente |
-7 1 com o Ol definido para esta 1
'

i
: o i
Organismo Intermédio I
I
Lista de valores [v] H

I

Confirmar Cancelar

Neste ecra é introduzida a informacao relativa a caracteriza¢do do projecto, designadamente:

Resumo do Projecto.
Modelo de intervencdo (escolha multipla):

0 Formacéo - Acgdo Padronizada

0 Formacéo - Acgdo Individualizada
Perfil da Entidade:

o Entidade Empregadora

o Entidade Formadora;

0 Outros Operadores.
As datas de inicio e fim do projecto (campos nao editaveis, pois sdo calculados,
respectivamente, com base na menor data de inicio e maior data de fim das
componentes de Formacao e Consultoria)
N° de empresas a apoiar;
Caracterizacdo do plano estratégico sectorial (aplicavel no caso do modelo
padronizado);

Formacao;

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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8§ Formacgéo a desenvolver para PME’s (seleccionada sempre a opgdo “Sim”

ndo sendo possivel de alteracdo);

8 Formacdo a desenvolver para Entidades da Economia Social (seleccionada

sempre a opcao “N&o” ndo sendo possivel de alteracao);

Organismo Intermédio, preenchido automaticamente com o Ol “Direc¢do Regional da

Qualificagdo Profissional”, sem possibilidade de alteracéo.

Notas informativas existentes no ecra:

0 Modelo de intervencéo - texto a definir.

Operacgdes

8 Botéo “Confirmar” para registar/alterar a informagéo inserida no ecrg;
§ Botdo “Cancelar” para fazer reset a informacédo introduzida no ecra;

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de Candidaturas.

Validagbes

§ Todos os campos sdo de preenchimento obrigatério, excepto a caracterizacdo do
plano estratégico sectorial no caso do modelo de intervencdo ser apenas de
“Formagcdo — Accdo Individualizada” e do Organismo Intermédio.

8 Dimensdes dos campos (conforme desenho do ecrd).

8 N.°de empresas a apoiar tem de ser maior que zero.

Processo

8§ “Confirmar” regista a informagdo digitada no ecrd e navega para o ecrd “O

Projecto — Acompanhamento™.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
I I - pég. o
% 5 REPUBLICA UNIAQ EUROPEIA
REGIAO AUTONOMA "
DA MADFIRA PORTUGUESA Fundo Social Europeu




INTEGRACAO NO SIIFSE Rl.l mos

Programa Operacional de Valoringio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

FORMULARIO DE

CANDIDATURA F05

2.5.2 Acompanhamento do Projecto

O ecrd de acompanhamento do projecto encontra-se no desenho técnico/funcional dos ecras

transversais.

Sistema Integrado de Informacao do

Fundo Social Europeu

Candidatura - O Projecto - Acompanhamento
...| O projecto | ...
Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”
Listagem Caracterizagdo | Acompanhamento

Acompanhamento do Projecto

(Descrigdo do método que ira ser utilizado no acompanhamento do projecto e dos beneficiarios de forma a
garantir a concretizacdo dos resultados)

Texto (méx 1000)

Inicio

Logout Confirmar Cancelar

Ajuda

A este formulério aplicam-se os campos de acompanhamento do projecto:

Acompanhamento do Projecto

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.6 Componente Formacéo

Sistema Integrado de Informacgé&o do

Fundo Social Europeu

Candidatura — Componente Formacao
Entidade Beneficiaria | O Projecto | Componente Formacdo | Componente Consultoria | Custos | Resumolii
Ver dados de Identificag&do no menu “Entidade Beneficiaria”

Listagem Datas de realizacdo para a componente de formagéo

Data de inicio: l Num (max 4) ]/l Num (méx 2) ]/[ Num (méx 2)

Data de fim: [Num (max ) /[ Num (max 2) ]/[ Num (max 2)

Objectivos quantificados (i)

Informagé&o a prestar ao nivel da execucéo do projecto no que se refere a caracterizagéo dos candidatos. Para fazer
o download do ficheiro clique aqui.

H M Total
— N.° de formandos: l Num (méx 5) l l Num (max 5) 99 999
Inicio
Volume de formagéo: 99,9
Logout oo abora:
% Hordério pés-laboral:
Ajuda
N.° médio horas por formando:
N.° horas de monitoragem:
N de Acgdes de formagéo:

Fundamentacéo dos objectivos quantificados

Texto (500 caracteres)

Confirmar Cancelar

3

Neste ecrd € introduzida a informacdo relativa aos objectivos quantificados do projecto,

Componente Formacao, designadamente:
0 As datas de inicio e fim da componente
o N°de Formandos (distribuidos por género)
0 Volume de formacéo
§ Horario laboral
§ Horario p6s-laboral

o N°médio horas por formando

(@)

N° de horas de monitoragem

(@)

N° de Accbes de formacéo

Fundamentacdo dos objectivos quantificados

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Notas informativas existentes no ecra:

o Objectivos quantificados - “Em fase de execucdo ird ser recolhida informacao
relativa a caracterizacdo das acc¢des e cursos desenvolvidos e a caracterizacdo dos

formandos “.

Foi criado um link onde a entidade tera acesso ao ficheiro, em Excel, com a informacao que lhe
vai ser solicitada em execuc¢do. Este ficheiro serd o que, em execuc¢do fisica, depois de

devidamente preenchido e validado, serd importado.

Operacgdes

8 Botéo “Confirmar” para registar/alterar a informagéo inserida no ecrg;
§ Botdo “Cancelar” para fazer reset a informacédo introduzida no ecra;

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de candidaturas.

Validagbes

§ Este ecra é de preenchimento opcional.

§ Todos os campos sdo de preenchimento obrigatorio.

§ A data de inicio da componente terd que ser inferior a data de fim da
componente.

A duracdo da componente podera abranger até 36 meses;

As datas estdo condicionadas a data de inicio e fim do Quadro.!

Volume de formacdo tem que ser maior ou igual a 1.

O numero total de formandos tem que ser maior que zero.

O n° horas de monitoragem terd que ser maior que zero.

O n° horas de monitoragem tem que ser menor ou igual que volume formacao.

O numero médio de horas por formando tem que ser maior que um.

w wu w W W W W W

O numero médio de horas por formando tem que ser menor ou igual que o

volume de formacéo.

1 As data de inicio e fim do Quadro séo: 01 de Janeiro de 2007 a 31 de Dezembro de 2015, estas datas

sdo passiveis de parametrizagdo.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.

A : REPUBLICA UNIAD EUROPEIA
REGIAO AUTONOMA "
DA MADFIRA PORTUGUESA Fundo Social Europeu

pag. 15730




INTEGRACAO NO SIIFSE Rl.l mos

Programa Operacional de Valoringio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

FORMULARIO DE

CANDIDATURA F05

8 Dimensdes dos campos (conforme desenho do ecrd).

8 O n.°de acgdes de formacéo deve ser maior que zero.

Processo

§ “Confirmar” regista a informacéo digitada no ecra
8 Actualiza datas de inicio e fim de projecto, respectivamente, com base na menor
data de inicio e maior data de fim das componentes de Formacéo e Consultoria.

8 Navega para o ecrd “Componente Consultoria”

2.7 Componente Consultoria

Sistema Integrado de Informacéo do

Fundo Social Europeu

Candidatura - Componente Consultoria

Entidade Beneficiaria | O Projecto | Componente Formagédo | Componente Consultoria | Custos | Resumo | Submisséo

Listagem Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”

Datas de realizagédo para a componente de consultoria

Data de inicio: [Num max 9 |i[num max2) | Num max2) |

Data de fim: [ Num (max 4) ]/[ Num (max 2) ]/[ Num (méx 2) ]

Componente de Consultoria

Inicio N° de Consultores — Formadores (i) 99999
Internos
LOQO ut Externos
Ajuda
N° de Horas de Consultoria 99999
Nas Interveng6es padronizadas
Nas Intervencdes individualizadas
N.°de empresas a apoiar 99999
Nas Intervencdes padronizadas
Nas Intervencdes individualizadas

Confirmar Cancelar

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
- e
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INTEGRACAO NO SIIFSE Rl.l mos

Programa Operacional de Valorimcio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

FORMULARIO DE

CANDIDATURA F05

Neste ecrd é introduzida informacédo relativa aos objectivos quantificados do Projecto —
Componente Consultoria:
As datas de inicio e fim da componente
N° de Consultores — Formadores:
0 Internos
0 Externos
N° de Horas de Consultoria:
0 Nas Intervencdes padronizadas
0 Nas Intervengdes individualizadas
N.° de empresas a apoiar:
0 Nas Intervencdes padronizadas

0 Nas Intervengdes individualizadas

Notas informativas existentes no ecra:

0 NP©° de consultores — formadores - Indicar apenas o n.° de consultores-formadores

associados a componente Consultadoria.

Operacgdes

8 Botéo “Confirmar” para registar/alterar a informagéo inserida no ecrg;
§ Botdo “Cancelar” para fazer reset a informacéao introduzida no ecra;

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de candidaturas.

Validagbes

§ Todos os campos sdo de preenchimento obrigatorio.

§ A data de inicio tera que ser inferior a data de fim.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
I~ I REPUBLICA UNIAQ EUROPEIA
REGIAO AUTONOMA "
DA MADFIRA PORTUGUESA Fundo Social Europeu
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INTEGRACAO NO SIIFSE Rl.l mos

Programa Operacional de Valorimcio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

FORMULARIO DE

CANDIDATURA F05

A duracdo da componente podera abranger até 36 meses;

As datas estdo condicionadas a data de inicio e fim do Quadro.!

O n° total de consultores — formadores tem que ser maior que zero.
O n° total de horas de consultoria tem que ser maior que zero.

O n° total de empresas a apoiar tem que ser maior que zero.

w wu w W W W

O NP° de empresas a apoiar — componente consultoria - tem que ser igual ao n° de
empresas a apoiar no projecto.

8 Dimensdes dos campos (conforme desenho do ecrd).

Processo

8§ “Confirmar” regista a informacéo digitada no ecra
8 Actualiza datas de inicio e fim de projecto, respectivamente, com base na menor
data de inicio e maior data de fim das componentes de Formacao e Consultoria.

8 Navega para o ecra “Custos”

1 As data de inicio e fim do Quadro séo: 01 de Janeiro de 2007 a 31 de Dezembro de 2015, estas datas

sdo passiveis de parametrizagdo.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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INTEGRACAO NO SIIFSE Rl..l mos

Programa Operacional de Valorimcio
do Potencial Humano
& Coesio Social da RAM

FORMULARIO DE

CANDIDATURA F05

2.8 Custos

Sistema Integrado de Informacao do

Fundo Social Europe

umos

Programa Operacional de Valorizagic
do Potencial Humano
Coesio Social da RAM

Entidade Beneficiaria | O Projecto | Componente Formagdo | Componente Consultoria | Custos | Resumo | Submiss&o

Candidatura - Custos

Listagem Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”
Rubrica Montante
1. Encargos com Formandos 9999 999.99
1.1 Encargos Salariais dos activos de formagao Num (max. 10,2)
1.2 Encargos com alimentagéo Num (max. 10,2)
1.3 Encargos com transportes Num (max. 10,2)
Inicio 1.4 Encargos com alojamento Num (max. 10,2)
1.5 Outros Encargos Num (max. 10,2)
LOgOUt 2. Encargos com Formadores e Consultores 9999 999.99
Ajuda 2.1 Remuneragdes dos Formadores e Consultores 9999 999.99
2.1.1. Remuneracdes dos Formadores Num (max. 10,2)
2.1.2. Remuneragdes dos Consultores Num (max. 10,2)
2.2. Outros Encargos Num (max. 10,2)
3. Encargos com outro pessoal afecto ao projecto Num (max. 10,2)
4. Rendas, Alugueres a Amortizagdes Num (max. 10,2)
5. Encargos directos com a preparagéo, desenvolvimento,
acompanhamento e avaliacao
6. Encargos gerais do projecto [ Num (max. 10,2) ]
TOTAL 9999 999.99

(Continua ....)

Sistema Integrado de Informacao do
Fundo Social Europe

Candidatura - Custos i umos
(Continu AN 55 i e Vit

o B e
Custos previstos (Continuagao)

® Caghio Social da RAM

Listagem
i i
: ANOS Ano n Ano n+1 TOTAL :
I
| Montante [Num(max 102 ] | [Nummax.102) | 9999999.99 |1
' |
"~ ) TApenas se o projecto for !
1 plurianual para os anos |
| Receitas Proprias | [Num max. 102) ] | ydoprojecto 1

Inicio

Logout

Modalidade de Financiamento

Indique qual a opgéo pretendida para o financiamento dos custos indirectos:

Ajuda

¢ Regime de custos reais  Regime forfetario:

Confirmar Cancelar

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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INTEGRACAO NO SIIFSE Rl.l mos

Programa Operacional de Valorimcio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

FORMULARIO DE

CANDIDATURA F05

Neste ecrd serd recolhida a indicacdo se a entidade pretende, ou ndo, optar pelo regime
forfetario. Falta definir o texto relativo ao (i) informativo. Estara seleccionada a op¢ao “regime

de custos reais”, sem possibilidade de edicéo.

Os custos sdo recolhidos para a totalidade do projecto em conformidade com a estrutura de

rubricas definida para esta Acgao-Tipo.

O guadro de discriminagéo dos valores por anos apenas se aplicara a projectos plurianuais.

Operacgdes

8 Botéo “Confirmar” para registar/alterar a informagcéo inserida no ecrg;
§ Botdo “Cancelar” para fazer reset a informacédo introduzida no ecra;

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de candidaturas.

Validagbes

§ Todos os campos sdo de preenchimento obrigatorio;

§ O custo total tera que ser superior a zero;

8 No caso de projectos plurianuais o valor total do quadro de distribuicdo de custos
por anos tem de ser igual ao valor total calculado no quadro de discriminacgédo de

custos por rubricas;

Processo

8§ “Confirmar” insere/actualiza os dados relativos aos custos previstos para o

projecto e navega para o menu “Resumo”.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
I~ I REPUBLICA UNIAQ EUROPEIA
REGIAO AUTONOMA "
DA MADFIRA PORTUGUESA Fundo Social Europeu
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INTEGRACAO NO SIIFSE Rl..l mos

Programa Operacional de Valoringio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

FORMULARIO DE

CANDIDATURA F05

2.9 Resumo

Sistema Integrado de Informacé&o do

Fundo Social Europeu

Candidatura - Resumo umos

Programa Operacional de Valorizagia
do Potencial Humano
<

o1
@
=1
e

Listagem n 0| Comp o

- ~-
Ver dados de Identificagdo no menu “Entidadé Benefic

N Do mmmmmmm—m——— oo '
S : Néo apresentado em contexto de 1

I remogao da candidatura. :
o L L ]

Resumo do projecto

Data deinicio:  9999/99/99 Data de Fim: 9999/99/99
Componente Formagao
Inicio H M Total
N.° de formandos: 9999 9 999 99 999
Logout
g Volume de formagao: 9999
Ajuda Horério laboral: 9999
Horéario pos-laboral: 9999
N.°médio horas por formando: 9999
N.° horas de monitoragem: 9999
N° de Acgdes de formagao: 9999

(Continua ....)

Sistema Integrado de Informacao do
Fundo Social Europe

Candidatura Resumo

Listagem Componente Consultoria

N° de Consultores - Formadores 9999
Internos 9999
Externos 9999
Ne Total de Horas de Consultoria
9999
Nas Intervengdes padronizadas 9999
Nas Intervengdes individualizadas 9999
N° Empresas a apoiar 9999
Nas Intervengdes padronizadas 9999
Inicio Nas Intervengdes individualizadas 9999
Custos do projecto
Logout Rubrica Montante
" 1. Encargos com Formandos 9999 999.99
Ajuda
2. Encargos com Formadores e Consultores 9999 999.99
3. Encargos com outro pessoal afecto ao projecto 9999 999.99
4. Rendas, Alugueres a Amortizagdes 9999 999.99
5. Encargos directos com a preparacéo, desenvolvimento, 9999 999.99
acompanhamento e avaliacao
6. Encargos gerais do projecto 9999 999.99
TOTAL 9 999 999.99
co oo e mmmmmm PP
! ]
1 | Anos | Anon | Anon+1 | Total | | e
1 [
! [Montante Solicitado | ooe09009 | oowmsessss |  oo9veeess | Abenasem casode
'
'

1
1
ura plurianual 1

EEE
- : Apenas em contexto de remocéo do !
o candidatura. 1

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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INTEGRACAO NO SIIFSE Rl.l mos

':‘.ll:‘:;:'q-“a Operacionsl de Valorizcio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

FORMULARIO DE

CANDIDATURA F05

Neste ecra é apresentado um resumo do formulario permitindo ao promotor validar a

informacao inserida.

No resumo do projecto deverd aparecer as datas previstas de realizacdo do projecto, bem
como a informacdo fisica a realizar, quer na componente formagdo, quer na componente

consultoria. E também apresentado um resumo dos custos previstos para o projecto.

Serd também neste ecrd que o promotor confirmara a inten¢do de remog¢do da candidatura
(operacdo escolhida na listagem de pedidos de candidatura apenas para candidaturas
registadas). Para fazer face a este requisito, o ecrd de “resumo” apresentard o botdo
“confirmar”, em caso de remocdo, ndo sendo disponibilizada nenhuma outra informacéo do

formuléario.

Operacgdes

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de candidaturas;
§ Botdo “Confirmar” (disponivel apenas se o promotor pretende “Remover” a

candidatura).

Alertas

§ Ao “confirmar” (botdo disponivel apenas em contexto de remoc¢do de
candidatura) sera apresentado o alerta: “Tem a certeza que pretende remover a

candidatura?”.

Validagbes

§ Botdo “Confirmar” apenas se a candidatura se encontra no estado “registada”.

Processo

8 Botdo lateral “Listagem” navega para a “Listagem de Candidatura”;
§ Botdo “Confirmar”, remove a candidatura do SIIFSE e navega para a “listagem

de pedidos de candidatura”.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
I~ I REPUBLICA UNIAQ EUROPEIA
REGIAO AUTONOMA "
DA MADFIRA PORTUGUESA Fundo Social Europeu
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INTEGRACAO NO SIIFSE Rl.l mos

Programa Operacional de Valoringio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

FORMULARIO DE

CANDIDATURA F05

2.10 Submissao

2.10.1 Submissao de formulério

Sistema Integrado de Informacé&o do

Fundo Social Europeu

Candidatura - Submisséo

Entidade Beneficiaria | O Projecto | Componente Formagé&o | Componente Consultoria | Custos | Resumo ||§

Listagem Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”

Importacéo

Clique aqui para importar o ficheiro anexo a candidatura.

Consultar o ficheiro: Ficheirocandidaturaxx.zip
(para transferir o ficheiro para o disco clique no link com o botéo direito do rato e seleccione “Guardar como” ou “Save target as" )

Remover o Ficheiro

Validagoes

ERROS:
Erro 1

-
Logout (alertas quando aplicaveis)

Como esta numa medida dirigida a apoio as empresas, o apoio concedido as entidades destinatarias ao abrigo da presente Tipologia de
Intervengéo ndo pode exceder, por entidade, 0 montante total dos auxilios de minimis a este titulo admitidos nas condicdes definidas no
Regulamento (CE) n° 1998/2006, da Comisséo, de 15 de Dezembro, relativo aos auxilios de minimis

Ajuda

Apbs a submisséo do formulario devera enviar o Termo de Responsabilidade assinado no prazo de 10 dias Uteis. Caso contrario o projecto
podera ser arquivado.

A morada para envio é a seguinte:

Direcgéo regional de Qualificagéo Profissional

XXKXX XX XXKKXKK KXXXKXXXX KXXXXXXXX XXXXXXXX

[Num maxa) |/[Num max ) |/ Num (max 2) ! e e
i
i

Texto (méax 15)
'

“Data de Submissdo: T T TTTTTTTToTTTTmTTT [l iuiatul it patuluiaietelis et 1
-1 Apresentado apenas se n&o existirem erros
-7 1 depreenchimento 1

i

N°deprojecto oo

Este é o ultimo dos ecras que corporizam o formuléario de candidatura, sendo neste ecrd que a
entidade procede a submissdo do formulario a entidade gestora apds ter sido verificado o seu
correcto preenchimento. A opcdo de submissdo (botdo “Confirmar”) apenas sera
disponibilizada quando o formulédrio ndo apresentar erros de preenchimento e toda a

informacédo obrigatoria estiver devidamente preenchida.

Também serdo aqui apresentados, quando aplicavel, alertas ndo impeditivos de submissdo
gue permitirdo a entidade tomar as diligéncias necessarias para regularizacdo das situaces

verificadas.
Para prever o cenario de recuperacdo de histérico, quando em contexto de simula promotor

seré recolhida a data de submisséo e 0 n° de projecto.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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INTEGRACAO NO SIIFSE Rl.l mos

Programa Operacional de Valorimcio
do Potencial Humano
& Coesio Social da RAM

FORMULARIO DE

CANDIDATURA F05

Seré disponibilizado um link para importacdo do ficheiro a anexar & candidatura e outro que
da acesso ao ficheiro que foi importado.

O ecrd de importacao sera o seguinte:

Sistema Integrado de Informacé&o do

Fundo Social Europeu

Upload de Ficheiros
Voltar
Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”

Anexe ficheiro com informagdo complementar que considere relevante face aos critérios de selecgdo de candidaturas
previstos no Regulamento que define o regime de acesso aos apoios do Rumos a que se esta a candidatar.

Indique a localizagéo do ficheiro:

i@ Texto ] Browse...

NOTA: O tamanho maximo do ficheiro tera de ser 50 Kb

Logout Apenas é permitida aimportacéo das seguintes extensdes: .zip, .rar

Ajuda Confirmar

Operacgdes

8 Botéo “Confirmar” para submeter a candidatura;

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de candidaturas.

Alertas

§ E disponibilizado o seguinte alerta “Como estd numa medida dirigida a apoio as
empresas, 0 apoio concedido as entidades destinatarias ao abrigo da presente
Tipologia de Intervencdo ndo pode exceder, por entidade, o montante total dos
auxilios de minimis a este titulo admitidos nas condi¢des definidas no

Regulamento (CE) n°® 1998/2006, da Comisséo, de 15 de Dezembro, relativo aos
auxilios de minimis”

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
I I - pég. o
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INTEGRACAO NO SIIFSE Rl.l mos

FORMULARIO DE

do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

CANDIDATURA F05

Programa Operacional de Valorizaci

Validagbes

§ Para ser permitida a submissdo da candidatura (disponibilizacdo do botdo

“confirmar”) o formulério terd de estar devidamente preenchido. Assim,

procede-se nesta pagina a um conjunto de validagOes a integridade e coeréncia da

informacdo introduzida nos diversos ecrds que corporizam o formulério. Em

suma, todas as validagdes efectuadas em cada um dos ecras, e atras descritas, sdo

revalidadas neste ecra.

Y

§ Adicionalmente a estas validacdes procede-se também a verificacdo de outros

requisitos, nomeadamente:

(0]

(0]
(0]
(0]
(0]
(0]

o

(0]

(0]

O ecra de Entidade Beneficiaria é de preenchimento obrigatorio.

Os ecras quem compdem O Projecto sdo de preenchimento obrigatorio.

O ecrd de Componente Formacéo € de preenchimento opcional.

O ecrd de Componente Consultoria € de preenchimento obrigatoério.

A duracdo do projecto podera abranger até 36 meses;

O N° de empresas a apoiar — componente consultoria - tem que ser igual
ao n° de empresas a apoiar no projecto.

Os custos do projecto deverdo ser superiores a 0.

Se existirem consultores o custo da rubrica 2.1.2 tem de ser maior que zero,
e vice-versa.

Se existirem formadores o custo da rubrica 2.1.1 tem de ser maior que zero,
e vice-versa.

Se o Modelo de Intervencdo "Formacdo - Ac¢do Padronizada" for
seleccionado o numero de horas e empresas a apoiar referentes a esta
vertente tem de ser maior que zero, e vice-versa.

Se 0 Modelo de Interven¢do "Formacdo - Accdo Individualizada" for
seleccionado o numero de horas e empresas a apoiar referentes a esta
vertente tem de ser maior que zero, e vice-versa.

Se existem formandos o total da rubrica 2 tem que ser maior que zero.

A data de fim do projecto ndo pode ser anterior a data de submisséo.

Validagbes que, por dependerem da data de submissdo, serdo, quando em

contexto de “simula promotor”, efectuadas apenas com a submissdo da

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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':‘.ll:‘:;:'q-“a Operacionsl de Valorizcio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

FORMULARIO DE

CANDIDATURA F05

Validagbes

candidatura (botdo Confirmar):

o Nao é permitido inserir uma data de submissao superior a actual;

0 A data de submissdo ndo pode ser superior a data de inicio do projecto;

0 A data de inicio do projecto tem de estar definida;

o Caso o numero de projecto indicado ja exista, sera necessario inserir um
numero de projecto diferente;

o Tratando-se o promotor de uma entidade colectiva todos os dados
relativos a sua caracterizacdo! (funcionalidades “Registo de Pessoa
Colectiva” e “Indicadores de Actividade) deveréo estar preenchidos;

o Se adiferenca entre os anos de submisséo e de inicio de actividade for 1 verifica se
foram preenchidos todos os campos dos indicadores relativos ao emprego para o
ano X;

o0 Se a diferenca entre os anos de submissdo e de inicio de actividade for >= 2
verifica se foram preenchidos todos os campos dos indicadores relativos ao
emprego para os anos X e 'Y;

0 Se a diferenca entre os anos for 1 verifica se foram preenchidos todos os
campos dos indicadores sobre a formacéo realizada para o ano X;

0 Se a diferenca entre os anos for >= 2 entéo verifica se foram preenchidos
todos os campos dos indicadores sobre a formacéo realizada para os anos
XeY.

Processo

§ Botdo “Confirmar” submete a candidatura:
o Atribui 0 n°ao projecto de acordo com a seguinte regra:
§ Se 0 n° de projecto estd preenchido o n° atribuido é igual ao n°

introduzido;

§ Se 0 n° de projecto ndo estd preenchido € calculado pelo SIIFSE

1 Os dados relativos a caracterizacdo da entidade (funcionalidades “Registo de Pessoa Colectiva” e

“Indicadores de Actividades” correspondem ao Formulario A.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
I~ I REPUBLICA UNIAQ EUROPEIA
REGIAO AUTONOMA "
DA MADFIRA PORTUGUESA Fundo Social Europeu

pag. 26/ 30




INTEGRACAO NO SIIFSE Rl.l mos

Programa Operacional de Valorimcio
do Potencial Humano
& Coesio Social da RAM

FORMULARIO DE

CANDIDATURA F05

(formato: NNNNNN/CCCC/AAAA em que:
NNNNNN: n° sequencial no programa;
CCCC: Ano da candidatura;
AAAA: Accdo tipo da candidatura).
o Altera o estado para “submetido”;
o O formulério passa a ser apresentado em modo de consulta;

o Navega para 0 ecré de “confirmagdo da submisséo”.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
REPUBLICA UNIAQ EUROPEIA

REGIAO AUTONOMA -
DA MADFIRA PORTUGUESA Fundo Social Europeu
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Programa Operacional de Valorimcio
do Potencial Humano
& Coesio Social da RAM

FORMULARIO DE

CANDIDATURA F05

2.10.2 Confirmacgdo da submisséo

Sistema Integrado de Informacao do

Fundo Social Europeu

Candidatura - Submisséao

Listagem
Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”

Submissé&o

O seu pedido foi submetido com sucesso!

Apbs a submiss&o do formulario devera enviar o Termo de Responsabilidade no prazo maximo de 10 dias Gteis. Caso contrario o projecto podera ser
arquivado.

A morada para envio é a seguinte
i Direcgdo Regional de Qualificacéo Profissional
nicio XXXXK XX XXXXXKK XXXHKXXXKK XXKXXKKKX XXXXXKXXK

Logout

Para imprimir o Termo de Responsabilidade clique aqui.

Ajuda

Este ecrd corporiza a confirmacgédo da correcta submissdo do formulario sendo também neste
ecrd que o utilizador devera proceder a impressdo do termo de responsabilidade (que inclui

informacao resumo do projecto) a assinar e enviar ao gestor.

Face a importancia que este elemento tem para o0 processo sera apresentado um alerta a
entidade reforcando que o termo de responsabilidade é necessario para que se inicie o
processo de analise pela estrutura do gestor.

Seréa ainda apresentada a morada para a qual o termo de responsabilidade devera ser enviado

em conformidade com o Ol e ac¢do tipo da candidatura.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
I~ I REPUBLICA UNIAQ EUROPEIA
REGIAO AUTONOMA "
DA MADFIRA PORTUGUESA Fundo Social Europeu

pag. 28730




INTEGRAGCAO NO SIIFSE Rl..l mos

Programa Operacional de Valoringio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

FORMULARIO DE

Al
PIRTUGALIONZ0

CANDIDATURA F05

2.11 Termo de Responsabilidade

@ Para imprimir clique aqui

Rumos

"ro%r.mm Operacional de Valorizagia
do Potencial Humano
& Coesio Social da RAM

S. R.

REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA

UNIAO EUROPEIA
Fundo Social Europeu GOVERNO REGIONAL

XXXXXXXXXXXKKXKKX XXX XXX XK

XXXXXXXXXXXXXXXX
CANDIDATURA

Acgao-Tipo X.X.XX = XXXXXXXXXXXXXX

NUmero do projecto: 999999999

Titulo do projecto: XXRXHHXXXEXXKXHEXKKKXKXXHEKKKIHKXKKXKKXKKIKXKKXKKXKKX KK XXX

Entidade Beneficiaria XXXXHHXXXEXXKXHEXKKKXKXXHEKKKIKKKXKKXKKXKKXKKXKXK KK o gpenas qu a|n?0 exjgte !
. ~ rganismo Intermedio

Data de submisséo: 9999/99/99 PE 9 !

1
! Organismo Intermédio

1

1

XXXXXXXXXKXXXXXKKXKKXHKKXKKXKKX KKK XX XKXXXKXXKXXKXXKXK

Resumo do projecto

Data de inicio: 9999/99/99 Data de Fim: 9999/99/99

Componente Formagéo:

H M Total

N.° de formandos: 9999 9999 99 999
Volume de formagé&o: 9999
Horério laboral: 9999
Horéario pds-laboral: 9999
N.° médio horas por formando: 9999
N.° horas de monitoragem: 9999
N° de Accbes de formagao: 9999

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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INTEGRACAO NO SIIFSE Rl.l mos

Programa Operacional de Valorimcio
do Potencial Humano
& Coesio Social da RAM

FORMULARIO DE

CANDIDATURA F05

Componente Consultoria:

N° de Consultores - Formadores 9999
Internos 9999
Externos 9 999
N° de Horas de Consultoria 9 999
Nas Interveng6es padronizadas 9999
Nas Interven¢des individualizadas 9999
N° empresas a apoiar 9999
Nas Interveng6es padronizadas 9999
Nas Interveng@es individualizadas 9999
Custos previstos com o projecto: (Valores em Euros)
Rubrica Montante
1. Encargos com Formados 9999 999.99
2. Encargos com Formadores e Consultores 9999 999.99
3. Encargos com outro pessoal afecto ao projecto 9999 999.99
4. Rendas, Alugueres a Amortizagées 9999 999.99
5. Encargos directos com a preparag¢do, desenvolvimento, 9999 999.99
acompanhamento e avaliagdo
6. Encargos gerais do projecto 9999 999.99
TOTAL 9999 999.99
Distribui¢g&o dos custos por ano civil
Anon Anon+1 Total
TOTAL 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99

Termo de Responsabilidade

DECLARAGAO:

O(s) Subscritor(es) declara(m):

a) ter conhecimento das normas regionais, nacionais e comunitarias que regulam o acesso aos apoios no ambito do FSE;
b) a veracidade das informagGes constantes desta candidatura;

c) ter a entidade a situag&o contributiva regularizada perante a Fazenda Publica e Seguranca Social;

d) ter a entidade a situagéo contributiva regularizada em matéria de restituigdes no ambito dos financiamentos do FSE;

e) que a entidade dispde de contabilidade organizada em conformidade com o Plano Oficial de Contabilidade que lhe é aplicavel;
f) que se encon}la certif}l:ada nos dominios de formag&o abrangidos pela candidatura ou que ir4 contratar, para o efeito,
entidade(s) formadora(s) certificada(s);

g) néo estar a entidade inibida de recorrer ao financiamento do FSE por Ihe ter sido aplicada sangéo por incumprimento da
legislagao sobre o trabalho de menores e discriminagc&o no trabalho e no emprego;

h) que n&o foi nem serd presente a qualquer outra entidade pedido de financiamento para os mesmos custos objecto desta

candidatura.

Data: Assinaturas*:

* Assinatura de quem tenha poderes para obrigar a entidade, e selo branco se se tratar de entidade de direito pablico.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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