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1 Introducao

1.1 Enquadramento e objectivos

O presente documento pretende descrever todo o processo associado a recolha directa no
SIIFSE dos dados de execucao fisica dos projectos aprovados e ja iniciados referentes aos
quais se aplique o formulario F5.

Pretende-se que a entidade possa ir registando ao longo do tempo toda a sua execuc¢éo, de
forma a que a informacdo fisica a reportar em Pedidos de Reembolso e Saldo seja

automaticamente gerada a partir deste registo da Entidade.

1.2 Visao global dos requisitos funcionais

Foram estabelecidos os seguintes requisitos para a recolha da execucao fisica:

o Comecam por ser identificadas as empresas apoiadas;

o Serdo recolhidas as intervengfes do projecto, e a respectiva empresa onde esta ira
ocorrer. Cada intervencdo pode abranger as vertentes de consultoria e/ou
formagdo. A duracdo da intervencdo sera definida com base na duragdo das acgdes

de consultoria e/ou formacao, que a constituem;

o Se a intervengdo abranger a vertente de consultoria, serd disponibilizada uma
sec¢do para preenchimento da informagao relativa a accdo de consultoria: data de

inicio e fim, publico-alvo, etc.;

0 As acgdes de formacado serdao também recolhidas, podendo uma ac¢do de formacao
ser dirigida a mais do que uma empresa, € consequentemente estar associada a

mais do que uma intervengéao;
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o Para cada ac¢do de formacdo serdo recolhidas as datas de inicio e fim, a

respectiva(s) entidade(s) formadora(s) e lista de formandos;

o A associacdo de horas dos consultores/formadores/entidade formadora as

intervencdes/empresas/accles € efectuada num anico ponto da funcionalidade.

Serd possivel efectuar esta associacdo de horas, por via de upload de template

devidamente preenchido ou via link existente na aplicacdo, para as intervengdes

/empresas/acc¢Oes existentes no projecto;

o A informacdo possivel de registar via upload de um template devidamente

preenchido sera:

§
§

as empresas a apoiar;

os consultores/formadores;

os formandos (caso exista uma intervengdo com componente de
“Formacao”) e respectivas horas;

associacdo de horas dos consultores/formadores/entidade formadora as

intervengbes/empresas/accoes;

8 Em execucéo séo entéo registados:

(0]

(0]
(0]
(0]
(0]

as Empresas apoiadas no projecto;

as Entidades Formadoras do projecto;

os Formadores / Consultores do projecto;

as Intervencdes do projecto;

os Formadores/Consultores/Entidades Formadoras associados a cada uma
das intervencdes, accles e horas por ano civil de realizacdo da ac¢io;

os formandos ou o publico alvo associados a cada uma das ac¢des (de
formacdo ou consultoria) e as respectivas horas assistidas por ano civil de
realizagdo da accéo;

endereco de realizacdo da acgio;

horas de formacéao / consultoria realizadas por ano civil de realizagdo para
cada uma das intervencdes e acgdes do projecto;

estado de realizacdo da accdo, tendo em conta os indicadores da accéo

recolhidos.
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8 Podem ser registados mais formandos (25%), do que o0s aprovados em

candidatura.
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1.3 Principais pressupostos

Como pressupostos ao preenchimento do registo da execucdo fisica do projecto no SIIFSE,

destacam-se 0s seguintes:

§ A cada entidade beneficiaria serd permitido o acesso, Unica e exclusivamente, ao(s)

projecto(s) de que é titular;

§  Apenas serd necessario submeter a Execuc¢do Fisica quando se estiver a fechar o ano do
projecto (IAE ou Saldo), sendo a actualizagcdo dos dados fisicos garantida sempre que

0s ecrds correspondentes sejam confirmados.

§ A informacdo deve ser recolhida com o maior nivel de detalhe possivel, sendo
automaticamente disponibilizados os dados agregados (e.g.: preenchimento em
detalne de cada um dos formandos, accdo a ac¢do, sendo automaticamente

apresentado o total de formandos da Intervencdo respectiva);

8 A informacdo detalhada de Empresas, Consultor/Formador, Formandos (caso
aplicavel) e horas de execu¢do podem ser recolhidas a partir da informacéo residente
noutros sistemas, através da importacdo de um ficheiro Zip (contendo um ficheiro

compactado Excel ou XML), ou de forma manual (registo um a um).
§ Os estados possiveis de classificar a situacdo das Acgdes de Formacgao sao:

A iniciar — Estado inicial de todas as Acc¢des. Ac¢do aprovada e que, considerando
a data de inicio prevista, ainda, ndo iniciou a sua execuc¢do. Sera permitido o
carregamento de alguma informacdo de execuc¢do, antes da accdo ter inicio, por

exemplo: lista de formandos.

Em Execucdo — Accdo que ja iniciou a sua execu¢do e que, ainda, ndo esta

concluida, i.e., ainda, ndo foi executada a respectiva carga horaria.
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Adiada — Ac¢do em que o inicio da execu¢do ndo ocorreu quando estava previsto,

mas que se preveé iniciar em data a indicar.

Cancelada — Accdo que se iniciou, mas que, por algum motivo, foi cancelada,

tendo, no entanto, sido reportada informacdo de execucéo.

Concluida — Acgdo em que a carga horaria do curso a que esta associada foi

realizada.

§ Os estados possiveis de classificar a situacdo dos Formandos séo:

Seleccionado — A semelhanca das acg¢bes, os formandos podem ser inseridos na
aplicagdo, antes de iniciarem a formacdo, facilitando o trabalho das entidades,
guando ja se sabe quem vai frequentar determinada acgao.

Esta opcédo estara disponivel apenas se a accao estiver classificada como A Iniciar
ou como Adiada.

Em formacdo — Formando que esté a frequentar a ac¢do de formacgéo, ou seja, que
ainda néo concluiu, nem desistiu da formagéo.

Esta opcdo estard disponivel apenas se a accao tiver sido classificada como Em
Execucdo.

Desistente - Formando que abandonou a frequéncia de determinada ac¢do antes
de a accdo estar concluida.

Esta opcao estard disponivel apenas para acgdes Em Execucdo. Qualquer um dos
estados finais das ac¢des podera contemplar formandos desistentes. De notar que,
para dar uma acgdo como Cancelada, todos os formandos tém que ser classificados
como desistentes.

Reprovado — Formando que concluiu sem sucesso a frequéncia de determinada
accao.

Os formandos apenas podem ser incluidos neste estado quando a ac¢do se
encontra no estado de concluida.
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Aprovado - Formando que frequentou determinada ac¢do e que concluiu a sua
formacdo com sucesso.

Os formandos apenas podem ser incluidos neste estado quando a acgdo se
encontra no estado de concluida.

§ A entidade s6 pode aceder ao registo de Execucao Fisica de projectos aprovados, com
data de inicio comunicada e iniciados (verificado por comparacao entre a data actual e

a data de inicio comunicada);

§ Para submissao do primeiro Pedido de Reembolso, € necessario que exista, nos dados
da execucdo fisica, pelo menos uma accao cuja data de inicio coincida com a data de

inicio do projecto comunicada;

8 Na submissdo dos pedidos de reembolso ou do saldo final todas as acc¢Ges que
iniciem a sua execucdo tém que ter registada a informacdo sobre os formandos que
encetaram a formagéo (ex.: no reembolso do més de Junho de 2008, deveréo estar

carregadas as acgdes iniciadas até ao final do més de Maio de 2008);

§ Nos projectos plurianuais é obrigatéria a prestacdo de contas anual devendo ser
submetida para o efeito o formulario relativo a Informacdo Anual de Execuc¢éo (1AE).
Na IAE todas as ac¢des cuja data de inicio corresponda @ do ano ou do ano anterior

da IAE tém que ser classificadas como acgdes:

o Em Execucdo — para Accles cuja data de fim corresponda a de um ano
posterior ao do IAE;

o Concluida - para Ac¢des cuja data de fim corresponda a do ano do IAE;

o Adiada;

o0 Cancelada;
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8 Na submissdo do saldo do projecto todas as acgbes de formacdo tém que estar

classificadas como concluidas ou canceladas.

§ Nos projectos plurianuais a entidade s6 pode carregar execucdo fisica do ano n+1
depois de concluir o registo de Execucdo fisica relativa ao ano n, ou seja, depois de

submeter a execucao fisica a associar ao IAE;

§ Para submissdo do primeiro Pedido de Reembolso do ano n+1, é necessario que
existam dados na execucdo fisica do ano n+1, ou seja, nas ac¢des transitadas tém de

existir registos relativos ao ano n+1.

§ A entidade sé pode dar como concluidas as ac¢@es cuja data de concluséo seja inferior

a data corrente;

§ A entidade sé pode dar como cancelada as ac¢des cuja data de inicio seja inferior a

data corrente;

§ Todas as ac¢Oes terdo que estar concluidas ou canceladas para permitir a submisséo

de saldo;

§ Uma vez submetido o saldo ndo sera permitido o registo/ alteracdo de execucao fisica

para o projecto por parte da entidade beneficiaria;

§ A informacdo relativa a uma acgcdo que tenha sido dada como concluidas ou

canceladas na IAE ou no Saldo ndo pode ser alterada pela entidade beneficiaria;

§ Em cada ecrd, o cursor deverd ser colocado no 1° campo “editavel” facilitando o

preenchimento da informacéao a recolher;

§ A informacdo sobre a localidade postal é apresentada com base no preenchimento
integral do cédigo postal (cédigo postal + unidade funcional). Assim, sempre que

alguma desta informacdo é alterada procede-se automaticamente a “pesquisa” e
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preenchimento da localidade respectiva, bem como da NUT3. Apds essa pesquisa 0

cursor é colocado no campo imediatamente a seguir;

§ A introducdo de datas devera seguir as seguintes regras:
0 As datas sdo apresentadas no formato aaaa/mm/dd;
o Ao introduzir o ano (4 digitos no campo ano) o cursor € automaticamente
colocado no campo relativo ao més;
o Para o campo més, se o 1° digito introduzido for superior a 1 o cursor é
colocado no campo relativo ao dia. Caso contrario, o cursor é direccionado

para o campo “dia” apoés introduzir o 2° digito.

§ Em sede de registo de pedido de reembolso, todos os dados relativos a execucao fisica
gue corporizam o formulério reflectirdo a informacéo registada na “execucao fisica” a
data. Este processo sera alvo de um conjunto de validacbes que garantam a
integridade e coeréncia da informacdo para permitir a submissdo dos respectivos

formularios que corporizam o pedido de reembolso.

§ Em sede de registo da IAE, todos os dados relativos a execucao fisica que corporizam
o respectivo formulério reflectirdo a informacdo registada na “Execucdo fisica” que foi
submetida relativa ao ano da IAE. Adicionalmente, e por constituir um “fecho de
contas do ano”, no caso dos IAE a entidade sera alertada de que os dados inseridos na
execucao fisica relativos ao periodo a que reporta o0 mesmo tém que estar completos e
gue se referem apenas ao ano da IAE dado que, apds a submissdo do mesmo, estes
serdo considerados os dados anuais do projecto sem possibilidade de serem alterados

posteriormente;

§ Para submeter a informacéo financeira do ano os dados relativos a execucéo fisica do

ano associado ao mesmo tém que estar submetidos (Fecho do Ano);

§ Para submeter um Saldo Final os dados relativos a Execucao fisica do projecto tém que

estar submetidos (Encerramento do Projecto);
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§ Ao se consultar o IAE ter-se-a que saber qual o estado do mesmo, ou seja, se foi

submetido para 0 ano n ou para o h+1 ou para o saldo final.

8 Nos casos em que a entidade considerar acces do ano da IAE como adiadas para o
ano seguinte ao efectuar o “fecho de contas do ano” (submissdo da execucdo fisica a
associar a IAE), a entidade sera alertada de que tera que apresentar um formulario

Pedido de Alteracdo (PA) para formalizar estas alteragdes.?;

§ Aquando da recolha da informacdo financeira encontra-se disponivel, de forma
automatica, nos ecrds que constituem a “Execucdo fisica”, a informacéo recolhida ao
nivel do formando na funcionalidade de “Execuc¢do Fisica” (processo descrito neste

documento).

§ Apenas o0 gestor/Ol podera alterar informacdo reportada pela entidade em
reembolsos, excepto se reportada na IAE ou Saldo Final, nestes casos terd que
proceder previamente a anulagdo da parte fisica e/ou financeira da IAE ou Saldo (e
nesse caso a entidade beneficiaria podera alterar o que tiver que alterar desde que a

parte financeira ainda n&o esteja encerrada).

1 Discutir com o POPH a existéncia de alguma validacéo nestas situacoes.
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1.4 Estrutura do documento

O documento encontra-se estruturado em 3 capitulos:

§ Capitulo 1 - Introducdo onde se apresentam o0s principais requisitos funcionais e 0s
pressupostos que foram delineados em reunifes prévias a elaboracdo do presente

documento;

§ Capitulo 2 — Descricdo dos ecras que corporizam o formulério e de que forma estes
se articulam bem como a estrutura de navegacdo. Para cada ecrd é descrito o layout, as
validagdes que Ihe estdo subjacentes e o processo inerente a confirmagado em cada ecra

(e.g.: actualizacBes de dados, alteracdes de estados);

§ Capitulo 3 — Neste capitulo é descrito o processo de importacdo de empresas,
consultores/formadores, formandos (caso existam) e horas executadas a partir de

documentos Zip.
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2 Execucdo Fisica

O acesso a funcionalidade é feito através da entrada de menu “Execuc¢do”, sub-menu

“Execucdo Fisica”, conforme ilustrado na figura abaixo.

Execucdo

Execucdo Fisica

MENU DE TOPO

IIII
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2.1 Estrutura de navegacdo

Fesyuisal

Seleccionar Importar

Lista de
Projectos

Lista de
Empresas

Listagem

Confirmar,
Voltar

Importagéo de
Empresas

Inserir, Alterar,
Consultar
ou Remover

Lista de Entidades

Formadoras Consultar

N Detalhe de
d Empresa

Inserir, Alterar,

(tab)

Lista de
Consultor /
Formador

Importar

(tab)

ou Remover ([ Detalhe da Entidade
d Formadora

Importagéo de
Consultor /
Formador

Inserir, Alterar,
Consultar

Detalhe de
ou Remover

Consultor /

Y
Lista de
Intervengdes Inserir, Alterar,
Consultar
ou Remover,

Formador

» Detalhe da Intervencéo

Alterar,
onsultar
(tab) A 4 Se Modelo de Intervengzo
Caracterizagéo Consultoria
Acg&o Consultoria
Inserir, Alterar,
Y

Consultar
ou Remove

Lista de Acgdes
de Formagao

Se Modelo de Intervengéo (tab)
Formagao
Importagdo de
Formandos
(fab)

Caracterizagao da
Acgéo
Lista de
Formandos

Confirmar

Detalhe de
Formando

Inserir, Altera
Consultar
ou Remover

Associa¢éo Horas
Consultoria /
Monitoragem

Importar

Importagéo de Associagéo Horas

Consultoria / Monitoragem

(tab)

Inserir, Alterar,
Consultar
ou Remover

Detalhe de Associagao

Submissdo

» Horas Consultoria /

Monitoragem

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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" EXECUCAO FiSI CA F‘-'og'nma I:rl:sl-lj-'ac-or.ﬂ da Yalorimcio

AL do Fotencia umano

PARNGALINSTAOL | & Costlo Sacial da RAM
FORMULARIO 5 )

2.2 Lista de Projectos — Execucao Fisica

Sistema Integrado de Informacé&o do

Fundo Social Europeu

Registo de Execucdao - Lista de Projectos

Alterar Listagem de pedidos de financiamento

PO Potencial Humano

Lista devalores u Asc/descendente u
5

Texto (max 32) 1

Consultar Programa:

Ordenacéo por:

NIF entidade beneficiria:

Denominagéo da Sub Entidade: [ Texto (max 160) |

| I '
! [ 4 Apenas em modo !
! Entidade Beneficidria: Texto (méx 160) ] L 4 Gestor/Ol !
S e === [ N
1 Acrénimo: Texto (max 32) - Lo

I [Teto max3z | -

| -l

I

|

I

L_C_mﬂs_cgrfm_//in_m:_ ________ l Texto (max 4) ]/LTexm (méx 4) _‘ ______ /,'/
Namero de Projecto: l Texto (max 32) ] //,’/ /,’/
Acgdo-Tipo: lLista devalores v /," .
Inicio Estado: lLista de valores v ,,/', . .
Lol E Tipo Candidatura: l Lista de valores v i /,,// S e -7 E Ap:ﬂﬁsrnjoag:ijoeda E
1 Natureza Juridica: [ Lista de valores v] ° AP - 1 Gestao !
Ajuda ) TipodeEntidade: JLis'adevalmes vl - ;/" |
:_E)r_g_ar;is_m_mgl_m_e;rr:é_di_ms_:___ l Listade valores v ___I"/’ ’
________________________________ - __ .

Pesquisar,- Cancelar

Clique aqui para fazer download do manual de importagdo d?fl’ChEII‘OS.
.

Entidade Beneficidria | NUmero Projecto Projecto Accéo-Tipo Estado
' 999999999 XXO0KXKX H XXXXKXXX 99.99.99.99 99.99.99.99 XX000KX
: 999999999 XXHXXKXX E XXXXXXXX 99.99.99 99:99.99 XXXXXX
i 999999999 XXO0KXKX H XXXXKXXX 99.99.99 99.99.99 XXXKXX

<<<11-20em 99 >>>

Neste ecra sdo listados todos os projectos da entidade no ambito do Rumos, aprovados e ja
iniciados, ou seja, cuja data actual seja igual ou posterior a data real de inicio do projecto

comunicada pela entidade.

O utilizador podera filtrar a listagem com base nos critérios de pesquisa disponibilizados,
nomeadamente:

NIF da Entidade Beneficiaria (disponivel apenas para utilizadores do tipo Gestor/Ol);
Entidade Beneficiaria (disponivel apenas para utilizadores do tipo Gestor/Ol);

Acronimo (disponivel apenas para utilizadores do tipo Gestor/0l);

w w W w

Denominacdo da Sub-Entidade (disponivel
Gestor/0l);

apenas para utilizadores do tipo

§ Concurso/Ano (disponivel apenas para utilizadores do tipo Gestor/0Ol);

8 NO°de projecto (permite pesquisa parcial do n® de projecto?);

2 Pesquisa por n° 5 retorna todos os projectos cujo n° contenha o algarismo digitado (e.g.: 5; 15; 51)

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Programa Operacional de Valorimcio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

EXECUCAO FisicA

FORMULARIOS

Accao-Tipo;

Estado do projecto;

Tipo de entidade (disponivel apenas para utilizadores do tipo Gestor/0Ol);
Natureza juridica(disponivel apenas para utilizadores do tipo Gestor/Ol);

Tipo de candidatura (disponivel apenas para utilizadores do tipo Gestor/Ol);

w wu w W W W

Organismo Responsavel (disponivel apenas para utilizadores do tipo Gestor/Ol);

O critério de pesquisa “estado” apresenta o conteldo da tabela de estados filtrado aos estados
adequados ao contexto “promotor’’s:

8 Projecto em execucdo/ A aguardar autorizacdo p/ emissdo 1° Adiantamento - E072;
Projecto em execucdo/ Autorizacdo de pagamento 1° Adiantamento por emitir - E073;
Projecto em execucdo/ Autorizacdo de pagamento 1° Adiantamento Emitida - E074;
Projecto em execugéo - E080;

Pedido Saldo Final registado — E100;
Pedido Saldo Final submetido — E110;
Com Deciséo de Saldo Final — E150;
Projecto encerrado — E190;

Indeferida — E210;

Arquivada - E310;

Revogada - E410.

w wu w W W W W W W W

O critério de pesquisa tipologia apresentara, por defeito, a lista completa das tipologias.

Operagdes possiveis

S&o disponibilizadas as seguintes operagoes:
§ Botdo lateral “Alterar” para proceder a alteracdo do projecto seleccionado da lista,
no que concerne aos dados de execucao fisica;
§ Botdo lateral “Consultar” para consultar a execucao fisica do projecto seleccionado

da lista;

3 Estados a confirmar;

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

EXECUCAO FisicA

FORMULARIOS

§ Botdo “Pesquisar” para filtrar a listagem com base nos critérios introduzidos;
§ Botdo “Cancelar” para fazer reset aos critérios de pesquisa;
8 Navegar na listagem de pedidos apresentados:

0 “<<” para os 10 anteriores

0 “>>”paraos 10 seguintes

Alertas

1. Ao seleccionar um projecto, para proceder a alteragdes, que esteja nhum dos
seguintes estados#:
a. Pedido Saldo Final submetido — E110;

b. Com Decisdo de Saldo Final — E150;
c. Projecto encerrado — E190;

d. Indeferida — E210;

e. Arquivada - E310;

f. Revogada - E410

g. aparece a seguinte mensagem “N&ao pode efectuar registo de execucédo

atendendo ao estado do projecto.”

Validagbes

1. “Alterar” e “Consultar” pressupde a escolha de um projecto da lista de projectos;
2. “Alterar” a execucao fisica para um projecto € possivel apenas até a submissdo do
respectivo pedido de pagamento de saldo final, ou seja, nos estadoss:
a. Projecto em execucdo/ A aguardar autorizagdo p/ emissdo 1°
Adiantamento - EQ72;
b. Projecto em execuc¢do/ Autorizagdo de pagamento 1° Adiantamento por
emitir - E073;
c. Projecto em execucdo/ Autorizacdo de pagamento 1° Adiantamento
Emitida - E074;

4 Estados a confirmar;

5 Estados a confirmar;

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Rumos

Programa Operacional de Valorimcio
do Potencial Humano
& Coesio Social da RAM

d. Projecto em execucéao - E080;
e. Pedido Saldo Final registado — E100;

Processo

§ “Alterar” navega para o registo de execucdo fisica do projecto seleccionado, em

modo de alteracéo;

§ “Consultar” navega para o registo de execucao fisica do projecto seleccionado, em

modo de consulta.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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EXECUCAO FisicA

AL
PORTUGALIONZ0E

FORMULARIOS

2.3 Empresas

2.3.1 Lista de Empresas Apoiadas

Sistema Integrado de Informacé&o do

Fundo Social Europeu

Importar Registo de Execucéo — Lista de Empresas Apoiadas

-
Empresas Apoiadas | Entidades Formadoras | Consultor/Formador | Intervengdes || Ac
[y

Associacdo Horas Consultoria/ Monitoragem | Submeter

Inserir

Alterar Identificag&o
\
Remover Entidade Beneficiéria: 999999999 - X XX XXXX XXXX XXXXXXX XXX AN ;_A_p_eags_r;o_c_a;o_ ae_ —:
Accao-Tipo: 9.9.9.9 — XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX : nt existirem I
Consultar | Intervengdes com 1
Ne e Titulo do Projecto: - 1 componente de :
! Formagao |
Voltar Estado do Projecto: XXXKXKXKXKXKXX Regifo: xooox  bmmmmmmmemmmoes
Data de Inicio: 9999/99/99 Data Fim: 9999/99/99
Data de submiss&o: 9999/99/99

Para fazer download do documento template (Excel) para aimportacdo de Empresas Apoiadas do projecto clique aqui.
ATENGAO: Para visualizar os ficheiros pendentes de processamento offline clique aqui
ATENGAO: Para visualizar o resultado dos processamentos offline j& efectuados clique aqui

Lista de Empresas Apoiadas

Nota: S6 pode inserir registos enquanto o total de registos inseridos for inferior ao n° total de registos indicado

Inicio
Logout
Ajuda

Ne total de registos: Num Ne total de registos inseridos: 999

Confirmar Cancelar

- 1 N° Trabalhadores Volume de Volume de
Designagdo Intelnlzloen;?éu CAE Horas Horas
Masculino: e Formacéo Consultoria
XXOOKX iividuali. 20 5 XXXXXXXXX 9999 999
999999999 XXX XXXXXXXX Padronizada 10 5 XXXXXXKXX 9999 999
XXOOKX i 5 10 XXXXXXXXX 9999 999
Individualizada

<<<11-20em 99 >>>

Neste ecra é disponibilizada a listagem de Empresas que se encontram associadas ao projecto.

Na listagem de empresas é apresentada a seguinte informacéo:
8 NIF;

Denominacéo;

Tipo de Intervencdo (padronizada/Zindividualizada);

Dimensao (n° de trabalhadores por género);

CAE;

Volume horas consultoria;

w wu w W W W

Volume horas formagcio;

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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O campo relativo ao n° total de empresas ja inseridas apenas deve ser visivel em modo de
alteracdo do registo de execu¢do do projecto uma vez que tem objectivo de validacdo por

confronto com o n° total de empresas indicadas pelo utilizador.

Operacgdes

§ Botdo “Confirmar” para registar/alterar a informagéo inserida no ecré;
Botdo “Cancelar” para fazer reset & informacéo introduzida no ecrég;
Botédo “Importar” para importar empresas;

Botéo “Inserir” para inserir uma nova empresa,;

Botéo “Alterar” para alterar o detalhe da empresa seleccionada;

Botédo “Remover” para remover a empresa seleccionada;

Botéo “Consultar” para consultar o detalhe da empresa seleccionada;

w wu w W W W

Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de Registo de Execucdo - Lista
de Projectos;

8 Navegar na listagem de entidades formadoras apresentada:

0 “<<” para os 10 anteriores

0 “>>”paraos 10 seguintes

Validagbes

§ “Consultar”, “Remover” e “Alterar” uma empresa pressupde a seleccdo de um
elemento da lista;

§ A operacdo de “Inserir” (botdo lateral esquerdo) é possivel apenas se o n° total de
empresas for superior ao n° total de empresas;

§ O formato e algoritmo de valida¢do do NIF tem de ser valido.

Alertas

§ Ao alterar o n° de empresas é emitido um alerta para que o utilizador confirme se
pretende realizar a alteracéo.

§ Se alterar o total de empresas para um n° inferior ao de registos ja inseridos é
enviado um alerta para que proceda a remocdo, da listagem, das empresa

adequadas.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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EXECUCAO FisicA

FORMULARIOS

Processo

§8 “Inserir” navega para o ecrd “Empresa” em modo de inser¢ao;

§ “Alterar” navega para o ecrd da empresa seleccionada da lista sendo permitida a
sua edicao;

8§ “Remover” remove a empresa seleccionada da lista;

§ “Listagem” regressa a listagem de Registo de Execucdo - Lista de Projectos;

§ “Confirmar” regista 0 n° de empresas associadas ao projecto (este niumero é
utilizado para efeitos de validacdo do n°® de empresas registadas). Quando
estiverem registadas todas as empresas, redirecciona para o préximo formulario —

Entidade Formadora. Caso contrario navega para o ecra de detalhe da empresa.

2.3.2 Importagdo de Empresas Apoiadas

Sistema Integrado de Informagé&o do

Fundo Social Europeu

Registo de Execucdo — Importacdo de Empresas Apoiadas

Ver dados de Identificagdo no menu “Lista de Empresas Apoiadas”
Para fazer download do documento template (Excel) para a importagéo de Empresas Apoiadas clique aqui.

ATENGAO: Para visualizar os ficheiros pendentes de processamento offline clique aqui.

Ficheiro Data de Importacao

XOKKXXXXXXXK XXX 11-04-2008 19:06:06
XOOKXXXXKXXXK XXX 12-05-2008 19:23:06
XOKXXXXKXXXK XXX 13-04-2008 19:06:06

ATENGAO: Para visualizar o resultado dos processamentos offline j& efectuados clique aqui.

Inicio
Ficheiro Estado da Importagdo Resultado do Data de Importacédo Data de Processamento
processamento
Logout
XHXXXKKXXXXKXK XXX Processado ver 11-04-2008 19:06:06 11-04-2008 20:06:06
Ajuda XKXXKIXKKKXKK XK Invalido ver 12-05-2008 19:23:06 12-05-2008 12:23:06
XXXKO0OHKXKXXX Invélido ver 13-04-2008 19:06:06 13-04-2008 19:29:06

Importagcédo de Empresas Apoiadas:

Indique alocalizag&o do ficheiro com os dados de Empresas Apoiadas:

[ Texto (max 120) || Browse...

NOTA:

O tamanho méaximo do ficheiro é de 100 Kb e 1000 registos
Apenas é permitida a importagéo das seguintes extensées: .zip

Aconselhamos fortemente a utilizagéo do formato XML, por questdes de dimenséo dos ficheiros e maior
facilidade no tratamento do processamento

Confirmar

Informagio PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o pablico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgio

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Se o utilizador tiver seleccionado o botéo lateral esquerdo “Importar” é direccionado para este
ecrd onde se procede a importacdo do ficheiro Zip (contento um ficheiro Excel ou XML
compactado) que contem a informacéo sobre a empresas a associar ao projecto. Desta forma,
a informacao identificativa sobre as empresas do projecto a apresentar na Execucdo Fisica é
introduzida automaticamente por importacdo a partir de ficheiro Zip uma vez que as mesmas
poderdo ser comuns a varias ac¢des. Posteriormente, através do respectivo NIF, deverao ser
associados individualmente as respectivas ac¢gdes em que participam de forma a registar as
horas executadas em cada uma delas.

O processo de importacdo encontra-se explicitado em anexo.

A importacdo de empresas pode ser efectuada mais que uma vez.

A alteracdo dos dados de identificacdo da empresa sé poderd ser efectuada através do
detalhe.

Operagdes

8 Botdo “Confirmar” para efectuar a importacdo da informacdo de empresas do
documento Zip;

§ Botdo lateral “Voltar” para retornar a listagem de empresas do projecto.

Alertas

§ Naéo aplicavel.

Validagbes

§ Todos os campos sdo de preenchimento obrigatorio;

8 Dimenséo dos campos conforme o desenho;

8 Os campos Dimenséo e Classificagdo (CAE) apenas permitem os valores definidos
nas respectivas listas de valores existente na sheet “Referéncias do template de
importacdo.”

§ O formato e algoritmo de valida¢do do NIF tem de ser valido.

Processo

8 “Confirmar” regista a informacdo das diversas empresas e retorna ao ecrd de

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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EXECUCAO FisicA

FORMULARIOS

“Listagem de Empresas”.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.3.3 Detalhe da Empresa

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Registo de Execuc¢éo — Detalhe da Empresa Apoiada

Ver dados de Identificagdo no menu “Lista de Empresas Apoiadas”

AN
Dados da Empresa Apoiada

Voltar Registos inseridos: nem m

Cussitcagto (s devaoes 9]
(CAE)
Dimensé&o: PME (i)? & Sim o N&o
Se sim: Média Empresa & Pequena Empresa (i) - Micro Empresa (i)* -
Inicio
Ne Trabalhadores Homens Mulheres
Logout Por Género

Ajuda Contacto do projecto (i)

Pessoa a contactar l Texto (max. 150) ]

Enderego Cod. Postal: l Num (max. 4) ] l Num (max. 3) lLocaJidade: XHHOXXKIXXKKXXXX

Lista de Intervencdes / Acgdes em que participa

Intervengo Acgdo
2 = XXX NXXXXXXK 1= XXX XXXKNKX XXXXXXXXKX
X = XXXXXX XX XXXXXKX XX X = XXXXXXXKX XXXXKX XXXXXXXXKXKK  XXXX

Confirmar Cancelar

Neste ecra é actualizada a informacao referentes as empresas do projecto.

Ao inserir um NIF o sistema verifica se ja existe alguma entidade com esse NIF no sistema
(cuja primeira fonte sera a tabela de entidades do IGFSE). Caso a entidade ainda néo exista
na base de dados do SIIFSE o campo de designacdo aparecerd vazio para que o utilizador
registe a designacéo correspondente. Caso contrario, 0 campo de designacdo da entidade sera
carregado automaticamente ficando o NIF e a denominagdo da entidade protegidos contra

edicao.

Nao serd possivel alterar o NIF de empresas ja inseridas, pelo que o utilizador devera
remover (funcéo disponibilizada no ecré da Lista de Empresas) e inseri-la novamente com os
novos dados. No que concerne a designacao, esta ja é possivel de alteragdo (nos casos em que

foi editada pelo utilizador em sede de registo da empresa).

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Adicionalmente e a partir do momento que a Empresa se encontre associada as intervencoes e

accoes, € disponibilizado um quadro resumo com essa indicacao.

Operacgdes

8 Botéo “Confirmar” para registar/alterar a informagcéo inserida no ecrg;
§ Botdo “Cancelar” para fazer reset a informacéao introduzida no ecra;

§ Botdo lateral “Voltar” para retornar a listagem de Empresas.

Validagbes

§ Todos os campos sdo de preenchimento obrigatorio;

8 Dimenséo dos campos conforme o desenho;

8 Os campos Dimenséo e Classificagdo (CAE) apenas permitem os valores definidos
nas respectivas listas de valores existente na sheet “Referéncias do template de
importacéo.”

§ O formato e algoritmo de valida¢do do NIF tem de ser valido.

8 Se se remover uma Empresa se esta estiver associada a uma intervengdo essa
associacao é desfeita.

§ Se a Empresa ja foi declarada em reembolsos néo é passivel de remocéo.

Alerta

§ Se se remover uma Empresa que tenha ac¢des/intervencdes associadas € emitido
um alerta a informar o utilizador de que a rela¢do que sera desfeita caso se avance

com a remocao.

Processo

§ “Confirmar” regista a informacao digitada no ecré e insere/actualiza os dados da
Empresa;
8 Navega para o ecrd de “Lista de Empresas™;

§ “Voltar” regressa a listagem de Empresas.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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FORMULARIOS

2.4 Entidades Formadoras

2.4.1 Lista de Entidades Formadoras

Sistema Integrado de Informacé&o do

Fundo Social Europeu

Registo de Execucédo — Entidades Formadoras

Inserir

Apenas no caso de
Alterar existirem Intervencoes
com componente de

Formacéao
Remover . . T e
Lista de Entidades Formadoras
Consultar
Ne total de entidades: Num (max. 3) N° total de entidades inseridas: 999

Vil Confirmar Cancelar

Horas de Formagao Nacional/Estrangeiro

o] Denominacéo
Inicio 200X 200X
Logout 999 999 999 XXXKXX XXKXX XXIXXXKXXX XKXKXXXKX 999 999 Nacional
Ajuda 999 999 999 XXHXXX XXXXX XXIXXXXXXX 999 999 Nacional
999 999 999 XXXK XXXX XXXXXX XXX XXKXXKXXXX 999 999 Estrangeira

<<<11-20em 99 >>>
Entidades Formadoras (Intervencdes / Acgdes associados)

Entidade Formadora Intervencdes/Accao

XXXXXX XXX XXKXXKXKXK XXXXXKXKX
XXXKHKIXXXXXXXXXKK XXHXKK XXXXX KXKXXXXXXX
XXX XXX XXXXXX XXX XXXXXKXX KX
XXHXK XXXXXX XXX XOKKKKKKKX

XXXK XXX XXXXXX XXX XXXXXXKXXX

3

Neste ecrd é disponibilizada a listagem de Entidades Formadoras que se encontram

associadas ao projecto. A entidade procede a insercdo das entidades formadoras desde que se
encontrem dentro de uma das seguintes categorias:
Entidades certificadas pela DGERT (entidades que se encontram na lista de
entidades certificadas pela DGERT);
Escolas (tipo de entidade escola ou no caso de ter sub entidades, existir pelo menos

uma sub entidade do tipo escola);

Informagio PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o pablico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgio
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Organismos publicos (entidades cujo cédigo de natureza juridica seja 10, 11, 20,
30)s;
- Entidades ‘internas’;
Direccdo Regional de Formacéo Profissional (DRFP);
Direccdo Regional de Qualificacdo Profissional (DRQP);
DGERT;
CEFA;
Ministério da Educacao;
Ministério da Saude;

Ministério da Ciéncia e Ensino Superior;

Na listagem de entidades formadoras é apresentada a seguinte informacao:
8 NIF;
8§ Denominagio;
8 Horas de Formacéo, por ano, no caso de projectos plurianuais;

8 Indicacdo Tipo Entidade — Nacional/Estrangeira;
O campo relativo ao n° total de entidades formadoras ja inseridas apenas deve ser visivel em
modo de alteracdo do registo de execuc¢do do projecto uma vez que tem objectivo de validacdo

por confronto com o n° total de entidades formadoras indicadas pelo utilizador.

E apresentado ainda um quadro com a lista das accdes associadas a cada Entidade.

Operacgdes

8 Botéo “Confirmar” para registar/alterar a informagéo inserida no ecrg;

§ Botdo “Cancelar” para fazer reset a informacao introduzida no ecrd;

6 10 - Administracdo central (Servicos centrais ou periféricos directamente dependentes do membro do
Governo), 11 -Institutos publicos integrados na administragdo indirecta do Estado ou das Regides
Auténomas (Servigos personalizados, fundos publicos/fundagdes publicas ou estabelecimentos

publicos), 20 - Administracao autarquica, 30 - Administracao regional (Regides Autonomas)

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Botéo “Inserir” para inserir uma nova entidade formadora’;
Botéo “Alterar” para alterar o detalhe da entidade formadora seleccionada;
Botéo “Remover” para remover a entidade formadora seleccionada;

Bot&o “Consultar” para consultar o detalhe da entidade formadora seleccionada;

w wu w W W

Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de Registo de Execucdo - Lista
de Projectos;

8 Navegar na listagem de entidades formadoras apresentada:

0 “<<” para os 10 anteriores

0 “>>”paraos 10 seguintes

Validagbes

§ “Consultar”, “Remover” e “Alterar” uma entidade formadora pressupfe a
selec¢do de um elemento da lista;
§ A operacdo de “Inserir” (botdo lateral esquerdo) é possivel apenas se o n° total de

entidades formadoras for superior ao n° total de entidades inseridas.

Alertas

§ Ao alterar o n° de entidades formadoras é emitido um alerta para que o utilizador
confirme se pretende realizar a alteracéo.

§ Se alterar o total de entidades formadoras para um n° inferior ao de registos ja
inseridos é enviado um alerta para que proceda a remocdo, da listagem, das

entidades adequadas.

Processo

§ “Inserir” navega para o ecrd “Entidade Formadora” em modo de insercao;
§ *“Alterar” navega para o ecrd da entidade formadora seleccionada da lista sendo

permitida a sua edicao;

7 Uma vez indicado que se pretende proceder a insercdo de novas entidades formadoras (botdo
inserir), a introdugdo sera efectuada sequencialmente sem necessidade de clicar no botdo “inserir”
enquanto o n° total de registos inseridos for inferior ao n° total de entidades formadoras indicadas pelo

promotor (processo descrito no ecré de detalhe da entidade)

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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8§ “Remover” remove a entidade seleccionada da lista;

§ “Listagem” regressa a listagem de Registo de Execucdo - Lista de Projectos;

§ “Confirmar” regista 0 n° de entidades formadoras associadas ao projecto (este
numero é utilizado para efeitos de validacdo do n° de entidades registadas).
Quando estiverem registadas todas as entidades formadoras, redirecciona para o
préximo formulario — Consultor/Formador. Caso contrario navega para o ecrad de

detalhe da entidade formadora.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.4.2 Detalhe Entidade Formadora

Sistema Integrado de Informacé&o do

Fundo Social Europeu

Registo de Execugéo — Detalhe da Entidade Formadora

a O falorizagic
Ver dados de Identificacdo no menu “Lista de Empresas Apoiadas”

Identificacdo da Entidade Formadora

0
Apenas apresentado se o
1
@ Nacional I NIF introduzido
1
Num (max 9) R corresponder auma

Voltar

Tipo: " Estrangeiro

L _entidade sem sub-entidades

|~ Sera disponibiiizado caso a 1
—=!',/ ' entidade formadoraseja |
! certificada pelaDGERT |

no sistema com certificagéo Dt

. 1 Seradisponibilizado casoa 1
"""""""""""""""""""""""""""""" - ! entidade formadora tenha 1
“““““““““““““““““““““““““““““““““““ ! registo provisorio !

[ Texto (max 150) L '

micio | [Gouadevos: 9]

Apenas apresentado se o
NIF introduzido

corresponder auma
entidade com sub-entidades

(Yo oI [ -~~~ ~ -~ -~~~ -~ ===~ === === === === --——----—---------fSSS33=ss35=s=sz3===3

Ajuda

Lista de Intervencdes e Acgdes em que participa

Intervengdes Acgdes Horas de Formagao
2 = XO0OXXXXXKXXXXXXXX 1= XXX XXXXXXKK XHXKXXKXXKK 99999
X = XXOKOOKKIKNKKX X = XXOKKXKKX XXX KXKKKKKKKXXX  XXXX 99999

Confirmar Cancelar

Neste ecra é actualizada a informacao referentes as entidades formadoras do projecto.

Ao inserir um NIF o sistema verifica se ja existe alguma entidade com esse NIF no sistema
(cuja primeira fonte serd a tabela de entidades do IGFSE, e em caso desta ndo possuir essa
informacdo recorrerd a tabela de entidades constantes do Ficheiro da DGERT). Caso a
entidade ainda néo exista na base de dados do SIIFSE o campo de designa¢do aparecera vazio
para que o utilizador registe a designacdo correspondente. Caso contrario, 0 campo de
designacdo da entidade sera carregado automaticamente ficando o NIF e a denominacdo da

entidade protegidos contra edicéo.

Nao serd possivel alterar o NIF de entidades ja inseridas, pelo que o utilizador devera

remover (funcdo disponibilizada no ecrd da Lista de Entidades Formadoras) e inseri-la

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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novamente com 0s novos dados. No que concerne a designacao, esta ja € possivel de alteracdo

(nos casos em gue foi editada pelo utilizador em sede de registo da entidade formadora).

Por defeito, é indicada a nacionalidade portuguesa para a entidade formadora, sendo no

entanto possivel introduzir entidades estrangeiras.

Caso o NIF introduzido corresponder a uma entidade com sub-entidades, em vez do campo
“Designacdo da Entidade Formadora” surgira o campo “Entidade” preenchido
automaticamente com a designacdo da “entidade beneficidria”. O utilizador podera entdo

seleccionar da lista de valores disponibilizada a sub-entidade pretendida.

Apenas podem ser inseridas novas entidades formadoras desde que se encontrem dentro de
uma das seguintes categorias:

Entidades acreditadas pela DGERT (entidades que se encontram na lista de

entidades certificadas pela DGERT);

Escolas (tipo de entidade escola ou no caso de ter sub entidades, existir pelo menos

uma sub entidade do tipo escola);

Organismos publicos (entidades cujo cédigo de natureza juridica seja 10, 11, 20,

30)8;

- Entidades ‘internas’;

Direccdo Regional de Formacéo Profissional (DRFP);

Direcc@o Regional de Qualificacdo Profissional (DRQP);

DGERT;

CEFA;

Ministério da Educacao;

Ministério da Saude;

Ministério da Ciéncia e Ensino Superior;

8 10 - Administracdo central (Servicos centrais ou periféricos directamente dependentes do membro do
Governo), 11 -Institutos publicos integrados na administracdo indirecta do Estado ou das Regides
Auténomas (Servigos personalizados, fundos publicos/fundagdes publicas ou estabelecimentos

publicos), 20 - Administracao autarquica, 30 - Administracdo regional (Regides Autonomas)

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
IEE‘I L] e
REPUBLICA UNIAQ EUROPEIA

REGIAO AUTONOMA PORTUGUESA Fundo Social Europeu




Rumos

- EXECUCAO FisicA

o do Potencial Humano
PORTUGALIDT20LY

e Coesio Social da RAM

FORMULARIOS

Adicionalmente e a partir do momento que a Entidade Formadora se encontre associada as

intervencOes e accles, é disponibilizado um quadro resumo com a indicacdo de quais as

intervencdes e ac¢oes leccionadas bem como as respectivas horas de formacao.

Operacgdes

§

Botéo “Confirmar” para registar/alterar a informacao inserida no ecrg;

§ Botdo “Cancelar” para fazer reset a informacao introduzida no ecrd;
§ Botao lateral “Voltar” para retornar a listagem de Entidades Formadoras.
Validagbes

§ Oscampos “Tipo”, “NIF” e “Designa¢do” sao de preenchimento obrigatorio;

§ Nao é permitido remover uma Entidade Formadora se este estiver associado a
uma acgdo de formacao.

§ Se a Entidade Formadora ja foi declarada em reembolsos ndo é passivel de
remocao.

§ Nos casos em que é recolhida a informacéo relativa a Entidade certificadora, €
obrigatéria a indicacdo da “Entidade -certificadora”. Os restantes campos
associados sdo de preenchimento obrigatorio (“Especificar”, caso seja seleccionado
a opcao “Outra” e “N° de certificacdo”);

§ O campo sub-entidades néo € de preenchimento obrigatoério;

8 Dimensao dos campos conforme o desenho;

§ O formato e algoritmo de validacdo do NIF tem de ser valido para as entidades
formadoras nacionais.

§ Nao é possivel remover a Entidade Formadora correspondente a Entidade
beneficiaria quando o perfil da entidade no projecto for Entidade Formadora.

Processo

§ “Confirmar” regista a informacao digitada no ecré e insere/actualiza os dados da
Entidade Formadora;

8 Navega para o ecrd de “Lista de Entidades Formadoras”;

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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§ “Voltar” regressa a listagem de Entidades Formadoras.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.5 Consultor/Formador

2.5.1 Lista de Consultor/Formador

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Importar Registo de Execuc¢do — Lista de Consultor/Formador
_____________ 'F i

Acgdes Formagao | Formandosi

1
Empresas Apoiadas | Entidades Formadoras | Consultor/Formador | Imervengﬁes,

Inserir o - ]
Associagdo Horas Consultoria / Monitoragem | Submeter

Alterar Identificag&o
Entidade Beneficiaria: 999999999 - X XX XXXX XXXX XXXXXXX XXX N TTo T T TT T oo
Remover N1 Apenas no caso de |
Acgéo-Tipo: 9.9.9.9 — XXXXXXXX XXX XXXKXXXXXX XXXXX H existirem 1
Consultar , Intervencées com !
Ne e Titulo do Projecto: XXXHXXKKXXK — XHXXXKXKKKXKXKXKXXXKKXXK 1 componente de :
! Formagcéo |
Estado do Projecto: XXOOKXKXXKXXKXX Regido: xoooxxx S TTTmmTmmmmmmem
Data de Inicio: 9999/99/99 Data Fim: 9999/99/99
Data de submisséo: 9999/99/99

Para fazer download do documento template (Excel) para aimportag&o de Consultor / Formador do projecto clique aqui.
ATENGAO: Para visualizar os ficheiros pendentes de processamento offline clique aqui
ATENGAO: Para visualizar o resultado dos processamentos offline j4 efectuados clique aqui

Logout
Lista de Consultores/Formadores

Inicio

Ajuda
Nota: S6 pode inserir registos enquanto o total de registos inseridos for inferior ao n° total de registos indicado . 1 Se Consultor |
P Pty
N° total de registos: Num Ne Iol,a](de registos inseridos: 999
. e | St 1
Confirmar Cancelar .- L7 _SeFormador
.

Nome

Consultor 999 999 999 XXXHXXX XXX XXXXXXXXXK XXX KX XXXX 999 999 : 999 999 :

Formador 999 999 999 XXX XXKKK XXX 999 999 ' 999 999 ]
1 1

Formador 999 999 999 XXXX XXXX XXXXXX XXX XXXXXXXX XK 999 999 ] 999 999 1
|

<<<11-20em 99 >>>

Neste ecrd sao apresentados os dados relativos a identificagho de todos os

consultores/formadores associados ao projecto.

E também apresentado um link para se proceder ao download do template em Excel que
permitird importar, em bloco, os dados relativos aos consultores / formadores existentes no

projecto.

Neste ecrd € disponibilizada a listagem de consultores/formadores, que apresenta a seguinte

informacao:

8 Tipo (Consultor ou Formador);

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.

- - REPUBLICA UMIAD EUROPEIA
REGIAO AUTONOMA PORTUGUESA Fundo Sacial Europeu




Rumos

':‘.ll:‘:;:'q-“a Operacionsl de Valorizcio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

- EXECUCAO FisicA

PORTUGALIDST0LD

FORMULARIOS

NIF;
Nome;

Horas de Consultoria, por tipo de Intervencéo (caso seja Tipo “Consultor™);

w w W w

Horas de Monitoragem, por tipo de Intervencao, (caso seja Tipo “Formador™);

O campo relativo ao n° total de consultores/formadores ja inseridos apenas deve ser visivel
em modo de alteragdo do registo de execugdo do projecto uma vez que tem objectivo de

validagédo por confronto com o n° total de consultores/formadores indicado pelo utilizador.

Nesta seccéo sdo inseridos os dados de identificacdo dos consultores, formadores internos e
externos independentes. Ndo é permitida a inser¢do de formadores externos nao

independentes.

Operacgdes

8 Botéo “Confirmar” para registar/alterar a informagéo inserida no ecrg;

§ Botdo “Cancelar” para fazer reset a informacao introduzida no ecrd;

§ Botdo “Importar” para importar a informagdo de consultores/formadores do
projecto;

Botéo “Inserir” para inserir um novo consultor/formador;

Botéo “Alterar” para alterar o detalhe do consultor/formador seleccionado;

Botéo “Remover” para remover o consultor/formador seleccionado;

Botéo “Consultar” para consultar o detalhe do consultor/formador seleccionado;

Botéo lateral “Listagem” para retornar ao Registo de Execucéo - Lista de Projectos;

w wu w W W W

Navegar na listagem de formadores apresentados:
0 “<<” para os 10 anteriores

0 “>>"paraos 10 seguintes

Validagbes

§ “Consultar”, “Remover” e “Alterar” um formador pressupde a seleccdo de um
elemento da lista;

§ A operacdo de “Inserir” (botdo lateral esquerdo) é possivel apenas se o n° total de

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
IEE‘I L] e
REPUBLICA UNIAQ EUROPEIA

REGIAO AUTONOMA PORTUGUESA Fundo Social Europeu




Rumos

Programa Operacional de Valorimcio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

- EXECUCAO FisicA

PORTUGALIDST0LD

FORMULARIOS

consultores/formadores for superior ao n° total de consultores/formadores

inseridos;

Alertas

§ Ao alterar o n° de consultores/formadores é emitido um alerta para que o
utilizador confirme se pretende realizar a alteracéo.

§ Se alterar o total de consultores/formadores para um n° inferior ao de registos ja
inseridos é enviado um alerta para que proceda a remocdo, a partir da listagem,
dos consultores/formadores pretendidos.

§ Apenas € possivel remover um consultor/formador se néo tiver sido declarado
em Execucdo Fisica;

8 Se pretender remover um consultores/formadores aparece um alerta para

confirmar a remocéo.

Processo

§8 “Inserir’ navega para o ecrd do “Detalhe Consultor/Formador” em modo de
insercao;

§ *“Alterar” navega para o ecrd do Consultor/Formador seleccionado da lista sendo
permitida a sua edicéo;

8 “Remover” remove o Consultor/Formador seleccionado da lista;

§ “Listagem” regressa ao Registo de Execucéo - Lista de Projectos;

8 “Confirmar” regista o n° de Consultores/Formadores associados ao projecto.
Quando todos os elementos tiverem sido registados, redirecciona para a pagina

seguinte. — Intervencoes.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.5.2 Importagdo de Consultor/Formador

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Registo de Execuc¢ao — Importacdo de Consultor / Formador

Ver dados de Identificagdo no menu “Lista de Empresas Apoiadas”
(— Para fazer download do documento template (Excel) para a importag&o de Consultor / Formador clique aqui.
Voltar

ATENGAO: Para visualizar os ficheiros pendentes de processamento offline clique aqui.

Ficheiro Data de Importagéo

XXHXXXXXXXKKXXK XXX 11-04-2008 19:06:06
XXXXXXXXXKXXX XXX 12-05-2008 19:23:06
XXXXXXXXXKKXXK XXX 13-04-2008 19:06:06

ATENGAO: Para visualizar o resultado dos processamentos offline ja efectuados clique aqui.

Inicio
Ficheiro Estado da Importagao Resultado do Data de Importag&o Data de Processamento
( Tonour f processamento
Logout
XOOOKNKK KX KKK XXX Processado ver 11-04-2008 19:06:06 11-04-2008 20:06:06
Aj uda XXXXXXXXOKXXK. XXX Invalido ver 12-05-2008 19:23:06 12-05-2008 12:23:06
XXOOOKNKK KX KKK XXX Invalido ver 13-04-2008 19:06:06 13-04-2008 19:29:06

Importacéo de Consultor / Formador:
Indique alocalizagdo do ficheiro com os dados de Consultor / Formador:

[Texto max 120 || Browse...

NOTA:

O tamanho méximo do ficheiro é de 100 Kb e 1000 registos
Apenas é permitida a importagéo das seguintes extensdes: .zip

Aconselhamos fortemente a utilizagdo do formato XML, por questdes de dimensao dos ficheiros e maior
facilidade no tratamento do processamento

Confirmar

Se o utilizador tiver seleccionado o botéo lateral esquerdo “Importar” é direccionado para este
ecrd onde se procede a importacdo do ficheiro Zip (contento um ficheiro Excel ou XML
compactado) que contem a informagdo sobre os consultores/formadores a associar ao
projecto. Desta forma, a informagdo identificativa sobre os consultores/formadores do
projecto a apresentar na Execucdo Fisica é introduzida automaticamente por importagdo a
partir de ficheiro Zip uma vez que 0os mesmos poderdo ser comuns a varias accoes.
Posteriormente, através do respectivo NIF, deverdo ser associados individualmente as
respectivas intervencgdes e acgdes em que participam de forma a registar as horas executadas
em cada uma delas.

O processo de importacdo encontra-se explicitado em anexo.

A importacéo dos consultores/formadores pode ser efectuada mais que uma vez.

A alteracdo dos dados de identificagdo do consultores/formadores s6 podera ser efectuada

através do detalhe.

Informagio PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o pablico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgio

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Operacgdes

8§ Botdo “Confirmar” para efectuar a importagdo da informacdo de
consultores/formadores do documento Zip;
§ Botdo lateral “Voltar” para retornar a listagem de consultores/formadores da

accao.

Alertas

& Naéo aplicavel.

Validagbes

§ Todos os campos do template sdo de preenchimento obrigatério;

§ Na Importacdo de Consultores/Formadores repetidos (critério baseado no tipo e
no NIF), é langado um erro “Consultor/Formador ja inserido(a).”.

Os Cadigos Postais tém que ser validos e reconhecidos pelo sistema.

No caso da importacdo de um formador estrangeiro, o pais é obrigatorio.

Nao é permitida a inser¢do de formadores externos ndo independentes.

w w W w

Apenas é possivel a insercdo de formadores internos caso existam entidades

formadoras internas associadas ao projecto.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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FORMULARIOS

2.5.3 Detalhe de Consultor/Formador

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Registo de Execugao — Detalhe Consultor / Formador

Ver dados de Identificacdo no menu “Lista de Empresas Apoiadas”

Dados do Consultor/Formador

Voltar Registos inseridos: nem m
[
Tipo: % Consultor ¢~ Formador LTl Se Nacional H
Nacionalidade:  Nacional " Estrangeiro -7

BI: Texto (méx 10) -

1
o Se Nacional 1
T T T T T T T T T T T e T T T T b !
1 Nome: Texto (max 150) ! )
1
| Morada: _______ Texto(max1s0) _ ______________________________________]| K]
Inicio Codigo Postal: Texto (max 4) |- [ Texto max3) | Designagdo Postal: Xxxoxxxxxx
_____________________________________________________________________________________ -
Morada: l Texto (max 150) l 1
Logout !
l Texto (max 60) l H
Ajuda
Vinculo: [Ustadevaiores  [®¥] .. . > | SeEstrangeiro |
i
————————————————————————— : Se vinculo Externo | e
=== == el
i
ety e
Data Validade CAP [Num(max4) ]/[Num(max 2) ]/[ Num (max 2) ] _.- | SeFormador [

Lista de intervencdes e acgbes em que participa

Intervengaes

Accdes Horas de Monitoragem ou Consultoria
2 = XXXXXXXXXXKXXXXXX 1= XXXXXX XXXXXXXX XXXXXXXXXXX 99999
X = XXOO0KKXKKXKXKXKKX X = XXXXXXXXK XXXXXX KXXKXXXKKXXK  XXXX 99999

Confirmar Cancelar

Ao seleccionar um consultor/formador no ecra “Lista de Consultores/Formadores” em modo

de consulta, alteracdo insercdo ou remocao, o utilizador é direccionado para este ecra.

Neste ecra € introduzida, consultada ou alterada toda a informacéo relativa a caracterizacéo

dos consultores/formadores, materializada em secc¢des logicas distintas, designadamente:

Tipo: Consultor ou Formador;
Nacionalidade de Consultor/Formador (Nacional/Estrangeiro);

NIF (Apenas sera validado caso seja consultor/formador Nacional);
Nome;

Bl (caso seja consultor/formador Nacional);

w wu w W W W

Morada;

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Cdbdigo Postal e designacéo postal (se nacional);
Pais (se estrangeiro);

Telefone;

w w W w

Vinculo (caso seja formador):

0 Formador Interno Permanente;

o0 Formador Interno Eventual;

0 Formador Externo;
§ Independente: Sim/Na&o (apenas no caso de Formador e Vinculo = “Externo”);
8 NC°CAP (apenas no caso de Formador);

§ Data Validade do CAP (apenas no caso de Formador);

Adicionalmente e a partir do momento que o consultor/formador se encontre associado a
intervencBes e accles, é disponibilizado um quadro resumo com a indicacdo de quais as

intervencdes e ac¢Oes executadas bem como as respectivas horas de formacao.

Operacgdes

8 Botéo “Confirmar” para registar/alterar a informagcéo inserida no ecrg;
§ Botdo “Cancelar” para fazer reset a informacéao introduzida no ecra;

§ Botdo lateral “Voltar” para retornar a listagem de Consultores/Formadores.

Alertas

8 Se a data do CAP for anterior a data actual.

Validagbes

§ Todos os campos sdo de preenchimento obrigatério, excepto o N° CAP, Data
Validade CAP e o Telefone;

8 Dimenséo dos campos conforme o desenho.

§ Nao é permitido remover um consultor/ formador se este estiver associado a uma
intervencdo / acgdo, caso o consultor/formador ou a intervenc¢do/acc¢ao ndo tenho
sido declarada em Execucdo Fisica.

§ Nao é permitida a insercédo de formadores externos ndo independentes.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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§ Apenas é possivel a insercdo de formadores internos caso existam entidades
formadoras internas associadas ao projecto.

§ Nao é possivel alterar o vinculo do formador de externo para interno (permanente
ou eventual) e vice-versa caso este esteja associado a uma Accao de Formacao.

§ Nao é possivel inserir um consultor/ formador que ja esteja associado ao Projecto

(critério baseado no tipo e no NIF).

Processo

§ “Confirmar” regista a informacéo digitada no ecra e insere/actualiza os dados do
Consultor/Formador;
8 Navega para o ecrd de “Lista de Consultores/Formadores”;

§ “Voltar” regressa a listagem de Consultores/Formadores.

Informagio PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o pablico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgio

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.6 Intervenc0es

2.6.1 Lista de Intervencdes

Sistema Integrado de Informacé&o do

Fundo Social Europeu

Registo de Execucdo — Lista de Intervencdes

Inserir

Apenas no caso de H
existirem Intervencdes i
com componente de 1

a 1

Remover [ Formacdo _____

Lista de Intervencdes
Consultar

Nota: Sé pode inserir registos enquanto o total de registos inseridos for inferior ao n° total de registos indicado

Alterar

Ne total de registos: Num Ne total de registos inseridos: 999
Inicio
Logout N° de Tipo de Descri¢do Data Inicio Data Fim Vertente da Intervencao
Intervencao Intervencao =
.
AJ uda 999 Padronizada X
999 ividuali X
999 Padronizada
999 ividuali X

<<<11-20em 99 >>>

Confirmar

Neste ecra é disponibilizada a listagem de intervencfes, que apresenta a seguinte informacao:
8 NO°de Intervencio;

Tipo de Intervencdo (Padronizada ou Individualizada);

Descricao;

Data de Inicio;

Data de Fim;

w wu w W W

Vertente de Intervenc¢do (Consultoria, Formacgdo ou ambas)

O campo relativo ao n° total de intervencdes ja inseridos apenas deve ser visivel em modo de
alteracdo do registo de execuc¢do do projecto uma vez que tem objectivo de validacdo por

confronto com o n° total de intervencdes indicado pelo utilizador.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Esta lista reflecte a execucdo do curso em termos de n° de intervencGes em execucdo ou

realizadas e de datas de realizagio.

Operacgdes

8 Botéo “Inserir” para inserir a informacdo associada uma nova intervencao;

§ Botdo “Alterar” para alterar a informacao associada a intervencao seleccionada;

§ Botdo “Remover” para remover a informacdo associada a intervencgdo
seleccionada;

Bot&o “Consultar” para consultar o detalhe da intervencao seleccionada;

Botao lateral “Listagem” para retornar a listagem de Candidaturas;

Botéo “Confirmar” para registar/alterar a informacéo inserida no ecr;

Botdo “Cancelar” para fazer reset & informacéo introduzida no ecré§,;

w w W W w

Navegar na listagem de cursos apresentados:
0 “<<” para os 10 anteriores

0 “>>”paraos 10 seguintes

Validagbes

§ “Consultar”, “Remover” e “Alterar” uma intervenc¢do pressupde a seleccdo de um
elemento da lista;
§ A operacdo de “Inserir” (botdo lateral esquerdo) é possivel apenas se o n° total de
intervencgdes for superior ao n° total de intervengdes inseridos;
§ Apenas é possivel “Remover” uma interven¢do caso a mesma nao tenha sido
declarada em Execucao Fisica;
§ ValidagOes a efectuar na submissdo da Execucao Fisica:
o Numero de intervengdes por projecto deve ser superior ou igual a 1;
o O numero de intervencdes inseridas tem de ser igual ao numero de

intervencgodes indicadas.

Alertas

§ Ao alterar o n° de intervencdes é emitido um alerta para que o utilizador confirme

se pretende realizar a alteragéo.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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§ Se alterar o total de intervengfes para um n° inferior ao de registos ja inseridos é
enviado um alerta para que proceda a remog¢do, a partir da listagem, dos
intervencgdes pretendidos.

§ Se pretender remover uma intervencdo € disponibilizado um alerta para

confirmar a remocéo.

Processo

§ “Inserir” navega para o ecré do “Detalhe da Intervencdo” em modo de insergéo;
§ “Alterar” navega para o ecrad da Intervencéo seleccionada da lista sendo permitida
a sua edicao;
§ “Remover” remove a Intervencéo seleccionada da lista;
§ “Listagem” regressa ao Registo de Execucéo - Lista de Projectos;
§ “Confirmar” regista o n° de Intervenc¢des associadas ao projecto. Quando todos 0s
elementos tiverem sido registados, redirecciona para a pagina seguinte:
0 Caso exista uma intervencdo com a vertente “Formacdo”, para o ecrd
“Lista de Acgdes de Formacao”;
o Caso contrario, o utilizador sera encaminhado para o ecrd “Associacado

Horas Consultor/Formador”

Informagio PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o pablico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgio

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.6.2 Caracterizagdo de Intervencao

Sistema Integrado de Informagéo do

Fundo Social Europeu

Registo de Execugéo — Detalhe da Intervengéo uor;nos

Empresas Apoiadas | Entidades Formadoras | Consultor/Formador | Intervencoes
[y
Associacdo Horas Consultoria / Monitoragem| Submeter

H Apenas no caso de '
1 existirem Intervencoes H
1 com componente de 1
! Formacao 1

Consultar —
Identificagcdo da Interven:
Ne° da Intervengao:

[ Texto (max 150) ]

Alterar

Descrig&o:

- Tipo de Intervengéo
Inicio Padronizada &

Logout Individualizada &

Ajuda Data de Inicio: [Nummaxa) 7 Num(max2)  / Num(max2) |

Data de Fim: [Nummaxa) — / Num(max2)  / Num max2) |
Vertente:
Consultoria 173
Formagao [~
- Texto (max 500)
Observagdes:

Continua...

Sistema Integrado de Informacé&o do
Fundo Social Europeu

Registo de Execucao — Detalhe da Intervencgéo umos

Programa Operacional de Valorizagic
do Potencial Humano
o - - Toesio Socal da RAM
Empresas Apoiadas | Entidades Formadoras | Consultor/Formador | Intervencoes | Acgfes Formagéo | Formandos | |
! -

Associagao Horas Consultoria / Monitoragem| Submeter ~ - Apenas no caso de
existirem Intervencdes

1
1
Alterar : com componente de

[A. Formagdo _ ____ H
N° da Acgéo: Num (max. 5)
Designacéo da Acgéo: [ Texto (max 150) ]
Inicio Data de Inicio: [Num (max4) /[ Num (max 2) ]/[ Num (méx 2) ]
Logout Data de Fim: [Num (maxa)  |s[Num (max ) |/[Num max2) |

Ajuda Situac&do da Acgdo de Consultoria

z i
etade valores Il = = = = = — m m m e ————— Opcdes: A iniciar, Em Execucao, Adiada,
u ': Cancelada, Concluida :

Local de realizagéo

Morada l Texto (max 160) ]
Codigo Postal 99999999 - XXXXXXX
NUT 111 Num (max. 4) | [ Num (max. 3)

Continua...

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Sistema Integrado de Informacé&o do

Fundo Social Europeu

Registo de Execucao — Detalhe da Intervencgéo

!
Empresas Apoiadas | Entidades Formadoras | Consultor/Formador | Intervencoes |

| no caso de H

Alterar | existirem Intervengdes
: com componente de 1

1

H Formacéao

Horas de Consultoria Realizadas
i

Consultar

Ano N : AnoN +1 :
i I
Padronizada [Num max.5) ] [ Num (max. 5) | !
=1 e '
Inicio Individualizada l Num (max. 5) l ' l Num (max. 5) l E _# 1 No caso de ac¢ao ser plurianual !
O
----------- >
Logout Pablico Alvo
---------------------- -
1 1
AJ uda Tipo Género Ano N : Ano N +1 Total :
I
Homens Num (max.3) ! [Num max.3) ]} [Num (max.3) ]|
Empresérios/Dirigentes ] '
Mulheres Num (max.3) |1 [Num (max.3) |1 [Num (max.3) |1
I
Homens Num (max. 3) [i [Num (max.3) ]} [Num max.3) ]}
I
Mulheres W [ Num (max. 3) ] [ Num (max. 3) ] |
I
Homens Num (max. 3) l Num (max. 3) l l Num (max. 3) l H
Outro Pessoal |
Mulheres Num (max. 3) |1 [num max.3) |1 Num max.3) |1
I
Total 999 : 999 999 !
i i
_________________ wo-m--
Ny U
. \ 1 Apenas néo editavel no :
Confirmar Cancelar L Primeiro ano de execugdo

Neste ecrd € introduzida informacéo relativa a caracterizacdo da Intervencao, materializada

em secc¢Oes ldgicas distintas, designadamente:

o Identificagdo da Intervengéo:
8 NO°da Intervencao (inserido pelo utilizador);
Descricéao;
Data de Inicio — menor data de inicio das ac¢fes da intervencao;

Data de Fim — maior data de fim das ac¢es da intervencéao;

w w W w

Vertente:
o Consultoria
o0 Formacéo
§ Observacoes

8 Empresa (uma intervencdo apenas pode ter uma empresa)

Caso se indique que a Intervengdo tem vertente “Consultoria”, sdo disponibilizadas as

seguintes seccoes:

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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0 Identificacdo da Accdo de Consultoria;
8 NO°da Accéo (inserido pelo utilizador)
§ Designacédo da Accdo
o Tipo de Intervencéo (Padronizada ou Individualizada)
0 Caracterizacdo da Accéo de Consultoria;
§ Data de Inicio
§ DatadeFim
0 Situacdo da Accdo de Consultoria (lista de valores);
8 A Iniciar (valor carregado por defeito)
8 Em Execucdo
§ Adiada
§ Cancelada
§ Concluida
0 Local de Realizagio;
8§ Morada
§ Codigo Postal do local de realizacdo da Accdo, sendo a designa¢do da regido
NUT 11l associada de preenchimento automatico
0 Horas de Consultoria Realizadas, por ano
§ Padronizada;
8 Individualizada;
o Publico Alvo, recolha por género, por ano, de acordo com a seguinte lista de valores:
§ empreséarios/dirigentes,
guadros superiores,
chefias intermédias
técnicos
administrativos
operarios

informaticos

w wu w W W W w

voluntarios
§ outro pessoal
Devido a eventual duplicacdo de elementos na contagem do publico alvo, optou-se por

permitir a edi¢cdo da coluna de total do publico alvo do projecto. Todavia, esta coluna apenas

Informagio PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o pablico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgio

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
Iﬁf‘l L] e
REPUBLICA UNIAQ EUROPEIA

REGIAO AUTONOMA PORTUGUESA Fundo Social Europeu




Rumos

Programa Operacional de Valorimcio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

- EXECUCAO FisicA

PORTUGALIDST0LD

FORMULARIOS

ndo estara editavel no primeiro ano do projecto permitindo assim efectuar os ajustes

necessarios no(s) ano(s) seguinte(s).

E de salientar que, no caso da vertente de consultoria, a empresa apoiada é a empresa

associada a intervencdo onde a accao se consultoria se encontra inserida.

Operagdes

8 Botéo “Confirmar” para registar/alterar a informagéo inserida no ecrg;

§ Apo6s preenchimento do codigo NUT Il o sistema valida e preenche
automaticamente a localidade que Ihe esta associada (a disponibilizar na lista das
accdes);

§ Botdo “Cancelar” para fazer reset a informacao introduzida no ecrd;

§ Botdo lateral “Voltar” para retornar a listagem das Candidaturas;

Validagbes

§ Caso aplicaveis, todos os campos sdo de preenchimento obrigatorio;

8 Dimenséo dos campos conforme o desenho;

§ O numero da intervencdo e da accao tém que ser univocos;

§ Os campos disponibilizados no quadro do “Publico Alvo” sdo de preenchimento
obrigatério tendo de assumir valores maiores ou iguais a zero;

§ O n.°total de formandos tem de assumir um valor numérico maior que zero;

§ As horas de consultoria executadas tem de assumir um valor numérico maior ou
igual a zero;

§ As datas tém que ser validas (e.g.: 31/2 é uma data invalida);

§ A data de fim tem de ser posterior a data de inicio da acgéo;

§ Os intervalos de datas (de inicio e fim) da ac¢do devem respeitar o periodo
associado ao Quadro Comunitario?;

8 A duracdo da ac¢do ndo pode ser superior a 36 meses;

8 A accdo de consultoria tem que ter pelo menos empresa associada;

91 de Janeiro 2007 a 31 de Dezembro 2015 (Datas parametrizadas).

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Validagbes

§ Os anos de inicio e fim da ac¢do tém que estar compreendidos na duragdo da
accdo de consultoria inserida em candidatura; Caso se pretenda efectuar uma
alteracdo, tera que realizar-se um PA;

§ O n°total de elementos que compdem o publico alvo tera que ser inferior ou igual

ao somatério do n° total de elementos que compdem o publico alvo por ano;

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
IEE‘I - pég. o
REPUBLICA UNIAQ EUROPEIA

REGIAO AUTONOMA PORTUGUESA Fundo Social Europeu




Rumos

Programa Operacional de Valoringio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

EXECUCAO FisicA

FORMULARIOS

2.7 Accg0Oes de Formacéo

2.7.1 Lista de Acg¢des de Formacao

Sistema Integrado de Informacgéo do
Fundo Social Europeu

umos

deValorizagic

I
Empresas Apoiadas | Entidades Formadoras | Consultor/Formador | In(ervengﬁes,
Associagdo Horas Consultoria / Monitoragem | Submeter
Alterar Ver dados de Identificagdo no menu “Lista de Empresas Apoiadas”

Inserir
H Apenas no caso de H
1 existirem Intervengdes H
! com componente de 1

! Formagéo '
Remover [ i &g B

Lista de Accdes de Formagéao
fE—

Nota: S6 pode inserir registos enquanto o total de registos inseridos for inferior ao n° total de registos indicado

Ne total de registos: Num Ne total de registos inseridos: 999
Inicio Lista de Acgdes de Formag&o
Logout
q Designacéo Data Inicio Data Fim N° de Local de Situagéo da

AJ uda Formandos Realizagdo Accéo
999 XXXKXXXXXKXKXKX 9999/99/99 9999/99/99 999 Cascais Adiada
999 XXXXXKXXXXKXXXX 9999/99/99 9999/99/99 999 Sesimbra Ainiciar
999 XXXKXKXXXKXKXKX 9999/99/99 9999/99/99 999 Faro Concluida
999 XXXXXXXXXXKXXXXX 9999/99/99 9999/99/99 999 Loulé Em Execucéo

<<<11-20em 99 >>>

Confirmar

Neste ecra € disponibilizada a listagem de ac¢es de formagdo em contexto, apresentando a

seguinte informagéo:

N° da Accao;
Designacéo
Data de Inicio;
Data de Fim;

w wu w W w

N° de Formandos;

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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§ Local de Realizagao?0;

§ Situacdo da accdo (A iniciar, Em Execucdo, Adiada, Cancelada, Concluida).

O campo relativo ao n° total de ac¢des ja inseridas apenas deve ser visivel em modo de
insercdo ou alteracdo da candidatura uma vez que tem objectivo de validacdo por confronto

com o n° total de ac¢des indicadas pelo utilizador.

Operacgdes

§ Botdo “Confirmar” para registar/alterar a informagéo inserida no ecré;
Botdo “Cancelar” para fazer reset & informacéo introduzida no ecrég;
Botéo “Inserir” para inserir uma nova acgao;

Botéo “Alterar” para alterar o detalhe da accéo seleccionada;

Botédo “Remover” para remover a acgdo seleccionada;

Botéo “Consultar” para consultar o detalhe da accéo seleccionada;

Botao lateral “Voltar” para retornar a listagem de cursos;

w wu w W W W

Navegar na listagem de ac¢bes apresentada:
0 “<<” paraos 10 anteriores

0 “>>” para os 10 seguintes

Validagbes

§ “Consultar”, “Remover” e “Alterar” uma accdo pressupfe a seleccdo de um
elemento da lista;

§ A operacdo de “Inserir” (botdo lateral esquerdo) é possivel apenas se o n° total de
accdes for superior ao n° total de acgles inseridas;

8 ValidagOes a efectuar na submissdo da Execucéo:

o Caso uma Intervengdo tenha vertente “Formacdo”, o nUmero de ac¢fes de
formacédo deve ser superior ou igual a 1;

o O numero de acg¢bes de formacdo inseridas tem de ser igual ao namero de

10 A disponibilizacdo do local de realizagdo sera efectuada com base no cédigo da NUT Il inserido no

ecra de detalhe da accdo. Apresentara a indicagéo “estrangeiro” quando realizada no estrangeiro.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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accdes indicadas.

Alertas

§ Ao alterar o n° de ac¢des é emitido um alerta para que o utilizador confirme se
pretende realizar a alteracéo.

§ Se alterar o total de acgdes para um n° inferior ao de registos ja inseridos é
enviado um alerta para que proceda a remocdo, da listagem, das accOes

adequadas.

Processo

8 “Inserir” navega para o ecrd de Caracterizacdo da Ac¢do de Formacdo em modo
de insercéo;

§ “Alterar” navega para o ecrd da Accdo de Formacao seleccionada sendo permitida
a sua edicao;

8 “Remover” remove a Acgdo de Formacéao seleccionada da lista;

8§ “Confirmar” regista o n° de Accdo de Formacdo associadas ao projecto (este
numero é utilizado para efeitos de validacdo do n° de Accdo de Formacéo
registadas). Se o numero de acgdes inseridas for inferior n° de ac¢6es indicadas,
redirecciona para o ecra “Accado de Formagdo — Caracterizacdo”, caso contrario
(todas as acgBes tiverem sido registadas) redirecciona para o ecrd seguinte —

“Importacdo de Formandos™.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.7.2 Caracterizagdo de Acg¢des de Formagao

Sistema Integrado de Informacé&o do

Fundo Social Europeu

umos

Programa Operacional de Valorizagic
do Potencial Humano
& Coesio Social da RAM

Registo de Execucdo — Accdo de Formacédo — Caracterizagéo [

Ver dados de Identificagédo no menu “Entidade Beneficiaria”

Voltar Caracterizacéo | Formandos

Caracterizagé@o da Accéo de Formacéo
N° da Acgéo: Num (max. 5)
Designag&o Texto (max 150) ]
Data de inicio: Num (méax 4) ]/[ Num (méx 2) ]/[ Num (méx 2) ]
Data de fim: Num (max 4) || Num (ax2) /[ Num (max2) |
7 AnoN ! AnoN+1 1
Inicio 1 | [ P rye—— \
Carga Horaria [Num max.5) "] i [Num max.5) | 1 ===~ | Nocasodeaccao ser plurianual |
! 1
|

Logout

Area de Formagéo Lista de valores [v]

Nivel Inicial Lista de valores [v]
Nivel Final Lista de valores v

Situacdo da Accdo de Formagao

Ajuda

u """""""""""""""""""" ! Opgdes: A iniciar, Em Execucéo, Adiada, :
| Cancelada, Concluida '

Continua...

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Sistema Integrado de Informacé&o do
Fundo Social Europeu

Registo de Execugéo — Accéo de Formagéo — Caracterizagéo 9{]‘?5

(Continu

Voltar
Local de realizagédo

Morada [ Texto (max 160) l
Caddigo Postal: Num (max. 4) Num (max. 3)
NUT Il 99999999 - XXXXXXX
=
Inicio
LOgOUt 1= Entidade Formadora 1

B Entidade Formadora 2
Ajuda
Entidade Formadora 3

93

Entidade Formadora n

Intervencéo / Empresa

Lista de valores u
Lista de valores u

Adicionar linha e

a_n _____________ | Removealinhaaqueesta |
|

! 1 associado

1 O T . !
i
i

Confirmar Cancelar

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Neste ecrd € disponibilizada a informacédo relativa a caracterizacdo da ac¢do de formacao e
registada informacdo da sua execucdo, materializada em sec¢bes logicas distintas,

designadamente:

o ldentificagdo da Intervencio

8 N.%e Designagéo da Intervengéo

o Caracterizagdo da Acgéo:

8 N° e Designacéo da Accéo;

§ Data de Inicio. Esta data ser4 passivel de edicdo mediante determinadas
validagdes, excepto no que se refere ao ano;
Data de Fim. Esta data serd passivel de edicdo mediante determinadas
validagdes, excepto no que se refere ao ano. Para proceder a altera¢bes do ano
da data de inicio ou fim da formacdo a entidade tera que apresentar
obrigatoriamente um pedido de alteracdo PA,;
Carga Horéria Realizada, por ano;
Area de Formagcao - lista povoada com a tabela geral das areas de formagcao;
Nivel Inicial (1 a 5);
Nivel Final(1 a 5);

w w W w

0 Situacdo da Accdo de Formacédo (A iniciar — seleccionado por defeito, Em Execucio,

Adiada, Cancelada, Concluida):

0 Local de Realizagio:
§ Morada;
§ Codigo Postal e Unidade Funcional (passivel de alteracdo desde que ndo seja
alterada a Regido referente a Accdo aprovada). No caso das Tipologias com
SIGO esta informacdo nédo € passivel de alteracao;

§ NUT Il (ndo editavel);

Informagio PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o pablico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgio

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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o Entidades Formadoras!?, serd disponibilizado um alerta (i) com o seguinte texto:

“Seleccionar, das entidades formadoras associados ao projecto, as que estdo associadas

a esta ac¢do.”

§ Intervenc¢des/Empresas sera disponibilizado um alerta (i) com o seguinte texto:

“Seleccionar, das intervencGes/empresas associadas ao projecto, as que estdo
associadas a esta ac¢do.”

Serdo efectuadas validagfes a situacdo da ac¢do de acordo com a situacao indicada para 0s
formandos a esta associados de acordo com a seguinte tabela. A primeira coluna indica a

situacdo possivel da ac¢do para as situagdes assumidas pelos formandos correspondentes

(coluna da direita):

Situacdo da Acgéo Se Formandos

A iniciar

Seleccionado

Seleccionado

Em Execucdo Em fgrmagéo
Desistente
Reprovado
Aprovado
Adiada -
Seleccionado
Cancelada Desistentes
Aprovados
Reprovados
Concluida

Desistentes

A entidade deverd indicar a realizagdo (conclusdo) das ac¢Ges sempre que esta se verifique e

apos o registo da informacdo de formandos estar concluido, ou seja, sé serd possivel indicar a

11 A lista de entidades formadoras apresenta todas as entidades registadas ao nivel do projecto.

Destas, o utilizador devera seleccionar as que se relacionam com a respectiva accao.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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realizacdo (conclusdo) da acgdo se existir pelo menos um formando associado com horas
assistidas, se a data de conclusdo da accao indicada for anterior a actual. No caso das acc¢des
concluidas no ano todos os formandos tém que se encontrar no estado “aprovado”,

“reprovado” ou “desistente”.

A entidade devera indicar o cancelamento da ac¢do sempre que a acgao se iniciou mas nao foi
concluida, sendo obrigatério existir pelo menos um formando com horas associadas. Nestes

casos € registada a execucdao fisica relativa a parte da formacao que foi executada.

Neste ecrd é também efectuada a gestdo das entidades formadoras associadas a accdo.
Podemos dividir as entidades formadoras em dois tipos: entidades internas (entidades
formadoras associadas ao projecto com o mesmo NIF da entidade beneficiaria do projecto, ou
seja, a propria entidade ou umas das suas sub entidades, caso existam) e entidades externas
(entidades formadoras associadas ao projecto cujo NIF é distinto do NIF da entidade
beneficiaria do projecto).

Ao associar a accdo uma entidade formadora interna estd a ser indicado que existem
formadores internos que ministram parte ou a totalidade da formagéo da ac¢do. Os referidos
formadores sdo associados, bem como registadas as suas horas de formacdo na secgdo
“Consultores/Formadores/Entidades Formadoras™.

Ao associar a accdo uma entidade formadora externa esta a ser indicado que essa entidade
formadora ministra parte ou a totalidade da formacdo da accdo. As horas de formagéo

associadas sdo registadas na sec¢édo “Consultores/Formadores/Entidades Formadoras”.

De forma a tornar mais perceptivel os estados aplicaveis para as ac¢Ges, bem como 0s
“caminhos” que estes podem seguir até aos varios estados terminais, € disponibilizado o

esguema que se apresenta em seguida.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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A Iniciar

Adiada P Em Execugao

v v

L Anulada Cancelada Concluida

O estado inicial de qualquer accdo é por defeito “A Iniciar”. Quando a acgao se inicia 0 seu
estado passa para “Em Execuc¢do”, tendo como estados terminais possiveis “Cancelada” (no
caso de desisténcia da execu¢do da ac¢do por determinada razdo), “Concluida”(no caso de
realizacdo da totalidade da carga horaria do curso a que pertence a acgao).

No caso de a accdo sofrer um adiamento face a data prevista, esta deve ser classificada como

“Adiada”, esta ac¢do pode passar posteriormente para “Em Execucdo” (caso se inicie).

Operacgdes

8 Botéo “Confirmar” para registar/alterar a informagcéo inserida no ecrg;
§ Botdo “Cancelar” para fazer reset a informacéao introduzida no ecra;

§ Botdo lateral “Voltar” para retornar a listagem das ac¢oes.

Validagbes

8 Dimenséo dos campos conforme o desenho;

§ Nao sera dar uma accdo como “Adiada” se foi essa ac¢do que a entidade indicou
na “Comunicacao da data de inicio”.

§ As datas tém que ser validas (e.g.: 31/2 é uma data invalida);

§ A data de fim deve ser posterior a data de inicio da ac¢ao;

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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§ O ano da data inicio realizada ndo pode ser diferente do ano da data inicio
prevista (idem para data fim);

§ A data de fim da accdo ndo pode ser superior a data parametrizada para fim do
QREN;

§ A data de inicio de um ac¢do ndo pode ser inferior a ultima data de reporte de
despesa.

8 Na submisséo dos reembolsos:

o para as Acgdes dadas como concluidas no periodo a que se refere o
Reembolso todos os formandos associados tém que estar na situacdo
“aprovado”, “reprovado” ou “desistente”.

o todas as ac¢bes com data de fim dentro do periodo do reembolso tém que
estar no estado “concluida” ou “cancelada”.

0 todas as acgbes com estado “a iniciar” ou “adiada” ndo podem ter
formandos em execucio.

§ Para dar uma ac¢do como “concluida”, todos os formandos associados tém que

estar na situacdo “aprovado”, “reprovado”ou “desistente”.

wn

Para acgdes cujo estado seja diferente de “Adiada” ou “A iniciar”:
o0 Alteracbes ao codigo postal sdo apenas permitidas caso o local de
realizagdo previsto em candidatura ndo mude de Regido (NUT 2).
o O campo referente a morada de realizacéo € de preenchimento obrigatorio;
o0 O total das horas realizadas na ac¢do tem que ser superior a zero;
§ As horas registadas para a ac¢do ndo poderdo ser inferiores as respectivas horas
registadas em formandos.
8 O total de horas dos formadores tem que ser menor ou igual ao total de horas da
accao;
§ As horas registadas para a ac¢do ndo poderdo ser inferiores as respectivas horas
registadas em Reembolsos Anteriores (Exemplo: As horas da accédo referentes ao
ano de 2008 registadas para o reembolso de Setembro de 2008 foram de 100 horas.
O registo em Execucdo Fisica para as referidas horas realizadas ndo pode ser
inferior ao valor registado).

8 Em caso de existéncia de IAE, o ano de fim da acgdo tem que ser posterior ao ano

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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do IAE. O ano de inicio da ac¢do ndo pode ser alterado.

§ Depois de a accao ser dada como “concluida”, “cancelada”, toda a informagéo
(excepto o estado) ndo pode ser mais alterada pela entidade beneficiaria. As
alteracdes permitidas a entidade e ao gestor sdo as seguintes:

No ecré da "Caracterizagdo da Acgdo":
§ Seaccdo “Cancelada”
=> se ja foi reportada em IAE como “Cancelada’:
O Gestor e a entidade ndo podem alterar qualquer informacéo da
pagina (esta estard em modo “Consulta”, sendo apresentada uma mensagem

indicativa);

=> se ainda néo foi reportada em IAE :

A entidade pode apenas alterar o estado da accao.

O Gestor ndo pode alterar qualquer informacado da pagina (esta estara
em modo “Consulta”, sendo apresentada uma mensagem

indicativa);

=> Se foi reportada em IAE no estado de “Em Execuc¢édo” ou “Adiada”:

O Gestor apenas pode alterar o “Estado da Acc¢édo” para “Em
Execucdo”. (isto porque a ac¢do s6 passou a cancelada depois de ter
sido reportada em IAE) .

A entidade apenas pode alterar o estado da accéao.

§ Seaccdo “Concluida™:
=> se ja foi reportada em IAE como “concluida”:
O Gestor e a entidade ndo pode alterar qualquer informacéo da
pagina (esta estard em modo “Consulta”, sendo apresentada uma

mensagem indicativa);

=> se ainda néo foi reportada em IAE:

A entidade apenas pode alterar o estado da accéao.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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O Gestor ndo pode alterar qualquer informacado da pagina (esta

estard em modo “Consulta”, sendo apresentada uma mensagem

indicativa);

=> se foi reportada em IAE como “Em Execuc¢do” ou “adiada” (isto
porgue a acgdo sé passou a concluida depois de ter sido

reportada em IAE):

A entidade apenas podera alterar o estado da accao.

O Gestor apenas pode alterar o “Estado da Acc¢édo” para “Em

Execucao”;

§ Seaccdo “Adiada”:
=> se ainda néo reportada em IAE (mas pode ter sido reportada em
Reembolsos anteriores):
A entidade pode alterar todos 0s campos.
O Gestor apenas pode alterar o “Estado da Acc¢édo” para “Em Execucao

§ Se accgdo “Em Execucdo™:
=> se ainda néo reportada em IAE (mas pode ter sido reportada em
Reembolsos anteriores):
O Gestor ndo pode alterar o “Estado da Accao”;
O Gestor pode alterar a “Data de Inicio” para uma data inferior a
data actual e a do ultimo Reembolso reportado;
O Gestor ndo pode alterar a “Data de Fim”, cabendo essa alteracdo
a entidade;
A entidade pode alterar todos 0s campos.
§ O estado da ac¢do ndo pode ser “em execucao”, “concluida” ou “cancelada”, se a
data de inicio for superior a data actual.
§ Se ja existir um reembolso concluido (ndo anulado) com a informacao respectiva

as datas e ao estado da accao registadas, a posterior alteracdo em execucdo fisica

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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destes campos é condicionada da seguinte forma :

o Uma ac¢do dada como “em execucao” com data de inicio inferior a data de
reporte de despesa, ndo pode ver alterada pela entidade beneficiaria a data
de inicio.

0 Uma ac¢do dada como “em execucdo”, apenas pode ver alterado o seu
estado para “concluida” ou “cancelada”.

o Uma acgdo dada como “concluida” ou “cancelada” ndo pode sofrer uma
alteracdo de estado pela entidade beneficiaria.

§ Para projectos plurianuais no momento da submissdo da IAE, todas as accbes
anuais (ndo ultrapassam o ano) do ano de referéncia tém que estar “concluida”,
“anulada” ou “cancelada”ou “adiadas™;

§ No momento de submissdo de um reembolso ou de submissao de execucao fisica
referente a uma IAE:

o todas as ac¢des com data de inicio dentro do periodo do reembolso tém
gue estar no estado Em execucdo, Adiada; Cancelada, Concluida.

o todas as ac¢bes com data de fim dentro do periodo do reembolso tém que
estar no estado “concluida” ou “cancelada”.

0 todas as acgbes com estado “a iniciar” ou “adiada” ndo podem ter
formandos em execucio.

§ Para dar uma accao como “cancelada” ou “concluida’:

o O total de formadores tem que ser maior ou igual a 1;

o O total de horas de monitoragem registado nos formadores da ac¢édo tem
gue ser maior ou igual a 1;

o0 O total de horas dos formadores tem que ser igual ao total de horas da
accao;

§ Nao é possivel desassociar entidades formadoras internas que estejam associadas
a formadores internos da acgao.

§ Nao é possivel desassociar entidades formadoras externas que tenham horas de
formagéo registadas.

8§ Para Accbes cujo estado seja “Anulada” ou “A Iniciar” o total das horas

realizadas na ac¢do tem que ser igual a zero;

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Alertas

§ Ao confirmar o ecra, em caso de indicada a accdo como “concluida”, surgira um
alerta a informar o utilizador que ao indicar a accdo como ‘“concluida”a
informacao que lhe esta associada ndo podera ser posteriormente alterada e que a
diferenca entre as horas registadas para a ac¢do e as horas registadas para o
formando, seréo consideradas como faltas. Questionando-o se deseja continuar.

8 Ao confirmar o ecrd, em caso de indicacdo de “cancelada”, “anulada” ou “adiada”
surgira um alerta a informar o utilizador que, ao indicar a accdo como “cancelada”
ou “adiada” a informacgdo que lhe estd associada ndo podera ser posteriormente

alterada nem podera alterar a situagéo.

Processo

§ “Confirmar” regista a informacao digitada no ecré e insere/actualiza os dados da
accao, redireccionando para o ecrd de “Formandos”;

§ “Voltar” regressa a listagem de ac¢oes.

Informagio PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o pablico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgio

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.7.3 Lista de Formandos

Sistema Integrado de Informacé&o do

Fundo Social Europeu

Registo de Execucdo — Ac¢do de Formagao - Formandos

Ver dados de Identificacdo no menu “Lista de Empresas Apoiadas”

Inserir
Caracterizacdo | Formandos

Alterar Para fazer download do documento template (Excel) para a importagdo de Formandos clique aqui.

Para actualizar o registo de horas dos formandos clique aqui

Remover Identificag&o da Intervencao

Consultar N° e Designag@o da Intervengao: 999 - XXXXXXXXXXXXXXX Data Inicio: 9999/99/99  Data Fim: 9999/99/99

Identificacdo da Acgéo de Formagao
NoAcgdo: [ Listadevalores  [w] Data Inicio: 9999/99/99  Data Fim: 9999/99/99

Voltar

Inicio
Lista de Formandos
Logout
Nota: Sé pode inserir registos enquanto o total de registos inseridos for inferior ao n° total de registos indicado
Ajuda
Ne° total de registos: Num Ne total de registos inseridos: 999
Confirmar Cancelar
Ne Tipo de Nome Género Horas Hab. Situacdo face | Idade Situacao Elegivel
Documento Documento Assistidas Literarias ao emprego

999999999

BI XXXXXXXXXX M 999 XXXXXXXX XXXXXXXX 99 Em formagéo Sim
999999999 Outro XXHXKIXXXXX = 999 XXXXXXXX XXXXXHXX 99 Desistente Sim

P M 999 XXXXXXXX XXXXXXXX 99 Aprovado Né&o

<<<11-20em 99 >>>

Neste ecrd € disponibilizada a listagem de formandos que frequentem a accdo, sendo
apresentada a seguinte informacao:
8 N°de documento;
Tipo de documento;
Nome;
Género;
Horas assistidas;
Habilitacdes literarias;
Situagéo face ao emprego;
Idade;

Situagéo (“Seleccionado”, “Em formacéo”, “Desistente”, “Reprovado” e “Aprovado’);

w wu w W W W W W

Elegivel (“Sim”, “N&o”);

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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O campo relativo ao n° total de formandos ja inseridos apenas deve ser visivel em modo de
alteracdo do registo de execu¢do do projecto uma vez que tem objectivo de validacdo por

confronto com o n° total de formandos indicado pelo utilizador.

Operacgdes

§ Botdo “Confirmar” para registar/alterar a informagéo inserida no ecré;
Botdo “Cancelar” para fazer reset & informacéo introduzida no ecrég;
Bot&o “Inserir” para inserir um novo formando;

Botéo “Alterar” para alterar o detalhe do formando seleccionado;
Botéo “Remover” para remover o formando seleccionado;

Botéo “Consultar” para consultar o detalhe do formando seleccionado;
Botao lateral “Listagem” para retornar a listagem de Candidaturas;
Link para Dowload do template de importacdo de formandos (XLS);

Link para alteracdo de Registo de Horas dos Formandos.

w wu wWw W W W W W

Navegar na listagem de formandos apresentados:
0 “<<” para os 10 anteriores
0 “>>”paraos 10 seguintes

§ Nao é possivel a remoc¢do de formandos com horas langadas.

Validagbes

§ “Consultar”, “Remover” e “Alterar” um formando pressupde a seleccdo de um
elemento da lista;

§ A operacdo de “Inserir” (botdo lateral esquerdo) é possivel apenas se o n° total de
formandos for superior ao n° total de formandos inseridos;

§ Apenas é possivel alterar os dados de formandos elegiveis.

§ Apenas é possivel remover formandos que ndo se encontram declarados em

execucao fisica;

Alertas

§ Ao alterar o n° de formandos é emitido um alerta para que o utilizador confirme

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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se pretende realizar a alteragéo.

§ Se alterar o total de formandos para um n° inferior ao de registos ja inseridos é
enviado um alerta para que proceda a remog¢do, a partir da listagem, dos
formandos pretendidos.

8 Se pretender remover um formando aparece um alerta para confirmar a remogéo
e a informacdo de que ndo podera proceder a remocao caso existam horas

lancadas em execucao.

Processo

§8 “Inserir” navega para o ecrd do “Detalhe Formando” em modo de insergéo;

§ *“Alterar” navega para o ecrd “Detalhe do Formando” do formando seleccionado
da lista sendo permitida a sua edicao;

8 “Remover” remove o formando seleccionado da lista;

§ “Listagem” regressa a “Lista de Acc¢bes de Formacao”;

8§ “Confirmar” regista o n° de formandos associados ao projecto. Quando todos 0s
elementos tiverem sido registados, redirecciona para a pagina seguinte. — Detalhe

Formando.

Informagio PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o pablico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgio

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.7.4 Detalhe de Formandos

Sistema Integrado de Informacao do

Fundo Social Europeu

Registo de Execucdo — Acgdo de Formagao — Detalhe Formandg

Ver dados de Identificagdo no menu “Lista de Formadores”

Identificagcdo da Intervencgao / Acgéo
N° e Designacao da Intervengéo

Dados do Formando

Registos inseridos: nem m

Voltar

Documento de Identificagdo Tipo Lista de valores :
Nome [ Texto (max 150) ]
Data Nascimento l Num (max 4) ]/[Num(max 2) M Num (max 2) Género: & Masculino ¢ Feminino

Inicio Morada [ Texto (max 150) |

Cédigo Postal: [ Texto (max 4) ’- [ Texto (méx 3) ] Designagdo Postal: XXXXXXXXXXX

Logout

Telefone: [fovomaasy ]
Ajuda Habilitagdes [Lista de valores ]

Lista de valores ]

Situacao face ao emprego

Caracterizagdo da Formag&o l Texto (max 150)

Continua...

Sistema Integrado de Informacé&o do
Fundo Social Europeu

A

(...continuagéo)

umos

Programa Operacional de Valorizagic
do Potencial Humano
& Coesio Social da RAM

Registo de Execucgdo — Acgdo de Formagao — Detalhe Formand

Ver dados de Identificagdo no menu “Lista de Empresas Apoiadas”

Voltar

L -
Horas assistidas

I
1
AnoN 1 Ano N+1 Total
1
Horas de Formacé&o: 999999 ! 99 999.9 99 999.9
1
o - Horas de Formagé&o (Horério laboral): :ﬂ :] ! 99999.9
Inicio !
Horas de Formag&o (Horario Pds - laboral): :ﬂ :] 1 99999.9
|

Logout

Ajuda Situagdo do Formando:

1
Opcdes possiveis: :
Seleccionado, Em formacéo, '
Desistente, Reprovado e Aprovado :

1

Confirmar Cancelar

Programa Operacional de Valoringio

e Coesio Social da RAM

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Neste ecra é introduzida ou alterada a informacgdo relativa a caracterizacdo do formando,
materializada em secg¢des l6gicas distintas, designadamente:
o Dados do formando:
NP° e Designacéo da Intervencio;
NP° e Designhacéo da Accéao;
N.° Documento de Identificacdo e Tipo (BI, Passaporte, Bl Estrangeiro, outro);
Nome;
Data de Nascimento;
Género (masculino ou feminino);
Morada;
Cdédigo Postal e designacéo postal;

Telefone;

w wu w W W W W W W W

Habilitacoes:
o Pré-escolar
1°ciclo (4° ano)
2° ciclo (6° ano)
3°ciclo (9° ano)
Ensino Secundario
Bacharelato e Licenciatura
Mestrado

O O O O O o o

Doutoramento

o Pods-Doutorado
§ Situagdo face ao emprego:

0 Empregados por conta de outrem — Internos
Empregados por conta de outrem — Externos
Empregados por conta prépria
Desempregados a procura do 1° emprego
Desempregados a procura de novo emprego — DLD
Desempregados a procura de novo emprego — Ndo DLD

Inactivos — A frequentarem acg¢des de educacdo ou formacgao

O O O O O o o

Inactivos - Outros

Informagio PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o pablico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgio

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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0 Horas Assistidas por ano civil de realizagdo da acgéo:
§ Horas, em horério laboral e pés-laboral;
8 Horas de faltas — calculadas automaticamente a partir da diferenca entre as
horas realizadas na acc¢éo e as horas assistidas pelo formando;
§ Situacdo do formando.
0 Seleccionado (Por defeito)
o Em formagdo
0 Desistente
0 Reprovado
o Aprovado
§ Situacdo de elegibilidade do formando (decisdo dada na analise técnica do
reembolso)
o Formando N&o elegivel

o Formando Elegivel (por defeito)

De referir que a situacdo do formando deverd ser validada face a situagdo da acgéo, de acordo

com a seguinte tabela:

Situacdo dos Formandos Se Accédo
A iniciar
Seleccionado Em Execugédo
Adiada
Em formacgéao Em Execucédo
Desistente Em Execucdo
Reprovado Em Execucédo
Aprovado Em Execucédo

Assim, a titulo de exemplo, os formandos s6 poderdo encontrar-se em situacédo de
“Seleccionado” caso a ac¢do assuma um das seguintes trés situacdes: “A iniciar”,
“Em Execucdo” ou “Adiada”. No ecrd de detalhe da accdo também serdo

efectuadas validacGes relativamente a situacdo dos formandos a estas associados.

Informagio PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o pablico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgio

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Aquando da inser¢do de um novo formando, caso o formando j& tenha se encontre associado
a um projecto titulado pela entidade beneficiaria os dados referentes a identificacdo pessoal

do formando séo carregados por defeito, sendo passiveis de alteracdo por parte do utilizador.

Operacgdes

8 Botéo “Confirmar” para registar/alterar a informagéo inserida no ecrg;
§ Botdo “Cancelar” para fazer reset a informacéao introduzida no ecra;

§ Botdo lateral “Voltar” para retornar a Lista de Ac¢bes de Formagcao.

Validag6es (Entrada na pagina)

8§ O estado da accdo (‘Concluida’, 'anulada’ e ‘cancelada’) ndo permite

inserir/alterar/remover formandos;

Validagdes (Confirmacéo da pagina)

§ Todos os campos sdo de preenchimento obrigatério, mesmo 0s numeéricos, ainda
gue zero excepto o Telefone;

§ Na&o é possivel remover formandos associados a Pedidos de Reembolso
submetidos ou se a associados ao registo de execucao fisica.

8 Dimenséo dos campos conforme o desenho;

8 Valida formandos duplicados nos seguintes casos:

o Este formando ja pertence a ac¢do, ndo é permitida a inser¢cdo em
duplicado.

o Este formando j& pertence a outra ac¢do, ndo é permitida a insercdo em
duplicado.

§ As horas formacdo em horério laboral e pés-laboral devem tomar um valor maior
ou igual a zero.

§ O numero de horas de um certo tipo registadas ndo poderdo ser superiores as
horas do mesmo tipo inseridas para a ac¢édo para cada um dos anos de realizacdo
da accéo.

o O numero de horas de formacdo em horario laboral ndo pode exceder o

numero de horas da mesma formacao especifica registado para a Acgao.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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o O numero de horas de formacdo em sala horario pés-laboral ndo pode
exceder o numero de horas da mesma formacao especifica registado para a
Accao.

§ A soma de horas de formacdo em horério laboral e em horéario pés-laboral deve
igual a carga horéria total da acgéo.

8 Validar estado dos formandos em ac¢des plurianuais aquando do 1AE.

0 A accgdo esta a decorrer, pelo que o estado do formando apenas pode ser
"Em Formacado" ou "Desistente".

8 Validar estado dos formandos em fung¢éo do estado da acgéo.

0o N&o pode indicar Formandos como 'Em formacgdo', 'Desistente’,
'Reprovado’ ou 'Aprovado’ caso a Accdo ndo esteja no estado 'Em
execucao'.

0 N&o pode indicar Formandos como 'Seleccionado’ caso a Accdo ndo esteja
no estado 'A iniciar', 'Em execug¢do' ou 'Adiada’.

0 N&o pode indicar Formandos como 'Aprovados’ ou 'Reprovados’ se a
Accdo ainda nédo chegou ao fim (data de fim).

8 Validar estado dos formandos em fung¢do das horas registadas.

o Nao pode indicar Formandos como 'Selecionados' se 0 numero de horas
registadas for superior a zero.

0 N&o pode indicar Formandos como 'Em formagédo', 'Aprovado’,
'‘Desistente’ ou 'Reprovado’ se 0 numero de horas registadas for igual a
zero.

§ O sistema devera validar a idade de cada formando inserido de acordo com a
idade minima e méaxima elegiveis (14 e 65). A validagdo é efectuada tendo em
conta a data de inicio da accao.

o0 A idade do formando (xx anos) nao ira permitir a sua elegibilidade. Este
tera de ter entre (idade minima) e (idade méxima) (inclusive).

§ Para projectos plurianuais, apés submissdo da IAE, a informacdo da primeira
sec¢do, dados do formando ndo pode ser alterada. Quanto a situacdo do
formando, se tiver sido registada a situacgdo final (“Aprovado”, “Reprovado”, ou

“Desistente”), esta ndo pode ser alterada; se tiver sido registada a situacdo “em

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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rhleli]

formacdo”, esta podera ser alterada para uma das situaces finais.

0 Ja existe um IAE submetido. A situacdo do formando ndo pode passar a
'reprovado’ ou 'desistente’ tendo sido registada no IAE como 'aprovado’.

0 Ja existe um IAE submetido. A situacdo do formando ndo pode passar a
‘aprovado’ ou 'desistente’ tendo sido registada no IAE como 'reprovado’.

0 Ja existe um IAE submetido. A situacdo do formando ndo pode passar a
‘aprovado’ ou 'reprovado’ tendo sido registada no IAE como 'desistente’.

0 Ja existe um IAE submetido. A situacdo do formando ndo pode passar a
'em formacao' tendo sido registada no IAE como 'aprovado’, 'reprovado’
ou 'desistente’.

0 Ja existe um IAE submetido. A situacdo do formando ndo pode passar a
'selecionado’ tendo sido registada no IAE como 'em Formacao’,
‘aprovado’, 'reprovado’ ou 'desistente’.

§ Validar horas com as horas ja registadas em reembolso submetido.

0 Ja existe um IAE submetido. O numero de horas de formagdo em horario
laboral ndo pode ser inferior ao numero de horas da mesma formacao
especifica registado no IAE.

0 Ja existe um IAE submetido. O nimero de horas de formagdo horario
laboral ndo pode ser inferior ao numero de horas da mesma formacao
especifica registado no IAE.

§ Apenas é possivel alterar os dados da morada do formando enquanto este nédo se

encontrar associado a um IAE.

Processo

8 “Confirmar” regista a informagéo digitada no ecra e insere/actualiza os dados do
formando;
8 Navega para o ecrd de “Lista de horas dos Formandos”;

§ “Voltar” regressa a listagem de Formandos.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.7.5 Actualizacdo de Formandos

Sistema Integrado de Informacé&o do

Fundo Social Europeu

Registo de Execucdo — Acgéo de Formagdo — Lista de Horas
Formandos (acesso atravé

Ver dados de Identificacdo no menu “Lista de Empresas Apoiadas”

Identificac&o da Intervencéo / Acgao

N° e Designagao da Intervengao: 999 - XXXXXXXXXXXXXXXXXXX Data Inicio: 9999/99/99 Data Fim: 9999/99/99
N.° Acgao 999

Horas Assistidas

________________________________

| A '
N - I ~ I

Ano realizagéo :, | Listadevalores E 1 Apresenta alistados anos de realizacao da !
I

i

__________________ 1 1 Accéo (Ano N, Ano N+1, Total)

Inicio
Horas
Logout NIFda | N°de
3 Horério
Empresa BI Nome Situagéo Horario Pés
i Laboral -
AJ uda Laboral

9999 9999 XXXXXX Lista EI
9999 9999 XKXXXX Lista E

Confirmar Cancelar

Neste ecrd, acessivel a partir do link disponibilizado na lista de formandos, procede-se a
actualizacao das horas assistidas, bem como a situacdo dos formandos ja associados a accao.
(Na aplicacdo em cada linha séo recolhidas todas as horas relativos ao formando, navegando
através do scroll horizontal).

Através da combo box de selec¢do do ano de realizagdo é possivel navegar entre os varios
anos de execuc¢do da Accao, sendo possivel consultar/alterar as horas realizadas por cada um
dos formandos. Apenas é permitido inserir/alterar informacdo para o ano que se encontra
“em aberto”, encontrando-se os restantes anos ndo editaveis.

E também disponibilizada a opcéo Total, para consultar a globalidade das horas realizadas

pelos formandos.

Operacgdes

8 Botéo “Confirmar” para efectuar a alteracdo da informacéo de formandos e passar

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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para o proximo grupo de 10, se existirem ;
§ Botdo “Voltar” para voltar a “lista de Formandos”
8 Navegar na listagem de formandos apresentados:

0 “<<” para os 10 anteriores

0 “>>”paraos 10 seguintes

Alertas

8 Se a situagdo de um formando for alterada para seleccionado — alertar para o facto
de ndo ser possivel caso ja existam horas registadas. Se a situacdo for alterada
para desistente alertar para o facto de necessitar de ter horas registadas, se ndo as

tiver.

Validagbes

§ Todos os campos sdo de preenchimento obrigatério, mesmo 0s numeéricos, ainda
que zero;
8 Dimenséo dos campos conforme o desenho;
§ Para cada formando:
0 Sdo efectuadas as mesmas validacdes que no detalhe do formando

§ Apenas é possivel actualizar as horas/dias para formando elegiveis.

Processo

§ “Confirmar” regista a informacdo dos diversos formandos e retorna ao ecréd de

“Listagem de Formandos”.

§ “Voltar” para voltar a “Lista de Formandos” sem guardar os dados.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.8 Importacdo de Formandos

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Registo de Execuc¢ao — Importacao de Formandos

-
Empresas Apoiadas | Entidades Formadoras | Consultor/Formador | Intervengges ||Ac
Voltar Associagdo Horas Consultoria / Monitoragem | Submeter Apenas no caso de !
existirem Intervengdes H
1
1

. . . com componente de
Ver dados de Identificag&do no menu “Lista de Empresas Apoiadas” ! Forn?a(;éu

Para fazer download do documento template (Excel) para a importag&o de Formandos clique aqui.

ATENGAO: Para visualizar os ficheiros pendentes de processamento offline clique aqui.

Ficheiro Data de Importagéo

" XXXKXKXKXKXKX XXX 11-04-2008 19:06:06
Inicio
XXOKKKXXKXXXK XXX 12-05-2008 19:23:06

Logout <
9 ATENCAOQ: Para visualizar o resultado dos processamentos offline ja efectuados clique aqui.

Ajuda

Ficheiro Estado da Importagéo Resultado do Data de Importagéo Data de Processamento

processamento

OOOOKXKXNXK XXX Processado ver 11-04-2008 19:06:06 11-04-2008 20:06:06

XXXXXXKXXXXXK XXX Invélido ver 12-05-2008 19:23:06 12-05-2008 12:23:06

Importagédo de Formandos:

Indique alocalizagéo do ficheiro excel com aListagem de Formandos :

[Texto max 120 || Browse...

NOTA:
O tamanho méaximo do ficheiro é de 100 Kb e 1000 registos
Apenas é permitida a importagéo das seguintes extensdes: .zip

Aconselhamos fortemente a utilizagao do formato XML, por questdes de dimens&o dos ficheiros e maior
facilidade no tratamento do processamento

Confirmar

Neste ecrd procede-se a importacao do ficheiro Zip (contendo um ficheiro compactado Excel
ou XML) que contem a informacéo sobre os formandos a associar a Intervencao/Accdo. Desta
forma, a informacé@o sobre os formandos do curso, associados a cada uma das accdes, a
apresentar na Execucdo Fisica é introduzida automaticamente por importacdo a partir de
ficheiro.

Por importacdo pode-se inserir os formandos bem como actualizar as horas dos formandos ja
inseridos.

O processo de importacdo encontra-se explicitado em anexo.

Operacgdes

8 Botéo “Confirmar” para efectuar a importa¢do da informagdo de formandos do

documento zip;

Informagio PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o pablico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgio

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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§ Botdo lateral “Voltar” para retornar a listagem de formandos da accéo.

Alertas

§ Nao aplicavel

Validagbes

§ Todos os campos do template sdo de preenchimento obrigatério;
§ Para cada formando:
0 Sdo efectuadas as mesmas validacdes que no detalhe do formando
§ O n°de horas de faltas ¢ actualizado apés a accao ser dada como “Concluida”.
§ O numero de horas de um certo tipo registadas ndo poderdo ser superiores as
horas do mesmo tipo inseridas para a ac¢do para cada um dos anos de realizacao.

§ NaAao é possivel inserir o mesmo formando em mais que uma accao de formacao.

Processo

§ “Confirmar” regista a informacdo dos diversos formandos e retorna ao ecréd de

“Associagdo Horas Consultoria /Monitoragem”.

Informagio PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o pablico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgio

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.9 Associacdo de Horas Consultoria / Monitoragem

2.9.1 Associacdo Horas Consultoria / Monitoragem

Sistema Integrado de Informacé&o do
Fundo Social Europeu

Apenas no caso de

Importar | b TRy D TP '
existirem Intervengdes |
1
1

Ver dados de Identificagdo no menu “Lista de Empresas Apoiadas”

Inserir Para fazer download do documento template (Excel) para aimportagéo de horas consultores / com %%Trﬁggggte de

formadores / entidades formadoras cliqueaqui Lo .

Alterar Identificag&o da Intervencao

Remover )
N° e Designagéo da Interveng&o: u Data Inicio: 9999/99/99 Data Fim: 9999/99/99
Consultar
Identificacdo da Acgéo
N°Acgdo: |[Listadevalores  [w] Data Inicio: 9999/99/99  Data Fim: 9999/99/99
Inicio
Lista de Consultores / Formadores / Entidades Formadoras
Logout
Nota: S6 pode inserir registos enquanto o total de registos inseridos for inferior ao n° total de registos indicado
Ajuda
Ne total de registos: Num Ne total de registos inseridos: 999
: I Se Formador ouEnt 1
Confirmar Cancelar ! Formadora Y
Nome/ ~ « Horas
_ Intervencao
Denominacao Monitoragem
Consultor 99- 99 - i 999 999 ! 999 H
| | |
Formador 99- 99 - | 999 999 ! 999 |
]
Ent. Form, 99- 99 - H 999 999 ! 999 !
e mmmm oo S
sIITTTTLTITTIIILITTT,
~, Se Consultor H
<<<11-20 em 99 >>> B ]

Este ecrd permite associar as intervencdes e acgdes os consultores/formadores que foram
previamente identificados ao nivel do projecto, individualmente ou por importacdo, bem
como verificar as entidades formadoras externas que foram previamente identificados ao

nivel da acgdo, assim como efectuar o registo das horas executadas.

E disponibilizada a listagem de consultores, formadores internos e externos
independente/entidades formadoras externas, que apresenta a seguinte informacéo:
8 Tipo (Consultor, Formador ou Entidade Formadora);
8 NIF;
8 Nome/Denominagio;
§

Intervencao;

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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8 Accdo
8 Horas de formacéo por ano;
o Padronizada ou Individualizada (se for “Consultor”);

0 Monitoragem (se for “Formador” ou “Entidade Formadora™);

O campo relativo ao n° total de consultores/formadores/entidades formadoras ja inseridos
apenas deve ser visivel em modo de alteracdo do registo de execucdo do projecto uma vez
que tem objectivo de wvalidagdo por confronto com o n° total de

consultores/formadores/entidades formadoras indicado pelo utilizador.

Nesta sec¢do sdo associados/desassociados os formadores internos e externos as accfes de
formacdo, sendo que as entidades formadoras externas sdo associadas/desassociados no

detalhe da accéo.

Operacgdes

8 Botéo “Confirmar” para registar/alterar a informagcéo inserida no ecrg;
Botdo “Cancelar” para fazer reset & informacéo introduzida no ecrég,;

Botdo “Inserir” para associar a accdo um novo consultor/formador;

Botéo “Alterar” para alterar o detalhe do consultor/formador seleccionado;
Bot&o “Remover” para remover a associa¢do do consultor/seleccionado;
Botéo “Consultar” para consultar o detalhe do consultor/seleccionado;

Botao lateral “Voltar” para retornar a Lista de Candidaturas;

w wu w W W W

Navegar na listagem de consultor/formadores:
0 “<<” para os 10 anteriores

0 “>>”paraos 10 seguintes

Validagbes

8§ “Remover” um formador pressupfe a seleccdo de um consultor/formador da
lista;
§ “Consultar” e “Alterar” um consultor/formador pressupfe a seleccdo de um

elemento da lista;

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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§ A operacdo de “Inserir” (botdo lateral esquerdo) é possivel apenas se o n° total de
consultores/formadores for superior ao n° total de consultores/formadores

inseridos;

Alertas

§ Ao alterar o0 n° de consultores/formadores é emitido um alerta para que o
utilizador confirme se pretende realizar a alteracéo.

§ Se alterar o total de consultores/formadores para um n° inferior ao de registos ja
inseridos é enviado um alerta para que proceda a remocdo, a partir da listagem,
dos consultores/formadores pretendidos.

§ Se pretender remover um consultor/formador é disponibilizado um alerta para

confirmar a remocéo.

Processo

§8 “Inserir’ navega para o ecrd do “Detalhe Consultor/Formador” em modo de
insercao;

§ *“Alterar” navega para o ecrd “Detalhe Consultor/Formador” do formador
seleccionado da lista sendo permitida a sua edic¢ao;

8 “Remover” remove o consultor/formador seleccionado da lista;

8 “Confirmar” regista o n° de consultores/formadores associados ao projecto.
Quando todos os elementos tiverem sido registados, redirecciona para a pagina
Registo de Execucdo - Submeter. Caso contrdrio entra no Detalhe do

Consultor/Formador.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.9.2 Importagdo de Horas Consultoria / Monitoragem

Sistema Integrado de Informacgéo do
Fundo Social Europeu

Voltar no 16
existirem |ﬂlErVEﬂQDES

com componente de
Formacao

Para fazer download do documento template (Excel) para a importagéo de Horas Consultor/Formador/Entidade Formadora clique aqui.
ATENGAO: Para visualizar os ficheiros pendentes de processamento offline clique aqui.
Ficheiro Data de Importagéo
T XXXKXKXKXKXKX XXX 11-04-2008 19:06:06
Inicio
XXOKKKXXKXXXK XXX 12-05-2008 19:23:06
Logout

ATENGAO: Para visualizar o resultado dos processamentos offiine ja efectuados clique aqui.

Ajuda Ficheiro Estado da Importagéio Resultado do Data de Importagao Data de Processamento
processamento
OOOOKXKXNXK XXX Processado ver 11-04-2008 19:06:06 11-04-2008 20:06:06
XXXXXXKXXXXXK XXX Invélido ver 12-05-2008 19:23:06 12-05-2008 12:23:06

Importacéo de Horas Consultor/Formador/Entidade Formadora:

Indique alocalizagéo do ficheiro excel com a Listagem de Horas Consultor/Formador/Entidade Formadora :

[Texto max 120 || Browse...

NOTA:

O tamanho méaximo do ficheiro é de 100 Kb e 1000 registos
Apenas é permitida a importagéo das seguintes extensdes: .zip

Aconselhamos fortemente a utilizagao do formato XML, por questdes de dimens&o dos ficheiros e maior
facilidade no tratamento do processamento

Confirmar

Neste ecrd procede-se a importacao do ficheiro Zip (contendo um ficheiro compactado Excel
ou XML) que contem a informacdo sobre a execu¢do ao longo do projecto dos
consultores/formadores/entidade formadora associados a Intervencdo/Accdo. Desta forma,

essa informacao é introduzida automaticamente por importacédo a partir de ficheiro.

Operacgdes

8§ Botdo “Confirmar” para efectuar a importagdo da informacdo de
consultores/formadores do documento zip;

§ Botdo lateral “Voltar” para retornar a listagem de projectos.

Alertas

§ Nao aplicavel

Informagio PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o pablico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgio

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Validagbes

§ Todos os campos do template sdo de preenchimento obrigatério;
§ Para cada formador:

o O formador tem de estar incluido na ac¢ao;

0 Tem de existir uma sub-entidade formadora interna registada na ac¢do 4 -
associada ao formador caso este seja interno;

o O somatoério das horas de monitoragem dos formadores ndo pode ser
superior que o total de horas de monitoragem da accao, esta situagdo €
verificada para cada anos de realizacdo da acgio;

§ Paracada Consultor

o Nao pode haver mais do que uma sub-entidade associada a accdo com o
mesmo NIF;

o O somatério das horas de consultoria dos consultores ndo pode ser
superior que o total de horas de consultoria da accdo, esta situagdo €
verificada para cada anos de realizacdo da acgio;

8§ Sao efectuadas todas as validacOes efectuadas no ecrd de Detalhe do

Consultor/Formador/Entidade Formadora;

Processo

§ “Confirmar” regista a informacao dos diversos consultores/formadores.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.9.3 Detalhe de Horas Consultoria / Monitoragem

Sistema Integrado de Informacé&o do

Fundo Social Europeu

Registo de Execucdo — Horas Consultoria / Monitoragem
Ver dados de Identificagdo no menu “Lista de Empresas Apoiadas”
Dados do Consultor/Formador/Entidade Formadora

Registos inseridos: nem m

Voltar NIF — Nome/Denominagéo: [ Lista de valores - ,
N° da Intervencéo [ Lista de valores - : Se Formador ou Consultor : \
N° da Accéo l Lista de valores B \\
TMorada: ~ 77T T X00000K X XX 000K X X X0000000000 T T T T ommmm e mm e m e v o
E Codigo Postal: 9999 - 9999 Designag&o Postal: XXXXXXXXXXX i
i Telefone: 999 999 999 '
Wineulo: ooooocoo T
Inicio {vecan | se Fomagor 1 i
! iData Validade CAP [[Num (max4) |/[Num max2)  |/[Num max2) | \E E
1 ' ]

Logout
Independente: - _ _ 3% Sim _ 8 _NAO_ _ _ _ _ _ o o b

Ajuda

99 999.9

99 999.9 99 999.9

99 999.9 99 999.9 99 999.9

99 999.9 i 99 999.9 | 99999.9
i i

Se no ecrd “Registo de Execugdo — Associacdo Horas Consultor/Formador/Entidade
Formadora” se tiver seleccionado “alterar” aparece o ecrd seguinte com os dados do
Consultor/Formador/Entidade Formadora que foram inseridos aquando da recolha dos
dados do Consultor/Formador/Entidade Formadora, bem como a informacdo passivel de

insercio/alteracéo.

Em modo “inserir” serd disponibilizado no campo de NIF uma lista de valores onde o
utilizador ter4d que indicar o NIF — Denominacdo do Consultor/Formador/Entidade
Formadora, de entre os Consultores/Formadores/Entidades Formadoras inseridos ao nivel
do projecto (individualmente ou através do processo de importacdo). Ao seleccionar o
formador respectivo, o sistema apresentara, apenas em modo de consulta os dados

identificativos do Consultor/Formador/Entidade Formadora. Sera também disponibilizado o

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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numero da intervencao e da ac¢do, de entre todas intervencdes e accles inseridas ao nivel do

projecto.

o Dados do Consultor/Formador/Entidade Formadora:
NIF e Denominacdo do Consultor/Formador;
NP° da Intervencio;

N° da Accao;

Morada

Cdédigo Postal e designacéo postal;

Telefone;

w wu w W W W w

Vinculo (aplicavel no caso de Formador):
o Formador Interno Eventual;
o Formador Interno Permanente;
o Formador Externo;
N° do CAP (aplicavel no caso de Formador);
Data de Validade do CAP (aplicavel no caso de Formador);
Formador Independente (aplicavel no caso de Formador).

Entidade Formadora Contratada (Apenas se Vinculo = “Externo” e Formador):

w wu w W W

Entidade Formadora associada (aplicavel no caso de Formador Interno):

o Lista de valores com as Entidades formadoras internas associadas a ac¢ao

0 Horas Executadas por ano civil de realizagio da acc¢éo:
§ Horas de Monitoragem (aplicavel no caso de Formador e Entidade
Formadora);
§ Horas de Consultoria Padronizada (aplicavel no caso de Consultor);

§ Horas de Consultoria Individualizada (aplicavel no caso de Consultor);

Ao entrarmos neste ecrd caso ndo existam consultores/formadores/entidade formadoras
inseridos para o projecto, serd apresentada uma mensagem informando o utilizador deste
facto, sendo também disponibilizado um link para o ecrd da Lista de

Consultores/Formadores/Entidades Formadoras (para insercio).

Operacgdes

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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8 Botéo “Confirmar” para registar/alterar a informagcéo inserida no ecrg;
§ Botdo “Cancelar” para fazer reset a informacéao introduzida no ecra;
§ Botdo lateral “Voltar” para retornar ao ecrd “Associacdo Horas

Consultores/Formadores”.

Validagbes

§ Nao é possivel remover Consultores/Formadores associados a Pedidos de
Reembolso submetidos ou se a associados ao registo de execucao fisica.

8 Ao entrar em modo de insercdo o NIF deve ser preenchido para pesquisa do
consultor/formador;

§ Os campos relativos as horas executadas sdo de preenchimento obrigatério,
numeéricos, ainda que zero;

§ No caso do formador ser interno é obrigatdria a indicacdo da Entidade Formadora
interna a que pertence.

§ O somatdrio das horas de monitoragem dos consultores/formadores ndo pode ser
superior ao somatorio das horas da ac¢do. Esta situacdo é verificada para cada
anos de realizacdo da acgao;

8 N&o pode ser inserido um consultor/formador repetido para uma acgao.

8 N&o pode ser inserido um consultor numa acgdo de formacao;

8 Na&o pode ser inserido um formador numa acgdo de consultoria;

Processo

8§ “Confirmar” regista a informagéo digitada no ecra e insere/actualiza os dados do
consultor/formador e navega para o0 ecrd “Associacdo  Horas
Consultor/Formadores”;

8 “Voltar” regressa ao ecrd “Associacdo Horas Consultor/Formadores™;.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.10 Submissao

Sistema Integrado de Informacé&o do

Fundo Social Europeu

Registo de Execugdo — Submeter

lmmmmm e mmm e b e o T T T T
Associacdo Horas Consultoria/ Monitoragem | Submeter = 5

1 existirem Intervengdes
Ver dados de Identificagio no menu “Lista de Empresas Apoiadas’ | ¢°™ %%Trﬁggggte de

i
1
i
- Submisséo da Execugéo Fisica

Listagem

Deverd manter actualizado o registo da Execucéo Fisica até a data correspondente ao periodo a que se reporta o Reembolso.

[t et a
1 Serdo apresentadas checkbox idénticas caso 1
1 o projecto apresente mais de dois anos, uma 1
: paracada ano com excepgao do Gltimo :

Inicio e
: [0 sim, desejo concluir o registo de Execucéo Fisica relativa ao ano aaaa para posterior submisséo de IAE :
Logout TP T PP PP
i

Aud : O sim, desejo concluir o registo de Execuc&o Fisica relativa ao projecto para posterior submisséo do Saldo Final :
juda ! i

. "7 Sera a anica checkbox a ser apresentada caso |

Data da Ultima Actualizagdo dos Dados Fisicos AAAA-MM-DD : 0 gréjecto apres;nte apeﬁas um ano :

Confirmar

Foi concluido o registo da Execugdo Fisica relativa ao ano aaaa/ projecto, pelo que ja pode ser submetido o Reembolso
Intermédio respectivo/ Pedido de Saldo. A informac&o que for registada posteriormente serd associada ao préoximo
Reembolso Intermédio ou, se for caso disso, Pedido de Saldo.

Neste ecrd a entidade poderd assinalar que concluiu o registo da informacdo relativa a
execucao fisica do ano transacto, para posterior submissdo do IAE respectivo, ou se for caso
disso do Pedido de Saldo.

E disponibilizado um alerta recordando o utilizador que deve manter actualizada a
informacado existente no SIIFSE relativa a Execucdo Fisica até ao periodo a que se reporta o

Reembolso.

Caso 0 projecto decorra em apenas um ano sera disponibilizada apenas uma checkbox
indicando que a informacé&o registada se encontra completa, ndo podendo sofrer posteriores
alteracgdes, caso contrario sera disponibilizada uma checkbox por cada ano do projecto sendo
gue para cada um, com excep¢ao do ultimo, a informacado registada serd associada ao IAE

respectivo.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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E também visualizada neste ecrd a “Data da Ultima Actualizacdo do Dados Fisicos”. Esta
indicacdo resulta da data da actualizacdo mais recente de todos os ecrds que compdem 0s
ecrds da Execucdo Fisica. Esta data podera ser utilizada para efectuar o controlo entre a
disparidade da informacdo fisica existente no SIIFSE vs o periodo a que se refere a

apresentacdo de despesas.

Operacgdes

§ Botdo “Confirmar” para registar a conclusdo do registo da execucdo fisica para o
ano assinalado;

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a Listagem de Candidaturas.

Validagbes

8 Apenas poderdo ser seleccionadas as op¢des de anos anteriores ao ano actual;

8 N&o poderéo ser seleccionadas opcdes caso as relativas a anos anteriores ndo se
encontrarem seleccionadas.

§ Validacg0es relativas a conclusédo do registo da Execucao Fisica para submissao do
IAE:

o para as AccBes dadas como Concluidas no periodo a que se refere o
Reembolso todos os formandos associados tém que estar na situacdo
“aprovado”, “reprovado”, “desistente”;

0 para projectos plurianuais, todas as ac¢bes com data de fim no ano de
referéncia tém que estar no estado: Concluidas, Canceladas ou Adiadas
para o0 ano seguinte, ndo podendo esta situacdo sofrer alteracbes
posteriores;

0 para projectos plurianuais, todas as ac¢ido cuja execucdo transite para o
ano seguinte ao ano de referéncia do Reembolso tém que estar com pelo
menos uma hora realizada.

§ ValidagOes relativas a conclusédo do registo da Execucao Fisica para submissao do
Saldo Final:

o Todas as accBes do projecto tém que estar no estado: Concluidas,

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Cancelada ndo podendo esta situacdo sofrer alteragdes posteriores;

o para as AccBes dadas como Concluidas no periodo a que se refere o
Reembolso todos os formandos associados tém que estar na situacdo
“aprovado”, “reprovado”, “desistente”;

o Nao é possivel submeter o Registo de Execucado Fisica para Saldo Final, se

existir um Pedido de Alteragdo em anélise.

Alertas

§ Alertas relativos a conclusdo do registo da Execuc¢do Fisica para submissdo do
IAE:

o Em caso de formandos em formacdo sem registo de horas assistidas €
efectuado um alerta para que a entidade indique se pretende continuar a
submisséo.

o Se ndo foi seleccionada nenhuma opcdo aparecera o Alerta “N&o
seleccionou a conclusdo do registo para submissdo de IAE/Saldo. A

Execucdo Fisica podera ainda ser alterada. Deseja continuar ?”

Processo

§ “Confirmar” regista a concluséo do registo da execucdo fisica para o ano
assinalado;

§ “Listagem” regressa a listagem de Candidaturas.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direccdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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3 Anexo: Processo de Importacéo de Ficheiros

A importagdo de empresas apoiadas, formandos e formadores/consultores permite a insergdo
de dados ao nivel do projecto e do Intervenc¢do/Acc¢do, com base em documento Zip contendo

um ficheiro compactado Excel ou XML.

A importacdo de empresas apoiadas, formandos e formadores/consultores baseia-se num
procedimento em que o resultado ndo é imediato para o utilizador. Ou seja, efectua-se o
upload aguardando de seguida que a aplicacdo indique qual o resultado do processamento. O
processamento dos ficheiros pendentes é efectuado de forma continua e sequencialmente por

ordem de entrada do ficheiro.

Note-se que poderdo importar-se diversos ficheiros desde que correctamente preenchidos,

bastando apenas repetir este processo tantas vezes quantas as necessarias.

No inicio do processo de upload sdo verificadas as condi¢des fundamentais que permitem que

o ficheiro possa ser processado:

U Importagdo sempre em formato (contendo um ficheiro compactado Excel ou
XML);

U Ficheiros zip com um méximo de 100kb e méximo de 1000 linhas (Nota: em
Excel os ficheiros ficam de muito maior dimens&o, 1000 linhas em excel
“zipado” sdo sensivelmente 80kb, enquanto que em XML, corresponde a cerca
de 40kb)

U Aconselhamos fortemente a utilizagdo do formato XML, por questbes de

dimenséo dos ficheiros e maior facilidade no tratamento do processamento
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Se o ficheiro a anexar ndo cumprir estes requisitos minimos, o processo de upload termina,

sendo o utilizador informado do motivo pelo qual o upload ndo pode ser efectuado.

Caso contréario, apoés estas condi¢bes terem sido verificadas, proceder-se-a, para cada linha a

trés niveis de validagdes:

§ Verificagdo se a informacdo obrigatoria se encontra devidamente preenchida (por

exemplo, os tipos e dimensdes dos campos);

8 Verificacdo de conformidade dos dados inseridos (por exemplo, validacdo dos NIFS e

de valores parametrizados);

§ ValidagGes de conformidade com os varios dados inseridos anteriormente (por
exemplo, validagdo de horas méximas permitidas e existéncia de

formadores/formandos repetidos);

Para cada importacdo efectuada serd apresentada informacdo relativa ao processamento

efectuado: mensagem de sucesso ou mensagens de erro.
Seréa possivel visualizar dois tipos distintos de informacao:
§ Ficheiros pendentes de processamento - ficheiros que cumprem os requisitos minimos
para a importagcdo mas encontram-se a aguardar o processamento periédico efectuado

pela aplicacéo;

§ Resultado de processamentos efectuados - ficheiros ja importados pela entidade e

processados pela aplicagio;

Para processamentos ja efectuados serda possivel ao utilizador consultar o resultado do

processamento:
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8 Sera informado ao utilizador o estado do ficheiro importado. Os valores possiveis

sdo Processado e Invalido;

8 Em caso de sucesso (Processado), € dada a indicagdo que o ficheiro foi importado
com sucesso sendo o utilizador informado do n° de registos do ficheiro e do n° de

registos inseridos/actualizados nessa importacgao;

8 Em caso de se verificar alguma incoeréncia nos dados a inserir (Invélido), € dada a
indicacdo que foram detectados erros, sendo indicado para cada linha a(s)
descricao(des) do(s) erro(s) ocorrido(s). O utilizador é igualmente informado do n° de

registos que compdem o ficheiro e do n° de registos com erro;

8 Serdo disponibilizadas as datas de upload e de processamento do ficheiro;
§ Sera possivel fazer o download do ficheiro inserido pelo utilizador;

De referir que a importacdo da informacdo constante do ficheiro, apenas ocorrera apos
correcto processamento (auséncia de erro) de todas as linhas que compdem o ficheiro a
importar. Caso se verifique algum erro no ficheiro, o utilizador devera corrigir os erros

reportados reimportando o ficheiro até que este seja processado com sucesso.
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