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1 Introducao

1.1 Enquadramento e objectivos

O presente documento pretende descrever todo o processo associado a recolha directa no

SIIFSE do pedido de alteracéo aos projectos do F1 aprovados no @mbito das accbes-tipo:

1.1.1.1 Sistema de Aprendizagem

1.1.2.1 Escolas de Turismo

1.1.2.2 Ensino Profissional

1.1.3.1 Cursos de Educacédo e Formacédo

1.1.4.1 Cursos de Especializagdo Tecnoldgica

1.1.5.1 Cursos de Qualificacéo Profissional de Jovens

1.1.6.1 Educacéo Especial e Reabilitacdo

1.2.1.1 Cursos de Qualificacdo / Reconversao / Aperfeicoamento e Especializacdo para Activos

1.2.2.1 Formacdo Profissional da Administracio Publica

1.2.4.1 Formac&o de Docentes

1.2.4.2 Formac&o de Formadores

1.2.5.1 Educacéo e Formacéo de Adultos

1.2.5.3 Outras Formacbes

1.3.3.1 Cursos de Formacdo Avancada

Dado o caracter previsional das candidaturas e por vezes devido ao tempo que medeia entre
ao apresentacao da candidatura e o inicio efectivo dos projectos, muitas entidades deparam-se
com a necessidade de proceder a alteragdes as candidaturas aprovadas. Neste sentido, a
entidade tem a possibilidade de solicitar essas alteracfes, por via de um Pedido de Alteracédo

(PA), que serdo devidamente analisadas, podendo ser ou ndo aceites.

1.2 Visao global dos requisitos funcionais

Foram estabelecidos o0s seguintes requisitos para a recolha dos Pedidos de Alteracdo

(Formulario PA):

8 Apenas poderdo ser alvo de PA as candidaturas que se encontrem no estado “Projecto
Constituido/Aceite pela entidade” ou “Em Execuc¢do”, ou seja, desde que a entidade

ja tenha devolvido e aceite 0 Termo de Aceitacdo e ainda esteja em execucao;
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8 Depois de submetido o saldo ndo podem ser efectuados Pedidos de Alteracéo;

8 Os Pedidos de Alteracdo seguem uma numeracao sequencial. Ndo pode ser registado

um novo PA, enquanto a andlise do anterior ndo estiver concluida;

§ Enquanto decorre a submissdo e analise de um PA existem certas funcionalidades que

apresentam limitacGes , nomeadamente:

0 Adiantamentos: Se existir um PA submetido o utilizador pode escolher se quer

avangar com a analise do PA ou com a emissdo do adiantamento, a primeira

funcionalidade a avancar inibe a outra até ter terminado.

0 Reembolsos: Um pedido de reembolso ou IAE pode ser registado e submetido.

Se existir um PA e um reembolso ou IAE submetido simultanemaente o

utilizador pode escolher se quer avancar com a analise do Reembolso\IAE ou

com ado PA, a primeira analise a avancar inibe a outra até ter ter terminado

o Execugdo Fisica:

§

Nao é permitido alterar em execuc¢do fisica informacdo de cursos
solicitados para substituicdo ou remoc¢do num PA, ou seja, Se um curso
foi removido\subsitituido em PA ndo podera ser alterado em execucao
fisica. Esta limitacdo ndo se aplica se a alteracdo ndo for aprovada na
Anélise Técnica do PA..

Nao é permitido alterar em execucdo fisica ac¢des solicitadas para
remo¢do num PA (excepto o seu estado), ou seja, se uma accao foi
removida em PA ndo podera ser alterada em execucao fisica (excepto o
seu estado). Esta limitacdo ndo se aplica se a alteracdo ndo for aprovada
na Analise Técnica do PA.

Né&o é permitido alterar informacéo de entidades formadoras solicitadas
para remocdo num PA. Esta limitacdo ndo se aplica se a alteracdo nao
for aprovada na Analise Técnica do PA.

Se existir um PA no estado “Registado”, sera efectuada a actualizacdo
automatica das datas das acgdes do PA se estas forem alteradas em

Execucdo Fisica e para ac¢bes que estejam em execucdo (diferente de "A
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§

§

Iniciar"). As alteracbes de datas caso existem no PA registado, seréo
eliminadas.

Se existir um PA no estado “Registado”, sera efectuada a actualizacdo
automatica das entidades formadoras do projecto se estas forem
alteradas em Execucdo Fisica. As alteracdes de entidades formadoras,
caso existam no PA registado, serdo eliminadas.

Nao é possivel submeter o Registo de Execucdo Fisica para Saldo Final,
se existir um Pedido de Alteracdo em analise (j& submetido).

Nos casos em que a entidade considerar ac¢gdes do ano da IAE como
anuladas ou adiadas para o ano seguinte ao efectuar o “fecho de contas
do ano” (submisséo da execucdo fisica a associar a IAE), a entidade sera
alertada de que tera que apresentar um formulario Pedido de Alteracdo
(PA) para formalizar estas alteracdes;

A entidade devera identificar a accdo como anulada sempre que a
mesma nado tenha tido nem va ter inicio. Nestes casos ndo é registada
gualquer execucdo fisica e a entidade devera apresentar um PA (pedido
de alteracdo), tendo que remover a ac¢do do projecto. Caso ja o tenha
apresentado e este ja tenha sido analisado entdo, na execucdo fisica esta
accao ja ndo pode aparecer. A entidade devera indicar o adiamento da
accdo para 0 ano seguinte (situacio da acgdo) sempre gue isso aconteca
sendo que, nestes casos, ndo pode apresentar execucdo fisica e €
alertada para o facto de ter que apresentar um PA.

Caso estejamos no ultimo ano de execuc¢do o facto de se eliminar uma
accao pode levar ndo a apresentacdo de PA mas sim de saldo final.

A Entidade podera efectuar ajustes na data de inicio e fim de realizacdo
de uma accdo desde que a data de inicio do projecto ndo oscile mais do
gue 90 dias, nem haja altera¢es ao nivel dos anos civis do inicio e fim
da accéo;

A existéncia de um Pedido de Alteracdo registado indicando intencdo
de alteracédo da presente accéo limita a alteracdo do estado da acc¢édo da

seguinte forma:
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Se o estado da accdo em Execucdo for “a iniciar”, o seu estado
pode ser alterado para:
o0 “anulada” ou “adiada” se a ac¢do foi removida em PA
0 “Em execuc¢do”, “anulada” ou *“adiada” se a accao foi
alterada em PA
Se o0 estado da accdo em Execucdo for “Adiada”, o seu estado
pode ser alterado para:
o0 “anulada” ou “ainiciar” se a ac¢éo foi removida em PA
o “Em execugdo”, “anulada”, “a iniciar” se a acc¢do foi
alterada em PA
Se o estado da accdo em Execucdo for “Ndao Realizada”, o seu
estado pode ser alterado para:
0 “anulada” ou “ainiciar” se a ac¢éo foi removida em PA
o “Em execugdo”, “anulada”, “a iniciar” se a acc¢do foi

alterada em PA

§ Prevaléncia das alteracdes em PA vs Execucdo Fisica

o0 Para Accbes de Formacao cujas datas de realizagdo tenham sido alteradas no

PA e na Execucdo Fisica existem duas situa¢bes cujo tratamento é distinto

consoante o estado da Accdo registado em Execuc¢do Fisica. Assim sendo, no

caso de a Accdo no Registo de Execucdo se encontrar no estado “A Iniciar”,

“Adiada”, as datas que prevalecem sdo as registadas no PA. No caso de a

Accdo se encontrar no estado “Em Execucdo” a data que predomina é a

registada no Registo de Execuc¢do

o Para os restantes caso prevalece sempre o aprovado em PA

A cada entidade promotora serd permitido o acesso, Unica e exclusivamente, ao(s) PA

s de que é beneficiaria;

N&o se pode inserir um PA se 0 projecto se encontrar num dos circuitos paralelos

(Arguivamento, Indeferimento, Revogacao)
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§ S&o permitidas alteragdes na estrutura de custos, e, caso 0 projecto seja plurianual, é
possivel alterar a programacao financeira anual. No entanto ndo pode ser solicitado,
para um dado ano, um valor de despesa inferior a despesa ja aprovada para esse ano
em G’s ou IAE’s. Para os projectos plurianuais, se existir ja IAE, o montante relativo a

esse ano ndo pode ser alterado. A entidade pode solicitar mais do que viu aprovado;

§ Em candidatura o projecto ndo podera abranger mais de 36 meses. No entanto, em

pedido de alteragdo sera possivel estender para 4 anos civis;

§ Tal como no formulério PF inicial, o promotor tera que proceder a impressao e envio

do termo de responsabilidade;

§ A entidade terd que indicar o(s) motivo(s) do Pedido de alteracdo. De acordo com 0s

motivos indicados, serdo disponibilizadas as possibilidades de alteracéo respectivas;

§ O promotor tera sempre acesso a informacdo apresentada no(s) PA(s) submetido(s)
(“PA submetido™);

§ Durante a andlise do PA, o promotor visualizard apenas o estado “PA em analise”.
Nos casos em que da decisdo rectificativa a entidade passa a ver os valores aprovados,
a semelhanca do PF, depois de se emitir a notificacdo da decisdo de aprovacao
rectificativa, ou seja, quando o PA se encontra no estado de “PA em
execucao/Notificada a entidade” ou estados posteriores. Caso contrario, a entidade
passa a ver 0 PA quando este se encontra encerrado
(Deferido/ Arquivado/Indeferido);

§ Na&o sdo permitidos PA cujas alteracbes se restrinjam meramente a alteracdo da
informacao do contacto dado que essas podem ser sempre passiveis de alteracdo sem

ser por PA;

8 O PA apenas incide sobre informacdo aprovada em candidatura, ou seja, cursos e
accOes indeferidas em analise ndo serdo considerados em PA. Os cursos indeferidos
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deverdo ser tidos em conta para efeitos de numeracgdo, por exempglo, caso sejam
indeferidos cursos em Candidatura, o SIIFSE devera manter a numeracado destes e ndo
os deverd renumerar no PA, ou seja, poderdo existir “buracos” na numera¢do dos
cursos em PA

§ Os PA subdividem-se em dois tipos: substantivos e ndo substantivos. Os primeiros
seguem um circuito de andlise andlogo ao do PF, tendo em conta os pressupostos das
rectificativas. Os segundos, passam apenas pelas fases de andlise de admissibilidade e

analise técnica;

1.3 Estrutura do documento

O documento encontra-se estruturado em 3 capitulos:

§ Capitulo 1 - Introduc¢do onde se apresentam o0s requisitos funcionais especificos e 0s

pressupostos que foram delineados em reunifes prévias a elaboracdo do presente

documento;

§ Capitulo 2 — Descri¢do dos ecras que corporizam o formulério e de que forma estes
se articulam bem como a estrutura de navegacdo. Para cada ecrd é descrito o layout, as
validagdes que Ihe estdo subjacentes e o processo inerente a confirmagado em cada ecra

(e.g.: actualizacBes de dados, alteractes de estados);

§ Capitulo 3 — Neste capitulo é apresentado o0 modelo de dados de suporte ao presente

formuléario.
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2 Pedido de Alteracéo

O acesso a funcionalidade é feito através da entrada de menu “Candidatura”, sub-menu

“Candidatura”, conforme ilustrado na figura abaixo.

Candidat MENU DE TOPO
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2.1 Estrutura de navegacdo

List
* Criar, Eashl
— Consultar
ouAlterarPA____ ¥ :
7
Lista de Justificagaio  |-Confirmar» Entidade |
Candidaturas Beneficiaria
|
Confirmar
| | |
Listagem Confirmar  Prioridades ~Confirmar
Caracterizagao I | Tematicas I |Acompanhamento

Confirmar-

Ecréas transversais do Formulario de Candidatura

Y

Inserir,
Entidades - alterar »| Detalhe da Ent.
Formadoras ou consultar Formadora
Confirmar T—Voltar ou Confirmar——
Inserir,
|- alterar  »| Cursos -
Cursos .
ou consultar Caracterizagao

‘ ] ?;VoltarJ ‘
A

Confirmar Confirmar
Formadores l Carga Horaria
Confirmar Confirmar
Inserir,
Custos Acgdes - alterar > fepigs=
ou consultar Caracterizacéo
Confirmar <7Voltar4 Confirmar
# Confirmar
Confirmar Voltar——— Accdes —
Resumo
Formadores
Confirmar
Submisséo Organlzaga}o i
Formagao
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2.2 Lista de Candidaturas\Pedidos de Alteracao

A Lista de Candidaturas\Pedidos de Alteracdo encontra-se na area de ecrds transversais dos
formularios de candidatura, o desenho técnico/funcional deste formulario encontra-se

especificado no documento AP299 FRM_v00.doc.

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Inserir Candidatura

Listagem de Candidaturas
Alterar Programa

XXXXXXXXXX

Ordenagéo por Lista de valores Asc/descendente
Remover | caopor: e u __________________
| NIF da Entidade Texto(max32) |
1

Consultar | Denominagéo da Entidade [ Texto (max 160) |

Criar PA IAcnﬁnimn l Texto (méx 32) l

Namero de Projecto Texto (max 32)

Eixo Lista de valores

Accéo-Tipo Lista de valores

Inicio

Estado Lista de valores

Logout

v
v
Versio Listade valores v
v
v

Organismo Intermédio Lista de valores

: |
Ajuda \Pesquisa Avancada 1 ! Gestor H

!
ITipo Candidatura [ Lista de valores v

|Natureza Juridica: l Lista de valores v

Pesquisar Cancelar

Numero Denominag&o Projecto Acgéo-Tipo Estado Tipo

Projecto Aprovagéo
9 99.99.99.99 XXKXXX XXXXKX
9 99.99.99.99 XXXXXX XXXXXX
9 99.99.99.99 XXXXKX XXXXKX

<<< 11 -20 em 99 >>>
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2.3 Justificacéo do Pedido de Alteracao

Sistema Integrado de Informagao do

Fundo Social Europeu

Pedido de Alteracdo — Justificacao
Listagem Submissdo

Entidade Beneficiaria: 999999999 - X XX XXHX XHXXX XOXXXX XXX
Accao-Tipo: 9.9.9. — XX0XKXXX XXXX JXXXXXKXKX XXXXX

Ne° e Titulo do Projecto: -

Estado do Projecto: XXHXXXXXXXKXXK Regido: 999-Xxxxxxx

Justificacao | Entidade Beneficiaria | O projecto | Entidades Formadoras | Cursos | Formadores | Custos

Data de Inicio: 9999/99/99 Data de Fim: 9999/99/99 Data de Submiss&o: 9999/99/99

mo

& Coesio Social da RAM

Identificacdo

Inicio Motivo do Pedido de Alteragéo

Alteracao da estrutura de custos do projecto
Alteracao das Entidades Formadoras do projecto
Inserc&o de cursos

Logout

Ajuda
Alteracao dos cursos

Eliminagdo de cursos

Substituicao de cursos

Inserc&o de acgdes de formagao

Eliminagdo de acc¢des de formacao

Alteracao das Entidades Formadoras das acgoes de formagao
Alteracao dos locais de realizagdo das acgoes de formagao
Alteracao das datas de realizagdo das ac¢des de formagao
Alteracao dos formandos das accdes de formagao

i B B i i i i e i i B B B |

Alteracao das horas de monitoragem e dos formadores e das ac¢des de formagao

(Continua ...)

Sistema Integrado de Informagao do
Fundo Social Europeu

Pedido de Alteracdo — Justificacao

Continuagao ....
Listagem ( ¢ )

Humano
Coesio Social da RAM

Justificagdo

Texto (méx. 2500)

Inicio

Logout

Ajuda

Confirmar Cancelar
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Este ecra é apresentado para efeitos de criagdo de um Pedido de Alteracdo. O menu de
navegacdo sO é disponibilizado depois da confirmagdo do ecrd, ou seja, depois de

efectivamente o PA estar registado e apresenta-se como segue:

Justificazio | Enlidade Bencficiaria | O projecto | Entidades Formadoras | Cursos | Formadores | Custos | Resumo |
Submissio

O promotor deverad seleccionar, na listagem apresentada, os motivos que justificam a

submisséo deste pedido de alteracdo. A listagem de motivos disponibilizada é a seguinte:

Alteragdo da estrutura de custos do projecto

Alteragdo das Entidades Formadoras do projecto
Insercéo de cursos

Alteragdo dos cursos

Eliminacéo de cursos

Substituicdo de cursos

Insercdo de ac¢des de formacao

Eliminacéo de ac¢bes de formacao

Alteragdo das Entidades Formadoras das ac¢des de formacéo
Alteragdo dos locais de realizagdo das acces de formacao
Alteragdo das datas de realizacdo das ac¢des de formacao
Alteragdo dos formandos das ac¢es de formacéo

w W W W W W W W W W wWw wWw W

Alteragdo das horas de monitoragem e dos formadores das acgdes de formacao

A “Alteracdo das Entidades Formadoras do projecto” permite adicionar\remover\alterar
entidades formadoras associadas ao projecto, ou seja, através do quadro “Lista de
Entidades Formadoras” sera possivel manipular a associa¢gdo entidades\projecto.

Através da alteracdo” Alteracdo das Entidades Formadoras das ac¢Bes de formacao” sera
possivel manipular a associacdo especifica das entidades as acc¢les através do quadro
“Accdo — Caracterizagdo”

Operacgdes

§ Botdo “Confirmar” para introduzir um PA para a candidatura seleccionada;

§ Botdo “Cancelar” para fazer reset a informacao introduzida no ecrd;

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos.

Validagbes

1. E obrigatdria a escolha de pelo menos um motivo;

2. Ajustificacdo € de preenchimento obrigatério

Processo

8 Ao “Confirmar”:
0 Registo os tipos de alteracdo identificados, e a justificacéo;

o Navega para o ecrd “Entidade Beneficiaria”.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
I I - pég. o

e~ a i An e RFPUIRI ICA UNIAD EUROPEIA




PEDIDO DE ALTERAGAO DO

ForMULARIO FO1

Rumos

Programa Operacienal de Valoriacio
da Potencial Humano
e Coesiic Social da RAM

2.4 Entidade Beneficiaria

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Pedido de Alteragdo — Entidade Beneficiaria
Entidade Beneficiaria| ...

Listagem Identificag&o

Identificagdo da entidade

Entidade Beneficiaria: 999999999 - X XX XXXX XXXX XXXXXXX XXX

Acgéo-Tipo: 9.9.9. — XXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX

Ne e Titulo do Projecto: XXOOXKXHHKXKX — XHKHKKXXIXKXXHKKHKXKXKXX

Estado do Projecto: XXOOKXRXXKXXKXX Regido: 999-xxxxxxx

Data de Inicio: 9999/99/99 Data de Fim: 9999/99/99 Data de Submissé&o: 9999/99/99

Inicio Se pretender alterar os dados da entidade clique aqui ou aceda a i i “registo — Pessoa Colectiva”
Se pretender alterar os indicadores da entidade clique aqui ou aceda a i i “registo — Pessoa Colectiva - es”
Logout Denominagao social : XX XXX XXXXXXK
NIF : XX XXX XXXX XXX
Ajuda Enderego : XX XXX XXXX XXXXXXX Cdd. Postal 9999 999 Localidade Postal: XXxXXXXXXXX XXXX
Concelho : XX XXX XXXX
Telefone : 99999999 Fax: 999999999
Tipo de entidade : XX XXXX XX
Natureza juridica : XX XXXXX Cadigo: 999

Confirmar Cancelar

Beneficiaria”.

O cabecalho e corpo do ecrd apresentara a mesma informacao que no PF.

Contacto do projecto (i)

Pessoa a contactar l Texto (max. 150)
Cargo: lTextn (max. 32) l Telefone: lTextn (max. 20) l
Num (max. 3 -
Endereco Cod. Postal: l Num (max. 4) l l um (max. 3) Localidade: 300000 XXXXX

ApO6s confirmacgdo do motivo de criacdo do pedido de alteracdo, o utilizador navega para os

ecrds que corporizam o formulario PA. Acede entdo, a identificagdo da “Entidade

A informacdo da identificacdo da entidade nao € passivel de edicdo no contexto de registo de

uma candidatura/PA, mas apenas através de funcionalidade especifica (“registo - pessoa

colectiva™?) .

1 Link disponibilizado na pagina para permitir um facil acesso aos dados.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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No que concerne aos dados de contacto, sendo informagdo “especifica” do projecto (contacto
para o projecto), estes serdo passiveis de alteragdo no contexto de registo de PA. No entanto,

apresentardo, por defeito, os dados de contacto da entidade, fornecidos na ultima aprovacao.

De referir que, os dados de contacto do projecto estdo sempre editdveis nao sendo necessario

a apresentacdo de um PA para os alterar.

Operacgdes

8 Botéo “Confirmar” para registar/alterar a informagcéo inserida no ecrg;

§ Botdo “Cancelar” para fazer reset a ultima informagéo introduzida no ecrd, desde
gue esta ndo tenha sida previamente confirmada;

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos;

§ Apos preenchimento do cédigo postal e unidade funcional o sistema valida e
consequentemente preenche a designacéo postal;

8 Link para ser direccionado para o ecra de registo da entidade.

8 Link para ser direccionado para o ecra de registo de indicadores da entidade.

Alertas

1. Indicadores fisicos e financeiros ndo preenchidos.

Validagbes

1. Campos obrigatérios:
a. Nome da pessoa a contactar;
b. Telefone ou e-mail;
c. Endereco;
d. Codigo Postal.
2. Dimensdes dos campos (conforme desenho do ecrd).
3. O e-mail tera de apresentar o formato adequado:
a. Conter o caracter “@”;
b. Antes do caracter “@” tera de conter no minimo um caracter;

c. ApOs o caracter “@” tera de conter pelo menos um caracter ndo numerico e

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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um l‘.’7;
d. Apés o ultimo “.” terd de conter no minimo dois caracteres (ndo
NuUMEricos)

4. A localidade ndo podera assumir o valor “Desconhecida”.

Processo

8 Ao “Confirmar” regista os dados relativos ao contacto do projecto (optMoradas) e

navega para o ecra de “Projecto”.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.5 O Projecto

O ecra de projecto encontra-se dividido em trés partes: Caracterizacdo, Prioridades Tematicas
e Acompanhamento.

2.5.1 Caracterizagdo do Projecto

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Pedido de Alterag&o — O Projecto
...] O projecto | ...

5 Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”

Listagem

Caracterizacéo | Prioridades Tematicas | Acompanhamento

Resumo do Projecto

(Resumo das caracteristicas mais relevantes do projecto e que possa ser utilizado em publicagdes do FSE)
XXXXX

Datas de realizagcdo do Projecto
Data de inicio: 9999/99/99
Inicio Data de fim: 9999/99/99

Logout

Ajuda
Diagnéstico de necessidades

(Identificacdo das necessidades de formag&o, nos seus aspectos quantitativos e qualitativos, e que levaram a concepgéo do projecto)

XXXXX

Formacéo a distancia

O projecto contempla Formagéo a Distancia? Sim/Néao

(Continua ...)

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Sistema Integrado de Informacéo do

Fundo Social Europeu

Candidatura - O Projecto (Continuagdo ....) ) Rumos

Programa Operacional de Valorizagio
Humano

...| O projecto| ...

" Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”
Listagem

Caracterizacao | Prioridades Tematicas | Acompanhamento

Perfil da Entidade Kl
Perildacnidade [ Lsasevaoes [9]

Como esta numa medida dirigida a apoio a empresa, 0 seu projecto esta sujeito as disposi¢des comunitarias em matéria de auxilios
estatais.

Inicio Classifique a formagéo que vai desenvolver no projecto, em conformidade com os conceitos do Regulamento dos Auxilios a Formagé&o:

Formag&o geral s Formagéo especifica ¢

Logout

: Apenas aplicavel a accéo-tipo 1.2.1.1
R 1 e quando perfil da entidade
Ajuda ! beneficiaria é “Empregadora”

S 1
Mecanismos de Inser¢éo Profissional e de Empregabilidade
O projecto contempla mecanismos de insergéo profissional e de empregabilidade ? Sim & Nao

- N 1

-+ Em caso afirmativo, ,
1

|

especificar

Organismo Intermédio
[Gstaoroes 9]

Confirmar Cancelar

Neste ecrd o promotor pode apenas proceder a consulta da informacado disponibilizada, uma

vez que nenhum dos campos é editavel.

Processo

§ “Confirmar” navega para o ecrd de “Prioridades Tematicas”.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.5.2 Prioridades Teméaticas

O ecra para descricdo da forma como no projecto serdo integradas as prioridades tematicas
encontra-se no desenho técnico/funcional dos ecrds transversais. A informacado
disponibilizada ¢ a mesma no PF e no PA, sendo que no PA o promotor pode apenas

proceder a consulta desta, uma vez que nenhum dos campos € editavel.

2.5.3 Acompanhamento do Projecto

O ecré de recolha de informagéo relativa aos mecanismos previstos para o acompanhamento
do projecto encontra-se no desenho técnico/funcional dos ecras transversais.

No que toca ao PA este ecra ¢ igual do PF estando disponivel apenas no modo consulta.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.6 Entidades Formadoras

2.6.1 Lista de Entidades Formadoras

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

. ~ . . o @

— Pedido de Alterac&o — Lista de entidades formadoras nRumos
nserir d
Justificagdo | Entidade Beneficiaria| O projecto | Entidades Formadoras | Cursos | Formadores | Custos | Re! A RHSSADH! & RAY
Alterar

Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”
Remover

Consultar Lista de Entidades Formadoras

Voltar Ne total de entidades: N° total de entidades inseridas: 999

Confirmar Cancelar

NIF Designagao Nacional/Estrangeiro
Inicio - (Entidade a contratar)
999 999 999 XXXXXX XXXXK XKXXKXKXXX XXXXXXXXX Nacional
LOgOUI 999 999 999 XXXKXX XXXXX XXXXXXXXXK Nacional
" 999 999 999 XXXX XXXK XXXXXK XXX XXXXXXX XXX Estrangeira
Ajuda
999 999 999 XXXXK XXKXXX XXX XXXXXXX XK Nacional

<<<11-20em 99 >>>

Entidades Formadoras (Cursos / Acgdes associados)

Entidade Formadora Curso/Accé@o

00K XHXXK HXHKXKXKKXK XXX HKKXXXK
XXKXXXXXKKKXXKXXX XXXXXX XXXXX XXXXXXXXXX
X0 XXX KHXHKXK XXX XXXXXXXX XK

XXX XXKXXX XXX XXKXXKXXKX
XXXXXXKXXXXXX
XXX XXXX XXXXK XXK XXKXXKXKXX

Neste ecrd € disponibilizada a listagem de entidades formadoras, que apresenta a seguinte
informacao:
8 NIF;
8 Designacdo (se sub-entidade apresenta a designacdo da entidade “mae” — designagéo
da sub-entidade);

§ Nacional/Estrangeira.

Também, € apresentado um quadro com a lista das ac¢Bes associadas a cada Entidade

Formadora.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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O campo relativo ao n° total de entidades formadoras ja inseridas apenas deve ser visivel em
modo de insercdo ou alteracdo do PA uma vez que tem objectivo de validacdo por confronto

com o n° total de entidades formadoras indicado pelo utilizador.

Conforme o perfil da entidade esta podera desempenhar diferentes papéis no desenvolvimento do
projecto. Neste sentido, se estivermos perante uma entidade beneficiaria com o perfil de:

§ Outro Operador (O) : entdo a entidade beneficiaria ndo pode ser entidade formadora;

§ Formadora (F): entdo a entidade beneficidria ter4 que ser obrigatoriamente também
entidade formadora de pelo menos uma acg¢do. No caso de a entidade beneficiaria ser
uma sub entidade, entdo a entidade beneficidria tem que ser formadora pelo menos
numa accao;

§ Empregadora (B): entdo a entidade beneficiaria pode ou néo ser entidade formadora.

De referir que se a entidade beneficiaria se apresenta como Formadora surge ja incluida na
lista de entidades formadoras do projecto, podendo ser a Unica entidade formadora, sendo
automaticamente incrementado em um o numero de registos inseridos. De referir que, no
caso da entidade beneficiaria apresentar o perfil empregadora também podera constituir a

Unica entidade formadora do projecto.

Se tiver sido inserida uma Entidade a contratar, esta ndo podera ser consultada nem alterada,
podendo apenas ser removida e inserida posteriormente uma ou mais entidades para a
substituir. Existe assim depois a necessidade de associar estas novas entidades a cada ac¢édo
de um curso.

Se se remover a entidade formadora *“ a contratar” todas as ac¢des que Ihe estdo associadas
terdo que estar associadas a outra entidade formadora.

Os botdes alterar\inserir\remover apenas estardo disponiveis no caso de ter sido identificada

a opcao “Alteracdo das Entidades Formadoras do projecto” no ecra de justificagdo do PA.

Operacgdes

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Botéo “Confirmar” para registar/alterar a informacao inserida no ecrg;

Botdo “Cancelar” para fazer reset & informacéo introduzida no ecrég;

Botéo “Inserir” para inserir uma nova entidade formadora?;

Botéo “Alterar” para alterar o detalhe da entidade formadora seleccionada;
Bot&o “Remover” para remover a entidade formadora seleccionada;

Botéo “Consultar” para consultar o detalhe da entidade formadora seleccionada;

Botao lateral “Listagem” para retornar a listagem de Candidaturas;

w wu w W W W W W

Navegar na listagem de entidades formadoras apresentada:
0 “<<” para os 10 anteriores

0 “>>”paraos 10 seguintes

Validagbes

1. “Consultar”, “Remover” e “Alterar” uma entidade formadora pressupde a
selec¢do de um elemento da lista;

2. A operacdo de “Inserir” (botdo lateral esquerdo) é possivel apenas se o n° total de
entidades formadoras for superior ao n° total de entidades inseridas.

3. “Consultar” e “Alterar” apenas € possivel para entidades que ndo sejam
“(Entidade a Contratar)”.

4. ValidacoOes a efectuar na submissao do pedido de alteracéo:

a. A insercdo/alteracdo/remocdo de entidades formadoras s6 pode ser
realizada se assinalado o motivo de alteracdo “Alteracdo das Entidades
Formadoras do projecto” na pagina de justificacdo do pedido de alteracao.

b. O motivo “Alteracdo das Entidades Formadoras do projecto” apenas
podera estar marcado se ocorreu pelo menos uma insercdo, alteracdo ou
remocéao de entidades formadoras.

c. Todas as accOes tém que estar associadas a uma entidade formadora

1 Uma vez indicado que se pretende proceder a insercdo de novas entidades formadoras (botédo
inserir), a introdugdo sera efectuada sequencialmente sem necessidade de clicar no botdo “inserir”
enquanto o n° total de registos inseridos for inferior ao n° total de entidades formadoras indicadas pelo

promotor (processo descrito no ecré de detalhe da entidade)

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Alertas

1. Ao alterar o n° de entidades formadoras é emitido um alerta para que o utilizador

confirme se pretende realizar a alteracéo.

2. Se alterar o total de entidades formadoras para um n° inferior ao de registos ja
inseridos é enviado um alerta para que proceda a remocdo, da listagem, das
entidades adequadas.

Processo

§8 “Inserir” navega para o ecrd “Entidade Formadora” em modo de insercao;

§ *“Alterar” navega para o ecrd da entidade formadora seleccionada da lista sendo
permitida a sua edi¢éo;

§ “Remover” remove a entidade seleccionada da lista;

§ “Listagem” regressa a listagem de Candidaturas;

§ “Confirmar” regista 0 n° de entidades formadoras associadas ao projecto (este

numero é utilizado para efeitos de validacdo do n° de entidades registadas).
Quando estiverem registadas todas as entidades formadoras, redirecciona para o
préoximo formulario — Cursos. Caso contrario navega para o ecrd de detalhe da

entidade formadora.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.6.2 Detalhe de Entidade Formadora

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Pedido de Alteragdo — Detalhe da Entidade formadora

Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”

Voltar Identificagédo da Entidade Formadora

Apenas apresentado se 0
NIF introduzido
corresponder a uma 1
L entidade sem sub-entidades

Sel dlSpDﬂIbIhZadDCa_SB_a_L
entidade formadora seja

entidade formadol

Inicio registo provisorio

1. Apenas apresentado se 0
Logout NIF introduzido
corresponder auma

Ajuda

Apenas apresentado
se seleccionado

Né&o sera disponibilizado caso
aentidade formadora seja
estrangeira ou certificada pela

G

e e e b SSSS55555555555555 55 S a e e e e e e e e e

Se o Tipo for diferente de
“Entidade a Contratar”

Confirmar Cancelar Lomooome Tt

Ao inserir um NIF o sistema verifica se ja existe alguma entidade com esse NIF no sistema
(cuja primeira fonte serd a tabela de entidades do IGFSE, e em caso desta ndo possuir essa
informacdo recorrerd a tabela de entidades constantes do Ficheiro da DGERT). Caso a
entidade ainda néo exista na base de dados do SIIFSE o campo de designa¢do aparecera vazio
para que o utilizador registe a designacdo correspondente. Caso contrario, 0 campo de
designacdo da entidade sera carregado automaticamente ficando o NIF e a denominacdo da

entidade protegidos contra edicgéo!.

Nao serd possivel alterar o NIF de entidades ja inseridas, pelo que o utilizador devera

remover (funcdo disponibilizada no ecrd da Lista de Entidades Formadoras) e inseri-la

1 A informacdo constante do ficheiro de certificagbes da DGERT prevalece sobre quaisquer outros

dados registados no SIIFSE.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
I I - -

e~ a i An e RFPUIRI ICA UNIAD EUROPEIA




Rumos

Programa Operacienal de Valoriacio
da Potencial Humano
e Coesiic Social da RAM

ESTRATEGICO PEDIDO DE ALTERAGAO DO

ORTUGALIDGTOL

ForMULARIO FO1

novamente com 0s novos dados. No que concerne a designacao, esta ja é possivel de alteracdo

(nos casos em gue foi editada pelo utilizador em sede de registo da entidade formadora).

Por defeito, é indicada a nacionalidade portuguesa para a entidade formadora, sendo no

entanto possivel introduzir entidades estrangeiras e uma entidade a contratar.

Caso o NIF introduzido corresponder a uma entidade com sub-entidades, em vez do campo
“Designacdo da Entidade Formadora” surgira o campo “Entidade” preenchido
automaticamente com a designacdo da “entidade beneficidria”. O utilizador podera entdo

seleccionar da lista de valores disponibilizada a sub-entidade pretendida.

Para o caso das entidades formadoras serem nacionais e ndo se encontrarem no ficheiro do
DGERT sera recolhida a informacédo relativa a sua certificacdo, ou seja, o utilizador devera
seleccionar a entidade Certificadora respectiva da seguinte lista de valores

» Direccdo Regional de Formacao Profissional (DRFP);

» Direcgdo Regional de Qualificacdo Profissional (DRQP);

* DGERT;

« CEFA;

* Ministério da Educagao;

* Ministério da Saude;

* Ministério da Ciéncia e Ensino Superior;

e Qutra.

Caso seja seleccionada a opgdo “Outra”, o promotor devera indicar a sua designacdo no
campo “Especificar”. O nimero de certificacdo também é aqui recolhido. No entanto, quando
a Entidade Certificadora seleccionada for “Ministério da Educa¢do”, o nUmero de certificacdo

ndo terd caracter obrigatorio.

Ao seleccionar-se uma entidade a contratar, ndo sera necessario introduzir-se dados
relacionados com essa entidade. S6 é possivel inserir uma entidade deste tipo. Depois de

inserida uma entidade deste tipo, o campo respectivo encontrar-se-a desabilitado.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Operagdes

8 Botéo “Confirmar” para registar/alterar a informagéo inserida no ecrg;
§ Botdo “Cancelar” para fazer reset a informacéao introduzida no ecra;

§ Botdo lateral “Voltar” para retornar a listagem de entidades formadoras.

Validagbes

1. Os campos “Tipo”, “NIF” e “Designacdo” sdo de preenchimento obrigatério;

2. Nos casos em que é recolhida a informacéo relativa & Entidade certificadora, €
obrigatéria a indicacdo da “Entidade certificadora”. Apenas 0 seguinte campo
associado € de preenchimento obrigatério (“Especificar”). O campo “N° de
Certificagao”, no caso da Entidade Certificadora ser “Ministério da Educagdo” néo
é obrigatdrio. Para as restantes opcdes, é de preenchimento obrigatorio;

3. O campo sub-entidades néo € de preenchimento obrigatério;

4. Dimensao dos campos conforme o desenho;

5. O formato e algoritmo de validacdo do NIF tem de ser valido para as entidades
formadoras nacionais.

6. Para acc¢des ja iniciadas (data de inicio inferior a data actual) ou no estado “Em
Execuc¢do“,“Cancelada®, “Concluida“ ou “A Concluir nos anos seguintes*
(informacao reportada em execucdo fisica) ndo sera possivel:

o Remover a Entidades Formadoras sempre que estas sejam as unicas
formadoras da ac¢do
0 Associar Entidades “A contratar”
7. Para entidades provenientes da candidatura, se o seu tipo for “Nacional* ou

“Estrangeira® nao é possivel alterar para “A contratar”.

Alertas

§ Nao aplicavel

Processo

§ “Confirmar” regista a informagéo digitada no ecra e insere/actualiza os dados da

entidade formadora. Em caso de insercdo, navega para nova pagina de detalhe da

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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entidade repetindo-se este processo n vezes, em que n = total de entidades
formadoras - total de entidades inseridas. Caso contrario volta para a lista de
entidades formadoras;

§ “Voltar” regressa a listagem de entidades formadoras.

2.7 Cursos

2.7.1 Lista de Cursos

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

. ~ . . @
nser Pedido de Alteragdo — Lista de cursos n
nserir
Justificagdo | Entidade Beneficiaria | O projecto | Entidades Formadoras | Cursos | Formadores | Custos | Re: A

Rumos

britissao- & AN

Alterar
Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”
Remover
Consultar Lista de Cursos
Repor Nota: S6 pode inserir cursos enquanto o n° total de cursos inseridos for inferior ao n° total de cursos indicados
Listagem N° total de cursos: Ne total de cursos inseridos: 999
Designagao Accdes Data Inicio Data Fim N° de Horas/ Ne Horas Estagio/
Inicio formandos formando Formandos Formando
Em Estagio
Logout 999 XXXKXX XKXXX 9999 9999/99/99 9999/99/99 999 99 999 999 99 999
d 999 XXXKXX XXXXX 9999 9999/99/99 9999/99/99 999 99 999 999 99 999
Ajuda
J 999 XXXX XXXX XXX 9999 9999/99/99 9999/99/99 999 99 999 999 99 999
999 XXXKX XXXXXX 9999 9999/99/99 9999/99/99 999 99 999 999 99 999

<<< 11 -20 em 99 >>>

Confirmar Cancelar

Neste ecra é disponibilizada a listagem de cursos, que apresenta a seguinte informacao:
8§ N°de Curso;

Designacao;

Acgdes Previstas;

Data de Inicio;

w w w

Data de Fim;

§ N°de Formandos;

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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8 Horas/Formando?;
§ N°de formandos em estagio;

§ N°de horas estagio/formando.

O campo relativo ao n° total de cursos ja inseridos apenas deve ser visivel em modo de
insercdo ou alteracdo do PA uma vez que tem objectivo de validacdo por confronto com o n°

total de cursos indicado pelo utilizador.

O acesso as diferentes operac6es depende do seguinte:

§ E disponibilizado o bot&o inserir caso tenha sido seleccionado o motivo “insercio de

cursos”;
§ E disponibilizado o botdo alterar caso tenha sido seleccionado qualquer um dos

seguintes motivos:

8 Alteracdo das Entidades Formadoras das ac¢cdes de formacdo, das datas de
realizacdo, dos locais de realizagdo, dos formandos e dos formadores das
acces de formacdo — para permitir efectuar as respectivas alteracbes nas
accoes;

8 Insercéo de cursos, Inserir accOes de formacdo ou substituicdo de cursos — para
alterar os novos cursos e/ou acgdes criados;

§ Alteracdo de cursos — para alterar ja existentes em PF;

8 Eliminacéo de acgdes de formacgdo — para permitir alterar o curso no sentido de
remover ac¢oes associadas em PF;

§ E disponibilizado o botdo remover caso tenha sido seleccionado qualquer um dos
seguintes motivos:

8 Insercdo de cursos ou Inserir acgdes de formacdo — para remover 0S NOVOS
cursos criados;

§ Eliminacao de cursos— para remover cursos ja existentes em PF;

1 A determinacdo deste indicador de formacdo é efectuado segundo o seguinte calculo: NUumero
horas/formando = horas formagao teoricas (T) + horas de formacdo Pratica Simulada (PS) + horas
formacdo Praticas em Contexto de Trabalho (PCT) + horas de formagado no Estrangeiro (EST) + horas

de formacdo sincronas (FSinc) + horas de formacao assincronas (FAssinc))/n.° formandos

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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§ E disponibilizado o botdo repor caso tenha sido seleccionado qualquer um dos
seguintes motivos:
8 Eliminacdo de cursos e substituicio de cursos — para repor cursos

removidos/substituidos em PA, existentes em PF;

Operacgdes

8 Botéo “Confirmar” para registar/alterar a informagcéo inserida no ecrg;
Botdo “Cancelar” para fazer reset & informacéo introduzida no ecrég;
Botéo “Inserir” para inserir um novo curso;

Botéo “Alterar” para alterar o detalhe do curso seleccionado;

Botéo “Remover” para remover o curso seleccionado;

Botéo “Consultar” para consultar o detalhe do curso seleccionado;

w wu w wWw W

Botdo “Repor” para aceder a listagem de cursos removidos ou substituidos do
actual PA;

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de Candidaturas;

8 Navegar na listagem de cursos apresentados:

0 “<<” para os 10 anteriores

0 “>>”paraos 10 seguintes

Validagbes

1. “Consultar”, “Remover” e “Alterar” um curso pressupde a seleccdo de um
elemento da lista;

2. A operacdo de “Inserir” (botdo lateral esquerdo) é possivel apenas se o n° total de
cursos for superior ao n° total de cursos inseridos;

3. Nao sera possivel “Remover” um curso a que esteja associada pelo menos uma
accdo ja iniciada (data de inicio inferior a data actual) ou no estado “Em
Execucdo“,“Cancelada”“, “Concluida“ ou “A Concluir nos anos seguintes*
(informacao reportada em execucdo fisica);

4. Para remover um curso, todas as suas ac¢des tém que estar no estado “ a iniciar”
ou “ Anuladas”

5. ValidacOes a efectuar na submisséo do PA:

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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a. Deve ser preenchido pelo menos 1 curso;

b. O numero de cursos inseridos tem de ser igual ao nimero de cursos
indicados;

c. O ndmero de horas por formando em cada curso deve ser superior a zero.

d. O n.° total de cursos podera ser superior ao n.° total de cursos aprovados
na ultima aprovagéao;

e. O n.° de formandos em cada accdo poderd ser superior ao n.° de

formandos aprovados na ultima aprovacao;

Alertas

1. Ao alterar o n° de cursos é emitido um alerta para que o utilizador confirme se
pretende realizar a alteracéo;

2. Se alterar o total de cursos para um n° inferior ao de registos ja inseridos é
enviado um alerta para que proceda a remocdo, a partir da listagem, dos cursos

pretendidos.

Processo

8 “Inserir” navega para o ecrd do “Curso - Caracteriza¢cdo” em modo de inser¢ao;

§ “Alterar” navega para o ecrd “Curso - Caracterizacdo” do curso seleccionado da
lista sendo permitida a sua edic¢io;

8§ “Remover” navega para o ecrd do “Curso - Caracterizacdo”, do curso
seleccionado, em modo de remocao;

§ “Repor” navega para o ecra “Reposic¢ao de cursos substituidos ou removidos”;

§ “Listagem” regressa a listagem de Candidaturas;

§ “Confirmar” regista o n° de cursos associados ao projecto (este nUmero € utilizado
para efeitos de validacdo do n° de cursos registados). Quando todos os elementos
tiverem sido registados, redirecciona para a pagina seguinte: o ecrd “Curso-

Caracteriza¢cdo” do préximo curso.

A recolha de informacdo relativa aos cursos subdivide-se em 4 segmentos principais,

nomeadamente:

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Caracterizagdo do Curso;
Carga Horéria;

AccOes;

w w W w

Organizacdo da Formagcio.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
- e

A

e~ a i An e RFPUIRI ICA UNIAD EUROPEIA




Rumos

Programa Operacienal de Valoriacio
da Potencial Humano
e Coesiic Social da RAM

PEDIDO DE ALTERAGAO DO

ForMULARIO FO1

2.7.2 Tipo de Alteragédo

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Pedido de Alterag&o — Curso — Tipo de Alteracdo

: Tipo Alteracéo | Caracterizagéo| Carga Horéria | Acgdes | Organizacdo da Formas

______________________
1
! Apenas é apresentada a barra

'
i D! !

Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria” | de navegagao depois da H
1 confirmacao desta pagina H
L

Identificagdo do Curso
N° e Designagéo do curso: XXXXXHXXXX XXX KXKXKX Data Inicio: 9999/99/99 Data Fim: 9999/99/99

Situagéo do Curso

: Depois de confirmar esta informagéo deixade
| ser editavel passando a constar apenas em :
! modo de consulta |

Novo curso -

[al
Inicio © Em substituicao do curso “999-XXXXXXXXXXXXXXX"
@

* Cursoalterado e e mmmmmm————— -
¢ Curso inalterado : - A primeira e Gltima opg&o s6 existem para
___________________________________________________ . 1 permitirem a consulta da situagéo de “Novos
: Cursos” ou “Cursos Inalterados”.
——————————————————————————————————————————————————— I - Em modo de “Insercdo (de curso)” apenas a
Justificagdo da substituicdo 12 opgéo esta assinaladae é a Ginica
Texto (méax. 500) disponivel.

Logout |
1
1
1
1
1
1
1
I :
1
: - Em modo de “Alteracédo (de curso)” s6 a 22 e :
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
|

Ajuda

mm---—---—---—---—-------a
| Apenas se assinalado '
! “Substitui¢do do curso” X -
---------------------- 32 opgoes estdo disponiveis. A 32 opgéo é
apresentada por defeito assinalada e a 22

opgao, ainda que por defeito ndo assinalada,

: apresenta a designacédo do curso

: seleccionado nalista de cursos. Esta opgéo

: (“Em substituicéo ...") s¢ esta disponivel se o
! curso seleccionado ainda néo se iniciou.

Confirmar Cancelar

Este ecra permite a caracterizacdo da situacdo do curso relativamente ao pedido de alteracéo.
As tabs subsequentes s6 serdo disponibilizadas ap6s a confirmacdo deste ecrd (excepto em

modo de consulta).

As opcOes de seleccdo apresentadas nesta pagina sé se encontrardo editaveis se 0 acesso se
realizou mediante a utilizacdo do botao “Alterar” e apenas no primeiro acesso a pagina - apos
a confirmacdo desta informacdo esta ficara disponivel apenas para consulta. S6 a justificacdo
da substituicdo podera ser editada posteriormente (caso se trate de uma substituicdo de

curso).

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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O estado das opc¢0es sera o seguinte dependendo do botdo utilizado para aceder a pagina e do

curso seleccionado na lista de cursos.

Curso seleccionado
Sem curso

Botéo seleccionado Original Em
Utilizado: (Inalterado) Novo Substituicao Alterado

Alterar ---
O Em substituicdo
Q1 Alterado

Consultar (*) JEEE

Ou
Remover (*)

(*) A navegacao através destes botdes é realizada para a pagina de “Caracterizagdo do Curso”
e ndo para esta. No entanto o utilizador podera aceder a esta informacdo mediante a

utilizacéo da tab “Tipo de Alteracdo” na barra de navegacao.

Operagdes

§ Botdo lateral “Voltar” para regressar a listagem de cursos;
8 Botéo “Confirmar” para registar a informacéao introduzida no ecrg;

§ Botdo “Cancelar” para fazer reset & informagéo introduzida no ecra.

Alertas

1. No caso de SubstituicAo aparece um alerta para confirmar a intencdo de

substituicdo do curso.

Validagbes

1. O campo situagdo é de preenchimento obrigatorio;
2. Dimenséo dos campos conforme o desenho;

3. ValidacOes a efectuar na submissédo do pedido de alteracao:

a. A inser¢do de um novo curso apenas pode ocorrer se estiver identificado o

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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motivo “Inser¢do de cursos” na lista de motivos.

b. A selecccdo do motivo “Insercdo de cursos” implica a inser¢gdo de um novo
Curso;

c. A alteragdo de um curso um implica que sejam assinalados pelo menos um
dos motivos:

- Alteracgéo de cursos

- Insercéo de ac¢des de formacao

- Eliminacédo de acc¢des de formacao

- Alteragdo das Entidades Formadoras das ac¢des de formacao
- Alteragéo dos locais de realizacdo das ac¢bes de formacéo

- Alteragéo das datas de realizagdo das acc¢bes de formacgao

- Alteragdo dos formandos das ac¢bes de formacgao

- Alteragdo dos formadores das ac¢Oes de formacao

d. A selecccdo do motivo “Alteracdo de cursos” implica a alteracdo de um curso
proveniente do PF, nomeadamente pelo menos um dos campos:

- Nivel Inicial e\ou Final (Ecrd Caracterizacdo do curso)
- Ano curricular e carga horaria (Ecrd Carga Horéaria do Curso)

e. A remocdo de um curso existente em PF s6 pode ocorrer se identificado o
motivo “Eliminacdo de cursos” na pagina de justificacdo do pedido de
alteragéo.

f. A selecccdo do motivo “Eliminagdo de cursos” implica a remog¢do de um curso
proveniente do PF;

g. A substituicdo de um curso existente em PF sé pode ocorrer se identificado o
motivo “Substitucdo de cursos” na pagina de justificacdo do pedido de
alteragéo.

h. A selecc¢do do motivo “Substitucdo de cursos” implica a substituicdo de um

curso proveniente do PF;

Processo

§ Botdo lateral “Voltar”: Regressa a listagem de cursos.

§ Botdo “Confirmar’:

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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0 Se em modo diferente de consulta, regista o tipo de alteracdo

0 Navega para o ecrd de “Caracterizacdo do Curso”.

§ Botdo “Cancelar”: Efectua reset a informacéo introduzida no ecra.

2.7.3 Reposicao de Cursos Removidos ou Substituidos

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Pedido de Alterac&o — Reposicéo de Cursos Removidos ou Sdmﬂ!&ﬁnosw )

Voltar

Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”

Lista de Cursos Removidos ou Substituidos

Nota: A reposigéo de um curso substituido ira originar a remogé&o do curso que o substitui.

Repor P Designacao Accdes N° de Horas/ Ne Horas Estagio/
formandos formando Formandos Formando
Em Estagio
999 XXXXXX XKXXX 9999 9999/99/9  9999/9 999 99 999 999 99 999
-
s 9 9/99
Inicio
r 999 XXXXXX XXXXX 9999 9999/99/9 9999/9 999 99 999 999 99 999
9 9/99
Logout
I 999 XXXK XXX XXX 9999 9999/99/9  9999/9 999 99 999 999 99 999
Ajuda 9 9/99
r 999 XXXXX XXXXXX 9999 9999/99/9 9999/9 999 99 999 999 99 999
9 9/99

<<<11-20em 99 >>>

Confirmar Cancelar

Este ecrad permite a visualizacdo dos cursos removidos ou substituidos durante a recolha do
pedido de alteracdo. Permite ainda a sua reposicdo, anulando a remocdo ou substituicao,

mediante a seleccdo de um curso da lista e a utilizagéo do botéo “Confirmar”.

A informacdo presente na listagem é idéntica a apresentada na pagina anterior (listagem de
cursos) com a excepc¢ao do facto de esta s6 apresentar os cursos removidos ou substituidos no
PA em contexto e de incluir uma coluna adicional — “Situacdo” — que indica se o curso foi

removido ou substituido neste pedido de alteracao.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Ao repor um curso substituido, os dados relativos ao curso de substituicdo voltam a

apresentar a informacéo do curso original.

Operacgdes

8§ Botédo “Confirmar” para repor os cursos selecionados da lista;
§ Botdo lateral “Voltar” para regressar a listagem de cursos.

8 Navegacéo na listagem de cursos: “<<” - 10 anteriores; “>>" - 10 seguintes.

Validagbes

§ Na&o aplicavel

Processo

§ Ao “confirmar”;

0 Se seleccionado um curso removido — 0 curso é recuperado, ou seja, €

retirado desta listagem e regressa a listagem de cursos;

0 Se seleccionado um curso substituido o curso é recuperado e o0 curso que o
substituia é eliminado.

§ Botdo lateral “Voltar”: Regressa a listagem de cursos.

8 Navegacédo na listagem de cursos: “<<” - 10 anteriores; “>>" - 10 seguintes.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.7.4 Caracterizagdo do Curso

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Pedido de Alterac&o — Curso — Caracterizagdo —d Rumos

Programa Operacional de Valorizagio
do Potencial Humano

Tipo Alteragéo | Caracterizacdo | Carga Horaria | Acgdes | Organizagdo da Formagéo o Porencal
¢ Coesio Social da RAM

Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”
Voltar

accdes-tipo exceptoa 1.1.1.
22,1131,1141el1251
(Cursos EFA)

! N°edesignagdo do curso: 999 -  XXXXXXXXXXXXX

L

Oes-tipo caso seja
e cursos a opgao

Inicio
Logout

Ajuda

(Continua ....)

Sistema Integrado de Informacéo do
Fundo Social Europeu

Pedido de Alteragdo — Curso — Caracterizagao

grama Operacional de Valorizacio
v do Potencial Humano

| e Coesio Social da RAM
|

|

1

Voltar

Duragéo total do curso

Em horas 9999

i
I Em anos curriculares. 999 [N
Ve e P e T T
N 1
Nivel Inicial: 999 : Aplicavel as acgdes tipo 1.1.1.1, 1.1.2.1, :
11122e1131 :
Nivel Final 999

Inicio
Logout
AJ uda Data de inicio: 9999/99/99

Data de fim:  9999/99/99

N° de Formandos

Empregados Internos: 999 999
Empregados Externos: 999 999
Desempregados: 999 999
Inactivos: 999 999
Total: 999 999

: Apenas depois de inseridas as ac¢oes com
1 base nas quais esta informacé&o € inferida

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Neste ecra é introduzida informacao relativa a caracterizacdo do curso.

Se estivermos a alterar um curso novo ou substituido todos os campos estardo editaveis.

Se estivermos a alterar um curso existente em PF que se encontre iniciado (data de inicio
inferior a data actual) ou que tenha uma ac¢do no estado “Em Execuc¢do”,“Cancelada“ ou
“Concluida“ (informacdo reportada em execucao fisica), o ecra sera apresentado apenas em
modo consulta. Caso contrério, apenas é possivel a alteracdo e do nivel do curso (inicial e

final), sendo necessario seleccionar o motivo “Alteracdo de Cursos”.

A informacdo encontra-se materializada em sec¢fes légicas distintas, designadamente:

§ Identificacdo do Curso:

o N°do Curso;

0 Designacéo do Curso;

o Data de aprovacgdo (a aplicar apenas as accles-tipo 1.1.2.2, 1.1.3.1, 1.14.1 e
1.2.5.1)

o Area de Formacao: lista povoada com a tabela geral das areas de formacéo

o Areas de Formacio para a Ac¢do Tipo 1.2.2.1 (Formagdo da Administracio
Publica); Areas de Formagcéo para a Acgdo tipo 1.2.4.1 (Formagcdo de Docentes);

o Tipologia do curso (a aplicar apenas para as acg¢oes tipo 1.1.1.1,1.1.2.1, 1.1.2.2,
1.1.3.1,1.1.4.1 e cursos EFA 1.2.5.1)!

1 A Tipologia de Curso serd parametrizada por Acc¢do-Tipo. A estrutura da tabela de Curso é a
seguinte:

Cadigo (sequencial);

Designagéo da Tipologia de Curso;

Duragdo minima (em horas);

Duracao maxima (em horas);

w W W W w

Duragdo (em horas) minima e maxima para RVC, Aprender com Autonomia, Areas
competéncias chave e Formacao tecnologica (para o caso de ser curso EFA).

§ Nivel final.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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. Designacdo da tipologia
0 Duragdo total do curso

. Em anos curriculares (A aplicar as Ac¢bes-Tipo 1.1.1.1,1.1.2.1, 1.1.2.2, 1.1.3.1)

. Em horas
o Nivel inicial (1 a 5);
o Nivel final (1 a 5);

§ Realiza¢do do Curso:
o Data de Inicio — menor data de inicio das ac¢des do curso;

o Data de Fim — maior data de fim das ac¢des do curso.

§ N°de Formandost:

o Empregados Internos — corresponde a soma dos formandos empregados
internos de todas as acgdes do curso;

o Empregados Externos — corresponde a soma dos formandos empregados
externos de todas as acc¢des do curso;

o Desempregados — corresponde a soma dos formandos desempregados de
todas as acgdes do curso;

o Inactivos — corresponde a soma dos formandos inactivos de todas as ac¢6es do
Ccurso;

o Total.

Para a accdo tipo 1.1.1.1, 1.1.2.1, 1.1.2.2, 1.1.3.1, 1.1.4.1 e cursos EFA 1.2.5.1 o campo da
designacdo do curso tem uma lista de valores associada sendo que a entidade selecciona a
respectiva designacdo da lista de valores. Para todas as acg¢Oes-tipo sera ainda possivel,
mediante a opcao da lista “Outro” digitar a denominagdo do curso. Para as restantes acc¢oes

tipo, a designacéo do curso sera directamente digitada pela Entidade Beneficiaria.

A Tipologia de Curso sera também relacionada com a Area ME, ou seja, para cada Tipologia de Curso
correspondera uma Area ME, permitindo o cruzamento de dados caso seja necessario (cruzamento a
fornecer).

1 O n° de formandos internos, externos, inactivos e desempregados serdo preenchidos

automaticamente com o n.° de formandos das ac¢Bes que constituem o curso.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Refira-se que as datas de inicio e de fim do curso, bem como o nimero de formandos, apenas
serdo disponibilizados neste ecra apés inser¢do das accgdes, pois reflectem a duragédo e o

numero de formandos da totalidade das ac¢6es do Curso.

A tabela das Tipologias de Curso aplicaveis para as Tipologias de Intervencdo é a seguinte:

_ Nivel Final Certificacdo
R Tipologia dos Duracao Horas
Accéo Tipo .
Cursos — = Profissional
Minima | Maxima
Aprendizagem .
1500 4600 Nivel 2
. Nivel 2
Sistema
Aprendizagem
1.1.1.1
(a) Aprendizagem Nivel .
3 1500 4600 Nivel 3
Escolas de Turismo
1121 Cursos Nivel 3 3580 3760 Nivel 3
Cursos Profissionais
Nivel 2 3650 Nivel 2
Ensino Profissional
1.1.2.2 Cursos Profissionais
Nivel 3 3650 Nivel 3
CEFTipol-A 1872 1910
Nivel 1
CEF Tipol1-B 1125 1155
CEF Tipo 2 2109 3271 Nivel 2
Cursos de Educacédo | CEF Tipo 3 1200 2380 Nivel 2
e Formacéo
1.1.3.1 : .
(b) CEF Tipo 4 1230 2400 Nivel 2
CEF Formacdo 1020 | 1290 Nivel 2
Complementar
CEF Tipo 5 2276 3465 Nivel 3
CEF Tipo 6 1380 2785 Nivel 3

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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CEF Tipo 7 1155 2720 Nivel 3
Cursos de i
Especializa(;éo CET 1200 1560 Nivel 4
Tecnolégica ET ol f N
1.1.4.1 CET ¢/ formagao 1575 2310 Nivel 4
() adicional

(a) Os intervalos foram estabelecidos tendo por base a duragéo prevista na Portaria n°® 433/2002 (duragdo minima) e os referenciais
estabelecidos pelo |IEFP (duragdo maxima)

(b) Os intervalos foram estabelecidos tendo por base a duragao prevista no portaria n® 118/2005 (duragao minima)

(c) Os intervalos foram estabelecidos tendo por base a duragao prevista nos artigos 15° e 16° do DL n° 88/2006

Operacgdes

8 Botéo “Confirmar” para registar/alterar a informagéo inserida no ecrg;
§ Botdo “Cancelar” para fazer reset a informacéao introduzida no ecra;

§ Botdo lateral “Voltar” para retornar a listagem dos cursos.

Alertas

1. Ao confirmar em modo de remocdo (botdo remover na lista de cursos), é

apresentada uma mensagem: “tem a certeza que deseja eliminar o curso?”

Validagbes

§ Todos os campos sdo de preenchimento obrigatorio, excepto a data de aprovacao.

§ O ano curricular ¢ de preenchimento obrigatério para as acgdes-tipo 1.1.1.1,
1121, 1.1.2.2 e 1.1.3.1 apenas do caso de entidades que funcionem por ano
lectivo.

8 Dimenséo dos campos conforme o desenho;

§ A data de aprovacdo s6 deverd ser recolhida para as acgdes tipo 1.1.2.2, 1.1.3.1,
1.1.4.1 e cursos EFA 1.2.5.1;

§ A data de aprovacdo ndo pode ser superior a data corrente.

8 A duracdo total do curso em anos curriculares ndo pode ser maior que 3.

§ O nivel final do curso deve ser igual ou superior ao nivel inicial.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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§ O nivel final do curso ndo pode ser superior ao nivel de inicio mais um.

§ O ano curricular s6 devera ser recolhido para as acgdes tipo 1.1.1.1, 1.1.2.1, 1.1.2.2
e1.1.3.1;

§ Nas Acgdes tipo 1.1.1.1,1.1.2.1, 1.1.2.2, 1.1.3.1, 1.1.4.1 e cursos EFA 1.2.5.1 o nivel
de fim do curso tera que ser validado com a tabela respectiva.

8 Validar duragéo (horas) com os valores constantes da tabela tipologia do curso. A
duracgdo tem que se encontrar entre o limite minimo e maximo indicados na tabela
da tipologia do curso. No caso de ser curso EFA o mesmo se aplica a duragdo em

horas por componente.

Processo

§ “Confirmar’:
0 regista a informacdo digitada no ecré e insere/actualiza os dados do curso;
0 navega para o ecra de “Carga Horéria”;

§ “Voltar” regressa a listagem de cursos.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.7.5 Carga Horaria

Sistema Integrado de Informacao do

Fundo Social Europe

Pedido de Alteragéo — Curso — Carga Horaria g RUMos

Programa Operacional de Valorizagio
do Potencial Humano
© Coesio Socal da RAM

Tipo Alteracdo | Caracterizacdo | Carga Horaria | Acgdes | Organizacdo da Formacéao
Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”

Voltar Identificagdo do Curso

N° e Designagao do curso: XXXXXXXXXXXXXXXXXX Data Inicio: 9999/99/99 Data Fim: 9999/99/99

Aplicével as acgdes tipo 1.1.1.1, 1.1.2.1, '
131

Ano curricular: ¢ | 99 | 1122e1

Inicio

Logout

Data Inicio : 9999/99/99

- | . a -
Ajuda 1C6digo SIGO:  XXXXXXXXXKXXXXX s
! 1
I
Entidade Formadora: '
I
- ittt atvirinieia el bt}
Local de realizagio (NUT I1l): 9999999 - XXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXX | ~~.1 Aplicavel a Medida 1.1 com excep¢do 1
H | das accoes tipo 1.1.5.1,1.1.6.1 e i
I | aplicavel aacgéo-tipo 1.25.1 1
S T T At PP
I
I
I
I
I

Data Fim: 9999/99/99

(Continua...)

Sistema Integrado de Informacao do
Fundo Social Europeu

Pedido de Alteracdo — Curso — Carga Horéria (Continuagéo) @ RUMOS

Programa Operacional de Valorizagio
do ial Humano
¢ Coesio Social da RAM

Carga Horaria do Curso

Formacéo em sala 999 999.9

Voltar

Tedricas Num (max. 5,1)
Prética Simulada (PS) Num (max. 5,1)
Formacédo Pratica em contexto de trabalho (PCT) Num (max. 5,1)
: Formacédo sincrona Num (max. 5,1) -E
: Formagéo assincrona Num (max. 5,1) ,"\
____________________________________________ L o
Estrangeiro Num (max. 5,1) N
TOTAL 999 999.99 |
iei . V1 Apenas no caso de 1
Inicio Estagio Num (max. 5,1) | formagao a distancia !
[T
L " Formagao em Tecnologias de informagao e comunicagéo (TIC) | Num (max. 5,1)
ogou
9 Formagao em sensibilizagio ambiental (Form. Amb.) € | Num (max. 5,1)
Ajuda Formag&o em Tematicas de Igualdade de Oportunidades (10) © |
" Duragdo por componente: T
1
L R !
1
' Formagao Base: 999 999.99 H
1 Aprender com Autonomia ou PRA & I i
\ 1
! Areas de Competéncia chave '
: Formagéo tecnoldgica :
\ 1
LT . 999999 '
©| Nos cursos de nivel secundario a area é designada por Y
Portofélio Reflexivo de Aprendizagens (PRA). PN e N

Confirmar Cancelar s '

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Este ecrd estard editavel e permitird alterar a carga horéaria (inserir/alterar/remover) para
CuUrsos novos ou em substituigéo.

Para cursos provenientes do PF estara editavel apenas para as sec¢des Ano curricular e carga
horéria, sendo necessario seleccionar o motivo “Alteracao de Cursos”. Adicionalmente, o ano
curricular apenas estara editavel caso ndo existia informacéo do coédigo SIGO para o curso.
Nos casos em que temos acgdes de um mesmo curso ¢/ cargas horarias diferentes, essas horas

devem ser inseridas na execucao fisica e no PA apenas se alterar a estrutura de custos.

Neste ecra é apresentada a carga horaria do curso e compreende 0s seguintes campos:

8 Ano curricular a que se refere a formacéo a realizar no @ambito da candidatura a aplicar
apenas as acgdes-Tipo 1.1.1.1, 1.1.2.1, 1.1.2.2 e 1.1.3.1 apenas do caso de entidades que
funcionem por ano lectivo.

§ Indicacdo se o curso é concluido este ano (nos casos em que a duragao total do curso
em anos curriculares coincida com o ano curricular)

§ Indicacdo se existe codigo SIGO (Se “sim” apresenta lista de valores com o codigo e
designacéo SIGO).

o A disponibilizacdo desta questdo estd parametrizada segundo as seguintes
regras de forma a permitir a insergdo dos cursos que actualmente ndo se
encontram registados no Sistema SIGO:

§ Surge para o 1° ano curricular até ao ano de 2008
§ Surge para o 2° ano curricular até ao ano de 2009
§ Surge para o 3°ano curricular até ao ano de 2010
A partir daqui deverd ser sempre obrigatério o codigo SIGO
independentemente do ano curricular, ou seja, nem sequer é disponibilizada a
pergunta.
No caso do Rumos, estarda seleccionada, por defeito, a opcao “N&ao” ndo sendo possivel
de alteracéo.

8 Dados referentes ao curso de SIGO. Se o curso se encontrar registado no SIGO, o
cédigo de SIGO tem ser preenchido através de uma listade valores. A lista é carregada
com todos os cédigos e respectivas designacfes de Curso para a Accdo-Tipo da

candidatura associados a Entidade Beneficiaria importados para o SIIFSE do Sistema

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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SIGO! e codigo da designacao do curso2. No caso da designacdo do curso ser “Outra”,
a lista é carregada com todos os codigos e respectivas designacdes de Curso para a
Tipologia da candidatura associados a Entidade Beneficiaria importados para o SIIFSE
do Sistema SIGO. Estes dados apenas estdo disponiveis para preenchimento no caso
da Medida 1.1 & excepcdo das accles tipo 1.1.5.1, 1.1.6.1 e aplicavel igualmente a

accdo-tipo 1.2.5.1.

§ A medida que a entidade vai percorrendo a lista dos seus codigos e designacdes de
cursos SIGO, é-lhe disponibilizada a informacdo da Entidade Formadora, local de

realizacdo do curso, data de inicio e data de fim.

§ Horas de formacao:
o Emsala:

§ Formacéo Teorica (T);

§ Formacdo Préatica Simulada (PS);

§ Formacdo Pratica em Contexto de Trabalho (PCT);
Formagcdo Sincronas;
Formagcdo Assincrona;
Estrangeiro;

Estagio Curricular;

o O O o o

Duracéo Total do Curso (T + PS + PCT + Estrangeiro + Sincrona + Assincrona);

1 No SIGO, as Entidades Promotoras tétm mais do que um codigo de entidade SIGO. O cédigo de
entidade SIGO é atribuido ao par Entidade Promotora/Entidade Formadora, ou seja, a mesma
Entidade Promotora (no SIIFSE, Entidade Beneficiaria) pode ter varios codigos de entidade SIGO.
Assim, serdo disponibilizados todos os Cursos cujo codigo de Entidade Promotora SIGO exista para a
Entidade Beneficiaria do projecto.

2 No SIGO, as Entidades Promotoras tém mais do que um cddigo de entidade SIGO. O coédigo de
entidade SIGO é atribuido ao par Entidade Promotora/Entidade Formadora, ou seja, a mesma
Entidade Promotora (no SIIFSE, Entidade Beneficiaria) pode ter varios codigos de entidade SIGO.
Assim, serdo disponibilizados todos os Cursos cujo codigo de Entidade Promotora SIGO exista para a
Entidade Beneficiaria do projecto.

3 Se formacéo a distancia.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Formacdo em Tecnologias de Informacéo e Comunicacéo (TIC) 1;
Formagédo em Sens. Ambiental (Form. Amb.) 2

Formacdo em Tematicas de Igualdade de Oportunidades (10) 3;

o O o o

Duragdo em horas por componente: horas RVC, Formagéo base: Aprender com
Autonomia ou Portfélio Reflexivo de Aprendizagens e Areas de Competéncias

Chave e Formacao Tecnoldgica (apenas se o curso for EFA)

Ao nivel da carga horéaria de formacao sera permitida a recolha de meias horas para todas as

componentes.

Operacgdes

8 Botéo “Confirmar” para registar/alterar a informagcéo inserida no ecrg;
§ Botdo “Cancelar” para fazer reset a informacédo introduzida no ecra;

§ Botdo lateral “Voltar” para retornar a listagem de Cursos;

Validagbes

§ Todos os campos sdo de preenchimento obrigat6rio, numeéricos, ainda que zero.

§ O Ano curricular ndo pode ser superior a duragdo total do curso em anos
curriculares;

8 As horas de formacdo em tecnologias de comunicacdo e informacdo, em

sensibilizacdo ambiental e igualdade de oportunidades ndo podem exceder o

1 Quando aplicavel indicar o nimero de horas de formacdo em Tecnologias de informacdo e
Comunicagdo. E obrigatéria a inclusio do nimero de horas nas varias componentes de formagéio
(Formacédo em sala e PCT).

2 Quando aplicavel indicar o namero de horas de formagdo em temas relacionados com a
sensibilizagdo ambiental. E obrigatdria a inclusdo do namero de horas nas varias componentes de
formacé&o (Formacédo em sala e PCT).

3 Quando aplicavel indicar o numero de horas em temadticas da igualdade de oportunidades,
nomeadamente conciliacio entre a vida profissional e familiar, partilna no processo de deciséo, etc. E
obrigatdria a inclusdo do namero de horas nas varias componentes de formagdo (Formacéo em sala e
PCT).

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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somatorio das horas em sala (T+PS), praticas em contexto de trabalho (PCT),
estrangeiro, estagio e formacdo sincrona e assincrona (estas Ultimas duas
existentes apenas em caso de formacdo a distancia);
§ Como o projecto contempla formacao a distancia, o curso devera ter horas de
formacéo sincrona e assincrona;
§ Apenas um dos tipos de horas (TIC, Amb ou IO) pode apresentar niumero de
horas igual ao total de horas da formacao, acrescido de horas de Estagio;
§ O somatorio das horas de formacdo T, PS, PCT, Formagdo sincrona, formacao
assincrona, Estagio e Estrangeiro tem que ser maior que zero;
§ O total das horas do curso registadas na Carga Horaria do Curso ndo podem ser
superiores a duracao indicada no ecra Curso — Caracterizacéo.
§ Quando aplicavel, o codigo SIGO é de seleccdo obrigatdria.
§ O ano curricular ¢ de preenchimento obrigatério para as acgdes-tipo 1.1.1.1,
1.1.2.1,1.1.2.2.
8 No caso do curso ser EFA aplicam-se as validagOes seguintes:
A duracdo por componente tem que se encontrar entre o limite minimo e
maximo da tabela das Tipologias de Curso apresentada anteriormente.
As horas de formagdo em sala tém de ser iguais ou inferiores ao somatorio das
horas da componente Areas de Competéncias Chave com as horas da
componente Formacado Tecnoldgica.
As horas de formacgdo préatica em contexto de trabalho tém de ser iguais ou
menores que a duracdo da componente Formacdo Tecnoldgica.
§ O somatdrio das horas Areas de Competéncias Chave e Formacdo Tecnoldgica
terd que ser igual ao somatorio das horas T, PS e PCT.
§ Quando aplicavel, caso o numero de anos curriculares do curso seja superior a
um, o namero de horas da formacgédo em sala devera ser menor que o nimero total

de horas do curso.

Processo

§ “Confirmar”:

0 regista a informacéo digitada no ecré e insere/actualiza os dados da carga

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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horéria;
0 navega para o ecra de “Lista de Acgbes”;

§ “Voltar” regressa a listagem da “Carga Horaria”.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.7.6 Lista de Acgbes

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Inserir

. ~ . ~ o @
Pedido de Alterag&o — Curso — Lista de Acgdes '1 Rumos
Tipo Alteragéo | Caracterizagdo | Carga Horaria | Accoes | Organizagdo da Formagéo ‘ 5o Social da RAM . ‘

Alterar Ver dados de Identificag&o no menu “Entidade Beneficiéria”

Remover —
Identificagdo do Curso
Consultar
N° e Designagé&o do curso: l Lista valores v Data Inicio: 9999/99/99 Data Fim: 9999/99/99
Repor
Voltar " ~
Lista de Acgoes
N° total de registos: Ne total de registos inseridos: 999
Inicio
Logout Confirmar Cancelar
Ajuda Data Data Fim Ne de N° de N° de Ne de N.° de Em Local de
Inicio formandos Formandos Formandos Formandos Formandos | Estagio Realizagdo
Empregados | Empregados Desempregados Inactivos
Internos Externos
999 9999/99/99  9999/99/99 999 999 999 999 999 999 Cascais
999 9999/99/99  9999/99/99 999 999 999 999 999 999 Sesimbra
999 9999/99/99  9999/99/99 999 999 999 999 999 999 Faro
999 9999/99/99  9999/99/99 999 999 999 999 999 999 Estrangeiro

<<< 11 -20 em 99 >>>

Esta pagina permite a correc¢do, alteracao, insercdo e remocdo de ac¢des de formacdo de um

curso.

O acesso as diferentes operac6es depende do seguinte:

§ E disponibilizado o botfo inserir caso tenha sido seleccionado o motivo insergdo de
cursos, insercao de accbes de formacao ou substituicdo de cursos — para inserir novas
accoes;

§ E disponibilizado o botdo alterar caso tenha sido seleccionado qualquer um dos
seguintes motivos:

8 Alteracdo das Entidades Formadoras das ac¢cdes de formacao, das datas de
realizagdo, dos locais de realizacdo, dos formandos ou formadores — para
permitir efectuar as respectivas alteragdes nas accoes;

8 insercdo de cursos, inser¢do de acces de formacgdo ou substituicdo de cursos —

para alterar as novas acgdes criadas;

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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§ E disponibilizado o botdo remover caso tenha sido seleccionado qualquer um dos
seguintes motivos:
8 Insercdo de cursos, Insercdo de accOes de formacdo, substituicdo de cursos —
para remover as novas acgdes criadas;
§ Eliminacao de ac¢des de formacao — para remover acgoes ja existentes em PF;
§ E disponibilizado o botdo repor caso tenha sido seleccionado qualquer um dos
seguintes motivos:
8 Eliminacdo de ac¢bes de formagdo — para repor acgdes removidas em PA,

existentes em PF;

Neste ecrd é disponibilizada a listagem de ac¢des do curso em contexto, apresentando a
seguinte informagéo:
8 NO°da Accéo;
Data de Inicio;
Data de Fim;
N° de Formandos;
N° de Formandos Empregados internos;
N° de Formandos Empregados externos;
N° de Formandos desempregados;
N.° de Formandos inactivos;

Em Estéagio;

w wu w W W W W W w

Local de Realizagao!.

O campo relativo ao n° total de ac¢des ja inseridas apenas deve ser visivel em modo de
insercdo ou alteragdo do PA uma vez que tem objectivo de validacdo por confronto com o n°

total de acg¢des indicadas pelo utilizador.

Operacgdes

8 Botéo “Confirmar” para registar/alterar a informagéo inserida no ecrg;

1 A disponibilizagdo do local de realizagdo sera efectuada com base no cédigo da NUT Il inserido no

ecra de detalhe da accdo. Apresentara a indicagéo “estrangeiro” quando realizada no estrangeiro.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Botdo “Cancelar” para fazer reset & informacéo introduzida no ecrég,;
Botéo “Inserir” para inserir uma nova acgao;

Botéo “Alterar” para alterar o detalhe da accéo seleccionada;

Botédo “Remover” para remover a acgao seleccionada;

Botéo “Consultar” para consultar o detalhe da accéo seleccionada;

by

Botdo “Repor” para aceder a lista de accbes removidas permitindo a sua

w wu w W W w

reposicao;
§ Botdo lateral “Voltar” para retornar a listagem de cursos;
8 Navegar na listagem de accOes apresentada:
0 “<<” paraos 10 anteriores

0 “>>” para os 10 seguintes

Validagbes

1. “Consultar”, “Remover” e “Alterar” uma ac¢do pressupde a seleccdo de um
elemento da lista;

2. A operacdo de “Inserir” (botdo lateral esquerdo) é possivel apenas se o n° total de
accdes for superior ao n° total de acgbes inseridas;

3. Se alterar o total de acgdes para um n° inferior ao de registos ja inseridos é
enviado um alerta para que proceda a remocdo, da listagem, das accOes
adequadas.

4. Todas as acgdes ja iniciadas (data de inicio inferior & data actual) ou no estado
“Em Execuc¢do*,“Cancelada®, “Concluida“ ou “A Concluir nos anos seguintes*
(informacéo reportada em execucdo fisica), ndo podem ser removidas. Podem ser
removidas as novas accdes criadas em PA independentemente do curso ser novo
ou proveniente do PF..

5. ValidacOes a efectuar na submissédo do PA:

a. Numero de acgBes por curso deve ser superior ou igual a 1;

b. O numero de accdes inseridas tem de ser igual ao nimero de acgdes
indicadas.

c. A insercdo de uma nova ac¢do em cursos proveniente do PF apenas pode

ocorrer se estiver identificado o motivo “Insercdo de ac¢des de formacédo”

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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na lista de motivos.

d. A selecccdo do motivo “Insercdo de ac¢Oes de formacdo” implica a insercéo
de uma nova accdo de formacédo em cursos proveniente do PF ;

e. A alteragdo de accOes em accbes proveniente do PF implica que sejam
assinalados pelo menos um dos motivos:
- Alteragdo das Entidades Formadoras das ac¢des de formacao
- Alteragéo dos locais de realizacdo das ac¢bes de formacéo
- Alteragdo das datas de realizagdo das acc¢bes de formacao
- Alteragdo dos formandos das acc¢bes de formacao
- Alteragdo dos formadores das ac¢Oes de formacéo

f. A seleccgdo dos seguintes motivos implicam que sejam efectuadas as
alteracGes em cursos provenientes do PF:
- Alteragédo das Entidades Formadoras das ac¢des de formacao
- Alteragéo dos locais de realizacdo das ac¢bes de formacéo
- Alteragdo das datas de realizagdo das acc¢bes de formacgao
- Alteragdo dos formandos das ac¢bes de formacao
- Alteragdo dos formadores das ac¢Oes de formacao

g. A remog¢do de uma acgdo em cursos proveniente do PF sO pode ocorrer se
identificado o motivo “Eliminacdo de acgdes de formacdo” na pagina de
justificacédo do pedido de alteracéo.

h. A selecc¢do do motivo “Eliminacdo de accGes de formacdo” implica a

remoc¢do de uma acgdo proveniente do PF;

Alertas

1. Ao alterar o n° de ac¢des é emitido um alerta para que o utilizador confirme se

pretende realizar a alteracéo.

Processo

8 “Inserir” navega para o ecrd de Caracterizacdo da Accdo em modo de insercao;
8 “Alterar” navega para o ecrd da acgéo seleccionada sendo permitida a sua edic¢ao;

8§ “Remover” remove a acgao seleccionada da lista;

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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§ “Voltar” regressa a listagem de cursos;

§ “Confirmar” regista o n° de ac¢des associadas ao projecto (este nUmero € utilizado
para efeitos de validacdo do n° de accbes registadas). Se o numero de acgoes
inseridas for inferior n® de acgdes indicadas, redirecciona para o ecrd “Accédo —
Caracterizacdo™”, caso contrario (todas as accbes tiverem sido registadas)

redirecciona para o ecra seguinte — “Organizacdo da Formacéao”.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.7.7 Reposicao de Acgdes Removidas

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

nal de Valorizagio

Pedido de Alterag&o — Curso — Reposicéo de Accdes Removidm Rurrlos

Voltar Ver dados de Identificagcéo no menu “Entidade Beneficiaria” s

Identificagédo do Curso

Ne° e Designagé&o do curso: XXOKXHKXKIOKKXKXXKKXX Data Inicio: 9999/99/99 Data Fim: 9999/99/99

Lista de AcgGes Removidas

Repor N° de Acgao Data Inicio Data Fim N° de Formandos Local de Realizagéo
r 999 9999/99/99 9999/99/99 999 Cascais
Inicio r 999 9999/99/99 9999/99/99 999 Sesimbra
r 999 9999/99/99 9999/99/99 999 Faro
Logout r 999 9999/99/99 9999/99/99 999 Loule
Ajuda <<<11-20 em 99 >>>

Confirmar Cancelar

Este ecrd permite a visualizagdo e “recuperacdo” das accbes de formagdo que estando

aprovadas foram removidas pelo promotor durante a recolha deste pedido de alteracgao.

A informacdo presente na listagem é idéntica a apresentada na pagina anterior (listagem de

accOes) com a excepcgado do facto de esta s6 apresentar as ac¢des removidas.

Operacgdes

8 Botdo “confirmar” para recuperar as ac¢des seleccionadas;
§ Botdo lateral “Voltar”: Regressa a listagem de ac¢des do curso.

8 Navegacéo na listagem de acgdes: “<<” - 10 anteriores; “>>" - 10 seguintes.

Validagbes

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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& ndo aplicavel;

Processo

8 Ao “confirmar”, sdo recuperadas as acc¢oes seleccionadas

2.7.8 Accao — Caracterizacédo

Sistema Integrado de Informacé&o do

Fundo Social Europeu

Pedido de Alteracdo — Curso — Acgédo — Caracterizagdo

Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”
Voltar Caracterizacao | Formadores

Identificagdo do Curso

N° e Designag&o do curso: 999 - XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Data Inicio: 9999/99/99 Data Fim: 9999/99/99

Caracterizagédo da Accao

N° da Accéo: 999
— Data de inicio: [ Num (max 4) ]/[ Num (méx 2) ]/[ Num (max 2) |
Inicio Data de fim: [Num (max 4|/ Num (max )|/ num (max2) |

Logout z
9 Numero de Formandos
Ajuda
Empregados Internos: | Num (max 5)

Empregados Externos: W

Desempregados:
Inactivos: (i)

Num (méx 5)
Total: 999
Em Estégio: Num (max 5)

(Continua ....)

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Pedido de Alteragdo — Curso — Acgdo — Caracterizagao

ano
al da RAM

(Continuacéo ....)

Voltar
Local de realizacao

& Nacional ol Estrangeiro

Pttt ittt ettt ittt ettt a

! Codigo Postal [Num max. ) | [Num (max. 3 | i

i R it

NUT I 99999999 - Xx300KX 77771 ApenasseNacional i

_______________________________________________________________ | B L il

[ e T o

! Pais: l Texto (max. 80) ] [ Apenas se I

e e T ! Estrangeiro !
(R A, i

Inicio Entidades Formadoras
Logout
=2 (Entidade a Contratar)

Ajuda

Entidade Formadora 1
Entidade Formadora 2

Entidade Formadora 3

da9q

Entidade Formadora n

Confirmar Cancelar

Neste ecra é introduzidaZalterada informacao relativa a caracteriza¢cdo da ac¢do, materializada

em secc¢Oes ldgicas distintas, designadamente:

§ Caracterizagdo da Accéo:
0 N°da Accéo?;
o Data de Inicio;

o Datade Fim;

8 N°de Formandos:
o Empregados Internos;
o Empregados Externos;

o0 Desempregados;

1 O numero da accdo é calculado automaticamente pelo sistema, segundo uma metodologia de

enumeracdo sequencial.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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o Inactivos - (i) Individuo com idade minima de 15 anos que ndo tem trabalho
remunerado nem qualquer outro e que nado fez diligéncias, no periodo de
referéncia, para encontrar trabalho;

o Total (campo néo editavel);

o Em Estagio, correspondendo ao numero de formandos desempregados e

inactivos, que fazendo parte do total da ac¢éo, tém estagio curricular.

§ Local de Realizagao:
0 Indicacdo se “Nacional” ou “estrangeiro”;
o Caodigo Postal do local de realizacdo da Accao, sendo a designa¢do da regido
NUT Il associada de preenchimento automatico - a recolher apenas se a
formacdo decorre em territério nacional;

o Pais (a recolher apenas se a ac¢do decorre no estrangeiro).

§ Entidades Formadoras!, serd disponibilizado um alerta (i) com o seguinte texto:
“Seleccionar, das entidades formadoras, as que estdo associadas a esta ac¢do.”

o Lista das entidades formadoras do projecto (entidades inseridas

anteriormente). Se for o caso, serd também disponibilizada a “Entidade a

Contratar”;

A Regido NUT 11l (5 digitos) concatenada com o codigo do concelho, respeitante ao local de

realizacdo indicado, perfazendo um codigo de 7 digitos.

De referir, que a barra de navegacdo (“Caracterizacdo” - “Formadores”) apenas sera

disponibilizada ap6s o registo inicial da ac¢do, uma vez que o0 n° da acgdo é necessario no ecra

dos formadores.

As datas da accdo estardo editaveis apenas no caso de ter sido indicado o seguintes motivo

para apresentacéo do PA:

1 A lista de entidades formadoras apresenta todas as entidades registadas ao nivel do projecto. Destas,

o utilizador dever4 seleccionar as que se relacionam com a respectiva ac¢ao.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Alteragdo das datas de realizacdo das ac¢des de formacao;

Relativamente aos formandos, apenas sera possivel alterar estes dados no caso de ter sido
indicada a seguinte justificacio:

Alteragdo dos formandos das acc¢bes de formacgéo

O local de realizacdo do curso estara editavel se o seguinte motivo tiver sido indicado para
apresentacdo do Pa:

Alteragdo dos locais de realizagdo das acces de formacao

A alteracdo das entidades formadoras afectas a accdo, serd possivel apenas no caso de
identificada a situagio:

8 Alteracdo das entidades formadoras das acgdes de formacéo

§ Nao se pode alterar a data de inicio de uma ac¢do proveniente do PF se:

0 a accdo estiver no estado “Em Execucdo“,“Cancelada®“, “Concluida“ ou “A
Concluir nos anos seguintes* (informacéo reportada em execucao fisica)

0 o0 ano de inicio da ac¢do a alterar ja tenha o respectivo IAE; Nesse caso se a ac¢do ja
tiver sido dada como “ Em execucdo”, “ cancelada”, “concluida”, “ a concluir nos
anos seguintes”, a data da acdo no PA tem que ser igual a declarada na IAE

0 Se o projecto ja estiver em Execucdo: se a data de inicio da accao coincidir com a
data de inicio do projecto que foi comunicada e, ndo houver mais nenhuma accéo a
comecar nesse dia. Caso contrario, a alteracdo da data apenas sera possivel para
data posterior a esta.

8 N&o se pode alterar a data de fim de uma ac¢do proveniente do PF se:
0 Se a accdo estiver no estado “Cancelada®, “Concluida“ ou “A Concluir nos anos

seguintes* (informacéo reportada em execucdo fisica)

As restrigdes acima identificadas aplicar-se-8o apenas a acgdes aprovadas em PF.

No que concerne a novas acgles, inseridas no ambito do presente PA, todo o ecrd estara

editavel.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Operagdes

8 Botéo “Confirmar” para registar/alterar a informagcéo inserida no ecrg;

§ Apo6s preenchimento do codigo NUT Il o sistema valida e preenche
automaticamente a localidade que Ihe esta associada (a disponibilizar na lista das
accdes);

§ Botdo “Cancelar” para fazer reset a informacao introduzida no ecrd;

§ Botdo lateral “Voltar” para retornar a listagem das ac¢oes;

Alerta

1. Se alocalizacdo de realizacdo da accéo for diferente da regido do projecto aparece

o alerta seguinte: “A regido da accdo ¢ diferente da regido do projecto”.

Validagbes

§ Todos os campos sdo de preenchimento obrigatorio;

8 Dimenséo dos campos conforme o desenho;

8 Os campos de formandos internos, externos, inactivos e desempregados sdo de
preenchimento obrigatério tendo de assumir valores maiores ou iguais a zero;

O n.° total de formandos tem de assumir um valor numérico maior que zero;

As datas tém que ser validas (e.g.: 31/2 é uma data invalida);

A data de fim tem de ser posterior a data de inicio da ac¢ao;

w w W w

Os intervalos de datas (de inicio e fim) da ac¢do devem respeitar o periodo

associado ao Quadro Comunitario?;

A duracdo da ac¢do ndo pode ser superior a 36 meses;

§ A duracdo méxima para a ac¢do é de 12 meses, caso no curso exista ano curricular;
O numero de formandos com estagios tem de ser igual ou inferior ao total de
formandos desempregados e inactivos da accao;

8 No caso das acgbes-tipo 1.1.1.1, 1.1.2.1, 1.1.2.2, 1.1.3.1, 1.151 e 1.1.6.1 os

formandos apenas podem ser desempregados ou inactivos pelo que os campos

11 de Janeiro 2007 a 31 de Dezembro 2015 (Datas parametrizadas).

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Validagbes

“internos” ou “externos” ndo estardo editaveis;

8 No caso das Acgdes Tipo 1.2.1.1, 1.2.2.1 e 1.2.4.1 os formandos apenas podem ser
internos ou externos (campos “desempregados” e “inactivos” ndo editaveis);

8 No caso das Accdo Tipo 1.2.4.2 e 1.3.3.1 os formandos apenas podem ser
“internos”, “externos” e “desempregados” (campo “inactivos” nado editavel);

8 No caso das Accdo Tipo 1.1.4.1, 1.2.5.1 e 1.2.5.3 os formandos podem ser internos,
externos, desempregados ou inactivos;

8 Se a entidade tem perfil “Formadora” ou “Outro operador” os formandos néo
poderdo ser “internos” (Excepto para as Acgdes Tipo Formacdo de Professores —
1.2.4.2).

§ Cada accdo tem que ter pelo menos uma entidade formadora associada;

8 Todas as entidades formadoras terdo que ter pelo menos uma acc¢do associada,
mesmo que seja do tipo “Entidade a Contratar”;

8 No caso da entidade se candidatar com perfil de “empregadora” ou “Formadora”,
esta podera ser a Unica entidade formadora do projecto;

§ E obrigatdria a seleccdo de pelo menos uma entidade formadora;

1. Se o curso for todo no estrangeiro entdo o local de realizacdo da accéo tera que ser
obrigatoriamente no estrangeiro;

2. ValidacOes a efectuar na submissédo do pedido de alteracao:

a. A alteracdo das datas de inicio ou fim da ac¢do s6 pode ser realizada se
assinalado o motivo de alteracdo “Alteracdo das datas de realizagdo das
accOes de formacdo” na pagina de justificacdo do pedido de alteragéo.

b. A selecccdo do motivo “Alteragdo das datas de realizacdo das accbes de
formacdo” implica a alteracdo das datas de uma accéo proveniente do PF;

c. A alteracdo dos formandos s6 pode ser realizada se assinalado o motivo de
alteracdo “Alteracao dos formandos das ac¢des de formacao” na pagina de
justificacédo do pedido de alteracéo.

d. A selecccdo do motivo “Alteracdo dos formandos das acgdes de formagdo”
implica a alteracdo dos formandos de uma accéo proveniente do PF;

e. A alteracdo do local de realizacdo s6 pode ser realizada se assinalado o

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Validagbes

motivo de alteragdo “Alteracdo dos locais de realizacdo das acgdes de
formacdo” na pagina de justificacdo do pedido de alteragao.

f. A selecc¢do do motivo “Alteracdo dos locais de realizacdo das accbes de
formacéo” implica a alteracdo dos locais de uma ac¢édo proveniente do PF;

g. A alteracdo das entidades formadoras s6 pode ser realizada se assinalado o
motivo de alteracdo “Alteracdo das entidades formadoras das acgdes de
formacdo” na pagina de justificacdo do pedido de alteragao.

h. A selecccdo do motivo “Alteracdo das entidades formadoras das acgdes de
formacdo” implica a alteracdo das entidades de uma accéo proveniente do
PF;

Processo

§ “Confirmar”:
0 Regista a informacéo digitada no ecré e insere/actualiza os dados da acgéo
0 Redireccionando para o ecra de “Accao — Formadores™.

§ “Voltar” regressa a listagem de acc¢0es;

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.7.9 Accéo - Formadores

Sistema Integrado de Informaca

Fundo Social Europeu

Pedido de Alteracdo — Curso — Accao — Formadores Rumos

Programa Operacional de Valorizacio
do Potencial Humano

 Coesio Social da RAM

Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”
Voltar

Caracterizagdo | Formadores

Identificagdo do Curso

Ne e Designag&o do curso: 999 - XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Data Inicio: 9999/99/99 Data Fim: 9999/99/99
Identificacdo da Acgéo

Ne da Acgéo: [ Lista de valores[y] Data Inicio: 9999/99/99 Data Fim: 9999/99/99

N° de Formadores e Horas de Monitoragem

Horas de Monitoragem

Inicio
N.° Formadores Em Sala (a) PCT (b) TOTAL (a) +(b)

Logout Nivel 123 [(Nummacs) | [nummaxsy |  [Num maxs) | 999

Internos Permanentes B
Aj uda (1) Nivel 4 e5 l Num (max.5) ] l Num (max.5,1) ] l Num (max.5,1) ] 999
Nivel 1a3 l Num (max.5) ] l Num (max.5,1) ] l Num (max.5,1) ] 999

Internos Eventuais (2]
venuais 2 \velaes [(num(max5) | [num maxs )| [num maxs) | 999
Nivel 1a3 [(Nummacs) | [Nummaxs | [ num maxs) | 999
Externos (3

X ® Nivel 4e5 l Num (max.5) ] l Num (max.5,1) ] l Num (max.5,1) ] 999
Nivel 1a3 999 9999 9999 9999

TOTAL (1) +(2) + (3) B
Nivel 4e5 999 9999 9999 9999
TOTAL Global 999 999 999 9999

(Continua ....)

Sistema Integrado de Informacé&o do
Fundo Social Europeu

Pedido de Alteracdo — Curso — Accao — Formadores Rumos

Programa Operacional de Valorizagio
do Potencial Humano
& Coesio Socal da RAM

(Continuacéo ....)
Voltar

N° de Formadores e Horas de Monitoragem a Distancia

Horas de Monitoragem

h
I

\

I

i

|

N.° Formadores Sincrona (a) Assincrona(b) TOTAL (a) +(b) 1

I

Nivel 1a3 [ Num (max.5) ] [ Num (max.5,1) ] [ Num (max.5,1) ] 999 |

Internos Permanentes B :

@ Nivel4e 5 [ Num (max.5) ] [ Num (max.5,1) ] [ Num (max.5,1) ] 999 H

I

Nivel 1a 3 [[vum maxs) | [Num maxs.1) | [Num maxs.1) | 999 \

- I
Inicio Internos Bventuais (2) . 1405 [Num maxs) | [um macs) | [tum maxs.) | 999 !
|

Logout Nivel 1a3 [ Num (max.5) ] [ Num (max.5,1) ] [ Num (max.5,1) ] 999 !
Externos (3] !

- ® Nivel 4e 5 [(vum@maxs) | [Nummaxs ]| [Num maxs) | 999 '
Ajuda I
Nivel 1a3 999 999 999 9999 !

TOTAL (1) +(2) + (3) i |

Nivel 4e 5 999 999 999 9999 !

TOTAL Global 999 999 999 999 i

|

I

Confirmar Cancelar

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Este ecrd é passivel de edi¢do para novas acg¢fes criadas no PA através de inser¢do de novos
cursos no PA, insercdo de novas ac¢des de formacéo (de cursos do PA ou PF) e substituicdo

de cursos.

Podera ainda ser editavel para ac¢6es proveniente do PF se:
8 Estiver seleccionado o motivo “Alteracdo dos formadores das ac¢des de formacao”
§ se a accdo ndo estiver “Em Execuc¢do”, “Cancelada“, “Concluida“ ou “A Concluir nos

anos seguintes* (informacgéo reportada em execucao fisica)

Este ecra recolhe a informacao que caracteriza os formadores da acc¢do, no que diz respeito ao
seu tipo, Nivel de Qualificacdo e Horas de Monitoragem para Formacao em Sala e Préaticas em
Contexto de Trabalho, tendo a hip6tese de seleccionar qualquer uma das ac¢des do curso ja

inseridas (lista de valores disponibilizada no campo Identificacdo do Curso /Accao).

Os varios tipos de formadores séo:
8 Formadores internos permanentes;
8 Formadores internos eventuais;

8 Formadores externos.

Os niveis de qualificacao pelos quais podem ser caracterizados sao:
§ Niveisla3;
§ Niveis4eb.

O nivel do formador ¢ aferido pelo nivel de fim do curso.
As horas de formacdo no estrangeiro, ao nivel das horas de monitoragem, sdo consideradas
como sendo horas de monitoragem em sala nos respectivos niveis e podem ser ministradas

por qualquer um dos 3 tipos de formadores.

A mesma informacdo serd recolhida caso exista Formacdo a Distancia, desta feita relativa a

horas de monitoragem para Formacdo Sincrona e Formacao Assincrona.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Operagdes

8 Botéo “Confirmar” para registar/alterar a informagcéo inserida no ecra.

Botdo “Cancelar” para fazer reset & informacéo introduzida no ecrég;

§ Botdo lateral “Voltar” para retornar a listagem de ac¢oes;
8 Navegar para o ecrd de “Formadores” de outra ac¢cdo do curso em contexto
(através da lista de valores disponibilizada no cabec¢alho da ac¢éo).
Alertas

1. Sera emitido um alerta no caso de haver horas PCT na carga horaria do curso e de

ser zero o numero de horas de monitoragem PCT da acgéo.

Validagbes

§ Todos os campos sdo de preenchimento obrigatorio, ainda que seja zero;

8 O total de formadores tem que ser maior ou igual a 1, excepto nos casos em que
apenas se tem horas estagio associadas;

§ O total de horas de monitoragem tem que ser maior ou igual a 1, excepto nos
casos em que apenas se tem horas estagio associadas;

§ Se ndo existirem formadores num dado intervalo de niveis ndo poderdo existir
horas de monitoragem para esses niveis e vice-versa;

§ O total de horas de monitoragem Sincrona tem que ser igual ao total de horas
sincronas do curso;

§ O total de horas de monitoragem Assincrona deve ser menor ou igual ao total de
horas assincronas do curso;

§ O total de horas de monitoragem em PCT terd que ser maior ou igual a zero e

menor ou igual que o triplo do total de horas de PCT do curso?, excepto para a

1 Em PCT pode-se ter até 3 formadores em sala pelo que o limite de horas de monitoragem sera igual
ao triplo das horas PCT do respectivo curso excepto para a medida 1, em que se pode ter um formador

por formando

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Medida 1.1 em que o total de horas de monitoragem em PCT terd que ser maior
ou igual a zero e menor ou igual que o total do volume de PCT do curso

§ O total de horas de monitoragem em sala terd que ser maior ou igual que o total
de horas do curso em sala, ou seja, somatério horas T, PS e estrangeiro e menor
ou igual que o somatdrio das horas do curso em T, estrangeiro e o dobro das
horas PS! excepto para a Medida 1.1 em gue o total de horas de monitoragem em
sala tera que ser maior ou igual que o total de horas do curso em sala, ou seja,
somatorio horas T, PS e estrangeiro e menor ou igual que o somatorio das horas
do curso em T, estrangeiro e o volume de PS do curso;

§ Se o curso tem nivel 1, 2 ou 3, entdo s6 podem existir horas de monitoragem
respeitantes aos niveis 1 a 3;

§ Se o curso tem nivel 4 ou 5, entdo sé podem de existir horas de monitoragem
respeitantes aos niveis 4 e 5;

§ O numero de formadores é um campo numérico inteiro e as horas de

monitoragem sao numéricos mas aceitam meias horas.

1. ValidacGes a efectuar na submissdo do pedido de alteracéo:

a. A alteracdo deste sO pode ser realizada se assinalado o motivo de alteracao
“Alteracdo dos formadores das accBes de formacdo” na pagina de
justificacédo do pedido de alteracéo.

b. A selecc¢do do motivo “Alteracdo dos formadores das accGes de formacgdo”
implica a alteragdo das horas dos formadores de uma ac¢do proveniente
do PF;

Processo

§ Ao “Confirmar” regista na base de dados a informacéo associada aos Formadores:
0 N°de Formadores;
0 N°Horas em salg;
o0 N°Horas PCT,;

1 Em PS pode-se ter até 2 formadores em sala excepto para a medida 1 em que se pode ter um

formador por formando .

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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0 N°de Formadores Formacao a distancia;
o N°Horas Sincronas;
o N°Horas Assincronas;
Todos estes campos sdo filtrados pelo nivel de qualificacdo final do curso e
Tipo de Formadores.
§ Se o numero de acgbes a registar for superior ao nUmero de acgdes registadas
navega para o ecrd de caracterizacdo da accdo em modo de inser¢do. Caso seja

igual, retorna para a “Lista de Acc¢des”.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.7.10 Organizacdo da Formacao

Sistema Integrado de Informacgéo do
Fundo Social Europeu

Pedido de Alterag&o — Curso — Organizagdo da formacao

Caracterizagdo | Carga Horaria | Acgdes | Organizacao da Formacao

Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”
Voltar

Identificagdo do Curso

Ne° e Designagé&o do curso: l Lista valores |1| Data Inicio: 9999/99/99 Data Fim: 9999/99/99

Volume de Formacéo com Formandos Empregados:

Volume de horas de formag&o (i) Volume de dias de Formagéo (i)
Fomeszo om horrolabora
Total 999 999 999 999

Inicio
Volume de Formacéo com Formandos Desempregados e/ou Inactivos:

Logout Volume de horas de Formagéo (i): e Y

Num (max. 5) ’ L

(%]
o
g
3
2
2
S
o
o
o
@
5
2
8
5

Ajuda Volume de dias de Formagéo:

Volume de Formagé&o no estrangeiro:

Volume de dias de formagé&o no estrangeiro: J
Num (max. 5) ’

~
~

Volume de Formacéo a distancia:

Volume de dias de Formag&o Sincrona: Num (max. 5)

Num (max. 5)

Volume de meses de Formag&o: Num (max. 3)

'
'
'
'
'
'
! Volume de dias de Formag&o Assincrona:
1
1
'
'
'
'

Confirmar Cancelar

Esta informacdo s esta editavel se for escolhido o motivo “Alteracdo dos cursos”, “ insercdo
de cursos”, “* Substituigdo cursos”, “Insercdo de ac¢des” ou* Eliminacao de acgdes™.

Adicionalmente para as entidades ndo internas s6 pode ser editavel se existirem alteracdes
registadas no PA passiveis de alterar o namero de formandos do curso (Insercdo\Remocao de
Accdes, Alteracdo dos formandos das ac¢fes) ou se 0 curso € novo ou se foi substituido, ou se

foi inserido/ eliminado acgoes.

No caso de estarmos a substituir um curso, na confirmagdo deste ecrd deve ser novamente

reconfirmada a inten¢do de substitui¢do, ou reposicédo do curso original.

Neste écran é registado o Volume de Formacdo (Horas registadas na carga horaria X

Formandos), materializado em secg¢des ldgicas distintas, designadamente:

8 Volume de Formacdo com Formandos Empregados (Para todas as entidades):

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Horas de Formacao — horario laboral;
Horas de Formacao — horario pos-laboral;

Dias de Formacao — horério laboral;

o O O o

Dias de Formacao — horéario pés-laboral;

8 Volume de Formacdo com Formandos Desempregados e/ou Inactivos:
0 Horas de Formagcio;

o Dias de Formacéo;

8 Volume de Formacédo no Estrangeiro:

o0 Dias de Formacéo;

8 Volume de Formagcéo a Distancial:
o Dias de Formagdo Sincrona;
o Dias de Formagdo Assincrona;

0 N°de Meses de Formacio.

Ao nivel da carga horaria do curso serd permitida a recolha de meias horas para as
componentes T, PS e PCT sendo o volume por componente calculado segundo a seguinte
regra: produto do n° de formandos do curso pelas horas do curso para cada componente. O
volume do curso, no que se refere a estas componentes serd igual ao somatoério das 3
componentes (o volume pode também apresentar meias horas).

O volume total do curso sera igual a soma do volume do curso por componente de formacao.
No caso dos Cursos EFA, este volume de formacao é calculado, para além das componentes

T, PS e PCT, com as componentes RVC e Aprender com Autonomia ou PRA.

De forma a assegurar a consisténcia da informagdo introduzida, o sistema confronta os
valores de volumes, horas e dias de formagédo, com os dados introduzidos anteriormente no
ecrd de “Carga Horaria do Curso” explicitando os valores esperados nas mensagens

disponibilizadas ao promotor.

1 Apenas estara disponivel se o projecto tiver Formagao a Distancia

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Operagdes

8 Botéo “Confirmar” para registar/alterar a informagcéo inserida no ecrg;
§ Botdo “Cancelar” para fazer reset a informacédo introduzida no ecra;

§ Botdo lateral “Voltar” para retornar a listagem dos cursos;

Validagbes

1. Todos os campos sé@o de preenchimento obrigatorio;

2. Dimensdo dos campos conforme o desenho (os dias e meses sd0 numéricos
inteiros e as horas sdo numeéricos que podem assumir meias horas);

3. Se ndo existirem formandos empregados em horéario laboral ndo podem existir
dias, e consequentemente horas, de formacdo em horario laboral;

4. Se ndo existirem formandos empregados em horario poés-laboral ndo podem
existir dias, e consequentemente horas, de formacgdo em horéario pés-laboral;

5. Se ndo existem formandos desempregados ou inactivos ndo podem existir dias, e
consequentemente horas, de formacdo desempregados e inactivos;

6. Se existirem horas de formacdo (em horario laboral para formandos empregados,
em horario p6s-laboral para formandos empregados, formandos desempregados
e formandos e/ou inactivos) os respectivos dias de formacdo devem ser
superiores a zero;

7. A soma dos dias de formacdo para formandos empregados, desempregados e
inactivos sobre o total de formandos deve ser menor ou igual ao dobro do total de
dias do curso;

8. Se o numero de horas de formacao no estrangeiro for superior a zero assim devera
ser o nimero de dias de formacéo no estrangeiro e vice-versa,;

9. O volume de dias de formacdo em horério laboral deve ser menor ou igual ao
somatorio do produto dos dias pelo n° de formandos empregados de cada acgéo;

10. O volume de dias de formacdo em horéario pés-laboral deve ser menor ou igual ao
somatorio do produto dos dias pelo n °© de formandos empregados de cada ac¢ao;

11. O volume de dias de formacdo com formandos desempregados ou inactivos deve

ser menor ou igual ao somatério do produto dos dias pelo n°® de formandos

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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desempregados e inactivos de cada accao;

12. A soma do volume de horas de formacdo de formandos empregados em horario
laboral, empregados em horario pos-laboral e desempregados e inactivos deve
igualar a soma do volume de formagédo em sala (T, PS) com o volume de prética
de contexto de trabalho (PCT), no caso dos cursos EFA, sdo acrescidas as
componentes RVC e Aprender com Autonomia ou PRA;

13. Se as horas de formagdo nas componentes Sincrona e Assincrona sao superiores a
zero, 0 mesmo devera acontecer com os dias e meses de formacgao referentes a
estas componentes;

14. O volume de dias de Formacgdo sincrona tem que estar compreendido entre o
numero de formandos e o volume de dias do curso.

15. O volume de dias de Formacdo assincrona tem que estar compreendido entre o
numero de formandos e o volume de dias do curso.

16. Os totais de dias de formacgdo nos horarios laboral e pos laboral devem ser iguais
ou inferiores ao produto do total de dias de curso pelo n° de formandos
empregados;

17. O volume de formacdo (para cada valor de formandos empregados em horario
laboral e p6s-laboral, formandos desempregados, formandos inactivos e formacao
no estrangeiro) sobre o nimero de dias total de formacgdo (para cada valor de
formandos empregados em horario laboral e poés-laboral, formandos
desempregados, formandos inactivos e formagdo no estrangeiro) tem que ser
menor ou igual a 9 e maior ou igual a 1,

18. O volume de formacédo de empregados, desempregados e/ou inactivos tem de ser
igual ao volume total de formacao das componentes (T + PS + PCT) , no caso dos
cursos EFA, sdo acrescidas as componentes RVC e Aprender com Autonomia ou
PRA.

19. O volume de formagdo com empregados (Formacdo em horéario laboral +
formacdo em horario Pés-laboral) tem que ser igual ao produto do n.° de
formandos empregados (internos + externos) pelo n.° de horas T, PS e PCT do
curso) , no caso dos cursos EFA, sdo acrescidas as componentes RVC e Aprender

com Autonomia ou PRA;

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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20. O volume de formacdo com desempregados ou inactivos tem que ser igual ao
produto do n.° de formandos desempregados ou inactivos pelo n.° de horas T, PS
e PCT do curso;

21. O volume de formacao do curso ¢ igual ao somatdério do volume das componentes
T, PS, PCT e Estrangeiro;

22. As horas PCT podem ser em horério laboral ou p6s-laboral;

23. A carga horaria diaria de formacao sincrona ndo pode ser superior a 9;

24. A carga horaria diaria de formacao assincrona ndo pode ser superior a 9;

25. ValidacOes a efectuar na submisséo da candidatura:

0 Se ndo for declarado nenhum valor de horas ou dias de formagdo no
estrangeiro entdo nenhuma formacgéo podera ter lugar no estrangeiro?;

o No caso da formacdo a distancia, para os formandos desempregados ou
inactivos, o somatorio das horas de formacao sincrona e assincrona tem de
ser igual ou inferior a 200h por curso;

o No caso da formagdo a distancia, para os formandos empregados, o
numero de horas dia tem de ser igual ou inferior a 6h;

o Nos casos em que se verifica formacdo a distancia ter-se-4 que efectuar as
seguintes validagoes:

§ O n°de meses com formacdo a distancia tera de ser entre o n° de
formandos e o n° de formandos multiplicados pelo namero de
meses de duragdo do curso (valor em volume);

26. ValidacOes a efectuar na submisséo do PA:

a. Se ndo for declarado nenhum valor de horas ou dias de formagdo no

estrangeiro entdo nenhuma formacéo podera ter lugar no estrangeiro?;

b. Se todas as acc¢des do curso tiverem lugar no estrangeiro ndo podem existir

1 De notar que o facto da carga horaria indicar horas de estrangeiro néo restringe o local de realizagéo
das ac¢Oes ao estrangeiro. No entanto se a carga horaria do curso tiver apenas horas no estrangeiro, o
local de realizacdo da accdo tem que ser obrigatoriamente no estrangeiro.

2 De notar que o facto da carga horaria indicar horas de estrangeiro ndo restringe o local de realizagao
das ac¢Oes ao estrangeiro. No entanto se a carga horaria do curso tiver apenas horas no estrangeiro, o

local de realizacdo da accdo tem que ser obrigatoriamente no estrangeiro.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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horas de formacdo com formandos empregados ou desempregados e
inactivos;

c. No caso da formagdo a distancia, para os formandos desempregados ou
inactivos, o somatorio das horas de formacéo sincrona e assincrona tem de
ser igual ou inferior a 200h por curso;

d. No caso da formacdo a distancia, para os formandos empregados, o
numero de horas dia tem de ser igual ou inferior a 6h;

e. Nos casos em que se verifica formacéo a distancia ter-se-4 que efectuar as
seguintes validagoes:

f. O n° de meses com formacdo a disténcia tera de ser entre 0 n° de
formandos e o n° de formandos multiplicados pelo nUmero de meses de
duracéo do curso (valor em volume);

g. 0 n.° de horas presencial (T+PS+PCT) ndo pode ser superior a 25% do n.°
de horas de formagdo do curso (T + PS + PCT + Formacgdo Sincrona +

Formacédo Assincronal);

Processo

§ “Confirmar” regista a informacdo digitada no ecrd e insere/actualiza os dados
associados a formacéo do curso e navega para o ecrd dos “Cursos”.

§ “Voltar” regressa a listagem de cursos.

1 N&o inclui estrangeiro e estagio

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.8 Formadores

Sistema Integrado de Informagao do

Fundo Social Europeu

Pedido de Alteracdo — Formadores
Justificacao | Entidade Beneficiaria | O Projecto | Entidades Formadoras | Cursos | Formadores | Custos | Re:

Listagem Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”

N° de Formadores e Horas de Monitoragem

Horas de Monitoragem

Em Sala (a) PCT (b) TOTAL (a) + (b)
Nivel 1a3 999 999 999
Internos .
Inicio Permanentes (1) Nivel 4e5 999 999 999
Nivel 1a3 999 999 999
Internos Eventuais
Logout o) Nivel 45 999 999 999
Ajuda Nivel 1a3 999 999 999
Externos (3) .
Nivel 4e5 999 999 999
Nivel 1a3 9999 9999 9999
TOTAL (1) +(2) + .
@3) Nivel 4e5 9999 9999 9999
Nivel 1a3 999 999 999
TOTAL )
Nivel 4e5 999 999 999

(Continua....)

Sistema Integrado de Informagao do
Fundo Social Europeu

Pedido de Alteracdo — Formadores

Listagem

N° de Formadores e Horas de Monitoragem

Horas de Monitoragem

1
I
I
I
I
I
! I
I
I
I
l :
I
i Sincrona (@)  Assincrona (b) TOTAL (a) + (b) !
I
I
1 Nivel 1a3 999 999 999 !
: Internos . i
! permanentes (1)  Nivel 4e5 999 999 999 !
0 I
Inicio i Nivel 1a3 999 999 999 '
1 Internos Eventuais . 1
i @ Nivel 4e 5 999 999 999 I
Logout H 1
I
H Nivel 1a3 999 999 999 !
Ajuda H Externos (3) . !
! Nivel 4e 5 999 999 999 i
! I
! Nivel 1a3 9999 9999 9999 i
! TOTAL (1) +(2) + . 1
' I Nivel 4e 5 9999 9999 9999 H
I
I
' Nivel 1a 3 999 999 999 H
1 TOTAL . 1
! Nivel 4e 5 999 999 999 H
I
I
|

Confirmar Cancelar

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Este ecra disponibiliza, de uma forma agregada, a informacdo que caracteriza os formadores,
recolhida anteriormente para cada Ac¢do de Formacao, no que diz respeito ao seu tipo, Nivel
de Qualificacdo e Horas de Monitoragem, quer em Sala quer Praticas em Contexto de
Trabalho (PCT).

Os varios tipos de formadores séo:
8 Formadores internos permanentes;
8 Formadores internos eventuais;

§ Formadores externos;

Os niveis de qualificacao pelos quais podem ser caracterizados sao:
§ Nivellas3;
§ Nivel4eb;

A mesma informacao sera recolhida caso exista Formacao a Distancia, desta feita relativo a
horas de monitoragem para Formagao Sincrona e Formagdo Assincrona bem como nimero de

formadores a distancia.

Serdo apresentados valores totais por nivel e global (independentemente do nivel).

Operacgdes

§ Botdo “Confirmar” para confirmar a informacao apresentada no ecra.

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos.

Validagbes

§ Nao aplicavel.

Processo

8 Ao “Confirmar” redirecciona para o ecra de “Custos”.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.9 Custos

Sistema Integrado de Informagao do
Fundo Social Europeu

eracao — Custos

ald a
Justificacdo | Entidade Beneficiaria | O Projecto | Entidades Formadoras | Cursos | Formadores | Custos | Resu
Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”

Programa Operacional de Valorizagio
do Potencial Humano

Custos previstos

Listagem Rubrica | Montante Presencial | Montante Distancia | | Montante Total
1. Encargos com formandos | 9999 999.99 9999 999.99 ! 9999 999.99

1.1 Bolsas de formagao i| Num (max. 10,2) Num (max. 10,2) 1| Num (max. 10,2)

1.2 Encargos Salariais dos activos em formagao 1| Num (max. 102) Num (max. 10,2) 1| Num (max. 102)

1.3 Encargos com alimentagao ! num (max. 10,2) Num (max. 10,2) 1| Num (max. 10,2)

1.4 Encargos com transportes 1| Num (max. 10,2) Num (max. 10,2) 1 Num (max. 10,2)

1.5 Encargos com alojamento I num (max. 102) Num (max. 10,2) [ num (max. 102)

1.6 Outros encargos i| Num (max. 10,2) Num (max. 10,2) | Num (max. 10,2)

— 2. Encargos com formadores i| 9999 999.99 9999 999.99 | 9999 999.99
Inicio 2.1 Remuneragdes dos formadores [ 9999 999.99 9999 999.99 | 9999 999.99
L e 2.1.1 Internos permanentes de nivel 1a 3 [ num (max. 10,2) Num (max. 10,2) 1] Num (max. 10,2)
ogou 2.1.2 Internos permanentes de nivel 4a 5 1| num (max. 102) Num (max. 10,2) 1 num (max. 102)
Ajuda 2.1.3 Internos eventuais de nivel 1a 3 1 num (max. 102) Num (max. 10,2) [ num (max. 102)
2.1.4 Internos eventuais de nivel 4a 5 i| Num (max. 10,2) Num (max. 10,2) ' Num (max. 102)

2.1.5 Externos denivel 1a3 1| Num (max. 10,2) Num (max. 10,2) [ Num (max. 102)

2.1.6 Externos denivel 4a5 | Num (max. 10,2) Num (max. 10,2) 1| Num (max. 10,2)

2.2 Outros encargos | num (max. 102) Num (max. 10,2) [ Num (max. 10,2)

3. Encargos com Outro Pessoal afecto ao projecto 1| Num (max. 10,2) Num (max. 10,2) ! Num (max. 10,2)

4. Rendas, Alugueres e Amortizagoes i| Num (max. 10,2) Num (max. 10,2) 1| Num (max. 10,2)

5. Encargos directos com a preparagao, desenv., acomp. e avaliagéo 1| Num (max. 10,2) Num (max. 10,2) [ Num (max. 10,2)

6. Encargos gerais do projecto [ Num (max. 10,2) Num (max. 10,2) 1 Num (max. 102)

7. Encargos com a promogao e coordenagao da CIF | Num (max. 10,2) Num (max. 10,2) 1] Num (max. 102)

8. Despesas com a transnacionalidade 1| Num (max. 10,2) Num (max. 10,2) [ Num (max. 10,2)

TOTAL | 9999 999.99 9999 999.99 | 9999 999.99

(Continua..

Sistema Integrado de Informagao do
Fundo Social Europeu

Pedio de Alteracso — Custos ' Rumos

Programa Operacional de Valorizagio
do Potencial Humano
& Coesio Social da RAM

Listagem Custos previstos (Continuag&o)

' Montante Presencial Montante Distancia 1 Montante Total

Receitas Préprias | [Num max.102) | [Num max. 102) | | [num max. 102) |
<

\
N

1
' ANOS Anon Ano n+1 TOTAL {\

P e mm oo e

' Montante [ Num (max. 10,2) ] [ Num (max. 10,2) ] 9999 999.99 1 %1 Apenas se o projecto for |

L _ 1 plurianual para os anos |

Inicio Ldoprojecto ________ H

Logout Modalidade de Financiamento

Ajuda Indique qual a opgéo pretendida para o financiamento dos custos indirectos:

Regime de custos reais: &
Regime forfetério: lal

Confirmar Cancelar

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Caso a estrutura de custos seja alterada, devera ser permitido o upload de um ficheiro (no

ecrd de submissao).

Neste ecrd, caso o promotor tenha indicado “AlteracGes da estrutura de custos do projecto”
como motivo para apresentacdo do PA, serd permitido proceder as seguintes alteragdes:
transferir montantes entre anos, caso o projecto seja plurianual,

alterar a estrutura de custos entre rubricas.

O valor total solicitado pela entidade podera ser superior ao total aprovado na ultima

aprovacgao.

Caso exista ja IAE’s aprovados relativos a anos anteriores do projecto, 0 montante afecto a
esses anos ndo pode ser alterado (automaticamente ajustado ao valor aprovado em IAE, com

a decisdo do gestor sobre o IAE).

Neste ecrd serdo recolhidos os custos para a totalidade do projecto em conformidade com a

estrutura de rubricas definida para esta tipologia.

Caso exista Formacéo a Distancia serdo adicionalmente recolhidos os dados respectivos para
cada uma das rubricas aplicaveis a este tipo de formacgdo, sendo apresentados os valores

totais da formacéo presencial e a distancia.

E de notar que a rubrica relativa as Despesas com Transnacionalidade apenas estara

disponivel no formulario 1.

Recolhem-se também as receitas proprias para a componente presencial e a distancia.

O guadro de discriminacéo dos valores por anos apenas se aplicara a projectos plurianuais.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Serd também recolhida, para qualquer accdo-tipo, a indicagdo da modalidade de

financiamento a aplicar (it). Para a totalidade das acc¢des tipo estara seleccionada a opcgao

“regime de custos reais”, sem possibilidade de edi¢do (parametrizado por Accéo Tipo).

Operacgdes

8 Botéo “Confirmar” para registar/alterar a informagéo inserida no ecrg;

§ Botdo “Cancelar” para fazer reset a informacéo introduzida no ecrd;

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos.

Alerta

§ Caso ndo indique a modalidade de financiamento aparece a mensagem seguinte

“E necessario indicar a modalidade de financiamento”.
Validagbes

§ Todos os campos sdo de preenchimento obrigatorio;

§ O custo total elegivel deve ser superior a zero;

8 O montante para qualquer ano de financiamento deve ser igual ou superior a
zero;

8 No caso de projectos plurianuais o valor total do quadro de distribuicdo de custos
por anos tem de ser igual ao valor total calculado no quadro de discriminagédo de
custos por rubricas;

8 Se 0 projecto ndo tiver horas de formacdo com formandos desempregados ou
inactivos entdo os Custos com Bolsas de Formacao tém que ser iguais a zero;

8§ Para as entidades com perfil empregadoras, com formandos empregados

(internos ou externos) e formacdo em horario laboral, os custos com encargos
salariais tém que ser maior que zero, com excepc¢ado das entidades com natureza
juridica -Administracdo Central - (Servico ou organismo do estado);
Administracdo Central (Servico ou fundo autonomo); Administracdo local;

Aministracdo publica (Regides Autonomas); Outra - Sem fins lucrativos

1 Texto a definir

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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(Associagbes, Fund., Coop.).

8 Se o projecto for de formacao a distancia os custos que lhe estdo associados teréo
gue ser maior que zero.

§ Quando aplicavel, caso o numero de anos curriculares do curso seja superior a
um, o namero de horas da formacgédo em sala devera ser menor que o nimero total
de horas do curso.

1. A data de fim do projecto ndo pode ser anterior a data de submissao.

2. ValidacOes a efectuar na submissédo do pedido de alteracao:

a. A alteracdo da estrutura de custos s60 pode ser realizada se
assinalado o motivo de alteragdo “Alteracdo da estrutura de custos
do projecto” na pagina de justificacdo do pedido de alteracéo.
b. A escolha do motivo “Alteragdo da estrutura de custos do projecto”
implica a alteracdo dos custos do projecto
c. Caso exista ja IAE’s aprovados relativos a anos anteriores do projecto, 0s

montantes afectos a esses anos terdo que ser os do IAE’s;

Processo

§ “Confirmar” insere/actualiza os dados relativos aos custos previstos para o

projecto e navega para o ecrd “Resumo”.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.10 Resumo

Sistema Integrado de Informagao do
Fundo Social Europeu

isad 2,

Pedido de Alterag&o — Resumo Rumos

Listagem | |l R,
9 1" Apena: PA Submefido €
| caso a estrutura de custos

L seja alterada para o Eixo 1 _

~y\e[ dados de Identificacdo no menu “Entidade Beneficiaria” ~« : N&o a_presemado em contexto N
~ 1 de remogéo do PA. !
L

Data de inicio:  9999/99/99 Datade Fim: 9999/99/99_ _ __ ______________ -
[ H
| Anon Ano n+1 ] Total
Ne de Cursos PF : 99 999 99 999 : 99 999
I
P PA 99 999 99 999 ! 99 999
Inicio ’ L
N de Accdes PF | 99 999 99 999 :\ 99 999
Logout PA H 99 999 99 999 "\ 99 999
Ne° Cursos com PF i 99 999 99 999 : ‘\ 99 999
'
Ajuda Formandos Estagio  PA | 99999 99 999 ' 99 999
T '
""""""""""""""""" A enas sleacandidaluraior !
1 plurianual
N’ Total de Formandos: PF 999 999 (Pl ] !
PA 999 999
Empregados Empregados Desempregados Inactivos Em estagio Total
Internos Externos
Ano | Anoxx [ Anoxx | Anoxx [ Anoxx | Anoxx| Ano xx Ano xx Ano xx | Ano xx | Ano xx Ano xx
XX
Ne° Formandos PF 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999
PA 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999 999

(Continua..

Sistema Integrado de Informagao do
Fundo Social Europeu

Pedido de Alterag&o — Resumo = Bumos

ama Operacional de Valorizagio

do Potencial Humano
& Coesio Social da RAM

Listagem (Continuacéo ....)

Volume de Formagao: 999

Volume Formandos Empregados Formandos : Formagéao a Distancia : Estrangeiro
Horério Laboral Fora Horario Laboral Desemprggados € sincrona Assincrona |
Inactivos h I

Horas PF 999 999 999 999 999 999 1 999 999 999 999 : 999 999

PA 999 999 999 999 999 999 : 999 999 999 999 : 999 999

Dias PF 999 999 999 999 999 999 : 999 999 999 999 : 999 999

= PA 999 999 999 999 999 999 [ 999 999 999 999 i 999 999

Inicio \"Apenas em casode” "~ R
L formagdoadistancia _ ___ _ !
L O OUL (T P P T [ P E— SIS I BT b |
Formag&o em sala PCT: Formagcé&o a Distancia : TIC |Form.| Ig. Em Estrangeir | RVC Formagao de base | Forma :
" — [l s — AMB | Oport | Estagio o cao |
Ajuda Tebricas PS 1| Sincrona [ Assincron i AAOUPRA| ACC | oo
i |
a | po
! \ 6gica |
PF 999 999 999: 999 999 : 999 999 999 999 999 999 999 999 999 :
PA 999 999 999: 999 999 : 999 999 999 999 999 [ 999 |__999__|__ 999_ _| _999_ 1|
______________ T
< ;
\ ]
N e mmmmemmmmmmemmoo itttk B
\ I”Apenas ém caso de H 1| Apenas para cursos EFA !
L formagdo a distancia ____ | 1 b '

(Continua....)

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Sistema Integrado de Informagao do
Fundo Social Europeu

:ApenasAem‘ca‘so’de‘ !
Listagem Custos do projecto: LFormaanaDlslamcla i\

_________________

Rubrica Montante PF | Montante PA 1

Presencial Distancia Total Presencial Distancia [} Total
1. Encargos com formandos 9999 999.99|9 999 999.99 9 999 999.99 (9 999 999.99|9 999 999.99 :9 999 999.99
2. Encargos com formadores 9999 999.99|9 999 999.99 9 999 999.99 |9 999 999.99|9 999 999.99 :9 999 999.99

3. Encargos com outro pessoal 9999 999.99|9 999 999.99 19 999 999.99 19 999 999.99|9 999 999.99 :9 999 999.99
afecto ao projecto |

4. Rendas, Alugueres a Amortizagoes {9 999 999.99|9 999 999.99 /9 999 999.99 19 999 999.99 (9 999 999.99 :9 999 999.99

5. Enc. directos c/ aprep., desenv., 9999 999.99|9 999 999.99 9 999 999.99 {9 999 999.99|9 999 999.99 :9 999 999.99
acomp. e avaliag&o |

6. Encargos gerais do projecto 9999 999.99|9 999 999.99 9 999 999.99 19 999 999.99|9 999 999.99 :9 999 999.99

7. Encargos com a promogéo e 9999 999.99|9 999 999.999 999 999.99 9 999 999.99|9 999 999.99 :9 999 999.99
coordenagéo da CIF |

Inicio

Logout

Ajuda 8. Despesas com a transnacionalidade 9999 999.99|9 999 999.99 19 999 999.99 19 999 999.99|9 999 999.99 :9 999 999.99
TOTAL :

Receitas 9999 999.99|9 999 999.99 {9 999 999.99 |9 999 999.99|9 999 999.99 (19 999 999.99

i
Anos Anon Anon+1 Total - - | Apenas em caso de !
i
|
i
|
1

Montante Solicitado PF 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 | candidatura plurianual !

_____________________

PA 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99
____________________________________________________________ - i Apenas se PA i
Modalidade de financiamento dos custos indirectos: XXxxxxXxxxxx ‘,«/’ :_s_u_b[n_egcio __________ i
| Para imprimir o Termo de Responsabilidade clique agui. |
1 Para imprimir 0 Anexo ao Termo de Responsabilidade com o inventario das alteragdes pedidas clique aquis o ,
fTTTTTTTTTTToTTooTToTTooToosooosooogTeeses—~———————-----! .| Apenas em modo I
i P 3 '
i Confirmar __i- e .

Neste ecra é apresentado um resumo do formulério de pedido de alteracdo. Para facilitar a

validagdo da informacéo alterada/inserida apresenta-se ainda em modo de consulta os

totalizadores do projecto actual (PF ou ultimo PA aprovado).

Apenas se disponibilizam em modo de consulta os totalizadores do projecto, nomeadamente:

w wu w W W W w

Data de Inicio;

Data de Fim;

N° de Cursos;

N° de Accles;

N.° de cursos com formandos em estagio;
N° de Formandos;

Volume de Formacéo;

0 Horas e dias totais de formacédo por tipo de formando e em formacdo a
distancia;

0 Volumes de formacéo por tipo de hora (Sala, PCT, Distancia, TIC, AMB, Ig.
Oportunidades, Estrangeiro e Estagios). No caso de ser curso EFA sé&o

apresentados também volumes RVC, Formacdo base: Aprender com

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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e 11

Autonomia ou Portfolio Reflexivo de Aprendizagens e Areas de Competéncias

Chave e Formacéo Tecnologica.
8 Custos previstos para o projecto (por grande rubrica);
§ Distribuicdo de custos previstos por ano civil (quando aplicavel).

§ Modalidade de financiamento.

Serd também neste ecrd que o promotor confirmara a intencdo de remocao do PA (operacdo

escolhida na listagem de Candidaturas apenas para PA registados). Para fazer face a este

requisito, o ecrd de “resumo” apresentara o botdo “confirmar”, em caso de remocéo,

sendo disponibilizada nenhuma outra informacdo do formulériot.

nao

Operacgdes

8 Botéo “Confirmar” para confirmar a informacdo apresentada no ecré, que no caso
de se tratar de uma remocao procedera a concretizagdo da mesma;

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos.

8 Link “download” para visualizar ou guardar o ficheiro importado (apenas se o
PA ja estiver submetido

§ Link “download” para visualizar o termo de responsabilidade (apenas se o PA ja
estiver submetido)

§ Link “download” para visualizar o anexo do termo de responsabilidade com o

inventario de alteracdes pedidas (apenas se o PA ja estiver submetido)

Processo

§ “Botdo lateral “Listagem” navega para a “listagem de Candidaturas”;
§ Em contexto de remocgéo, o botdo “Confirmar” remove o Pedido do SIIFSE e
navega para a “listagem de Candidaturas”. No contexto de insercdo/alteracdo

navega para o ecrd de submisséo.

1 Para proceder a consulta integral do formulario devera seleccionar a opgdo “Consultar”.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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PEDIDO DE ALTERAGAO DO

ForMULARIO FO1

2.11 Submissao

2.11.1 Submissao de formulério

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Pedido de Alteragdo — Submisséo

Justificagéo | Entidade Beneficiaria | O Projecto | Entidades Formadoras | Cursos | Formadores | Custos | Re:

Listagem " X "
Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”
____________________________________________________________________________________

|

Importacéo f
Clique aqui para importar o ficheiro anexo ao Pedido de Alteragao. :
]

1

1

1

Consultar o ficheiro: EicheiroPedidoAlteracaoXX.zip
(para transferir o ficheiro para o disco clique no link com o botéo direito do rato e seleccione “Guardar como” ou “Save target as” )

! RemoveroFIthelrQ _ _ _ _ _ __ _ e oo oo oo mm e 2
Validagoes
ERROS: Se.
Errol S~ '"Apenas caso aestruturade ” )
! custos seja alterada para o 1
= cExed !

Inicio

Submisséao
Logout

(alertas quando aplicaveis)

Ajuda

Apbs a submisséo do formulario devera enviar o Termo de Responsabilidade assinado no prazo de 10 dias Gteis. Caso contrério o Pedido de
Alterag&o podera ser arquivado.

A morada para envio é a seguinte:

XXXKX XX XXXKKKX XXXKKXKKX KIKKKHKKX KXKKXXXX

H 1
| Datade Submissdo: | Texto (max 15)

| Nede projecto: XXXXXXXXXXX XX XX XXX XK XXX XX

'

! A P 1
-1 Apresentado apenas se n&o existirem erros |
-7 1 depreenchimento 1

.

Este é o dltimo dos ecras que corporizam o formulério do PA, sendo neste ecra que a entidade
procede a submissdo do formulario a entidade gestora ap0s ter sido verificado o seu correcto
preenchimento. A opcado de submissdo (botdo “Confirmar”) apenas sera disponibilizado
guando o formulario ndo apresentar erros de preenchimento e toda a informacgéo obrigatéria

estiver devidamente preenchida.

Também serdo aqui apresentados, quando aplicavel, alertas ndo impeditivos de submissdo
gue permitirdo a entidade tomar as diligéncias necessarias para regularizacdo das situacdes

verificadas.

Para prever o cenario de recuperacao de historico, quando em contexto de simula promotor,

sera recolhida a data de submissao.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Seréa ainda apresentada a morada para a qual o termo de responsabilidade devera ser enviado

em conformidade com a regido, Tipologia e Organismo Intermédio da candidatura

Operacgdes

8§ Botéo “Confirmar” para submeter o PA;

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos.
§ Link “importar” para navegar para pagina de importacao.
§

Link “download” para visualizar ou guardar o ficheiro importado

Alertas

1. Entidades formadoras néo registadas no SIIFSE.
2. E disponibilizado o seguinte alerta (quando aplicavel) “Apesar de terem sido
introduzidos horas de monitoragem, os custos com as Remunera¢fes dos

formadores estéo a zero (Custos).”

Validagbes

Para ser permitida a submissdo do PA (disponibilizacdo do botdo “confirmar”) o
formulario terd de estar devidamente preenchido. Assim, procede-se nesta pagina a um
conjunto de validagdes a integridade e coeréncia da informacéo introduzida nos diversos
ecras que corporizam o formulario. Em suma, todas as validac¢Oes efectuadas em cada um
dos ecrds, e atras descritas, sdo revalidadas neste ecrd. Adicionalmente a estas validagdes
procede-se também a verificacdo de outros requisitos, nomeadamente:

1. O Pedido de Alteracdo apenas pode ser submetido para pedidos de financiamento
gue se encontrem no estado “em execucao” ou “projecto constituido/Aceite pela
entidade”, ou seja, desde que a entidade j& tenha devolvido e aceite 0 Termo de
Aceitacdo e ainda esteja em execucao;

2. Depois de submetido o saldo ndo podem ser efectuados Pedidos de Alteracéo;

3. Os Pedidos de Alteracdo seguem uma numeracdo sequencial. Nao pode ser

registado um novo PA, enquanto a anélise do anterior ndo estiver concluida;

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
- pég. o
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Validagbes

4. Em pedido de alteracao é possivel estender o projecto para 4 anos civis.

5. Os motivos indicados na justificagdo do Pedido de Alteracdo tém que estar
coerentes com as alteracbes realmente efectuadas (validacGes identificadas no
presente documento em cada ecrd no ponto “Validacfes a efectuar na submisséo
do pedido de alteracdo”).

a. De notar que deve ser realizada a validacéo inversa, ou seja, se assinalado
um determinado motivo de alteracdo deve ter ocorrido uma modificagdo
no projecto que a sustente.

8 Prazos de apresentacdo das candidaturas (validacdo a efectuar apenas para
candidatura.A submissdo apenas podera ocorrer se estiver em curso um periodo
de candidaturas para a acgdo-tipo para a qual se pretende submeter a
candidatura. Esta validacdo serd efectuada com base na data de submissdo da
candidatura (data inserida pelo gestor se a candidatura esta a ser submetida em
contexto de “simula promotor” caso contrario esta data corresponde a data
corrente);

§ Caso a entidade beneficiaria apresente o perfil “Outros Operadores” nao podera
constar como entidade formadora do projecto;

§ Para cada ac¢do o namero de horas de monitoragem PCT ndo pode ser superior
ao triplo total das horas PCT da Carga Horaria do Curso, excepto para a Medida
1.1 em que o numero de horas de monitoragem PCT tera que ser maior ou igual a
zero e menor ou igual que o total do volume de PCT do curso

§ Se formacédo a distancia o nimero de horas de monitoragem Sincrona apresentado
para cada ac¢do ndo pode ser superior ao total de horas Sincronas da Carga
Horéaria do Curso;

1. O numero de horas de monitoragem Assincrona para cada ac¢do nao pode ser
superior ao total de horas Assincronas da Carga Horaria do Curso ;

2. O ecrad “Custos” é de preenchimento obrigatério;

w

O total de custos anualizado tem de ser igual ao total de custos por rubrica;
4. O montante para qualquer ano de financiamento deve ser igual ou superior a

ZEro;

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
- pég. o
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Validagbes

5. O montante indicado para “Receitas Proprias” ndo podera ser igual ou superior
ao montante total de custos;

6. Os dados relativos a “ldentificacdo da Entidade Beneficiaria” sdo de
preenchimento obrigatorio;

7. Os dados relativos ao “Projecto” sdo de preenchimento obrigatério;

8. A duracdo do projecto ndo pode ser superior 36 meses;

9. O ecrad Accdo-Caracterizacdo é de preenchimento obrigatério;

10. O ecrd Accdo-Formadores é de preenchimento obrigatorio;

11. O projecto tem de conter pelo menos um curso;

12. O numero de formandos de cada curso tem de ser superior a zero;

13. Cada curso deve possuir pelo menos uma acg¢ao;

14. Se a entidade apresentar perfil “Formadora” ou “Outros Operadores” a rubrica
“1.2 Encargos Salariais de activos em formacao” tera de ser igual a zero.

15. Se o projecto ndo tiver volume de horas de formagdo com formandos
desempregados ou inactivos entdo os Custos com Bolsas de Formacao tém que ser
iguais a zero;

16. Para as entidades com perfil empregadoras, com formandos empregados
(internos ou externos) e formacdo em horario laboral, 0os custos com encargos
salariais tém que ser maior que zero, das entidades com natureza juridica -
Administracdo Central - (Servi¢o ou organismo do estado); Administracdo Central
(Servico ou fundo auténomo); Administracdo local; Aministracdo publica (Regifes
Autdénomas); Outra - Sem fins lucrativos (Associa¢des, Fund., Coop.).

17. A rubrica *“1.4 Encargos Salariais de activos em formacdo” apenas pode ser
superior a zero no caso de formagdo com empregados em horario laboral;

18. A rubrica 2.1.1 Internos permanentes de nivel 1 a 3 apenas pode ser superior a
zero caso existam horas com formadores internos permanentes de nivel 1 a 3. O
mesmo acontece no caso de formacéo a distancia.

19. A rubrica 2.1.2 Internos permanentes de nivel 4 a 5 apenas pode ser superior a
zero caso existam horas com formadores internos permanentes de nivel 4 a 5. O

mesmo acontece no caso de formacéo a distancia.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
- pég. o
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Validagbes

20. A rubrica 2.1.3 Internos eventuais de nivel 1 a 3 apenas pode ser superior a zero
caso existam horas com formadores internos eventuais de nivel 1 a 3. O mesmo
acontece no caso de formacéo a distancia.

21. A rubrica 2.1.4 Internos eventuais de nivel 4 a 5 apenas pode ser superior a zero
caso existam horas com formadores internos eventuais de nivel 4 a 5. O mesmo
acontece no caso de formacéo a distancia.

22. A rubrica 2.1.5 Externos de nivel 1 a 3 apenas pode ser superior a zero caso
existam horas com formadores externos de nivel 1 a 3. O mesmo acontece no caso
de formacdo a distancia.

23. A rubrica 2.1.6 Externos de nivel 4 a 5 apenas pode ser superior a zero caso
existam horas com formadores externos de nivel 4 a 5. O mesmo acontece no caso
de formacdo a distancia.

24. Se um Curso tem um determinado nivel de qualificacdo, deverdo existir nas
respectivas ac¢oes, formadores e horas de monitoragem para esse mesmo nivel;

25. Se um curso tem um determinado nivel de qualifica¢do final ndo podem existir,
nas respectivas accoes, formadores e horas de monitoragem de outro nivel;

26. Se o curso for todo no estrangeiro entdo o local de realizagdo de cada acgao tera
gue ser obrigatoriamente no estrangeiro;

27. O cobdigo postal da entidade beneficidria ndo pode apresentar localidade
desconhecida;

28. O projecto tem de apresentar pelo menos uma entidade formadora;

29. Todas as entidades formadoras terdo de estar associadas a pelo menos uma acg¢io;

30. Num projecto em que a entidade beneficiaria apresente o perfil de formadora, tem
de obrigatoriamente dar formacéo em pelo menos uma accéo;

31. Para um curso para o qual ndo foram indicadas horas de formacéo no estrangeiro
ndo poderao existir acgdes com local de realizagdo no estrangeiro;

32. Para um curso que ndo possui horas de formacgdo em estagio ndo poderdo existir
formandos em estagio. A situacdo inversa também é validada;

33. Para cada ac¢do o numero de formandos em estagio curricular tem de ser igual ou

inferior ao total de formandos desempregados e inactivos da ac¢ao;

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
- pég. o
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Validagbes

34. Cada accdo tera de ter associadas horas de formadores, excepto nos casos em que
apenas se tem horas estagio associadas;

35. O total de horas de monitoragem em sala tera que ser maior ou igual que o total
de horas do curso em sala, ou seja, somatério horas T, PS e estrangeiro e menor
ou igual que o somatério das horas do curso em T, estrangeiro e o dobro das
horas PS! excepto para a Medida 1 em que o total de horas de monitoragem em
sala terd que ser maior ou igual que o total de horas do curso em sala, ou seja,
somatorio horas T, PS e estrangeiro e menor ou igual que o somatorio das horas
do curso em T, estrangeiro e o volume de PS do curso;

36. Para cada curso o niumero de dias de Formacao Sincrona deve ser superior a zero
sempre que o numero de horas de Formacgdo Sincrona da Carga Horéria for
positivo;

37. Para cada curso o numero de dias de Formagdo Sincrona deve ser zero sempre
gue o numero de horas de Formacgédo Sincrona da Carga Horaria também for zero;

38. Para cada curso o numero de dias de Formacdo Assincrona deve ser superior a
zero sempre que o numero de horas de Formacdo Assincrona da Carga Horéaria
do Curso for positivo;

39. Para cada curso o numero de dias de Formagdo Assincrona deve ser zero sempre
gue o numero de horas de Formagao Assincrona da Carga Horaria também for
zero;

40. Para cada curso o volume de dias com formagdo sincrona tem que estar
compreendido entre o nimero de formandos e o volume de dias do curso.

41. Para cada curso o volume de dias com formacdo assincrona tem que estar
compreendido entre o niumero de formandos e o volume de dias do curso.

42. Se o numero de formandos desempregados e inactivos for igual a zero entdo os
custos com bolsas de formacéo deveréo ser igualmente zero;

43. Caso tenha sido indicado que o projecto contempla formacdo a distancia, este

deve ter pelo menos uma hora de formacdo sincrona ou assincrona na carga

1 Em PS pode-se ter até 2 formadores em sala excepto para o Medida 1.1 em que se pode ter um

formador por formando .

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
- pég. o
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Validagbes

Horéria do curso;

44. Os volumes de formacao da Carga Hordria e do curso terdo de ser iguais;

45. O total de dias de formacao em horério laboral ndo pode ser superior ao produto
de dias do curso pelo nimero de formandos empregados;

46. O total de dias de formacdo em horario pos-laboral ndo pode ser superior ao
produto de dias do curso pelo numero de formandos empregados;

47. Se a entidade apresentar perfil “Formadora” ou “Outros Operadores” as acc¢oes
gue constituem o projecto ndo poderdo ter formandos internos associados,
excepto para as Accdes Tipo Formacao de Docentes -1.2.4.1.

48. Se existirem dias de formacdo no estrangeiro as respectivas horas de formacéo
devem ser superiores a zero;

49. Todas as acgOes terdo de ter pelo menos uma entidade formadora associada;

50. O namero total de entidades formadoras tera de ser igual ao namero total de
entidades formadoras inseridas (lista de entidades formadoras do projecto);

51. O numero total de cursos indicados tera de ser igual ao nimero total de cursos
inseridos (lista de cursos do projecto);

52. O numero total de ac¢des do curso terd de ser igual ao niumero de accbes
inseridas;

53. Caso o projecto contemple formagcao a distancia (Projecto) todos os cursos deverdo
ter a soma das horas de formacéo a distancia (sincrona e/ou assincrona) superior
a zero.

54. Caso o projecto contemple formacdo a distancia (Projecto) todas as ac¢des deverdo
conter horas de formacdo a distancia (sincrona e/ou assincrona) para 0s
formadores;

55. Caso o projecto contemple formacdo a distancia o projecto deverad apresentar
custos com esta componente;

56. A data de aprovacao do curso ndo pode ser superior a sua data de inicio.

57. A data de fim do projecto ndo pode ser anterior a data de submisséo.

58. Um projecto de formagao a distancia todos os seus cursos terdo de ser desse tipo.

59. E obrigatdrio a importacéo do ficheiro anexo a candidatura no ecra resumo.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Validagbes

7

60. Se o numero de formadores externos é igual a zero entdo 0s custos com
formadores externos devera ser igualmente zero para a formacédo presencial e a
distancia (quando esta existe).

61. O total das horas do curso registadas na Carga Horaria do Curso ndo podem ser
superiores a duragdo indicada no ecra Curso — Caracterizagéo.

62. Para 0s cursos em que existe ano curricular na carga horéria, tera que ser
preenchido obrigatoriamente o ano curricular na caracterizacédo do curso;

63: Para os cursos em que existe ano curricular na caracterizagdo do curso, tera que
ser preenchido obrigatoriamente o ano curricular na carga horaria do curso;

64. A duragdo méaxima para a ac¢do do curso é de 12 meses caso no curso exista ano
curricular;

65. A duragdo méxima para a ac¢do do curso € de 36 meses caso nNO curso ndo exista
ano curricular;

66. Quando aplicavel, o cédigo SIGO tera que pertencer a designacdo do curso para a
Tipologia da candidatura associados a Entidade Beneficiaria importados para o
SIIFSE do Sistema SIGO e cédigo da designacédo do curso. No caso da designacdo
do curso ser “Outra”, a lista é carregada com todos os codigos e respectivas
designacfes de Curso para a Tipologia da candidatura associados a Entidade
Beneficiaria importados para o SIIFSE do Sistema SIGO.

Validacdes que, por dependerem da data de submissdo, serdo, guando em contexto de

“simula promotor”, efectuadas apenas com a submissdo do PA (botdo Confirmar):

67. Na&o é permitido inserir uma data de submissdo superior a actual;

68. A data de submissdo ndo pode ser superior a data de inicio do projecto, excepto
Nos casos em que o projecto se encontra inserido em plano de formagao;

69. A data de inicio do projecto tem de estar definida;

70. O ano de inicio de projecto tera de ser seguinte ao ano de submissdo da
candidatura

71. Se o promotor se tratar de uma entidade colectiva todos os dados relativos a sua
caracterizacdo (funcionalidades “Registo de Pessoa Colectiva” e “Indicadores de

Actividade”) deverdo estar preenchidos;

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
- pég. o
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72. Caso se trate de uma entidade com fins lucrativos, se a diferenca entre 0os anos de
submisséo e de inicio de actividade for 1 sera verificado se todos os campos dos
indicadores relativos ao ano X foram preenchidos, se a diferenca for >= 2 verifica
se foram preenchidos todos os campos dos indicadores relativos aos anos X e Y;

73. Caso se trate de uma entidade sem fins lucrativos:

74. - se a diferenca entre 0 ano de submissdo e de inicio de actividade for 1, verifica
se ndo foram preenchidos todos os campos dos indicadores relativos a Origem
das Receitas para o ano X;

75. - se a diferenga for >= 2 verifica se todos os campos de alguns indicadores
relativos aos anos X e Y foram preenchidos;

76. Se a diferenca entre os anos de submisséo e de inicio de actividade for 1 verifica se
foram preenchidos todos os campos dos indicadores relativos ao emprego para o
ano X;

77. Se a diferenca entre os anos de submissdo e de inicio de actividade for >= 2
verifica se foram preenchidos todos os campos dos indicadores relativos ao
emprego para os anos X e 'Y;

78. Se a diferenca entre os anos for 1 verifica se foram preenchidos todos os campos
dos indicadores sobre a formagcéo realizada para o ano X;

79. Se a diferenca entre os anos for >= 2 entdo verifica se foram preenchidos todos 0s

campos dos indicadores sobre a formacéo realizada para os anos X e Y.

Processo

§ Botdo “Confirmar” submete o PA:
o Altera o estado para “submetido”
o O formulério passa a ser apresentado em modo de consulta.

o Navega para 0 ecré de “confirmagdo da submisséo”.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
- pég. o
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2.11.2 Confirmacgdo da submissédo

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Pedido de Alteragdo — Submisséo

List Justificagéo | Entidade Beneficiaria | O Projecto | Entidades Formadoras | Cursos | Formadores | Custos | Re!
istagem
Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”

Submisséao

O seu pedido de alterag&o foi submetido com sucesso!

Ap6s a submisséo do formulério devera enviar o Termo de Responsabilidade no prazo méaximo de 10 dias Gteis. Caso contrario o pedido de alteragao
podera ser arquivado.

A morada para envio é a seguinte:

- XXX XK XXHXHKX XXXXXKHNK XHXKKXIHKXX XXXXKXXK
Inicio
Para imprimir o Termo de Responsabilidade clique aqui

Logout

Para imprimir o Anexo ao Termo de R il comoi io das pedidas clique aqui.

Ajuda

Este ecra corporiza a confirmacgdo da correcta submissdo do PA sendo também neste ecrd que
o utilizador devera proceder a impressdo do termo de responsabilidade (que inclui

informacao resumo do projecto) a assinar e enviar ao gestor.

Face a importancia que este elemento tem para o processo sera apresentado um alerta a
entidade reforcando que o termo de responsabilidade é necessario para que se inicie o

processo de analise pela estrutura do gestor.

Adicionalmente sera disponibilizado um link para para download do Anexo ao Termo de

Responsabilidade com o inventério das alteragdes pedidas.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Rumos

Programa Operacional de Valerizagio
da Potencial Humano
e Coesiic Social da RAM

PEDIDO DE ALTERAGAO DO

ForMULARIO FO1

2.12 - Termo de responsabilidade

Para imprimir clique aqui

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XX e
XXXXXXXXXXXXXXXX I tu m 05
. ~ racional de Vialorizach
Pedido de Alteragéo ’[3’;_:;;’;0 ol ik o}

= " e Coeslo Social da RAM
UNIAO EUROPEIA AcGa0-Tipo X.X.X - XXXXXXXXXXXXXX

Fundo Social Europeu

NUmero do projecto: 999999999
Titulo do projecto: XXXXXXKXXXKX XXX XK HXXKXKHXXK KKK KXXXKXKX KKK X XKK XX XX KX XX XXKX
Entidade beneficiaria: XXXXXXKXXXKXX XK XK KXXK KKK KKK KKKXXIKX XK X XKXXXK
e
Data de submisséo: 9999/99/99 - | Apenas quando existe
- Organismo Intermédio |
-7 | ERP i
__________________________________________________ e ——
I 5 o
[ Organismo Intermédio |
1
1
1
1 XXXXXXXXXXXXKXXX XXX XXX XXX KKK KKK XXX XXX XXX KXXKXXXXX :
Resumo do projecto
Data de Inicio: 9999/99/99 Data de Fim: 9999/99/99
Anon Ano n+1 Total
N° de Cursos 99 999 99 999 99 999
N° de Acgdes 99 999 99 999 99 999
N° de cursos com formandos em estagio 99 999 99 999 99 999
N° Total de formandos: 999
Empregados . P
Empregados Internos Externos Desempregados Inactivos Estagios Total
Ano xx Ano xx Ano xx Ano xx Ano xx | Ano xx Ano xx Ano xx Ano xx Ano xx Ano xx Ano xx
N° Formandos 999 999 999 999 999 999 999 999

Volume de Formagé&o: 999

1
t
1 N ran
Formandos Empregados Formandos \ Formagéo a distancia :
Fora Horario Desempregados ! ] Estrangeiro
Horério Laboral elou Inactivos ! Sincrona Assincrona 1
Laboral 1 |
L
T
Horas 99 999 99 999 99 999 : 99 999 99 999 I 99 999
1
T
Dias 99 999 99 999 99 999 I 99 999 99 999 I 99 999
]
|- mmmmmm———- ]
Formagéo em sala PCT : Formagé&o a Distancia :TIC Form. | Ig. Em Estrangeiro | RVC Formagcé&o de base Formagéo :
| 1 AMB | Oport | Estagio tecnolégica | 1
Tedricas PS 1| Sincrona | Assincrona |1 AAou PRA ACC 1
; L 1
999 999 999 | 999 999 : 999 999 999 999 999 999 999 999 999 :
1
e — - -1 [ g g ———— T -———- 1
’ 1
/ ]
/ 1
’ 1
——————————————————— U 1
Apenas em caso de 1 fmmm e vy
L formagdo adistancia _ _ __ _ i 1 Apenas para cursos EFA L

(Continua...)

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Rumos

Programa Operacional de Valerizagio
da Potencial Humano
e Coesiic Social da RAM

PEDIDO DE ALTERAGAO DO

ForMULARIO FO1

XXX XXX XXXXXXXXXXXXX XX

XXXXXXXXXXXXXXXX . : Ru mos

Candidatura

na Operacional de Vab
do Potencial Humano

& Coesio Socal da RAM

UNIAO EUROPEIA Accao-Tipo X.X.X - XXXXXXXXXXXXXX
Fundo Social Europeu

Numero do projecto: 999999999
Titulo do projecto: XXXXXKHKXHXXEXXXXXXKHXHXKKHKEXEXEXXXXXKIHKHKKHXHKKKXXXXKXXHKKXKKXXXXK
Entidade beneficiaria: XXXHXXXHKXHXXEXXXXXXKHXHKKKHKEXEXEXXXXXKIHKHKKHXHKKXXXXXKXXHKKXKKXXXXK
Resumo do
Custos Previstos: - _-: (Valores em Euros)
Rubrica : Montante :
: Presencial Distancia i Total
1. Encargos com formandos i 9999 999.99 9999 999.99 : 9999 999.99
2. Encargos com formadores : 9999 999.99 9999 999.99 : 9999 999.99
3. Encargos com outro pessoal afecto ao projecto : 9999 999.99 9999 999.99 : 9999 999.99
4. Rendas, Alugueres a Amortizagcdes i 9999 999.99 9999 999.99 : 9999 999.99
5. Enc. directos c/ a prep., desenv., acomp. e avaliagdo : 9999 999.99 9999 999.99 : 9999 999.99
6. Encargos gerais do projecto : 9999 999.99 9999 999.99 : 9999 999.99
7. Encargos com a promog&o e coordenagdo da CIF i 9999 999.99 9999 999.99 : 9999 999.99
8. Despesas com a transnacionalidade : 9999 999.99 9999 999.99 : 9999 999.99
TOTAL : 9999 999.99 9999 999.99 : 9999 999.99
1 Montante Montante : Total
: Formag&o Presencial Formagéo a Distancia 1
Receitas Préprias 'l 9999 999.99 9999 999.99 _: 9999 999.99
| ANOS TOTAL
| Montante total 999 999.99
__________________________ g |
i” Apenas se a candidatura for plurianual. 1/

Modalidade de financiamento dos custos indirectos: XXXXXXXXXXXX
Termo de Re! sabilidade

DECLARAGAO:
O(s) Subscritor(es) declara(m):

a) ter conhecimento das normas regionais, nacionais e comunitarias que regulam o acesso aos apoios no ambito do FSE;

b) a veracidade das informagdes constantes desta candidatura;

c) ter a entidade a situagdo contributiva regularizada perante a Fazenda Publica e Seguranga Social;

d) ter a entidade a situag&o contributiva regularizada em matéria de restituicdes no ambito dos financiamentos do FSE;

e) que a entidade dispde de contabilidade organizada em conformidade com o Plano Oficial de Contabilidade que Ihe é aplicavel;

f) que se encontra certificada nos dominios de formacdo abrangidos pela candidatura ou que ird contratar, para o efeito,
entidade(s) formadora(s) certificada(s);

g) nédo estar a entidade inibida de recorrer ao financiamento do FSE por |he ter sido aplicada sancdo por incumprimento da
legislag&o sobre o trabalho de menores e discriminagao no trabalho e no emprego;

h) que nédo foi nem seré presente a qualquer outra entidade pedido de financiamento para os mesmos custos objecto desta

candidatura.

Data: / / Assinatura*:

* Assinatura reconhecida de quem tenha poderes para obrigar a entidade. No caso de servigos publicos, assinatura de
quem tenha poderes para obrigar a entidade com aposi¢édo de selo branco

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Programa Operacienal de Valoriacio
da Potencial Humano
e Coesiic Social da RAM

PEDIDO DE ALTERAGAO DO

ForMULARIO FO1

Anexo ao Termo de responsabilidade — Inventario de Alteracdes

|\5% Para imprimir clique aqui

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXX & . 4 R
XXXXXXXXXXXXX XXX umos

Programa Operacional de Vialorizagio

Pedido de Alteragao do Pocencial Humano
e Coesio Social da RAM

UNIAO EUROPEIA Acgao-Tipo X.X.X = XXXXXXXXXXXXXX
Fundo Social Europeu

Numero do projecto: 999999999

Titulo do projecto: XXHXXXIKIXIKIIKKXIKKXKKKXXKKXXKIXIKEIKHKXIKKXIKKXXKKXXKXXX
Entidade beneficiaria: XXXXXHHXXX KKK KKK IKIKXKXKIKXXXXXXXXXXXXXKXK

Data de submisséo: 9999/99/99

Anexo ao Termo de Responsabilidade do Pedido de Alteracdo — Inventério das alteraces pedidas

Alteracdo da estrutura de custo do projecto;

Alteracdo da distribui¢do anual de custos do projecto;

«Alteracdo do nimero de Formandos do Projecto de xxxxx para xxxxx, sendo a variagédo mais de 25%

Alteracdo do nimero de Formandos do Projecto de xxxxx para xxxxx, sendo a variagdo menos de 25%
eInsercao da Entidade Formadora: XXxxXxxx;

*Remocéo da Entidade Formadora xxxxxxx;

*Alteracdo da Entidade Formadora: xxxxxxx;

Insercao do Curso: XXxxxxx;

*Remocao do Curso: XXxXxxxx;

§Substituicdo do curso xxxxxx pelo curso xxxxx;

«Alteracdo do nivel inicial do curso xxxxxx de XXXXXX para XXXxx;

Alteracdo do nivel final do curso xxxxxx de XXXXXx para XXxxx

Alteracdo da carga horéria do curso: Xxxxxxx;

Alterac&o do ano curricular do curso xxxxxx de XXxxxx para XXxxx

eInsercao da ACGAO0 XXXXXXX NO CUrSO XXXXXXX;

*Remocao da ACGAO XXXXXXX NO CUrSO XXXXXXX;

*Alteracdo da data de inicio da acgdo xx do curso xxxxx de AAAA-MM-DD para AAAA-MM-DDDD

Alteracdo da data de fim da acgéo xx do curso xxxxx de AAAA-MM-DD para AAAA-MM-DDDD

Alteracdo da data de fim acgéo xx do curso xxxxx de AAAA-MM-DD para AAAA-MM-DDDD implicando a alteragéo da data de
terminus do projecto;

«Alteracédo do local de realizagé@o da acg&o xxxxx do curso xxxxx de Xxxxx para xxxxxxx sem alteracéo de Regido
«Alteracdo do local de realizag&o da acg&o xxxxx do curso xxxxx de Xxxxx para Xxxxxxx com alteracéo de Regiéo;
Alteracdo do n° de formandos da acg&o xxxxx do curso xxxxx de XxXxxx para Xxxxx

«Alteracédo das entidades formadoras da acg&o xxxxx do Curso xxxxx

«Alteracdo dos formadores da acg&o xxxxx do curso xXxxxx

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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