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FORM ULAR| (@] FO5 ‘ Programa Operacional de Valoriagio
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e Coesiic Social da RAM

1 Introducao

1.1 Enquadramento e objectivos

O presente documento pretende descrever todo 0 processo associado ao pedido de alteracédo

da Accéo-Tipo 1.2.3.1, Acgdes de Formacao-Consultoria, do Programa Rumos.

Dado o caracter previsional das candidaturas e por vezes devido ao tempo que medeia entre
ao apresentacao da candidatura e o inicio efectivo dos projectos, muitas entidades deparam-se
com a necessidade de proceder a alteragdes as candidaturas aprovadas. Neste sentido, a
entidade tem a possibilidade de solicitar essas alteracfes, por via de um Pedido de Alteracédo

(PA), que serdo devidamente analisadas, podendo ser ou ndo aceites.

1.2 Visao global dos requisitos funcionais

Foram estabelecidos os seguintes requisitos para a recolha dos Pedidos de Alteragio:
8 Apenas poderdo ser alvo de PA as candidaturas que se encontrem no estado “Projecto
Constituido/Aceite pela entidade” ou “Em Execuc¢do”, ou seja, desde que a entidade

ja tenha devolvido e aceite o Termo de Aceitacdo e ainda esteja em execucao;

8 Depois de submetido o saldo ndo podem ser efectuados Pedidos de Alteracéo;

8 Os Pedidos de Alteracdo seguem uma numeracao sequencial. Ndo pode ser registado

um novo PA, enquanto a andlise do anterior ndo estiver concluida;

§ Enquanto decorre a submissdo e analise de um PA existem certas funcionalidades que

apresentam limitacGes , nomeadamente:
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N MA
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0 Adiantamentos: Se existir um PA submetido o utilizador pode escolher se quer
avangar com a andlise do PA ou com a emissdo do adiantamento, a primeira
funcionalidade a avancar inibe a outra até ter terminado.

0 Reembolsos: Um pedido de reembolso ou IAE pode ser registado e submetido.
Se existir um PA e um reembolso ou IAE submetido simultaneamente o
utilizador pode escolher se quer avancar com a analise do Reembolso\IAE ou
com a do PA, a primeira andlise a avancar inibe a outra até ter terminado.

o Execucdo Fisica:

§ Nao é possivel submeter o Registo de Execucdo Fisica para Saldo Final,

se existir um Pedido de Alteracdo em anélise.

§ A cada entidade promotora sera permitido o acesso, Unica e exclusivamente, ao(s) PA

s de que é beneficiaria;

8 N&o se pode inserir um PA se 0 projecto se encontrar num dos circuitos paralelos

(Arguivamento, Indeferimento, Revogacao)

§ Se existir um PA em andlise, ndo pode haver anélise do Pedido de Saldo. O Pedido de
Saldo pode ser submetido mas ndo pode ser analisado enquanto a andlise do PA néo

estiver concluida.

§ S&o permitidas alteragBes na estrutura de custos, e, caso 0 projecto seja plurianual, é
possivel alterar a programacao financeira anual. No entanto ndo pode ser solicitado,
para um dado ano, um valor de despesa inferior a despesa ja aprovada para esse ano
em G’s ou IAE’s. Para os projectos plurianuais, se existir ja IAE, o montante relativo a

esse ano ndo pode ser alterado. A entidade pode solicitar mais do que viu aprovado;

§ Tal como no formuléario PF inicial, o promotor terd que proceder a impressao e envio

do termo de responsabilidade;
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§ A entidade terd que indicar o(s) motivo(s) do Pedido de alteracdo. De acordo com 0s

motivos indicados, serdo disponibilizadas as possibilidades de alteracéo respectivas;

§ O promotor tera sempre acesso a informacdo apresentada no(s) PA(s) submetido(s)
(“PA submetido™);

§ Durante a andlise do PA, o promotor visualizard apenas o estado “PA em analise”.
Nos casos em que da decisdo rectificativa a entidade passa a ver os valores aprovados,
a semelhanca do PF, depois de se emitir a notificacdo da decisdo de aprovacao
rectificativa, ou seja, quando o PA se encontra no estado de “PA em
execucao/Notificada a entidade” ou estados posteriores. Caso contrario, a entidade
passa a ver 0 PA quando este se encontra encerrado
(Deferido/ Arquivado/Indeferido);

§ Na&o sdo permitidos PA cujas alteracbes se restrinjam meramente a alteracdo da
informacao do contacto dado que essas podem ser sempre passiveis de alteracdo sem

ser por PA;

8 O PA apenas incide sobre informacéo aprovada em candidatura.

§ Os PA subdividem-se em dois tipos: substantivos e ndo substantivos. Os primeiros
seguem um circuito de andlise andlogo ao do PF, tendo em conta os pressupostos das
rectificativas. Os segundos, passam apenas pelas fases de andlise de admissibilidade e

analise técnica;

§ Em candidatura e PA o projecto podera abranger até 36 meses.
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1.3 Estrutura do documento

O documento encontra-se estruturado em 3 capitulos:

§ Capitulo 1 - Introducdo onde se apresentam 0s principais requisitos funcionais e 0s
pressupostos que foram delineados em reuniBes prévias a elaboracdo do presente

documento;

§ Capitulo 2 — Descricdo dos ecras que corporizam o formulério e de que forma estes
se articulam bem como a estrutura de navegacdo. Para cada ecrd é descrito o layout, as
validagdes que Ihe estdo subjacentes e o processo inerente a confirmagdo em cada ecrd

(e.g.: actualizacbes de dados, alteracdes de estados);

§ Capitulo 3 — Neste capitulo é apresentado o0 modelo de dados de suporte ao presente

formulario.

2 Pedido de Alteracéo

O acesso a funcionalidade é feito através da entrada de menu “Candidatura”, sub-menu

“Candidatura”, conforme ilustrado na figura abaixo.

Candidatura
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2.1 Estrutura de navegacdo

* Listagem
) Alterar ou Consultar »
L|§ta de Inserir Entidade —
Candidaturas jv Confirmar »| Beneficidria
| !
Escolha do Confirmar
Formulario +
—
| Listagem Projecto L Confirmar———»| Projecto
Caracterizagédo Acompanhamento
Confirmar-
Ecras transversais do Formulario de Candidatura
v
Compnte do
Projecto
Confirmar
Listagem
Componte de

Consultoria

Confirmar
Custos

Confirmar
Resumo
Confirmar

> Submissdo
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2.2 Lista de Candidaturas\Pedidos de Alteracao

A Lista de Candidaturas\Pedidos de Alteracdo encontra-se na area de ecrds transversais dos
formularios de candidatura, o desenho técnico/funcional deste formulario encontra-se

especificado no documento AP299 FRM_v00.doc.

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

[RsGin Candidatura

Listagem de Candidaturas
Alterar Programa: XXXXXXXXXX

Ordenag&o por Listade valores Asc/descendente
Remover R A4 [v]
| NIF da Entidade: Texto (max 32)
1

Renominagéo da Entidade [ Texto (méx 160)

Consultar

TAcronimo [ Texto (méx 32) ]

Criar PA

Namero de Projecto Texto (max 32)
Eixo Listade valores
Acgao-Tipo Listade valores

Inicio Versio Lista de valores

LOQO ut Estado

v
Lista de valores v
v

Organismo Intermédio Lista de valores

: |
Ajuda \Pesquisa Avancada

! - T mmmmmm oo
1Tipo Candidatura: Lista de valores v| T Gestor i
1 | !
:NaturezaJun'dica Listade valores Ell____

1

Pesquisar Cancelar

Numero Denominagao Projecto Acgao-Tipo Estado Tipo

Projecto Aprovago
9 99.99.99.99 XXXXK XXXXX
9 99.99.99.99 XXXXXX XXX
9 99.99.99.99 XXXXXK XXXXXX

<<<11-20 em 99 >>>
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FORMULARIO FO5

2.3 Justificacéo do Pedido de Alteracao

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Pedido de Alteracéo — Justificacéo

Listagem Justificacao | Entidade Beneficiaria | O Projecto | Componente Formagé&o | Componente Consultoria | Custos | Resumo | Submisséo

Identificagéo

Entidade Beneficiaria: 999999999 - X XX XXXX XXXX XXXXXXX XXX

Acgéo-Tipo: 9.9.9. — XXX XXXX XXXXXXXXXX XXHXXX

Ne e Titulo do Projecto: XXOOXKXHHKXKX — XHKHHXKKXIXKXXHKKHKXKXKKX

Estado do Projecto: XXOOKXKXXKXXKXX Regido: 999-xxxxxxx

Data de Inicio: 9999/99/99 Data de Fim: 9999/99/99 Data de Submissé&o: 9999/99/99

Inicio Motivo do Pedido de Alteragdo

Alteracédo daestrutura de custos do projecto
Logout

Alteracdo do Modelo de Intervengdo do Projecto
Aj uda Alteracdo do n° de Empresas a apoiar

Alteracédo das datas de realizagdo da componente de formagéo

Alteracédo do detalhe da componente de formagédo

aoad aoan

Alteragédo das datas de realizagdo na componente de consultoria

Alteragédo do detalhe da componente de consultoria

Justificacao

Texto (méx. 2500)

Confirmar Cancellar

Este ecra é apresentado para efeitos de criagdo de um Pedido de Alteracdo. O menu de
navegacdo sO é disponibilizado depois da confirmagdo do ecrd, ou seja, depois de

efectivamente o PA estar registado e apresenta-se como segue:

Justificagdo | Entidade Beneficiaria | & Projecto | Components Formagao | Components Consultoria | Custos | Resume | Submissio

O promotor deverad seleccionar, na listagem apresentada, os motivos que justificam a
submisséo deste pedido de alteracdo. A listagem de motivos disponibilizada é a seguinte:

8 Alteracdo da estrutura de custos do projecto

§ Alteracdo do Modelo de Intervengéo
8 Alteracdo do n° de Empresas a apoiar
§

Alteragdo das datas de realizacdo da Componente de Formagéo

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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N MA
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8 Alteracdo do detalhe da componente de Formacao
8 Alteracdo das datas de realizacdo da Componente de Consultoria

§ Alteracdo do detalhe da componente de Consultoria

Operacgdes

§ Botdo “Confirmar” para introduzir um PA para a candidatura seleccionada;
§ Botdo “Cancelar” para fazer reset a informacéao introduzida no ecra;

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos.

Validagbes

§ E obrigatoria a escolha de pelo menos um motivo;

§ A justificacdo é de preenchimento obrigatério

Processo

8 Ao “Confirmar”:
0 Registo os tipos de alteracdo identificados, e a justificacéo;

o Navega para o ecrd “Entidade Beneficiaria”.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
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PEDIDO DE ALTERAGAO DO Rumos

Programa Operacienal de Valoriacio
da Potencial Humano
e Coesiic Social da RAM

FORMULARIO FO5

2.4 Entidade Beneficiaria

A Entidade Beneficiaria encontra-se na area de ecras transversais dos pedidos de alteracéo, o

desenho técnico/funcional deste formulario encontra-se especificado no documento
AP299 FRM_v00.doc.

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Pedido de Alteracdo — Entidade Beneficiaria umos

. . . ~ . Programa Operacional de Valort
Justificagédo | Entidade Beneficiaria | O Projecto | Componente Formagé&o | Componente Consultoria | Custos | R SHOERIY et

& Coesio Social da RAM

Identificagédo

Listagem Entidade Beneficiria

999999999 - X XX XXXX XXXX XXXXXXX XXX

Tipologia: 9.9.9. — XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX

N° e Titulo do Projecto -

Estado do Projecto XXOUXXXXXXX XXX Regido: 999-XXXXXXX
Data de Inicio: 9999/99/99 Data de Fim: 9999/99/99 Data de Submiss&o: 9999/99/99
Numero Contrato XK XXX

Clique aqui para consultar os valores solicitados.

Identificagdo da entidade

Inicio Se pretender alterar os dados da entidade cligue aqui ou aceda a i i “registo — Pessoa Colectiva”
Se pretender alterar os indi es da entidade cliqgue aqui ou aceda a i i “registo — Pessoa Colectiva - i es”
Logout Denominagéo social : XX XXX XXXXKXX
NIF : XX XXX XXXX XXX
Ajuda Enderego : XX XXX XXXX XXXXXXX Cdd. Postal 9999 999 Localidade Postal: XXxXXXXXXXX XXXX
Concelho : XX XXX XXXX
Telefone : 99999999 Fax: 999999999
Tipo de entidade : XX XXXX XX
Natureza juridica : XX XXXXX Cadigo: 999

Contacto do projecto (i)

Pessoa a contactar l Texto (max. 150) l

Cargo: lTextn (max. 32) l Telefone: lTextn (max. 20) l
N 3 .
Endereco Cod. Postal: l Num (max. 4) l l um (max. 3) Localidade: 300X XXXXX

Confirmar Cancelar

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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PEDIDO DE ALTERAGAO DO Rumos

Programa Operacienal de Valoriacio
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e Coesiic Social da RAM

FORMULARIO FO5

2.5 O Projecto

2.5.1 Caracterizagdo do Projecto

Sistema Integrado de Informagao do

Fundo Social Europeu

Pedido de Alteragdo — O Projecto umos

Programa Operacional de Valorizagic
do ' o

Entidade Beneficiaria| O Projecto | Componente Formagdo | Componente Consultoria | Custos | Resumo’
" Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”

Listagem R .

Caracterizacao | Acompanhamento

RAM

Resumo do Projecto

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Modelo de intervencéo (i)

I Formacéo - Acgdo Padronizada T Formacéo - Acgéo Individualizada
Perfil da Entidade
Perfil da entidade Lista de valores :

Datas de realizagdo do Projecto

Inicio

Logout

Ajuda Data de inicio: [vum max 4 ]/[ Num max2) ]| Num (max 2)
Data de fim: [vum max &) |/[num max2) /[ num max2) |

Regido do Projecto

Regido Lista de valores :

Empresas a apoiar

N° de empresas a apoiar

(Continua ....)

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
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FORMULARIO FO5

Sistema Integrado de Informagao do

Fundo Social Europeu

Pedido de Alteragdo — O Projecto

Listagem

Formagéao

Inicio
Formagé&o a desenvolver para PME's? © sim ® Nao

Logout
Formagé&o a desenvolver para Entidades da Economia Social? @& Sim I Nao

Ajuda
_. 1 Seresponder " Sim” 4 Formagao |
_-77 1 a desenvolver para PME's !

Confirmar Cancelar

Neste ecrd, é possivel a realizacdo de duas alteracfes:
§ Modelo de Intervencdo, sendo necessario seleccionar o motivo “Alteracdo do Modelo
de Intervengéo”;
§ Nuumero de Empresas, sendo necesséario seleccionar o motivo “Alteragdo do numero

de Empresas a Apoiar”.

Neste ecra é consultada a informacao relativa a caracterizacdo do projecto, designadamente:
Resumo do Projecto.
Modelo de intervencdo (escolha multipla):
0 Formacéo - Acgdo Padronizada
0 Formacéo - Acgdo Individualizada
Perfil da Entidade:
o Entidade Empregadora
o Entidade Formadora;

0 Outros Operadores.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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As datas de inicio e fim do projecto (campos nao editaveis, pois sdo calculados,
respectivamente, com base na menor data de inicio e maior data de fim das
componentes de Formacao e Consultoria)
N° de empresas a apoiar; (apenas recolhido quando o perfil da entidade é “Outro
Operador” ou “Entidade Formadora);
Caracterizacdo do plano estratégico sectorial (aplicavel no caso do modelo
padronizado);
Formacéo;

8 Formacéo a desenvolver para PME’s;

8 Formacédo a desenvolver para Entidades da Economia Social;
Organismo Intermédio, preenchido automaticamente com o Ol “Direc¢do Regional da

Qualificagdo Profissional”, sem possibilidade de alteracéo.

Os campos mencionados acima permanecerdo nado sao editaveis a semelhanca do PF.

Operacgdes

8 Botéo “Confirmar” para registar/alterar a informagéo inserida no ecrg;
§ Botdo “Cancelar” para fazer reset a informacédo introduzida no ecrg;

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos.

Validagbes

§ Todos os campos sdo de preenchimento obrigatério, excepto a caracterizacdo do
plano estratégico sectorial no caso do modelo de intervencdo ser apenas de
“Formacao — Accéo Individualizada”.

8 Dimensdes dos campos (conforme desenho do ecra).

§ Caso aplicavel, N.° de empresas a apoiar tem de ser maior que zero.

§ Apenas pode seleccionar um Sim nas questdes relacionadas com a Formagéo a
Desenvolver.

8§ Validacdes a efectuar na submissao do pedido de alteracéo:

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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PEDIDO DE ALTERAGAO DO Rumos

Programa Operacienal de Valoriacio
da Potencial Humano
e Coesiic Social da RAM

FORMULARIO FO5

a. A alteracdo do Modelo de Intervencgdo implica que seja assinalado o motivo
“Alteracdo do Modelo de Intervengéo”;

b. A seleccdo do motivo “Alteracdo do Modelo de Intervengdo” implica a
alteracdo do Modelo de Intervencéo;

c. A alteracdo do numero de empresas a apoiar implica que seja assinalado o
motivo “Alteracdo do numero de empresas a apoiar”;

d. A seleccdo do motivo “Alteracdo do numero de empresas a apoiar” implica a

alteracdo do nimero de empresas a apoiar;

Processo

8 “Confirmar” regista a informagdo digitada no ecrd e navega para o ecrd “O

Projecto - Acompanhamento”

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
I I - N
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PEDIDO DE ALTERAGAO DO Rumos

Programa Operacienal de Valoriacio
da Potencial Humano
e Coesiic Social da RAM

FORMULARIO FO5

2.5.2 Acompanhamento do Projecto

A informacao disponibilizada é a mesma no PF e no PA, sendo que no PA o promotor pode

apenas proceder a consulta desta, uma vez que nenhum dos campos € editavel.

2.6 Componente de Formacéao

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Pedido de Alteragdo — Componente Formagé&o

Justificagdo | Entidade Beneficiaria | O Projecto | Componente Formacao | Componente Consultoria | Custos | R

Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria” € Coesio !
Listagem Datas de realizagcéo para a componente de formagéo
Datadeinicio: | Num(max 49 |/[Num(max2) /[ Mum(max2) |
Data de fim: [ Num (méx 4) ]/[ Num (méx 2) ]/[ Num (max 2) ]

Objectivos quantificados (i)

Informag&o a prestar ao nivel da execugéo do projecto no que se refere a caracterizagéo dos candidatos. Para fazer
o download do ficheiro clique aqui.

H M Total
[ Num (max 5) ] [ Num (max 5) 99 999

N.° de formandos:
Inicio

Volume de formag&o: 99,9

Horério laboral:
Ajuda Horanio posiaborsl [emmarsy ]

N.°médio horas por formando:

N.° horas de monitoragem:

N° de Acgdes de formagao:
Fundamentac&o dos objectivos quantificados

Texto (500 caracteres)

Logout

Confirmar Cancelar

Neste ecrd, é possivel efectuar as seguintes alteracées:
§ Datas de Inicio e Fim, sendo necessario seleccionar o motivo “Alteracdo das Datas de
Realizacdo da Componente de Formagdo”;
8 Objectivos Quantificados e Fundamentacdo dos Objectivos Quantificados, sendo

necessario seleccionar o motivo “Alteracdo do detalhe da Componente de Formacgao”;

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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PEDIDO DE ALTERAGAO DO Rumos

Programa Operacienal de Valoriacio
da Potencial Humano
e Coesiic Social da RAM

FORMULARIO FO5

N MA

ORTUGALIDGTOL

Neste ecra € introduzida a informacdo relativa aos objectivos quantificados do projecto,

Componente Formagao.

Notas informativas existentes no ecra:

o Objectivos quantificados - “Em fase de execucdo ird ser recolhida informacao
relativa a caracterizacdo das acc¢des e cursos desenvolvidos e a caracterizacdo dos

formandos “.

Foi criado um link onde a entidade tera acesso ao ficheiro, em Excel, com a informacéao que Ihe
vai ser solicitada em execuc¢do. Este ficheiro serd o que, em execuc¢do fisica, depois de

devidamente preenchido e validado, serd importado.

Operacgdes

8 Botéo “Confirmar” para registar/alterar a informagcéo inserida no ecrg;
§ Botdo “Cancelar” para fazer reset a informacédo introduzida no ecra;

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos.

Validagbes

§ Todos os campos sdo de preenchimento obrigatorio.

A data de inicio tera que ser inferior a data de fim.

A duracdo da componente podera abranger até 36 meses;

As datas estdo condicionadas a data de inicio e fim do Quadro.!
Volume de formacdo tem que ser maior ou igual a 1.

O numero total de formandos tem que ser maior que zero.

O n° horas de monitoragem terd que ser maior que zero.

w wu w W W W w

O n° horas de monitoragem tem que ser menor ou igual que volume formacao.

1 As data de inicio e fim do Quadro séo: 01 de Janeiro de 2007 a 31 de Dezembro de 2015, estas datas

sdo passiveis de parametrizagdo.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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PEDIDO DE ALTERAGAO DO Rumos

Programa Operacienal de Valoriacio
da Potencial Humano
e Coesiic Social da RAM

FORMULARIO FO5

N MA

ORTUGALIDGTOL

§ O numero médio de horas por formando tem que ser maior que um.

§ O numero médio de horas por formando tem que ser menor ou igual que o
volume de formacéo.

8 Dimensdes dos campos (conforme desenho do ecrd).

8 O n.°de acgdes de formacéo deve ser maior que zero.

8 ValidacOes a efectuar na submissédo do pedido de alteracao:

a. A alteracdo das datas de Inicio e/ou Fim, implica que seja seleccionado o
motivo “Alteracdo das Datas de Realizacdo da Componente de Formacao”;

b. A seleccdo do motivo “Alteracdo das Datas de Realizacdo da Componente
de Formacdo” implica a alteracdo do datas de Inicio e/ou Fim;

c. A alteracdo dos Objectivos Quantificados e Fundamentagdo dos Objectivos
Quantificados, implica que seja seleccionado o motivo “Alteragdo do
detalhe da Componente de Formacao”;

d. A seleccdo do motivo “Alteracdo do detalhne da Componente de Formacgdo”
implica a alteracdo dos Objectivos Quantificados e Fundamentagcdo dos

Objectivos Quantificados;

Processo

8§ “Confirmar” regista a informacdo digitada no ecrd e navega para o0 ecrd

“Componente Consultoria”

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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PEDIDO DE ALTERAGAO DO Rumos

Programa Operacional de Valerizagio
da Potencial Humano
e Coesiic Social da RAM

FORMULARIO FO5

2.7 Componente Consultoria

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Pedido de Alteragdo — Componente Consultoria

Justificagédo | Entidade Beneficiaria | O Projecto | Componente Formagéo | Componente Consultoria | Custos | R
Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”
Datas de realizagcéo para a componente de consultoria

Data de inicio: [ Num (méx 4) ]/[ Num (méx 2) ]/[ Num (max 2) ]

Listagem

Data de fim: [ Num (méx 4) ]/[ Num (méx 2) ]/[ Num (max 2) ]

Componente de Consultoria

N° de Consultores — Formadores (i) 99999

Inicio Internos Num (max 5)

Externos

LOgOUI Num (méax 5)

Ajuda Ne° de Horas de Consultoria Num (méx 5)
Nas Intervengdes padronizadas Num (méx 6,1)
Nas Intervengdes individualizadas Num (méx 6,1

N.° de empresas a apoiar

Nas IntervengGes padronizadas Num (méx 5)

Nas Intervengdes individualizadas Num (méax 5)

9]
o
2
o =

Cancelar

Neste ecrd, é possivel efectuar as seguintes alteracées:
§ “Datas de Inicio e Fim”, sendo necessario seleccionar o motivo “Alteracdo das Datas
de Realizacdo da Componente de Consultoria”;
§ “Componente de Consultoria”, sendo necessario seleccionar o motivo “Alteracdo do
detalhe da Componente de Consultoria” (excepto “Numero de Empresas a Apoiar);
§ “Numero de Empresas a Apoiar”, sendo necessario seleccionar o motivo “Alteracao

do Numero de Empresas a Apoiar”;

Neste ecrd é introduzida informacdo relativa aos objectivos quantificados do Projecto —

Componente Consultoria.

De seguida, o promotor podera alterar o seguinte:

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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PEDIDO DE ALTERAGAO DO Rumos

Programa Operacienal de Valoriacio
da Potencial Humano
e Coesiic Social da RAM

FORMULARIO FO5

N MA

ORTUGALIDGTOL

As datas de inicio e fim da componente
N° de Consultores — Formadores:

0 Internos

o Externos
N° de Horas de Consultoria:

0 Nas Intervengdes padronizadas

0 Nas Intervengdes individualizadas
N.° de empresas a apoiar:

0 Nas Intervengdes padronizadas

0 Nas Intervengdes individualizadas

Notas informativas existentes no ecra:

0 NP©° de consultores — formadores - Indicar apenas o n.° de consultores-formadores

associados a componente Consultadoria.

Operacgdes

8 Botéo “Confirmar” para registar/alterar a informagcéo inserida no ecrg;
§ Botdo “Cancelar” para fazer reset a informacédo introduzida no ecra;

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos.

Validagbes

§ Todos os campos sdo de preenchimento obrigatorio.
A data de inicio tera que ser inferior a data de fim.
A duracdo da componente podera abranger até 36 meses;

As datas estdo condicionadas a data de inicio e fim do Quadro.!

w w W w

O n.° total de consultores — formadores tem que ser maior que zero.

1 As data de inicio e fim do Quadro séo: 01 de Janeiro de 2007 a 31 de Dezembro de 2015, estas datas

sdo passiveis de parametrizagdo.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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PEDIDO DE ALTERAGAO DO Rumos

Programa Operacienal de Valoriacio
da Potencial Humano
e Coesiic Social da RAM

FORMULARIO FO5

N MA

ORTUGALIDGTOL

8 O n.°total de horas de consultoria tem gque ser maior que zero.

8 O n.° total de empresas a apoiar tem que ser maior que zero, caso o perfil da
entidade é “Outro Operador” ou “Entidade Formadora”.

8 0O n.°de empresas a apoiar nas intervencdes padronizadas tem que ser menor ou
igual ao n° de empresas a apoiar no projecto

§ O n.°de empresas a apoiar nas intervencdes individualizadas tem que ser menor
ou igual ao n® de empresas a apoiar no projecto

8 O n.° de empresas a apoiar — componente consultoria - tem que ser maior igual
ao n° de empresas a apoiar no projecto.

8§  ValidacoOes a efectuar na submissao do pedido de alteracao:

a. A alteracdo das “Datas de Inicio e Fim”, implica que seja assinalado o
motivo “Alteracdo das Datas de Realizacio da Componente de
Consultoria”;

b. A alteracdo da “Componente de Consultoria”, implica que seja assinalado
0 motivo “Alteracdo do detalhe da Componente de Consultoria” (excepto
“Numero de Empresas a Apoiar);

c. A alteragdo do “Numero de Empresas a Apoiar”, implica que seja
assinalado o motivo “Alteracdo do NUmero de Empresas a Apoiar”;

d. A seleccdo do motivo “Alteracdo das Datas de Realiza¢cdo da Componente
de Consultoria” implica a alteracao das “Datas de Inicio e Fim

e. A seleccdo do motivo “Alteragdo do detalhe da Componente de
Consultoria” implica a alteracdo da “Componente de Consultoria”
(excepto “Numero de Empresas a Apoiar);

f. A seleccdo do motivo “Alteragdo do NUmero de Empresas a Apoiar*

implica a alteracdo da do “Numero de Empresas a Apoiar”;

Processo

8 “Confirmar” regista a informacéo digitada no ecra
8 Actualiza datas de inicio e fim de projecto, respectivamente, com base na menor

data de inicio e maior data de fim das componentes de Formacéo e Consultoria.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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PEDIDO DE ALTERAGAO DO

FORMULARIO FO5

Rumos

Programa Operacienal de Valoriacio
da Potencial Humano
e Coesiic Social da RAM

8 Navega para o ecra “Custos”

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.

A
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DA MADEIRA

REPUBLICA
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UMIAD EURODPEIA

Fundo Social Europeu
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PEDIDO DE ALTERAGAO DO Rumos

Programa Operacienal de Valoriacio
da Potencial Humano
e Coesiic Social da RAM

FORMULARIO FO5

2.8 Custos

Sistema Integrado de Informagao do

Fundo Social Europeu

Pedido de Alteracdo — Custos

&o | Entidade iciaria| O Projecto | Componente Formag&o | Componente Consultoria | Custos | R}

Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”

Listagem "

Rubrica Montante
1. Encargos com Formandos 9999 999.99
1.1 Encargos Salariais dos activos de formagao Num (max. 10,2)
1.2 Encargos com alimentag&o Num (max. 10,2)
1.3 Encargos com transportes Num (max. 10,2)

1.4 Encargos com alojamento Num (max. 10,2)

. 1.5 Outros Encargos Num (max. 10,2)
Inicio

2. Encargos com Formadores e Consultores 9999 999.99

Logout 2.1 Remuneragdes dos Formadores e Consultores 9999 999.99
2.1.1. Remuneragdes dos Formadores Num (max. 10,2)

Ajuda 2.1.2. Remuneragdes dos Consultores Num (max. 10,2)
2.2. Outros Encargos Num (max. 10,2)

3. Encargos com outro pessoal afecto ao projecto Num (max. 10,2)

4. Rendas, Alugueres a Amortizagoes Num (max. 10,2)

5. Encargos directos com a preparagao, desenvolvimento, Num (max. 10,2)

acompanhamento e avaliagdo

6. Encargos gerais do projecto [ Num (max. 10,2) ]
TOTAL 9999 999.99

(Continua ....)

Sistema Integrado de Informagao do
Fundo Social Europeu

Pedido de Alteragdo — Custos umos

Progama Operacional de Valorizagic
do Pjenc

Listagem

Ano n+1

i
i
i Montante [num max.102) | | [Num max.102) | 9 999 999.99
'

>+ | TApenas se o projecto for !
1 plurianual para os anos |
| Receitas Proprias | [ Num (max. 10,2) ] | Ldoprojecto 1
Inicio
Logout Modalidade de Financiamento
Ajuda Indique qual a opcéo pretendida para o financiamento dos custos indirectos:
_______________________ py
! '
| Regime de custos reais: " (AN
H Regime forfetério: @ S
'

P4
&
8

2
3
5
o
o

3

0
>

Confirmar Cancelar

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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PEDIDO DE ALTERAGAO DO Rumos

Programa Operacienal de Valoriacio
da Potencial Humano
e Coesiic Social da RAM

FORMULARIO FO5

N MA

ORTUGALIDGTOL

Neste ecrd, caso o promotor tenha indicado “AlteracGes da estrutura de custos do projecto”
como motivo para apresentacdo do PA, serd permitido proceder as seguintes alteragdes:
transferir montantes entre anos, caso o projecto seja plurianual,

alterar a estrutura de custos entre rubricas.

O valor total solicitado pela entidade podera ser superior ao total aprovado na ultima

aprovacgao.
Caso exista ja IAE’s aprovados relativos a anos anteriores do projecto, 0 montante afecto a
esses anos ndo pode ser alterado (automaticamente ajustado ao valor aprovado em IAE, com

a decisdo do gestor sobre o IAE).

Neste ecrad sédo recolhidos os custos do projecto em conformidade com a estrutura de rubricas

definida (ver ecrd).

O guadro de discriminacéo dos valores por anos apenas se aplicara a projectos plurianuais.

Operagdes

8 Botéo “Confirmar” para registar/alterar a informagéo inserida no ecrg;
§ Botdo “Cancelar” para fazer reset a informacéao introduzida no ecrg;

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos.

Validagbes

§ Todos os campos sdo de preenchimento obrigatério;

§ O somatorio das rubricas tera que ser superior a zero;

8 O montante para qualquer ano de financiamento deve ser igual ou superior a
zero;

8 No caso de projectos plurianuais o valor total do quadro de distribuicdo de custos

por anos tem de ser igual ao valor total calculado no quadro de discriminacéo de

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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PEDIDO DE ALTERAGAO DO Rumos

Programa Operacienal de Valoriacio
da Potencial Humano
e Coesiic Social da RAM

FORMULARIO FO5

custos por rubricas;

8§ ValidacOes a efectuar na submissédo do pedido de alteracao:

a. A alteracdo da estrutura de custos s6 pode ser realizadase  assinalado o]
motivo de alteracdo “Alteracdo da estrutura de custos do projecto” na pagina
de justificacdo do pedido de alteracéo.

b. A escolha do motivo “Alteracdo da estrutura de custos do projecto” implica a
alteracdo dos custos do projecto

c. Caso exista j& IAE’s aprovados relativos a anos anteriores do projecto, 0s
montantes afectos a esses anos terdo que ser os do IAE’s;

Processo

§ “Confirmar” insere/actualiza os dados relativos aos custos previstos para o

projecto e navega para o menu “Resumo”.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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PEDIDO DE ALTERAGAO DO Rumos

Programa Operacienal de Valoriacio
da Potencial Humano
e Coesiic Social da RAM

FORMULARIO FO5

2.9 Resumo

Sistema Integrado de Informagao do

Fundo Social Europeu

Pedido de Alteragdo — Resumo

Listagem

Resumo do projecto

Ultima Aprovagé&o PA
Data de inicio:  9999/99/99 9999/99/99
Data de fim: 9999/99/99 9999/99/99

Resumo Componente Formacao

Inicio j
Ultima Aprovagao PA
Logout H M H M
N.° de formandos: 9999 9999 9999 9999
Ajuda
Volume de formagéao: 9999 9999
Horério laboral: 9999 9999
Horario pés-laboral: 9999 9999
N.°médio horas por formando: 9999 9999
N.° horas de monitoragem: 9999 9999
Ne° de Accdes de formagao: 9999 9999

(Continua ....)

Sistema Integrado de Informagao do
Fundo Social Europeu

(Continuagio ....) umos

Programa Operacional de Valorizagic
do Potencial Humano
& Coesio Social da RAM

Resumo Componente Consultoria

Pedido de Alteragdo — Resumo

Listagem

Ultima,
Aprovagao PA
N° de Consultores - Formadores 9999 9999
Internos 9999 9999
Externos 9999 9999
Ne° Total de Horas de Consultoria 9999 9999
Nas Intervengdes padronizadas 9999 9999
P Nas Intervencdes individualizadas

Inicio s 999 9999

N° Empresas a apoiar

Logout P P

Nas Intervengdes padronizadas 9 999 9 999
Ajuda Nas Intervencdes individualizadas 9999 9999

(Continua ....)

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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PEDIDO DE ALTERAGAO DO Rumos

Programa Operacional de Valerizagio
da Potencial Humano
e Coesiic Social da RAM

FORMULARIO FO5

Sistema Integrado de Informagao do

Fundo Social Europeu

Pedido de Alteracdo — Resumo (Continuacéo ....

HEEEE Custos do Projecto

Rubrica Montante Ultima Montante PA
Aprovagao
1. Encargos com Formandos 9999 999.99 9999 999.99
2. Encargos com Formadores e Consultores 9999 999.99 9999 999.99
3. Encargos com outro pessoal afecto ao projecto 9999 999.99 9999 999.99
4. Rendas, Alugueres a Amortizagoes 9999 999.99 9999 999.99
5. Encargos directos com a preparagao, desenvolvimento, acompanhamento 9999 999.99 9999 999.99
e avaliacao
Inicio 6. Encargos gerais do projecto 9999 999.99 9999 999.99
9999 999.99 9999 999.99
Logout
Ajuda Anon Ano n+1 TOTAL el
i ,+ 1 Apenas para _ o
9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 v" 1 projectos plurianuais
9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 :
__________________________________________________________________ '
. i Apenas se PA i
Modalidade de financiamento dos custos indirectos: XXXXXXXXXXxx ,+" | submetido H

| “Para imprimir 0 Termo de Responsabilidade ciique aqui. b,
| Para imprimir 0 Anexo ao Termo de Responsabilidade com o inventério das alteragdes pedidas clique aqui. | -

___________________________________________________________________________________

Neste ecra é apresentado um resumo do formulario permitindo ao promotor validar a

informacao inserida.

No resumo do projecto deverd aparecer as datas previstas de realizacdo do projecto, bem
como a informagéo fisica a realizar, quer na componente formacdo, quer na componente

consultoria. E também apresentado um resumo dos custos previstos para o projecto.

Serd também neste ecrd que o promotor confirmard a intencdo de remog¢do do pedido de
alteracdo (operacdo escolhida na listagem de candidaturas apenas para PA registados). Para
fazer face a este requisito, o ecrd de “resumo” apresentara o botdo “confirmar”, em caso de

remocao, nao sendo disponibilizada nenhuma outra informacao do formulario.

Operacgdes

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos;

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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PEDIDO DE ALTERAGAO DO Rumos

Programa Operacienal de Valoriacio
da Potencial Humano
e Coesiic Social da RAM

FORMULARIO FO5

N MA

ORTUGALIDGTOL

§ Botdo “Confirmar” (disponivel apenas se o promotor pretende “Remover” o PA).

Alertas

§ Ao “confirmar” (apenas em contexto de remog¢do do PA) sera apresentado o

alerta: “Tem a certeza que pretende remover o0 PA?”.

Validagbes

§ Botdo “Confirmar” apenas se o PA se encontra no estado “registado”.

Processo

8 Botéo lateral “Listagem” navega para a “Listagem de candidaturas”;

8§ Botdo “Confirmar”, remove o PA do SIIFSE e navega para a “Listagem de
candidaturas”.

§ Link “download” para visualizar o termo de responsabilidade (apenas se o PA ja
estiver submetido)

§ Link “download” para visualizar o anexo do termo de responsabilidade com o

inventario de alteracdes pedidas (apenas se o PA ja estiver submetido)

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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PEDIDO DE ALTERAGAO DO Rumos

Programa Operacienal de Valoriacio
da Potencial Humano
e Coesiic Social da RAM

FORMULARIO FO5

2.10 Submissao

2.10.1 Submissao de formulério

Sistema Integrado de Informacé&o do

Fundo Social Europeu

Pedido de Alteracdo — Submisséo
Justificagado | Entidade Beneficiaria | O Projecto | Componente Formag&o | Componente Consultoria | Custos | RES

Listagem Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”

Importagéo
Clique aqui paraimportar o ficheiro anexo ao Pedido de Alteragéo.

Consultar o ficheiro: FicheiroPedidoAlteracaoxx.zip
(para transferir o ficheiro para o disco clique no link com o bot&o direito do rato e seleccione “Guardar como” ou “Save target as” )

Remover o Ficheiro

Validagdes

ERROS:
Erro 1
Inicio e

(alertas quando aplicaveis)
Apo6s a submisséo do formulario deveré enviar o Termo de Responsabilidade assinado no prazo de 10 dias. Caso contrario o pedido de

alteracdo podera ser arquivado.
A morada paraenvio é a seguinte:
XXXXX XX XXXXX XK XXKXXXXKK XXXXXXXXK XXXXXKX XX

Ajuda

!
| Data de Submissgo: [Num (max4)  |/[Num max2) /[ Num (max 2)

i
\
! I
I N° de projecto XXXXXXXKKXXXXKXKXXXXKXX XXX Vo,
! 1
/

/ v . '
o Apresentado apenas se ndo existirem erros |
1

- 1 de preenchimento
e e e e

————————————————

Este é o ultimo dos ecrds que corporizam o formulario do PA, sendo neste ecra que a
entidade procede a submissdo do formulario a entidade gestora apds ter sido verificado o seu
correcto preenchimento. A opcdo de submissdo (botdo “Confirmar”) apenas sera
disponibilizada quando o formulédrio ndo apresentar erros de preenchimento e toda a

informacdo obrigatoria estiver devidamente preenchida.

Também serdo aqui apresentados, quando aplicavel, alertas ndo impeditivos de submissdo

gue permitirdo a entidade tomar as diligéncias necessarias para regularizacdo das situaces

verificadas.
Para prever o cenario de recuperacdo de histérico, quando em contexto de simula promotor

seré recolhida a data de submisséo e 0 n° de projecto.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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PEDIDO DE ALTERAGAO DO Rumos

Programa Operacienal de Valoriacio
da Potencial Humano
e Coesiic Social da RAM

FORMULARIO FO5

N MA

ORTUGALIDGTOL

Operacgdes

8§ Botéo “Confirmar” para submeter o PA;

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos.

Validagbes

Para ser permitida a submissdo do PA (disponibilizacdo do botdo “confirmar”) o
formulario ter4 de estar devidamente preenchido. Assim, procede-se nesta pagina a um
conjunto de validagdes a integridade e coeréncia da informacéo introduzida nos diversos
ecras que corporizam o formulario. Em suma, todas as validac¢Oes efectuadas em cada um
dos ecrds, e atras descritas, sdo revalidadas neste ecra.

1. O Pedido de Alteracdo apenas pode ser submetido para pedidos de financiamento
gue se encontrem no estado “em execucao” ou “projecto constituido/Aceite pela
entidade”, ou seja, desde que a entidade j& tenha devolvido e aceite 0 Termo de
Aceitacdo e ainda esteja em execucao;

2. Depois de submetido o saldo ndo podem ser efectuados Pedidos de Alteracéo;

3. Os Pedidos de Alteracdo seguem uma numeracdo sequencial. Nao pode ser
registado um novo PA, enquanto a anélise do anterior ndo estiver concluida;

4. Os motivos indicados na justificacio do Pedido de Alteracdo tém que estar
coerentes com as alteracbes realmente efectuadas (validacGes identificadas no
presente documento em cada ecrd no ponto “Validacfes a efectuar na submisséo
do pedido de alteracdo”).

a. De notar que deve ser realizada a validacdo inversa, ou seja, se assinalado um
determinado motivo de alteracdo deve ter ocorrido uma modificagdo no
projecto que a sustente.

5. Adicionalmente a estas valida¢cdes procede-se também a verificagdo de outros
requisitos, nomeadamente:

a. O ecrd de Entidade Beneficiaria é de preenchimento obrigatério.

b. Os ecrds quem comp&em O Projecto sdo de preenchimento obrigatorio.

c. O ecrd de Componente de Formacao é de preenchimento obrigatorio.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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PEDIDO DE ALTERAGAO DO Rumos

Programa Operacienal de Valoriacio
da Potencial Humano
e Coesiic Social da RAM

FORMULARIO FO5

N MA

ORTUGALIDGTOL

d. O ecrd de Componente de Consultoria o € de preenchimento obrigatorio.

6. A duracdo do projecto podera abranger até 36 meses;

7. O N°de empresas a apoiar nas intervengdes padronizadas tem que ser menor ou
igual ao n° de empresas a apoiar no projecto

8. O N° de empresas a apoiar nas interveng¢des individualizadas tem que ser menor
ou igual ao n° de empresas a apoiar no projecto

9. O N°de empresas a apoiar — componente consultoria - tem que ser maior igual ao
n° de empresas a apoiar no projecto.

10. Os custos do projecto deverao ser superiores a 0.

11. Se existirem Consultores — Formadores o custo da rubrica 2.1 tem de ser maior
gue zero, e vice-versa,

12. Se 0 Modelo de Intervencdo "Formacao - Accdo Padronizada" for seleccionado o
numero de horas e empresas a apoiar referentes a esta vertente tem de ser maior
gque zero, e vice-versa, caso o perfil da entidade seja “Outro Operador” ou
“Entidade Formadora”.

13. Se 0 Modelo de Intervencdo "Formacdo - Ac¢do Individualizada" for seleccionado
o0 numero de horas e empresas a apoiar referentes a esta vertente tem de ser maior
gue zero, e vice-versa, caso o perfil da entidade seja “Outro Operador” ou
“Entidade Formadora”.

14. Se existem formandos o total da rubrica 1 tem que ser maior que zero.

15. A data de fim do projecto ndo pode ser anterior a data de submissao.

16. ValidacGes que, por dependerem da data de submissdo, serdo, quando em
contexto de “simula promotor”, efectuadas apenas com a submissdo do PA(botdo
Confirmar):

a. Nao é permitido inserir uma data de submissdo superior a actual;

b. A data de submissdo ndo pode ser superior a data de inicio do projecto;

c. A data de inicio do projecto tem de estar definida;

d. Caso o numero de projecto indicado j& exista, sera necessario inserir um
numero de projecto diferente;

e. Tratando-se o promotor de uma entidade colectiva todos os dados relativos a

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Rumos

Programa Operacienal de Valoriacio
da Potencial Humano
e Coesiic Social da RAM

QUADRO PEDIDO DE ALTERAGAO DO
gﬁ : 0 FORMULARIO F05

sua caracterizagdo! (funcionalidades “Registo de Pessoa Colectiva” e
“Indicadores de Actividade”) deverdo estar preenchidos;

17. Se a diferenca entre os anos de submisséo e de inicio de actividade for 1 verifica se
foram preenchidos todos os campos dos indicadores relativos ao emprego para o
ano X;

18. Se a diferenca entre os anos de submissdo e de inicio de actividade for >= 2
verifica se foram preenchidos todos os campos dos indicadores relativos ao
emprego para os anos X e Y;

a. Se a diferenca entre os anos for 1 verifica se foram preenchidos todos os
campos dos indicadores sobre a formacéo realizada para o ano X;
b. Se a diferenga entre os anos for >= 2 entéo verifica se foram preenchidos todos

os campos dos indicadores sobre a formacao realizada para os anos X e Y.

Processo

Bot&o “Confirmar” submete a candidatura:
a. Altera o estado para “submetido” (optProj\Vers.fsCodEstado = ‘E005’);
b. O formulério passa a ser apresentado em modo de consulta;

c. Navega para 0 ecré de “confirmagdo da submisséo”.

2.10.2 Confirmacgdo da submissédo

1 Os dados relativos a caracterizacdo da entidade (funcionalidades “Registo de Pessoa Colectiva” e

“Indicadores de Actividades” correspondem ao Formulario A.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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PEDIDO DE ALTERAGAO DO Rumos

Programa Operacienal de Valoriacio
da Potencial Humano
e Coesiic Social da RAM

FORMULARIO FO5

Sistema Integrado de Informagao do

Fundo Social Europeu

Pedido de Alteragdo — Submisséo

Listagem
Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”

Submisséo

O seu pedido de alterag&o foi submetido com sucesso!

Ap6s a submissao do formulario devera enviar o Termo de Responsabilidade no prazo maximo de 10 dias Uteis. Caso contrario o pedido de
alteracdo poderéa ser arquivado.

A morada para envio € a seguinte:
Inicio XXX XX KXXXXKX XXKXXXKXX XKXXXXKXX KXXKXKXX

Logout Para imprimir o Termo de Responsabilidade clique agui.

Para imprimir o Anexo ao Termo de il comoi ario das des pedidas clique agui.

Ajuda

Este ecrd corporiza a confirmacéo da correcta submissdo do formulario sendo também neste ecrd
que o utilizador devera proceder a impressdo do termo de responsabilidade (que inclui informacéo

resumo do projecto) a assinar e enviar ao gestor.

Face a importancia que este elemento tem para 0 processo sera apresentado um alerta a entidade
reforcando que o termo de responsabilidade € necessério para que se inicie 0 processo de analise
pela estrutura do gestor.

Sera ainda apresentada a morada para a qual o termo de responsabilidade devera ser enviado em
conformidade com o Ol e acgéo-tipo da candidatura.

Adicionalmente sera disponibilizado um link para para download do Anexo ao Termo de

Responsabilidade com o inventéario das alteragdes pedidas.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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PEDIDO DE ALTERAGAO DO Rumos

Programa Operacienal de Valoriacio
da Potencial Humano
e Coesiic Social da RAM

FORMULARIO FO5

2.11 Termo de Responsabilidade

\“ﬁ Para imprimir clique aqui

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXKXXX

Rumos

Programa Operacional de Valorizagio
do Potencial Humano
e Coeslo Socal da RAM

XXXXXXXXXXXXX XXX

Pedido de Alteracao

UNIAO EUROPEIA Acgao-Tipo X.X.X. X - XXXXXXXXXXXXXX
Fundo Social Europeu

Numero do projecto: 999999999

Titulo do projecto: XXKIXHIKHKHKEXXKXIHXKKKEXIKKHKHKEIIHKKHKKEXIXIKXKKXXIKXKXK

Entidade beneficiaria XXHXHXKIKXKKHKHXKKKKKIHXXXKIKXKXKIKXXXXXXXXKXXXXKXK

Regido XXOXHXKKKXXXXXXKXK FPo———m— - — == ===
- I Apenas quando existe

Data de submisséo: 9999/99/99 _.-7 | Organismo Intermédio

1

! Organismo Intermédio

1

1

XXXXXHXXHXXXXXHXIXXXXXKKXHKKXHKKHKKXKXKXXKXIX XXX KXKXKXXXXX

Resumo do projecto

Data de inicio: ~ 9999/99/99 Data de Fim: 9999/99/99
Componente Formagao: Ultima Aprovagéo PA
H M H M
N.° de formandos: 9999 9999 9999 9999
Volume de formagao: 9999 9999
Horério laboral: 9999 9999
Horario pés-laboral: 9 999 9999
N.° médio horas por formando: 9999 9999
N.° horas de monitoragem: 9999 9 999
N° de Acgdes de formagéo: 9999 9999

Componente Consultoria:

N° de Consultores - Formadores 9 999 9999
Internos 9999 9999
Externos 9999 9999

N° de Horas de Consultoria 9999 9999
Nas IntervengGes padronizadas 9999 9999
Nas Intervencdes individualizadas 9999 9999

N° empresas a apoiar
Nas IntervengGes padronizadas 9999 9999

Nas Intervencdes individualizadas 9999 9999

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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PEDIDO DE ALTERAGAO DO Rumos

Programa Operacienal de Valoriacio
da Potencial Humano
e Coesiic Social da RAM

FORMULARIO FO5

Custos previstos com o projecto: (Valores em Euros)
Rubrica Montante Montante
Ultima Aprovagao PA

1. Encargos com formandos 9999 999.99 9999 999.99
2. Encargos com Formadores e Consultores 9999 999.99 9999 999.99
3. Encargos com outro pessoal afecto ao projecto 9 999 999.99 9999 999.99
4. Rendas, Alugueres a AmortizagGes 9999 999.99 9 999 999.99
5. Encargos directos com a preparacéo, 9999 999.99 9999 999.99
desenvolvimento, acompanhamento e avaliagao

6. Encargos gerais do projecto 9999 999.99 9999 999.99
TOTAL 9999 999.99 9999 999.99

Distribui¢do dos custos por ano civil

ANOS Anon Ano n+1 TOTAL
Montante Ultima Aprovagéo 9999 999.99 | 9999 999.99 9999 999.99
PA 9999 999.99 | 9999 999.99 9 999 999.99

Modalidade de financiamento dos custos indirectos: XXxxxXXXXxXx

Termo de Responsabilidade

DECLARAGAO:

O(s) Subscritor(es) declara(m):

a) ter conhecimento das normas regionais, nacionais e comunitarias que regulam o acesso aos apoios no ambito do FSE;
b) a veracidade das informagdes constantes desta candidatura;

c) ter a entidade a situac&o contributiva regularizada perante a Fazenda Publica e Seguranga Social;

d) ter a entidade a situagdo contributiva regularizada em matéria de restituicdes no ambito dos financiamentos do FSE;

e) que a entidade dispde de contabilidade organizada em conformidade com o Plano Oficial de Contabilidade que Ihe é aplicavel,
f) que se encontra certificada nos dominios de formagéo abrangidos pela candidatura ou que ir& contratar, para o efeito,
entidade(s) formadora(s) certificada(s);

g) ndo estar a entidade inibida de recorrer ao financiamento do FSE por lhe ter sido aplicada sang&o por incumprimento da
legislag&o sobre o trabalho de menores e discriminag&o no trabalho e no emprego;

h) que nédo foi nem serd presente a qualquer outra entidade pedido de financiamento para os mesmos custos objecto desta

candidatura.

Data: / / Assinaturas*:

* Assinatura de quem tenha poderes para obrigar a entidade, e selo branco se se tratar de entidade de direito publico.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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PEDIDO DE ALTERAGAO DO Rumos

Programa Operacienal de Valoriacio
da Potencial Humano
e Coesiic Social da RAM

FORMULARIO FO5

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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PEDIDO DE ALTERAGAO DO Rumos

Programa Operacienal de Valoriacio
da Potencial Humano
e Coesiic Social da RAM

FORMULARIO FO5

2.12 Anexo ao Termo de responsabilidade — Inventario de Alteracdes

Para imprimir clique aqui

XXXXXXXXXKXXXXXXXXKXXXKKXXK

XXXXXXXXXXXXXXXX
Programa Operacional de Valorizagic
do Potencial Humano

& Coeslo Social da RAM

Pedido de Alteracédo

Acgao-Tipo X.X.X.X = XXXXXXXXXXXXXX

UNIAO EUROPEIA
Fundo Social Europeu

NUmero do projecto: 999999999

Titulo do projecto: XXXHXXIKKXKKXHHXXKKXKKXXKXK KKK KKXKKXHKXKKXKKXKKXKKXKKX KKK
Entidade beneficiaria: XXOXKXIKHKXXXIHKKHXXXXIXX XXX XIHKKKXXHKKXXXXKXXXX

Regido XXOOXKIKHXXXXXXXXK

Data de submisséo: 9999/99/99

Anexo ao Termo de Responsabilidade do Pedido de Alteragédo — Inventario das alteracdes pedidas

Alteracédo da estrutura de custo do projecto;

*Alteracédo da distribuicdo anual de custos do projecto;

*Alteracdo do Modelo de Intervengéo de XX para XX;

*Alteracdo do nimero de Empresas a Apoiar de XX para XX;

*Alteracédo da data de inicio da Componente de Formacéo de AAAA-MM-DD para AAAA-MM-DDDD;
*Alteracédo da data de fim da Componente de Formagéo de AAAA-MM-DD para AAAA-MM-DDDD;
Alteracéo dos Indicadores Fisicos relativos a componente de Formagéo;

Alteragdo da data de inicio da Componente de Consultoria de AAAA-MM-DD para AAAA-MM-DDDD;
Alteragdo da data de fim da Componente de Consultoria de AAAA-MM-DD para AAAA-MM-DDDD;
Alteragdo dos Indicadores Fisicos relativos & componente de Consultoria;

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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