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PREAMBULO

Quando no inicio de 2008, procurei no ambito desta breve nota introdutdria, sintetizar
alguns dos desafios mais relevantes que se colocavam ao IDR no contexto da sua
intervencdao, ndao se previa a evolucdo recente da crise financeira com que
actualmente o Mundo se debate. Era perfeitamente impensavel, antecipar a actual
situacdo, apesar de alguns rumores que, com alguma frequéncia, nos chegaram dos
Estados Unidos (sub-prime) e que mais tarde se constituiram como a ponta de um
icebergue cujas dimensdes ainda ndo sdo mensuraveis.

Entretanto, ja em 2008, a RAM atravessava um periodo muito complicado em
consequéncias de varios factores, que no seu conjunto, resultaram numa redugdo
significativa de receitas, situacdo esta que sucedendo de uma forma mais ou menos
abrupta, criaram dificuldades que todos nds conhecemos. Se adicionarmos as
restricdes ao endividamento e a propria transicdo de modelo estratégico, ndo é dificil
ficarmos com uma nocdao do grau de complexidade dos problemas que a Regido
enfrenta.

E neste quadro, que de todo, ndo era completamente expectavel, que o IDR terd que
desenvolver a sua actividade e procurar no dmbito das suas competéncias, contribuir
para que através da sua acgao se construam alternativas validas para ultrapassarmos
esta situacdo. Reconhecamos que nao é facil, pelo contrario, constitui um desafio que
a todos envolve e que exige concentracdao, esforco e vontade e que meras querelas
que por vezes surgem, nao poderdo por em causa o espirito de equipa que se requer.
Depois desta pequena introducdo ao proprio capitulo introdutério, devo realcar o
papel relevante que ao IDR é atribuido, tanto no que concerne a area do
Planeamento, como da Gestao dos Fundos Estruturais.

Relativamente ao Planeamento, importa desenvolver e consolidar diversos
mecanismos de monitorizagdo que permitam aferir com rigor os efeitos mais
significativos decorrentes da aplicagdo do modelo de desenvolvimento da Regido,
fornecendo um conjunto de informacdo quantitativa e qualitativa, que é determinante
para que tenhamos uma “linha de rumo” ajustada ao modelo. Uma maior eficacia na
monitorizacdao do PIDDAR, bem como na realizacao de estudos e trabalhos relativos
aos planos estratégicos e operacionais em que se desenrolam as politicas, serdo a
base para a concretizacao destes objectivos.

Aos Fundos Estruturais e apesar de uma redugdo que resultou da alteracdo do
estatuto da Regido (objectivo 1 para 2), tém contudo uma acgdo incontornavel,
constituindo um factor determinante para a alavancagem de projectos que se
integrem e se compatibilizem com o modelo estratégico da Regido. Ja o afirmei, que

independentemente da reducdo, hd uma tipologia de projectos que emergem do
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actual modelo estratégico que terdo amplas possibilidades de apoio. Ao nivel da
Inovagéo, IDT e Ambiente, hd recursos que a serem correctamente aplicados, terdo
resultados muito importantes, sendo que, os custos destes projectos ndo terdo a
dimensdo de outros no passado, nomeadamente, os inerentes as infra-estruturas. Ha
pois que aproveitar os apoios Comunitarios de forma coerente e sendo assim, dar-se-
a um grande contributo ao desenvolvimento da Regi&o. Neste sentido a Gestdo
procurara conciliar todos os varios aspectos de forma a que as decisdes sejam as
mais correctas.

Gostaria ainda de fazer uma referéncia ao nosso IDR e em particular a sua equipa,
salientando o seu alto grau de profissionalismo e empenhamento. A atribuicdo em
2008 da Certificagdo da Qualidade, que confirmou as areas anteriormente certificadas
e alargou as novas dreas de intervencdo, constitui o coroldrio de um trabalho
competente e sério de todos nos.

Sendo uma nota introdutéria de cariz mais generalista em contraste com outras,
procurei deixar claro que este ano de 2009, pelas varias razfes jd apontadas, serd um
periodo de enorme complexidade que a todos nds exigird muita tenacidade para que
consigamos ultrapassar todos os obstéculos que iro surgir.

Num contexto em que os normativos s8o cada vez mais intrincados, diria sufocantes,
sera seguramente necessario, um esforco adicional muito significativo. Nada a que

ndo estejamos habituados, dal a minha confianga de que todos vamos ajudar a dar a

, B

volta”.
O Presjdente

/o

Silvio Jorge Andrade Costa
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METODOLOGIA

O presente Plano de Actividades tem por objectivo dar a conhecer as principais
actividades que as diferentes unidades organicas do IDR irdo desenvolver durante o
ano 2009.

Como metodologia de trabalho adoptamos um procedimento que permitisse a
participacdo de todos. Assim, foi inicialmente disponibilizado aos dirigentes do
Instituto por via e-mail, fichas para preenchimento, tendo sido estabelecido um prazo
para a concretizagao desta tarefa. De seguida, e pela mesma via, estes remeteram as
suas propostas relativas aos projectos a desenvolver, as quais foram alvo de
tratamento de texto em termos de uniformizacdo da apresentacao final do Plano.

A informacdo constante do Plano reveste assim a forma de fichas previamente
definidas tornando, em nosso entender, o documento claro, objectivo e de facil
leitura. As fichas estdo organizadas por unidade organica, sintetizando a primeira os
elementos que caracterizam a unidade orgédnica em termos humanos e materiais,
bem como os objectivos de caracter geral a atingir e a participacdo externa na
concretizacdo destes.

Anexas a esta primeira ficha constam as de projecto, tantas quanto os projectos e/ou
actividades a desenvolver pela respectiva unidade organica. Nestas encontramos a
tipificagdo da unidade organica responsavel pela accdo a desencadear, a sua
designacdo, a explicitagdo do processo em termos gerais e especificos, os
mecanismos utilizados na estratégia a adoptar para cumprimento dos objectivos, a
calendarizacao e, por fim, os resultados esperados com o desencadear da respectiva
acgao.

O Plano de Actividades encontra-se dividido em duas partes. Na primeira delas temos
informacgdo referente a missdo e competéncias do IDR, a caracterizagdo do seu
ambiente, servicos e principais clientes. Na segunda e Ultima parte apresentamos as

linhas estratégicas do Instituto para o ano 2009 e as respectivas fichas de projecto.
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M1sSAO E ATRIBUICOES

O Instituto de Desenvolvimento Regional foi criado a 12 de Novembro de 2007,
através do Decreto Legislativo Regional n.° 18/2007/M, sucedendo, entdo, ao
extinto Instituto de Gestao de Fundos Comunitarios.

O IDR caracteriza-se como pessoa colectiva de direito publico, dotada de
personalidade juridica, de autonomia administrativa e financeira e patriménio
proprio, integrada na administracdo indirecta da RAM, sob a tutela e

superintendéncia da Secretaria Regional do Plano e Finangas.

Tem precisamente por missdao, a coordenacao das actividades de
planeamento e de monitorizacdao do modelo de desenvolvimento regional
bem como a coordenacao e gestao da intervencao dos fundos comunitarios
na RAM.

As suas atribuicdes englobam, entre outras, as seguintes:

* Analisar a evolucdo econdmico-social mundial, em geral, e comunitaria e
nacional, em particular, e acompanhar os estudos de prospectiva realizados
no ambito respectivo;

* Desenvolver os estudos necessarios a fundamentagdo e formulacdo de
propostas relativas as grandes linhas de estratégia de desenvolvimento,
integrando e articulando as politicas sectoriais e espaciais, em ordem a
preparacao dos planos regionais;

* Coordenar o processo de preparagao dos planos de médio prazo e anuais;

* Preparar e elaborar a proposta técnica do Plano de Investimentos e Despesas
de Desenvolvimento da Administracdo Regional (PIDDAR) e proceder ao
acompanhamento e avaliacdo da sua execugao;

* Preparar o enquadramento dos planos e programas sectoriais de
desenvolvimento econdmico e avaliar o seu impacte socioeconémico;

* Assegurar a representacdo da Regido nos 6rgaos de planeamento de ambito
nacional;

* Assegurar uma correcta articulacdo na aplicacdo dos fundos comunitarios na
RAM;

* Exercer as fungdes técnico-administrativas inerentes a coordenagdao da
gestdo, do acompanhamento e da avaliacao dos programas operacionais;

* Exercer as fungbes de interlocutor regional do Fundo Europeu de
Desenvolvimento Regional (FEDER), do Fundo Social Europeu (FSE) e do
Fundo de Coesao, perante as autoridades nacionais e a Comissdo Europeia, no
ambito das suas competéncias e no quadro dos mecanismos de representagao
junto desses 6rgaos;
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* Assegurar as funcdes de pagamento e certificagdo de despesas dos programas
de cooperagdo, em cujo @mbito espacial a RAM se integra;

* Assegurar a representacdo da Regido nos 6rgdos do Quadro de Referéncia
Estratégico Nacional (QREN), nos casos em que |lhe sejam atribuidos tais
poderes;

* Assegurar as fungdes de apoio técnico, administrativo e financeiro as acgdes
co-financiadas pelo FEDER, pelo Fundo de Coesao e pelo FSE;

* Assegurar o cumprimento das regras nacionais e comunitarias aplicaveis aos
fundos comunitarios em matéria de informacao e publicidade;

* Garantir sistemas de informacao eficazes para o acompanhamento das
intervencGes dos fundos comunitarios na RAM que permitam, nomeadamente,
a recolha e o tratamento dos indicadores fisicos e financeiros necessarios a
gestao e avaliacao dos apoios concedidos;

* Promover a elaboracdo de estudos que se tornem necessarios a boa aplicacao
dos fundos comunitarios na RAM e, quando necessario, propor medidas de
apoio a actividade economica regional, participar e acompanhar a sua
aplicacao e avaliar o respectivo impacte:

i) Promover a avaliacdo do impacte e dos efeitos da aplicagdo dos
instrumentos de desenvolvimento, em particular das intervencgdes co-
financiadas pelos fundos comunitarios, em estreita articulagdo com as
entidades mais directamente envolvidas;

i) Promover a difusdao dos estudos e trabalhos elaborados no ambito das
suas competéncias ou com a sua colaboracao;

iii) Exercer as demais atribuicdes que lhe forem legalmente cometidas.
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BREVE CARACTERIZAGCAO DO AMBIENTE EXTERNO E INTERNO

FACTORES EXTERNOS

Com base no quadro de atribuigdes e competéncias que integram a missdao do IDR
e as subsequentes relagdes interinstitucionais, importa destacar alguns dos factores
externos subjacentes ao desenvolvimento da sua actividade e que, directa ou

indirectamente, concorreram para a elaboracdo do plano ora apresentado:

* O acréscimo de responsabilidades cometidas aos Estados Membros em
matéria de gestdo, acompanhamento, avaliagdo e controlo no ambito do
actual periodo de programacgdo (2000-2006), resultante da adopgdao ao nivel
comunitario da respectiva regulamentacdo, bem como da sua transposigao

para o ordenamento juridico nacional e regional;

* A responsabilidade que foi incumbida as Autoridades de Gestdo no sentido de
apresentarem a Comissdao Europeia a descricdo dos Sistemas de Gestao e
Controlo dos respectivos Programas Operacionais, tem constituido um factor
de grande importancia. E com a aprovagao deste documento pela CE, que
ficam reunidas as condigGes para se processarem as transferéncias no ambito
dos Programas, pelo que, esta matéria assume uma prioridade da maxima

importancia;

* As alteracdes no contexto do POPRAM III, decorrente das medidas adoptadas

pela CE no ambito da crise financeira que a Europa atravessa;

* A crescente solicitacdo da intervencdo do IDR, nomeadamente, ao nivel das
accoes de acompanhamento, de estudos de impacto e de avaliagdo e do

esforco de controlo;

* Articulacdo com os objectivos maiores da Reforma da Administracao Publica,
em particular, a adaptacao e aplicacdao do Sistema Integrado de Avaliacao do
Desempenho para a Administracdo Publica (SIADAP) e o novo Regime de

Vinculos, Carreiras e Remuneragoes.

* Elaboracdo e implementacdo dos regulamentos especificos relativos aos novos

PO’s a vigorar no periodo de programacdo 2007-2013
FACTORES INTERNOS

A nivel interno, importa salientar os seguintes aspectos:
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* Introdugao de novos modelos de funcionamento interno, assentes numa légica
de mobilidade e de gestdo dindmica dos recursos disponiveis, com o fim
ultimo de prosseguir com maior eficacia as atribuicGes previstas no diploma
gue o criou com vista a uma melhor afectacdo dos recursos a natureza das

atribuicOes do Instituto;

* Aperfeicoamento do Sistema de Informacdao de apoio a gestdo recentemente
implementado, de forma a potenciar a produtividade dos colaboradores, o
cumprimento mais eficaz da sua missdo e a maior eficiéncia da gestdo dos

recursos disponiveis;

* Assegurar um reforco na proactividade, coeréncia, qualificagdo e capacidade
de actuacdo do IDR, desenvolvendo competéncias de antevisdao de tendéncias

e identificacdo de necessidades e estratégias de intervencéo;

* Assegurar a Certificagdo da Qualidade ISO 9001:2008, com vista a melhoria
generalizada do desempenho dos recursos humanos e dos processos, numa

perspectiva de reflexdao dinamica sobre a actuagao do IDR;

* Acompanhamento quadrimestral do cumprimento dos objectivos definidos pelo
Presidente do IDR, de forma a possibilitar a introdugdao de accdes correctivas a

eventuais desvios;
* Avaliacao e classificacao do arquivo documental do IDR;

* Catalogacdo do Centro de Documentacdao do IDR e disponibilizacdo da

informacao;
* Aplicacdo do SIADAP a todos os colaboradores do IDR;

* Revisdo do plano de formagao para 2009, de forma a dotar os recursos
humanos de novas competéncias, respondendo da melhor forma aos novos

desafios.

* Implementagao do novo Sistema de Informagao de Gestdo Documental que
vem introduzir a digitalizacdo dos documentos e a circulacdo dos mesmos

através de workflow.
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SERVICOS E PRINCIPAIS CLIENTES

No ambito das suas atribuicdes e competéncias, o IDR estd habilitado para a

prestacdo de servicos nas seguintes vertentes:

* Andlise de candidaturas e pedidos de pagamento de projectos co-financiados

pelo FEDER, FSE e pelo Fundo de Coesdo;

* Controlo de 1° nivel aos projectos co-financiados no ambito do POPRAM III e

Fundo de Coesao;
* Acompanhamento dos projectos co-financiados pelos PO no ambito do QREN;

* Pagamentos aos beneficidrios finais de projectos co-financiados pela
componente FEDER, Fundo de Coesdo e Eixo II e III do PO FSE inserido no
QREN;

* Transferéncias de verbas, no dmbito do POPRAM III e do QREN, para os

parceiros de gestao;
* Certificacdo e validacdo da despesa no ambito do POPRAM III e QREN;
* Coordenacgao global das intervengdes dos fundos de finalidade estrutural;

* Realizacdo e divulgacdo de estudos na area dos fundos comunitarios, com

destaque para a componente de avaliagcao do POPRAM III e QREN;
* Emissdo de pareceres sobre alteracdes orcamentais.
Face a actividade que desenvolve o IDR apresenta clientes internos e clientes
externos, de que se destacam os seguintes:
CLIENTES INTERNOS

Todas as unidades orgdnicas da estrutura do IDR, que ao interagirem entre si

utilizam os servicos de uma outra.
CLIENTES EXTERNOS

Todas as entidades externas ao IDR que usufruem dos servicos prestados por esta,
nomeadamente entidades que submetem candidaturas a apreciacdo do IDR,
beneficidrios de projectos co-financiados e parceiros de gestdo - entidades que
utilizam os fundos disponibilizados pelo IDR (Ex: a Direccdo Regional de

Qualificacdo Profissional e o IDE).
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RECURSOS

RECURSOS HUMANOS

A estrutura organizacional do IDR segue um modelo hierarquico constituido pelos

seguintes 6rgdos, unidades e nlcleos:
* Direccao
* Fiscal Unico
* Unidade de Apoio Juridico
* Unidade de Controlo de Fluxos Financeiros
* Unidade de Apoio a Gestao Institucional
* Unidade de Controlo
* Unidade Técnica de Intervengdes Regionais

* Unidade de Estudos e Planeamento

*

Nucleo de Gestdo Administrativa e de Pessoal

*

Nucleo de Gestdo Financeira

*

Nucleo de Orcamento e Contabilidade

*

Nucleo de Acompanhamento e Controlo
* Ndcleo de Planificacdo e Monitorizagdo

* Ndcleo de Intervengdes Regionais

*

Nucleo de Intervengbes de Coesdo e Cooperagao

* Ndcleo de Avaliagcao e Coordenacao

*

Nucleo de Planeamento
* Nucleo de Comunicacao e Imagem
* Nucleo de Informatica e Comunicacdes

Para o exercicio das diversas competéncias que estao cometidas aos varios servicos
internos, o IDR dispbe de 69 efectivos, dos quais, 18 dirigentes, 27 técnicos
superiores, 1 técnico de informatica, 1 coordenador especialista, 4 coordenadores,
8 assistentes técnicos, 1 encarregado de pessoal auxiliar e instalagdes e 9

assistentes operacionais.
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RECURSOS FINANCEIROS

O Orgamento para o ano de 2009 perfaz o valor de €4.416.500 e divide-se em duas

componentes: Funcionamento Normal e Investimentos do Plano (PIDDAR).

Ao Funcionamento Normal foi atribuido o montante de €2.291.500 para suportar

as despesas necessarias ao funcionamento do IDR, nomeadamente despesas com

pessoal, aquisicdo de bens e servigos e aquisicao de bens de capital.

Relativamente aos Investimentos do Plano (PIDDAR) - Medida 58 (Gestao e

Controlo

Projectos:

de programas de apoio ao desenvolvimento), subdivide-se em 9

05 - Accdoes de Acompanhamento Diversas e Redes de
Cooperacgao - Foi atribuido o montante de €20.000,00, para suportar

as despesas relativas a assisténcia técnica do projecto.

06 - Assisténcia Técnica no ambito do Fundo de Coesao II - Foi
atribuido o montante de €50.000,00, para suportar as despesas

relativas a assisténcia técnica do Fundo de Coesao.

07 - Gestdao, Acompanhamento e Avaliacao no ambito do QREN
— PO FEDER - Foi atribuido o montante de €658.000,00, para suportar

as despesas relativas a assisténcia técnica QREN FEDER.

08 - Estudos, Informacdo e Publicidade no ambito do QREN -
PO FEDER - Foi atribuido o montante de €300.000,00, para suportar

as despesas relativas a assisténcia técnica QREN FEDER.

09 - Sistemas de Informacao no ambito do QREN - PO FEDER -
Foi atribuido o montante de €400.000,00, para suportar as despesas

relativas a assisténcia técnica QREN FEDER.

10 - Assisténcia Técnica no ambito do PO de Valorizacdao do
Territorio - Foi atribuido o montante de €50.000,00, para suportar

as despesas relativas a assisténcia técnica.

11 - Assisténcia Técnica no ambito do PIC INTERREG III-B -
Espaco Acgores/Madeira/Canarias - Foi atribuido o montante de
€80.000,00, para suportar as despesas relativas a assisténcia técnica
do INTERREG III-B.

13 - Assisténcia Técnica no ambito do PO Cooperacao
Territorial Europeia - Madeira/Acores/Canarias - Foi atribuido o
montante de €60.000,00, para suportar as despesas relativas a

assisténcia técnica.
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14 - Assisténcia Técnica no ambito do PO de Valorizacdo do
Potencial Humano e Coesdo Social da RAM - Foi atribuido o
montante de €507.000,00, para suportar as despesas relativas a

assisténcia técnica do FSE.
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ORGANOGRAMA
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= Gestéo L o ~ Intervengées de o Nucleo de
Orgamento Gestao L . Informatica e Comunicagéo Acompanhamento Planeamento e Intervengées ~ Avaliagéo e
. . : Administrativa s o S Coesdo e = Planeamento
Contabilidade | | Financeira e de Pessoal Comunicagées e Imagem e Controlo Monitorizagéo Regionais Cooperaggo Coordenagéo (NP)
(NOC) (NGF) (NGAP) (NIC) (NCI) (NAC) (NPM) (NIR) (NICC) (NACO)
Secgéo de
Seccéo de — Pessoal e
Patriménio Formagao
Secgao de | | Seccéode
Orgamento e Expediente
Contabilidade
- Secgéo de
Arquivo
Secgéo de Apoio
L Administrativo
aos Fundos
Comunitarios
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II PARTE
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LINHAS ESTRATEGICAS DO IDR PARA 0 ANO DE 2009

Reforcar a eficacia da gestao global do IDR:

* Consolidagdao do novo ambito do Sistema de Gestao da Qualidade;

* Implementagdo do novo Sistema de Gestdo Documental;

* Implementacao de praticas da Simplificacdo Administrativa.

Estruturar e optimizar a intervencao do Planeamento

X

*x

Realizacdo de accdes que permitam um debate alargado sobre tematicas de
interesse estratégico para a RAM;

Promover accdes que contribuam ndo sé para um conhecimento mais
aprofundado da realidade da Regido, como também, no contexto de se
equacionarem potenciais pdélos de desenvolvimento;

Implementacdo de um Sistema de Informacdo que contribua de forma
efectiva, para uma adequada monitorizacdo do modelo de desenvolvimento
estratégico da Regido;

Implementacdao de mecanismos que permitam estudar e analisar
antecipadamente alteragbes que decorram de mudangas previsiveis nas

variadveis mais relevantes da economia da Regido.

Maximizar a eficacia da intervencao dos Fundos Estruturais da U.E.

X

Implementar uma orientagdo abrangente de grande intensidade ao nivel do
acompanhamento, no ambito dos Programas Operacionais (PO);

P6r em pratica procedimentos ao nivel da Estrutura de Apoio Técnico a Gestao
dos PO, melhorando a eficicia e eficiéncia na analise das candidaturas
enquanto tal, bem como, no que concerne a apreciagdo das fases posteriores,
no contexto das candidaturas aprovadas;

Reforcar os procedimentos de Avaliagcdao que permitam a todo o momento
implementar medidas que potenciem os resultados;

Reforcar as accbes de follow up as recomendacdes das diferentes auditorias
realizadas no ambito do Sistema Nacional de Controlo e da Comissao
Europeia;

Consolidagao do Sistema de Gestdo e Controlo do Programa Rumos e
Intervir+;

Promover uma adequada complementaridade da accao dos Fundos Estruturais
com outros instrumentos de apoio, nomeadamente os de iniciativa

comunitaria.
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FICHAS DE PROJECTO
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UNIDADE DE APOIO JURIDICO
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[nstituto de

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Desenvolvimento Regional Unidade de Apoio Juridico (UAJ)

Caracterizacao da unidade organica

Meios humanos:
- Um Director de Unidade;

- Dois Técnicos Superiores.

Meios materiais:
- Trés computadores, uma impressora;

- Trés secretarias, uma mesa de reunides, sete cadeiras quatro armarios;

- Dossiers com legislagdo/pareceres, livros técnicos.

Objectivos

1 - Eficacia e flexibilidade na gestdo do IDR (e dos PO regionais e outros programas geridos
pelo IDR) em respeito pelos principios inerentes a condigdo de servigo incluido em entidade
de natureza administrativa, nomeadamente, principio da legalidade e da prossecugdo do
interesse publico, considerando a especificidade do ano de 2009 - ano de encerramento do
POPRAM III e de inicio da plena execucao Programas Rumos e Intervir+;

2 - Melhoria da circulacdo de informagdo juridica dentro do IDR e entidades com ele
relacionadas, principalmente entidades ligadas ao POPRAM III e PO da RAM para o periodo de
2007-2008;

3 - Aperfeicoamento da articulacdo entre a Autoridade de Gestdo dos PO Rumos e Intervir+
e os organismos intermédios ou BREPP bem como outros organismos com intervengao em PO

com aplicagdo na RAM.

Perspectivas de colaboracao

Todos os servigos do IDR e ainda entidades directa ou indirectamente ligadas a gestdo do
POPRAM III e PO Regionais para o periodo 2007-2013 ou ainda demais programas, iniciativas

ou sistemas de incentivos com financiamento comunitario.

Actividades a desenvolver

Ver fichas de projecto em anexo
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (UAJ 01)

Designacdo da

actividade Preparagao e acompanhamento de procedimentos de contratagao.

Objectivos da

actividade Aquisigdo de bens e servigos para o IDR.
Servigo(s) responsavel(eis) Colaboragao externa
Unidade de Apoio Juridico. Servicos do IDR onde a necessidade seja

sentida ou outros servicos ou entidades
pertencentes ou ndo ao IDR que possam
prestar apoio técnico em matérias relativas

a cada procedimento.

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Preparacdo de procedimentos de aquisicdo e seu acompanhamento até adjudicacdo e durante

a execucdo dos respectivos contratos.

Calendarizacdao das acgoes a desenvolver

Acgoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Preparacdo de procedimentos de aquisicdo e
seu acompanhamento até adjudicacdo e X X X X

durante a execucao dos respectivos contratos.

Resultados esperados em relagdo a actividade

Cumprimento, o mais rigoroso possivel, das normas relativas a mercados publicos;

Melhoria dos servigos prestados ou da qualidade dos bens fornecidos.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional

Ficha de Projecto (UAJ 02)

Designacdo da
actividade

Acompanhamento do processo de gestdo e encerramento do POPRAM II1I

Objectivos da
actividade

Cumprimento das normas que enquadram o funcionamento do POPRAM III

Servigo(s) responsavel(eis)

Unidade de Apoio Juridico

Colaboragao externa

Todos os servicos do IDR, Direcgdes
Regionais de Agricultura, Pescas,
Qualificacdo  Profissional, Gestores de

Componente e de incentivos, autoridades
nacionais de gestdo e controlo do QCA III, e

instituigGes comunitarias.

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Acompanhamento de questdes juridicas na fase

de execugao dos projectos, nomeadamente,

reprogramacodes, desisténcias, revogacdo de aprovacoes, rescisoes;

Acompanhamento de questdes juridicas levantadas em sede de auditorias a projectos e as

entidades de gestdao do POPRAM 1III;

Acompanhamento de projectos em fase de encerramento.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Acgoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Acompanhamento de  questdes juridicas
relacionadas com projectos: reprogramacoes,
desisténcias revogacgdo de  aprovagoes
' ' X X X X

rescisdes, e questdes juridicas levantadas em
sede de auditorias a projectos e as entidades de
gestao do POPRAM III.
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Resultados esperados em relagdo a actividade

Cumprimento das normas que enquadram o POPRAM III

Uniformizacdo de interpretacdes legais em sede de questdes relacionadas com execucgao de
projectos financiados com vista a tornar mais coerente e clara a actuacdo das entidades de

gestao.

Uniformizacao clarificagdo de procedimentos em sede de encerramento do POPRAM III
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de

Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (UAJ 03)

Designacdo da
actividade Intervir+

Acompanhamento e apoio no ambito implementacdo e execucdao do Rumos e

Objectivos da | Aperfeicoamento dos instrumentos de gestdo e cumprimento das normas

actividade

aplicaveis em sede de gestdo de operagdes a financiar e apoio em sede de

candidaturas apresentadas ou em execucgao

Servigo(s) responsavel(eis)

Unidade de apoio juridico

Colaboracao externa

Todos os servicos do IDR, Organismos
Intermédios e  BREP’s, bem como
organismos da administragdo regional,
nacional e comunitaria, envolvidos em

programas com aplicagdao na RAM

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Apoio juridico na elaboracdo de diplomas ou regulamentos de gestdo para os PO;

Apoio juridico a Autoridade de Gestdo e EAT, designadamente na preparacdo de orientagdes

ou acordos no ambito da descentralizagdo da gestdo dos PO ou sua alteragao;

Apoio na apreciacdo e acompanhamento de primeiras candidaturas a apresentar no ambito

dos novos PO.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Acgoes

1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. | 4° Trim.

Apoio juridico na elaboragdo de diplomas ou

regulamentos de gestao para os PO;

Apoio juridico na preparagao de orientagdes ou
acordos no éambito da descentralizagdo na

gestdo dos PO ou sua alteragao.

Apoio ao acompanhamento de candidaturas a

apresentar no ambito dos novos PO;

Apoio juridico a EAT do Autoridade de Gestao.
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Resultados esperados em relagdo a actividade
Melhoria dos instrumentos de gestdao e qualidade da execugdao das operagdes, com
antecipacdo e reducao de problemas relacionados com a execucdo dos programas

comunitarios com aplicagdo na RAM.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (UAJ 04)

Designacdo da
actividade com implicacGes nas areas relativas as atribuicGes do IDR.

Acompanhamento da actividade legislativa, regulamentar e jurisprudencial

Objectivos da | Divulgacdo dentro do IDR ou para entidades externas, quando assim se

actividade

normas que enquadram a sua actuagdo

justifique, das orientagdes legais ou jurisprudenciais, que permita manter

uma informagdo actualizada das entidades em causa no que respeita as

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

Unidade de Apoio Juridico O GAJ detém os meios para, por si,

prosseguir estes objectivos

AcgoOes a desenvolver no ambito da actividade

Consulta em suporte de papel e via Internet do JORAM

Consulta do Diario da Republica via internet

Consulta do JOUE via Internet;

Consulta de sites institucionais da UE bem como do site do Ministério da Justica;

Consulta da base de dados Datajuris.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Consulta em suporte de papel e via Internet do
JORAM, consulta do Diario da Republica via
Internet, consulta do JOUE via Internet, X X X X

consulta de sites institucionais da UE bem como

do site do Ministério da Justica, consulta da

base de dados Datajuris.
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Resultados esperados em relagdo a actividade
Antecipacdo de problemas que possam surgir por virtude de alteragdes legislativas ou

regulamentares;

Antecipacdo das necessidades de intervengdo legislativa ou regulamentar para efeitos de

execugao de novas normas entretanto criadas.
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UNIDADE DE CONTROLO DE FLUXOS
FINANCEIROS
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[nstituto e

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Desenvolvimento Regiontl | Unidade de Controlo de Fluxos Financeiros (UCFF)

Caracterizacao da unidade organica

Meios humanos:
- Pessoal dirigente - 1

- Pessoal técnico superior - 3

Meios materiais:
- Secretarias - 3 / cadeiras de apoio - 2/ armarios - 4 / computadores - 3/ 1 movel de apoio

Objectivos

1 - Assegurar a execugdo das tarefas inerentes ao controlo dos fluxos financeiros relativos a
intervencdo dos fundos comunitarios, no dmbito de PO, do Eixo V do POVT e Programas de
Cooperagao Territorial;

2 - Garantir a transferéncia de fundos comunitarios relativos a pedidos de pagamento que
sejam apresentados;

3 - Garantir junto das autoridades nacionais, os mecanismos conducentes a certificacdo de
despesas para efeitos do seu reembolso, no que respeita aos pedidos de pagamento
intermédios de PO, e do Eixo V do POVT;

4 - Desempenhar e exercer as fungdes de Autoridade de Pagamento no Programa de
Iniciativa Comunitaria INTERREG III B;

5 - Assegurar a existéncia e manutencdo de mecanismos de monitorizagdo adequados a uma
verificagdo dos pagamentos de projectos co-financiados pelos PO, Madeira Digital, Eixo V do
POVT e Programa de Iniciativa Comunitaria INTERREG III B;

6 - Assegurar os procedimentos relativos aos sistemas de gestdao de devedores no ambito de
PO, do Fundo de Coesédo, do Eixo V do POVT e Programa de Iniciativa Comunitaria INTERREG
I1I B;

7 - Coordenar o exercicio de contraditérios, de Follow-up e de Tratamento de Erros relativos
a auditorias, no ambito de PO, do Eixo V do POVT e Programa de Iniciativa Comunitaria
INTERREG III B;

8 - Participar na preparagao de contributos para relatérios de execucdo e outros pontos de
situacao;

9 - Formular previsoes relativas aos fluxos financeiros internos e externos;

10 - Colaborar nos exercicios de programacdo e de reprogramacao financeiras, no ambito
das intervencgbes operacionais, em articulagdo com a UEP e a UTGI;

11 - Participar na preparagdao dos documentos de encerramento do POPRAM III e do PIC
INTERREG III B.
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Perspectivas de colaboragao

Interna:

Todos os Servicos do IDR

Externa:

SRARN, DRP, DRF, IFAP, IDE-RAM, IRE, Madeira Tecnopdlo, SA, IRF, DRQP, Beneficiarios
finais do FEDER, do Eixo V do POVT, Comissdo Europeia, IFDR, IGFSE, IGF, IGAP, DGPA,

Tribunal de Contas, Tribunal de Contas Europeu, Novabase e DGPP (Canarias)

Actividades a desenvolver

Ver fichas de projecto em anexo
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Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
[nstituto e

Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (UCFF 01)

Designagdo da

Monitorizacdo da execucdo financeira de PO, do Madeira Digital, do Eixo V

actividade do POVT e Programa de Iniciativa Comunitaria INTERREG III B

Objectivos da | Garantir a manutengdo de mecanismos de monitorizagdo conducentes a

actividade . .
validacao de despesas

Assegurar propostas de Reprogramacdo Financeira de PO

Servico(s) responsavel(eis)

Unidade de Controlo de Fluxos Financeiros
(UCFF) em colaboragao com a UTGI, UC,
NGAP e UA]

Colaboragao externa

SRARN, IFAP, IDE-RAM, DRP, IRE, Madeira
Tecnopodlo, SA, DRQP, Gestor POVT e DGPP

(Canérias)

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Assegurar a existéncia e manutengdo de mecanismos de monitorizacdo adequados a uma

verificacdo dos pedidos de pagamento apresentados a UCFF;

Assegurar as disponibilidades financeiras necessarias e garantir um controlo nas contas
especificas do IDR (de PO, do Madeira Digital, do Eixo V do POVT e do PIC INTERREG III B);

Assegurar a elaboracdo de estatisticas financeiras para o Relatério de Execucdo do POPRAM
ITI, PO, do Eixo V do POVT e do PIC INTERREG III B;

Colaborar nos exercicios de programacao e de reprogramacdo financeiras, no ambito das

intervencgOes operacionais, em articulagdo com a

UEP e a UTGI;

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accoes

Assegurar a existéncia e manutengdo de
mecanismos de monitorizacdao adequados a
uma verificagdo dos pedidos de pagamento
apresentados a UCFF

Assegurar as disponibilidades financeiras
necessarias e garantir um controlo nas contas
especificas do IDR (de PO, do Madeira Digital,
do Eixo V do POVT e do PIC INTERREG III B)

Assegurar a elaboracdo de estatisticas

1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
X X X X
X X X X
X X X X
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financeiras para o Relatério de Execugdo do
POPRAM III, PO, do Eixo V do POVT e do PIC
INTERREG III B

Colaborar nos exercicios de programacdo e de
reprogramacdo financeiras, no ambito das
intervengbes operacionais, em articulagdo com
a UEP e a UTGI

Resultados esperados em relagdo a actividade

Produzir informagdo financeira fidvel e actualizada relativamente aos PO, Madeira Digital,
Eixo V do POVT e PIC INTERREG III B.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional

A

Ficha de Projecto (UCFF 02)

Designagdo da

actividade B e Madeira Digital (POSC)

Fluxos financeiros referentes a PO, ao Eixo V do POVT, ao PIC INTERREG III

Objectivos da
actividade

Madeira Digital (POSC)

Garantir os mecanismos para a efectivagdo de transferéncias para os
beneficidrios finais de PO, do Eixo V do POVT, do PIC INTERREG III B e

Servico(s) responsavel(eis)

Unidade de Controlo de Fluxos Financeiros
(UCFF) em colaboragdo com a UTGI, NOC e
NGF

Colaboragao externa

IFAP, DRQP, SRARN, IDE-RAM, IRE, DRP,
DRF, Madeira Tecnopdlo, SA, Beneficiarios
Finais do FEDER e Eixo V do POVT, IFDR,
IGFSE, Gestor POVT e DGPP (Canarias)

AccoOes a desenvolver no ambito da actividade

Assegurar a manutencdo dos circuitos internos para efectivar as transferéncias;

Assegurar operagdes “homebanking”;

Assegurar o desencadear dos mecanismos tendentes a solicitagdo de antecipacdes de fundos

e de pedidos de adiantamento por conta.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Acgdes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Assegurar a manutengdo dos circuitos internos

_ o X X X X
para efectivar as transferéncias
Assegurar operagoes “homebanking” X X X X
Assegurar o desencadear dos mecanismos
tendentes a solicitacgdo de antecipacdes de X X X X
fundos e de pedidos de adiantamento por conta

Resultados esperados em relagdo a actividade

Os pagamentos aos beneficiarios finais deverdo ocorrer no mais curto periodo de tempo

possivel.
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Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
[nstituto de

Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (UCFF 03)

Designacgdo da

Pedidos de Pagamento Intermédios a COM, junto das autoridades de

actividade pagamento/Certificagdo, no ambito de PO e da Autoridade de Gestdo do

Eixo V do POVT

Objectivos da | Apreciar a conformidade dos Pedidos de Pagamento Intermédios e de saldo

actividade

a legislacdo aplicavel.

de PO e do Eixo V do POVT, com base na execucgao efectivamente paga

pelos beneficiarios de projectos co-financiados.

Elaborar e enviar as autoridades nacionais as previsbes anuais de

montantes a certificar a COM e dos respectivos reembolsos, de acordo com

Colaborar no encerramento do POPRAM III.

Servigo(s) responsavel(eis)

Unidade de Controlo de Fluxos Financeiros

(UCFF) em colaboragdao com a UTGI e a UC

Colaboracao externa

IGFSE, IFDR, IFAP, DRQP, SRARN, DRP,
IDE-RAM, DGPA, IRE e Gestor POVT

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Assegurar a fiabilidade na informagdao financeira de suporte aos Pedidos de Pagamento

Intermédios de PO e do Eixo V do POVT;

Assegurar o envio de Pedidos de Pagamento Intermédios de PO e do Eixo V do POVT para as

autoridades de pagamento/Certificacdo, de acordo com o disposto na legislacao aplicavel;

Elaborar e submeter as autoridades nacionais as previsées anuais de Pedidos de Pagamento

Intermédios a COM e respectivos reembolsos;

Assegurar a correcta instrugdo dos documentos de encerramento a remeter as autoridades

nacionais no ambito do POPRAM III.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accoes

1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Assegurar a fiabilidade na informacgao financeira
de suporte aos Pedidos de Pagamento
Intermédios de PO e do Eixo V do POVT

Assegurar o envio de Pedidos de Pagamento
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Intermédios de PO e do Eixo V do POVT para as
autoridades nacionais, de acordo com o

disposto na legislacao aplicavel.

Elaborar e submeter as autoridades nacionais

as previsOes anuais de Pedidos de Pagamento X
Intermédios a COM e respectivos reembolsos.

Assegurar a correcta instrucao dos documentos

de encerramento a remeter as autoridades X X

nacionais no ambito do POPRAM III.

Resultados esperados em relagdo a actividade

Formalizar adequadamente os Pedidos de Pagamento Intermédios a Comissdo Europeia, de

acordo com a legislacdo em vigor, que permita o respectivo reembolso.

Encerrar de forma adequada o POPRAM III.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional

A

Ficha de Projecto (UCFF 04)

Designagdo da

actividade INTERREG III B

Exercicio das funcdes de Autoridade de Pagamento no ambito do PIC

Objectivos da
actividade

Garantir o encerramento do PIC

aplicavel e envio a Comissdo Europeia

devidamente instruidos que permita o respectivo reembolso

Garantir a certificacdo de despesas em conformidade com a legislacao

Remeter a Comissdo Europeia os Pedidos de Pagamento Intermédios e

Servigo(s) responsavel(eis)

Unidade de Controlo de Fluxos Financeiros
(UCFF) em colaboragao com a UTGI

Colaboragao externa

DGPP (Canarias)

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Assegurar a fiabilidade dos documentos de suporte aos Pedidos de Pagamento Intermédios

remetidos pela Autoridade de Gestéo;

Manter actualizada a Gestao de Devedores em articulagio com os procedimentos de

elaboracao dos Pedidos de Pagamento Intermédios;

Elaborar e submeter a COM as previsdes anuais de Pedidos de Pagamento Intermédios a

COM e respectivos reembolsos.

Preparar e elaborar os Pedidos de Pagamento Intermédios enviados pela Autoridade de

Gestdo e remete-los a Comissdo Europeia em consonancia com a legislagdo comunitaria.

Calendarizacdao das acgoes a desenvolver

Acgoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Assegurar a fiabilidade dos documentos de
suporte aos Pedidos de Pagamento Intermédios X X X X
remetidos pela Autoridade de Gestdo
Manter actualizada a Gestdo de Devedores em
articulagio com os procedimentos de X X X X
elaboragdo dos Pedidos de Pagamento
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Intermédios

Elaborar e submeter a COM as previsdes anuais

de Pedidos de Pagamento Intermédios a COM e X X X
respectivos reembolsos.

Preparar e elaborar os Pedidos de Pagamento

Intermédios enviados pela Autoridade de X X X

Gestdo e remete-los a Comissdo Europeia em

consonancia com a legislagdo comunitaria.

Resultados esperados em relagdo a actividade

Formalizar adequadamente, em cumprimento

Pagamento Intermédios a Comissdo Europeia.

Encerrar de forma adequada o PIC.

da

legislagdo em vigor,

os Pedidos de
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[nstituto e

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (UCFF 05)

Designacdo da Sistema de Gestao de Devedores de PO, do Fundo de Coesao, do Eixo V do

actividade POVT e do PIC INTERREG III B

Objectivos da | Garantir a manutengdo e a actualizagdo permanente de um Sistema de
actividade . N
Gestdao de Devedores relativamente a restituicido de montantes
indevidamente pagos, dando cumprimento ao disposto no enquadramento

regulamentar comunitario, nacional e regional

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

Unidade de Controlo de Fluxos Financeiros IFAP, IGFSE, IFDR, IGAP, IDE-RAM, IRE,
(UCFF) em colaboracdo com a UTGI, UAJ, DRQP, SRARN, DRP, IRF, IGF, DGPP
NOC, NGF, UC e UEP (Canérias) e Gestor POVT

AccoOes a desenvolver no ambito da actividade

Assegurar o cumprimento do Protocolo, das “"Normas para a Gestao de Devedores FEOGA-O e
IFOP” e da “Noc&o e Comunicacdo de Irregularidades no Ambito do FEOGA-O e IFOP” para as
Componentes FEOGA-O e IFOP do POPRAM 1I1I;

Assegurar o disposto na "Norma n.% 1/2003, da DGDR/Controlo” e da "Norma n.° 2/2003, da
DGDR/Controlo” para a Componente FEDER do POPRAM III e para o Fundo de Coesdo;

Assegurar o envio dos Modelos 9 e 10 FSE-IGFSE e o cumprimento do disposto no “Manual
de Procedimentos para a Comunicacdo de Irregularidades” para a Componente FSE do
POPRAM III, tendo em conta o Regulamento (CE) n© 2035/2005, da Comissdo, de 12 de

Dezembro;

Assegurar os mecanismos inerentes a Gestdao de Devedores de PO e do Eixo V do POVT, no
ambito do QREN, em conformidade com as orientagGes das Autoridades de Certificacdo e da
Autoridade de Auditoria;

Assegurar os mecanismos inerentes a Gestdo de Devedores do PIC INTERREG III B, em
conformidade com a Resolugdo Conjunta AG/AP de 01/06/2007 e com a modificacdo a
Resolugao Conjunta de 31/12/2007.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accdes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Assegurar o cumprimento do Protocolo, das X X X X
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“Normas para a Gestdao de Devedores FEOGA-O
e IFOP” e da “Nogdo e Comunicagdo de
Irregularidades no Ambito do FEOGA-O e IFOP”
para as Componentes FEOGA-O e IFOP do
POPRAM III

Assegurar o disposto na “Norma n.® 1/2003, da
DGDR/Controlo” e da “Norma n.° 2/2003, da
DGDR/Controlo” para a Componente FEDER do
POPRAM III, e para o Fundo de Coesao

Assegurar o envio dos Modelos 9 e 10 FSE-
IGFSE e o cumprimento do disposto no “Manual
de Procedimentos para a Comunicacao de
Irregularidades” para a Componente FSE do X X X X
POPRAM 1III, tendo em conta o Regulamento
(CE) n° 2035/2005, da Comissao, de 12 de

Dezembro

Assegurar 0s mecanismos inerentes a Gestdo
de Devedores de PO e do Eixo V do POVT no
ambito do QREN, em conformidade com as X X X X
orientagdes das Autoridades de Certificacdo e
da Autoridade de Auditoria;

Assegurar 0os mecanismos inerentes a Gestdo
de Devedores do PIC INTERREG III B, em
conformidade com a Resolugdo Conjunta AG/AP X X X X
de 01/06/2007 e com a modificagdo a
Resolugao Conjunta de 31/12/2007.

Resultados esperados em relagdo a actividade

Sistemas de Gestdo de Devedores do POPRAM III e do Fundo de Coesdo fidveis e

actualizados

Sistemas de Gestdo de Devedores de PO e do Eixo V do POVT, no ambito do QREN e PIC
INTERREG III B, fidveis e actualizados

Recuperacdo de montantes indevidamente pagos aos beneficiarios finais
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (UCFF 06)

Designacdo da Coordenagao nos exercicios de contraditério, nos “follow-up’s” e no

actividade Tratamento de Erros, relativos a accdes de controlo externas

Objectivos da | Garantir que a Autoridade de Gestdo exerga o contraditério relativo a acgoes
actividade
de controlo externas;

Efectuar os “follow-up’s” necessarios, de forma a dar cumprimento as

recomendacgles das acgles de controlo externas;

Garantir que a Autoridade de Gestdo procede ao Tratamento de Erros,
desencadeando as medidas necessarias para prevenir e corrigir erros de
natureza sistémica ou de natureza aleatéria (Organismos de controlo

nacionais e comunitarios).

Efectuar as comunicacoes de Irregularidades as autoridades nacionais, caso

se verifiguem correcgdes financeiras em conformidade com a legislagao em

vigor.
Servigo(s) responsavel(eis) Colaboragao externa
Unidade de Controlo de Fluxos Financeiros IRF, IGF, Tribunal de Contas, Tribunal de
(UCFF) em colaboragdao com a UAJ, UC e Contas Europeu, Comissao Europeia, IGAP,
UTGI IGFSE, IFDR, IFAP, DRQP, SRARN, DRP e
Gestor POVT e IRE.

AccoOes a desenvolver no ambito da actividade

Assegurar que aos projectos de relatério seja garantido o cumprimento dos prazos para o

exercicio de contraditorio;

Assegurar que nos ‘“follow-up’s” seja confirmada/verificado a implementacdo das

recomendacgdes constantes nos relatérios finais das accdes de controlo externas;

Assegurar que no Tratamento de Erros, seja confirmada/verificado a implementagdao das
medidas necessarias para prevenir e corrigir erros de natureza sistémica ou de natureza

aleatdria (Organismos de controlo nacionais e comunitarios);

Garantir a elaboragdo e envio das Comunicagdes de Irregularidades as autoridades nacionais.
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Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accoes

1° Trim.

2° Trim.

3° Trim.

40 Trim.

Assegurar que aos projectos de relatério seja
garantido o cumprimento dos prazos para o

exercicio de contraditorio

Assegurar que nos  “follow-up’s” seja

confirmada/verificado a implementagdo das
recomendagdes constantes nos relatérios finais

das acgdes de controlo externas

Assegurar que no Tratamento de Erros, seja
confirmada/verificado a implementacdao das
medidas necessarias para prevenir e corrigir
erros de natureza sistémica ou de natureza
aleatéria (Organismos de controlo nacionais e

comunitarios).

Garantir a elaboragdgo e envio das

Comunicagbes de Irregularidades as

autoridades nacionais.

Resultados esperados em relagdo a actividade

Desenvolver melhorias nos sistemas de gestdo e controlo de acordo com as recomendagdes

dos relatérios finais das accbes de controlo externos

Desenvolver melhorias nos sistemas de gestdo e controlo tendentes a prevenir situagdes

que déem origem ao surgimento de erros, ou que permitam a correccdo do erro,

terminando o processo com a erradicagdo do mesmo.

Garantir o envio e a actualizacdo das ComunicacGes de Irregularidades até a recuperagdo

final dos montantes em divida.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional

A

Ficha de Projecto (UCFF 07)

Designagdo da
actividade

Sistemas de Informacdo de apoio a Gestdo

Objectivos da
actividade

(QREN) e PIC INTERREG III B

Permitir a obtengdo de informagdo financeira actualizada relativamente ao
POPRAM III e Madeira Digital (QCA III), PO da RAM e do Eixo V do POVT

Servico(s) responsavel(eis)

Unidade de Controlo de Fluxos Financeiros
(UCFF) em colaboragdo com o NCI, a UTGI
e UC

Colaboragao externa

IGFSE, IFAP, DGPA, DRQP, SRARN, DRP,

Novabase e Accenture, Madeira Tecnopolo,
S.A., Gestor POVT e IRE

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Assegurar a alimentagdo do SIIFSE, do SIGMA para o FSE e o FEDER respectivamente, do

SI2P do IFOP e do SIPOVT do Eixo V do POVT;

Implementar e desenvolver Bases de Dados internas (UCFF) para as outras actividades da

Unidade que se afigurem pertinentes.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

AcgOes

1° Trim.

2° Trim.

3° Trim.

4° Trim.

Assegurar a alimentagdo do SIIFSE, do SIGMA
para o FSE e o FEDER respectivamente, do SI2P
do IFOP e do SIPOVT do Eixo V do POVT

Implementar e desenvolver Bases de Dados
internas (UCFF) para as outras actividades da

Unidade que se afigurem pertinentes

Resultados esperados em relagdo a actividade

Permitir a obtencdo de informacdo financeira fidvel e actualizada
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NUCLEO DE INFORMATICA E
COMUNICAGOES
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[nstituto e

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Desenvolvimento Regional Nucleo de Informatica e Comunicacdes (NIC)

Caracterizacao da unidade organica

Meios humanos:
- 1 Chefe de Nucleo

- 1 Técnico de Informatica Adjunto

Meios materiais:
- 1 Gabinete de trabalho onde sdo efectuadas reparagoes e instalagdes de equipamento
- Sala de servidores

- Duas secretarias e dois computadores e uma bancada de testes

Objectivos

1 - Garantir a manutengdo e operacionalidade dos sistemas de informagdo do Instituto em
particular do Sistema Integrado de Gestdo de Financiamento de Projectos da RA Madeira
(SIGMA) nas suas vertentes: QCA, QREN e PDES.

2 - Aperfeicoar os sistemas de suporte a gestdo da informacdao e comunicacdo, através do
desenvolvimento de novas funcionalidades para a Intranet e sitio Internet Institucional e da
coordenacdo de projectos de suporte a gestdo do IDR.

3 -Dar apoio as actividades de caracter informatico e responder em tempo Gtil da melhor
forma possivel, a resolugdo de problemas por forma a garantir a continuidade dos servicos
instalados.

Perspectivas de colaboracao

Dada organica da Secretaria Regional do Plano e Financas, o NIC pretende continuar a
receber a colaboragdo e as orientagdes da Direccao Regional de Informatica, sobre a politica
de licenciamento/actualizagdo de aplicagdes e na estratégia para o desenvolvimento dos
sistemas de informagao nos servigos do Governo Regional.

Em determinadas area de actuagdo, cuja especificidade o justifique, poder-se-a propor a

celebragao de contratos de manutengao, ou protocolos de colaboragao.

Actividades a desenvolver

Ver fichas de projecto em anexo
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NIC 01)

Designagdo da

actividade Apoio a utilizadores

Objectivos da | Apoiar os utilizadores no manuseamento e utilizagdo de Sistemas de
actividade

Informacdo e Equipamento Informatico

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

AcgoOes a desenvolver no ambito da actividade

Prestacdo de apoio na utilizagao dos sistemas e aplicagdes
Apoio no manuseamento do Equipamento Informatico e audiovisual
Formacdo On-Site, paralelamente a resolucdo de problemas

Elaboracdo de ajudas para os utilizadores

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accdes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Actividades sistematicas X X X X

Resultados esperados em relagdo a actividade

Prestacdo do apoio solicitado no menor espago de tempo, tentando satisfazer as
necessidades dos colaboradores do IDR, ajudando-os a resolver problemas semelhantes em

situagdes futuras.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NIC 02)

Designagdo da

actividade Gestao e manutengao do parque informatico do IDR

Objectivos da | Zelar pela manutengdao dos equipamentos e pela salvaguarda da Informagao
actividade .
do Instituto

Assegurar de forma integrada a operacionalidade do parque informatico

Servico(s) responsavel(eis) Colaboragao externa

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Manutencao dos servidores (www/Email/Aplicagcdes/Active Directory)

Gestdo da politica de seguranca informatica

Manutencao dos sistemas de controlo de intrusdes

Actualizacdo e Instalacdo de sistemas e equipamentos

Execucdo de copias de seguranca

Envio para reparagdo de equipamentos avariados

Elaboragdo e analise de propostas de aquisicdo e emissdo de pareceres sobre TIC(s)

Operacionalizar e testar o Disaster Recovey Plan

Calendarizagao das acgdes a desenvolver

Accdes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Actividades Sistematicas X X X X

Resultados esperados em relagdo a actividade

Garantir a operacionalidade e continuidade dos sistemas informaticos de acordo com as

politicas de seguranga implementadas.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional

A

Ficha de Projecto (NIC 03)

Designagdo da

actividade da RA Madeira (SIGMA)

Manutencao do Sistema Integrado de Gestdo de Financiamento de Projectos

Objectivos da
actividade

de dados com as entidades externas.

Zelar pelo correcto funcionamento, assegurando a exportagdo e importagao

Servigo(s) responsavel(eis)

Colaboracao externa

Entidade

Manutencao

fornecedora

do

Contrato

de

AcgoOes a desenvolver no ambito da actividade

Gestdo de perfis e administracdo do sistema

Levantamento e acompanhamento da implementagdo das necessidades do sistema

Coordenagdo técnica, manutencdo e supervisdo a continuidade do sistema nas suas trés
vertentes: SIGMA QCA, SIGMA QREN e SIGMA PDES

Desmaterializagdo dos procedimentos de analise e acompanhamento de candidaturas FEDER

- SIGMA PaperLess

Calendarizagao das acgdes a desenvolver

Acgoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Operacgoes sistematicas X X X X
Conclusdo da adaptacdo do sistema ao Periodo X X
de programacao 2007-2013
Desmaterializagao dos procedimentos X
Adaptacao do sistema ao PDES X X

Resultados esperados em relagdo a actividade

Garantir a manutengao do sistema de forma a assegurar continuidade de funcionamento do

sistema.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NIC 04)

Designacdo da Manutencao do Sistema Integrado de Informacgdo do Fundo Social Europeu

actividade (SIIFSE)

Objectivos da . .

actividade Coordenar o processo de adaptagdo do sistema ao Programa RUMOS.
Servigo(s) responsavel(eis) Colaboragao externa

Entidade fornecedora do Contrato de
Manutencao

AccoOes a desenvolver no ambito da actividade

Gestdo de perfis e administracdo do sistema
Levantamento e acompanhamento da implementacdo das necessidades do sistema
Coordenagdo técnica, manutencdo e supervisdo a continuidade do sistema

Coordenar o processo de adaptacdo do sistema ao Programa RUMOS

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accdes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Operagoes sistematicas X X X X

Coordenar o processo de adaptacao do sistema
ao Programa RUMOS

Resultados esperados em relagdo a actividade

Garantir a coordenagao do sistema de forma a assegurar uma comunicagao eficaz entre os

diversos intervenientes no sistema.
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7Y [nstituto de
Desenvolvimento Regional

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Ficha de Projecto (NIC 05)

Designagdo da
actividade

Manutencdo e implementagcdo e Manutencdo do Sistema de Gestdo

Documental — SIGMA PaperlLess

Objectivos da
actividade

Coordenar o processo de implementagao do Sistema de Gestao Documental

do IDR

Servigo(s) responsavel(eis)

Entidade

Manutencao

Colaboracao externa

fornecedora do

Contrato de

AcgoOes a desenvolver no ambito da actividade

Gestao de perfis

e administracdao do sistema

Acompanhamento da implementagao do sistema

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Actividades sistematicas X X X X
Acompanhamento da implementagdo do X X

sistema

Resultados esperados em relagdo a actividade

Actualizagdo do sistema de gestao documental
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[nstituto e

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NIC 06)

Designagdo da
actividade

Manutencao e implementagao da Intranet

Objectivos da
actividade

Conceber aplicagdes para a Intranet do IDR de forma a continuar a difundir

toda a informacao interna de uma forma mais célere e eficaz.

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

AcgoOes a desenvolver no ambito da actividade

Concepgao e implementagdo do sistema

Formacgao aos utilizadores

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Actividades sistematicas X X X X

Resultados esperados em relagdo a actividade

Continuidade do funcionamento e implementagao de novas funcionalidades para a Intranet
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[nstituto e

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NIC 07)

Designagdo da

actividade Manutengao do site publico do IDR

Objectivos da . . ~ .
actividade Zelar pelo correcto funcionamento e actualizagao do site

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboragao externa

AccoOes a desenvolver no ambito da actividade

Actualizacdo da Informacao

Concepcdo de paginas e aplicagbes

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Actividades sistematicas X X X X
Migracao tecnoldgica do actual sitio Internet X X

Resultados esperados em relagdo a actividade

Divulgacdo de informacdo de forma a satisfazer as necessidades dos visitantes do sitio
Internet do IDR.
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[nstituto e

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NIC 08)

Designagdo da

actividade Coordenagao e implementagao de projectos de apoio a gestao

Objectivos da | Dar suporte na implementagdo de projectos especificos de apoio a gestdo do
actividade IDR

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

AcgoOes a desenvolver no ambito da actividade

Planeamento e Calendarizacdo de actividades
Coordenacgao das actividades

Controlo e avaliacao do projecto

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Acgoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Actividades Sistematicas X X X X

Resultados esperados em relagdo a actividade

Relatérios das actividades desenvolvidas e identificacdo de mais valias dos projectos para a

organizagao.
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UNIDADE DE APOIO A GESTAO
INSTITUCIONAL
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SISTEMA DE GESTAO DA QUALIDADE

55/257



Plano de Actividades 2009

[nstituto c

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Desenvolvimento Regional Sistema de Gestdo da Qualidade (SGQ)

Caracterizacdao da unidade organica

Meios humanos:

- Gestor da Qualidade

Meios materiais:

Objectivos

1 - Operacionalizar, consolidar e dinamizar um conjunto de acgdes que assegurem a
certificagdo do SGQ do IDR segundo a norma ISO 9001:2008

Perspectivas de colaboracao

Todas as Unidades Orgénicas do IDR

Actividades a desenvolver

Ver fichas de projecto em anexo
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°

[nstituto e

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (SGQ 01)

Designagdo da

actividade Sistema de Gestao da Qualidade

Objectivos da Operacionalizar, consolidar e dinamizar um conjunto de acgbes que

actividade . ~
assegurem a certificagao do SGQ do IDR segundo a norma ISO 9001:2008

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

Gestor da Qualidade Entidades consultoras e auditoras

AcgoOes a desenvolver no ambito da actividade

Definicao dos objectivos

Monitorizacdo dos objectivos (quadrimestralmente)
Auditorias Internas

Avaliagao Satisfagao do Cliente

Avaliagao de Fornecedores

AccOes sensibilizagao

Revisdo do Sistema

Calendarizacdao das acgoes a desenvolver

Acgoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Definicao dos objectivos X

Monitorizagdo dos objectivos X X X X
(quadrimestralmente)

Auditorias Internas X X
Avaliacao Satisfacao do Cliente X
Avaliacdao de Fornecedores X
Acgdes sensibilizagao X
Revisdo do Sistema X
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Resultados esperados em relagdo a actividade

Criar uma dinamica de melhoria continua do Sistema
Aprofundar o envolvimento dos colaboradores

Assegurar a certificagdo segundo a norma ISO 9001:2008
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NUCLEO DE GESTAO ADMINISTRATIVA E
DE PESSOAL
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[nstituto e
Desenvolvimento Regional Nucleo de Gestao Administrativa e de Pessoal

(NGAP)

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Caracterizacao da unidade organica

Meios humanos:
-Dispdoe de: Pessoal Dirigente (1), Técnico Superior (1) Coordenador Especialista (1)
Coordenador (2) Assistente Técnico (8) Encarregado de Pessoal Auxiliar (1) e Assistente

Operacional (9).

Meios materiais:

- 17 Secretérias, 26 cadeiras; 6 armarios, 9 estantes, 17 Telefones, 1 central teleféonica; 18
computadores, 1 impressora multifungdes, 1 impressora, 2 impressoras de etiquetas, 1 fax, 3
destruidoras de papel; 4 fotocopiadoras/impressoras, 3 scanners, 2 encadernadoras; 5
maquinas de calcular; 2 viaturas.

- Software: Internet Explorer; Microsoft Outlook; 4D RH+;4D Gestor; Lotus Notes; Microsoft

Office; Visio; Project.

Objectivos

1 - Garantir uma gestao documental eficaz, de acordo com um ambiente regulador definido,
e que se traduza num instrumento privilegiado para desenvolvimento de todas as actividades
do IDR, assegurando ao mesmo tempo a preservacao dos documentos em suportes que
garantam a sua utilizagdo, fidedignidade, autenticidade e preservagdo quando necessario;

2 - Executar os procedimentos de acordo com os parametros do Sistema de Qualidade,
procurando apresentar propostas que contribuam para a simplificacdo e modernizacao da
Administracdo Publica Regional;

3 - Contribuir para a definicdo da Responsabilidade Social do IDR, propondo acgdes que

contribuam para o bem-estar social dos seus colaboradores.

Perspectivas de colaboracao

Arquivo Regional da Madeira; Bombeiros; Direccdo Regional de Estatistica e Servigo Regional

de Protecgao Civil.

Actividades a desenvolver

Ver fichas de projecto em anexo (23)
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NGAP 01)

Designagdo da

actividade Balango Social

Objectivos da Cumprir com o estipulado no Decreto-Lei n® 190/96, de 9 de Outubro, e
actividade . . L.
fornecer a gestao de topo os elementos necessarios para o planeamento e

gestdo dos recursos humanos do IDR.

Servico(s) responsavel(eis) Colaboragao externa

NGAP

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Conferéncia e actualizagdo dos dados no RH+; Revisdo;
Impressdao dos mapas

Versdo final do balanco

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Acgoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Conferéncia e actualizagdo de dados X
Revisdo X
Impressao dos mapas X
Elaboracdo do texto X
Versao final X

Resultados esperados em relagdo a actividade

Conjunto de informagdes essenciais para avaliacao da situacao social do IDR;

Definicdo da politica geral e parcelar de pessoal;
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NGAP 02)

Designagdo da

actividade RH+ (modulo de vencimentos)

Objectivos da | Processamento de vencimentos com gestdo integrada do controlo
actividade

orcamental

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

NGAP Empresa XGT- SolucGes Informaticas, Lda

AcgoOes a desenvolver no ambito da actividade

Processamento integral das remuneracoes do pessoal do IDR;
Envio electronico dos dados para os Bancos para o processamento de vencimentos;

Envio dos dados relativos aos descontos para as respectivas entidades (CGA, IRS, Seguranga
Social e outras)

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accdes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Langamento da assiduidade X X X X

Langamento das alteragdes

Processamento e impressao das folhas

x| X[ X
x| X[ X
x| X[ X
x| X[ X

Envio dos dados para os Bancos e entidades

Resultados esperados em relagdo a actividade

Processamento dos vencimentos com gestdo integrada do controlo orgamental.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional

A

Ficha de Projecto (NGAP 03)

Designagdo da

actividade RH +(gestao de pessoal)

Objectivos da

actividade Gestdo dos efectivos do IDR

Servigo(s) responsavel(eis)

NGAP

Colaboragao externa

Empresa XGT - SolugGes Informaticas, Lda

AccoOes a desenvolver no ambito da actividade

Actualizacdo dos dados nas fichas dos funcionarios;

Elaboracdo de mapas;

Validagdo dos dados com o médulo RH+ vencimentos;

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Registo das alteragOes ocorridas X X X
Elaboracdo de mapas X X X
Validagdo dos dados com o moddulo
RH+vencimentos X X X X

Resultados esperados em relagdo a actividade

Gestao de efectivos

Cadastro actualizado dos funcionarios
Controlo da assiduidade

Lista de antiguidade

Emissao do Balango Social
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NGAP 04)

Designagdo da

> = Recrutamento de pessoal
actividade P

Objectivos da Recrutar pessoal para os diferentes servigos do IDR e para a Estrutura de
actividade
Apoio Técnico ao Gestor do Programas Operacionais “Valorizacdo do
Potencial Econdmico e Coesdo Territorial” e “Valorizacdo do Potencial

Humano e Coesado Social” da RAM

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

NGAP Juris de concurso; comissodes de selecgao.

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Procedimento concursal
Oferta de trabalho

Mobilidade de pessoal

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accdes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Procedimentos de autorizagdo da abertura de

X X X X
concurso
Publicitacdo do aviso
Publicitacdo da nomeagdo/contratacao
Elaboracdo dos termos de posse/celebracdao de
X X X X

contrato

Resultados esperados em relagdo a actividade

Recrutamento de pessoal necessario para assegurar o desenvolvimento da actividade do

IDR
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional

Ficha de Projecto (NGAP 05)

Designagdo da
actividade

Alteracdo do Posicionamento Remuneratdrio

Objectivos da
actividade

Alterar o posicionamento remuneratério do pessoal

Servigo(s) responsavel(eis)

NGAP

Colaboragao externa

Conselho Coordenador de Avaliacao

AccoOes a desenvolver no ambito da actividade

Verificacdo de pessoal que preencha os requisitos;

Elaboracdo das propostas;

Mapas para aprovacao das alteragGes de posicionamento remuneratério;

Publicitagdo das alteragGes de posicionamento remuneratorio.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Acgoes

1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. | 4° Trim.

Verificacgdo de pessoal que preencha os

requisitos

Elaboragdo dos mapas com as propostas

Aprovacao

Publicitacdao

Resultados esperados em relagdo a actividade

- Alteracdo do posicionamento remuneratorio do

pessoal do IDR, de acordo com as regras
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Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
[nstituto e

Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NGAP 06)

Designagdo da
actividade

Planeamento da formagdo do pessoal do IDR

Objectivos da | Dotar os funciondrios e agentes e outro pessoal do IDR de competéncias nas

actividade

areas em que desempenham fungbes

Servigo(s) responsavel(eis)

NGAP

Colaboracao externa

INA; DRI; DTIM; XGT; STE e outras
entidades certificadas para formagao

AcgoOes a desenvolver no ambito da actividade

Elaboracdo do plano anual de formacao;

Divulgagdo dos calendarios e programas das diversas entidades formativas;

Avaliagao da formacao.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accoes

1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim.

40 Trim.

Verificacdo das necessidades de base da

formacgao

Elaboragdo do Plano

Inscrigdes nas acgdes de formagao

Aquisicao de servigos de formacao

Registo das acgbes na ficha de funcionario na

aplicacdo RH+

Resultados esperados em relagdo a actividade

Dotar os colaboradores com a formagdo de base;

Suprimento das necessidades de formacgao identificadas na avaliagdo do desempenho anual;

Actualizacdo de conhecimentos;

Proporcionar a aquisicao de novas competéncias.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Y [nstituto de
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NGAP 07)

Designagdo da
actividade

Relatdrio das medidas de modernizagao implementadas nos IDR

Objectivos da

Emitir o relatério das medidas de modernizagdo administrativas

actividade .

implementadas no IDR
Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
NGAP Todos os servigos do IDR

AcgoOes a desenvolver no ambito da actividade

Recolha dos dados junto dos diversos servicos;

Compilar o relatorio;

Submeter a aprovacdo o relatério.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Envio de e-mail

as medidas adoptadas

interno a solicitar dados sobre

Compilar o relatorio

Aprovacado do relatério

Envio do relatério a DRAPL

Resultados esperados em relagdo a actividade

Cumprimento do

Despacho 10/2003, de 17 de Margo de 2003.

Divulgacdo das medidas adoptadas pelo IDR que visam o melhor desempenho dos servigos

no que concerne

a simplificagdo de procedimentos.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NGAP 08)

Designagdo da

> = Prova anual de rendimentos
actividade

Objectivos da

actividade Processamento do abono de familia a criangas e jovens
Servigo(s) responsavel(eis) Colaboragao externa
NGAP

AccoOes a desenvolver no ambito da actividade

Distribuicdo dos impressos (prova anual de rendimentos e identificagdo das criancas e jovens
com direito ao abono de familia)

Recepgdo dos impressos com os dados necessarios
Reavaliagao das situagdes existentes
Processamento

Organizagao dos processos

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accdes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Distribuicao dos impressos

Recepgao dos impressos com os dados

Reavaliacao das situagOes existentes

Processamento do abono

x| X| X| X

Organizacao dos processos

Resultados esperados em relagdo a actividade

Pagamento do abono de familia de acordo com o escaldo de rendimentos.
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[nstituto e

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NGAP 09)

Designagdo da

i Apoio Administrativo e Logistico - ReuniGes e Eventos, Comités, Feiras.
actividade

Objectivos da | Apoiar na realizagdo de eventos da responsabilidade do Gestor do POPRAM
actividade

III e eventos promocionais do IDR

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

NGAP Secretariado; NCI; NIR

AcgoOes a desenvolver no ambito da actividade

Secretariado nas reunides: Unidades de Gestdo; Reunides das ComissOes de
Acompanhamento; Reunides do Conselho Consultivo;

Facultar apoio logistico para a participacao nas Feiras (FIC; Expo Porto Santo; Expomadeira,
Expo-Empresas) e outros eventos promocionais;

Elaboracdo da proposta de acta das reunides das Unidades de Gestdo e ComissOes de
Acompanhamento;

Comunicagdao aos membros das Unidades de Gestdo e Comissdes de Acompanhamento da
publicacdo no site do IDR da proposta de acta.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Acgdes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Preparagdo de convocatdrias e pedidos de
elementos X X X X
Reproducao, compilacdo e encadernacao da
documentacao a distribuir X X X X
Preparagao da sala de reunides
Secretariado das reunides
Elaboragdo das actas das reunides das UG. e CA
Envio das propostas de e-mail aos membros
das UG e CA X X X X
Impressdao da Acta divulgada no Site do IDR ,
afim de ser rubricada pelo Presidente do IDR e X X X X
posteriormente arquivada no respectivo dossier
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Resultados esperados em relagdo a actividade

Eficaz funcionamento das reunides e eventos.

Cumprimento do disposto.
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7Y [nstituto de
Desenvolvimento Regional

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Ficha de Projecto (NGAP 10)

Designacdo da | zyajiacso do desempenho (SIADAP)

actividade

Objectivos da | Garantir o cumprimento da avaliagdo do desempenho dos colaboradores do

actividade

IDR

Servigo(s) responsavel(eis)

NGAP

Colaboracao externa

AcgoOes a desenvolver no ambito da actividade

Elaborar check-list para a organizagao do processo de avaliacao.

Distribuigdo das fichas de avaliagao.

Recepgao das avaliagdes.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Elaboracdo da check-list X
Distribuicdao das fichas X
Verificagao da aplicagao da avaliagao X
Recepcdao das avaliagdes homologadas para X

arquivo

Resultados esperados em relagdo a actividade

Garantir o cumprimento da avaliacdo do desempenho dos colaboradores do IDR.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional

Ficha de Projecto (NGAP 11)

Designagdo da

actividade Manutengao das instalagdes

Objectivos da
actividade

Assegurar a manutencgdo e conservagao das instalacdes

Servigo(s) responsavel(eis)

NGAP

Colaboragao externa

Empresas da especialidade

AccoOes a desenvolver no ambito da actividade

Detectar possiveis avarias no funcionamento da instalacdo eléctrica, saneamento basico,
climatizagdo do ambiente, elevadores, sistema de automatico de deteccdo de incéndio.

Verificagdo das condigGes fisicas do edificio (trabalhos de pedreiro, pintura, carpintaria).

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Detectar a anomalia, avaria X X X
Reporte superior
Contacto com as empresas fornecedoras de

. . X X X X
servigo, para fornecimento de orgamento
Certificar-se da resolugdo adequada dos

X X X X

problemas detectados.

Resultados esperados em relagdo a actividade

Bom funcionamento das instalagdes.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional

Ficha de Projecto (NGAP 12)

Designagdo da

> Plano de Emergéncia
actividade 9

Objectivos da
actividade

Assegurar o cumprimento do Plano de Emergéncia

Servigo(s) responsavel(eis)

NGAP

Colaboragao externa

Servigo de Protecgao Civil

Bombeiros

AccoOes a desenvolver no ambito da actividade

Formagdo em 12 intervencdo e 19s socorros para novos elementos da equipa de seguranca

Contratacdo de Servicos de manutencao dos meios de intervencao

Aquisicao de bens e equipamentos de 12 intervencdo e outros necessarios

Testar o plano de emergéncia

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Acgoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Formacdo em combate a incéndios e 10°s
socorros dos novos elementos da equipa de X X X X
segurancga
Contratacdo de servicos de manutencdo dos
meios de 12 intervengdo (carretéis e sistema de X X X X
deteccao)
Aquisicdo de bens e equipamentos de 12
intervengdo e outros que se revelem X X X X
necessarios
Verificacao das instalagdes
Testar o plano de emergéncia (simulacro)
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Resultados esperados em relagdo a actividade

Garantir a prevencdo de situagdes de catastrofe (prevencgdo e luta contra incéndios e

evacuagao das instalagdes.
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[nstituto e

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NGAP 13)

Designagdo da
actividade

Responsabilidade Social

Objectivos da

Sensibilizar para o bem-estar social e para a melhoria da qualidade de vida

actividade o . ,
contribuindo para um desenvolvimento sustentavel

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

NGAP Camara Municipal do Funchal

AcgoOes a desenvolver no ambito da actividade

Recolhas selectivas

Calendarizagao d

as acgOes a desenvolver

Accdes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Recolha selectiva de papel X X X X

Recolha selectiva de plasticos

Recolha selectiva de pilhas

Recolha selectiva de tonners

x| X X
x| X[ X
x| X[ X
x| X[ X

Resultados esperados em relagdo a actividade

Contribuir para o bem-estar social e para um desenvolvimento sustentavel
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NGAP 14)

Designagdo da

> = Actualizagdo da Base de Dados de Certiddes
actividade

Objectivos da | Controlo das Certidées de Auséncia de Dividas ao Fisco e a Seguranca
actividade

Social, dos promotores de projectos co-financiados

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

NGAP

AcgoOes a desenvolver no ambito da actividade

Controlo mensal da situagdo dos promotores
Notificar os promotores da caducidade das declaragbes

Langamento das novas declaragdes na base de dados, para efeitos de controlo e contagem de
prazos

Calendarizagao das acgdes a desenvolver

Accdes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Solicitar aos executores o envio de declaragdes

actualizadas

Langamento da declaracao

Controlo mensal da base de Dados

Resultados esperados em relagdo a actividade

Informagdo actualizada sobre a situacdo contributiva dos promotores de projectos
financiados
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Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
[nstituto e

Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NGAP 15)

Designagdo da
actividade

Monitorizacdo da aplicagdo dos instrumentos de gestdao documental

Objectivos da | Identificar e resolver problemas resultantes da aplicagdo dos instrumentos

actividade .
de gestao documental

Servigo(s) responsavel(eis)

NGAP

Colaboracao externa

AcgoOes a desenvolver no ambito da actividade

Controle dos instrumentos de gestdao documental (Plano de Classificacdo, Manual de Arquivo

e Regulamento Interno de Arquivo)
Adequacgao da NP4438-1, NP4438-2 e NP4041

Desenvolvimento de solugdes para os problemas encontrados

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Acgoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Controle e identificacdo dos problemas
relacionados com o Plano de Classificacdo e X X X X
Manual de Arquivo
Controle e identificagdo dos problemas
relacionados com o Regulamento Interno de X X X X
Arquivo
Acompanhamento de novas  ocorréncias
documentais X X X X
Solugdo a implementar resultante do controle X X
efectuado.
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Resultados esperados em relagdo a actividade

Encontrar solugdes que permitam maior celeridade e sistematizacao da organizacdo dos

documentos;
Optimizagao da utilizacdo do equipamento e dos recursos humanos;

Simplificagdo dos procedimentos.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto e

Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NGAP 16)

Designagdo da
actividade

Prevengdo e conservagao do arquivo

Objectivos da
actividade

Monitorizar as instalagOes e as condigdes de acondicionamento de arquivo

Servigo(s) responsavel(eis)

NGAP

Colaboragao externa

AccoOes a desenvolver no ambito da actividade

Verificagcdo in loco das condicGes fisicas do arquivo;

Higienizacdo dos documentos.

Substituicdo de suportes.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Levantamento linear das massas documentais X X X X
Levantamento das necessidades de
higienizagdo, substituicdo dos suportes X X X X
Higienizacdo de documentos de conservagao
. X X X X

permanente e documentos a transferir
Substituicdo de acondicionamento em caso de

5 e X X X X
degradacao fisica

Resultados esperados em relagdo a actividade

Preservar e conservar a documentacao de arquivo

Preparar a documentacgdo a transferir para o Arquivo Regional da Madeira

Emitir relatérios com recomendagdes
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto e

Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NGAP 17)

Designagdo da
actividade

Plano anual de selecgao e avaliagdo de documentagao

Objectivos da | Selecgdo e avaliagdo da documentagdo do IDR segundo a Portaria em vigor

actividade

Servigo(s) responsavel(eis)

NGAP

Colaboragao externa

Arquivo Regional da Madeira

AccoOes a desenvolver no ambito da actividade

Andlise da situacdo actual;

Elaborar um plano anual de seleccao e avaliagdo da documentacdo, segundo a Portaria;

Solicitar parecer ao Arquivo Regional da Madeira sobre o destino final da documentacgao.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Elaboragdo da ficha de inventario da
documentagao X
Elaboragdo do plano anual de Selecgao e
Avaliagao de documentagao. X X
Preenchimento dos autos de eliminagdo e autos
de transferéncia X X
Pedido de parecer ao Arquivo Regional da
Madeira no que reporta ao destino final da X X
documentagao.

Resultados esperados em relagdo a actividade

Estabelecer as fases de conservagao da documentagao existente;

Transferéncia para arquivo definitivo da documentagdo prevista na Portaria;

Eliminacdo da documentacao prevista na Portaria.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NGAP 18)

Designagdo da

. Desenvolvimento dos procedimentos de arquivo
actividade

Objectivos da

actividade Estabelecer procedimentos de trabalho no que se refere ao arquivo
Servigo(s) responsavel(eis) Colaboragao externa
NGAP

AccoOes a desenvolver no ambito da actividade

Andlise da situacdo actual
Adequacdo da NP4438-1, NP4438-2 e NP4041

Elaboragdo dos procedimentos

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Verificacgdo dos procedimentos existentes
. . X X X X
relativos ao arquivo
Definicao dos procedimentos e instrugdes de
X X X X

trabalho

Resultados esperados em relagdo a actividade

Optimizagdo dos recursos humanos e de equipamentos

Melhoria da eficacia e eficiéncia do sistema de gestdo documental
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NGAP 19)

Designagdo da

- Relatério de avaliagdo de documentagdo acumulada
actividade

Objectivos da

actividade Estabelecer procedimentos de trabalho no que se refere ao arquivo
Servigo(s) responsavel(eis) Colaboragao externa
NGAP Arquivo Regional da Madeira

AccoOes a desenvolver no ambito da actividade

Levantamento da documentagdao acumulada;

Relatodrio de avaliacdo da documentacdo acumulada.

Calendarizagao das acgdes a desenvolver

Accdes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Entrevistas X X

Preenchimento das folhas de recolha de dados

Sistematizagdo do levantamento

Relatério de avaliagdo de documentacdo

acumulada

Resultados esperados em relagdo a actividade

Determinagao do destino final da documentagdao acumulada;

Redugdao da documentagdo acumulada.
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[nstituto e

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NGAP 20)

Designagdo da

actividade Catalogagao do Centro de Documentagao

Objectivos da

actividade Catalogar a documentagao
Servigo(s) responsavel(eis) Colaboragao externa
NGAP Direccdo Regional de Estatistica

AccoOes a desenvolver no ambito da actividade

Catalogar a documentacgao do Centro de Documentacao

Enviar as fichas bibliograficas para a Direcgdo Regional de Estatistica

Calendarizagao das acgdes a desenvolver

Accdes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Catalogar novas aquisigoes de publicagdes X X X

Catalogar as publicacdes produzidas pelo IDR

Enviar a catalogacdo para a Direcgdao Regional
de Estatistica

Resultados esperados em relagdo a actividade

Celeridade na recuperagao de informacao;
Inventariacdo do espdlio do Centro de Documentacdo;

Contribuir para a Base de dados da documentacdo da Secretaria Regional do Plano e

Finangas.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NGAP 21)

Designagdo da

> = Medidas de Melhoria do Correio Electrénico
actividade

Objectivos da

actividade Melhorar o circuito do correio electrénico
Servigo(s) responsavel(eis) Colaboragao externa
NGAP e GQ

AccoOes a desenvolver no ambito da actividade

Identificar os pontos criticos;
Benchmarketing
Redefinir a alterar os procedimentos

Promover acgdes de sensibilizacao

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accdes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Identificar os pontos criticos que provocam
entropia no processo de entrada e saida do X

correio electrénico

Redefinir e alterar os procedimentos relativos a
utilizacdo do correio electrénico enquanto X

instrumento de difusdo de informacao

Promover accdes de sensibilizacdo junto de
todos os colaboradores a expor 0s novos X

procedimentos

Por em pratica os novos procedimentos X X X X

Resultados esperados em relagdo a actividade

Minimizar situagdes de entropia no circuito documental do correio electrénico.

Garantir uma maior eficiéncia e eficacia da utilizacdo do correio electrdnico.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NGAP 22)

Designagdo da

actividade Simplificagao Administrativa

Objectivos da

actividade Simplificagdao dos circuitos documentais
Servigo(s) responsavel(eis) Colaboragao externa
NGAP e GQ

AccoOes a desenvolver no ambito da actividade

Identificar os documentos que ndo necessitam de despacho superior;
Redefinir novos circuitos documentais;
Promover acgdes de sensibilizagao;

Avaliagdo da eficacia dos novos circuitos.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accdes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Identificar os documentos que depois do registo

de entrada ndo carecem de despacho superior

Redefinir os novos circuitos de circulagdo da

documentacao

Promover acgbes de sensibilizacdo junto dos
colaboradores com o propdsito de dar a X

conhecer os novos procedimentos

Por em pratica o resultado final da concepgao

Avaliacdo da eficacia dos novos circuitos X X X

Resultados esperados em relagdo a actividade

Garantir maior celeridade na gestdo documental do IDR.
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NUCLEO DE GESTAO FINANCEIRA
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[nstituto e

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Desenvolvimento Regional Nicleo de Gestdo Financeira (NGF)

Caracterizacao da unidade organica

Meios humanos:
- Um Chefe de Nucleo

- Um Técnico Superior

Meios materiais:
- 2 computadores, 2 secretarias, 2 cadeiras e 4 armarios.
- 1 mesa de reunides com 4 cadeiras.

- 1 cofre.

Objectivos

1 — Executar os procedimentos dentro dos parametros definidos pelo Sistema de Gestdo da
Qualidade (SGQ).

2 - Reforcar os mecanismos de controlo dos fluxos financeiros das contas bancarias do IDR
(conciliacbes bancarias, manuais, efectuadas semanalmente e mensais efectuadas na
aplicacdo informatica, Gestor, e arquivo dos extractos bancéarios actualizados, balancetes de
movimento de fundos e balancetes de transferéncias internas).

3 - Reduzir os prazos de pagamento aos fornecedores e das transferéncias de fundos
comunitarios ou do PIDDAC para serem transferidas para as entidades privadas ou
autarquias locais, no ambito de projectos do POPRAM III, POSC, RIME, QREN, Fundo de
Coesdo e do projecto da Iniciativa Comunitaria INTERREG III-B.

Perspectivas de colaboracao

Actividades a desenvolver

Ver fichas de projecto em anexo
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\

[nstituto e

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NGF 01)

Designacdo da Colaborar na elaboragao da Conta de Geréncia - Ano econdmico de 2008 e

actividade entregar os saldos de caixa e bancos & Tesouraria do Governo Regional.

Objectivos da | Prestar contas ao Tribunal de Contas e a Direcgdo Regional do Orgamento e
actividade Contabilidade e entregar, no final de cada ano econdémico, os saldos de
caixa e bancos a Tesouraria do Governo Regional, apdés o apuramento
efectuado pela NOC, caso ndo seja dispensada a sua entrega pelo Secretario

Regional do Plano e Finangas.

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboragao externa

Nucleo de Gestdo Financeira Bancos: BES, BANIF, BBVA, SANTANDER
TOTTA e TESOURARIA DO GOVERNO
REGIONAL

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Elaborar as conciliagbes bancarias.
Enviar as fotocopias, autenticadas, dos extractos bancarios.
Enviar os originais das certiddes bancarias com o saldo em 31-12-2008.

Entregar os saldos de caixa e bancos a Tesouraria do Governo Regional.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Elaborar as conciliagdes bancarias. X
Enviar as fotocdpias, autenticadas, dos X
extractos bancarios.
Enviar os originais das certidées bancarias com X

o saldo em 31-12-2008.

Entregar os saldos de caixa e bancos a

Tesouraria do Governo Regional.

88/257




Plano de Actividades 2009

Resultados esperados em relagdo a actividade

Entregar os documentos, acima assinalados, a NOC até 31 de Marco de 2008.

Entregar os saldos de caixa e bancos a Tesouraria do Governo Regional até 31-12-08.
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[nstituto e

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NGF 02)

. = Efectuar o pagamento das despesas relativas aos encargos fixos com as
Designacgao da
actividade instalagBes, despesas bancarias e reembolsos aos funcionarios.

Efectuar o pagamento do Fundo de Maneio e da aquisicdo de bens e

servigos.

Objectivos da | Garantir a eficacia e a celeridade no pagamento dos processos de despesa
actividade autorizados pelo Conselho Directivo, no que diz respeito aos encargos
assumidos pelo IDR (agua, electricidade, telefone e fax), despesas bancarias
e os reembolsos aos funcionarios que realizem despesas e efectuem o
respectivo pagamento em representacao do IDR, no pagamento do Fundo

de Maneio (constituicdo ou reconstituicdo) e no pagamento da aquisicdo de

bens e servigos do IDR.

Servico(s) responsavel(eis) Colaboragao externa

Nucleo de Gestdo Financeira MUNICIPIO DO FUNCHAL, EEM, PT, CTT, PT
PRIME, TMN, ZON CABO TV.

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Apdés a recepgdo no NGF, vindo da NOC, da autorizagdo de pagamento com a
factura/recibo ou a factura, caso se trate de despesas fixas ou de reembolso(s) ao(s)
funcionario(s), emitir o(s) cheque(s), apds a verificagdo da conformidade legal do(s)

processo(s).

Providenciar a entrega do(s) cheque(s) junto das Entidades de pagamento, respectivas, no
caso dos encargos fixos e providenciar a entrega ao(s) funcionario(s) do(s) valor(es) que
se encontrem em pagamento e a sua proveniéncia, depositando na(s) respectiva(s) contas

bancérias, se for caso disso.

Proceder ao registo do(s) processo(s) de despesa na aplicacdo informatica, Gestor, (folha
de cofre e de caixa) e no balancete de movimento de fundos.

Reenviar o(s) processo(s) de despesa a NOC, juntamente com o balancete de movimento
de fundos, diario, enviar um balancete ao Vice-Presidente, Responsavel pela Area
Administrativa e Financeira e arquivar um balancete em dossier proprio, pertencente ao

arquivo da NGF.

No caso do Fundo de Maneio, apos a recepcdo na NGF da folha de Fundo de Maneio
(constituicdo ou reconstituicdo), enviada pela NOC, a NGF procedera a emissao do cheque

90/257




Plano de Actividades 2009

a favor da Responsavel pelo Fundo de Maneio ou da pessoa que a substitui. No acto de
entrega do cheque, a NGF devera solicitar ao Responsavel pelo Fundo, a assinatura do
mesmo na folha de Fundo de Maneio e posteriormente a NGF devera colocar o carimbo de

“pago” e a rubrica.

Depois de efectuar o pagamento, a NGF procedera ao registo do pagamento da folha de
Fundo de Maneio na aplicacdo informatica, Gestor e no Balancete de Movimento de
Fundos, sendo impressos dois balancetes: um balancete enviado a NOC, juntamente com a
folha de Fundo de Maneio, sendo outro balancete enviado, por email, ao Vice-Presidente,
Responsavel pela Area Administrativa e Financeira e outro arquivado em dossier proprio,

pertencente ao arquivo da NGF.

Apos a recepcao, da NOC, da Autorizacdo de Pagamento, referente ao pagamento da
aquisicdo de um bem ou servigo, a NGF devera proceder a emissdo do cheque ou efectuar
a transferéncia bancaria, consoante o caso, apos a verificagdo da conformidade legal do(s)

processo(s).

Informar, telefonicamente ou através de oficio, os fornecedores dos valores que se
encontram em pagamento e a sua proveniéncia, depositando na(s) respectiva(s) conta(s)

bancaria(s), se for caso disso e se justifique o pagamento dessa forma.

Proceder ao registo do(s) processo(s) de despesa na aplicacdo informatica, Gestor, (folha

de cofre e de caixa) e no balancete de movimento de fundos.

Reenviar a Autorizagdo de Pagamento a NOC, depois de carimbada, juntamente com o
balancete de movimento de fundos, diario, enviar um balancete ao Vice-Presidente,
Responsével pela Area Administrativa e Financeira e arquivar um balancete em dossier

proprio, pertencente ao arquivo da NGF.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Apds a recepcdo na NGF, vindo da NOC, da
autorizacao de pagamento com a factura/recibo
ou a factura, caso se trate de despesas fixas ou
apenas a autorizagdo de pagamento, caso se X X X X
trate de reembolso(s) ao(s) funcionario(s),
emitir o(s) cheque(s), apdés a verificacdo da

conformidade legal do(s) processo(s).

Providenciar a entrega do(s) cheque(s) junto
das Entidades de pagamento, respectivas, no
caso dos encargos fixos e providenciar a
entrega ao(s) funcionario(s) do(s) valor(es) que

se encontram em pagamento e a sua

proveniéncia, depositando na(s) respectiva(s)
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conta(s) bancaria(s), se for caso disso.

Proceder ao registo do(s) processo(s) de
despesa na aplicacdo informatica, Gestor, (folha
de cofre e de caixa) e no balancete de
movimento de fundos.

Reenviar o(s) processo(s) de despesa a NOC,
juntamente com o balancete de movimento de
fundos, diario, enviar um balancete Vice-
Presidente, Responsavel pela Area
Administrativa e Financeira e arquivar um
balancete em dossier préprio, pertencente ao

arquivo da NGF.

No caso do Fundo de Maneio, apods a recepcao
na NGF da folha de Fundo de Maneio
(constituicao ou reconstituicao), enviada pela
NOC, a NGF procedera a emissao do cheque a
favor da Responsavel pelo Fundo de Maneio ou
da pessoa que a substitui. No acto de entrega
do cheque, a DF devera solicitar ao Responsavel
pelo Fundo, a assinatura do mesmo na folha de
Fundo de Maneio e posteriormente a DF devera

colocar o carimbo de “pago” e a rubrica.

Depois de efectuar o pagamento, a NGF
procedera ao registo do pagamento da folha de
Fundo de Maneio na aplicagdo informatica,
Gestor e no Balancete de Movimento de
Fundos, sendo impressos dois balancetes: um
balancete enviado a NOC, juntamente com a
folha de Fundo de Maneio, sendo outro
balancete enviado, através de email, ao Vice-
Presidente, Responsavel pela Area
Administrativa e Financeira e outro arquivado
em dossier proprio, pertencente ao arquivo da
NGF.

Apds a recepcdo, da NOC, da Autorizacdo de
Pagamento referente ao pagamento da
aquisicdo de um bem ou servico, a NGF devera
proceder a emissdo do cheque ou efectuar a
transferéncia bancaria, consoante o caso, apods
a verificacdo da conformidade legal do(s)

processo(s).

Informar, telefonicamente ou através de oficio,

X X
X X
X X
X X
X X
X X
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os fornecedores dos valores que se encontram
em pagamento e a sua proveniéncia,
depositando na(s) respectiva(s) conta(s)
bancaria(s), se for caso disso e se justifique o

pagamento dessa forma.

Proceder ao registo do(s) processo(s) de
despesa na aplicagdo informatica, Gestor, (folha

X X X X
de cofre e de caixa) e no balancete de
movimento de fundos.
Reenviar a Autorizacdo de Pagamento a NOC,
depois de carimbada, juntamente com o
balancete de movimento de fundos, diario,
enviar um balancete ao Vice-Presidente, X X X X

Responsavel pela Area Administrativa e
Financeira e arquivar um balancete em dossier

proprio, pertencente ao arquivo da NGF.

Resultados esperados em relagdo a actividade

Adquirir uma capacidade de resposta rapida e eficaz nos pagamentos aos fornecedores, e
funcionarios, assim como no contacto com os mesmos, dando-lhes conhecimento das

facturas que se encontram em pagamento.

Responder de forma rapida e eficaz na emissdo do cheque, apds a recepcao da folha de

Fundo de Maneio na NGF.
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[nstituto e

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NGF 03)

Designacdo da Efectuar a transferéncia das verbas relativas aos Fundos Comunitarios e aos

actividade Projectos co-financiados

Objectivos da | Assegurar a eficacia e celeridade nos pagamentos das verbas comunitarias,
actividade no que concerne aos Investimentos do Plano (PIDDAR), nas diversas
subdivisdes - POPRAM III: FEDER, FSE, FUNDO DE COESAO, IFOP,
FEOGA/O, RIME-FEDER, RIME-IEFP e aos Investimentos do Plano (PIDDAC),
no projecto POSC - FEDER e RIME, QREN, Fundo de Coesdo e do projecto da

Iniciativa Comunitaria INTERREG III-B.

Servico(s) responsavel(eis) Colaboragao externa

Nucleo de Gestdo Financeira Bancos: BES, BANIF, BBVA, SANTANDER
TOTTA e TESOURARIA DO GOVERNO
REGIONAL

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

ApoOs a recepgdo, da NOC, do processo de despesa e da Ordem de Pagamento, a NGF
devera preparar o(s) fax(es) com a transferéncia bancaria da(s) conta(s) especifica(s), do
IDR, para a(s) conta(s) do(s) Beneficiario(s), procedendo em conformidade com o
estabelecido para os pagamentos efectuados no ambito do POPRAM III - FEDER, sem

manifestacdo das verbas junto do Governo Regional (SMV-GR).

Registar o pagamento na aplicagdo informatica, Gestor e no balancete de movimento de
fundos, diario e reenviar para a NOC o processo de despesa e a Ordem de Pagamento,
juntamente com um balancete, enviar um balancete ao Vice-Presidente, Responsavel pela
Area Administrativa e Financeira e arquivar um balancete em dossier proprio, pertencente

ao arquivo da NGF.

Enviar para a UCFF fotocdpia do fax de transferéncia(s) do(s) fax(es) a indicar a(s)

Ordem(ns) de Transferéncia Bancaria.

No caso do(s) pagamento(s) a efectuar no dmbito do POPRAM III - Pagamentos FEDER,
com manifestacdo das verbas junto do Governo Regional (CMV-GR) e apds a recepgdo do
processo de Contas de Ordem e da(s) guia(s) de receita, em quadruplicado, enviado(s)
pela NOC, a NGF devera proceder a emissao do(s) cheque(s) e entregar, juntamente, com
as guias de entrega em quadruplicado e em simultdneo com a Requisicdo de Fundos de
Contas de Ordem, na Tesouraria do Governo Regional e em simultaneo proceder a entrega

da Requisicao de Fundos de Contas de Ordem na DROC.
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Efectuar a liquidagdo da despesa na aplicagdo informatica, Gestor, registar no balancete de
movimento de fundos, didrio e reenviar para a NOC a(s) guia(s) de receita e o(s)
processo(s) de despesa, juntamente com um balancete, enviar um balancete ao Vice-
Presidente, Responsavel pela Area Administrativa e Financeira e arquivar um balancete em

dossier préprio, pertencente ao arquivo da NGF.

Depois de informar a NOC da transferéncia da(s) verba(s), por parte da Tesouraria do
Governo Regional, destinada(s) ao(s) pagamento(s) ao(s) beneficiario(s) final(is), proceder
a(s) transferéncia(s) bancaria(s) da(s) conta(s) especifica(s), do IDR, para a(s) conta(s)

bancaria(s) do(s) Beneficiario(s) indicada(s) na(s) Autorizacao(des) de Pagamento.

Registar o pagamento na aplicacao informatica, Gestor e no balancete de movimento de
fundos, didrio e reenviar para a NOC o(s) Processo(s) de Despesa, devidamente
carimbado(s) com a designacao de “pago” e assinado(s) pela NGF, juntamente com um
balancete e enviar um balancete ao Vice-Presidente, Responsével pela Area Administrativa

e Financeira e arquivar um balancete em dossier proprio, pertencente ao arquivo da NGF.

Enviar para a UCFF fotocopia do(s) fax(es) a indicar a(s) Ordem(ns) de Transferéncia

Bancaria.

No caso dos pagamentos a efectuar no @mbito do POPRAM III - Pagamentos FSE, sem
manifestacdo das verbas junto do Governo Regional (SMV-GR), e apds a recepcdo da
Ordem de Pagamento, enviado pela NOC, a NGF devera preparar o fax com a transferéncia

bancaria da conta especifica, do IDR, para a conta do Beneficiario.

Registar o pagamento na aplicagdo informatica, Gestor e no balancete de movimento de
fundos, diario e reenviar para a NOC a Ordem de Pagamento, juntamente com um
balancete, enviar um balancete ao Vice-Presidente, Responsavel pela Area Administrativa e

Financeira e arquivar um balancete em dossier préprio, pertencente ao arquivo da DF.

Enviar para a UCFF fotocopia do(s) fax(es) a indicar a(s) Ordem(ns) de Transferéncia

Bancaria.

No caso dos pagamentos a efectuar no ambito do POPRAM III - Pagamentos FEOGA-O,
seguird os mesmos tramites dos Pagamentos FEDER, sem manifestacdo das verbas ao
Governo Regional (SMV-GR) ou com manifestacdo das verbas junto do Governo Regional
(CMV-GR).

No caso dos pagamentos a efectuar no @mbito do POPRAM III - Pagamentos IFOP, seguira
0s mesmos tramites dos Pagamentos FEOGA-0, sem manifestacdo das verbas ao Governo
Regional (SMV-GR) ou com manifestagdo das verbas junto do Governo Regional (CMV-GR).

No caso dos pagamentos a efectuar no ambito do POSC - Pagamentos FEDER e
ORCAMENTO DO ESTADO (OE), seguira os mesmos tramites dos Pagamentos POPRAM III
Pagamentos FEDER, sem manifestagdo das verbas ao Governo Regional (SMV-GR) ou com

manifestagdo das verbas junto do Governo Regional (CMV-GR).

No caso dos pagamentos a efectuar no ambito do RIME - Pagamentos FEDER e
ORCAMENTO DO ESTADO (OE), seguird os mesmos tramites dos Pagamentos POPRAM III
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Pagamentos FEDER, com manifestacdo das verbas junto do Governo Regional (CMV-GR),

com excepcgao da OP que acompanha o recibo de despesa a entregar pela NOC, na NGF,

uma vez que o processo ndo tem o seu inicio no UCFF, onde sdo emitidas as ordens de

pagamento e sim na UTGI onde o processo se inicia com uma Informagdo Interna dirigida

ao Gestor Regional dos Fundos Comunitarios.

Calendarizagao das acgdes a desenvolver

Acgoes

1° Trim.

2° Trim.

3° Trim.

4° Trim.

Apos a recepgdo, da NOC, do processo de
despesa e da Ordem de Pagamento, a NGF
fax(es)
da(s)
especifica(s), do IDR, para a(s) conta(s) do(s)

devera preparar o(s) com a

transferéncia bancaria conta(s)

Beneficiario(s), procedendo em conformidade
com o estabelecido para os pagamentos
efectuados no ambito do POPRAM III - FEDER,
sem manifestacdao das verbas junto do Governo
Regional (SMV-GR).

Registar o pagamento na aplicacdo informatica,
Gestor e no balancete de movimento de fundos,
diario e reenviar para a NOC o processo de
despesa e a Ordem de Pagamento, juntamente
com um balancete, enviar um balancete ao
Vice-Presidente, Responsavel pela  Area
Administrativa e Financeira e arquivar um
balancete em dossier préprio, pertencente ao

arquivo da NGF.

Enviar para a UCFF fotocopia(s) do(s) fax(es) a

indicar a(s) Ordem(ns) de Transferéncia

Bancaria.

No caso do(s) pagamento(s) a efectuar no
ambito do POPRAM III - Pagamentos FEDER,
com manifestagdo das verbas junto do Governo
(CMV-GR) e apo6s a

processo de Contas de Ordem e da(s) guia(s)

Regional recepcdo do
de receita, em quadruplicado, enviados pela
NOC, a NGF devera proceder a emissdo do(s)
cheque(s) e entregar, juntamente, com as
guias de entrega em quadruplicado e em

simulténeo com a Requisicdo de Fundos de
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Contas de Ordem, na Tesouraria do Governo
Regional e em simultdneo proceder a entrega
da Requisicdo de Fundos de Contas de Ordem
na DROC.

Efectuar a liquidacdo da despesa na aplicacdo
informatica, Gestor, registar no balancete de
movimento de fundos, didrio e reenviar para a
NOC a(s) guia(s) de receita e o(s) processo(s)
de despesa, juntamente com um balancete,
enviar um balancete ao Vice-Presidente,
Responsavel pela Area Administrativa e
Financeira e arquivar um balancete em dossier

proprio, pertencente ao arquivo da NGF.

Depois de informar a NOC da transferéncia
da(s) verba(s), por parte da Tesouraria do
Governo Regional, destinada(s) ao(s)
pagamento(s) ao(s) beneficiario(s) final(is),
proceder a(s) transferéncia(s) bancaria(s) da(s)
conta(s) especifica(s), do IDR, para a(s)
conta(s) bancaria(s) do(s) Beneficiario(s)
indicada(s) na(s) Autorizacao(0es) de

Pagamento.

Registar o pagamento na aplicacdo informatica,
Gestor e no balancete de movimento de fundos,
diario e reenviar para a NOC o Processo de
Despesa, devidamente carimbado com a
designacao de “pago” e assinado pela NGF,
juntamente com um balancete e enviar um
balancete ao Vice-Presidente, Responsavel pela
Area Administrativa e Financeira e arquivar um
balancete em dossier préprio, pertencente ao
arquivo da NGF.

Enviar para a UCFF fotocopia(s) do(s) fax(es) a
indicar a(s) Ordem(ns) de Transferéncia

Bancaria.

No caso dos pagamentos a efectuar no ambito
do POPRAM 1III - Pagamentos FSE, sem
manifestacdao das verbas junto do Governo
Regional (SMV-GR), e apos a recepcdo da
Ordem de Pagamento, enviado pela NOC, a NGF
devera preparar o fax com a transferéncia

bancaria da conta especifica, do IDR, para a

X X
X X
X X
X X
X X
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conta do Beneficiario.

Registar o pagamento na aplicacdo informatica,
Gestor e no balancete de movimento de fundos,
diario e reenviar para a NOC a Ordem de
Pagamento, juntamente com um balancete,
enviar um balancete ao Vice-Presidente,
Responsadvel pela Area Administrativa e
Financeira e arquivar um balancete em dossier

proprio, pertencente ao arquivo da NGF,

Enviar para a UCFF fotocopia(s) do(s) fax(es) a
indicar a(s) Ordem(ns) de Transferéncia

Bancaria.

No caso dos pagamentos a efectuar no ambito
do POPRAM III - Pagamentos FEOGA-O, seguira
0s mesmos tramites dos Pagamentos FEDER,
sem manifestacdo das verbas ao Governo
Regional (SMV-GR) ou com manifestagdo das
verbas junto do Governo Regional (CMV-GR).

No caso dos pagamentos a efectuar no ambito
do POPRAM III - Pagamentos IFOP, seguira os
mesmos tramites dos Pagamentos FEOGA-0,
sem manifestacdo das verbas ao Governo
Regional (SMV-GR) ou com manifestagao das
verbas junto do Governo Regional (CMV-GR).

No caso dos pagamentos a efectuar no ambito
do POSC - Pagamentos FEDER e ORCAMENTO
DO ESTADO (OE), seguird os mesmos tramites
dos Pagamentos POPRAM III - Pagamentos
FEDER, sem manifestacdo das verbas ao
Governo Regional (SMV-GR) ou com
manifestagdo das verbas junto do Governo
Regional (CMV-GR).

No caso dos pagamentos a efectuar no ambito
do RIME - Pagamentos FEDER e ORCAMENTO
DO ESTADO (OE), seguird os mesmos tramites
dos Pagamentos POPRAM III - Pagamentos
FEDER, com manifestacao das verbas junto do
Governo Regional (CMV-GR), com excepgao da
OP que acompanha o recibo de despesa a

entregar pela NOC, na NGF, uma vez que o

X X
X X
X X
X X
X X
X X
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processo ndo tem o seu inicio no UCFF, onde
sdo emitidas as ordens de pagamento e sim na
DSGIR onde o processo se inicia com uma
Informagao Interna dirigida ao Gestor Regional

dos Fundos Comunitarios.

Resultados esperados em relagdo a actividade

Proporcionar rapidez e eficacia na execucdo das transferéncias bancarias, apds a recepcdo
dos processos de recursos proprios de terceiros, com e sem manifestacdo no Governo

Regional, na Divisao Financeira.
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[nstituto e

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NGF 04)

Designagdo da
actividade

Efectuar o pagamento dos Vencimentos, Abonos, Regalias Sociais e
Descontos.

Objectivos da
actividade

Assegurar o pagamento dos vencimentos, abonos e regalias sociais, mensal,
a todos os funcionarios, dirigentes e agentes do IDR e proceder ao

pagamento dos descontos obrigatorios e facultativos efectuados pelos

memos as diversas Entidades.

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

Nucleo de Gestao Financeira BES, BANIF, CGD, SEGURADORA,
SINDICATOS, ADSE e IGCP.

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Consultar a banca electronica e verificar a entrada de verba(s) referente(s) a(s)

requisicdo(0es) de fundos de pessoal, proveniente do Funcionamento Normal.

ApOs a recepgdo da(s) guia(s) de receita, efectuar a cobranga da(s) mesma(s) na aplicagdo
informatica, Gestor, registar no balancete de movimento de fundos, diario e reenviar para
a NOC a guia de receita, juntamente com um balancete, enviar um balancete ao Vice-
Presidente, Responsavel pela Area Administrativa e Financeira e arquivar um balancete em

dossier préprio, pertencente ao arquivo da NGF.

Apos a NGAP entregar as folhas de vencimentos na NGF, sendo o oficio para o BES
(Pessoal do Quadro e Além Quadro) produzido na NGAP, no qual devera constar os valores
liquidos a enviar aos bancos, a data a debitar na conta do IDR e a creditar na conta dos
funcionarios, compete a NGF proceder a recolha das assinaturas do mesmo e entregar na

Secgao de Expediente para envio ao respectivo banco.

Apos a recepcao do(s) processo(s) de despesa, bem como da(s) guia(s) de desconto,
proceder a emissdo dos respectivos cheques e diligenciar, no sentido dos mesmos serem

entregues as respectivas entidades pagadoras.

Posteriormente ao pagamento dos vencimentos e dos descontos, efectuar o registo da
transferéncia bancaria, referente as remuneragdes, assim como o registo dos cheques para
pagamento dos descontos na aplicacdo informatica, Gestor (folha de cofre e de caixa) e no

balancete de movimento de fundos.

Reenviar as folhas dos vencimentos e os processos de despesa, anexando aos mesmos 0s

comprovativos dos pagamento as guias de desconto, a NOC, juntamente com o balancete
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de movimento de fundos, diario, enviar um balancete ao Vice-Presidente, Responsavel pela

Area Administrativa e Financeira e arquivar um balancete em dossier préprio, pertencente

ao arquivo da NGF.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Acgoes

1° Trim.

2° Trim.

3° Trim.

4° Trim.

Consultar a banca electréonica e verificar a
entrada de verba(s) referente(s) a(s)
requisicdo(0es) de fundos de pessoal,

proveniente do Funcionamento Normal.

Apdés a recepcdo da(s) guia(s) de receita,
efectuar a cobranga da(s) mesma(s) na
aplicacdo informatica, Gestor, registar no
balancete de movimento de fundos, diario e
reenviar para a NOC a guia de receita,
juntamente com um balancete, enviar um
balancete ao Vice-Presidente, Responsavel pela
Area Administrativa e Financeira e arquivar um
balancete em dossier préprio, pertencente ao

arquivo da NGF.

Apds a NGAP entregar as folhas de vencimentos
na NGF, sendo o oficio para o BES (Pessoal do
Quadro e Além Quadro) produzido na NGAP, no
qual devera constar os valores liquidos a enviar
aos bancos, a data a debitar na conta do IDR e
a creditar na conta dos funcionarios, compete a
NGF proceder a recolha das assinaturas do
mesmo e entregar na Secgcao de Expediente

para envio ao respectivo banco.

Apds a recepcao do(s) processo(s) de despesa,
bem como das guias de desconto, proceder a
emissao dos respectivos cheques e diligenciar
no sentido dos mesmos serem entregues as

respectivas entidades pagadoras.

Posteriormente ao pagamento dos vencimentos
e dos descontos, efectuar o registo da
transferéncia bancaria, referente as
remuneragdes, assim como o registo dos

cheques para pagamento dos descontos na
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aplicagdo informatica, Gestor (folha de cofre e
de caixa) e no balancete de movimento de

fundos.

Reenviar as folhas dos vencimentos e os
processos de despesa, anexando aos mesmos
0os comprovativos dos pagamentos as guias de
desconto, a NOC, juntamente com o balancete
de movimento de fundos, diario, enviar um X X X X
balancete ao Vice-Presidente, Responsavel pela
Area Administrativa e Financeira e arquivar um
balancete em dossier préprio, pertencente ao

arquivo da NGF.

Resultados esperados em relagdo a actividade

Assegurar o pagamento mensal e atempado dos vencimentos, abonos e regalias sociais, aos
dirigentes, funcionarios e agentes do IDR e respeitar os prazos legalmente estabelecidos para

o pagamento dos descontos obrigatoérios e facultativos.
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[nstituto e

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NGF 05)

Designagdo da

actividade Efectuar os pagamentos de Contas de Ordem - Despesa

Objectivos da | Assegurar a entrega na Tesouraria do Governo Regional das verbas
actividade referentes a receitas proprias, transferéncias das componentes FEDER ou
Fundo de Coesdo, nos casos em que o IDR é beneficiario, ou Fundos
Comunitarios e verbas do Orcamento de Estado a transferir para as
Autarquias Locais e Entidades Privadas executoras de projectos no ambito
do POPRAM III, POSC e RIME, que se destinem a ser requisitadas através

Requisicoes de Fundos de Contas de Ordem.

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

Nucleo de Gestdo Financeira TESOURARIA DO GOVERNO REGIONAL

AccoOes a desenvolver no ambito da actividade

ApOs a recepcdo, na NGF, do(s) processo(s) de despesa manual(is) de Contas de Ordem,
com as respectivas guias de entrega, em quadruplicado, proceder a emissdao do(s)
cheque(s) da(s) conta(s) bancaria(s) do IDR, respectiva(s) e entregar na Tesouraria do
Governo Regional, juntamente com as guias de entrega em quadruplicado, cujo duplicado
e quadruplicado sdo devolvidos pela Tesouraria do Governo Regional, apds o pagamento
das mesmas. No caso da(s) verba(s) oriunda(s) de Fundos Comunitarios ou do Orgamento
de Estado (destinadas a serem transferidas para as Entidades Privadas ou Autarquias
Locais, Promotoras de Projectos no ambito do POPRAM III, POSC e RIME) entregar a(s)
verba(s) na Tesouraria do Governo Regional e em simultaneo entregar a requisicao de
fundos correspondente, cujo quadruplicado da guia de entrega, depois de pago, é anexado
a mesma e entregue na DROC.

Apds a recepcao do duplicado e do quadruplicado (quando nado se verifique a ultima
situagdo acima descrita) das guias de entrega, anexa-las aos processos de despesa de
Contas de Ordem, correspondentes e regista-los na aplicacdo informatica, Gestor (folha de
cofre e de caixa) e no balancete de movimento de fundos.

Reenviar a NOC o(s) processo(s) de despesa manual(is) de Contas de Ordem,
devidamente carimbados com a designacdao de “pago”, anexando o duplicado ou o
duplicado e o quadruplicado, consoante o caso, juntamente com o balancete de movimento

de fundos, diario, enviar um balancete ao Vice-Presidente, Responsavel pela Area
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Administrativa e Financeira e arquivar um balancete em dossier proprio, pertencente ao

arquivo da NGF.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accoes

1° Trim.

2° Trim.

3° Trim.

4° Trim.

Apos a recepcdo, na NGF, do(s) processo(s) de
despesa manual(is) de Contas de Ordem, com
as respectivas guias de entrega, em
do(s)

cheque(s) da(s) conta(s) bancaria(s) do IDR,

quadruplicado, proceder a emissdo

respectiva(s) e entregar na Tesouraria do
Governo Regional, juntamente com as guias de
entrega em quadruplicado, cujo duplicado e
quadruplicado sao devolvidos pela Tesouraria
do Governo Regional, apés o pagamento das
mesmas. No caso da(s) verba(s) oriunda(s) de
Fundos Comunitarios ou do Orcamento de
Estado (destinadas a serem transferidas para as
Entidades Privadas ou Autarquias Locais,
Promotoras de Projectos no @mbito do POPRAM
ITII, POSC e RIME) entregar a(s) verba(s) na
Tesouraria do Governo

Regional e em

simultéaneo entregar a requisicdo de fundos
correspondente, cujo quadruplicado da guia de
entrega, depois de pago, é anexado a mesma e

entregue na DROC.

Apés a recepgdo do duplicado e do
quadruplicado (quando nao se verifique a
ultima situacdo acima descrita) das guias de
entrega, anexa-los aos processos de despesa
de Contas

de Ordem, correspondentes e

regista-los na aplicagdo informatica, Gestor
(folha de cofre e de caixa) e no balancete de

movimento de fundos.

Reenviar a NOC o(s) processo(s) de despesa
manual(is) de Contas de Ordem, devidamente
\\pago",

anexando o duplicado ou o duplicado e o

carimbados com a designagdo de

quadruplicado, consoante o caso, juntamente
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com o balancete de movimento de fundos,
diario, enviar um balancete ao Vice-Presidente,
Responsdvel pela Area Administrativa e
Financeira e arquivar um balancete em dossier

proprio, pertencente ao arquivo da NGF.

Resultados esperados em relagdo a actividade

Garantir maior celeridade e eficiéncia na entrega das verbas referentes a receitas proéprias,
transferéncias das componentes FEDER ou Fundo de Coesdo e verbas do Orcamento de
Estado a transferir para as Autarquias Locais e Entidades Privadas, executoras de projectos
no ambito do POPRAM III, POSC e RIME, que se destinem a ser requisitadas através
Requisicées de Fundos de Contas de Ordem a Tesouraria do Governo Regional.
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[nstituto e

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NGF 06)

Designacdo da Verificar e registar as receitas e as reposicoes abatidas e nao abatidas nos

actividade pagamentos

Objectivos da | Verificar e registar a cobranca das receitas préprias (juros bancarios,
actividade
reposicdes abatidas e nao abatidas nos pagamentos, venda de cadernos de

encargos de concursos publicos) arrecadadas pelo IDR.

Servico(s) responsavel(eis) Colaboragao externa
Nucleo de Gestdo Financeira Bancos: BES, BANIF, BBVA e SANTANDER
TOTTA

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Verificar, diariamente, as contas bancarias do IDR, através do sistema “homebanking” e
uma vez detectada a entrada de verba(s), referente a juros bancarios, enviar uma

impressao do extracto bancario para a NOC.

Quando se tratar de outras receitas: proprias, reposicGes abatidas ou ndo abatidas nos
pagamentos ou venda de cadernos de encargos de concursos publicos, recebidos em
numerario ou em cheque, o valor da(s) mesma(s) € entregue pela NOC a NGF, juntamente
com a guia de receita, sendo no caso das reposicdes abatidas e ndo abatidas nos
pagamentos entregues duas guias de receita, uma que serd devolvida a NOC e outra
entregue ao funcionario ou fornecedor que recebeu indevidamente. Apds a recepgao da(s)
guia(s) de receita, a NGF devera proceder ao deposito da(s) verba(s) na respectiva conta
bancéria do IDR.

Apos a recepcao da cdpia do taldo de depédsito, a NGF procedera ao registo da cobranca
da(s) guia(s) de receita ou da reposicao abatida(s) ou nao abatida(s) no(s) pagamento(s),
na aplicacdo informatica, Gestor (folha de cofre e de caixa) e no Balancete de Movimento
de Fundos.

Reenviar a(s) guia(s) de receita a NOC, devidamente, carimbada(s) com a designacao de
“recebido” e assinada(s) pela NGF, juntamente com o Balancete de Movimento de Fundos,
didrio, enviar um balancete ao Vice-Presidente, Responséavel pela Area Administrativa e

Financeira e arquivar um balancete em dossier préprio, pertencente ao arquivo da NGF.
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Calendarizagao das acgdes a desenvolver

Acgoes

1° Trim.

2° Trim.

3° Trim.

4° Trim.

Verificar, diariamente, as contas bancarias do
IDR, através do sistema “homebanking” e uma
vez detectada a entrada de verba(s), referente
a juros bancarios, enviar uma impressdo do

extracto bancario para a NOC.

Quando se tratar de outras receitas: proprias,

reposicbes abatidas ou ndo abatidas nos
pagamentos ou venda de cadernos de encargos
de concursos publicos, recebidos em numerario
ou em cheque, o valor da(s) mesma(s) é
entregue pela NOC a NGF, juntamente com a
guia de receita, sendo no caso das reposicdes
abatidas e ndo abatidas nos pagamentos
entregues duas guias de receita, uma que sera
NOC e

fornecedor

devolvida a outra entregue ao

funcionario ou que recebeu
indevidamente. Apds a recepgao da(s) guia(s)
de receita, a NGF devera proceder ao depdésito
da(s) verba(s) na respectiva conta bancaria do

IDR.

Apos a recepcdo da copia do taldo de depdsito,
a NGF procedera ao registo da cobranga da(s)
guia(s) de receita ou da reposicao abatida(s) ou
abatida(s)

aplicacdo informatica, Gestor (folha de cofre e

nao no(s) pagamento(s), na
de caixa) e no Balancete de Movimento de

Fundos.

Reenviar a(s) guia(s) de receita a NOC,
devidamente, carimbada(s) com a designagao
NGF,

juntamente com o Balancete de Movimento de

de ‘“recebido” e assinada(s) pela

Fundos, diario, enviar um balancete ao Vice-

Presidente, Responsavel pela Area

Administrativa e Financeira e arquivar um
balancete em dossier préprio, pertencente ao

arquivo da NGF.
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Resultados esperados em relagdo a actividade

Controlar a entrada das receitas proprias e a cobranga das mesmas, incluindo as reposigdes

abatidas e ndao abatidas nos pagamentos.
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\
3

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Y [nstituto de
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NGF 07)

Designagdo da
actividade

Verificar e registar a(s) verba(s) solicitadas a DROC, através da requisicdo
de fundos: Funcionamento Normal, Assisténcia Técnica FEDER e FSE da
componente Investimentos do Plano e do Orgamento privativo do IDR,
Fundo de Coesdo, no ambito dos projectos de Investimentos do Plano do
IDR, relativas as medidas de Assisténcia Técnica do Programa Fundo de
Coesao II e POVT.

Objectivos da
actividade

Verificar e efectuar a cobranca das receitas provenientes das requisigoes de
fundos referentes a: necessidades de financiamento por més (incluindo as
despesas com 0s vencimentos); as receitas provenientes da componente
comunitaria, no ambito dos Projectos da Linha de Assisténcia Técnica FEDER
do POPRAM III e do Fundo de Coesdo e Fundo de Coesdo II e as receitas
proprias; as verbas comunitarias a serem transferidas para as Entidades
Privadas ou Autarquias Locais, promotoras de projectos no ambito do
POPRAM III, POSC e RIME e receitas referentes a transferéncias das
componentes FEDER, Fundo de Coesao ou QREN.

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

Nucleo de Gestdo Financeira Bancos: BES, BANIF, BBVA e SANTANDER

TOTTA
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Accoes a desenvolver no ambito da actividade

No que concerne a(s) receita(s) proveniente(s) da(s) requisicées de fundos, referentes a:
necessidades de financiamento por més, compete a NGF detectar a entrada da(s)
mesma(s), através do sistema “Homebanking” e enviar para a NOC a copia do extracto

bancario para emitir a(s) guia(s) de receita.

Apos a recepcao da(s) guia(s) de receita, a NGF procedera a cobranca da(s) guia(s) de
receita, na aplicacdo informatica, Gestor e no Balancete de Movimento de Fundos e
devolvera a(s) guia(s) de receita a NOC, depois de carimbada(s) com a designagao de
“recebido” e devidamente assinada, juntamente com o Balancete de Movimento de Fundos,
didrio, enviar um balancete ao Vice-Presidente, Responsével pela Area Administrativa e
Financeira e arquivar, também, um balancete em dossier préprio pertencente ao arquivo
da NGF.

No que diz respeito a(s) receita(s) proveniente(s) da(s) requisigdes de fundos, referente(s)
a componente comunitaria no dmbito dos Projectos da Linha de Assisténcia Técnica FEDER
do POPRAM III e do Fundo de Coesdo, do qual o IDR é a Entidade Beneficiaria, a NGF apds
receber da NOC, a Ordem de Pagamento, juntamente com a guia de receita, no ambito da
Assisténcia Técnica Feder ou Fundo de Coesdo, procedera a transferéncia da componente
comunitaria, autorizada, da conta bancaria FEDER para a conta bancaria da Assisténcia

Técnica FEDER ou Fundo de Coesdo.

Apos carimbar o(s) processo(s) de despesa com a designacdo de “pago” e a(s) guia(s) de
receita com a designagao de “recebido” e em ambos os casos rubricado(s) pela NGF, esta
efectuard o registo do pagamento e a cobranga da guia de receita, na aplicacdo informatica
e no Balancete de Movimento de Fundos e devolvera os referidos documentos a NOC,
juntamente com o Balancete de Movimento de Fundos, diario, enviar um balancete ao
Vice-Presidente, Responsavel pela Area Administrativa e Financeira e arquivar, também,

um balancete em dossier proprio pertencente ao arquivo da NGF.

No que concerne a(s) receita(s) relativa(s) verba(s) comunitaria(s) a serem transferidas
para as Entidades Privadas ou as Autarquias Locais, promotoras de projectos no ambito do
POPRAM III, POSC e RIME e receita(s) referentes a transferéncias das componentes FEDER
ou Fundo de Coesao, compete ao NGF detectar a entrada das mesmas, através do sistema
“Homebanking” e enviar para a NOC uma impressdo do extracto bancario para emissao da

guia de receita.

Apds a recepcao da(s) guia(s) de receita, a NGF procedera a cobranca da(s) mesma(s), na
aplicagdo informatica, Gestor e no Balancete de Movimento de Fundos e devolvera a(s)
guia(s) de receita a NOC, depois de carimbada(s) com a designacdo de “recebido” e
devidamente assinada, juntamente com o Balancete de Movimento de Fundos, diario,
enviar um balancete ao Vice-Presidente, Responsavel pela Area Administrativa e Financeira

e arquivar, também, um balancete em dossier proprio pertencente ao arquivo da NGF.
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Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accoes

1° Trim.

2° Trim.

3° Trim.

40 Trim.

No que concerne a(s) receita(s) proveniente(s)
da(s)
necessidades de

requisicdbes de fundos, referentes a:

financiamento por més,
compete a NGF detectar a entrada da(s)
mesma(s), através do sistema “Homebanking”
e enviar para a NOC a codpia do extracto

bancario para emitir a(s) guia(s) de receita.

Apos a recepcao da(s) guia(s) de receita, a NGF
procedera a cobranca da(s) guia(s) de receita,
na aplicagdo informatica, Gestor e no Balancete
de Movimento de Fundos e devolvera a(s)
NOC,
carimbada(s) com a designacao de “recebido” e

guia(s) de receita a depois de

devidamente assinada, juntamente com o

Balancete de Movimento de Fundos, diario,

enviar um balancete ao Vice-Presidente,

Responsavel pela Area Administrativa e
Financeira e arquivar, também, um balancete
em dossier proprio pertencente ao arquivo da

NGF.

No diz

proveniente(s) da(s)

a(s)

requisicdes de fundos,

que respeito receita(s)
referente(s) a componente comunitaria no
ambito dos Projectos da Linha de Assisténcia
Técnica FEDER do POPRAM III e do Fundo de
IDR é a Entidade

Beneficiaria, a NGF apds receber da NOC, a

Coesdo, do qual o
Ordem de Pagamento, juntamente com a guia
de receita, no dmbito da Assisténcia Técnica
Feder ou

Fundo de Coesdo, procederd a

transferéncia da componente comunitaria,
autorizada, da conta bancaria FEDER para a
conta bancaria da Assisténcia Técnica FEDER ou

Fundo de Coesao.

Apos carimbar o(s) processo(s) de despesa com

a designacao de “pago” e a guia(s) de
receita(s) com a designagao de “recebido” e em

ambos os casos rubricado(s) pela NGF, esta
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efectuara o registo do pagamento e a cobranca
da guia de receita, na aplicacdo informatica e
no Balancete de Movimento de Fundos e
devolverd os referidos documentos a NOC,
juntamente com o Balancete de Movimento de
Fundos, diario, enviar um balancete ao Vice-
Presidente, Responsavel pela Area
Administrativa e Financeira e arquivar,
também, um balancete em dossier préprio

pertencente ao arquivo da NGF.

No que concerne a(s) receita(s) relativas a
verba(s) comunitaria(s) a serem transferidas
para as Entidades Privadas ou as Autarquias
Locais, promotoras de projectos no ambito do
POPRAM III, POSC e RIME e receitas referentes
a transferéncias das componentes FEDER ou X X X X
Fundo de Coesdo, compete a NGF detectar a
entrada das mesmas, através do sistema
“Homebanking” e enviar para a NOC uma
impressdo do extracto bancario para emissdo

da guia de receita.

Apos a recepgdo da(s) guia(s) de receita, a DF
procederd a cobranca da(s) mesma(s), na
aplicacdo informatica, Gestor e no Balancete de
Movimento de Fundos e devolvera a(s) guia(s)
de receita a NOC, depois de carimbada(s) com
a designagao de “recebido” e devidamente
assinada, juntamente com o Balancete de
Movimento de Fundos, diario, enviar um
balancete ao Vice-Presidente, Responsavel pela
Area Administrativa e Financeira e arquivar,
também, um balancete em dossier proéprio

pertencente ao arquivo da NGF.

Resultados esperados em relagdo a actividade

A

Cobrar as verbas solicitadas a DROC, através de requisicdo de fundos: Funcionamento
Normal, Assisténcia Técnica FEDER e Fundo de Coesdo, POPRAM III, POSC e RIME das
componentes FEDER ou Fundo de Coesdo II e POVT.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional

Ficha de Projecto (NGF 08)

Designagdo da
actividade

Efectuar a conciliacdo bancaria

Objectivos da | Controlar diariamente e mensalmente os movimentos financeiros (débitos e

actividade

circulagao.

créditos) efectuados pelos Bancos nas diversas contas bancarias tituladas

pelo IDR, bem como identificar os movimentos que se encontram em

Servigo(s) responsavel(eis)

Nucleo de Gestdo Financeira

Colaboracao externa

Bancos: BES, BANIF, BBVA e SANTANDER
TOTTA

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Efectuar, semanalmente, e, a segunda-feira a conciliagdo bancaria manual de todos os

movimentos financeiros (despesa e receita) realizados pelo IDR, na semana anterior com

os débitos e créditos registados pelos bancos, bem como detectar os movimentos

financeiros que se encontrem em circulagao.

Efectuar, mensalmente, a conciliagdo bancaria na aplicagdo informatica, Gestor, aquando

da recepgdo dos originais dos extractos bancarios.

Apos efectuar a conciliagdo bancaria,

arquivar os extractos bancarios no dossier

correspondente, juntamente com o registo dos movimentos bancarios conciliados na

aplicagdo informatica, Gestor, referente a cada extracto bancario.

Calendarizacdao das acgoes a desenvolver

AcgOes

1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Efectuar, semanalmente, e, a segunda-feira a
conciliagdo bancaria manual de todos os
movimentos financeiros (despesa e receita)
realizados pelo IDR, na semana anterior com os
débitos e créditos registados pelos bancos, bem
como detectar os movimentos financeiros que

se encontrem em circulagdo.
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Efectuar, mensalmente, a conciliagdo bancaria
na aplicacdo informatica, Gestor, aquando da X X X X

recepcao dos originais dos extractos bancarios.

Apos efectuar a conciliagdo bancaria, arquivar
0s extractos bancarios no dossier
correspondente, juntamente com o registo dos
movimentos bancarios conciliados na aplicagdo
informatica, Gestor, referente a cada extracto

bancario.

Resultados esperados em relagdo a actividade

Controlar os fluxos financeiros de modo a obter uma visdo dos saldos bancarios diarios, a

mais aproximada, possivel, da realidade.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto e

Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NGF 09)

Designagao da
actividade Transferéncias Internas

Efectuar os registos no Balancete de Movimento de Fundos e de

Objectivos da | Registar, diariamente, no Balancete do Movimento de Fundos os

actividade

movimentos totais do cofre, receitas proprias (juros bancarios, reposigdes
abatidas e ndao abatidas nos pagamentos, venda de cadernos de encargos
de concursos publicos), valores acumulados da receita, das reposicGes e das

despesas.

Regularizar os pagamentos efectuados, incorrectamente, bem como as
despesas bancarias que necessitem de ser compensadas (aquisicdo de livros
de cheques, certidoes bancarias), receitas entradas indevidamente, nas
contas bancarias e transferéncia das verbas reembolsaveis do SIPPE da
conta do FEDER para a conta do BES.

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
Nucleo de Gestao Financeira Bancos: BES, BANIF, BBVA e SANTANDER
TOTTA

AccoOes a desenvolver no ambito da actividade

Agrupar os processos pagos € recebidos, no dia e registar por banco e conta bancaria,
registar na parte correspondente (receita, reposicdo abatida ou ndo abatida ou despesa) e
na aplicagdo informatica, Gestor (Folha de Cofre e de Caixa). Apds a conclusdo dos
lancamentos no Gestor e no Balancete de Movimento de Fundos, efectuar a comparacao

entre 0s mesmos.

No final de cada dia, imprimir, depois de conferir, dois Balancetes de Movimento de Fundos
e enviar um para a NOC, outro para o Vice-Presidente, Responsavel pela Area
Administrativa e Financeira e o restante arquivar no dossier proprio pertencente ao arquivo
da NGF.

No inicio de cada ano econdmico e enquanto vigorar o periodo complementar para efectuar
pagamentos do ano econdmico anterior, elaborar dois balancetes: um referente ao periodo
complementar, outro referente ao préprio ano e por ultimo um que agregue os dois anos

econdmicos.

Efectuar um balancete de transferéncias internas, no final do dia ou no inicio do dia
seguinte, aquando da necessidade de regularizar o(s) pagamento(s) efectuado(s),
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incorrectamente, assim como as despesas bancdrias que necessitem de ser compensadas
(aquisicdo de livros de cheques, certidbes bancarias), receitas entradas indevidamente,
nas contas bancérias e transferéncia das verbas reembolsaveis do SIPPE da conta do
FEDER para a conta do BES. Regularizacdo das retengbes do IRS e Seguranca Social do
Pessoal afecto a estrutura de apoio técnico do QREN e da transferéncia dos juros gerados
na conta do BANIF INTERREG III B para a conta dos BANIF JUROS PROGRAMAS DE
COOPERAGAO.

Apos efectuar a transferéncia bancaria entre as contas a movimentar, registar a operacao
de transferéncia no balancete de transferéncias internas e na aplicagdao informatica Gestor
e depois de conferido imprimir trés balancetes de transferéncias internas: sendo um para a
NOC, junto com os documentos que deram origem a transferéncia, outro para o Vice-
Presidente, Responsavel pela Area Administrativa e Financeira e o outro arquivar no

dossier correspondente, pertencente a Divisdao Financeira.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accdes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Agrupar os processos pagos e recebidos, no dia
e registar por banco e conta bancaria, registar
na parte correspondente (receita, reposicao
abatida ou ndo abatida ou despesa) e na
aplicacdo informatica, Gestor (Folha de Cofre e X X X X
de Caixa). Apos a conclusdo dos langamentos
no Gestor e no Balancete de Movimento de
Fundos, efectuar a comparagao entre os

mesmos.

No final de cada dia, imprimir, depois de
conferir, dois Balancetes de Movimento de
Fundos e enviar um para a NOC, outro para o
Vice-Presidente, Responsavel pela Area X X X X
Administrativa e Financeira e o restante
arquivar no dossier préprio pertencente ao

arquivo da NGF.

No inicio de cada ano econdmico e enquanto
vigorar o periodo complementar para efectuar
pagamentos do ano econdmico anterior,
elaborar trés balancetes: um referente ao X X X X
periodo complementar, outro referente ao
préprio ano e por Uultimo um que agregue os

dois anos econdémicos.
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Efectuar um balancete de transferéncias
internas, no final do dia ou no inicio do dia
seguinte, aquando da necessidade de
regularizar o(s) pagamento(s) efectuado(s),
incorrectamente, assim como as despesas
bancarias que necessitem de ser compensadas
(aquisicdo de livros de cheques, certidOes
bancarias), receitas entradas indevidamente,
nas contas bancarias e transferéncia das verbas
reembolsaveis do SIPPE da conta do FEDER
para a conta do BES. Regularizacgdo das
retencdes do IRS e Seguranca Social do Pessoal
afecto a estrutura de apoio técnico do QREN e
da transferéncia dos juros gerados na conta do
BANIF INTERREG III B para a conta dos BANIF
JUROS PROGRAMAS DE COOPERACAO.

Apés efectuar a transferéncia bancaria entre as
contas a movimentar, registar a operagdao de
transferéncia no balancete de transferéncias
internas e na aplicagdo informatica Gestor e
depois de conferido imprimir dois balancetes de
transferéncias internas: sendo um para a DOC,
junto com os documentos que deram origem a
transferéncia, outro para o Vice-Presidente,
Responsavel pela Area Administrativa e
Financeira e o outro arquivar no dossier
correspondente, pertencente a Divisao

Financeira.

Resultados esperados em relagdo a actividade

No que se refere ao Balancete de Movimento de Fundos, obter no final de cada dia o saldo
inicial e final nos bancos e no cofre do IDR.

No que concerne ao Balancete de Transferéncias Internas, procurar evidenciar os
movimentos bancarios efectuados entre as contas do IDR quer indevidamente, quer de

regularizagao.
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NUCLEO DE ORCAMENTO E
CONTABILIDADE
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\
3

[nstituto e

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Desenvolvimento Regional Nicleo de Orcamento e Contabilidade (NOC)

Caracterizacao da unidade organica

Meios humanos:
1 chefe de nucleo
1 técnico superior

2 coordenadores e 1 assistente técnico

Meios materiais:

- secretarias - 5

- cadeiras - 9

- armarios — 8

- computadores - 5

- impressora de etiquetas - 1
- impressora - 1

- maquina de calcular - 5

- mesa de reunioes

Objectivos

1 - Reforgar a eficacia da Gestdo dos stocks dos bens

2 - Aumentar a eficiéncia e a eficacia da execucdo orcamental

3 - Tornar mais célere o circuito de elaboracdo do processo de despesa, nas suas diversas
fases, designadamente: cabimento, emissdo da requisicdo externa, processamento e

autorizacao de pagamento.

4 - Registo patrimonial do IDR permanentemente actualizado.

Perspectivas de colaboracao

Entidades internas: Direcgdao, NGAP, NGF, UCFF

Entidades externas: Secretaria Regional do Plano e Finangas, Direccdo Regional de
Orgamento e Contabilidade, Direccao Regional do Planeamento, Revisor Oficial de Contas
(ROC), Fornecedores

Actividades a desenvolver

Ver fichas de projecto em anexo
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°
3

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
[nstituto e

Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NOC 01)

Designagdo da
actividade Orgamento do IDR para 2010

Objectivos da | Elaboracdo da proposta do Orgamento do IDR para o ano econdmico de

actividade
2010
Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
Nucleo de Orcamento e Contabilidade Secretaria Regional do Plano e Finangas,

Direccao Regional do Orgamento e
Contabilidade, Direcgao, NGAP, UCFF

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Elaboragdo dos mapas de pessoal (mapa I, II e III) - NGAP
Elaboragdo do mapa de sintese

Elaboracdo do mapa IV - Previsao das receitas

Elaboragdo do mapa V

Elaboragdo do anexo I - Carregamento do ficheiro organico
Elaboracdo do anexo II - Carregamento do ficheiro Orgamento
Elaboragdo do anexo III - Justificagdes

Elaboragdo da proposta do PIDDAR

Elaboracgdo final da proposta de Orgamento

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Acgdes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Elaboragdo dos mapas de pessoal (mapa I, Il e «
IITI) - NGAP
Elaboragdo do mapa de sintese
Elaboragdo do mapa IV - Previsdo das receitas X
Elaboragdo do mapa V X
Elaboragdo do anexo I - Carregamento do X
ficheiro organico
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Elaboragdo do anexo II - Carregamento do

ficheiro Orgamento

Elaboragdo do anexo III - Justificagdes

Elaboracdo da proposta do PIDDAR

Elaboracgdo final da proposta de Orcamento

Resultados esperados em relagdo a actividade

Pretende-se elaborar um plano anual de despesas e receitas, o mais aproximado possivel das
reais necessidades do IDR, tendo em consideracdo a sua missdo na Administracdo Publica

Regional.
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[nstituto e

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NOC 02)

Designagdo da

> Conta de Geréncia — ano 2008
actividade

Objectivos da | Prestar contas ao Tribunal de Contas e a Direcgdo Regional de Orgamento e
actividade
Contabilidade, com a aplicagdo do POC- P

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

Nucleo de Orcamento e Contabilidade Direccdo Regional do Orgcamento e
Contabilidade, Direccdo, NGAP, NGF, ROC,
XGT

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Elaboragdo do balango, demonstragao de resultados e respectivas notas
Elaboracdo de mapas de controlo orcamental (receita/despesa)
Elaboracdo do mapa de fluxos de caixa

Caracterizagdo da entidade

Elaboragdo do mapa das alteragdes orcamentais (despesa/receita)

Elaboracdo dos mapas de contratacdo administrativa (situacdo dos contratos/formas de

adjudicacdo)

Elaboragdo do mapa de execugao de programas e projectos de investimentos
Elaboracdo dos mapas das transferéncias (correntes/capital — receita/despesa)
Elaboragdo do relatério de Gestédo

Guia de remessa

Relagdo nominal dos responsaveis

Acta da reunido de apreciagao das contas

Norma de controlo interno

Elaboragdo dos mapas de fundo de maneio por dotagdo orcamental

Elaboragdo da relacdo dos documentos de despesa e receita, por rubricas de classificagdo

econdmica e por programas

Solicitacdo das certiddoes dos saldos bancarios, dos juros obtidos e das verbas recebidas de
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outras entidades
Elaboragdo de balancetes sintéticos
Relatério elaborado pelo ROC

Prestagdo de contas das entidades envolvidas na vertente financeira do Quadro Comunitario
de Apoio, das iniciativas Comunitarias e do Fundo de Coesao

Calendarizagao das acgdes a desenvolver

Acgoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Balango, demonstracdo de resultados e X
respectivas notas
Mapas de controlo orgamental X
Mapa de fluxos de caixa X
Caracterizacao da entidade X
Mapa das alteragGes orgamentais X
Mapas de contratagdo administrativa X
Mapa de execucgao de programas e projectos de X
investimentos
Mapas das transferéncias X
Relatdrio de Gestdo X
Guia de remessa X
Relagdo nominal dos responséaveis X
Acta da reunido de apreciacdo das contas X
Norma de controlo interno X
Mapas de fundo de maneio por dotacdo
orcamental X
Relagdo dos documentos de despesa e receita X
Solicitagdo das certiddes dos saldos bancéarios,
dos juros obtidos e das verbas recebidas de X
outras entidades
Elaboragdo de balancetes sintéticos X
Relatério elaborado pelo ROC X
Prestagdo de contas das entidades envolvidas
na vertente financeira do Quadro Comunitario X
de Apoio, das iniciativas Comunitarias e do
Fundo de Coesdo
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Resultados esperados em relagdo a actividade

Pretende-se obter o Visto do Tribunal de Contas referente a Geréncia de 2008.
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[nstituto e

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NOC 03)

Designagdo da

actividade Execugao Orgamental

Objectivos da | Realizar uma eficaz execugao do Orgamento Privativo do IDR durante o ano
actividade
de 2009, através da implementacdo das acgdes previstas.

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

Nucleo de Orcamento e Contabilidade Secretaria Regional do Plano e Finangas,
Direccao Regional do Orgamento e
Contabilidade, Direcgao, NGAP, NGF, UCFF

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Controlo da execugdo orgamental, através da elaboragdao e envio a DROC dos mapas I, 2-A,
V, VI, VI.1, VII, VIII, IX, X

Elaboracdo, controlo e verificacdao dos processos de despesa
Elaboragdo e envio das requisigdes de fundo (mapa II e III)

Controlo das operagdes extra-orgamentais: receitas do Estado, operacdes de tesouraria e

recursos proprios de terceiros
Elaboragdo de reposicdes abatidas e ndao abatidas nos pagamentos

Controlo das receitas provenientes de requisicdes de fundo e das transferéncias da Unido

Europeia

AlteracOes orgamentais e antecipagdes de duodécimos na receita e na despesa

Calendarizacdao das acgoes a desenvolver

Accoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Mapa I (PrevisGes mensais de tesouraria) X
Mapa modelo 2-A - mensal
Mapa V (Controlo da execugao orgamental)
Mapa VI (Mapa para apuramento do stock da

i p ) (Mapa p P X X X X
divida trimestral)
Mapa VI.1 (Mapa para apuramento do stock da X X
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divida no final do ano)

Mapa VII (Saldos de depdsitos ou de outras

aplicagdes) - mensal X X X X
Mapa VIII (Informagdo sobre contratos de X X
locagao financeira)

Mapa IX (Informagao sobre activos financeiros) X

Mapa X (Ficha de inventario)

Requisicdes de fundo (Mapa II e III) - mensal

Resultados esperados em relagdo a actividade

Pretende-se atingir uma taxa de execugdao do Orgamento Privativo do IDR para 2009,

proxima aos 100%.
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[nstituto de
Desenvolvimento Regional

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Ficha de Projecto (NOC 04)

Designagdo da
actividade

Registo Patrimonial

Objectivos da

actividade Manter actualizado o registo do inventario, cadastro e patriménio do IDR.

Servigo(s) responsavel(eis)

Colaboragao externa

Nucleo de Orcamento e Contabilidade Direccdo Regional do Patrimoénio, Todos os

servigos do IDR

AccoOes a desenvolver no ambito da actividade

Cadastro e inventario dos bens do IDR adquiridos em 2009, passando pelas diversas fases do

ciclo patrimonial
Etiquetagem dos bens

Conferéncia de inventario

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accodes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Cadastro e inventario dos bens do IDR
X X X X
adquiridos em 2008
Etiqguetagem dos bens X X X X
Conferéncia de inventario X

Resultados esperados em relagdo a actividade

Rapida identificagdo e localizagdo de um determinado bem

Atribuicdo de responsabilidade ao funcionario a quem esta afecto determinado bem, para a

sua boa utilizacdo e guarda até ao fim da vida Gtil do mesmo

Controlar as mudancas de localizagdao de um determinado bem
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto e

Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NOC 05)

Designagdo da
actividade

Aquisicao de bens e gestdo de stocks

Objectivos da

actividade Aumento da eficiéncia e da eficacia da gestdo dos bens

Servigo(s) responsavel(eis)

Ndcleo de Orgamento e Contabilidade

Colaboragao externa

Fornecedores, Direccdao, NGAP e restantes

servigcos do IDR

AccoOes a desenvolver no ambito da actividade

Atribuicdo a cada servico de um mini stock de material de escritorio

Estipulagdo de um stock minimo para cada bem

Sempre que é atingido o stock minimo para um ou mais bens, a NOC inicia um processo de

aquisicao

Consulta ao mercado

Elaboragdo da proposta de despesa, autorizagdo da despesa, verificagdo do cabimento e

emissdo da requisicao externa

Recepgdo dos bens adquiridos e da respectiva factura

Armazenamento do material

Processamento da despesa e autorizagdo de pagamento

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Atribuicdo a cada servico de um mini stock de
) o X X X X
material de escritorio
Estipulagdo de um stock minimo para cada bem X
Quando o stock minimo é atingido inicia-se um
X X X X

processo de aquisicdo

Consulta ao mercado

Elaboracdo do processo de despesa e emissao
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da requisicdo externa

Recepgdo dos bens adquiridos e da respectiva

X X X X
factura
Armazenamento do material X X X X
Processamento da despesa e autorizacao de

X X X X

pagamento

Resultados esperados em relagdo a actividade

Disponibilizacdo imediata dos bens solicitados pelos diversos servigos

Recepgdo dos bens em boas condigbes e de acordo com o solicitado
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UNIDADE DE CONTROLO
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[nstituto e

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Y Desenvolvimento Regional Unidade de Controlo (UC)

Caracterizacdao da unidade organica

Meios humanos:
- Um Director de Unidade
- Um Chefe de Nucleo

- Trés Técnicos Superiores

Meios materiais:

- Trés gabinetes,

- Seis secretarias,

- Uma mesa de reunides,
- Nove cadeiras,

- Oito armarios,

- Seis computadores

- Quatro impressoras.

Objectivos

1 - Contribuir para a boa gestdo financeira na utilizagdo dos Fundos Estruturais e de Coesao,
salvaguardando a proteccao dos interesses financeiros da Uniao Europeia;

2 - Verificar se as operagdes co-financiadas foram empreendidas de forma correcta, prevenir
e combater as irregularidades e promover a recuperacdo dos fundos perdidos na sequéncia
do abuso ou negligéncia, de forma a assegurar a realidade, regularidade e legalidade das
mesmas;

3 - Desenvolver e aperfeicoar os procedimentos, metodologias e instrumentos relativos as
Verificagbes de Gestdo, no ambito da Descricdo dos Sistemas de Gestdo e Controlo do PO
Intervirt e PO Rumos;

4 - Assegurar que as tarefas da Autoridade de Gestao que foram delegadas nos Organismos

Intermédios sdo realizadas correctamente, através da supervisdo da sua execugao;

5 - Planificar e proceder a realizacdao das verificacdes no local das operagbes integradas nas
tipologias de investimento que ndo foram delegadas nos Organismos Intermédios;

6 — Garantir o funcionamento do controlo de 1° nivel no dmbito das varias componentes do
POPRAMIII (FEDER, FSE, FEOGA-O, IFOP) e do Fundo de Coesdo na RAM, até ao seu
encerramento;

7 - Manter actualizados os sistemas de informacgao existentes (SIGIFE e SIIFSE) e os que se
encontram em desenvolvimento.
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Perspectivas de colaboracao

Organismos Intermédios, no &mbito do PO IntervirJr e PO Rumos;

Autoridades de Certificagdao do PO Intervir e PO Rumos, respectivamente e Autoridade de
Auditoria;
Gestores das varias componentes, no ambito do POPRAM 11I;

Entidades coordenadoras do controlo de 2° nivel (IFDR, IGFSE, IGAP) e de alto nivel (IGF),

no ambito do Sistema Nacional de Controlo;

Auditores externos.

Actividades a desenvolver

Ver fichas de projecto em anexo (10)
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (UC 01)

Designacgdo da

actividade Preparacao e Realizagao de Verificagdes no Local

Objectivos da | Assegurar a realizagdo de verificagdes no local das operagdes co-financiadas

actividade no &mbito do PO Intervir*, PO Rumos e Eixo V do POVT;
Apresentar registos dos trabalhos executados, da data e dos resultados das
verificagoes efectuadas, bem como das medidas adoptadas para corrigir as
irregularidades detectadas.

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboragdao externa

Unidade de Controlo Auditores Externos

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Promover e assegurar a eficiente gestdo dos recursos publicos, regionais e comunitarios,

atribuidos as entidades beneficiarias;

Contribuir para uma maior eficiéncia na gestdo das operagbes e na prossecucao dos

objectivos dos Programas Operacionais e dos seus Eixos Prioritarios;

Realizar no local todas as verificagdes necessarias, nomeadamente de ordem técnica,
financeira e fisica e facultar as entidades beneficiarias as orientacGes e esclarecimentos
necessarios ao bom cumprimento das regras, gerais e especificas, comunitarias, nacionais e

regionais estabelecidas;

Garantir que o fornecimento dos produtos ou servigos co-financiados ocorreram em
conformidade com a aprovacdo da decisdo e que as despesas declaradas pelos beneficiarios
para as operagGes foram realmente efectuadas, no cumprimento das regras comunitarias e
nacionais, nomeadamente tendo em conta os principios da boa gestdo financeira, de

contratacdo publica, de igualdade e de informacao e publicidade;

Proceder & execucdo as varias fases inerentes a preparagdo e realizagdo das verificagdes no

local:
- Seleccao das operacdes a verificar;
- Preparacgdo prévia da visita;
- Seleccao da amostra;

- Comunicagao da visita;
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- Solicitagdo de elementos adicionais, quando necessario;
- Elaboracdo do relatdrio, apreciagdo e aprovagdo do mesmo;

- Comunicagdo das recomendagbes ao beneficiario, ao Organismo respectivo e a UCFF,

nos casos em que ha lugar a recuperagdo de verbas;

- Preenchimento da Ficha de Irregularidades e envio da mesma para a UCFF, quando

aplicavel.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Preparagdo de verificagdes no local X X X X
Realizagdo de verificagdes no local X X X

Resultados esperados em relagdo a actividade

Definicao das operagdes a verificar;

Garantia do grau de cobertura definido, no dmbito das verificacbes no local, para cada um

dos Programas Operacionais;
Emissdo de relatérios das verificagdes efectuadas;

Definicao de medidas a adoptar (recomendagdes) para corrigir as irregularidades detectadas.
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%

[nstituto de

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (UC 02)

Designacao da

actividade Follow-up das Recomendagdes

Objectivos da | Assegurar o acompanhamento das recomendagdes resultantes, quer das

actividade ~ L ~ o ,
accoes de verificagao no local, quer de auditorias de controlo de 1° nivel;

Manter actualizada toda a informagdo subjacente ao grau de implementagdo

das recomendagdes emitidas.

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

Nucleo de Planificacdo e Monitorizagdo

AccoOes a desenvolver no ambito da actividade

Manter os Sistemas de Informagdo actualizados, no ambito das verificacbes no local a
realizar, nomeadamente no que respeita as operagdes a verificar, aos resultados obtidos, ao
tratamento de irregularidades, a recuperacdo dos fundos e ao acompanhamento das

recomendagdes emitidas;

Recolha e registo de informacgdo relativa a implementacdo das recomendacdes decorrentes
de auditorias de controlo de 1° nivel.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Manter actualizados, 0s Sistemas de
Informacdo, no ambito das verificacées no X X X
local.

Recolha e registo de informacdo relativa a
implementagao das recomendacdes decorrentes X X X X

de auditorias de controlo de 1° nivel.

Resultados esperados em relagdo a actividade

Dispor de informagdo actualizada passivel de fornecer a qualquer momento todos os
elementos subjacente ao acompanhamento das recomendag0Oes resultantes, quer das acgoes
de verificacdo no local no dmbito do QREN, quer de auditorias de controlo de 1° nivel, no
ambito do POPRAM III.

135/257




Plano de Actividades 2009

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (UC 03)

Designacgdo da

actividade Supervisdo dos Organismos Intermédios

Objectivos da | Executar controlos de qualidade das verificagdes realizadas pelos OI, de

actividade modo a garantir a boa execugao das fungdes que lhes foram delegadas, no

ambito dos contratos celebrados com a Autoridade de Gestdo.

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

Nucleo de Acompanhamento e Controlo

AcgoOes a desenvolver no ambito da actividade

Realizar controlos de qualidade das verificagbes administrativas e/ou no local executadas
pelos OI, de forma a obter garantias suficientes de que as tarefas sdo realizadas
correctamente e assegurar que a despesa declarada pelos OI se baseiam em custos reais e
efectivamente incorridos pelo beneficiario, que os produtos e os servigos foram efectivamente
entregues/realizados, de acordo com a decisdo da aprovagdo da operacao, que os pedidos de
reembolso apresentados pelo beneficiario estdo correctos, que a despesa estd compreendida
no periodo de elegibilidade do projecto, que as operagbes e a despesa observam as regras
comunitarias, nacionais e regionais, designadamente em matéria de concorréncia, ambiente e
principio da ndo discriminagdo. Esta verificacdo incluird ainda procedimentos para evitar o
duplo financiamento da despesa quer através de mecanismos de financiamento nacionais

quer comunitarios e com outros periodos de programacao;
Executar as varias fases inerentes a preparacdo e execucao de cada supervisdo:

- Comunicagdo e solicitacdo prévia de elementos ao OI de relatdrios elaborados na

sequéncia das verificagdes por eles efectuadas;
- Analise da informagdo enviada e identificacdo de eventuais factores criticos;

- Seleccdo de uma amostra que devera atender ao montante da despesa, a quantidade e

tipo de operagdes e a outros factores relevantes;
- Verificagdo documental e in /oco junto do OI;
- Elaboragdo do relatério de acompanhamento;
- Emissdo de recomendagdes ao OI, quando aplicavel;

- Comunicacado das irregularidades, quando aplicavel, a Unidade de Controlo de Fluxos

Financeiros, tendo em vista o seu encaminhamento para as entidades nacionais
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respectivas.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accdes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Execucdo da Supervisdao consoante a amostra

seleccionada

Resultados esperados em relagdo a actividade

Garantir que as fungdes delegadas aos Ol sdo executadas correctamente.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (UC 04)

Designacgdo da

- Contratacao de Auditores Externos
actividade

Objectivos da | Apoiar a Unidade de Controlo na concretizagdo da realizagdo de verificagbes

tivi . . -
actividade no local dos PO Rumos e Intervir+, assim como na supervisao dos
Organismos Intermédios/Organismos Responsaveis pela Execucdo de

Politicas Publicas;

Apoiar o Nucleo de Acompanhamento e Controlo na concretizacdo do plano
de controlo, nas componentes FEDER e FSE, FEOGA e IFOP, do POPRAM III.

Servico(s) responsavel(eis) Colaboragao externa

Nucleo de Planificacdo e Monitorizagdo Unidade de Apoio Juridico

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Preparagdo/acompanhamento, em articulagdo com os outros servicos do IDR, dos
procedimentos de contratacdo de auditores externos, nos termos do diploma legal de
AquisicOoes de Bens e Servigos, nomeadamente cldusulas gerais e técnicas da consulta e bem

assim anexos ao caderno de encargos;
Analise das propostas dos concorrentes de acordo com os critérios de adjudicagdo;

Articulacdo com os auditores externos, no ambito de procedimentos tendentes a assinatura
do contrato de prestacao de servicos a efectuar;

Celebragao do Contrato com os auditores externos.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accdes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Celebragao do Contrato com auditores externos X X X
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Resultados esperados em relagdo a actividade
Cumprimento do plano de controlo, no ambito das componentes FEDER, FSE, FEOGA e IFOP,
do POPRAM III;

Realizagao de verificagdes no local dos PO Rumos e Intervir+, assim como na supervisdo dos

Organismos Intermédios/Organismos responsaveis pela Execucdo de Politicas Publicas;
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (UC 05)

Designacgdo da

actividade Realizacao de Acgbes de Accoes de Controlo de 1° Nivel

Objectivos da Assegurar a execugao do Plano de Controlo;
actividade
Verificar os procedimentos dos 6rgaos de gestao e organismos intermédios;

Apresentar os resultados, medidas correctivas e recomendacdes resultantes

da realizacao dos controlos.

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

Nucleo de Acompanhamento e Controlo Auditores Externos

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Realizar acgdes de natureza concomitante e ou a posteriori dos projectos ou acgdes co-
financiados, nas suas componentes material, financeira, contabilistica, factual e técnico-
pedagogico, ou seja, a verificacdo fisica e financeira, quer nos locais de realizagdo do
investimento e das acgbes, quer junto das entidades que detém os originais dos processos
técnicos e documentos de despesa;

Verificar a eficacia dos procedimentos e circuitos dos érgaos de gestdo, incluindo os
organismos intermédios que participam na gestdo ou das respectivas estruturas e efectuar

recomendagbes e propostas de correcgdo;

Solicitar apoio aos organismos de controlo de 2° nivel para a realizagdo de controlos

cruzados;
Executar as varias fases inerentes a preparacao e execucdo de cada accdo de controlo:
- Comunicacdo e solicitacdo prévia de elementos ao gestor da respectiva componente;

- Anadlise da informacdo enviada pelo gestor e identificacdo de eventuais factores

criticos;
- Visita ao gestor da componente e recolha de novos elementos e esclarecimentos;

- Analise de toda a informacdo disponivel e preparagdo da acgdo incluindo a amostra a

controlar e os papéis de trabalho;
- Visita ao beneficiario;
- Andlise de todos os elementos recolhidos;

- Elaboracgdo e discussdo interna do draft de relatério;
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- Elaboracdo do Projecto de relatdrio e audiéncia prévia;
- Analise do resultado da audiéncia prévia;

- Elaboracdo do relatério definitivo e envio aos Gestores e Beneficiarios/Executores.

Calendarizacdao das acgoes a desenvolver

Acgoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Execucdo do Plano de Controlo de 1° Nivel e
verificagdo dos procedimentos dos Gestores e X X

Organismos Intermédios

Resultados esperados em relagdo a actividade

Executar o plano de controlo de 1° nivel;
Elaborar recomendacles a gestdo e organismos intermédios;

Contribuir para a eficacia dos procedimentos e circuitos de gestdo e para a aplicacdo dos

principios da boa gestdo financeira.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Instituto de
Desenvolvimento Regional

Ficha de Projecto (UC 06)

Designacgdo da
actividade

Acompanhamento de Auditores Externos

Objectivos da
actividade

Politicas Publicas, a realizar por auditores externos.

Garantir o controlo de qualidade das auditorias de controlo de 1° nivel e das
verificacdes no local dos PO Rumos e Intervir+, assim como da supervisao

dos Organismos Intermédios/Organismos Responsaveis pela Execugdo de

Servigo(s) responsavel(eis)

Nucleo de Acompanhamento e Controlo

Colaboragao externa

Auditores Externos

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Realizagdo de reunides frequentes com os auditores externos, desde a assinatura do contrato

até a conclusdo dos trabalhos;

Apoio a organizacdo e preparagdo dos trabalhos de campo (comunicacdo aos beneficiarios,

preparacao de credenciais, etc);

Acompanhamento sistematico do trabalho dos auditores;

Andlise e validagdo dos relatérios (quer na sua versdo provisodria, quer definitiva);

Realizacdo de audiéncia prévia na sequéncia da validacdo dos projectos de relatério

apresentados pelos auditores, sempre que aplicavel.

Calendarizacdao das acgoes a desenvolver

AcgOes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Apoio a organizacdo e preparacgao dos trabalhos
X X X X

de campo
Acompanhamento sistematico do trabalho dos X « x X
auditores e realizagao de reunides
Andlise e validagdo dos relatdrios (quer na sua

~ - ’ . . g X X X X
versao provisoria quer definitiva)
Audiéncia prévia na sequéncia da validacdo dos X X « X
projectos de relatério, sempre que aplicavel
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Resultados esperados em relagdo a actividade

Cumprimento do plano de controlo, no ambito das componentes FEDER, FSE, FEOGA e IFOP,
do POPRAM I1I;

Garantia do grau de cobertura definido, no dmbito das verificacGes no local, para cada um

dos Programas Operacionais.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (UC 07)

Designacdo da | Recolha, registo e prestagdo de informagdo no ambito do Sistema Nacional
actividade de Controlo (SNC)

Objectivos da | Assegurar a recolha, registo e prestagdo de informacgdo relevante no ambito
actividade do SNC:

Manter actualizada toda a informagdo subjacente ao controlo de 10 nivel.

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboragao externa

. I s Entidades coordenadoras do controlo de 20
Nucleo de Planificagao e Monitorizagao

nivel

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Preparacao, registo e envio, a cada entidade coordenadora de 2° nivel da informacao relativa

a execucdo do plano anual de controlo no ambito do fundo comunitario respectivo;

Elaboragdo e envio, a cada entidade coordenadora de 2° nivel, a sintese da actividade de

controlo desenvolvida no ano anterior no @mbito do fundo comunitdrio respectivo;

Enviar os relatos de controlo elaborados no ambito de cada fundo comunitario na sua versao
final, a correspondente entidade coordenadora de 2° nivel, no prazo de 30 dias apods a sua

elaboracao;

Introduzir e manter actualizada, nos sistemas de informacao de apoio ao controlo (SIGIFE e
SIIFSE), a informacdo relativa ao controlo de 1° nivel, nomeadamente no que respeita aos
planos de controlo, ao acompanhamento da execugdo, a incidéncia financeira dos controlos,
aos resultados obtidos, ao tratamento de irregularidades, a recuperagdo dos fundos e

aplicacdo de eventuais sancdes administrativas, e ao follow-up das recomendacoes;

Recolha e registo de informacdo relativa a idoneidade, accdes de acompanhamento
realizadas pela gestdo e outras informagdes relacionadas ou ndo com as entidades e/ou

projectos em causa.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accdes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Preparagdo, registo e envio a cada entidade
coordenadora de 29 nivel da informac3o relativa X X X X

a execucgao dos planos anuais de controlo.
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Elaborar e enviar a cada entidade coordenadora
de 29 nivel, a sintese da actividade de controlo
desenvolvida no ano anterior no ambito do

fundo comunitario respectivo.

Enviar os relatos de controlo elaborados no
ambito de cada fundo comunitario na sua
versdo final, a correspondente entidade

coordenadora de 2° nivel, no prazo de 30 dias.

Introduzir e manter actualizada, nos Sistema de
Informacgdo de ao Apoio ao Controlo (SIGIFE e
SIIFSE) a informagao relativa ao controlo de 1°

controlo de nivel.

Recolha e registo de outras informagoes

relevantes para o controlo.

Resultados esperados em relagdo a actividade
Cumprir os objectivos definidos pelo Sistema Nacional de Controlo no que respeita a recolha,

registo e prestacao de informacao;

Dispor de um sistema de informacdo passivel de fornecer a qualquer momento toda a

informacgdo actualizada subjacente ao controlo de 1° nivel ou relevante para a sua execucao.
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[nstituto c

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (UC 08)

Designacdo da | Tratamento e Comunicagdo de Irregularidades no Ambito do Controlo de 1°

actividade ,
Nivel

Objectivos da | Protecgdo dos interesses financeiros da UE;

actividade
Assegurar a transmissdo a UE das irregularidades detectadas e
comunicaveis;
Recuperacao dos montantes pagos indevidamente;
Assegurar a recolha, tratamento e prestagao de informacgdo relativa a
irregularidades no ambito do Sistema Nacional de Controlo;
Luta contra a fraude;
Cumprimento da regulamentagdo nacional e comunitaria em matéria de
irregularidades.

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

Nucleo de Planificacdo e Monitorizagdo

Entidades coordenadoras do controlo de 2°
nivel (IFDR, IGFSE, IGAP), IGF e IRF;

Gestores de cada Fundo e Organismos

Intermédios

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Assegurar a recolha de informacdo e adoptar os procedimentos necessarios ao registo (em

sistema de informacgdo), tratamento e comunicagdo das irregularidades que venham a ser

detectadas, nomeadamente:

Proceder a identificagdo e tipificacdo de irregularidades detectadas e respectivas

causas,

Proceder a recolha de informagdo necessaria ao preenchimento da “ficha de
irregularidades” incluindo a solicitagdo de elementos adicionais ao gestor da

componente em causa ou organismo intermédio;

Comunicar a cada entidade coordenadora de 2° nivel, bem como as autoridades de
pagamento, as irregularidades detectadas na sequéncia do controlo de 1° nivel, bem

como acompanhar as irregularidades detectadas no ambito da actividade de Gestdo;

Comunicar as entidades competentes, as irregularidades detectadas no ambito
criminal, fiscal e da seguranca social (Ministério Publico, Inspeccdo-Geral de

Finangas, DGCI e Seguranga Social);
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- Acompanhar a recuperagdo de montantes pagos indevidamente, detectados no

ambito do controlo de 1° nivel;

- Proceder ao acompanhamento dos casos de irregularidades detectadas e
comunicadas, bem como a comunicacdo a respectiva entidade coordenadora do 2°
nivel (elaboragdo de nova ficha), das medidas adoptadas e processos instaurados na
sequéncia da comunicagdo anterior e das alteragbes significativas verificadas nesses

processos;

- Divulgacgdo e transmissdo aos Gestores e organismos intermédios da informacdo e
orientagdes sobre Irregularidades e Gestdo de Devedores, estabelecidas no ambito
do Sistema Nacional de Controlo.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accdes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Assegurar a recolha de informacgdo e adoptar os
procedimentos necessarios ao registo,
tratamento e comunicagdo das irregularidades

que venham a ser detectadas.

Proceder ao acompanhamento dos casos de
irregularidades detectadas e comunicadas e a X X X X
comunicacdo da sua evolugdo as entidades

coordenadoras do 20 nivel.

Proceder & comunicacdo as entidades
competentes das irregularidades detectadas no X X X X
ambito criminal, fiscal e da seguranga social
(Ministério Publico, Inspeccdo-Geral de
Finangas, DGCI e Seguranga Social)

Acompanhamento da recuperagao de
montantes pagos indevidamente, detectados no X X X X

ambito do controlo de 10 nivel

Transmissdo aos gestores e organismos
intermédios das orientacoes sobre X X X X
Irregularidades e Gestdao de Devedores
estabelecidas no ambito do Sistema Nacional de

Controlo.
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Resultados esperados em relagdo a actividade

Assegurar o registo e comunicacdo as entidades competentes de todos os casos de

irregularidades detectados e comunicaveis;

Garantir a recuperagdao dos montantes pagos indevidamente, sem demora justificada.

148/257




Plano de Actividades 2009

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Instituto de
Desenvolvimento Regional

Ficha de Projecto (UC 09)

Designacdo da | Descricdo e verificagdo dos sistemas de gestdo e controlo - Pistas de

actividade Controlo

Objectivos da | Descrigdo e actualizagdo dos sistemas de gestdo e controlo no ambito do

actividade

sistemas a Comissao Europeia.

POPRAM III e do Fundo de Coesédo, tendo em vista a comunicacdao destes

Servico(s) responsavel(eis)

Nucleo de Planificacdo e Monitorizagdo

Colaboragao externa

Gestores das varias componentes

Entidades coordenadoras do controlo de 2°

nivel

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Coordenagdo dos trabalhos de actualizacdo dos questionarios relativos a “descricdo dos

sistemas de gestdao e controlo - Pistas de Controlo” (um por Fundo e por cada organismo

intermédio participante na gestao);

Actualizacdo dos referidos questionarios, na parte correspondente ao sistema de controlo e

outras de caracter transversal;

Andlise e verificacdo das descrices efectuadas pelos varios Gestores e organismos

intermédios e comunicacdo destes questionarios as entidades coordenadoras do 2° nivel.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accoes

1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim.

4° Trim.

Actualizagdo dos questionarios relativos a

descricao dos sistemas de gestdo e controlo

Comunicacdo dos questionarios as entidades

coordenadoras de 29 nivel
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Resultados esperados em relagdo a actividade
Clara descricao da organizacao do sistema de gestdo e controlo do POPRAM III e Fundo de
Coesdo, relativamente a autoridade de gestdo, a cada gestor de componente e a cada

organismo intermédio que participa na gestdo;

Aperfeicoamento dos sistemas de gestao e de controlo existentes.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (UC 10)

Designacgdo da

actividade Outras Actividades

Objectivos da | Assegurar o funcionamento eficaz do controlo de 19 nivel;
actividade
Contribuir para o bom funcionamento do Sistema Nacional de Controlo

(SNC);

Melhorar os procedimentos, metodologias e instrumentos relativos ao

controlo e a realizagdo de verificagdes no local e supervisdao de OI/OREPP;

Reforco da articulagdo com as entidades do SNC, responsaveis pelo controlo
de 29 nivel e de alto nivel, bem como com as autoridades de pagamento;

Prestacdo de apoio e colaboragdo as entidades nacionais e comunitarias

competentes, em matéria de controlo;

Cumprimento da legislacdo nacional e comunitaria em matéria de Controlo e

de verificagdes no local e supervisao de OI/OREPP.

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboragao externa

Entidades do SNC responsaveis pelo
controlo de 2° nivel (IFDR, IGFSE, IGAP) e
controlo de alto nivel (IGF);

Unidade de Controlo

Organismos Intermédios/OREPP

Acgoes a desenvolver no ambito da actividade

Articular com os organismos de controlo de 2° nivel na definicdo de metodologias e
instrumentos, bem como de outras medidas que venham a ser definidas, nomeadamente no
ambito do SNC;

Adaptacdo e melhoria dos procedimentos, instrumentos no dambito do POPRAM 11I;

Acompanhar as acgdes de controlo a promover pelas instancias comunitarias, nacionais e
regionais competentes, incluindo as acgdes de certificagdo de despesa das Autoridades de

Pagamento;

Participacdo em reunides com as entidades coordenadoras de controlo de 2° nivel e de alto
nivel, bem como com as autoridades de pagamento, no ambito do SNC;

Divulgacdo de informacdao e orientacdes inerentes ao controlo, nomeadamente obtidas no

ambito do SNC, pelos gestores e organismos intermédios;
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Preparagdo de pontos de situagdo/informagdes sobre o controlo, para as diversas reunides
bem como elaboragdo de contributos, designadamente para o Relatério Final de Execugdo do
POPRAM I1I;

Andlise dos relatorios de controlo elaborados por instdncias comunitarias e nacionais com

competéncias no @mbito do controlo;

Adaptacdo e melhoria de procedimentos e instrumentos de trabalho no @mbito dos PO Rumos

e Intervir+;
Preparacdo de pontos de situagdo/informagdes sobre as verificagdes no local.

Elaboracdo do Relatério de Actividades de 2008 e do Plano de Actividades de 2010 no que

respeita @ Unidade de Controlo.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

N.D. - N&o disponivel dado que muitas das
actividades irdo depender de entidades

externas

Resultados esperados em relagdo a actividade

Funcionamento eficaz do controlo de 1° nivel e da capacidade de resposta, as exigéncias e

solicitacGes das instancias comunitarias e nacionais, nomeadamente no dmbito do SNC;

Melhoraria dos procedimentos, metodologias e instrumentos relativos ao Controlo, no @mbito
do POPRAM III, e relativos as verificagbes no local, no que concerne aos PO Rumos e

Intervir+;

Reforco da articulagdo e cooperacdo com as entidades do SNC, responsaveis pelo controlo de

20 nivel e de alto nivel, bem como com as autoridades de pagamento;
Disseminacdo da informacao relativa ao controlo de 1° nivel e SNC;
Disseminacdo da informacao relativa as verificagdes no local dos PO Rumos e Intervir+;

Cumprimento da legislacdo regional, nacional e comunitaria no ambito do QCA III e do QREN.
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UNIDADE TECNICA DE INTERVENGOES
REGIONAIS
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NUCLEO DE INTERVENGOES REGIONAIS
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[nstituto e

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Desenvolvimento Regional Nicleo de Intervencdes Regionais (NIR)

Caracterizacao da unidade organica

Meios humanos:

- 1 Chefe de Nucleo
- 5 Técnicos Superiores

- 1 Estagiario

Meios materiais:
- O NIR ocupa 2 gabinetes no 2.2 piso do IDR, dispondo de um total de 7 secretarias, 7

computadores, 7 telefones, 1 impressora, 1 mesas de reunido e 4 armarios de apoio.

Objectivos

Assegurar o exercicio das competéncias atribuidas ao IDR no que se refere a aplicagdo dos
recursos FEDER (incluindo o SIRE - projectos das Camaras Municipais e Sociedades de
Desenvolvimento) e FSE (no Eixo II - Emprego e Coesdo Social (IRE enquanto BREPP) e no
Eixo III - AT FSE);

Verificar as condigbes de acesso, analisar e dar parecer sobre os projectos candidatos a
comparticipacdo comunitaria FEDER (incluindo o SIRE - projectos das Camaras Municipais e
Sociedades de Desenvolvimento) e FSE (no Eixo II - Emprego e Coesdo Social (IRE enquanto
BREPP) e no Eixo III - AT FSE), no respeito pelos critérios de seleccao estabelecidos e
assegurar a verificagdo dos pedidos de pagamento;

Proceder a verificagdo e/ou registo no sistema de informagdo de gestdo de fundos
comunitarios de toda a informacdo relacionada com os projectos co-financiados;

Assegurar a informagdo necessaria a Gestdo de Devedores e do tratamento de
irregularidades, em articulagdo com a UCFF;

Articular com os gestores de Eixo as informagdes e directrizes que sejam emanadas pelos
o6rgdos nacionais com competéncias na area de intervencdo do FSE (no Eixo II - Emprego e
Coesao Social (IRE enquanto BREPP) e no Eixo III - AT FSE);

Desencadear o processo de transferéncias financeiras para as entidades beneficidrias do
FEDER e do FSE (no Eixo II - Emprego e Coesao Social (IRE enquanto BREPP) e no Eixo III -
AT FSE), em colaboragdo com a UCFF;

Assegurar o envio de toda a informacdo fisica e/ou financeira do FEDER e FSE (no Eixo II -
Emprego e Coesdo Social (IRE enquanto BREPP) e no Eixo III - AT FSE), solicitada por
entidades competentes;

Colaborar na analise do impacto das intervencoes e na elaboracdo dos relatérios de execucdo
dos Programas financiados pelo FEDER e FSE (no Eixo II - Emprego e Coesdo Social (IRE
enquanto BREPP) e no Eixo III - AT FSE);
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Assegurar que a organizacao documental dos dossiers dos projectos co-financiados pelo
FEDER (incluindo o SIRE - projectos das Camaras Municipais e Sociedades de
Desenvolvimento) e pelo FSE (no Eixo II - Emprego e Coesao Social (IRE enquanto BREPP) e
no Eixo III - AT FSE), estd em conformidade com as normas vigentes;

Colaborar na preparacao da informacdao tendo em vista a divulgacdo de normas e
procedimentos relativos aos apoios a conceder, em articulagdo com os servigos do IDR com
competéncias directas na matéria;

Propor a adopcao das medidas adequadas tendo em vista a melhoria dos niveis de eficiéncia
e eficacia dos apoios concedidos e garantir o cumprimento das decisOGes de aprovacgdo, tanto
dos Projectos como dos Programas Operacionais;

Disponibilizar a informacdo necessaria a preparacdo dos pedidos de certificagdo de despesas
e a instrucdo dos pagamentos dos apoios comunitarios as entidades intervenientes na
gestdo;

Preparar pontos de situacdo dos Projectos e Programas Operacionais, a nivel fisico e
financeiro, e demais informacdo necessaria as actividades de acompanhamento e controlo;
Analisar os relatérios de acompanhamento e de auditoria e proceder a preparacdo de
eventuais observacdes ao contelido dos relatdrios;

Preparar os relatérios de contraditéorio no ambito das auditorias realizadas aos projectos e aos
Programas e promover o acompanhamento do grau de implementacao das recomendagdes

apontadas.

Perspectivas de colaboracao

Unidades Organicas do IDR, em particular o UAJ, o UCFF, o NIC, UAGI, a UC e a UEP
Entidades Executoras dos projectos publicos ou equiparados (FEDER)

Entidades Executoras dos projectos do Eixo II - Emprego e Coesdo Social (IRE enquanto
BREPP) e no Eixo III - AT FSE

Organismos intermédios na gestdo do FEDER, no que se refere aos Sistemas de Incentivos
(IDE)

Interlocutor Nacional do FEDER (IFDR)

Fornecedor do SIGMA

Actividades a desenvolver

Encontram-se discriminadas nas Fichas em anexo
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[nstituto e

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NIR 01)

Designagdo da

- Processo de Andlise e Aprovagao de Candidaturas FEDER
actividade

Objectivos da | Analisar eficientemente e em cumprimento com a regulamentagdo em vigor,
actividade - .
as candidaturas propostas pelas entidades publicas ou equiparadas

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
Ndcleo de IntervengGes Regionais (em Entidades Proponentes/Executoras  dos
articulagdo com a AG e o UAJ) Projectos

AcgoOes a desenvolver no ambito da actividade

Andlise formal e documental das candidaturas de que resulta a elaboracdo das Check - List's

e das Fichas de Analise das Candidaturas;

Andlise técnica (em articulagdo com o UAJ) e financeira das candidaturas e subsequente

registo no SIGMA resultando na emissdo dos respectivos Pareceres Técnicos;
Reunido de trabalho (prévia a Unidade de Gestdo) realizada com a AG;
Preparagdo das Listas de Candidaturas a Apreciar na Unidade de Gestao;

Preparagao e envio para homologagdo das listas dos projectos aprovados ou reprovados pela

AG na sequéncia da Unidade de Gestao;

Elaboracdo e envio dos Projectos de Decisdao e das Decisdes de Aprovagdo para as

respectivas entidades executoras;

Elaboracdo e subsequente envio dos contratos de Comparticipacao Financeira FEDER.

Calendarizacdao das acgoes a desenvolver

Acgoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Analise Formal e Documental das candidaturas
(Preenchimento das Check-List's e Fichas de X X X X
Andlise)

Analise técnica e financeira das candidaturas

(elaboragdo dos Pareceres Técnicos)
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Preparagcdo das |listas de Candidaturas a
Apreciar na Unidade de Gestdo, antecedida de

reunidao com a AG

Preparagdo e Envio para homologacdao das
Listas dos projectos aprovados/reprovados pela
AG

Elaboracdo e envio dos Projectos de Decisdo e

das DecisOes de Aprovagao

Elaboragdo dos Contratos de Comparticipacao
Financeira FEDER

X X
X X
X X
X X

Resultados esperados em relagdo a actividade

Eficiéncia e cumprimento dos prazos e demais regras especificas e gerais estabelecidas, ao

nivel do Processo de Analise, Aprovacdo e Homologagdo das Candidaturas de Projectos

Publicos ou Equiparados.
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[nstituto e

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NIR 02)

Designagdo da

- Analise dos Pedidos de Pagamento FEDER apresentados
actividade

Objectivos da | Analisar a elegibilidade das despesas formalizadas nos diferentes tipos de
actividade
Pedido de Pagamento apresentados, e propor 0s respectivos pagamentos

FEDER aos executores, em conformidade com os procedimentos em vigor

Servico(s) responsavel(eis) Colaboragao externa

Nucleo de IntervencBes Regionais Entidades Executoras dos projectos

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Andlise formal e documental dos pedidos de pagamento de que resulta a elaboracdo das

Check - List's e das Fichas de Analise;

Andlise administrativa, técnica (com a colaboracdo do UAJ, sempre que necessario) e

financeira dos Pedidos de Pagamento apresentados;

Registo dos respectivos dados no SIGMA (em termos da despesa e do correspondente

pagamento);

Emissdo das respectivas Fichas de Andlise dos PP’s e das Informagdes Internas propondo o

pagamento das respectivas verbas FEDER aos executores;

Comunicagao aos executores dos montantes FEDER transferidos e respectiva afectacdo por

projecto;

Calendarizacdao das acgoes a desenvolver

AcgOes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Anadlise Formal e Documental dos pedidos de
pagamento (Preenchimento das Check-List's e X X X X
Fichas de Analise)

Andlise administrativa, técnica e financeira dos

Pedidos de Pagamento

Registos dos dados (despesa e pagamento) no X X X X

159/257




Plano de Actividades 2009

SIGMA

Emissdo das respectivas Fichas de Andlise e das
Informagbes Internas para efeitos dos X X X X

pagamentos FEDER

Comunicacdo as entidades executoras dos

montantes FEDER transferidos e respectiva X X X X

afectacdo por projecto

Resultados esperados em relagdo a actividade

Eficiente analise dos Pedidos de Pagamento apresentados e pagamento das respectivas
verbas FEDER aos executores, dentro dos prazos regulamentados.
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[nstituto e

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NIR 03)

Designagdo da

- Acompanhamento da Execugao dos Projectos e da Componente FEDER
actividade

Objectivos da | Acompanhar de forma eficiente a execugdo dos projectos e da Componente
actividade FEDER

Prestar apoio a AG sobre a execugao da Componente FEDER

Servico(s) responsavel(eis) Colaboragao externa
Ndcleo de IntervencGes Regionais Entidades executoras dos projectos

Organismos Intermédios: IDE

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Analise das propostas de reprogramacao dos projectos e emissdo de respectivo parecer;
Andlise dos Relatérios Finais dos Projectos;

Elaboracdo de mapas relativos a Situacdo Financeira das Medidas co-financiadas pelo FEDER

(tendo por base os dados constantes no SIGMA);

Actualizacdo Mensal do Mapa "Cenario D" onde consta a inventariacao dos projectos previstos

serem candidatos a co-financiamento FEDER no ambito do PO;
Actualizagdo Mensal do Mapa "Candidaturas em Andlise e Candidaturas Pendentes";
Elaboracdo mensal da respectiva Ficha de Acompanhamento;

Preparagao das listas para homologagao dos projectos aprovados ou reprovados pela AG, no

ambito do FEDER e na sequéncia das Reunides da Unidade de Gestdo realizadas;

Preparacgdo de toda a documentacdao necessaria e apoio na elaboracdo das apresentacdes a

efectuar pela AG reunides da Unidade de Acompanhamento do PO;

Fornecimento de dados para a elaboracdo dos Relatérios de Execucdo Anual e Semestral do
PO;

Andlise e envio dos relatérios de contraditério e finais do acompanhamento para os

executores;

Andlise e envio dos relatdrios de contraditério e finais de auditoria para os executores.
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Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Andlise de Reprogramacses e Relatdrios Finais X X X X
Elaboragdo de Mapas Financeiros X X X X
Actualizagdo do Mapa "Cenario D" X X X X
Actualizagdo do Mapa "Candidaturas em Analise X X X X
e Candidaturas Pendentes"
Elaboragdo mensal da Ficha de

X X X X
Acompanhamento
Envio das listas de projectos para homologagao X X X X
Fornecimento de dados para a elaboragdao dos
Relatérios de Execucdo (Anual e Semestral) do X X
PO
Analise e envio dos relatérios de contraditorio e X X x X
finais do acompanhamento para os executores
Anélise e envio dos relatérios de contraditério e X X X X
finais de auditoria para os executores

Resultados esperados em relagdo a actividade

Contribuir para o eficiente acompanhamento da execucdao dos projectos e da propria

componente FEDER
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto e

Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NIR 04)

Designagdo da

Producdo de Contributos respeitantes ao Programa Operacional e a

actividade intervengdo dos Fundos Estruturais na RAM

Objectivos da | Responder de forma eficaz as solicitagdes internas e externas relacionadas

actividade

RAM

com o Programa Operacional e com a intervencao dos Fundos Estruturais na

Servico(s) responsavel(eis)
Nucleo de IntervencBes Regionais

Unidade de Controlo de Fluxos Financeiros

Colaboragao externa

Organismos Intermédios para a Gestdo do
FEDER

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Disponibilizagdo dos dados relativos a componente FEDER para efeitos das certificacbes de

despesa a apresentar a IFDR;

Elaboragdo de documentos varios, em resposta as solicitacdes efectuadas por entidades

nacionais (nomeadamente a IFDR e a IGF), por entidades Regionais, e pelos varios

departamentos do IDR;

Actualizagdo de dados para o Relatério Anual sobre "A Madeira na Unido Europeia", elaborado

pela DRACE;

Calendarizagao das acgdes a desenvolver

Acgoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Elaboragdo de contributos/documentos em X X X X
resposta as solicitacbes externas ou internas
Contributo para o Relatério Anual sobre a "A X X

Madeira na Unido Europeia"

Resultados esperados em relagdo a actividade

Resposta adequada e atempada a todas as solicitacdes internas e externas
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Y [nstituto de
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NIR 05)

Designagdo da
actividade

Sistema de Informagao Integrado do POPRAM III

Objectivos da
actividade

Contribuir para a consolidagdo de um Sistema de Informagao que responda
eficazmente as necessidades inerentes a boa gestdo e acompanhamento e

da Componente FEDER e do Programa Operacional

Servico(s) responsavel(eis) Colaboragao externa

Nucleo de IntervencBes Regionais Entidade responsavel pela manutengdo do

Nucleo de Informatica e Comunicagdes

SIGMA

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Manutengao evol

utiva do Sistema de Informacgao

Elaboragdo de pedidos de alteragdo de dados no SIGMA - Médulo FEDER

Calendarizagao d

as acgoes a desenvolver

Acgoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Manutengao evol

utiva do sistema X X X X

Elaboragdo de

Informagdo - Mddulo FEDER

alteragbes do Sistema de

Resultados esperados em relagdo a actividade

Maior eficiéncia na gestdao e acompanhamento do Programa Operacional e em particular da

Sua componente

FEDER
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NIR 06)

Designacdo da | accges de Acompanhamento do POPRAM III
actividade

Objectivos da | Assegurar o trabalho que era desenvolvido pela anterior Divisdo de
actividade

Acompanhamento

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

Nucleo de IntervencGes Regionais

AcgoOes a desenvolver no ambito da actividade

Eventuais acompanhamentos que se venham a verificar necessario efectuar

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accdes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Eventuais acompanhamentos que se venham a

verificar necessario efectuar.

Resultados esperados em relagdo a actividade

Maior eficiéncia na gestdo e acompanhamento do Programa Operacional e em particular da

sua componente FEDER
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional

A

Ficha de Projecto (NIR 07)

Designagdo da
actividade

Sistema de Informagao Integrado do PO Intervir +

Objectivos da
actividade

da Componente FEDER e do PO Intervir +

Contribuir para a consolidagdo de um Sistema de Informagao que responda

eficazmente as necessidades inerentes a boa gestdo e acompanhamento e

Servico(s) responsavel(eis)
Nucleo de IntervencBes Regionais

Nucleo de Informatica e Comunicagdes

Colaboragao externa

Entidade responsavel pela manutengdo do
SIGMA-QREN

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Implementagdo/Manutengao evolutiva do Sistema de Informacgao;

Manutengao evolutiva do sistema;

Elaboracdo de pedidos de alteracdo/novas funcionalidades de carregamento de dados no

SIGMA-QREN - Médulo FEDER.

Calendarizacao das acgoes a desenvolver

Accoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Implementacao/Manutencgao evolutiva do
) N X X X X
Sistema de Informacgao
Elaboragdo de alteragdes/novas funcionalidades
X X X X
do Sistema de Informacgdo - Médulo FEDER

Resultados esperados em relagdo a actividade

Maior eficiéncia na gestdo e acompanhamento do PO Intervir + e em particular da sua

componente FEDER
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\
3

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional

A

Ficha de Projecto (NIR 08)

Designagdo da

actividade Social (IRE enquanto BREPP)

Processo de Verificagdo das Candidaturas do Eixo II - Emprego e Coesao

Objectivos da
actividade

deste Instituto que sejam sujeitas a parecer da UG

Recepcionar as candidaturas propostas pelo IRE e propor ao Presidente

Servigo(s) responsavel(eis)

Nucleo de IntervencGes Regionais

Colaboracao externa

UEP, IRE

AcgoOes a desenvolver no ambito da actividade

Recepcionar as candidaturas propostas pelo IRE;

Fazer o registo nos mapas de controlo;

Preparagdo das Listas de Candidaturas a Apreciar na Unidade de Gestdo;

Elaborar uma informacao interna ao Presidente a propor que as candidaturas sejam sujeitas

a parecer da UG;

Elaboragdo e envio dos Projectos de Decisdao e das Decisbes de Aprovagao e Termo de

Aceitagdo para o IRE.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accdes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Recepcionar as candidaturas propostas pelo IRE X X X X
Fazer o registo nos mapas de controlo
Preparagcao das Listas de Candidaturas a X X X X
Apreciar na Unidade de Gestao
Elaborar uma informacdo interna ao Presidente
a propor que as candidaturas sejam sujeitas a X X X X
parecer da UG
Elaboracdao e envio dos Projectos de Decisao e X X X X
das Decisbes de Aprovacdao e Termo de
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Aceitagao para o IRE.

Resultados esperados em relagdo a actividade

Eficiéncia e cumprimento dos prazos e demais regras especificas e gerais estabelecidas, ao

nivel do Processo de Andlise, Aprovacao e Homologagdo das Candidaturas dos Projectos do
IRE.
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[nstituto e

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NIR 09)

Designacdo da Verificacdo dos Pedidos de Pagamento dos projectos do Eixo II - Emprego e

actividade Coesdo Social (IRE enquanto BREPP)

Objectivos da | Verificar os diferentes tipos de Pedido de Pagamento apresentados, e propor
actividade
os respectivos pagamentos FEDER ao Presidente deste Instituto

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

Ndcleo de IntervengGes Regionais UCFF

AcgoOes a desenvolver no ambito da actividade

Preencher o mapa de controlo dos Pedidos de Pagamento;

Elaborar uma informagdo interna a propor ao Presidente deste Instituto o pagamento

propondo o pagamento das respectivas verbas FSE ao executor;

Comunicacdo ao executor dos montantes FSE transferidos e respectiva afectacdo por

projecto.

Calendarizacao das acgoes a desenvolver

Accoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Preencher o mapa de controlo dos Pedidos de X X X X
Pagamento
Elaborar uma informacao interna a propor ao
Presidente deste Instituto o pagamento X X X X
propondo o pagamento das respectivas verbas
FSE ao executor
Comunicagao ao executor dos montantes FSE X X X X
transferidos e respectiva afectagdao por projecto

Resultados esperados em relagdo a actividade

Eficiente analise dos Pedidos de Pagamento apresentados e pagamento das respectivas

verbas FSE ao IRE, dentro dos prazos regulamentados.

169/257




Plano de Actividades 2009

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
[nstituto e

Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NIR 10)

Designagdo da
actividade Social (IRE enquanto BREPP)

Acompanhamento da Execucgdo dos Projectos do Eixo II - Emprego e Coesao

Objectivos da | Acompanhar de forma eficiente a execugdo dos projectos e da Componente

actividade

FEDER do Programa Operacional

Prestar apoio ao Presidente deste Instituto sobre a execucdo dos Projectos

do Eixo II - Emprego e Coesdo Social (IRE enquanto BREPP)

Servigo(s) responsavel(eis)

Nucleo de IntervencGes Regionais

Colaboracao externa

IRE

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Pedido ao IRE de informac0es respeitantes a execugdo dos projectos;

Elaboracdo de informacgao interna com as propostas de reprogramacao dos projectos;

Registo dos Relatdrios Finais dos Projectos;

Elaboragdo de mapas relativos a Situagdo Financeira do Eixo II - Emprego e Coesdo Social

(IRE enquanto BREPP);

Actualizagdo do Mapa "Candidaturas”;

Elaboragdo mensal da respectiva Ficha de Acompanhamento.

Calendarizagao das acgdes a desenvolver

Acgoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Pedido ao IRE de informacles respeitantes a
B _ X X X X
execucgao dos projectos
Elaboragdo de informagdao interna com as
~ _ X X X X
propostas de reprogramacgao dos projectos
Registo dos Relatdrios Finais dos Projectos X X X X
Elaboragdo de mapas relativos a Situagdo
X X X X
Financeira

170/257




Plano de Actividades 2009

Actualizagdo do Mapa "Candidaturas” X X X X
Elaboracdo mensal da Ficha de

X X X X
Acompanhamento

Resultados esperados em relagdo a actividade

Contribuir para o eficiente acompanhamento da execugdo dos projectos do IRE
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[nstituto e

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NIR 11)

Designagdo da

- Processo de Andlise e Aprovagao de Candidaturas do Eixo III - AT FSE
actividade

Objectivos da | Analisar eficientemente e em cumprimento com a regulamentagao em vigor
actividade .
as candidaturas propostas

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
Nlcleo de Intervengdes Regionais (em Entidades Proponentes/Executoras  dos
articulagdo com o Presidente e o UAJ) Projectos

AcgoOes a desenvolver no ambito da actividade

Andlise formal e documental das candidaturas de que resulta a elaboracdo das Check - List's

e das Fichas de Analise das Candidaturas;

Andlise técnica (em articulagdo com o UAJ) e financeira das candidaturas e subsequente

registo no SIGMA resultando na emissdo dos respectivos Pareceres Técnicos;
Reunido de trabalho (prévia a Unidade de Gestdo) realizada com o Presidente;
Preparagdo das Listas de Candidaturas a Apreciar na Unidade de Gestao;

Preparagao e envio para homologagdo das listas dos projectos aprovados ou reprovados pela

AG na sequéncia da Unidade de Gestao;

Elaboracdo e envio dos Projectos de Decisdao e das Decisdes de Aprovagdo para as

respectivas entidades executoras;

Elaboragdo e subsequente envio dos contratos de Comparticipagao Financeira FSE.

Calendarizacdao das acgoes a desenvolver

Acgoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Analise Formal e Documental das candidaturas
(Preenchimento das Check-List's e Fichas de X X X X
Andlise)

Analise técnica e financeira das candidaturas

(elaboragdo dos Pareceres Técnicos)

172/257




Plano de Actividades 2009

Preparagcdo das |listas de Candidaturas a
Apreciar na Unidade de Gestdo, antecedida de X X X X

reunidao com o Presidente

Preparagdo e Envio para homologacdao das

Listas dos projectos aprovados/reprovados pela X X X X
AG

Elaboracao e envio dos Projectos de Decisao e X X X X
das DecisOes de Aprovagao

Elaboracao dos Contratos de Comparticipagao X X X X

Financeira FEDER

Resultados esperados em relagdo a actividade

Eficiéncia e cumprimento dos prazos e demais regras especificas e gerais estabelecidas, ao
nivel do Processo de Analise, Aprovagdo e Homologacdo das Candidaturas do Eixo III - AT
FSE.
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[nstituto e

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NIR 12)

Designagdo da

- Analise dos Pedidos de Pagamento AT FSE apresentados
actividade

Objectivos da | Analisar a elegibilidade das despesas formalizadas nos diferentes tipos de
actividade
Pedido de Pagamento apresentados, e propor os respectivos pagamentos

FSE aos executores, em conformidade com os procedimentos em vigor

Servico(s) responsavel(eis) Colaboragao externa

Nucleo de IntervencBes Regionais Entidades Executoras dos projectos

Accoes a desenvolver no ambito da actividade
Andlise formal e documental dos pedidos de pagamento de que resulta a elaboracdo das

Check - List's e das Fichas de Analise;

Andlise administrativa, técnica (com a colaboracdo do UAJ, sempre que necessario) e

financeira dos Pedidos de Pagamento apresentados;

Emissdo das respectivas Fichas de Analise dos PP’s e das Informagbes Internas propondo o

pagamento das respectivas verbas FSE aos executores;

Comunicagdo aos executores dos montantes FSE transferidos e respectiva afectagdo por
projecto.

Calendarizagao das acgdes a desenvolver

Accdes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Andlise Formal e Documental dos pedidos de
pagamento (Preenchimento das Check-List's e X X X X

Fichas de Analise)

Anadlise administrativa, técnica e financeira dos

X X X X
Pedidos de Pagamento
Emissdo das respectivas Fichas de Andlise e das
Informagbes Internas para efeitos dos X X X X

pagamentos FSE
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Comunicacdo as entidades executoras dos
montantes FSE transferidos e respectiva X X X X

afectagdo por projecto

Resultados esperados em relagdo a actividade

Eficiente analise dos Pedidos de Pagamento apresentados e pagamento das respectivas

verbas FSE aos executores, dentro dos prazos regulamentados.
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\

[nstituto e

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NIR 13)

Designagdo da

- Acompanhamento da Execugao dos Projectos e do Eixo III — AT FSE
actividade

Objectivos da | Acompanhar de forma eficiente a execugdo dos projectos do Eixo III - AT
actividade FSE

Prestar apoio Presidente sobre a execugao do Eixo III — AT FSE

Servico(s) responsavel(eis) Colaboragao externa

Nucleo de IntervencBes Regionais Entidades executoras dos projectos

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Analise das propostas de reprogramacao dos projectos e emissdo de respectivo parecer;
Andlise dos Relatérios Finais dos Projectos;

Elaboragdo de mapas relativos a Situacdo Financeira do Eixo III - AT FSE;

Actualizagdo Mensal do Mapa "Candidaturas em Andlise e Candidaturas Pendentes";
Elaboragdo mensal da respectiva Ficha de Acompanhamento;

Preparagdo das listas para homologacdo dos projectos aprovados ou reprovados pelo

Presidente, no ambito do FSE e na sequéncia das Reunides da Unidade de Gestdo realizadas;

Preparacgdo de toda a documentacdao necessaria e apoio na elaboragcdo das apresentacdes a

efectuar pelo Presidente nas reunides da Unidade de Acompanhamento PO RUMOS;

Fornecimento de dados para a elaboracdao dos Relatdrios de Execugdo Anual e Semestral do
PO RUMOS;

Andlise e envio dos relatérios de contraditério e finais do acompanhamento para os

executores;

Andlise e envio dos relatdrios de contraditério e finais de auditoria para os executores.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accdes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
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Andlise de Reprogramacoes e Relatdrios Finais

Elaboragdo de Mapas Financeiros

Actualizacdo do Mapa "Candidaturas em Analise

e Candidaturas Pendentes"

Elaboragao mensal da Ficha de

Acompanhamento

Envio das listas de projectos para homologacgao

Fornecimento de dados para a elaboragdo dos
Relatérios de Execucdo (Anual e Semestral) do
Eixo III — AT FSE

Analise e envio dos relatérios de contraditério e

finais do acompanhamento para os executores

Analise e envio dos relatdrios de contraditério e

finais de auditoria para os executores

X X
X X
X X
X X
X X

X
X X
X X

Resultados esperados em relagdo a actividade

Contribuir para o eficiente acompanhamento da execugdo dos projectos do Eixo III — AT FSE.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NIR 14)

Designagio da Processo de Anadlise das Candidaturas ao SIRE - Projectos de Camaras

actividade Municipais e de Sociedades de Desenvolvimento

Objectivos da | Analisar eficientemente e em cumprimento com a regulamentagdo em vigor,
actividade - .
as candidaturas propostas pelas entidades publicas ou equiparadas

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

Nlcleo de Intervengdes Regionais (em IDE -RAM
articulagdo com UAJ)

AccoOes a desenvolver no ambito da actividade

Andlise Formal e Documental das candidaturas (Preenchimento das Check-List’s e Fichas de

Analise);
Andlise técnica e financeira das candidaturas (elaboracao dos Pareceres Técnicos);

Envio da documentacao para o IDE-RAM.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Analise Formal e Documental das candidaturas

(Preenchimento das Check-List’s e Fichas de X X X X
Analise)

Analise técnica e financeira das candidaturas X X X X
(elaboragdo dos Pareceres Técnicos)

Envio da documentagao para o IDE-RAM. X X X X

Resultados esperados em relagdo a actividade

Eficiéncia e cumprimento dos prazos e demais regras especificas e gerais estabelecidas, ao

nivel do Processo de Analise das Candidaturas.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Y [nstituto de
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NIR 15)

Designagdo da
actividade

Andlise dos Pedidos de Pagamento no ambito do SIRE - Projectos de

Cémaras Municipais e de Sociedades de Desenvolvimento

Objectivos da
actividade

Analisar a elegibilidade das despesas formalizadas nos diferentes tipos de
Pedido de Pagamento apresentados, e propor 0s respectivos pagamentos
FEDER ao IDE-RAM, em conformidade com os procedimentos em vigor

Servico(s) responsavel(eis) Colaboragao externa

Nucleo de IntervencBes Regionais Entidades Executoras dos projectos

IDE - RAM

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Andlise administrativa, técnica (com a colaboragcdo do UAJ], sempre que necessario) e

financeira dos Pedidos de Pagamento apresentados;

Emissdo das respectivas Fichas de Analise dos PP’s;

Envio de oficio ao IDE-RAM, propondo o pagamento das respectivas verbas.

Calendarizacao das acgoes a desenvolver

Accoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Analise administrativa, técnica e financeira dos

X X X
Pedidos de Pagamento
Emissdo das respectivas Fichas de Analise X X X
Comunicagao ao IDE-RAM, propondo o X X X

pagamento das respectivas verbas

Resultados esperados em relagdo a actividade

Eficiente analise dos Pedidos de Pagamento apresentados dentro dos prazos regulamentados.

179/257




Plano de Actividades 2009

7Y [nstituto de
Desenvolvimento Regional

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Ficha de Projecto (NIR 16)

Designagdo da
actividade

Acompanhamento da Execucdo dos Projectos e do SIRE - Projectos de

Cémaras Municipais e de Sociedades de Desenvolvimento

Objectivos da
actividade

Acompanhar de forma eficiente a execucdao dos projectos do SIRE -

Projectos de Camaras Municipais e de Sociedades de Desenvolvimento

Prestar apoio Presidente sobre a execugao destes projectos

Servico(s) responsavel(eis)

Nucleo de IntervencBes Regionais

IDE-RAM

Colaboragao externa

Entidades executoras dos projectos

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Actualizacdo semestral da execucao fisica dos projectos;

Analise das propostas de reprogramacdo dos projectos e emissdo de respectivo parecer;

Andlise dos Relatérios Finais dos Projectos;

Actualizagdo Mensal do Mapa "Candidaturas em Analise e Candidaturas Pendentes".

Calendarizacao das acgoes a desenvolver

Accoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Andlise de Reprogramacses e Relatdrios Finais X X
Actualizacdo do Mapa "Candidaturas em Analise X X X X
e Candidaturas Pendentes"

Resultados esperados em relagdo a actividade

Contribuir para o eficiente acompanhamento da execucao dos projectos do SIRE - Projectos

de Camaras Municipais e de Sociedades de Desenvolvimento FSE.
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NUCLEO DE INTERVENGAO DE COESAO E
COOPERAGAO
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional Nucleo de Intervengdes de Coesdo e Cooperagao

(NICC)

Caracterizacao da unidade organica

Meios humanos: 1 Chefe de Nucleo e 3 Técnicos Superiores.

Meios materiais:
- O NICC ocupa 1 gabinete no 2.° piso do IDR, e um gabinete no edificio sito na Calcada de
Santa Clara, dispondo no total de 5 secretarias, 5 computadores, 5 telefones, 2 impressora,

2 mesa de reunides e 6 armarios de apoio.

Objectivos

1- Recepcionar e analisar as candidaturas de projectos a co-financiamento no ambito do
Fundo de Coesao;

2 - Articular com o Gestor nacional todas as questOes inerentes a intervencdao do Fundo de
Coesdo na Regido;

3 - Analisar os pedidos de pagamentos, as propostas de reprogramacgao e outros documentos
relativos aos projectos co-financiados pelo Fundo de Coesao;

4 - Prestar apoio na preparagao das reunides e deliberagdes das estruturas de gestdao dos
Programas de Cooperacgao;

5 - Organizar os processos relativos a cada projecto de acordo com as normas usuais
estabelecidas com as adaptacoes e especificidade préprias dos Programas de Cooperagao;

6 - Instruir e apreciar as candidaturas de projectos, verificando em articulagdo com as
respectivas Autoridades de Gestdao, designadamente, o seu enquadramento nos Programas
de Cooperagdo, o cumprimento das condicdes de acesso e a aplicacdo dos critérios de
seleccdo estabelecidos;

7 - Formular pareceres técnicos sobre a viabilidade dos projectos que permitam a estrutura
de gestdo fundamentar as suas decisoes;

8 - Garantir que a programacao financeira apresentada na candidatura de cada projecto
corresponda a uma estimativa dos pagamentos a efectuar pela entidade executora durante
os anos indicados;

9 - Verificar os elementos de despesa relativos aos projectos e acgdes aprovados;

10 - Recolher e tratar a informagdo relativa aos indicadores de acompanhamento fisico e
financeiro da iniciativa comunitaria ou Programa de Cooperacao;

11 - Colaborar na instrucao dos pedidos de pagamento da contribuicdo comunitaria;

12 - Preparar propostas de pagamentos aos beneficidrios, no seguimento da anadlise das
respectivas despesas;

13 - Prestar apoio a preparagao dos relatdrios de execucdo;

14 - Exercer as demais competéncias que lhe sejam superiormente atribuidas.
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Perspectivas de colaboragao

- Unidades Organicas do IDR, em particular o NIR, a UCFF, a UAJ, o NIC e a UC.

- Entidades Executoras dos projectos co-financiados pelo FEDER e pelo Fundo de Coesao
- Interlocutor Nacional do Fundo de Coesao (IFDR, IP)

- Autoridade de Gestdo do POVT

- Secretariado Técnico Comum (AG do INTERREG III_B)

- Entidades Auditoras

Actividades a desenvolver

Ver as 9 Fichas de Projecto que a seguir se apresenta.
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Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
[nstituto e

Desenvolvimento Regional

Ficha de Projecto (NICC 01)

Designacao da

actividade dmbito do POPRAM III e do PRIME - URBCOM

Colaboracdo no Acompanhamento dos Projectos FEDER aprovados no

Objectivos da | Colaborar com a EAT no acompanhamento de projectos FEDER com vista ao

actividade

encerramento dos mesmos e dos proprios Programas.

Servigo(s) responsavel(eis)

Nucleo de IntervencGes de Coesdo e

Cooperagao

Colaboracao externa

IDE-RAM/GGPRIME

Entidades Executoras dos Projectos

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Colaboracdo na resolugdo de questdes especificas resultantes de acgdes de controlo

realizadas aos projectos URBCOM

Colaboracdo na elaboracdo de relatérios e informacGes relativas a acgGes de controlo

realizadas aos projectos FEDER - POPRAM 1III e ainda do contributo para o Relatério Final do

PO

Colaboracdo no acompanhamento de determinados projectos FEDER por solicitacdo da

responsavel pela UTIR, nomeadamente através da realizacdo de visitas de acompanhamento

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Acgoes

1° Trim.

2° Trim.

3° Trim.

4° Trim.

Colaboracdo na resolugdo de questdes
especificas resultantes de acgdes de controlo

realizadas aos projectos URBCOM

Colaboracdo na elaboracdo de relatorios/
informacdes na sequéncia de accbes de controlo
realizadas aos projectos FEDER - POPRAM III e
ainda do contributo para o Relatério Final do PO

Colaboragao no acompanhamento de
determinados projectos FEDER (realizacdo de

visitas de acompanhamento)
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Resultados esperados em relagdo a actividade

Contribuir para que o encerramento dos projectos FEDER (POPRAM III e URBCOM) se realize
dentro dos prazos e das orientacOes estabelecidas pelos respectivos Gestores.

185/257




Plano de Actividades 2009

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto c

Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NICC 02)

Designacgdo da
actividade 11I-B

Realizacdo de Acgdes de Acompanhamento a Projectos FEDER - INTERREG

Objectivos da | Execugdo das acgdes de acompanhamento dentro dos prazos e de acordo

actividade .
com as normas estabelecidas

Servico(s) responsavel(eis)

Nucleo de IntervencGes de Coesédo e
Cooperacgao

Unidade de Apoio juridico

Colaboragao externa

Entidades Promotoras/Executoras dos

projectos

Secretariado Técnico Comum

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Agendamento e elaboracdo do programa de trabalhos no ambito de cada acgado

Preparacgdo interna de cada accdo de acompanhamento a realizar

Deslocacdo as entidades no éambito de cada de cada accdo e realizagdo dos

trabalhos/verificagOes previstas

Preparacao e analise da documentacgdo recolhida no @mbito de cada acgao

Elaboragdo dos Relatdrios de Acompanhamento e organizacdo dos documentos anexos

Reporte dos relatérios ao superior hierarquico e seu encaminhamento (apds aprovagdo) ao

STC

Registo Interno de cada Acgdo em Mapa de Controlo especifico

Acompanhamento dos resultados (caso particular de Audiéncia Prévia)

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Acgdes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Agendamento e elaboracdao do programa de

trabalhos e Preparagdo interna de cada acgao X X

de acompanhamento a realizar

Deslocagdo as entidades no dmbito de cada de

cada acgao e realizacao dos X X

trabalhos/verificagdes previstas

Preparacdo e andlise da documentacdo X X
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recolhida no ambito de cada accdo e elaboragdo

dos respectivos Relatérios de Acompanhamento

Reporte dos relatérios ao superior hierarquico e X X

seu encaminhamento (apds aprovacgdo) ao STC

Registo Interno de cada Accao em Mapa de

Controlo especifico e acompanhamento dos X X

resultados (caso particular de Audiéncia Prévia)

Resultados esperados em relagdo a actividade
Realizacdo de forma eficaz e eficiente das accbes de acompanhamento planeadas pela AG do

Programa para 0 ano €m aprecgo.
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Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
[nstituto e

Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NICC 03)

Designacao da

actividade INTERREG III-B_AMC e do PCT-

Andlise das DDP’s respeitantes aos projectos aprovados no ambito do

MAC

Objectivos da | Analisar e validar as despesas formalizadas nas Declaragdes de Despesa

actividade

Paga (DDP’s) em conformidade com os procedimentos em vigor

Servigo(s) responsavel(eis)

Nicleo de IntervencGes de Coesdo e

Cooperagao

Unidade de Apoio Juridico

Colaboracao externa
Chefes de Fila (CF) e Parceiros da RAM

Secretariado Técnico Comum (STC)

AcgoOes a desenvolver no ambito da actividade

Andlise técnica e financeira e subsequente validacdo das despesas apresentadas pelos

parceiros e Chefes de Fila da RAM

Preenchimento das respectivas Check-List’'s de Analise e subsequente encaminhamento das

DDP’s validadas aos CF (originais) e Parceiros

Actualizagdo das Listagens de ValidagOes e reporte mensal ao STC

Calendarizacdao das acgoes a desenvolver

AcgOes

1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Andlise técnica e financeira e subsequente
validagdo das despesas apresentadas pelos
parceiros e Chefes de Fila da RAM

Preenchimento das respectivas Check-List’'s de
Andlise e subsequente encaminhamento das

DDP’s validadas aos CF (originais) e Parceiros

Actualizacdo das Listagens de Validacbes e
reporte mensal ao STC
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Resultados esperados em relagdo a actividade

Andlise de forma eficiente e dentro dos prazos estabelecidos das DDP’s, apresentadas pelos

CF e parceiros ao IR-Madeira.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

7Y [nstituto de
Desenvolvimento Regional

Ficha de Projecto (NICC 04)

Designacdo da Analise dos

actividade

Pedidos de Pagamento FEDER respeitantes aos projectos
aprovados no ambito do INTERREG III-B_AMC

Objectivos da
actividade

vigor

Analisar tecnicamente os Pedidos de Pagamento apresentados pelo STC e

propor o respectivo pagamento FEDER de acordo com os procedimentos em

Servigo(s) responsavel(eis)

Nucleo de Intervencbes de Coesédo e
Cooperagao

Colaboragao externa

Secretariado Técnico Comum (STC)

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Analise técnica e financeira dos Pedidos de Pagamento apresentados pelo STC

Registo nos Mapas de Execucgao (por Projecto), e preenchimento das Fichas de Verificagdao de

PP

Elaboragdo das Propostas de Pagamento FEDER e respectivo encaminhamento a UCFF

Registo dos PP’s analisados nos diversos mapas de controlo interno

Calendarizacdao das acgoes a desenvolver

Acgoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Andlise financeira dos Pedidos de Pagamento X X X
apresentados pelo STC
Registo nos Mapas de Execucao (por Projecto),
e preenchimento das Fichas de Verificacdo de X X X
PP
Elaboragdo das Propostas de Pagamento FEDER X X X
e respectivo encaminhamento a UCFF
Registo dos PP’s analisados nos respectivos X X X
mapas de controlo interno
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Resultados esperados em relagdo a actividade

Andlise de forma eficiente e dentro dos prazos estabelecidos dos PP’s apresentados pelo STC
a AP (IDR).
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Instituto de

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

A\

Desenvolvimento Regional

Ficha de Projecto (NICC 05)

Designacao da
actividade

Processo de Avaliagdo de Candidaturas ao PCT- MAC 2007-2013

Objectivos da
actividade

as candidaturas apresentadas ao PCT-MAC

Analisar eficientemente e em cumprimento com a regulamentagdo em vigor,

Servigo(s) responsavel(eis)
Nicleo de IntervencGes de Coesdo e

Cooperagao

Colaboracao externa

Autoridade de Gestao/STC

Entidades da RAM parceiras dos Projectos

Acgobes a desenvolver no ambito da actividade

Acesso as Candidaturas através da Pagina Web do PCT-MAC, depois de recepcionada

comunicagdo especifica do STC

Anélise das candidaturas (aquelas que contam com o envolvimento de entidades da RAM) e

subsequente preenchimento da Ficha de Verificacdo de Candidatura - IRMadeira

Exportacdo das referidas Fichas para a respectiva candidatura inserida no sistema Web do

Programa
Priorizagdo das candidaturas (de acordo com os

serem submetidas a decisdo no CG do Programa

critérios de seleccdo aprovados) com vista a

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Acesso as Candidaturas através da Pagina Web
do PCT-MAC, depois de recepcionada X X X X
comunicagdo especifica do STC
Andlise das candidaturas (aquelas que contam
com entidades da RAM) e subsequente X X X X
preenchimento da Ficha de Verificacdao de
Candidatura - IRMadeira
Exportacdo das referidas Fichas para a
respectiva candidatura inserida no sistema Web X X X X
do Programa
Priorizagdo das candidaturas (de acordo com os X X X X
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critérios de seleccdo aprovados) com vista a
serem submetidas a decisaso no CG do

Programa

Resultados esperados em relagdo a actividade

Candidaturas avaliadas de forma eficiente e de acordo com as regras e prazos estabelecidos

de modo a que o processo de decisdo das mesmas no CG decorra da melhor forma possivel.
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[nstituto e

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NICC 06)

Designacdo da Gestdo e acompanhamento dos projectos apoiados no ambito do FUNDO

actividade COESAO II e EIXO V - POVT

Objectivos da | Alcancar um bom nivel de acompanhamento da execugdo dos projectos
actividade
implementados na RAM com o apoio do Fundo de Coesao

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

Nucleo de IntervencGes de Coesdo e Coordenacao Nacional do Fundo Coesao II
Cooperagao Autoridade de Gestao do POVT

Unidade de Controlo Entidades Executoras dos Projectos

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Participacdo nos Comités de Acompanhamento do FC II e outras reunides de trabalho
promovidas pela CNFC ou pelo Gestor Sectorial do FC na RAM

Colaboragdo na realizacdo de Acgdes/visitas de Acompanhamento aos projectos
Promocdo e Realizacdao de Reunides de trabalho com as entidades promotoras/executoras
Andlise de Propostas de Reprogramagdo apresentadas pelas entidades executoras

Andlise das Fichas de Acompanhamento e dos Relatdrios de Progresso Semestrais e dos

Relatorios Finais dos projectos (FC II)

Disponibilizacdo peridodica a AG do POVT das informacgbes relativas ao Eixo V (Ponto de
Situagdo de Candidaturas, Ponto de Situagdo da Execucdo Financeira e Previsdao de

Despesas) e outras informagdes que sejam solicitadas

Participacdo em reunides e acgbes de formagdo promovidas pela AG do POVT

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accdes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Participacdo nos Comités de Acompanhamento

do FC II e outras reunides de trabalho

_ _ X X X X
promovidas pela CNFC ou pelo Gestor Sectorial
do FC na RAM
Colaboracdo na realizagdo de Acgdes/visitas de X X X X
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Acompanhamento aos projectos

Promocdo e Realizacdo de Reunides de trabalho

com as entidades promotoras/executoras

Andlise de Propostas de Reprogramacéao

apresentadas pelas entidades executoras

Andlise das Fichas de Acompanhamento e dos
Relatérios de Progresso Semestrais e dos X X X X

Relatorios Finais dos projectos (FC II)

Disponibilizacdo periédica a AG do POVT de
informacgdes relativas ao Eixo V (relativas as
Candidaturas, Execucdo Financeira e Previsao

de Despesas e outras informagdes solicitadas

Participagdo em reunides e acgdes de formagao
promovidas pela AG do POVT

Resultados esperados em relagdo a actividade

Contribuir de forma significativa e, através de uma eficiente gestdo e acompanhamento dos
projectos, para a boa execugdo e aproveitamento das verbas publicas atribuidas no ambito

das intervengbes apoiadas pelo Fundo de Coesdo na RAM.
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[nstituto e

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NICC 07)

Designacdo da | anijise de pedidos de pagamento - FUNDO DE COESAO II
actividade

Objectivos da | Verificagdo dos pedidos de pagamento apresentados pelos executores em

actividade . . .~
conformidade com os regulamentos em vigor e com as decisdes de

aprovacgao dos respectivos projectos

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboragao externa

Nicleo de Intervencbes de Coesdo e Coordenacgao Nacional do Fundo de Coesao
Cooperagao (CNFC/IFDR)

Unidade de Apoio Juridico Entidades Executoras dos Projectos

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Andlise administrativa, técnica e financeira dos pedidos de pagamento apresentados pelas

entidades executoras
Preenchimento das respectivas Check- List’s de PP e de Contratacdo Publica (g.a)
Validagdo das listas Informaticas de despesa e registo das despesas no SIFEC

Actualizagdo de mapas internos e encaminhamento dos PP’s a CNFC

Calendarizacdao das acgoes a desenvolver

Acgoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Andlise administrativa, técnica e financeira dos
pedidos de pagamento apresentados pelas X X X X

entidades executoras

Preenchimento Check- List's de PP e de

N L o, X X X X
Contratacao Publica (quando aplicavel)
Validagdo das listas Informaticas de despesa e X X X X
registo das despesas no SIFEC
Actualizagao de mapas internos e
X X X X

encaminhamento dos PP’s a CNFC
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Resultados esperados em relagdo a actividade

Anadlise eficiente dos Pedidos de Pagamento apresentados de modo a possibilitar ao IFDR,IP o

pagamento das respectivas verbas Fundo Coesdo dentro dos prazos estabelecidos.
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[nstituto e

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NICC 08)

Designacao da

o Processo de Analise de Candidaturas ao Fundo de Coesdo - Eixo V - POVT
actividade

Objectivos da | Analisar eficientemente e em cumprimento com a regulamentagdo em vigor,
actividade
as candidaturas propostas ao Eixo V do POVT

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
Nucleo de IntervencGes de Coesdo e Entidades Executoras dos Projectos
Cooperagao

Autoridade de Gestdo do POVT
Unidade de Apoio Juridico

AcgoOes a desenvolver no ambito da actividade

Apreciacdo da aceitabilidade e admissibilidade dos beneficidrios e das operacbes através do
preenchimento das respectivas Check-List’'s e subsequente reporte as respectivas entidades
proponentes

Andlise do mérito das candidaturas (de acordo com os critérios de seleccdo definidos) e

reporte as respectivas entidades proponentes

Andlise técnica e financeira, emissdo dos respectivos Pareceres Técnicos e subsequente

Proposta de Decisdo Favoravel/Desfavoravel a submeter ao Presidente

Encaminhamento das candidaturas objecto de decisdo a AG do POVT para efeitos de

confirmacgdo e ao SRPF para respectiva homologacao

Notificacdo das decisOes de aprovacdo/reprovagdo das candidaturas as respectivas entidades

promotoras
Registo dos elementos da analise das Candidaturas no SI-POVT (Back-Office)

Preparagao dos respectivos Contratos de Financiamento Fundo de Coesdo

Calendarizacgao das acgoes a desenvolver

Accoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Apreciacdao da aceitabilidade e admissibilidade

dos beneficiarios e das operagoes X X X X

(preenchimento das respectivas Check-List’'s e
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reporte as entidades proponentes
Andlise do mérito das candidaturas (de acordo
com os critérios de selecgdo definidos) e X X X X
reporte as entidades proponentes
Andlise técnica e financeira, emissdo do
respectivo Parecer Técnico e subsequente X X X X
Proposta de Decisdao Favoravel/Desfavoravel a
submeter ao Presidente
Encaminhamento das candidaturas objecto de
decisdo a AG do POVT para efeitos de
] N ) X X X X
confirmagao e ao SRPF para respectiva
homologagao
Notificagdo das decisdes de
aprovacgdo/reprovacdo das candidaturas as X X X X
respectivas entidades promotoras
Registo dos elementos da andlise das
_ _ X X X X
Candidaturas no SI-POVT (Back-Office)
Preparagdo dos respectivos Contratos de
_ _ ~ X X X X
Financiamento Fundo de Coesao

Resultados esperados em relagdo a actividade

Andlise Eficiente e dentro dos prazos estabelecidos pela AG do Programa, das Candidaturas

propostas a co-financiamento Fundo de Coesdo no ambito do Eixo V.

199/257




Plano de Actividades 2009

[nstituto e

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NICC 09)

Designacao da

> = Analise de pedidos de pagamento ao Fundo de Coesao - EIXO V-POVT
actividade

Objectivos da | Verificagdo dos pedidos de pagamento apresentados em conformidade com
actividade N .
0s prazos e a regulamentagao em vigor

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
Nucleo de IntervencGes de Coesdo e Autoridade de Gestao do POVT
Cooperagao Entidades Executoras dos Projectos

Unidade de Apoio Juridico

AcgoOes a desenvolver no ambito da actividade

Andlise administrativa, técnica e financeira dos pedidos de pagamento apresentados pelas

entidades executoras

Preenchimento da respectiva Check-List de Verificagdo de PP (precedida da validacdo do

Questionario de Contratacdo Publica, nos casos aplicaveis)
Registo das despesas analisadas, no SI do POVT e registo em mapa-sintese

Preparagcdo da respectiva Proposta de Pagamento Fundo de Coesao e respectivo
encaminhamento a UCFF

Depois do pagamento efectuado é remetida comunicacdo a entidade executora sobre a

verba paga, data e PP correspondente solicitando devolugdo de recibo

Calendarizagao das acgdes a desenvolver

Acgoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Anadlise administrativa, técnica e financeira dos
pedidos de pagamento apresentados pelas X X X X

entidades executoras

Preenchimento da respectiva Check- List de
Verificacdao de PP (precedida da validagdo do X X X X

Questionario de Contratacao Publica, g.a)

Registo das despesas analisadas, no SI do POVT

e registo em mapa-sintese

Preparacdo da respectiva Proposta de X X X X
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Pagamento Fundo de Coesdo e respectivo

encaminhamento a UCFF

Depois do pagamento efectuado é remetida
comunicagdo a entidade executora sobre a
verba paga, data e PP correspondente,

solicitando devolugdo de recibo

Resultados esperados em relagdo a actividade

Andlise eficiente dos Pedidos de Pagamento apresentados e pagamento das respectivas

verbas Fundo Coesdo dentro dos prazos estabelecidos.
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UNIDADE DE ESTUDOS E PLANEAMENTO
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\3}“ INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Instituto de
Desenvolvimento Regional Unidade de Estudos e Planeamento (UEP)

Caracterizacao da unidade organica

Meios humanos:

Namero total de efectivos:

- Pessoal dirigente: 3

- Pessoal técnico superior: 4

- Pessoal estagiario: 1

Meios materiais:
- Equipamento Informatico: 7 computadores / 2 impressoras

- A UEP ocupa 3 salas do piso 1 do edificio onde o IDR se encontra localizado.

Objectivos

1 - Desenvolvimento dos projectos do Nucleo de Planeamento

2 - Desenvolvimento dos projectos do Nucleo de Avaliagdo e Coordenagdo

3 - Executar os procedimentos de acordo com os parametros do Sistema de gestdo de
Qualidade

Perspectivas de colaboracao

Internas:

- Unidades orgéanicas do IDR

Externas:

- Governo Regional da Madeira

- Organismos associados a gestdo de programas que impliquem a afectacdo de meios
financeiros ao Programa de Investimentos

- Secretaria Regional do Plano e Finangas (GS, DROC, DRI, DRE)
- Entidades interlocutoras em matéria de PIDDAR

- Organismos associados a gestdo dos PO Regionais

- Outros membros da Comissdao de Acompanhamento

- Observatorio do QREN

- Rede de Avaliacao do QREN

- Unidades de Avaliagdo dos PO Regionais

- IGFSE

- IFDR

- IGF

- Comissao Europeia (DG REGIO e DG EMPLQOY)
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- Gestores dos Programas Operacionais Sectoriais

- Gestores dos Programas de Iniciativas Comunitarias
- Consultadoria externa

- Entidades publicas e privadas

- Outras entidades/fontes

Actividades a desenvolver

Ver fichas de projecto por Nucleo (17)
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NUCLEO DE AVALIACAO E COORDENACAO
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[nstituto e

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Desenvolvimento Regional Nicleo de Avaliacdo e Coordenacdo (NACO)

Caracterizacao da unidade organica

Meios humanos:
NUmero total de efectivos:

- Pessoal técnico superior: 3

Meios materiais:
- Equipamento informatico: 3 computadores / 2 impressoras

- O NACO ocupa 1 sala do piso 1 do edificio onde o IDR se encontra localizado.

Objectivos

1 - Desenvolvimento dos projectos NACO 1 (Monitorizagdo Operacional dos Programas
Operacionais Regionais/ Fundos Comunitarios); NACO 3 (Coordenagdo e Monitorizagdo
Estratégica dos Programas Operacionais Regionais/Fundos Comunitarios); NACO 4 (Reporte
da situagdo dos Programas Operacionais Regionais/ Fundos Estruturais);

2 - Desenvolvimento dos projectos NACO 2 (Adaptacao dos documentos de programacgao dos
Programas Operacionais Regionais); NACO 5 (Comités no ambito dos Programas
Operacionais Regionais);

3 - Desenvolvimento do projecto NACO 6 (Avaliagdo dos Programas Operacionais Regionais).

Perspectivas de colaboracao

Internas:

- Unidades organicas do IDR

Externas:

- Organismos associados a gestdo dos PO Regionais
- OQutros membros da Comiss@ao de Acompanhamento
- Observatério do QREN

- Rede de Avaliagao do QREN

- Unidades de Avaliagdo dos PO Regionais

- IGFSE

- IFDR

- IGF

- Comissao Europeia

- Gestores dos Programas Operacionais Sectoriais

- Gestores dos Programas de Iniciativas Comunitarias

- Consultoria Externa
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Actividades a desenvolver

Ver fichas de projecto em anexo (6)
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[nstituto e

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NACO 01)

Designacdo da Monitorizagao Operacional dos Programas Operacionais Regionais/ Fundos

actividade Comunitérios

Objectivos da | Acompanhar o desempenho dos Programas Operacionais Regionais/Fundos
actividade , - .
Comunitarios (Acompanhamento da Execugao Financeira)

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

Ndcleo de Avaliagdo e Coordenagdo com a Gestores dos PO Sectoriais, Gestores dos

colaboragao de todas as Unidades Programas de Iniciativas Comunitarias,

Organicas do IDR Organismos associados a gestdo dos PO
Regionais, IFDR, IGFSE

Accoes a desenvolver no ambito da actividade
Actualizagdo das fichas de monitorizagdo dos PO Regionais no ambito do QREN e da Regra

n+3;

Actualizacdo dos mapas mensais: Fichas de Acompanhamento, Ponto de situagcdao do
POPRAMIII e Regra “n+2";

Distribuicdo externa e interna dos mapas mensais e das fichas de monitorizacdo dos PO
Regionais;

Preparacdo e envio dos dados relativos aos incentivos concedidos as empresas para registo
na base de dados de Minimis;

Preparagcdo e envio de dados relativos aos projectos co-financiados pelos Programas
Operacionais Sectoriais e pelos Programas de Iniciativas Comunitarias na RAM, para efeitos
de controlo de duplicagdo de ajudas;

Coordenagdo dos trabalhos inerentes a definicdo da metodologia de quantificacdo dos
indicadores dos PO Regionais para o periodo 2007-2013;

Recolha e tratamento da informacgdo financeira relativa aos FEADER, FEP e POVT.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Actualizacao das fichas de monitorizagao dos PO

R X X X X
Regionais no ambito do QREN e da Regra n+3
Actualizacdo dos mapas mensais: Fichas de
Acompanhamento, Ponto de situagdo do X X X X

POPRAMIII e Regra “n+2"
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Distribuicdo externa e interna dos mapas
mensais e das fichas de monitorizagdo dos PO

Regionais

Preparagcdo e envio dos dados relativos aos
incentivos concedidos as empresas para registo

na base de dados de Minimis

Preparagcdo e envio de dados relativos aos
projectos co-financiados pelos Programas
Operacionais Sectoriais e pelos Programas de
Iniciativas Comunitarias na RAM, para efeitos

de controlo de duplicagdo de ajudas

Coordenagdo dos trabalhos inerentes a
definicdo da metodologia de quantificagdo dos
indicadores dos PO Regionais para o periodo
2007-2013

Recolha e tratamento da informagdo financeira
relativa aos FEADER, FEP e POVT

X X
X X
X

X X

Resultados esperados em relagdo a actividade

Apoio eficaz as autoridades nacionais e regionais no acompanhamento da situacdo financeira

e fisica dos Programas co-financiados pelos Fundos Estruturais na RAM e no cumprimento

das disposicGes comunitarias.
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[nstituto e

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NACO 02)

Designacdo da Adaptagdo dos documentos de programacao dos Programas Operacionais
actividade Regionais

Objectivos da | Deter instrumentos de programagdo dindmicos que concretizem a Estratégia
actividade , . . . .
e os Eixos Prioritarios dos Programas Operacionais e que introduzam
melhorias em matéria de gestdo, acompanhamento, avaliacdo e controlo,

tendo em vista a eficacia e eficiéncia das intervencgdes.

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
Nicleo de Avaliacdo e Coordenagdo e Organismos associados a gestdo dos PO
outras Unidades Organicas do IDR Regionais, IFDR, IGFSE, Comissao Europeia,

outros membros das Comissbes de

Acompanhamento

Accoes a desenvolver no ambito da actividade
Preparagao da proposta de alteragdo do(s) documento(s) de programagao para apreciagao na

Comissao de Acompanhamento, por iniciativa da Autoridade de Gestdo ou a pedido da
propria Comissdo de Acompanhamento;

Alteracdo do conteldo do(s) documento(s) de programacao;

Preparacdo do(s) novo(s) texto(s) completo(s) e consolidado(s);

Release de rectificagdes a configuracdo do(s) documento(s);

Actualizacdo da(s) ficha(s) de controlo do(s) documento(s);

Comunicacdo / transmissdao a Comissao Europeia da adaptacdo do(s) documento(s) e da
respectiva versao adaptada;

Divulgacgdo (interna e externa) da adaptagao do(s) documento(s) e distribuicdo do(s)
mesmo(s).

Calendarizagao das acgdes a desenvolver

Accdes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Preparagcdo da proposta de alteracdo do(s)
documento(s) de programacao para apreciagcao
na Comissao de Acompanhamento, por X X
iniciativa da Autoridade de Gestdo ou a pedido
da propria Comissdo de Acompanhamento
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Alteracdo do conteldo do(s) documento(s) de X X
programacao;

Preparagao do(s) novo(s) texto(s) completo(s) X
e consolidado(s);

Release de rectificagbes a configuracdao do(s) X
documento(s);

Actualizacdo da(s) ficha(s) de controlo do(s) x
documento(s);

Comunicagdo / transmissdo a Comissdo

Europeia da adaptagao do(s) documento(s) e da X
respectiva versdao adaptada;

Divulgacdo (interna e externa) da adaptagao

do(s) documento(s) e distribuicdo do(s) X
mesmo(s);

Resultados esperados em relagdo a actividade

Aprovacao da(s) proposta(s) de adaptacdo pelas respectivas ComissOes de

Acompanhamento;
Comunicacgdo/ transmissdo a Comissdo Europeia no prazo estabelecido;

Adaptacao considerada coerente com a Decisdo.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NACO 03)

Designacdo da Coordenagao e Monitorizagao Estratégica dos Programas Operacionais

actividade Regionais/Fundos Comunitarios

Objectivos da | Contribuir para a implementagdo dos dispositivos e normas regulamentares
actividade necessarios a execucdo das intervengdes operacionais; Assegurar o
acompanhamento estratégico e operacional das intervencgdes co-financiadas
pelos fundos estruturais, bem como de outras intervengGes comunitarias

com aplicagcdo na RAM;

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboragao externa

Nlcleo de Avaliacdo e Coordenacdo com a Organismos associados a gestdo dos PO

colaboracdo de todas as Unidades Regionais, Observatorio do QREN, IFDR,

Organicas do IDR IGFSE, outros membros da Comissao de
Acompanhamento e Consultoria Externa

Accoes a desenvolver no ambito da actividade
Coordenacao e actualizagdo da Descrigdao do Sistema de Gestao e Controlo dos PO Regionais;

Acompanhamento e validacdo dos trabalhos realizados no ambito do Apoio Técnico
Especializado para a elaboracdao de documentos que garantam uma visdo de conjunto do
progresso da implementagdo de cada um dos Programas e a sua articulagdo e
complementaridade com outras intervencdes na RAM;

Acompanhamento e validagdo dos trabalhos realizados no ambito do Apoio Técnico
Especializado para a elaboracdo de documentos técnicos/notas analiticas/relatérios sintese
sobre os progressos alcancados e que evidenciem o estado de concretizagdo dos Programas;
Colaborar com o(s) servico(s) responsavel(eis) na articulacdo e disseminagdo da informacdo
relativa aos PO Regionais, bem como na preparacdo do articulado de normas e regulamentos
de execucdo dos mesmos e de outros documentos relativos a implementacdo do periodo de

programacgao 2007-2013.

Calendarizacao das acgoes a desenvolver

Acgoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Coordenagdao e actualizacdo da Descrigao do
Sistema de Gestdo e Controlo dos PO X X

Regionais;
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Acompanhamento e validagdo dos trabalhos
realizados no ambito do Apoio Técnico
Especializado para a elaboragdo de documentos
informagdo que garanta uma visao de conjunto
do progresso da implementacdo de cada um
dos Programas e a sua articulagdo e
complementaridade com outras intervengdes na
RAM;

Acompanhamento e validagdo dos trabalhos
realizados no ambito do Apoio Técnico
Especializado para a elaboragdo de documentos
/notas/pareceres sobre 0s progressos
alcancados e que evidenciem o estado de

concretizagao dos Programas;

Colaborar com o(s) servico(s) responsavel(eis)
na articulagdo e disseminacdao da informacgdo
relativa aos PO Regionais, bem como na
preparacdao do articulado de normas e
regulamentos de execugao dos mesmos e de
outros documentos relativos a implementacdo
do periodo de programacao 2007-2013;

X X X X
X X X X
X X X X

Resultados esperados em relagdo a actividade

Sistemas de Gestdo e Controlo dos PO da RAM

de Finangas;

auditados e aprovados pela Inspeccao-Geral

Gestdo informada e eficiente da aplicacao dos fundos;

Informagao regular sobre o estado dos Programas;

Arranque efectivo dos instrumentos do periodo de programacdo 2007-2013;
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\ INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto ¢

Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NACO 04)

Designacdo da Reporte da situagdo dos Programas Operacionais Regionais/ Fundos

actividade Estruturais

Objectivos da | Informar sobre o desempenho dos programas co-financiados pela Unido
actividade
Europeia (progressos alcancados e estado de concretizacdo dos Programas).

Servico(s) responsavel(eis) Colaboragao externa

Nlcleo de Avaliagcdo e Coordenacdo com a Organismos associados a gestdo dos PO
colaboracdo de todas as Unidades Regionais, IFDR, IGFSE e outros membros
Organicas do IDR das Comissdes de Acompanhamento

Accoes a desenvolver no ambito da actividade
Planeamento do processo de elaboragdo do Relatério Final do POPRAM III e dos Relatérios de

Execugdo anuais dos Programas Rumos e Intervir+;

Solicitagdo de informacao aos diversos intervenientes e tratamento da mesma;
Sistematizagdo dos contributos recebidos e elaboragdo do Relatério Final do POPRAM III e
dos Relatérios de Execugdo anuais dos Programas Rumos e Intervir+;

Elaboragdo de contributos para relatérios elaborados por outras entidades (“*Madeira na EU”
ou outros);

Validacdo dos relatérios produzidos pelas Autoridades Nacionais e divulgacdo dos mesmos;
Recolha e envio das listas de ajudas para publicagao;

Acompanhamento e validacdo dos trabalhos realizados no ambito do Apoio Técnico

Especializado para a elaboragdo dos Relatérios Sintese Trimestrais.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accdes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Planeamento do processo de elaboracdo do
Relatério Final do POPRAM III e dos Relatorios

X
de Execucdao anuais dos Programas Rumos e
Intervir+;
Solicitagdo de informagdo aos diversos X X

intervenientes e tratamento da mesma;

Sistematizacdo dos contributos recebidos e
elaboracdo do Relatério Final do POPRAM III e
dos Relatérios de Execugdo anuais dos

Programas Rumos e Intervir+;
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Actualizacdo de dados para os relatérios
elaborados por outras entidades (“Madeira na

EU” ou outros)

Validacdo dos relatérios produzidos pelas
Autoridades Nacionais e divulgagcdo dos

mesmos

Recolha e envio das listas de ajudas para

publicacao

Acompanhamento e validacdo dos trabalhos
realizados no ambito do Apoio Técnico
Especializado para a elaboragdo dos Relatorios

Sintese Trimestrais

X X
X X
X

X X

Resultados esperados em relagdo a actividade

Relatérios aprovados dentro dos calendarios e considerados em conformidade com as

disposicdes regulamentares;

Responder aos pedidos de informagao de acordo com o solicitado e dentro do prazo.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto ¢

Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NACO 05)

Designacgdo da

. Comités no ambito dos Programas Operacionais Regionais
actividade

Objectivos da | Apoiar os 6rgdos de gestdo e de acompanhamento dos Programas, bem
actividade

como o 6rgdo de direccdo politica e estratégica dos Programas.

Servico(s) responsavel(eis) Colaboragao externa

Nlcleo de Avaliagcdo e Coordenacdo com a Organismos associados a gestdo dos PO

colaboracdo de todas as Unidades Regionais; membros das Unidades de

Organicas do IDR Gestdo e das Comissoes de
Acompanhamento

AcgoOes a desenvolver no ambito da actividade
Coordenacao técnica das reunidoes das Unidades de Gestdo e das Comissdes de

Acompanhamento, incluindo o planeamento e articulagdo com as unidades organicas que
apoiam a preparagdo dos Comités;

Preparacdo da documentacdo a submeter a Comissao Governamental de Orientacdo dos PO
da RAM;

Preparagao das convocatdrias e convites aos membros dos Comités;

Preparacdo da documentacdo técnica de apoio, necessaria aos Comités (documentacdo para
efeitos de deliberagdo);

Preparacdo das propostas de actas e envio aos membros;

Preparagdo da documentagdo aprovada pela Comissdo de Acompanhamento e envio aos
membros para conhecimento;

Envio para homologacdo dos projectos alvo de decisdo apos parecer da Unidade de Gestao e
conhecimento aos OI’s;

Apoio técnico a Autoridade de Gestdo como membro das ComissGes de Acompanhamento dos
restantes Programas no quadro da politica de coesdao, bem como dos outros Programas com

aplicacdao na RAM, no quadro da politica agricola comum e da politica comum das pescas.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Coordenacao técnica das reunides das Unidades
de Gestao e das Comissoes de

Acompanhamento, incluindo o planeamento e

articulagdo com as unidades organicas que
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apoiam a preparagdo dos Comités;

Preparacdo da documentacdo a submeter a
Comissao Governamental de Orientacao dos PO
da RAM;

Preparacdo das convocatoérias e convites aos

membros dos Comités;

Preparacdo da documentacdo técnica de apoio,
necessaria aos Comités (documentacdo para
efeitos de deliberacgao);

Preparacdo das propostas de actas e envio aos

membros;

Preparagdo da documentacdo aprovada pela
Comissdao de Acompanhamento e envio aos

membros para conhecimento;

Envio para homologagdo dos projectos alvo de
decisdo apos parecer da Unidade de Gestdo e

conhecimento aos OI’s;

Apoio técnico a Autoridade de Gestdo como
membro das ComissOes de Acompanhamento
dos restantes Programas no quadro da politica
de coesdao, bem como dos outros Programas
com aplicagdo na RAM, no quadro da politica
agricola comum e da politica comum das

pescas.

Resultados esperados em relagdo a actividade

Garantir a implementacgdo efectiva da estratégia

PO Regionais.

preconizada e a qualidade da execucao dos
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de

Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NACO 06)

Designacgdo da

actividade Avaliacao dos Programas Operacionais Regionais

Objectivos da | Apoiar a avaliagdo e o acompanhamento dos PO Regionais/ Fundos
actividade Estruturais, tendo em vista identificar eventuais desvios dos objectivos
propostos, de coeréncia da estratégia adoptada, bem como, da forma como
as prioridades comunitdrias e regionais estdo a ser desenvolvidas,
contribuindo para o processo de decisdo e orientagdo politica dos
Programas, tendo por base a adopgdo de uma abordagem “a medida das
necessidades” e de uma gestdo mais eficiente dos recursos disponiveis,

contribuindo para uma gestao informada e eficiente na aplicagdo dos

Fundos.
Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
Nicleo de Avaliacdo e Coordenagcdo em Organismos associados a gestdo dos PO
colaboracao com outras Unidades Regionais; Observatorio do QREN; Unidades
Organicas do IDR de Avaliacdo; Rede de Avaliagdo; outros
membros da Comissao de
Acompanhamento; Consultoria Externa.

Accoes a desenvolver no ambito da actividade
Coordenacao dos trabalhos de actualizacao dos Planos de Avaliagdo dos Programas Rumos e

Intervir+ e validagdo dos trabalhos correspondentes relativos ao apoio técnico especializado
para o efeito;

Acompanhamento da aplicagdo dos Planos de Avaliagdo dos Programas Rumos e Intervir+;
Coordenacgdo técnica e articulacdo com as Unidades de Avaliacdo dos Programas Rumos e
Intervir+ das actividades de planeamento, langamento e acompanhamento dos exercicios
relativos aos Estudos “Avaliacao da Operacionalizagdo” definidos nos Planos de Avaliacdo dos
Programas Rumos e Intervir+;

Recolha e tratamento de informacdo para os exercicios de “Avaliagdo da Operacionalizacao”
do Programa Rumos e Intervir+;

Recolha e tratamento de informagdo no ambito da participacdo dos PO no exercicio de
Avaliacdao Global da Implementacdo do QREN (2007-2008) da responsabilidade do
Observatério do QREN e noutros de natureza transversal;

Recolha e sistematizacdo de informacao relativa ao preenchimento e/ou actualizagdo das
matrizes de mensuragdo/avaliacdo relativas aos Estudos implementados, inclusive no ambito
do POPRAM I1I;
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Colaboracdo na preparacao de medidas correctivas e na consequente implementacao de
acgoes concretas em fungao das conclusdes das avaliagdes;

Follow up da aplicacdo recomendacdes/ medidas de correccdo no ambito dos exercicios de
avaliagao finalizados;

Elaboragdo de documentos/notas/pareceres em matéria de avaliacdo e validagdo de trabalhos

correspondentes no ambito do apoio técnico especializado para o efeito.

Calendarizacdao das acgoes a desenvolver

Acgoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Coordenagao dos trabalhos de actualizagao dos
Planos de Avaliagdo dos Programas Rumos e
Intervir+ e validacao dos trabalhos X X
correspondentes relativos ao apoio técnico

especializado para o efeito

Acompanhamento da aplicagdo dos Planos de
Avaliagdo dos Programas Rumos e Intervir+

Coordenacao técnica e articulacdo com as
Unidades de Avaliacao dos Programas Rumos e
Intervir+ das actividades de planeamento,
lancamento e acompanhamento dos exercicios X X X
relativos aos Estudos “Avaliacdo da
Operacionalizagdo” definidos nos Planos de

Avaliacdao dos Programas Rumos e Intervir+

Recolha e tratamento de informagdo para os
exercicios de “Avaliacdo da Operacionalizagao” X X X

do Programa Rumos e Intervir+

Recolha e tratamento de informagdo no ambito
da participagdo dos PO no exercicio de
Avaliacdo Global da Implementacdo do QREN
(2007-2008) da responsabilidade do
Observatério do QREN e noutros de natureza

transversal

Recolha e sistematizacdo de informacdo relativa
ao preenchimento e/ou actualizagdo das
matrizes de mensuracgao/avaliagdo relativas aos X X X
Estudos implementados, inclusive no ambito do
POPRAM III

Colaboragcdo na preparacdo de medidas
correctivas e na consequente implementagdo de
acgoes concretas em fungao das conclusdes das

avaliacoes
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Follow up da aplicacdo recomendagdes/

medidas de correccdo no ambito dos exercicios X
de avaliagao finalizados

Elaboracdo de documentos/notas/pareceres em

matéria de avaliagcdo e validacdo de trabalhos X

correspondentes no ambito do apoio técnico

especializado para o efeito

Resultados esperados em relagdo a actividade

Utilizacdo eficiente dos recursos dos PO Regionais, eficacia das suas intervencbes e o

cumprimento das orientagdes globais do Plano de Avaliacdo do QREN e PO, bem como da

legislagdo comunitaria aplicavel.
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NUCLEO DE PLANEAMENTO
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Y [nstituto de rcleo de Pl
Desenvolvimento Regional Nucleo de Planeamento (NP)

Caracterizacao da unidade organica

Meios humanos:

Namero total de efectivos:

- Pessoal dirigente: 1

- Pessoal técnico superior: 2

- Pessoal estagiario: 1

Meios materiais:
- Equipamento Informatico: 4 computadores

- O NP ocupa parcialmente 2 salas do piso 1 do edificio onde o IDR se encontra localizado.

Objectivos

1 - Desenvolvimento dos projectos NPO1 (PDES - Plano de Desenvolvimento Econdmico e
Social 2007-2013), NP02 (PIDDAR 2008 - Plano e Programa de Investimentos e Despesas de
Desenvolvimento da Administracdo Regional para o ano de 2008), NP0O3 (PIDDAR 2009 -
Plano e Programa de Investimentos e Despesas de Desenvolvimento da Administragdo
Regional para o ano de 2009) e NP0O4 (PIDDAR 2010 - Plano e Programa de Investimentos e
Despesas de Desenvolvimento da Administragdo Regional para o ano de 2010)

2 - Desenvolvimento dos projectos NPO5 (Banco de dados estatisticos de apoio ao POPRAM
III), NPO6 (Base de dados socioecondmicos de caracterizacdo da realidade regional), NPO7
(Andlise e tratamento de informacdo de natureza macroecondmica) e NPO8 (Elaboracdo de
contributos e participagao em planos e estudos)

3 - Desenvolvimento do projecto NPO9 (Implementagao do SIGMA PDES)

4 - Desenvolvimento do projecto NP10 (Gestdo e Acompanhamento do Sistema de
Planeamento da Regido)

5 - Desenvolvimento do projecto NP11 (Elaboragdo de Estudos e Avaliacdo de Politicas
Publicas)

Perspectivas de colaboracao

Internas:

- Unidades organicas do IDR

Externas:

- Governo Regional da Madeira

- Organismos associados a gestdo dos PO Regionais

- Organismos associados a gestdo de programas que impliquem a afectacdo de meios

financeiros ao Programa de Investimentos
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- Secretaria Regional do Plano e Finangas (GS, DROC, DRI, DRE)
- Entidades interlocutoras em matéria de PIDDAR

- Entidade responsavel pela manutengdo do SIGMA-QREN

- Consultadoria externa

- Entidades publicas e privadas

- Outras entidades/fontes

Actividades a desenvolver

Ver fichas de projecto em anexo (11)
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\ INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto ¢

Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NP 01)

Designacgdo da

> = PDES - Plano de Desenvolvimento Econdmico e Social 2007-2013
actividade

Objectivos da | Acompanhar e assegurar a implementacdao do Plano de Desenvolvimento
actividade
Econdmico e Social para o periodo 2007-2013

Servico(s) responsavel(eis) Colaboragao externa

Nlcleo de Planeamento

Accoes a desenvolver no ambito da actividade
Analisar e emitir pareceres sobre a compatibilidade estratégica dos projectos candidatos a

fundos comunitarios com o PDES 2007-2013.

Calendarizacdao das acgoes a desenvolver

Acgoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Analisar e emitir pareceres sobre a
compatibilidade estratégica com o PDES 2007-
2013 dos projectos candidatos a fundos

comunitarios

Resultados esperados em relagdo a actividade

Implementagdo efectiva da estratégia delineada no Plano de Desenvolvimento Econdmico e
Social para o periodo 2007-2013.
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\ INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional

Ficha de Projecto (NP 02)

Designagao da PIDDAR 2008

actividade

Plano e Programa de Investimentos e Despesas de

Desenvolvimento da Administracao Regional para o ano de 2008

Objectivos da
actividade

Preparagdo e elaboragdo do Relatdrio de Execucdo do PIDDAR 2008

Servico(s) responsavel(eis)

Nlcleo de Planeamento

Colaboragao externa

Secretaria Regional do Plano e Finangas
(GS, DROC, DRI, DRE),

interlocutoras em matéria

entidades
PIDDAR,
de
programas que impliqguem a afectagdo de
de

de

organismos associados a gestdo

meios  financeiros ao Programa

Investimentos

AcgoOes a desenvolver no ambito da actividade

Preparagdo das orientagdes e instrumentos de notagdo a que devem obedecer os contributos

sectoriais e envio de oficio/e-mail solicitando os contributos em conformidade;

Sistematizagdo dos contributos recebidos e elaboracdo da proposta de relatério;

Acompanhamento e prestacdao de esclarecimentos as entidades envolvidas;

Submissdo da proposta de relatério a apreciacdo, validacdo e aprovacdo pelas entidades

competentes;

Divulgacdo da versdo final do relatdrio.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accoes

1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Preparagdo das orientagdes e instrumentos de
notacdo a que devem obedecer os contributos
sectoriais e envio de oficio/e-mail solicitando os

contributos em conformidade

Sistematizacdo dos contributos recebidos e

elaboracdo da proposta de relatério

Acompanhamento e prestacao de

esclarecimentos as entidades envolvidas
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Submissdo da proposta de relatério a
apreciacao, validagdo e aprovagao pelas X

entidades competentes

Divulgacdo da versdo final do relatdrio X

Resultados esperados em relagdo a actividade

Implementacdo efectiva da estratégia delineada no Plano de Desenvolvimento Econdmico e
Social para o periodo 2007-2013.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional

A

Ficha de Projecto (NP 03)

Designagao da PIDDAR 2009

actividade

Plano e Programa de Investimentos e Despesas de

Desenvolvimento da Administracdao Regional para o ano de 2009

Objectivos da
actividade

Acompanhar a implementagao do PIDDAR 2009

Servico(s) responsavel(eis)

Nlcleo de Planeamento

Colaboragao externa

Secretaria Regional do Plano e Finangas
(GS, DROC, DRI, DRE),

interlocutoras em matéria

entidades
PIDDAR,
de
programas que impliqguem a afectagdo de
de

de

organismos associados a gestdo

meios  financeiros ao Programa

Investimentos

AcgoOes a desenvolver no ambito da actividade

Actualizacdo da base de dados do PIDDAR com elementos informativos sobre projectos de

investimento;

Andlise e elaboragdo de pareceres sobre as propostas de alteracdo ao Capitulo 50 do

Orcamento Regional;

Elaboracdo de reporte interno, com periodicidade mensal, do ponto de situacdao da execugao

financeira do Capitulo 50 do Orgamento Regional;

Elaboragdo de reporte interno e externo, de periodicidade semestral, do ponto de situagdao da

execugdo financeira do Capitulo 50 do Orgamento Regional.

Calendarizacdao das acgoes a desenvolver

Acgoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Actualizacdo da base de dados do PIDDAR com
elementos informativos sobre projectos de X X X X
investimento
Andlise e elaboragdo de parecer sobre as
propostas de alteragdo ao Capitulo 50 do X X X X
Orcamento Regional
Elaboragao de reporte interno, com X X X X
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periodicidade mensal, do ponto de situagdao da
execugao financeira do Capitulo 50 do

Orgamento Regional

Elaboracdo de reporte interno e externo, de
periodicidade semestral, do ponto de situagdo
execucdo financeira do Capitulo 50 do
Orcamento Regional

Resultados esperados em relagdo a actividade

Implementacdo efectiva da estratégia delineada
Social para o periodo 2007-2013.

no Plano de Desenvolvimento Econdmico e
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto ¢

Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NP 04)

Designacdo da PIDDAR 2010 - Plano e Programa de Investimentos e Despesas de
actividade Desenvolvimento da Administracdo Regional para o ano de 2010

Objectivos da L.

actividade Preparar e elaborar a proposta técnica do PIDDAR 2010

Servico(s) responsavel(eis) Colaboragao externa

Nucleo de Planeamento Secretaria Regional do Plano e Finangas

(GS, DROC, DRI, DRE), entidades
interlocutoras em matéria de PIDDAR,
organismos associados a (gestdo de
programas que impliqguem a afectagdo de
meios  financeiros ao Programa de

Investimentos

AcgoOes a desenvolver no ambito da actividade

Andlise, recolha, e organizacdo de informacdo/regulamentacdo necessaria a formulacdo das
orientagdes e instrumentos de notacao a que devem obedecer os contributos sectoriais e

envio de oficio/e-mail solicitando os contributos em conformidade;
Acompanhamento e prestacdao de esclarecimentos as entidades envolvidas;

Seleccionar e anotar nos quadros preparatorios do PIDDAR a informacdo disponivel sobre

projectos de investimento em curso;
Sistematizagao dos contributos recebidos e elaboragdo de proposta de PIDDAR;
Definicdo/redefinicdo da politica de investimentos inerente ao PIDDAR;

Submissdo da proposta de PIDDAR a apreciacdo, validacdo e aprovacdo pelas entidades

competentes;

Finalizacdo, apresentacgdo e divulgacdo do PIDDAR.

Calendarizacdao das acgoes a desenvolver

AcgOes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Analise, recolha, e organizagao de
informacgdo/regulamentacdo necessaria a X

formulacdo das orientagdes e instrumentos de
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notagao a que devem obedecer os contributos

sectoriais e envio de oficio/e-mail solicitando os

contributos em conformidade

Acompanhamento e prestacao de x X X
esclarecimentos as entidades envolvidas

Seleccionar e anotar nos quadros preparatorios

do PIDDAR a informagdo disponivel sobre X X
projectos de investimento em curso

Sistematizacdo dos contributos recebidos e X X
elaboragao de proposta de PIDDAR;

Definicdo/redefinicdo da politica de X
investimentos inerente ao PIDDAR

Submissdo da proposta de PIDDAR a

apreciacao, validacdo e aprovacao pelas X
entidades competentes

Finalizagdo, apresentacdao e divulgacdo do X

PIDDAR

Resultados esperados em relagdo a actividade

Implementacdo efectiva da estratégia delineada no Plano de Desenvolvimento Econdmico e
Social para o periodo 2007-2013.
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}; INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Y [nstituto de - _
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NP 05)

Designacgdo da

- Banco de dados estatisticos de apoio ao POPRAM III
actividade

Objectivos da | Apoiar o acompanhamento e a avaliagdo do contexto socioecondmico, dos

actividade
resultados do POPRAM III e do impacto do mesmo no desenvolvimento

regional
Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
Nucleo de Planeamento Organismos associados a gestdo dos PO

Regionais; Governo Regional da Madeira;

outras entidades/fontes

AcgoOes a desenvolver no ambito da actividade

Manutencdo de um banco de dados estatisticos do sistema de quantificacdo de objectivos

gerais (Eixo Prioritario) e especificos (Medida);
Actualizagdo dos indicadores de contexto e indicadores de impacto e de resultado;

Andlise do grau de cumprimento dos objectivos do POPRAM III (contributo para o relatério de
execugao final do POPRAM III).

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Manutencdo de um banco de dados estatisticos
do sistema de quantificagdo de objectivos X X X X
Actualizacdo dos indicadores de contexto e dos X X

indicadores de impacto e resultado

Andlise do grau de cumprimento dos objectivos
do POPRAM III (contributo para o relatério de X X
execucao final do POPRAM III)

Resultados esperados em relagdo a actividade

Aumento da eficacia do Programa.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto ¢

Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NP 06)

Designacgdo da

- Base de dados socioecondmicos de caracterizacdo da realidade regional
actividade

Objectivos da | Organizacdo e manutencdo de uma base de dados estatisticos de natureza
actividade
socioeconomica de suporte as accdoes a desenvolver no dominio do

planeamento e desenvolvimento regional

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

Nucleo de Planeamento Governo Regional da Madeira; outras

entidades/fontes

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Concepgdo de uma base integrada de dados socioeconémicos de caracterizagdo da realidade

regional;
Gestdo das baterias de indicadores que integram a base de dados;

Implementagdo do sistema de recolha/tratamento da informagdo actualizada dos

indicadores;

Actualizagdo dos indicadores.

Calendarizacao das acgoes a desenvolver

Acgoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Concepcao de uma base integrada de dados

socioeconomicos de caracterizacdo da realidade X X X X
regional

Gestdo das baterias de indicadores que

integram a base de dados X X X X
Implementacao do sistema de

recolha/tratamento da informacgdo actualizada X X X X
dos indicadores

Actualizagdo dos indicadores X X X X

232/257




Plano de Actividades 2009

Resultados esperados em relagdo a actividade

Melhorias em termos de acompanhamento e avaliagdo da realidade socioecondémica regional.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto ¢

Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NP 07)

Designacgdo da

- Andlise e tratamento de informacdo de natureza macroecondmica
actividade

Objectivos da | Andlise e tratamento de informagdo de natureza macroecondmica, de temas
actividade
de actualidade e de outros documentos de relevo no ambito do planeamento

e desenvolvimento regional

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

Nucleo de Planeamento Governo Regional da Madeira; outras

entidades/fontes

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Actualizacdo do contexto socioeconémico do POPRAM III (contributo para o relatorio de
execucao final do POPRAM III);

Actualizacdo do contexto socioeconémico do Programa Intervir+ (contributo para o relatério
de execucgdo do Intervir+ - 2008);

Actualizacdo do contexto socioecondmico do Programa Rumos (contributo para o relatério de

execugao do Rumos - 2008);

Elaboracdo de analise socioecondmica da Regido a constituir contributo do IDR para o

enquadramento do Orgamento do Orgamento Regional para 2010;
Elaboragdo de documentos informativos periddicos;

Elaboracdo de publicacdo, de periodicidade anual, referente a situacdo socioecondémica

regional;

Recolha/tratamento de informacado actualizada de documentos de relevo.

Calendarizacdao das acgoes a desenvolver

AcgOes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Actualizacdo do contexto socioecondmico do
POPRAM III (contributo para o relatorio de X X
execucao final do POPRAM III)

Actualizagdo do contexto socioecondémico do
Programa Intervir+ (contributo para o relatério
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de execucgdo do Intervir+ - 2008)

Actualizagdo do contexto socioecondémico do
Programa Rumos (contributo para o relatério de

execucao do Rumos - 2008)

Elaboragdo de anadlise socioecondmica da
Regido a constituir contributo do IDR para o
enquadramento do Orgamento do Orgamento

Regional para 2010.

Elaboragdo de documentos informativos

periodicos

Elaboracdo de publicagdo, de periodicidade
anual, referente a situagdo socioeconémica

regional.

Recolha/tratamento de informagdo actualizada

de documentos de relevo

X X
X X
X X
X X

Resultados esperados em relagdo a actividade

Proceder ao acompanhamento e avaliacdo do contexto socioeconémico.

Consolidar o grau de informagdo sobre matérias relacionadas com o planeamento e

desenvolvimento regional.
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\ INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto ¢

Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NP 08)

Designacgdo da

actividade Elaboragado de contributos e participagdo em planos e estudos

Objectivos da Prestar as informacdes e os contributos que venham a ser solicitados para a

actividade " L.
elaboragcdo e acompanhamento de documentos programaticos e/ou de

estudos no dominio do planeamento e desenvolvimento regional

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

Nucleo de Planeamento Governo Regional da Madeira; outros

organismos/fontes

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Elaboragdo de contributos para relatérios e comunicagdes da Comissdo Europeia com

interesse para o planeamento e desenvolvimento regional;
Elaboragdo do contributo da RAM para as Grandes Opgdes do Plano para o ano de 2010;

Outros contributos, em particular para documentos programaticos e/ou estudos de ambito

comunitario, nacional, regional ou sectorial.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accdes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Elaboragdo de contributos para relatérios e

comunicacdes da Comissao Europeia com

) X X X X
interesse para o} planeamento e
desenvolvimento regional
Elaboragdo do contributo da RAM para as X
Grandes Opgdes do Plano para o ano de 2010
Outros contributos, em particular para
documentos programaticos e/ou estudos de
X X X X

ambito comunitario, nacional, regional ou

sectorial
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Resultados esperados em relagdo a actividade

Garantir a coeréncia estratégica dos estudos e dos planos com o Plano de Desenvolvimento

Econdmico e Social da RAM.
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}; INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto ¢

Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NP 09)

Designacdo da | 15jementacio do SIGMA PDES
actividade

Objectivos da | Apoiar a definicdo e a implementacao de um Sistema de Informagdo que
actividade
responda eficazmente as necessidades inerentes a preparagdo e elaboragao
das propostas técnicas e dos relatorios de execucdo e ao acompanhamento

do PIDDAR e do PDES

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboragao externa

Nucleo de Planeamento Entidade responsavel pela manutencgdo do

Nucleo de Informatica e Comunicagoes SIGMA-QREN

AccoOes a desenvolver no ambito da actividade

Avaliacao da solucdao SIGMA;

Levantamento de requisitos e identificacdo de necessidades no sentido da adequagdo da
solucdo SIGMA;

Realizagdo de testes na solugao SIGMA.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accdes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Avaliacdo da solucdo SIGMA X

Levantamento de requisitos e identificacdo de
necessidades no sentido da adequagdao da X
solugdo SIGMA

Realizagdo de testes na solugao SIGMA. X

Resultados esperados em relagdo a actividade

Maior eficiéncia na gestdo e acompanhamento do PIDDAR, inclusive na preparagdo,

elaboragdo e execugao dos planos.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Y [nstituto de - _
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NP 10)

Designacgdo da

- Gestdo e Acompanhamento do Sistema de Planeamento da Regido
actividade

Objectivos da | Adaptar a legislacdo/regulamentagdo em vigor a realidade regional e apoiar
actividade
o 6rgdo de coordenacdo técnica na preparacdo, elaboracdo e execucgao dos

planos
Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
Nucleo de Planeamento com a colaboracdo Governo Regional; Membros da Comissao
de outras Unidades Organicas do IDR Técnica de Planeamento

Accoes a desenvolver no ambito da actividade
Elaboragdo da proposta de alteracdo a Resolugdo n.© 1174/2003, de 18 de Setembro, em

funcdo da orgéanica definida no Decreto Regulamentar Regional n.© 5/2007/M, de 23 de
Julho;

Solicitagdo de actualizacdo dos membros - representantes e suplentes - na Comissdo Técnica
de Planeamento (CTP), no seguimento da alteracdo a Resolucdo n.° 1174/2003, de 18 de
Setembro;

Elaboragdo de proposta de alteragdao ao Regulamento Interno da CTP;

Coordenacgdo técnica das reunides da CTP, incluindo o planeamento e articulagdo com as
unidades orgénicas que apoiam a preparagao das mesmas;

Preparagao das convocatdrias para as reuniées da CTP;

Preparacdo da documentagdo de apoio necessaria a analise das questbes a debater pela CTP;

Preparagdo das propostas de actas e envio aos membros;

Preparacdo da documentacdo aprovada pela Comissdo Técnica de Planeamento e envio aos

membros para conhecimento.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Elaboracdo da proposta de alteracdo a
Resolugao n.° 1174/2003, de 18 de Setembro,

em funcdo da organica definida no Decreto X
Regulamentar Regional n.° 5/2007/M, de 23 de
Julho
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Solicitagdo de actualizagdéo dos membros -
representantes e suplentes - na Comissdo
Técnica de Planeamento (CTP), no seguimento
da alteragdo a Resolugdo n.° 1174/2003, de 18

de Setembro

Elaboragdo de proposta de alteracdo ao
Regulamento Interno da CTP

Coordenagdo técnica das reunides da CTP,
incluindo o planeamento e articulagdo com as
unidades organicas que apoiam a preparacao

das mesmas

Preparacdo das convocatodrias para as reunides
da CTP

Preparacdo da documentagcdo de apoio
necessaria a analise das questdes a debater
pela CTP

Preparacdo das propostas de actas e envio aos

membros

Preparagdo da documentacdo aprovada pela
Comissdo Técnica de Planeamento e envio aos

membros para conhecimento

X X

X
X X
X X
X X

Resultados esperados em relagdo a actividade

Aperfeicoamento do sistema de planeamento na Regido.
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}; INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto ¢

Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NP 11)

Designacgdo da

.- Elaboragdo de Estudos e Avaliagdo de Politicas Publicas
actividade

Objectivos da | Contribuir para o desenvolvimento sustentado e harmonioso da Regido,

actividade . . . " ..
dotando-a de instrumentos que facilitem a concretizacao do designio

estratégico estabelecido para o horizonte 2013

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

Nucleo de Planeamento Governo Regional; Entidade(s)

especializada(s); Outras entidades/fontes

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Apoio técnico as missdes de trabalho da equipa do estudo;
Preparagdo de pontos de situacdo do estudo;

Validagdo e divulgacdo do estudo.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Apoio técnico as missbes de trabalho da equipa
X X X X
do estudo
Preparacao de pontos de situagao do estudo X X X X
Validagdo e divulgagdo do estudo X X

Resultados esperados em relagdo a actividade

Contribuir para a concretizacdo do designio estratégico da Regido
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NUCLEO DE COMUNICACAO E IMAGEM
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional Nicleo de Comunicacdo e Imagem (NCI)

Caracterizacao da unidade organica

O Nucleo de Comunicacdo e Imagem depende directamente do Presidente do Instituto de
Desenvolvimento Regional (IDR). Tem por missao:

- assegurar todas as acgOes relativas ao Nucleo no sentido de, por um lado, garantir uma
estratégia de comunicacdo eficaz e eficiente, de uma forma transparente, fidvel e perceptivel
a todos os publicos-alvo (a nivel interno, os colaboradores e, a nivel externo, os potencias
beneficiarios, beneficiarios finais, stakeholders e publico em geral) sobre os apoios e
tipologias de operagdes dos Programas co-financiados pela Uniao Europeia (UE);

- implementar uma imagem moderna, amigavel, empatica e de facil memorizacdo colectiva,
que garanta o sucesso do Instituto e dos Programas de co-financiamento comunitario.

Meios humanos:

- Um Chefe de Nucleo

- Dois Técnicos Superiores

Meios materiais:
- Trés secretarias, trés computadores, trés mesas de apoio, sete armarios, onze cadeiras e
Cd’s.

Objectivos

1 - Garantir que a divulgagdo da informacdo e da publicidade seja feita através da utilizacdo
dos mais variados meios de comunicagao: comunicagao social, revistas, boletins, reunides de
grupo e individual, correio electrénico, intranet e internet, de uma forma continuada, clara e
transparente sobre os apoios dos varios Fundos Comunitarios e dos diferentes Programas co-
financiados pela UE.

2 - Assegurar que a legislacdo, em matéria de informacdo e publicidade, seja aplicada.

3 - Organizar eventos, de iniciativa do IDR ou em parceria com outras entidades, que
garantam o bem-estar aos participantes, contribuindo, assim, para a boa imagem do IDR.

4 - Apostar na divulgagdo da marca do IDR e dos Programas co-financiados pela UE, com

vista a garantir o reconhecimento imediato por parte dos varios publicos-alvo.
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Perspectivas de colaboragao

A nivel Interno

Todas as Unidades Organicas do IDR sdo importantes para a actividade deste Nucleo. No

entanto, existem determinadas unidades que tém um maior peso
competéncias, designadamente:
UAJ - Unidade de Apoio Juridico
UC - Unidade de Controlo:
* NAC - Ndcleo de Acompanhamento e Controlo
UAGI - Unidade de Apoio a Gestdo Institucional:
* NGAP - Nlcleo de Gestdo Administrativa e de Pessoal
= NOC - Nucleo de Orgamento e Contabilidade
UIR - Unidade de Intervencdes Regionais:
= NIR - Nucleo de Intervengdes Regionais
= NICC - Nucleo de Intervencdes de Coesao e Cooperacao
Unidade de Estudos e Planeamento:
= NEA - Nucleo de Estudos e Avaliacao
*= NP - Nlcleo de Planeamento
NIC - Nucleo de Informatica e Comunicagdes

A nivel Externo

- Organismos Intermédios

- BREPP's

- Entidades Beneficiarias

- Empresas de Servigos

- Observatoério do QREN, no @mbito da Rede de Comunicagdo

- Agéncias Nacionais e Pontos de Contacto Nacional dos Programas

devido as suas

Actividades a desenvolver

Ver fichas de projecto em anexo (7)
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NCI 01)

Designagdo da

actividade Comunicagao e Divulgagao

Objectivos da | Desenvolver acges de Informagdo e Publicidade dirigidas aos publicos-alvo
actividade , . , .
(a nivel interno, aos colaboradores, e, a nivel externo aos potencias
beneficidrios, beneficiarios finais, stakeholders e publico em geral), sobre os
Programas de co-financiamento da UE, tipo de apoios e as respectivas
acgOes e tipologias de operacoes, e sobre a acgao do IDR, de acordo com o

papel que deve desenvolver em relagdo a cada Programa.

Para estas acgles tera de ser utilizada uma linguagem simples e clara, uma
informacgdo actualizada e transparente, acompanhadas com as mengoes as

marcas do IDR e dos Programas co-financiados, com vista a facil

memorizagdo e reconhecimento.

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
- Organismos Intermédios
- BREPP s

NCI
~ - Entidades Beneficiarias
Com a colaboragao de:

UAJ: UC - NAC; UAGI - NGAP e 0 NOC; UIR | | ~ EMPresas de Servicos

- NIR e o NICC; UEP - NEA e o NP; NIC.

AccoOes a desenvolver no ambito da actividade

Anuncios publicitarios na imprensa escrita, noutras publicacées de especialidade, em mupi’s

e em viaturas publicas e noutros meios de publicidade;

Artigos / Press Releases na Imprensa Escrita, noutras publicacbes (quando solicitado), na
Televisdo Regional e nas Radios Regionais e Locais sobre os apoios disponiveis e a aplicacdo

dos Fundos Comunitarios e, respectivos Programas co-financiados pela UE, na RAM;

Spots na Televisdo Regional, nas Radios e noutros meios (exposicdes, reunides, conferéncias,
etc.);

Conferéncia de Imprensa sobre a aplicagdo dos Fundos Comunitarios e dos respectivos

Programas co-financiados pela UE na RAM;

Divulgacdo da informacdo noutros meios de divulgacdo: nas exposicoes (NCI0O2), no Sitio
Web (NCI06), correio electrdnico, revistas especificas, etc.
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Informacgao/esclarecimento a quem solicita e o seu devido encaminhamento.

Meios de Divulgacdo: Imprensa escrita, televisdo, radios, revistas especificas, sitio web,
correio electronico e através de outros meios (mupi’s, viaturas publicas, exposicoes,

conferéncias, etc.)

Calendarizacdao das acgoes a desenvolver

Acgoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Negociar com as entidades da area da
publicidade para definir o plano de divulgagao e X
custos no que concerne aos anuncios e spots.
Certificar o cumprimento da insercao dos
o X X X X
anuncios e dos spots.
Solicitar informagdes e dados as varias UO e
] X X X X
entidades externas.
Recepcionar e preparar a informagcao e os
X X X X
dados.
Proceder a sua insercdo nos varios meios de
) . X X X X
divulgacao.
Certificar o cumprimento da divulgagao dos
artigos/press releases nos varios meios de X X X X
comunicacgao.
Fornecer informagdes e esclarecimentos a quem
solicita (através do sitio web, fax, telefone,
) o ) X X X X
correio electronico, contacto directo, etc.) e
proceder ao devido encaminhamento.

Resultados esperados em relagdo a actividade

Garantir uma informagdo clara, transparente e actualizada sobre os apoios dos varios Fundos

Comunitarios e dos respectivos Programas co-financiados pela UE.
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\
3

7Y [nstituto de
Desenvolvimento Regional

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Ficha de Projecto (NCI 02)

Designagdo da
actividade

Organizagao de Eventos

Objectivos da Organizar

actividade )
entidades.

participant

eventos, de iniciativa do IDR ou em parceria com outras

€s.

Os eventos tém uma importancia cada vez maior, ja que criam uma relagao

emocional muito mais forte entre a entidade responsavel e os seus

Servigo(s) responsavel(eis)

NCI

Com a colaboragao de:

UAJ; UAGI - NGAP e o NOC; UEP - NEA;

NIC.

Colaboragao externa
- Organismos Intermédios
- BREPP's

- Entidades Beneficiarias

- Empresas de Servigos

AcgoOes a desenvolver no ambito da actividade

Visitas de Estudo;

Reunides de Trabalho;

Comissao de Acompanhamento;

Conferéncia de Imprensa;
Conferéncias direccionadas
Debates Tematicos;

Exposigdes.

aos mais diversos Publicos;

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accdes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Organizar a parte logistica das reunides
aluguer do espago e de equipamentos
X X X X

audiovisuais, disponibilizacdo de material de

escritério e material

de merchandising,
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contratacdo de servico para refeigOes,
transporte e de traducgao.

Coordenar a participacao do IDR em eventuais

ExposigOes preparacao do layout do

stand/expositor (NCI04), recolha de toda a
informagdo necessaria (NCIO1), montagem e
desmontagem, programar o hordrio dos
colaboradores e o transporte e seleccionar as
edigdes publicitdrias e o material de

merchandising a distribuir.

Resultados esperados em relagdo a actividade

Organizar eventos que garantam o bem-estar aos participantes, contribuindo, assim, para a

boa imagem do IDR e uma boa divulgagdo da informagdo sobre os Fundos Comunitarios.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Y [nstituto de ) .
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NCI 03)

Designagdo da

actividade EdigOes Publicitarias

Objectivos da | Coordenar a preparagao, producao e publicitagdo de publicages (contetdos
actividade , , .
e/ou layouts) a serem editadas pelo IDR, atraves de conteudos actualizados,
claros e transparentes, e através da uniformizacdo da imagem, moderna e

institucional.

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
- Organismos Intermédios
- BREPP s

- Entidades Promotoras

NCI

Com a colaboracdo de:

UAJ: UC - NAC; UAGI - NGAP e 0 NOC; UIR | | ~ EMPresas de Servicos

- NIR e o NICC; UEP - NEA e o NP; NIC.

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Boletim Informativo (contelidos da responsabilidade do Nucleo de Planeamento);
Newsletter “Madeira e Europa”;

PIDDAR;

Guia de Normas de Informagdo e Publicidade (em suporte papel);

Suplemento Anual "ESPACO GLOBAL";

Relatdrios de Execucdo dos Programas.

Calendarizacdao das acgoes a desenvolver

Accoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Recolher e tratar a informacgao. X X X X
Preparar o layout para a publicagdo. X X X X
Contactar e negociar com as entidades graficas
para a impressao _ cronograma e valores. X X X X
Divulgar através da Net, correio electrdonico, por
X X X X

via postal e presencial.
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Resultados esperados em relagdo a actividade
Divulgacdo de edigbes publicitarias com conteldos actualizados, claros e transparentes.

Uniformizacdo dos layouts das edicbes publicitarias, em termos da imagem, moderna e

institucional, que permita um imediato reconhecimento.
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Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
[nstituto e

Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NCI 04)

Designagdo da

actividade Imagem

Objectivos da | Coordenar a preparagao dos /ayouts e a respectiva producao e divulgagao

actividade

Programas co-financiados pela UE.

de um conjunto de produtos no sentido de garantir a uniformizagao da

imagem, moderna e institucional e de facil identificacdo com o IDR e com os

Servigo(s) responsavel(eis)

NCI

Com a colaboracdo de:

UAJ; UAGI - NOC; NIC.

Colaboracao externa
- Organismos Intermédios
- BREPP's

- Entidades Beneficiarias

- Empresas de Servigos

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Layouts alusivos ao IDR;
Material de merchandising;
Stand/Expositores;

Reportagens Fotograficas.

Calendarizagao das acgoes a desenvolver

Accoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Recolher a informacao. X X X
Preparar os layouts com os logdtipos
obrigatorios. X X X
Validar os layouts. X X X
Contactar e negociar com as entidades na area
da comunicacdo e imagem _ cronograma de X X X
trabalho e custos.
Seleccionar o reporter fotografico. X
Programar um roteiro para as reportagens
fotograficas _ identificar as areas, estabelecer X X
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os contactos com as entidades e proceder a sua

seleccdo.

Resultados esperados em relagdo a actividade

Uniformizagdo da imagem. Uma imagem moderna e institucional e de facil identificacdo com

o IDR e com os Programas co-financiados pela UE.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de
Desenvolvimento Regional

Ficha de Projecto (NCI 05)

Designagdo da
actividade

Informacgdo dos Programas de Accdo Comunitaria e Nacional

Objectivos da
actividade

procura de parceiros.

Coordenar a preparagao e divulgacdo da informagdo relativa aos Programas
de Accdo Comunitaria e Nacional, os eventos de responsabilidade de

entidades externas (Comissdo Europeia, Entidades Nacionais, outros.) e a

Servigo(s) responsavel(eis)

NCI

Colaboracao externa

- Agéncias Nacionais

- Pontos de Contacto Nacional

AccoOes a desenvolver no ambito da actividade

Avaliacdo da acgdo de divulgacdo em relagdo ao ano transacto;

Divulgagdo dos Programas de Accdo Comunitaria;

Divulgagao dos Programas Nacionais;
Divulgacdo de Procura de Parceiros;
Divulgagdo de Eventos;

Apoio nas candidaturas/inscrigoes.

(Meios de Divulgacdo: correio electrdénico, sitio web, presencial, por via telefone e através de

edicGes publicitarias do IDR).

Calendarizacdao das acgoes a desenvolver

Accoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Acompanhar os convites langados pela
L ] X X X X
Comissao Europeia.
Identificar accdes a nivel Nacional onde a RAM
X X X X
possa ter acesso.
Recolher a informacdo relativa a procura de
] X X X X
parcerias e de eventos.
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Pesquisar e recolher toda a informacao relativa

L X X X X
a acgao.

Preparar a nota informativa e divulgar _ Net e

Correio electronico e na Newsletter do IDR X X X X
(trimestralmente).

Apoiar nas candidaturas/inscrigoes. X X X X

Resultados esperados em relagdo a actividade

Garantir uma informagdo clara, transparente e actualizada sobre os apoios dos varios Fundos

Comunitarios e dos respectivos Programas de Accdo Comunitaria e Nacional.

Garantir a informacgado acerca das candidaturas e apoiar nas inscricdes dos eventos.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Y [nstituto de ) .
Desenvolvimento Regional Ficha de Projecto (NCI 06)

Designagdo da Sitio Web
actividade

Objectivos da | Actualizagdo do sitio web através da utilizagdo de uma linguagem clara,
actividade .
transparente e actualizada.

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
- Organismos Intermédios
- BREPP s

- Entidades Beneficiarias

NCI

Com a colaboragao de:

UAJ; UC — NAC: UAGI - NGAP e 0 NOC; UIR | | ~ EMPresas de Servicos

- NIR e o NICC; UEP - NEA e o NP; NIC.

AccoOes a desenvolver no ambito da actividade

Actualizagdo da Informacao.

Calendarizagao das acgdes a desenvolver

Acgoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.
Recepcionar e preparar a informacgao. X X X X
Actualizar a informacdo no sitio web. X X X X

Resultados esperados em relagdo a actividade

Um Sitio Web com um ambiente mais moderno, amigavel, com uma linguagem perceptivel e

empaticamente motivador para quem o visita.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

7? [nstituto de
Desenvolvimento Regional

Ficha de Projecto (NCI 07)

Designagdo da

> 2 Outras accgoes
actividade ¢

Objectivos da | Participar em acgdes onde o NCI, de acordo com as suas competéncias,

actividade

de intervencgao.

deva ter uma participacdo activa quer através da cedéncia de contributos,
quer de uma forma pré-activa em estudos, relatérios e outros tipos de

documentos e em acgbes/reunides de trabalho relacionadas com a sua area

Servigo(s) responsavel(eis)

NCI

Com a colaboragao de:

UAJ; UCFF; UC - NAC; UAGI - NGAP e o
NOC; UIR - NIR e o NICC; UEP - NEA e o
NP; NIC.

Colaboragao externa

- Organismos Intermédios

- BREPP's

- Entidades Beneficiarias

- Empresas de Servigos

Accoes a desenvolver no ambito da actividade

Estudo do impacto das accdes de Informacao e Publicidade de 2007 e 2008;

Relatdrios e outros documentos;

Redes de Comunicacao e Informacao;

Participacdao no processo de melhoria dos processos administrativos.

Calendarizacdao das acgoes a desenvolver

Accoes 1° Trim. | 2° Trim. | 3° Trim. | 4° Trim.

Recolher e tratar a informacgao. X X X X
Disponibilizar a informacao. X X X X
Participagdo em acgdes/reunides de trabalho

relacionadas com a sua area de intervengdo. X X X X
Apresentacao de pelo menos 2 propostas de

melhoria dos processos administrativos do X X X X
servico, com implementacdao no presente ano.
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Resultados esperados em relagdo a actividade

Garantir uma informagdo clara, transparente e actualizada dentro dos prazos pré-

estabelecidos;
Participar activamente nas reuniées para onde é convocado;

Contribuir para a melhoria dos processos administrativos do servigo.
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