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PREAMBULO

Um pouco a exemplo do ano de 2011, fazer uma abordagem ao ano de 2012, num guadro
caraterizado por um contexto de dificuldade, incertezas e até indefiniges, torna esta tarefa
complicada. Naturalmente que me cingirei a uma analise as areas de intervengdo do IDR,
que ndo sdo facilmente delimitaveis, antes pelo contrario, razdo pela qual, dever-se-a ter
em atengdo estas particularidades na apreciagao deste documento. De gualquer forma, o
fundamental, €& reiterarmos todo o nosso empenhamento em prosseguirmos a nossa
atividade com objetivos definidos, para que a intervengdo do IDR corresponda ao que a
tutela espera da nossa acao e no quadro de intervencdo do Governo que a populacdo

legitimou.

E j& em 2013 que se conclui mais um ciclo de desenvolvimento na Regido, cujo
enquadramento estratégico se encontrava definido pelo PDES 2007/2013, o qual ja surgia
como um modelo de transicdo. Na realidade, é por todos nés reconhecida a imperiosidade
de se proceder a uma alteracdo do modelo de desenvolvimento socioecondmico, que
possibilitasse uma mudanga controlada do ciclo das grandes infraestruturas publicas, para
um ciclo de carateristicas diferentes, de modo a promover um crescimento sustentavel da
Econcmia e do Emprego, potenciando para esse efeito as infraestruturas criadas, a evolugdo

das qualificagbes da populagdo e a atratividade da Regido para o investimento.

Entre 2007 e 2011, sucederam muitas situagdes que ndo eram, de todo, expectaveis, mas
gue alteraram drasticamente alguns pressupostos com que o modelo foi concebido. Desde a
crise financeira internacional, até ao Plano de Ajustamento Econdmico e Financeiro, aplicado
ao Pais e a Regido, que impuseram uma auténtica reviravolta a todas as previsdes que
foram estabelecidas, mesmo as mais prudentes. Qs reflexos de toda esta auténtica
“revolugdo” sfo bem evidentes, sendo 0s graves constrangimentos financeiros e os
altissimos niveis de desemprego registados, indicadores inequivocos da situag&o que se
vive. Se hem que fosse previsivel um arrefecimento da economia, ndo era minimamente
perspetivavel a situagdo de recessdo que se vive e cuja inflex8o ndo é ainda seguro

apontar,

A RAM, a exemplo do Pais, tem adotado um conjunto de medidas no quadro dos programas
de ajustamento jé@ mencionados, que tém implicado sérias restrigdes tanto ao nivel da
Administragdo Publica e Local como do setor privado. Neste Gltimo, para além do aumento

do desemprego, constata-se uma grande inibicdo para a promogd8o de investimento,
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consequéncia das dificuldades criadas pelo acentuado decréscimo do consumo interno, das

barreiras de acesso ao crédito e do proprio agravamento fiscal, entre outras razdes.

Assim, o proximo exercicio de programacdo estratégica, assume sem qualquer duvida, um
grau de dificuldade acrescido, mas que & fundamental enfrentar de maneira a que sgja
possivel a Regido discernir com coeréncia, rigor e pertinéncia os designios estratégicos mais
adequados e tangiveis. Saliente-se a propdésito, a Estratégia 2020, que tera que constituir a
base para a formulagdo estratégica dos Estados Membros e das Regides. Alids, para o
proximo periodo de programacdo no que concerne a Politica de Coesdo para 2014/2020, a
Comissao Europeia (CE) aponta claramente para a necessidade do enquadramento
estratégico sendo a respetiva monitorizagdo baseada nos resultados um elemento
determinante nesta nova abordagem, que estara estabelecida no contrato de parceria que o

Estado Membro celebrara com a CE.

Assim, o IDR, e no &mbito das competéncias que lhe estdo atribuidas, encontra-se a
desenvolver um conjunto de trabalhos, que incluem uma ampla consulta junto das
entidades que tutelam os setores criticos, no sentido de serem elaborados os referenciais
estratégicos que constituirdo a hase do modelo de desenvolvimento para o periodo
2014/2020. Naturalmente, que este modelo se interliga com todos os outros documentos de
natureza setorial que ja estdo em vigor ou que entrardo em breve em vigor. Passar-se-a
entdo para uma fase concecdo dos Programas Operacionais (PO), que para além da base
estratégica ja referenciada (Estratégia 2020 e referenciais estratégicos da RAM) depende

em muito dos montantes financeiros a serem disponibilizados pela Unido Europeia.

No que concerne aos atuais PO, ndo podera ser ignorado um conjunto de fatores inerentes a
presente conjuntura, que constituem na sua maioria elementos negativos ao seu normal
desenvolvimento. Enquanto no Programa “Intervir+” e no Fundo de Coesdo esta influéncia
negativa, tem originado problemas tanto na capacidade de execugdo como na promogao de
novos projetos, com todos os reflexos que advém no cumprimento das regras previstas nos
regulamentos, no FSE e fruto do acentuado agravamento do desemprego, a Autoridade de
Gestdo tem sido confrontada com uma significativa absorgdc de recursos, estando o
respetivo Programa tecnicamente comprometido. No sentido de permitir que se possam
atender e apoiar projetos na area do Emprego, foi solicitado um reforgo do Programa
"Rumos” em detrimento do Programa “Intervir+”, aguardando-se, presentemente, a decisdo
da CE.
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O ano de 2012, encerra assim toda uma diversidade de elementos de natureza estrutural e
conjuntural, que tornam a atividade de qualquer instituicdo, publica ou privada, um
auténtico desafio, recheado de incertezas e indefinicdes, mas também de fatores j& bem
definidos, que no seu conjunto constituirdo os ingredientes para a formulagdo das politicas e

respetivos instrumentos de implementagéo.

No que a acdo do IDR diz respeito, procurar-se-8 sempre agir com empenhamento, rigor,
transparéncia e competéncia, de forma a que sejamos mais um contributo para o bem estar

da populacao da Regido Auténoma da Madeira.

Q Presiden

/

Silkio Idrge Ahdrade Costa
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METODOLOGIA

O presente Planc de Atividades tem por objetive dar a conhecer as principais atividades que

as diferentes unidades organicas do IDR irdo desenvolver durante o ano 2012,

Na linha dos anos antericres, adotou-se uma metodologia de trabalhe que permitisse a
participagdo de todos. Assim, foi inicialmente disponibilizado aos dirigentes do Institute as
fichas para preenchimento, tendo sido estabelecido um prazo para a concretizagdo desta
tarefa. Estes submeteram as suas propostas relativas aos projetos a desenvolver, por
correio eletronico, ao Nicleo de Gestdo Administrativa e de Pessoal, para tratamento de
texto em termos de uniformizagdo, e para apresentagdo final, do Plano, ao Presidente do

IDR para aprovacgdo.

A informacdo constante do Plano reveste assim a forma de fichas previamente definidas
tornando, em nosso entender, o documento claro, obietivo e de facil leitura. As fichas estéo
organizadas por unidade orgénica, sintetizando a primeira os elementos que caracterizam a
unidade orgédnica em termos humanos e materiais, bem como os objetivos de carater geral

a atingir e a participagdo externa na concretizaggo destes.

Anexas a esta primeira ficha constam as de projeto, tantas quanto os projetos e/ou
atividades a desenvolver pela respetiva unidade organica. Nestas encontramos a tipificagdo
da unidade organica responsavel peia agdo a desencadear, a sua designacgdo, a explicitagdo
do processo em termos gerais e especificos, os mecanismos utilizados na estratégia a
adotar para cumprimento dos objetivos, a calendarizagdc e, por fim, os resultados

esperados com o desencadear da respetiva agdo.

O Plano de Atividades encontra-se dividido em duas partes. Na primeira delas temos
informagdo referente a missdo e competéncias do IDR, a caracterizacdo do seu ambiente,
servicos e principais clientes. Na segunda e Ultima parte apresentamos as linhas

estratégicas do Instituto para o ano 2012 e as respetivas fichas de projeto.
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Mi1SSAO E ATRIBUICOES

O Instituto de Desenvolvimento Regional foi criado pelo Decreto Legisiativo Regional n.9
18/2007/M, de 12 de novembro, sucedendo, entdo, ac extinto Instituto de Gestdo de

Fundos Comunitarios.

O IDR é uma pessoa coletiva de direito publico, dotada de personalidade juridica, de
autonomia administrativa e financeira e patrimonio proprio, e estd integrado na
administracdo indireta da RAM, sob a tutela e superintendéncia do Secretario Regional do

Plano e Finangas.

Tem por missdo, a coordenagdo das atividades de planeamento e de monitorizagao
do modelo de desenvolvimento regional bem como a coordenacao e gestdo da

intervencido dos fundos comunitarios na RAM.
As suas atribuigdes englobam, entre outras, as seguintes:

Analisar a evolugdo econdmico-social mundial, em geral, e comunitaria e nacional,
em particular, e acompanhar os estudos de prospetiva realizados no ambito
respetivo;

* Desenvolver os estudos necessarios & fundamentagdo e formulagdo de propostas
relativas as grandes linhas de estratégia de desenvolvimento, integrando e
articulando as politicas sectoriais e espaciais, em ordem a preparagao dos planos
regionais;

* Coordenar o processo de preparacdo dos planos de médio prazo e anuais;

* Preparar e elaborar a proposta técnica do Plano de Investimentos e Despesas de
Desenvolvimento da Administragdo Regional (PIDDAR) e proceder ao
acompanhamento e avaliacdo da sua execugdo;

* Preparar o enquadramento dos planos e programas sectoriais de desenvolvimento
econdmico e avaliar o seu impacte sociocecondmico;

* Assegurar a representacdo da Regido nos 6rgdos de planeamento de ambito
nacional;

*  Assegurar uma correta articulagdo na aplicagdo dos fundos comunitarios na RAM;

* Exercer as fungOes técnico-administrativas inerentes & coordenacdo da gestdo, do
acompanhamento e da avaliagdo dos programas cperacionais;

* Exercer as fungdes de interlocutor regional do Fundo Europeu de Desenvolvimento

Regional (FEDER), do Fundo Social Europeu (FSE) e do Fundo de Coesdo, perante
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as autoridades nacionais e a Comissdo Europeia, no ambito das suas competéncias
e no quadro dos mecanismos de representagdo junto desses 6rgéos;

* Assegurar as fungdes de pagamento e certificagdo de despesas dos programas de
cooperacdo, em cujo ambito espacial a RAM se integra;

* Assegurar a representagdo da Regido nos 6rgdos do Quadro de Referéncia
Estratégico Nacional (QREN), nos casos em que [he sejam atribuidos tais poderes;

* Assegurar as fungles de apoic técnico, administrativo e financeiro as agGes
cofinanciadas pelo FEDER, pelo Fundo de Coesdc e pelo FSE;

* Assegurar o cumprimento das regras nacionais e comunitdrias aplicaveis aos fundos
comunitarios em matéria de informacado e publicidade;

* Garantir sistemas de informagdo eficazes para o acompanhamento das intervengdes
dos fundos comunitarios na RAM que permitam, nomeadamente, a recolha e o
tratamento dos indicadores fisicos e financeiros necessarios a gestdo e avaliagdo
dos apoios concedidos;

* Promover a elaboragdo de estudos gque se tornem necessarios a boa aplicacdo dos
fundos comunitdrios na RAM e, quando necessario, propor medidas de apoio a
atividade econdémica regional, participar e acompanhar a sua aplicagdo e avaliar o
respetivo impacte;

* Promover a avaliagdo do impacte e dos efeitos da aplicagdo dos instrumentos de
desenvolvimento, em particular das intervengdes cofinanciadas pelos fundos
comunitarios, em estreita articulacdo com as entidades mais diretamente
envolvidas;

* Promover a difusdo dos estudos e trabalhos elaborados no &mbito das suas

competéncias ou com a sua colaboracdo.

107224

7 Travessa do Cabido, 16 . 9000-715 Funchal . Madeira . Portugal

; T +351 291 214 Q00 . F: +351 281 214 001 o
Instituto de www.gov-madeira.pt/srpl/ . www idr.gov-madeira.pt . idr sipf@gov-madeira.pl s,

Desenvolvimento Regional NIPC: 511 280 521 . NISS: 20017993357 * _SGS.



IDR-2.2.1-4/%

REGIAQ AUTONCMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
Secretaria Regional do Plano e Finangas
INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

BREVE CARATERIZACAO DO AMBIENTE EXTERNO E INTERNO
FATORES EXTERNOS

A concretizacdo e o nivel de desempenho das atividades que o IDR se prop8e executar
durante o ano de 2012, sera forgosamente influenciado por um conjunto de fatores externos
que caracterizam o ambiente onde se encontra inserido, dos quais destacam-se o0s

seguintes:

* O contexto de grande restricdo das finangas publicas, claramente marcado pela
aplicacdo do Plano de Ajustamento Econdmico e Financeiro & RAM;

* 0 novo engquadramento regulamentar subjacente ao proximo perfode de
programacdo (2014-2020);

* A crescente solicitag@o da intervengdo do IDR, nomeadamente, ao nivel das agGes
de acompanhamento, de estudos de impacto e de avaliagdo e do esforco de
controlo;

* As novas regras relativas a assuncdo de compromisscs e ao controlo dos
pagamentos em atraso, impostas a administragdo publica;

* A restrigdo existente no recrutamento de novos trabalhadores,

FATORES INTERNOS
Relativamente a envolvente interna, realgam-se 0s seguintes fatores:

* Introdugao de novos modelos de funcionamento interno, assentes numa légica de
mobilidade e de gestdo dindmica dos recursos dispaniveis, com o fim ditimo de
prosseguir com maior eficdcia as atribuigdes previstas no diploma que o criou com
vista a uma melhor afetagdo dos recursos & natureza das atribuicfes do Instituto;

* Aperfeicoamento do Sistema de Informagdo de apoio a gestdo, de forma a
potenciar a produtividade dos colaboradores, o cumprimento mais eficaz da sua
missdo e a maior eficiéncia da gestdo dos recursos disponiveis;

* Reorganizacdo da estrutura orgénica do IDR que contempla a reducgdoc, em pelo
menos 15%, das unidades orgdnicas e respetivos cargos dirigentes;

* Assegurar um reforgo na pré atividade, coeréncia, qualificagdo e capacidade de
atuacdo do IDR, desenvolvendo competéncias de antevisdo de tendéncias e

identificacdo de necessidades e estratégias de intervengo;
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* Assegurar a Certificagdo do Sistema de Gestdo da Qualidade segundo a norma 1S0
9001:2008, com vista a melhoria generalizada do desempenho dos recursos
humanos e dos processos, numa perspetiva de reflexdo dindmica sobre a atuagdo
do IDR;

* Implementagdo de medidas que visam a redugdo de custos de funcionamento,

designadamente, os relativos aos gastos energéticos e ao consumo de papel.
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SERVICOS E PRINCIPAIS CLIENTES

No ambito das suas atribuigdes e competéncias, o IDR presta servicos nas seguintes

vertentes:

* Analise de candidaturas e pedidos de pagamento de projetos cofinanciados pelo
FEDER, FSE e pelo Fundo de Coesao;

* Acompanhamento dos projetos cofinanciados pelos PO no ambito do QREN;

* Pagamentos aos beneficiarios finais de projetos cofinanciados pela componente
FEDER, Fundo de Coesao e Eixo II e III do PO FSE inserido no QREN;

* Transferéncias de verbas, no ambito do QREN, para os parceiros de gestdo;

* Certificagdo e validag@o da despesa no ambito do QREN;

* Coordenacgdo global das intervencgdes dos fundos de finalidade estrutural;

* Realizacdo e divulgacdo de estudos na area dos fundos comunitarios, com destague
para a componente de avaliacdo do QREN;

* Reporte da situagdo dos planos anuais que integram a estrutura do planeamento da
RAM;

* Preparagao e elaboracdc dos planos anuais que integram a estrutura do

planeamento da RAM.
Face a atividade que desenvolve o IDR apresenta clientes internos e clientes externos, de
gue se destacam o0s seguintes:
CLIENTES INTERNOS

Todas as unidades orgédnicas da estrutura do IDR, que ao interagirem entre si utilizam os

servicos de uma outra.
CLIENTES EXTERNOS

Todas as entidades externas ao IDR que usufruem dos servigos prestados por esta,
nomeadamente entidades que submetem candidaturas a apreciacdo do IDR, beneficiarios
de projetos cofinanciados e parceiros de gestdo - entidades que utilizam os fundos

disponibilizados pelo IDR (Ex: a Direcdo Regional de Qualificacdo Profissional e o IDE).
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RECURSOS
RECURSOS HUMANOS

A estrutura organizacional do IDR segue um modelo hierdrquico constituido pelos seguintes

6rgdos, unidades e nucleos:

* Diregao

*  Fiscal Unico

* Unidade de Apoioc Juridico

* Unidade de Controlo de Fluxos Financeiros

* Unidade de Apoio a Gestdo Institucional

* Unidade de Controlo

* Unidade Técnica de Gestdo de Intervengdes
* Unidade de Estudos e Planeamento

* Nucleo de Gestdo Administrativa e de Pessoal
* Nlcleo de Gestdo Financeira

* Nuicleo de Orcamento e Contabilidade

* Nucleo de Acompanhamento e Controlo

* Nucleo de Gestdo do Fundo Social Europeu

* Nulcleo de Gestdo do Fundo Europeu de Desenvolvimento Regional
* Nucleo de Avaliagdo e Coordenagéo

* Nucleo de Planeamento

* Nucleo de Comunicagao e Imagem

* Nucleo de Informatica e Comunicacdes

* Nucleo de Interveng8es de Coesdo e Cooperagao

As necessidades de pessoal registadas no mapa de pessoal do IDR, visam assegurar
atividades que s8o essenciais ao Instituto e foram consideradas tendo em conta as
restricdes orgcamentais que afetam a generalidade dos servigos da administragdo publica e

condicionam o desenvolvimento de uma politica de recrutamento e renovacdo de efetivos,

No anc de 2012, para a prossecucdo dos projetos e das atividades/tarefas constantes do
Plano de Atividades, ndc incluindo os 4 trabalhadores que estdo em efetividade de funcdes
noutros organismos, ¢ IDR conta com 70 trabalhadcres, 19 em cargos dirigentes, 49 em
regime de contrato em fungdes publicas por tempo indeterminado e 2 em regime de

contrato a termo resolutive incerto.

14 /224
? Travessa ¢o Cabido, 16 . 9000-715 Funchal . Madeira . Portugal
"’ T +351 291 214 000 . F: +351 291 214 001 g o
Imstituro de www.gov-madeira pt/srpff . www.idr gov-madesra pt . idr.srpf@gov-madeira pt %,

=

Desanvolvimente Repiona NIPC: 511 280 521 . NISS: 20017993367 _SGS.



IDR-2.2.1-4/9

S. R.

REGJAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERND REGIONAL
Secretaria Regionzl do Plano e Finangas
INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Distribuicdo de efectivos de acordo com o grupo de pessoal Distribuicac de efectivos de acordo com o grupo de pessoal -
- 2011 2012

Disigente | 18

‘Técnico Superior | 36

Téonicn de informiciea [

Face aos dados apresentados, verifica-se que o IDR, comparativamente com o ano anterior,
regista um aumento de trabalhadores no grupo Dirigente (1) e diminuigtes nos grupos dos

Técnicos Superiores (2), Encarregado de Pessoal Auxiliar (1) e Assistentes Operacionais (1).

O aumento nos trabalhadores do grupo Dirigente relacicha-se com a saida de 1 trabalhador
do grupo dos Técnicos Superiores. Quanto as diminuigBes, estas dizem respeito, no caso
dos Técnicos Superiores, a saida de 1 trabalhador deste grupo para o grupo dos Dirigentes
e por falecimento de 1 trabalhador. No caso do grupo Encarregado de Pessoal Auxiliar, a
diminuicdo de 1 trabalhador ocorreu por motivo de aposentagdo. Finalmente, no caso do
grupo dos Assistentes Operacionais, a saida de 1 trabalhador deveu-se ao términus da

mobilidade.

Em matéria de género, 49 trabalhadores sdo do sexo feminino e 21 do sexo masculino,

sendo a taxa de feminilidade de 70%.
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RECURSOS FINANCEIROS

A Proposta de Orcamento Privativo do IDR para o ano de 2012, apresenta um valor total de
€4,079.003 e divide-se em duas componentes: Funcionamento Normal e Investimentos do
Plano {PIDDAR).

Ao Funcionamento Normal foi atribuido o montante de €1.953.063 para suportar as
despesas necessarias ao funcionamento do IDR, nomeadamente despesas com pessoal,

aquisicdo de bens e servigos e aquisicdo de bens de capital.

Relativamente aos Investimentos do Plano (PIDDAR} - Medida 58 (Gestdo e
Controlo de programas de apoio ao desenvolvimento), foi criado o projetoc 15 -
Assisténcia Técnica no ambito dos programas Operacionais da RAM. Foi atribuido o
montante de €2.125,940, para suportar as despesas que o IDR incorre na gestdo dos
diversos Programas Qperacionais (PO Intervir+, PO Rumos, Eixo IV POVT, Interreg III B,

MAC) e que sao co-financiadas pelas respetivas linhas de assisténcia técnica.
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I1I PARTE
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LiNHAS ESTRATEGICAS DO IDR PARA 0 ANO DE 2012

PROMOVER CONTINUAMENTE O DESENVOLVIMENTO ORGANIZACIONAL

Assegurar a renovacdo da certificacdo do Sistema de Gestdo da Qualidade segundo
os requisitos da norma IS0 9001:2008;
Consolidar as praticas de utilizagdo do novo Sistema de Gestdo Documental;

Reforco das competéncias dos recursos humanos.

ESTRUTURAR E OTIMIZAR A INTERVENGAO DO PLANEAMENTO

Criar uma ldgica de trabalho na &rea do Planeamento Estratégico que,
tendencialmente, devera ser institucionalizada;

Realizacdo de uma amplo exercicio envolvendo responsdaveis publicos e privados,
promovendo-se um “efeito de rede”, capaz de induzir um contributo determinante
para a concegdo do modelo de desenvolvimento econdémico e social da RAM,
visando o periodo 2014/2020;

Fomentar a dindmica de parceria e o contexto de rede gue lhe esta subjacente para
a implementagdo de mecanismos de acompanhamento, tanto na ldgica de
monitorizacao como do estudo e analise prospetiva;

Realizacdo de acglBes que permitam um debate alargado sobre tematicas de
interesse estratégico para a RAM, especialmente as que contribuam para debater as
oportunidades emergentes, na procura de solugdes para problemas e ameagas que
se perspetivem e na cenarizacdo de possiveis polos de desenvolvimento;
Implementagao de um Sistema de Informacdo que contribua de forma efetiva, para
uma adequada monitorizagdo do modelo de desenvolvimento estratégico da
Regido;

Estudar os impactos e resultados decorrentes do QREN, no dmbito da politica de
desenvolvimento socioecondmico da Regido;

Reforgar a intervengao do Planeamento ne contexto da planificagdo operacional.

MAXIMIZAR A EFICACIA DA INTERVENCAO DOS FUNDOS ESTRUTURAIS DA U.E.

Garantir os méritos dos projetos cofinanciados, através de uma adequada avaliacdo
das mais valias estratégicas dos mesmos;
Implementar uma orientacdo abrangente de grande intensidade ao nive! do

acompanhamento, no ambito dos Programas Qperacionais (PO);
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Promover a Avaliacdo como fator determinante para a otimizagdo dos Programas
Operacionais, tanto em termos dos resultados e impactos, como da propria Gestao;
Reforcar as agdes de follow-up as recomendagdes das diferentes auditorias
realizadas no ambito do Sistema Nacional de Controle e da Comissdo Europeia;
Adequacdo sistematica do Sistema de Gestdo e Controlo do Programa Rumos e
Intervir+, decorrente dos exercicios de avaliagdo e da propria realidade
operacional;

Promover uma adequada complementaridade da agdo dos Fundos Estruturais com

outros instrumentos de apoio, nomeadamente os de iniciativa comunitaria.
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UNIDADE DE APOIO JURIDICO
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? INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Instituto 4

Desenvolvimento Regiona . . -
Unidade de Apoio Juridico (UAJ)

Caracterizagdo da unidade organica

Meios humanos: 1 Diretor de Unidade e 2 Técnicos Superiores.

Meios materiais: 3 computadores, 1 impressora, 3 secretarias, 1 mesa de reunibes, 7 cadeiras, 4

armarios e dossiers com legislagdo/pareceres, livros técnicos.

Objetivos

Eficacia e flexibilidade na gestdo do IDR (e dos PO regionais e outras programas geridos pelo IDR)
em respeito pelos principios inerentes & condi¢do de servigo incluido em entidade de natureza
administrativa, nomeadamente, principio da legalidade e da prossecugdo do interesse publico,
tendo em conta o facto de se encontrarem em plena execugdo o “Rumos” e “Intervir +” bem
como o programa “MAC” e o Programa Operacional de Valorizacdo do Territdrio (POVT) em que 0
IDR é organismo intermédio;

Melhoria da circulac8o de informacéo juridica dentro do IDR e entidades com ele relacionadas;

Aperfeicoamento da articulagdo entre a Autoridade de Gestdo dos PO Rumos e Intervir+ e os
organismos intermédios ou OREPP bem come outros organismos com intervencdo em PO com
aplicacdo na RAM.

Perspetivas de colaboracdo

Todos o0s servicos do IDR e ainda entidades direta ou indiretamente ligadas a gestdo do POPRAM
111 e PO Regionais para o periodo 2007-2013 ou ainda demais programas, iniciativas ou sistemas
de incentivos com financiamento comunitario.

Atividades a desenvolver

Ver fichas de projeto em anexo (4).
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b" INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Instituto de
Desenvolvimento Regionol

Ficha de Projeto (UAJ 01)

Designacio da
atividade

Preparacdo e acompanhamento de procedimentos de contratacdo.

Objetivos da
atividade

Aquisicao de bens e servigos para o IDR.

Servico(s) responsavel(eis)

UAJ,

Colaboracdo externa

Servigos do IDR onde a neacessidade seja sentida
ou outros servigos ou entidades pertencentes ou
ndo ao IDR que possam prestar apoio técnico em

matérias relativas a cada procedimento.

Acbes a desenvolver no ambito da atividade

Preparacdo de procedimentos de aguisicdo e seu acompanhamento até adjudicacdo e durante a

execucdo dos respetivos contratos; Preparacdo dos técnicos da UAJ para o manejamento da

plataforma Vortal para a contratagdo publica.

Calendarizagdo das agdes a desenvolver

Acdes 12 Trim. 2% Trim, 32 Trim. 4° Trim,
Preparacdo de procedimentos de aquisicdo e
seu acompanhamento até adjudicagdo e X X X X
durante a execugao dos respetivos contratos.
Preparacio dos tecnicos UAJ para X X % x
manuseamento da plataforma Vortal.

Resultados esperados em relagdo a atividade

Cumprimento, ¢ mais rigoroso possivel, das normas relativas a mercados publicos; Melhoria dos

servigos prestados ou da qualidade dos bens fornecidos.
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; INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Instituto de
Desenvolvimento Regional

Ficha de Projeto (UAJ 02)

Designagao da
atividade

Apoio juridico no &mbito do MAC e POVT.

Objetivos da
atividade

Cumprimento das normas que enquadram o funcionamento desses programas.

Servigo(s) responsavel(eis)

UAJ,

Colaboracgdo externa

Todos os servigos do IDR, Autoridades de Gestdo
e auditoria e pagamento MAC e POVT, Chefes de
fila MAC, e instituicBes comunitarias.

Acles a desenvolver no ambito da atividade

Acompanhamento de questfes juridicas levantadas em sede dos programas em causa.

Calendarizagdo das agdes a desenvolver

Acgbes 1° Trim. 20 Trim. 39 Trim. 40 Trim.
Acompanhamento de  questles  juridicas « X « X
relacionadas com projetos MAC e POVT;
Unifermizagdo de interpretagdes legais
divergentes entre Autoridades Comunitérias X X X X
Nacionais e Regicnais em sede de questdes.

Resultados esperados em relagio a atividade

Conseguir minimizar e antecipar problemas relacionados com projetos MAC e POVT.
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S. R.

} INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Instifuio 4

Desenvolvimento Region ] ]
Ficha de Projeto (UAJ 03)

Designagdo da | Acompanhamento e apoio no dmbito implementagdo e execugdo do Rumos e
atividade ]
Intervir+.

Objetivos da | Aperfeigoamento dos instrumentos de gestdo e cumprimento das normas
atividade L « - . . .
aplicaveis em sede de gestdo de ogperagbes a financiar e apoio em sede de

candidaturas apresentadas ou em execug¢do.

Servico(s) responsavel(eis) Colaboragao externa

UAJ. Todos os servigos do IDR, Qrganismos
Intermédios ¢ OREEP, bem como organismos da

administracdc regional, nacional e comunitaria,

envolvidos em programas com aplicacdo na RAM,

Acdes a desenvolver no 3mbito da atividade

Apoio juridico na elaboragdo de diplomas ou regulamentos de gestdo para os PO; Apoio juridico a
Autoridade de Gestdo e EAT, designadamente na preparagdo de orientacdes ou acordos no ambito
da descentralizagdo da gestdo dos PO ou sua alteragdo; Apoic na apreciagdo e acompanhamento

de candidaturas a apresentar no dmbito dos novos PO,

Calendarizacao das agdes a desenvolver

Acgoes 12 Trim. 2° Trim, 3% Trim. 4° Trim.
Apoio juridico na elaboracdo de diplomas ou X X % X
regulamentos de gestdo para os PO.
Apoio juridico na preparacgdo de orientagbes ou
acordos no Ambito da descentralizacdio na X X X X
gestdo dos PO ou sua alteracgdo.
Apoio ao acompanhamento de candidaturas a X x X X
apresentar no dmbito dos PO.
Apoio juridico a EAT do Autoridade de Gestdo. X X X X
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Resultados esperados em relagdo a atividade

Melhoria dos instrumentos de gestdo e qualidade da execugdo das operacgdes, com antecipagéo e

reducio de problemas relacionados com a execugdo dos programas comunitarios com aplicagdo
na RAM.
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%‘ INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

nstituto de

Desenvalvimento Regionol ) .
: Ficha de Projeto {(UAJ 04)

Designacdo da | Acompanhamento da atividade legislativa, regulamentar e jurisprudencial com
atividade " , , . .
implicagbes nas areas relativas as atribuicdes do IDR.

Objetivos da | Divulgacdo dentro do IDR ou para entidades externas, quando assim se
atividade
justifique, das orienta¢les legais ou jurisprudenciais, que permita manter uma

informacdo atualizada das entidades em causa no que respeita as normas que

enguadram a sua atuagao.

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

UAJ. O UAJ detém os meios para, por si, prosseguir
estes objetivos.

Acdes a desenvolver no dmbito da atividade

Consulta em suporte de papel e via Internet do JORAM; Consuita do Diario da Republica via
internet; Consulta do JOUE via Internet; Consulta de sites institucionais da UE bem como do site
do Ministério da Justica; Consulta da base de dados Datajuris.

Calendarizacao das a¢bes a desenvolver

Acgdes 12 Trim. 29 Trim. 39 Trim. 4° Trim,

Consulta em suporte de papel e via Internet do
JORAM, consulta do Didrio da Republica via
Internet, consulta do JOUE wvia Internet,
consulta de sites institucionais da UE bem como
do site do Ministério da Justica, consulfa da
base de dados Datajuris.

Resultados esperados em relagdo a atividade

Antecipagdo de problemas que possam surgir por virtude de alteragGes legislativas ou
regulamentares; Antecipacdo das necessidades de intervencdo legislativa ou regulamentar para

efeitos de execu¢do de novas normas entretanto ¢riadas.
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7 Instituto 4 |

> INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Y Desenvolvimento Regiona

Unidade de Controlo de Fluxos Financeiros (UCFF)

Caracterizacdo da unidade organica

Meios humanos; L Diretor, 3 Técnicos Superiores.

Meios materiais: 4 Secretdrias, 4 cadeiras, 1 cadeira de apoio, 2 armarios, 4 computadores, e 1

moével de apoio.

Objetivos

Assegurar a execucdo das tarefas inerentes ao controlo dos fluxos financeiros relativos a
intervencdo dos fundos comunitarios, no ambito de PO e do Eixo IV do POVT; Garantir a
transferéncia de fundos comunitarios relativos a pedidos de pagamento que sejam apresentados;
Garantir juntc das autoridades nacionais, os mecanismos conducentes a certificagdo de despesas
para efeitos do seu reembolso, no que respeita aos pedidos de pagamento intermédios de PO;
Assegurar a existéncia e manutencdo de mecanismos de monitorizagdo adequados a uma
verificacdo dos pagamentos de projetos cofinanciados pelos PO e Eixo IV do POVT; Assegurar os
procedimentos relativos aos sistemas de gestdo de devedores no &mbito de PO e do Eixo 1V do
POVT; Coordenar o exercicio de contraditérios, de Follow-up e de Tratamento de Erros relativos a
auditorias, no ambito de PO; Cumprir com a Instrugdo n.0 1/2003-2.2 S, de 18 de dezembro, do
Tribunal de Contas, no sentido de elaborar os Modelos anexos a Conta de Geréncia; Participar na
preparacao de contributos para relatérios de execugdo e outros pontos de situagdo; Formular
previsdes relativas aos fluxos financeiros internos e externos; Colaborar nos exercicios de
programacdo e de reprogramagdo financeiras, no ambito das intervengBes operacionais, em
articulagdo com a UEP, a UTGI e o NICC.

Perspetivas de colaboragdo

Interna: Todos os Servigos do IDR.

Externa: DRT, IDE-RAM, IEM, DRQP, Beneficiarios finais do FEDER, do Eixo IV do POVT, Comissdo
Europeia, IFDR, IGFSE, IGF, Tribunal de Contas, Tribunal de Contas Europeu, Gestora do POVT,

Novabase & Accenture.
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Atividades a desenvolver

Ver fichas de projeto em anexo (7).
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‘; INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto do

Desenvolvimento Regional

Ficha de Projeto (UCFF 01)

Designagao da
atividade

Monitorizagdo da execucdo financeira de PO.

Objetivos da
atividade ) o
validagdo de despesas.

Garantir a manutencdo de mecanismos de monitorizacdo conducentes a

Servico(s) responsavel{eis)

UCFF em colaboragdo com a UTGI, UC,
NGAP, UAJ, NACO e NIC.

Colahoracdo externa

IDE-RAM, IEM, DRQP, IFDR e IGFSE.

Agbes a desenvolver no ambito da atividade

Assegurar a existéncia e manutencdo de mecanismos de monitorizagdo adequados para que a
despesa validada esteja registada nos Sistemas de Informacdo dos PO; Assegurar a existéncia e
manutencdo de mecanismos de monitorizacdo adequados para a liquidacdo dos pedidos de
pagamento apresentados & UCFF; Assegurar as disponibilidades financeiras necessarias e garantir
um controlo nas contas especificas do IDR; Assegurar a elaboragdo de estatisticas financeiras
para o Relatdério de Execucdo dos PO; Colaborar nos exercicios de programagdo e de

reprogramacdo financeiras, no ambito das intervengbes operacionais, em articulagdo com a UEP e

a UTGI.

Calendarizagdo das agoes a desenvolver

AcGes

1° Trim.

29 Trim.

32 Trim.

40 Trim.

Assegurar a existéncia e manutencdo de
mecanismos de monitorizagdo adeguados para
que a despesa validada esteja registada nos

Sistemas de Informacdo dos PO.

Assegurar a existéncia e manutencdo de
mecanismos de monitorizagdo adequados para
a liquidagdo dos

pedidos de pagamento

apresentados a UCFF.

,-:";PY
Insrituto da

Desenvelvimento Regional
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Assegurar as disponibitlidades financeiras
necessdrias e garantir um controlo nas contas
especificas do IDR (de PO e do Eixo IV do
POVT).

Assegurar a elaboragdo de  estatisticas
financeiras para o Relatério de Execugdo dos PO X X X X
e do Eixo IV do POVT.

Colaborar nos exercicios de programacgdo e de
reprogramagdo financeiras, no é&mbito das
intervenctes operacionais, em articulagdo com
a UEP e a UTGI.

Resultados esperados em relacgao a atividade

Proporcionar informacdo financeira fiavel e atualizada.

IDR-2.2.1-4/9
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

A
7? Instituto
' Desenvolvimento Regional

Ficha de Projeto (UCFF 02)

Designacao da
atividade

Fluxos financeiros referentes a PO e ao Eixo IV do POVT.

Objetivos da
atividade

Garantir os mecanismos para a

efetivagdo de transferéncias para os beneficiarios

finais de PO e do Eixo IV do POVT.

Servigo(s) responsavel{eis)

UCFF em colaboracdo com a UTGI, NOC,
NGF e NICC.

Colaboracao externa

DRQP, IDE-RAM, IEM, DRT, Beneficiarios Finais
do FEDER e Eixo IV do PCVT, IFDR, IGFSE e
Gestora do POVT.

Acbes a desenvolver no ambito da atividade

Assegurar a manutencdo dos circuitos internos para efetivar as transferéncias; Assegurar o

desencadear dos mecanismos tendentes a solicitagdo de antecipagbes de fundos e de pedidos de

adiantamento por conta.

Calendarizagao das agbes a desenvolver

Aclbes 1° Trim. 20 Trim. 39 Trim. 4° Trim.
Assegurar a manutengdo dos circuitos internos x y X «
para efetivar as transferéncias.
Assegurar o desencadear dos mecanismos
tendentes & solicitagde de antecipagfes de x x X «
fundos e de pedidos de adiantamento por
conta.

Resultados esperados em relagdo a atividade

Os pagamentos aos beneficidrios finais deverdo ocorrer ne mais curto periodo de tempo possivel.

' : Instituto de

Dasenvolvimento Regionol
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Instituto 4
Desenvolvimente Regionol

7Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Ficha de Projeto (UCFF 03)

Designacdo da

atividade Certificacdo de Despesas junto das Autoridades de Certificacdo, no dmbito de PO.

Objetivos da | Apreciar a conformidade das Despesas dos PO (execugdo e adiantamentos) e
atividade N .
formalizar Pedidos de Certificagdo de Despesas (PCD) as Autoridades de
Certificag8o; Elaborar e enviar as Autoridades de Certificagdo as previsdes anuais

(bem como atualizagBes) de montantes a certificar a COM e dos respetivos

reembolsos, de acordo com a legislagdo aplicavel.

Servico(s) responsavel{eis) Colaboragdo externa

UCFF em colaboracdo com a UTGL, aUCe o0 IGFSE, IFDR, DRQP, IDE-RAM, IEM, Accenture e

NIC, Novabase.

Acdes a desenvolver no ambito da atividade

Assegurar a fiabilidade da informacgéo financeira de suporte as Certificagdes de Despesas de PO,
retirada dos Sistemas de Informagdc; Assegurar o envio das Certificagdes de Despesa de PO para
as Autoridades de Certificacdo, de acordo com o disposto na legislacdo aplicavel; Elaborar e
submeter as Autoridades de Certificagdo as previsdes anuais (bem como atualizagdes) de
Certificagbes de Despesas a COM e respetivos reembolsos.

Calendarizacao das agbes a desenvolver

Acdes 12 Trim. 29 Trim. 3% Trim, 4° Trim.
Assegurar a fiabilidade da informagdo financeira
de suporte as Certificages de Despesas de PQ, X X X X
retirada dos Sistemas de Informacgao.
Assegurar o envio das Certificacbes de Despesa
de PO para as Autoridades de Certificagio, de X X X X

acordo com o disposto na legislagdo aplicavel.

Elaborar e submeter as Autoridades de

Certificagdo as previsbes anuais (bem como
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atualizacSes) de Certificacdes de Despesa a
COM e respetivos reembolsos.

Resultados esperados em relacdo a atividade

Formalizar adequadamente as Certificacdes de Despesas, de acordo com a legislagde em vigor,

que permita o respetivo reembolso.
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Instituto e

' Desenvolvimento Regional . .
’ Ficha de Projeto (UCFF 04)

%Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Designacdao d N .
ativ:gadg ? | sistema de Gestso de Devedores de PO e do Eixo IV do POVT.

Objetivos da | Garantir a manutencdo e a atualizagdo permanente de um Sistema de Gestdo de

atividade . . ) )
Devedores relativamente a recuperagdo de montantes indevidamente pagos,
dando cumprimento ao disposto no enquadramento regulamentar comunitario,
nacional e regional.

Servico(s) responsavel{eis) Colaboragdo externa

UCFF em colaboragdo com a UTGI, UAJ, IGFSE, IFDR, IDE-RAM, IEM, DRQP, IGF e

NOC, NGF, UC, UEP, NICC e NIC, Gestora do POVT.

Agdes a desenvolver no ambito da atividade

Assegurar 0s mecanismos inerentes a Gestdo de Devedores de PO e do Eixo IV do POVT, em

conformidade com as crientacbes das Autoridades de Certificagdo e da Autoridade de Auditoria.

Calendarizagdo das agdes a desenvolver

Agdes 1° Trim. 29 Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Assegurar 0s mecanismos inerentes a Gestdo
de Devedores de PO e do Eixo IV do POVT, em
X

conformidade com as orientagdes das X X X
Autoridades de Certificagdo e da Auteridade de

Auditoria.

Resultados esperados em relacio a atividade

Recuperagdo de montantes indevidamente pagos aos beneficiarios finais.
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3
7 instituto de

Desenvolvimento Regionol

Ficha de Projeto (UCFF 05)

Designacao da
atividade ) o
erros, relatives a auditorias.

Coordenacdo nos exercicios de contraditério, nos “folfow-up™ e no tratamento de

Objetivos da
atividade

vigor.

Garantir que a Autoridade de Gest8o exerga o contraditorio relativo a ages de
auditoria; Efetuar os “follow-up” necessarios, de forma a dar cumprimento as
recomendacdes das ac¢des de auditoria; Garantir que a Autoridade de Gestdo
procede ac tratamento de erros, desencadeando as medidas necessarias para
prevenir e corrigir erros de natureza sistémica, sistematica ou de natureza
aleatéria; Efetuar as comunicacdes de irregularidades as autoridades nacionais,

caso se verifiguem corregdes financeiras em conformidade com a legislagdo em

Servigo(s) responsavel(eis)

UCFF em colaboragdo com a UAJ, UC e
UTGI.

Colaboracao externa

IGF, Tribunal

Europeu,

de Contas
Comissdo Europeia, IGFSE, IFDR,
DRGP, IEM, IDE-RAM e Gestora do POVT.

de Contas, Tribunal

Acles a desenvolver no ambito da atividade

Assegurar que aos projetos de relatério de agdes de auditoria seja garantido o cumprimento dos
prazos para o exercicio de contraditorio; Assegurar que nos “follow-up” seja confirmada/verificada
a implementacdo das recomendagbes constantes nos relatdrios finais das acBes de auditoria;
Assegurar que no tratamento de erros, seja confirmada/verificado a implementacdo das medidas
necessarias para prevenir e corrigir erros de natureza sistémica, sistemaética ou de natureza

aleatdria, Garantir a elaboragdo e envio das comunicages de irregularidades as autoridades

nacionais.

Calendarizac¢do das agdes a desenvolver

Acbes 1¢ Trim. 2° Trim. 3% Trim. 49 Trim.
Assegurar que aos projetos de relatdrio seja X « X x
garantido ¢ cumprimento dos prazos para o
\ 38/224
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exercicio de contraditério.

Assegurar gue nos “folfow-up” seja
confirmada/verificada a implementagdo das
recomendacdes constantes nos relatérios finais

das agbes de auditoria.

Assegurar gue no tratamento de erros, seja
confirmada/verificada a implementacdo das
medidas necessarias para prevenir & corrigir
erros de natureza sistémica, sistematica ou de
natureza aleatéria (Organismos de controlo

nacionais e comunitarios).

Garantir a elaboracdo e envio das comunicagdes
de irregularidades as autoridades nacionais.

Resultados esperados em relagéo a atividade

Desenvolver melhorias nos sistemas de gestdo e controlo de acordo com as recomendagdes dos
relatdrios finais das acdes de auditoria; Desenvolver melharias nos sistemas de gestfo e controlo
tendentes a prevenir situacdes que deem origem ao surgimento de erros, ou gue permitam a
correcdo do erro, terminando o processo com a erradicagdo do mesmo; Garantir o envio e a

atualizagdo das comunicagBes de irregularidades até & recuperagdo final dos montantes em

divida.
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\
7 Instituto de

Desenvalvimento Regional

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Ficha de Projeto (UCFF 06)

Designacdo da
atividade

Sistemas de Informacédo de apoio a Gestdo,

Objetivos da
atividade

Permitir a obtengdo de informacdo financeira atualizada relativamente aos PO da
RAM e do Eixc IV do POVT,

Servigo(s) responsavel(eis)

UCFF em colaboracdo com o NIC, a UTGI, o

NICC e UC.

Colaboracao externa

POVT, Novabase e Accenture.

IGFSE, DRQP, IEM, IFDR, IDE-RAM, Gestora do

Aches a desenvolver no dmbito da atividade

Manter atualizada a informagdo financeira no SIIFSE, no SIGMA para o FSE e o FEDER
respetivamente e no SIPOVT do Eixoe IV do POVT; Implementar e desenvolver Bases de Dados

internas (UCFF) para as outras atividades da Unidade que se afigurem pertinentes.

Calendarizacdo das acdes a desenvolver

Acdes

12 Trim. 29 Trim. 3° Trim.

4° Trim.

Manter atualizada a informacgio financeira no
SIIFSE, no SIGMA para o FSE e o FEDER
respetivamente e no SIPOVT do Eixo IV do

POVT.

=

Implementar e desenvolver Bases de Dados
internas (UCFF) para as outras atividades da X X X

Unidade que se afigurem pertinentes.

>

Resultados esperados em relacio a atividade

Permitir a obtencdo de informacdo financeira fidvel e atualizada.

?Y
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3
jv Instifuto g
| Dasenvolvimento Region

Ficha de Projeto (UCFF 07)

Designacao da
atividade

Modelos anexos a Conta de Geréncia.

Objetivos da
atividade

Pretende-se dar cumprimento a Instrugdo n.? 1/2003-2.2 S, de 18 de dezembro,
do Tribunal de Contas (publicado no Didrio da Republica - II Série n.¢ 11, de 14
de janeiro de 2004), relativa a prestacdo de contas pelas entidades plblicas com
a funcdo de Autoridade de Gestdo de programas ou intervengdes estruturais de

iniciativa comunitaria, tendo em vista serem integrados na Conta de Geréncia.

Servigco(s) responsavel(eis)

UCFF em colaboragdo com o NOC.

Colaboragao externa

IFDR, IGFSE, IDE-RAM, DRQP e IEM,

Acbes a desenvolver no dmbito da atividade

Assegurar a recolha dos Modelos 8 a 10, anexos & Instrugdo n.? 1/2003-2.2 5, de 18 de

dezembro, do Tribunal de Contas, devidamente

preenchidos, junto dos organismos responsaveis,

para posterior envio ac NOC; Elaborar os Modelos 1 a 7, anexos a Instrugdo n.? 1/2003-2.2 5, de

18 de dezembro, do Tribunal de Contas, para posterior envio ao NOC,

Calendarizacdo das acdes a desenvolver

Acgdes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim,
Assegurar a recolha dos Modelos 8 a 10, anexos
a Instrugdo n.© 1/2003-2.2 S, de 18 de
dezembro, do Tribunal de Contas, devidamente X X
preenchidos, junto dos organismos
responsaveis, para posterior envio ao NOC.
Elaborar os Modelos 1 a 7, anexos a Instrugdo
n.¢ 1/2003-2.2 5, de 18 de dezembre, do « X
Tribunal de Contas, para posterior envio ac
NOC.
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Resultados esperados em relagdo a atividade

Envio da Conta de Geréncia ao Tribunal de Contas devidamente formalizado.
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UNIDADE DE APOIO A
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7Y Instituto de
' Desenvolvimento Regionol

Sistema de Gestdo da Qualidade (SGQ)

Caracterizacao da unidade organica

Meios humanos: Gestor da Qualidade, Equipa da Qualidade (3 elementos) e Equipa de Auditores

Internos (10 elementos).

Objetivos

Operacionalizar, consclidar e dinamizar um conjunto de agdes gue assegurem a certificacdo do
SGQ do IDR segundo a norma ISO 9001:2008.

Perspetivas de colaboracdo

Todas as Unidades Orgénicas do IDR.

Atividades a desenvolver

Ver fichas de projeto em anexo {1).
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\!
7 Instituto 4

Desenvolvimento Regional

Ficha de Projeto (SGQ 01)

Designacao da

atividade Sistema de Gestdo da Qualidade.

Objetivos da | Cperacionalizar, consolidar e dinamizar um conjunto de agdes que assegurem a
certificagdo do SGQ do IDR segundo a norma ISO 9001:2008.

atividade

Servico(s) responsavel(eis)

Gestor da Qualidade.

Colaboracgao externa

Entidades consultoras e auditoras.

Acdes a desenvolver no dmbito

Definicac dos objetivos; Monitorizacdo dos objetivos (quadrimestralmente); Auditorias Internas;

Avaliagdo Satisfagdo do Cliente; Avaliagdo de Fornecedores; Agbes sensibilizaggo; Revisdo do

Sistema.

da atividade

Calendarizacao das agdes a desenvolver

Acgobes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim, 40 Trim.
Definicdo dos objetivos. X
Monitorizagdo dos objetivos X X X X
{quadrimestralmente).
Auditorias Internas. X
Avaliacdo Satisfagdo do Cliente. X
Avaliagdo de Fornecedores. X
AcBes sensibilizagdo. X
Revisdo do Sistema, X

Resultados esperados em relacido a atividade

Criar uma dindmica de melhoria continua do Sistema;

colaboradores; Assegurar a certificagdo segundo a norma ISC 9001:2008.

Aprofundar o envolvimento dos

46224
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NUCLEO DE GESTAO
ADMINISTRATIVA E DE PESSOAL

47 /224
0
i f Travessa do Cabido, 16 . 2000-715 Funchal . Madeira . Portugal
I T: +351 281 214 000 . F: +351 291 214 001
Instituto de www gov-madeira.ptsrpl! . www.idr. gov-madeira.pt . idr.srof@gov-madeira pt
Dasenvolvimento Regiono NIPC: 511 280 521 . NISS: 20017993357

=)
B

kn
2






IDR-2.2.1-4/9

REGIAQ AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNG REGIONAL
Secretaria Regional do Plano e Finangas
INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

A
//? Instituto ge

Desenvalvimento Ragionol ) . . .
Nucleo de Gestao Administrativa e de Pessoal {NGAP)

Caracterizacdo da unidade organica

Meios humanos: 1 dirigente, 4 técnicos superiores, 1 coordenador especialista, 1 coordenador, 4

assistentes técnicos, 8 assistentes operacionais.

Meios materiais: 20 Postos de trabalho, 20 cadeiras, 20 Telefones, 1 central telefénica, 19
computadores, 1 fax, 3 destruidoras de papel, 6 fotocopiadoras/impressoras/scanner, 3

encadernadoras, 2 scanners, 2 impressoras de etiquetas, 4 depdsitos de arquivo, 3 viaturas.

Aplicagbes utilizadas: Windows, Internet Explorer, 4D RH+, 4D Gestor, Lotus Notes, Microsoft

Office, Siag, Sigmap.

Objetivos

Garantir uma gestdo documental eficaz, de acordo com o ambiente reguiador definido, que se
traduza num instrumento privilegiado para desenvolvimente de todas as atividades do IDR,
assegurando ao mesmo tempo a preservagao dos documentos em suportes que garantam a sua
utilizacdo, fidedignidade, autenticidade e preservacdo; Executar os procedimentos de acordo com
0s parametros do Sistema de Qualidade, procurando apresentar propostas que contribuam para a
simplificagdo administrativa; Proporcionar a formagdo e o desenvolvimento de competéncias dos
trabalhadores; Promover o recrutamento de trabalhadores para as unidades organicas do IDR;
Proceder ao processamento das remuneracBes dos efetivos; Promover a avaliagdo do
desempenho dos trabalhadores e dirigentes intermédios; Dar apoio logistico a realizagdc de

reunides e outros eventos promovidos pelo IDR,

Perspetivas de colaboragdo

Arquivo Regional da Madeira, Bombeiros, Diregdo Regional de Estatistica, Diregdo Regional de

Administrag8o Plblica e Local e Servigo Regional de Protecgéo Civil.

Atividades a desenvolver

Ver fichas de projeto em anexo (22).

48/224
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A
7 [nstituto de

Dasenvalvimenta Regional

Ficha de Projeto (NGAP 01)

Designacao da )
atividadg Balango Social.

Objetivos da | Cumprir com o estipulado no Decreto-Lei n® 190/96, de ¢ de outubro, aplicado a
RAM, pelo Decreto lLegislativo Regional n® 40/2008/M, de 10 de dezembro, e

atividade

gestdo dos recursos humanos do IDR.

fornecer a gestdo de topo os elementos necessérios para o planeamento e

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracgao externa

NGAP.

Acgdes a desenvolver no Ambito da atividade

Conferéncia e atualizagdo dos dados no SIAG; Impressdo dos mapas; Analise dos dados e

elaboracdo do texto e graficos; Revisdo e compilagdo do Balango Social.

Calendarizacao das acdes a desenvolver

Acdes 1° Trim, 29 Trim. 3% Trim. 4° Trim.
Conferéncia e atuatizacdo de dados; X
Impressdo dos mapas; X
Andlise dos dados e elaboragdo do texto e
graficos; X
Revisdo e compilagdo do Balango Social. X

Resultados esperados em relagdo a atividade

Conjunto de informagfes essenciais para avaliagdo da situagdo social do IDR; Definigdo da politica

geral e parcelar da gestdo dos recursos humanos.
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7 Instituto ¢

Desenvolvimento Regional

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Ficha de Projeto (NGAP 02)

Designacdo da

SIAG (médulo de processamento de saldrios).

atividade
Objetivos -
atii-idade Processamento de salarios dos trabalhadores IDR.

Servigo(s) responsavel(eis)

NGAP.

Colaboracao externa

Empresa XGT- Solugbes Informaticas, Lda.

Acdes a desenvolver no ambito da atividade

Processamento integral das remuneragdes dos trabalhadores do IDR; Upload do ficheiro através
de operagdc no homebanking do IGCP; Envio dos dados relativos aos descontos para as
respetivas entidades (CGA, IRS, Seguranga Sccial e cutras).

Calendarizacdao das agoes a desenvolver

AgOes 12 Trim. 20 Trim. 3° Trim. 49 Trim.
Langamento da assiduidade; X X X X
Langamento das alteragfes; X X X X
Processamento e impressio das folhas; X X X X
Upload do ficheiro através de operacdo no X X X X
homebanking do 1GCP,
Resultados esperados em relacdio a atividade
Pagamento dos salarios aos trabalhadores do IDR.
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7 Instituto d

Desenvolvimento Regional ) )
Ficha de Projeto (NGAP 03)

Designacdo da

atividade SIAG (gestdo de pessoal).
Objetivos da - .
Etiir?dlade Gestdo dos efetivos do IDR.
Servico(s) responsavel(eis) Colaboracao externa j
NGAP, Empresa XGT - SolugSes Informaticas, Lda.

Acdes a desenvolver no ambito da atividade

Atualizacdo dos dados nas fichas dos trabalhadores; Elaboracao de mapas; Validagdo dos dados
no SIAG,

Calendarizacdo das agbes a desenvolver

Agies 19 Trim, 29 Trim. 39 Trim. 49 Trim,
Registe das alteragBes ocorridas. X X X X
Elaboragdo de mapas. X X X X
Validagdo dos dados no SIAG X X X X

Resultados esperados em relagdo a atividade

Gestdo de efetivos; Registo atualizado dos trabalhadores; Controfo da assiduidade; Emiss8o do
Balango Social.

517224
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l_, Instituto de
Desenvolvimento Regionol

Ficha de Projeto (NGAP 04)

Designacao da

atividade Recrutamento de pessoal.

Objetivos da
atividade

Recrutar trabalhadores para as Unidades e Nicleos do IDR.

Servico(s) responsavel(eis}

Colaboracdo externa

NGAP, DRAPL; laris de concurso; Psicdlogos e outros
Técnicos.
Agoes a desenvolver no ambito da atividade
Procedimento concursal; Mobilidade de pessoal.
Calendarizag&o das acdes a desenvolver
Acbes 1° Trim, 2° Trim. 30 Trim. 4° Trim.
Procedimentos de autorizagdo da abertura de
X X X X

CONCUrso;
Publicitagdo do aviso; X X X X
Publicitagdo da contratacdo; X X X X
Elaboragdc das minutas de contratos /

. X X X X
celebragdo de contrato.

Resultados esperados em relagdo a atividade

Recrutamento de trabalhadores necessarios
IDR.

para assegurar o desenvolvimento da atividade do

: |r.ir|Tl|.Ir"| da

senvolvimento

www.gov-rmadeira ptsepfl .
Regional

Travessa do Cabido, 16 .
T:+351 291 214 000 .

NIPC: 511 280 521
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Y
7 Instituto e

Desenvalvimento Regional ) )
Ficha de Projeto (NGAP 05)

Designacao da L
aﬁ\,igadi Portal do Funcionario.

Objetivos da

atividade Fornecer dados relativos aos movimentos e remuneragdes dos efetivos.
Servico(s) responsavel{eis) Colaboragdo externa
NGAP. DRI e Tutela.

Acbes a desenvolver no ambitc da atividade

Verificacde dos movimentos dos efetivos existentes; Verificacdo das alteragdes de remuneragdo;

Carregamento dos dados; Envio de mail informande o carregamento dos dados,

Calendarizacdo das agbes a desenvolver

Acdes 1¢ Trim. 29 Trim. 39 Trim. 4° Trim.

Verificagdo dos movimentos dos efetivos

) X X X X
existentes;
Verificagao das alteracdes de remuneracdo; X X X X
Carregamento dos dados, X X X X
Envio de mail infermando o carregamento dos

X X X X
dados.
Resultados esperados em relacao a atividade
Dados atualizados no Portal do Funcionario.
537224
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Instituto de

Desenvalvimento Regional .

icha de Projeto (NGAP 06)

Designacdo da
atividade

Planeamento da formagdo do pessoal do IDR.

Objetivos da

atividade .
funcdes.

Dotar os trabalhadores do IDR de competéncias nas areas em que desempenham

Servigo(s) responsavel(eis)

NGAP.

Colaboracao externa

DRAPL, INA, DRI, DTIM, XGT, STE e outras

entidades certificadas para formagdo.

Acgbes a desenvolver no ambito da atividade

Elahoracdo do plano anual de formacgdo; Divulgacdo dos calendarios e programas das diversas

entidades formativas; Avalia¢do da formacdo.

Calendarizacao das agées a desenvolver

Acoes 1° Trim. 2° Trim., 3° Trim. 4° Trim.
Elaboragéo do relatdrio de formacio;
Verificagdo das necessidades de base da X
formacgao;
Elaboragdo do Plano; X
Inscricdes nas agdes de formagdo; X X X X
Aquisicdo de servigos de formagao; X X X X
Registe das a¢des na ficha de trabalhador na
aplicacdo SIAG; x X b X
Avaliagdo da formacdo efetuada. X X X X

547224
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Resultados esperados em relacéo 3 atividade
Dotar os trabalhadores com a formagdo de base; Suprimento das necessidades de formacdo
identificadas na avaliacdo do desempenho anual; Atualizagdo de conhecimentos; Proporcionar a

aquisicdo de novas competéncias.

IDR-2.2.1-4/9
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Instituto de
Desenvalvimento Regionol

Ficha de Projeto (NGAP 07)

Designacdo da
atividade

Prova anual de rendimentos.

Objetivos da
atividade

Processamento do abono de familia a criangas e jovens.

Servico(s) responsavel{eis)

NGAP.

Colaboracdo externa

Acbes a desenvolver no ambito da atividade

Distribuicdo dos impressos (prova anual de rendimentos e identificacdo das criangas e jovens com

direito ao abono de familia); Rececdo dos impressos com 0s dados necessarios; Reavaliagdo das

situagdes existentes; Processamento; Organizacdo dos processos.

Calendarizacao das agbes a desenvolver

Agies 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Distribui¢do dos impressos; X
Rececdo dos impressos com os dados; X
Reavaliacdo das situagbes existentes; X
Processamento do abono; X
Organizagdo dos processos. X
Resultados esperados em relacdo a atividade
Pagamento do abono de familia de acorde com o escaldo de rendimentos.
56/224
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7 Instituto de

Desenvolvimento Regional

Ficha de Projeto {NGAP 08)

Designacido da N
ativigadg Avaliagdo do desempenho {SIA

DAP).

Objetivos da | Garantir o cumprimento da avaliagdo do desempenho dos trabalhadores e

atividade . ) .
dirigentes intermedios do IDR.

Servigo(s) responsavel(eis)

NGAP.

Colaboracdo externa

CCA e Comissdo Paritaria.

Agbes a desenvolver no d&mbito da atividade

Elaborar check-list para a organizacdo do processo de avaliagdo; Distribuicdo das fichas de

avaliacdo; Rececdo das avaliacBes e conferéncia do cumprimento das quotas estabelecidas;

Promocdo das eleigdes para a constituicdo da Comissdo Paritaria.

Calendarizagdo das acdes a desenvolver

Agles 1 Trim. 2° Trim. 3° Trim. 49 Trim,
Elaboragdo da check-list; X
Distribui¢do das fichas; X
Verificacdo da aplicagdo da avaliagdo; X
Rececdc das avaliagbes homologadas para x
arquivo;
Publicita¢dc dos resultados globais;
Promog¢do das eleigdes para a constituigdo da
Comissdo Paritaria. X

Resultados esperados em relagdo a atividade

Garantir o cumprimento da avaliagdo do desempenho dos trabalhadores e dos dirigentes

intermédios do IDR.

]
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Instituto de
Dasanvolvimanto Regional

Ficha de Projeto (NGAP 9)

Designacao da

atividade Manutencgéo das instalagBes.

Objetivos da

atividade Assegurar a manutengdo e conservagdo das instalagdes.

Servigo(s) responsavel(eis)

NGAP,

Colaboragao externa

Empresas da especialidade.

Acdes a desenvolver no @mbito da atividade

Detetar possiveis avarias no funcionamento da instalacdo elétrica, saneamento basico,
climatizacdo do ambiente, elevadores, sistema automatico de detegdo de incéndic; Verificagdo das
condigdes fisicas do edificio (trabalhos de pedreiro, pintura, carpintaria).

Calendarizacao das a¢des a desenvolver

Acles 1° Trim. 29 Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Detetar a anomalia ou avaria; X X X X
Apresentar a proposta de reparagio; X X X X
Contacte com as empresas para apresentac¢do
de propostas de orgamento (despesas até X X X X
5000€);
Obter autorizagdo da despesa. X X X X
Resultados esperados em relagdo a atividade
Bom funcicnamento das instalagdes.
58/224
/"? Travessa do Cabido, 16 . 9000-715 Funchal . Madeira . Portugal
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Instituto de
Desenvolvimento Regionol

Ficha de Projeto (NGAP 10)

Desighacdo da L
ativigad:’; Plano de Emergéncia.

Objetivos da

atividade Assegurar o cumprimento das medidas de autoproteg&o.

Servico(s) responsavel(eis)

NGAP.

Colaboragdo externa

Servigo de Protecdo Civil e Bombeiros.

Agbes a desenvolver no ambito da atividade

Formac&o em 12 intervencdo e 195 socorros para novos elementos da equipa de seguranga;

Contratagdo de Servigos de manutengdo dos meios de intervengdo; Aquisicao de bens e

equipamentos de 12 intervencdo e outros necessarios.

Calendarizagdo das acdes a desenvolver

NIPC: 511 280 521 . NISS: 20017993357

AcGes 1° Trim. 20 Trim. 30 Trim. 4° Trim.
Formagdo em combate a incéndios e 1%s
socorros dos novos elementos da equipa de X X X X
seguranga;,
Contratagdo de servicos de manutengdo dos
meios de 12 intervencdo (carretéis e sistema de X X X X
detegdo);
Aquisicdo de bens e equipamentos de 18
intervengdo e outros que se revelem X X X X
necessarios;
Verificacdo das instalagdes. X X X X
59/224
"'} Travessa do Cabigo, 15 . 9000-715 Funchal . Madeira . Portugal
/ T: +351 201 214 000 . F: +351 281 214 001 L
Instituto de www.gov-madeira ptisrolf . www idr.gov-madeira.pt . idr.srpf@gov-madeira.pt %,

Desenvolvimento Regiona
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Resultados esperados em relagdo a atividade

Garantir a prevengdo de situagBes de catastrofe (prevencdo e luta contra incéndios e evacuagdo

das instalagbes).

%,

Instituto de

Desenvolvimento Regiona

60/224

Travessa do Cabido, 16 . 9000-715 Funchal . Madeira . Portugal
T: +351 291 214 000 . F: +351 281 214 001
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Rt Y

Instituto de

Desenvolvimento Regiona

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Ficha de Projeto (NGAP 11)

Designacao da
atividade

Responsabilidade Social.

Objetivos da
atividade

Contribuir para o bem-estar social e para a melhoria da qualidade de vida

através de um desenvolvimento sustentavel.

Servigo(s) responsavel(eis)

NGAP.

Colaboragio externa

Municipic do Funchal.,

Acdes a desenvolver no ambito da atividade

Recolhas seletivas; Outras iniciativas de apoio social.

Calendarizagdo das acgies a desenvolver

Agbes 1° Trim. 20 Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Recolha seletiva de papel; X X X X
Recolha seletiva de plasticos; X X X X
Recolha seletiva de pilhas; X X X X
Recolha seletiva de tonners. X X X X

Resultados esperados em relacdo a atividade

Contribuir para o bem-estar social e para um desenvolvimento sustentavel.

~7

V4

Instituta de
Desenvolvimento Regional

61/224

Travessa go Cabido. 16 . $000-715 Funchal .

Madeira . Portugal

T. +3561 291 214 000 . F@ +351 201 214 001

www gov-madeira pt/sepf/ . www.idr.gov-madeira.pt . idr.srpf@gov-madeira.pt
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k INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Instituto de
Desenvolvimento Regional
F

icha de Projeto (NGAP 12)

Designacao da

atividade
pelo IDR.

Apoio administrativo e logistico as reunides, feiras e outros eventos, promovidos

Objetivos da
atividade

Apoiar na realizacdo de eventos da responsabilidade do IDR.

Servigo(s) responsavel{eis)

NGAP.

Colaborac#o externa

Secretariado, NCI, NIR.

Agbes a desenvolver no ambito da atividade

Apoio administrativo as reunides efetuadas no
Acompanhamento e outras; Apoio logistico p

promaocionais.

ambito das Unidades de Gestdo, Comissdes de

ara a participagdo nas feiras e outros eventos

Calendarizagio das acdes a desenvoiver

Agbes 19 Trim. 2° Trim. 3° Trim. 49 Trim,

Preparagdo de convocatdrias e pedidos de

X X X X
elementos;
Reproducdo, compilagdo e encadernagdo da

X X X X
documentagao a distribuir,
Preparacdo da sala de reunides; X X X X
Secretariado das reunies e elaboragdo da

X X X X
proposta de ata.
Resultados esperados em relacdo a atividade
Eficaz funcionamento das reunides e eventos.

62/224

’ : T: +351 2981 214
Imstituto de

Dasenvalvimento Regional NIPC: 611 280

Travessa do Cabido, 16 . 9000-715 Funchal .

www.gov-madeira.ptisrpff . www.idr.gov-madeira.pt . idr.srpf@gov-madeira.pt

Madeira . Porugal
000 . F:+351291 214 001
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A

; INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Instituto de
Desenvolvimento Repionol

[

Ficha de Projeto (NGAP 13)

Designacdo da
atividade

Atualizacdo da Base de Dados de Certiddes.

Objetivos da

atividade )
promotores de projetos cofinan

ciados.

Controlo das CertidSes de Auséncia de Dividas ao Fisco e & Segurancga Social, dos

Servigo(s) responsavel(eis)

NGAP.

Colaboragao externa

Agbes a desenvolver no ambito da atividade

Controlo mensal da situagdo contributiva; Notificar os promotores da caducidade das declaragdes;

Lancamento das declaragdes na base de dados, para efeitos de controlo e contagem de prazos.

Calendarizacao das agdes a desenvolver

Acbes 1° Trim. 29 Trim. 32 Trim. 4° Trim.
Solicitar aos executores o envio de declaragdes X < « x
atualizadas;
Langamento da declaragdo na base de dados de X X X X
declaragdes;
Controle mensal da base de dados de x « X y
declaracdes.

Resultados esperados em relagdo a atividade

Informagdo atualizada sobre a situagdo contributiva dos promotores de prejetos financiados.

' : Instituto da

Desenvolvimento Regionnl

63/224

F:+351 291 214 001

Travessa do Cabido, 16 , 9000-715 Funchal . Madeira . Portugal

T: +351 291 214 000 .
www.gov-madeira ptsipf/ . www.idr. gov-madeira.pt . idr.srpf@gov-madeira.pt
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

A
7 [nstituto d

Desenvolvimento Regiona

Ficha de Projeto (NGAP 14)

Designacido da L o . . . "
atividade Monitorizacdo da aplicagdo dos instrumentos de gestao documental.

Objetives da | Identificar e resolver problemas resultantes da aplicagdo dos instrumentos de
atividade .
gestdo documental.

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboragdoc externa

NGAP.

AcgOes a desenvolver no ambito da atividade

Controle dos instrumentos de gestdo documental (Plano de Classificacdo, Manual de Arquivo e
Regulamento Interno de Arquivo); Adequacdo da NP4438-1, NP4438-2 e NP4041;
Desenvolvimento de solugbes para 0s problemas encontrados.

Calendarizacdo das acbes a desenvolver

Acbes 1° Trim. 29 Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Controle e identificagdo dos problemas
relacionados com o Planc de Classificacdo e X X X X

Manual de Arquivo;

Controle e identificagdo dos problemas
relacionados com ¢ Regulamento Interno de X X X X

Arquivo;

Acompanhamentoe de novas  ocorréncias

_ X X X X
documentais;
Solugdo a implementar resultante do controle
X X X X

efetuado.

b 64/224
';; Travessa do Cabido, 16 . 8000-715 Funchal . Madeira . Portugal

i T, +351 291214 000 . F: +351 291 214 001 L o

Instituto de wwaw.gov-madeira.ptisrpff . www idr. gov-madeira.pt . idr.srpf@gov-madeira.pt ‘5%0

Desenvolvimento Regional NIPC' 511 280 521 . NISS: 20017993357 _SGS.
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Resultados esperados em relacdo a atividade

Encontrar solucBes que permitam maior celeridade e sistematizagdo da organizagdo dos
documentos; Otimizagdo da utilizagdo do equipamento e dos recursos humanos; Simplificagde dos

procedimentos.

65/224

7 Travessa 6o Gabido, 16 . 9000-715 Funchal . Madeira . Partugal
T: +351 291 214 000 . F: +351 201 214 004
Instituto de wiww.gov-madeira ptsroff . www idr.gov-maderra.pt . idr.srpf@gov-madeira. pt
Dasenvolvimento Regional NIPC: 511 280 521 . NiS$: 20017993357
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Instituto ¢
' Desenvolvimenfo Regiono

Ficha de Projeto {(NGAP 15)

Designacao da
atividade

Prevengdo e conservagao do arquivo,

Objetivos da
atividade

Monitorizar as instalagBes e as condi¢fes de acondicionamento de arquivo.

Servico(s) responsavel{eis)

NGAP.

Colaboracdo externa

Acdes a desenvolver no ambito da atividade

Verificagdo in loco das condicBes fisicas do arquivo; Higienizagdo dos documentos; Substituicdo de

suportes,

Calendarizagado das acfBes a desenvolver

Acgdes 1° Trim. 2° Trim., 39 Trim. 4° Trim.

Levantamento linear das massas documentais; X X X X
Levantarmento das necessidades de

X X X X
higienizagdo, substituigdo dos suportes;
Higienizagdo de documentos de conservagao

X X X X
permanente e documentos a transferir;
Substituicdo de acondicionamento em caso de

X X X X
degradacdo fisica.

Resultados esperados em relagdo 3 atividade

Preservar e conservar a documentacgde de arquivo; Preparar a documentacdo a transferir para ¢

Arquivo Regional da Madeira; Emitir relatdrios com recomendagdes.

: Instituto de

Dasenvolvimento Regional

Travessa do Cabido, 16 . 9000-745 Funchal .
T +351 291 214 000 . F. +351 201 214 001
www.gov-madeira.pt/srofl . www idr.gov-madeira.pt . idr srpf@gov-madeira.pt
NIPC: 511 280 521 . NISS: 20047393357
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

\
7 Instituto d

Desenvolvimento Regiong -

icha de Projeto {(NGAP 16)

Designacio da
atividade

Plano anual de selecdo e avaliagdo de documentacgio.

Objetivos da

atividade Sele¢do e avaliagdo da docume

ntagdo do IDR segundo a Portaria em vigor.

Servigo(s) responsavel(eis)

NGAP.

Colaboracdo externa

Arquivo Regional da Madeira (ARM).

Acbes a desenvolver no ambito da atividade

Analise da situacdc atual; Elaborar um plano

anual de selegdo e avaliagdo da documentagdo,

segundo a Portaria; Solicitar parecer ao ARM sobre o destino final da documentagdo.

Calendarizacao das agées a desenvolver

Acbes 1° Trim. 29 Trim. 32 Trim. 4° Trim.

Elaboracdo da ficha de inventario da X
documentacgdo;
Elaboracdo do plano anual de Selegdo e

X X
Avaliacdo de documentacdo;
Preenchimento dos autos de eliminagdo e autos

X X
de transferéncia;
Pedido de parecer ao Arquivoe Regicnal da
Madeira no que reporta ao destino final da X X
documentacgdo.

Resultados esperados em relacdo a atividade

Estabelecer as fases de conservacdo da docu

mentagdo existente; Transfer&ncia para arguivo

definitivo da documentacdo prevista na Portaria; Eliminacdo da documentagdc prevista na

Portaria.

Instituto de

Desenvolvimento Regional

www gov-madeira.ptfsrpll |
NIPC:. 511 280

Travessa do Cabido, 16 . 9000-715 Funchal .
T +351 281 214 000 . F: +351 291 214 001
www.idr.gov-madeira.pt . idr.sepi@gov-madeira.pt
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de

Desenvolvimento Regiono! ] _
Ficha de Projeto (NGAP 17)

Designacdo da ) ; ;
aﬁvigadi Desenvolvimento dos procedimentos de arquivo.

Objetivos da

atividade Estabelecer procedimentos de trabalho no que se refere ao arquivo.
Servigo(s) responsavel(eis) Colaboragao externa
NGAP.

Acdes a desenvolver no Ambito da atividade

Analise da situagdo atual; Adequacdo da NP4438-1, NP4438-2 e NP4041; Elaboracdo dos

procedimentos.

Calendarizacao das acdes a desenvoiver

Acles 1° Trim. 29 Trim. 3° Trim. 4¢ Trim.

Verificacdo dos procedimentos  existentes

relativos ao arquivo;

Definigdo dos procedimentos e instrugdes de

trabalho.

Resultados esperados em relacdo a atividade

Otimizagdo dos recursos humanos e de equipamentos; Melhoria da eficacia e eficiéncia do sistema

de gestdo documental,

IDR-2.2.1-4/9

68/224

v’? Travessa do Cabido, 16 . 9000-715 Funchal . Madeira . Portugal
! T: 351297 294 000 . F: +351 261 214 001
Instituto de

www _gov-madeira.ptspff . www.idr.gov-madeira.pt . idr.srpf@gov-madeira pt

&

Desenvolvimento Regiongl NIPG: 511 280 521 . NISS: 20017993357 _SGS.



IDR-2.2.1-4/9

REGIAQ AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNC REGIONAL

Secretaria Regional do Plang e Finangas
INSTITUTO DE DESENVCLVIMENTO REGIONAL

Instituto de
Desenvolvimento Regional

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Ficha de Projeto (NGAP 18)

Designacao da

atividade

Catalogacdo do Centro de Documentagc.

Objetivos
atividade

Catalogar a documentagdo.

Servigo(s) responsavel{eis)

NGAP,

Colaboragao externa

Direcdo Regional de Estatistica.

Acbes a desenvolver no dmbito da atividade

Catalogar a documentagdo do Centro de Documentacdo; Enviar as fichas bibliograficas para a

DRE.

Calendarizacao das acdes a desenvolver

AcGes 19 Trim. 2° Trim. 39 Trim. 40 Trim,
Catalogar novas aquisigbes de publicages; X X X X
Catalogar as publicagdes produzidas pelo IDR; X X X X
Enviar a catalogagao para a DRE. X X X X

Resultados esperados em relagdo a atividade

Celeridade na recuperacdo de informacgdo; Inventariagdo do espdlio do Centro de Documentagio,
Contribuir para a Base de dados de publicacBes (Porbase) da Secretaria Regional do Plano e

Finang¢as.

Desenvolvimento Regionol

o

Travessa do Cabido, 16

697224

. 8000-715 Funchal .
T: +351 291 214 000 . F- +351 291 214 001
www.gov-madeira.ptsipf/ . www idr gov-madeira.pt . idr.srpf@gov-madeira.pt
NIPC: 511 280 521 . NISS: 20017993357
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Instituto de

Desenvolvimento Regional .

icha de Projeto (NGAP 19)

Designacédo da

atividade Simplificagdo Administrativa.

Objetivos da
atividade

Simptificac8o dos circuitos documentais.

Servico(s) responsavel(eis)

NGAP e GQ.

Colaboragdo externa

Acgbes a desenvolver no ambito da atividade

Identificar os documentos que ndo necessitam

documentais; Promover agles de sensibilizagdo;

de despacho superior; Redefinir novos circuitos

Avaliagdo da eficacia dos novos circuitos.

Calendarizagdo das agdes a desenvolver

Agoes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4% Trim.

Identificar 0s documentos que depceis do registo

X
de entrada ndo carecem de despacho superior;
Redefinir os novos circuitos de circulagdo da

X
documentacido;
Promover acbes de sensibilizagdo junto dos
colaboradores com o propdsito de dar a X
conhecer os novos procedimentos;
Por em pratica o resultado final da concegdo; X
Avaliagdo da eficacia dos novos circuitos. X X X
Resultados esperados em relacéo a atividade
Garantir maior celeridade na gestdo documental do IDR.

707224
7 Travessa do Cabido, 16 . 9000-715 Funchal . Madeira . Portugal
y T:+351 291 214 000 . F: +351 291 214 001 I
Instituto de www.gov-madeira.ptsepll . www idr.gov-madeira.pt . idr srpf@gov-madeira.pt %,0

Desenvolvimento Regional NIPC: 511 280 521 . NISS: 20017993357 " _8GS
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Instituto 4
Desenvolvimenta Regional

Ficha de Projeto (NGAP 20)

Designacao da
atividade

Difusdo do Centro de documentagdo do IDR.

Objetives da
atividade

Divulgacdo das espécies documentais.

Servigo(s) responsavel(eis}

NGAP.

Colaboracdo externa

Acdes a desenvolver no ambito da atividade

Levantamento de formas de difusdo de

documentais e destaque para as existentes;

instrumento informacional (centro de documentagdo).

centros documentais;

Difusdo de novas espécies

Sensihilizagdo dos colaboradores do IDR do

Calendarizacdo das a¢fes a desenvolver

Acdes 1° Trim. 29 Trim. 3°Trim. 4° Trim.
Benchmarking de formas de difusdo de centros
X

de documentagdo similares;
Difusdo do Centro de documentagdo através do

X b X
boletim eletrénico mensal;
Reporte no final do ano do impacto da

X

divulgacdo efetuada.

Resultados esperados em relagido 3 atividade

Fomentar a consulta do Centro de documentacdo como instrumento de trabalho para a

recuperacado de informacgdo.

: Instituko de

Desenvolvimento Regional

Travessa do Cabido, 16 . 8000-715 Funchal . Madeira . Portugal
T:+351 291 214 000 . F.+351 291 214 001
www.gov-madeira p¥spll . www.idr.gov-madeira.pt . idr.srpf@gov-madeira.pt
NIPC: 511 280 521 . NISS; 20017993357
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1
’? [nstituto de

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Desenvolvimento Regional

Ficha de Projeto (NGAP 21)

Designacaoc da
atividade

Recuperacdo da memboria organizacional do IDR.

Objetivos da

atividade ) .
publicagdes.

Preservar a documentagdo de ambito vital

do IDR bem como as suas

Servico(s) responsavel(eis)

NGAP.

Colaboracédo externa

Acbes a desenvolver no ambito da atividade

Levantamento de necessidades; Planificagdo da digitalizagdo de documentos vitais; Digitalizagdo

dos documentos vitais.

Calendarizagao das agdes a desenvolver

Acbes 1° Trim. 2% Trim. 32 Trim. 4° Trim,

Levantamento de necessidades para a

X X
digitalizacdo;
Proposta de planificagdo para a digitalizagda de

X X
documentos vitais;
Digitalizagdo dos documentos considerados
vitais e publicagdes elaboradas pelo IDR ou das X X
instituicdes que antecederam;
Reacondicionamento dos documentos (quando

X X

necessario):
Difusdo dos documentos digitalizados. X X

Resultados esperados em relagdo a atividade

Divulgar documentos histdricos do IDR; Preservar a documentacdo vital do IDR; Preservar os

estudos e publicagBes elaborados pelo IDR e por suas instituicdes antecedentes.

72/224

;f Travessa do Gabido, 16 . 9000-715 Funchal . Madeira . Portugal

T: +351 291 214 000 .
www gOv-madeira. pusipll . www.idr.gov-madeira.pt . idr.srpf@gov-madeira.pt
NIPC: 511 280 521 . NISS: 20017293357
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5' INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Instituto de

Desenvolvimenta Regiongl
" d Ficha de Projeto (NGAP 22)

Designacao da

atividade Gestdo eletronica documentos - SIGMAP.

Objetivos da

atividade Gestdo eletronica de documentos do IDR.
Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
NGAP. NCI e NCVABASE e Arquivo Regional da Madeira.

Acdes a desenvolver no dmbito da atividade

Detetar entropias no workflow; Monitorizar e relatar erros ocorridos; Apoio ao cliente interno na
gestdo de documentos; Elaboragdo de procedimentos e instrugdes de trabalho; Sensibilizagdo

para boas praticas de utilizacdo do SIGMAP,

Calendarizacao das agbes a desenvolver

Acbes 1°Trim. | 2° Trim. | 3¢ Trim. | 4° Trim.
Detetar entropias no workflow; X X X X
Monitorizar e relatar erros ocorridos; X X X X

Apcio ao cliente interno na gestdo de

X X X X
documentos;
Elaboragdo de procedimentos e instrugBes de

X X X X
trabalho;
Sensibilizagdo para boas praticas de utilizagdo

X X X X
do SIGMAP, L
Resultados esperados em relacdo a atividade
Gestdo otimizada do SIGMAP,
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NUCLEO DE
GESTAO FINANCEIRA
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Instituto de

Desenvolvimenta Regional i L ]
Nucleo de Gestao Financeira (NGF)

Caracterizacao da unidade orgéanica

Meios humanos: 1 Chefe de Nucleo e 1 Técnico Superior,

Meios materiais: 2 computadores, 2 secretarias, 2 cadeiras, 5 armarios, 1 mesa de reunides com

4 cadeiras e 1 cofre.

Objetivos

Executar os procedimentos dentro dos pardmetros definidos pelo Sistema de Gestdo da Qualidade
(SGQ); Reforgar os mecanismos de controlo dos fluxos financeiros das contas bancarias do IDR;
Reduzir os prazos de pagamento aos fornecedores e das transferéncias das verbas comunitarias e
nacionais para as entidades plblicas/privadas ou autarquias locais, no dmbito do Investimento do

Plano e dos Programas QOperacionais.

Perspetivas de colaboracdo

Atividades a desenvolver

Ver fichas de projeto em anexo (9).
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Instituto de
Desenvolvimento Repional

Ficha de Projeto {NGF 01)

Designacdo da | Colaborar na elaboragdo da Conta de Geréncia - Ano econdmico de 2011 e

atividade

entregar os saldos de caixa, bancos e IGCP a Tesouraria do Governg Regional.

Objetivos da | Prestar contas aoc Tribunal de Contas e a Diregdo Regional do Orgamento e

atividade

Plano e Finangas.

Contabilidade e entregar, no final de cada ano econdémico, os saldos de caixa e
contas Bancarias e IGCP & Tesouraria do Governo Regional, apds o apuramento

efetuado pelo NGF, de acordo com a data estipulada pelo Secretario Regional do

Servigo(s) responsavel(eis)

NGF,

Colaboracao externa

Bancos: BES, BANIF, BBVA, SANTANDER TOTTA,
IGCP e TESOURARIA DO GOVERNO REGIONAL.

Acdes a desenvolver no ambito da atividade

Elaborar as conciliagbes bancérias; Enviar as fotocopias, autenticadas, dos extratos bancérios;

Enviar os originais das certidbes bancarias corm 0 saldo em 31-12-2011; Entregar os saldos de

caixa, IGCP e Bancos a Tesouraria do Governo Regional.

Calendarizagido das a¢fes a desenvolver

Acbes 1° Trim. 2° Trim, 3° Trim. 4° Trim.
Elaborar as conciliag@es bancarias. X
Enviar as fotocopias, autenticadas, dos extratos «
bancarios.
Enviar os originais das certiddes bancérias com X
o saldo em 31-12-2011.
Entregar os saldos de caixa, Bancos e das <
contas IGCP a Tesouraria do Governo Regicnal.
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Resultados esperados em relacdo a atividade

Entregar os documentos, acima assinalados, ao NOC até 31 de margo de 2012; Entregar os saldos
de caixa e das contas I[GCP e Bancos a Tesouraria do Governo Regional até 31-12-12.

Y TT/224
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L
7 [nstituto g

Desenvolvimento Regional
YolVimento feg Ficha de Projeto (NGF 02)

Designacao da | Efetuar o pagamento das despesas relativas aos encargos fixos com as
atividade - . L
instalactes, despesas bancdrias e reembolsos aos funcionédrios; Efetuar o

pagamento do Fundo de Maneio e da aquisicdo de bens e servigos.

Objetivos da | Garantir a eficacia e a celeridade no pagamento dos processos de despesa,
atividade i
relativos aos encargos fixos, assumidos pelo IDR, das despesas bancarias e dos
reembolsos aos funcionarios; Pagamento do Fundo de Maneio {constituicdc ou

reconstituigdo) e pagamento da aguisi¢do de bens ou serviges para ¢ IDR.

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboragao externa

NGF, MUNICIPIO DO FUNCHAL, EEM, PT, CTT, PT
PRIME, TMN, ZON TV CABO MADEIRENSE.

Agbes a desenvolver nho ambito da atividade

Apos a rececdo dos processos de despesa, emitir os respetivos cheques ou validar as respetivas
transferéncias junto do IGCP, Providenciar a entrega dos cheques ou transferéncias junto das
Entidades a pagamento, informar, telefonicamente, os fornecedores das faturas que se encontram
em pagamento e entregar os cheques aos funcionarios ou depositar nas respetivas contas
bancarias, consoante 0 caso; No caso do Fundo de Maneio, apds a rececdo da folha de Fundo de
Maneio (constituicdo ou reconstituicdo), proceder & emissdc e entrega do cheque a Responsavel
pelo Fundo de Maneio ou a pessoa que a substitui; Registar os processos de despesa e as Folhas
de Fundo de Maneio na aplicacdo informatica, STIAG {Folhas de Cofre e de Caixa) e no Balancete
de Movimento de Fundos; Reenviar os processos de despesa e as Folhas de Fundo de Maneio ao
NOC, juntamente com ¢ halancete de movimento de fundos, enviar via correio eletrdnico um
balancete ao Vice-Presidente, Responsavel pela Area Administrativa e Financeira e arquivar um

balancete no arquivo do NGF.

Calendarizacdo das acdes a desenvolver

AclOes 1° Trim. 29 Trim. 39 Trim. 4° Trim.

>

Rececdio dos processos de despesa e emissdo X X X

787224
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dos cheques ou transferéncias.

Entrega dos cheques/transferéncias as
Entidades a pagamento e aos funcionarios.
Informar os fornecedores das faturas que se

encontram em pagamento.

Proceder a emissdo do cheque (constituigdo ou
reconstituicdo) a favor da Responsdve! pelo
Fundo de Maneio cu da pessoa que a substitui.

Registar os processos de despesa e as Folhas
de Fundo de Maneio na aplicagdo informatica
SIAG e no balancete de movimento de fundos.

Reenviar os processos de despesa e as Folhas
de Fundo de Maneio ao NOC, juntamente com o
balancete de movimento de fundos, enviar um
balancete ao Vice-Presidente, Responsavel pela
Area Administrativa e Financeira e arquivar um
balancete no arquivo do NGF,

Resultados esperados em relagdo a atividade

Adquirir uma capacidade de resposta rapida e eficaz nos pagamentos aos fornecedores e aos
funcionarios, assim como no contacto com os mesmos, dando-lhes conhecimento das faturas que
se encontram em pagamento; Responder de forma rapida e eficaz na emissdo do cheque ou

transferéncia, apds a rececdo da folha de Fundo de Maneio.

Travessa do Cabido, 16 . 2000-715 Funchal
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3

lnstituta de

7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Y Desenvolvimenta Regional

Ficha de Projeto (NGF 03)

Designacdo da | Controlar a entrada de verbas e efetuar as transferéncias bancarias dos fundos
atividade L ) )
comunitarios e nacionais.

Objetivos da | Controlar com eficacia as entradas das verbas comunitarias e nacionais e efetuar
atividade 0s pagamentos das verbas comunitarias, no gue concerne aos Investimentos do
Plano (PIDDAR) e aos Programas Operacionais: POPRAM 1II; Fundo de Coesdo
II; INTERREG III B; POVT, componente FEDER, POVT, compeonente FSE, POVT,

componente Fundo de Coesédo.

Servico(s) responsavel{eis) Colaboracao externa

NGF, Bancos: BES, BANIF, BBVA, SANTANDER TOTTA,
IGCP e TESOURARIA DO GOVERNO REGIONAL.

Acbes a desenvolver no ambito da atividade

No caso da componente FEDER, do PO Intervir+, do PO Rumos e do Eixo V do POVT, apds tomar
conhecimento de que a verba se encontra disponivel na conta do IDR domiciliada no IGCP -
Instituto de Gestdo do Crédito Publico, proceder a validagdo; Quando for creditada a verba
validada pelo IGCP na conta especifica do IDR, enviar uma cbpia do extrato bancario IGCP ao
NOC; Aguando da recegdo da guia de receita, dos processos de despesa e das Ordens de
Pagamento, validar na conta IGCP as transferéncias para as contas dos Beneficiarios, procedendo
em conformidade com o estabelecido para os pagamentos efetuados, no ambito do POPRAM 111 -
FEDER, sem manifestacdo das wverbas junto do Governo Regional (SMV-GR); No caso dos
pagamentos a efetuar no ambito do POPRAM III - Pagamentos FEDER, com manifestacdo das
verbas junto do Governo Regional (CMV-GR) e apds a recegdo do processo de Contas de Ordem e
das gquias de receita, em quadruplicado, proceder a respetiva transferéncia e entregar,
juntamente com as guias de entrega, a Tesouraria do Governo Regicnal e em simultaneo entregar
a Requisicdo de Fundos de Contas de Ordem a DROC; No caso dos pagamentos a efetuar no
dmbito do POPRAM III - Pagamentos FSE, sem manifestagdo de verbas junto do Governo
Regional (SMV-GR), e apds a recegdo das Ordens de Pagamento, validar a transferéncia da conta
especifica, do IDR, para a conta do Beneficidrio; No caso dos pagamentos a efetuar, no dmbito do
POPRAM III - Pagamentos FEQGA-O, serdo seguidos os mesmos tramites dos Pagamentos FEDER,
sem manifestagdo de verbas ac Governo Regional (SMV-GR) ou com manifestacdo de verbas

80/224
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junto do Governo Regional (CMV-GR); No caso dos pagamentos a efetuar no dmbito do POPRAM
II1 - Pagamentos IFOP, serdo efetuados os mesmos tramites dos Pagamentos FEQGA-0Q, sem
manifestacdo de verbas ao Governo Regional (SMV-GR) cu com manifestagdo de verbas junto do
Governo Regional (CMV-GR); Registar as guias de receita e as transferéncias bancarias na
aplicacdo informatica, SIAG e no bafancete de movimento de fundos e reenviar ao NOC os
referidos documentos, juntamente com um balancete, enviar um balancete ao Vice-Presidente,
Responsavel pela Area Administrativa e Financeira e arquivar um balancete no arguivo do NGF.

Calendarizagdo das acGes a desenvolver

Acdes 19 Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Validar no IGCP - Instituto de Gestdo do
Crédito Plblico as verbas relativas: a
componente FEDER, ac PO Intervir+, ao PO
Rumos e ao Eixe V do POVT.

Enviar fotocdpia do extrato bancario ao NOC. X X X X

Efetuar a transferéncia bancaria {IGCP) para os

beneficiarios.

Registar as guias de receita e as transferéncias
bancarias na aplicagdo informatica SIAG e no
balancete de movimento de fundos e reenviar
ao NOC os referidos documentos, juntamente
com um balancete e enviar um balancete ao
Vice-Presidente, Responsavel pela Area
Administrativa e Financeira e arquivar um

balancete no arquivo do NGF,

Resultados esperados em relagdo a atividade

Proporcionar rapidez e eficacia na execugdo das transferéncias bancarias (IGCP), apds a entrada
das receitas e a rececdo dos processos de recursos proprios de terceiros, com e sem manifestagdo

no Governo Regional, no Nicleo de Gestéo Financeira.
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\
7 Instituto de

Desenvolvimento Regional _ _
Ficha de Projeto (NGF 04)

Designacado da
ativigadg Efetuar o pagamento dos Vencimentas, Abonos, Regalias Sociais e Descontos.

Objetivos da | Assegurar 0 pagamento mensal dos vencimentos, abonos e regalias sociais, a
atividade
todos os trabalhadores e dirigentes do IDR e proceder ao pagamento dos

descontos obrigatérios e facultativos efetuados pelos mesmos as diversas

Entidades.
Servico(s) responsavel{eis) Colaboracédo externa
NGF. BES, BANIF, SANTANDER TOTTA, CGD,
SEGURADORA, SINDICATOS, ADSE e IGCP,

AcGes a desenvolver no &mbito da atividade

Consultar a banca eletronica (IGCP) e verificar a entrada das verbas relativas as requisigGes de
fundos de pessoal, provenientes do Funcionamento Normal e da Assisténcia Técnica do: INTERVIR
+ e POVT; Apos a rececdo das folhas de vencimentos, validar e fazer o upload dos ficheiros junto
do IGCP e de seguida validar com data-valor as transfer@ncias relativos ao pagamentc das
remuneracdes devidas ao pessoal, afeto as estruturas de apoio Técnico do QREN FEDER e do
QREN FUNDO de COESAQ; Apds a recegdo dos processos de despesa e das guias de desconto,
emitir os cheques ou transferéncias e proceder a entrega nas respetivas entidades; Apds a
rececdo das guias de receita, efetuar a cobranga das mesmas e regista-las, juntamente, com as
folhas dos vencimentos e os processos de despesa, relativos aos descontos na aplicagdo
informatica, SIAG, regista-los no balancete de movimento de fundos e reenvia-los ao NOC,
juntamente com um balancete, enviar um balancete ac Vice-Presidente, Responsavel pela Area

Administrativa e Financeira e arquivar um balancete no arquivo do NGF.

Calendariza¢do das agbes a desenvolver

Acdes 1° Trim. 2° Trim. 3¢ Trim. 4° Trim.

Consultar a banca eletrénica e verificar a
entrada de verbas referentes as requisicfes de X X X X

fundos de pessoal.
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Validar no IGCP com data-valor e fazer o upload
do ficheiro com as informacg&es do pessoal afeto
as estruturas de apoio Técnico do QREN FEDER
e do QREN FUNDO de COESAQ.

Validar as transferéncias ou emitir os cheques
dos descontos e proceder a entrega as

respetivas entidades.

Efetuar a cobranga das guias de receita e
regista-las, juntamente, com as folhas dos
vencimentos e os processos de despesa,
relativeos aos  descontos na  aplicacdo
informatica, SIAG, regista-los no balancete de
movimento de fundos e reenvia-los ao NOC
com um balancete, enviar um balancete ao
Vice-Presidente,  Responsével pela Area
Administrativa e Financeira e arguivar um

balancete no arquivo do NGF.

Resultados esperados em relagdo a atividade

Assegurar 0 pagamento mensal e atempado dos vencimenteos, abonos e regalias sociais, aos
trabalhadores e dirigentes do IDR, respeitando os prazos, legalmente estabelecidos, para ©

pagamento dos descontos obrigatérios e facultativos.
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'7}' INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
[nstituto 4

Desenvolvimenta Regional . .
Ficha de Projeto {(NGF 05)

Designacdo da
ativigadz Efetuar cs pagamentos de Contas de Qrdem - Despesa.

Objetivos da | Entregar na Tesouraria do Governo Regional as verbas, referentes a receitas
atividade préprias, transferéncias das componentes comunitarias, no gue concerng agcs
projetos de Assisténcia Técnica em que o IDR ¢ beneficidrio, ou Fundos
Comunitarios e verbas do Orgamento de Estado a transferir para as Autarquias
Locais e Entidades Privadas executoras de projetos, no ambito dos diversos
Programas Operacionais, que se destinem a ser requisitadas através de

Requisigdes de Fundos de Contas de Ordem.

Servigco(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

NGF. TESOURARIA DO GOVERNO REGIONAL.

Acbes a desenvolver no Ambito da atividade

Validar as transferéncias das contas bancarias (IGCP) respetivas e entregar & Tesouraria do
Governo Regional, juntamente com as guias de entrega, em guadruplicado. No casc das verbas
oriundas de Fundos Comunitarios ou do Orcamento de Estado, destinadas a serem transferidas
para as Entidades Privadas ou Autarquias Locais, Promotoras de Projetos no &mbito dos diversos
PO, entregar as verbas & Tesouraria do Governo Regional e em simultaneo entregar a requisigdo
de fundos correspondente, cujo quadruplicado da guia de entrega, depois de paga, € anexo a
mesma e entregue a DROC; Apods a recegdo do duplicado e do quadruplicado {quando ndo se
verifigue a Qltima situagdo acima descrita) das guias de entrega, anexa-las aos processos de
despesa de Contas de Ordem, correspondentes e registd-los na aplicac&o informatica SIAG e no
balancete de movimento de fundos; Reenviar ao NOC o5 processos de despesa manuais de Contas
de Ordem, anexando o duplicadeo ou o duplicado e ¢ quadruplicado, consoante o case, juntamente
com o balancete de movimento de fundos, enviar um balancete ao Vice-Presidente, Responsavel

pela Area Administrativa e Financeira e arquivar um balancete no arquivo do NGF.
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Calendarizacdo das a¢des a desenvolver

Acbes

1° Trim.

29 Trim.

3° Trim.

4° Trim.

Validar as transferéncias IGCP e entregar a
Tesouraria do Governo Regional em
guadruplicado a guia de entrega juntamente
com a Requisicdo de Fundos na DROC, caso se

verifique.

Anexar as guias, depois de pagas, aos
processos de despesa de Contas de Ordem e
registar os processos de despesa na aplicagdo
informatica SIAG e no balancete de movimento
de fundos.

Reenviar ao NOC 0s processos de despesa de
Contas de Ordem, juntamente com o balancete
de movimento de fundos, enviar um balancete
ao Vice-Presidente, Responsavel pela Area
Administrativa e Financeira e arguivar um

balancete no arquivo do NGF.

Resultados esperados em relagdo a atividade

Garantir maior celeridade e eficiéncia na entrega das verbas referentes a receitas proprias,
transferéncias das componentes comunitarias e verbas do Orcamento de Estado a transferir para
as Autarquias Locais e Entidades Privadas, executoras de projetos no ambito dos Programas

Operacionais, que se destinem a ser requisitadas através de Requisi¢des de Fundos de Contas de

Ordem.

Travessa do Cabido, 18 . 9000-715 Funchal
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

_7 Instituto de

Desenvolvimento Regional . )
Ficha de Projeto {NGF 06)

Designacdo da | Verificar e registar as receitas e as reposicdes abatidas e ndc abatidas nos
atividade
pagamentos.

Objetivos da | Registar a cobranca das receitas proprias (juros bancéarios, reposicdes abatidas e
atividade - )
ndo abatidas nos pagamentos, venda de cadernos de encargos de concursos

publicos) arrecadadas pelo IDR.

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboragdo externa

NGF. Bancos: IGCP, BES, BANIF, BBVA e SANTANDER
TOTTA

Acbes a desenvolver no dmbito da atividade

Verificar a entrada de verbas nas contas bancarias do IDR, através do “homebanking”, referente a
juros bancarios e enviar o extrato bancario ao NOC; No case das outras receitas proprias,
reposicdes abatidas ou ndo abatidas nos pagamentos ou venda de caderncs de encargos de
concursos publicos, deposita-las na respetiva conta bancaria do IDR; Proceder a cobranca das
guias de receita ou das reposigdes abatidas ou ndo abatidas nos pagamentos na aplicagdo
informatica SIAG e no Balancete de Movimento de Fundos; Reenviar as guias de receita ao NOC,
juntamente com o Balancete de Movimento de Fundos, enviar um balancete ao Vice-Presidente,

Responsavel pela Area Administrativa e Financeira e arquivar um balancete no arquivo do NGF.

Calendarizagao das acgdes a desenvolver

Acbes 1° Trim, 29 Trim, 3° Trim. 4° Trim.
Verificar a entrada de verbas nas contas do IDR X x x X
e enviar o extrato bancario ao NOC.
No caso das outras receitas: proprias,
reposicdes abatidas ou ndo abatidas nos
pagamentos ou venda de cadernos de encargos X X X X
de concursos publicos, deposita-las nas
respetivas contas bancarias.
86,224
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Cobrar as guias de recejta ou as reposigbes
abatidas ou ndo abatidas nos pagamentos na

X X
aplicacdo informatica SIAG e no Balancete de
Movimento de Fundos.
Reenviar as guias de receita aoc NOC,
juntamente com o Balancete de Movimento de
Fundos, enviar um balancete ao Vice- X X

Presidente, Responsavel pela Area
Administrativa e Financeira e arquivar um

balancete no arquive do NGF,

Resultados esperados em relagdo a atividade

Controlar a entrada das receitas préprias e efetuar a cobranca das mesmas, incluindo as

reposicdes abatidas e ndo abatidas nos pagamentos.

Travessa do Cabido, 18 . 9000-715 Funchal .
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

7 Instituto de

Desenvolvimento Repional . .
Ficha de Projeto (NGF 07)

Designacdo da | Verificar a entrada das verbas relativas aos pedidos de pagamento, no ambito
atividade
dos Projetos da Linha de Assisténcia Técnica.

Objetivos da | Verificar a entrada e efetuar a cobranga das receitas provenientes de requisicdes
atividade . . ) o
de fundos solicitados a DROC, referentes aos Projetos da Linha de Assisténcia

dos diversos Programas Operacionais, dos quais o IDR € a Entidade Beneficiaria.

Servigo(s) responsavel(eis) Colaborac3o externa
NGF, Bancos: IGCP, BES, BANIF, BBVA e SANTANDER
TOTTA.

Acdes a desenvolver no dmbito da atividade

Verificar a entrada das verbas relativas as requisices de fundos, através do sistema
“Homebanking” & enviar ao NOC o extrato bancario para emitir as guias de receita; Proceder a
transferéncia da componente comunitdria, autorizada, da conta bancaria do Programa
Operacional, em causa, para a respetiva conta bancaria de Assisténcia Técnica; Efetuar a
cobranga das guias de receita e registar o pagamento na aplicagdo informatica SIAG e no
Balancete de Movimento de Fundos e devolver os referidos documentos ao NOC, juntamente com
o Balancete de Movimento de Fundos, enviar um balancete ao Vice-Presidente, Responsavel pela

Area Administrativa e Financeira e arguivar um balancete no arquive do NGF.

Calendarizacao das acbes a desenvolver

Acdes 12 Trim. 2° Trim. 3% Trim. 49 Trim.

Verificar a entrada das verbas relativas as

requisi¢fes de fundos no sistema

X X X X

“Homebanking” e enviar ac NOC ¢ extrato

bancario.

88/224
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Proceder & transferéncia da componente
comunitaria da conta bancaria do Programa
Operacional para a respetiva conta bancaria de

Assisténcia Técnica,

Efetuar a cobranga das guias de receita e
registar o pagamento na aplicagdo informatica
SIAG e no Balancete de Movimento de Fundos e
devolver os referidos documentos ao NOC,
juntamente com o Balancete de Movimento de X X X
Fundeos, enviar um balancete ao Vice-
Presidente, Responsavel pela Area

Administrativa e Financeira e arquivar um

balancete no arquivo do NGF.

Resultados esperados em relagdo a atividade

Cobrar as verbas solicitadas & DROC, através das requisi¢cdes de fundos, dos Projetos da Linha de

Assisténcia dos diversos Programas Operacionais, dos quais o IDR ¢é a Entidade Beneficiaria.

IDR-2.2.1-4/9
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5‘ INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
? Instituto do

Desenvolvimento Regional _ _
Ficha de Projeto {NGF 08)

Designacao da - -
atividade Efetuar a reconciliagdo bancaria.

Objetivos da | Controlar diariamente e mensalmente os movimentos financeiros efetuados pelos
atividade ,
Bancos e IGCP, nas diversas contas bancarias tituladas pelo IDR, bem como

identificar os movimentos que se encontram em circulagdo.

Servigo(s) responsavei(eis) Colaboragdo externa
NGF, Bancos: IGCP, BES, BANIF, BBVA e SANTANDER
TOTTA.

Acdes a desenvolver no ambito da atividade

Efetuar, semanalmente, a reconciliagdo bancaria manual de todes os movimentos financeiros
(despesa e receita) realizados pelo IDR, na semana anterior e confrontar com os débitos e os
créditos registados nos bancos e contas IGCP, bem como identificar 0s movimentos que se
encontrem em circulagdo; Efetuar, mensalmente, a reconciliacdo bancaria na aplicagdo
informatica, SIAG, aquando da rececdo dos originais dos extratos bancarios; Apds efetuar a
reconciliagdo bancéaria, enviar ao NOC os movimentos conciliados e as fotocdpias dos extratos
bancarios e arquivar os originais dos mesmos, nas respetivas capas de arquivo dos extratos
bancarios do NGF.

Calendarizacdo das acdes a desenvolver

Acbes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim,

Efetuar, manualmente, a reconciliagdo bancaria

X X X X
semanal.
Efetuar, mensalmente, a reconciliagdo bancaria

X X X X
na aplicacdo informatica, SIAG.
Apds efetuar a reconciliag8o bancaria, enviar ao
NOC os movimentos conciliados e as fotocdpias X X X X
dos extratos bancarios e arquivar os originais

90 /224
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dos mesmos, nas capas de arguivo dos extratos

bancéarios do NGF.

Resultados esperados em relacdo a atividade

Controlar os fluxos financeiros de mode a obter uma visdo dos saldos bancarios diarios, a mais

aproximada possivel da realidade.

\ 91/224
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

.

[nstituto d

Desenvolvimenta Regional ) ]
Ficha de Projeto (NGF 09)

Designacdo da | Efetuar os registos no Balancete de Movimento de Fundos e de Transferéncias
atividade
Internas.

Objetivos da | Registar os movimentos efetuados no Balancete de Movimento de Fundos:
atividade . o . .
receitas, reposigdes abatidas e nao abatidas e despesas; Regularizar os

pagamentos: efetuados incorretamente, as despesas bancarias que necessitem

de ser compensadas, as receitas creditadas nas contas bancarias indevidas.

Servigo(s) responsavel(eis) Colabhoracao externa
NGF, Bancos: IGCP, BES, BANIF, BBVA e SANTANDER
TOTTA.

Acdes a desenvolver no ambito da atividade

Agrupar os processos pagos e recebidos e registar na respetiva conta bancaria; No final de cada
dia, enviar um balancete ao NOC, outro ao Vice-Presidente, Responsavel pela Area Administrativa
e Financeira e o restante colocar no arquivo do NGF; No inicio de cada ano econdmico e enquanto
vigorar 0 periodo complementar para efetuar 0s pagamentos do ano economico anterior, elaborar
trés balancetes: um referente ao periodo complementar, outro referente ao préprio ano e por
Gltimo um que agregue os dois anos econdémicos; Efetuar um balancete de transferéncias
internas, no final de dia ou no inicio do dia seguinte, quando se justificar; Registar a operacio de
transferéncia no balancete de transferéncias internas, enviar um balancete ao NOC, junto com os
documenios que deram origem a transferéncia e enviar um ao Vice-Presidente, Responsavel pela

Area Administrativa e Financeira e o outro arquivar no NGF.

Calendarizac&o das agoes a desenvolver

Agbes 1° Trim. 2° Trim. 39 Trim. 4° Trim.

Agrupar 0s processos pagos e recebidos e

X X X X
registar na respetiva conta bancaria.
02/224
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Enviar um balancete aoc NOC, outro ao Vice-

Presidente, Responsavel pela Area
Administrativa e Financeira e o restante

arquivar no NGF.

-

No inicio de cada ano econdmico e enguanto
vigorar ¢ periodo complementar, elaborar trés
balancetes: um referente aoc  periodo
complementar, outro referente a¢ proprio anc e
por Ultimo um que agregue 0s dois anos

econdmicos.

Efetuar um balancete de transferéncias
internas, no final do dia ou no inicio do dia

seguinte, quando se justificar.

Registar a operagdo de transferéncia no
balancete de transferéncias internas, enviar um
balancete ao NOC e enviar um ao Vice-
Presidente, Responsavel pela Area
Administrativa e Financeira e o outroc arquivar

no NGF.

Resultados esperados em relagdo & atividade

No que se refere ao Balancete de Movimento de Fundos, obter, no final de cada dia, o saldo inicial
e final nos bancos e no cofre do IDR; No que concerne ac Balancete de Transferéncias Internas

evidenciar os movimentos bancarios efetuados entre as ceontas do IDR, quer sejam indevidos ou

quer sejam de regularizagdo.

T: +351 291 214 000 , F: +351 291 214 001
Instituto de www.gov-madeira.pt/scpff . www.idr.gov-madeira.pt , idr.srpf@gov-madeira.pt
NIPC: 511 280 521 . NiS8: 20017993357
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NUCLEO DE ORCAMENTO
E CONTABILIDADE
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

7 [nstituto du

Desenvolvimento Regional . N
Nicleo de Orgamento e Contabilidade (NOC)

Caracterizagdo da unidade organica

Meios humanos: 1 chefe de Ndcleo, 2 técnicos superiores, 1 coordenador e 1 assistente técnico.

Meios materiais: 5 secretdrias, 9 cadeiras, 8 armdérios, 5 computadores, 1 impressora de

etiquetas, 1 impressora, 5 maquina de calcular e 1 mesa de reunides,

Objetivos

Reforgar a eficacia da Gestdo dos sfocks dos bens;
Aumentar a eficiéncia e a eficacia da execugdo orgamental;

Tornar mais célere o circuito de elaboracdo do processo de despesa, nas suas diversas fases,
designadamente: cabimento, emissdo da requisi¢do externa, processamento e autorizacdo de

pagamento;

Registo patrimonial do IDR permanentemente atualizado.

Perspetivas de colaboracao

Entidades internas: Dire¢do, NGAP, NGF, UCFF.

Entidades externas: SRPF, DROC, DRF, Revisor Oficial de Contas {(ROC), Fornecedores.

Atividades a desenvolver

Ver fichas de projeto em anexo (5).

95/224
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Desenvolvimenta Regional . .
Ficha de Projeto (NOC

3 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
? R Instituto de

01)

Desi do d
ativ}ﬂ:ﬂi a Orgamento do IDR para 2013

Objetivos da

Latividade L

Elaboracdo da proposta do Orcamento do IDR para o ano econdmico de 2013.

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracdo externa

NOC. SRPF, DROC, Diregdo, NGAP, UCFF,

Ac¢bes a desenvolver no ambito da atividade

PIDDAR, Elaboragdo final da proposta de Orgamento.

Elaborac8o do mapa I {Pessoal) - NGAP; Elaborac8o do mapa de sintese; Elaboracdo do mapa III
- Previsdo das receitas; Elaboracg8o do anexo IV - Notas justificativas; Elaboracdo da proposta do

Calendarizacgdo das acbes a desenvolver

Elaboracao final da proposta de Orcamento.

Acbes W 1° Trim. 2% Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Elaboragéo do mapa I (Pessoal) - NGAP. X
Elaboragdo do mapa de sintese. X
Elaboracdo do mapa III - Previsdo das receitas. X
Elaboragdo do anexo IV ~ Notas justificativas. X
Elaboragao da proposta do PIDDAR. X
X

Resultados esperados em relagiio a atividade

Regional.

Pretende-se elaborar um plano anual de despesas e receitas, ¢ mais aproximado possivel das
reais necessidades do IDR, tendo em consideracdo a sua missdo na Administragdc Publica

96 /224
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

7 Instituto é

Desenvolvimento Regional i ]
Ficha de Projeto (NOC 02)

Designacao da I
ativigadg Conta de Geréncia - ano 2011,

Objetivos da | Prestar contas ao Tribunal de Contas e a Direcdo Regional de Orgamento e
atividade

Contabilidade, com a aplicagdo do POC-P.

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboragao externa

NOC. DROC, Direcdo, NGAP, NGF, ROC, XGT

Acoes a desenvolver no ambito da atividade

Elaboragéa do balango, demonstragde de resultados e respetivas notas; Elaboracdo de mapas de
controle orgamental (receita/despesa), Elaboragdo do mapa de fluxos de caixa, Caracterizacao da
entidade, Elaboracdo do mapa das alteragBes orcamentais (despesa/receita), Elaboragdo dos
mapas de contratacdo administrativa (situagdo dos contratos/formas de adjudicagdo), Elaboracgdo
do mapa de execugdo de programas e projetos de investimentos, Elaboragdo dos mapas das
transferéncias (correntes/capital - receita/despesa), Elaboracdo do relatério de Gest8o, Guia de
remessa, Relacdo nominal dos responsaveis, Ata da reunido de apreciagdo das contas, Norma de
controlo interno, Elaboracdo dos mapas de fundo de maneio por dotacdo orgamental, Elaboracdo
da relagdo dos documentos de despesa e receita, por rubricas de ciassificagdo econémica e por
programas, Solicitagdo das certiddes dos saldos bancarios, dos juros obtidos e das verbas
recebidas de outras entidades, Elaboracdo de balancetes sintéticos, Relatério elaborado pelo ROC,
Prestacdo de contas das entidades envolvidas na vertente financeira do Quadro Comunitario de
Apoio, das iniciativas Comunitarias e do Fundo de Coeséo.

Calendarizacdo das acdes a desenvolver

Agbes 1° Trim. 22 Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Balango, demonstragdo de resultades e

X
respetivas notas.
Mapas de controlo orgamental. X

Mapa de fluxos de caixa. X

97224
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Caracterizago da entidade. X
Mapa das alteragfes orcamentais. X
Mapas de contratacdo administrativa. X
Mapa de execugdo de programas e projetos de %
investimentos.

Mapas das transferéncias. X
Relatorio de Gestdo. X
Guia de remessa. X
Relagdo nominal dos responsaveis. X
Ata da reunido de apreciacao das contas, X
Norma de controto interno. X
Mapas de fundo de maneic por dotagdo x
orgamental.

Relagdo dos documentos de despesa e receita, X
Solicitacdo das certiddes dos saldos bancarios,

dos juros obtidos e das verbas recebidas de X
outras entidades.

Elaboragdo de balancetes sintéticos. X
Relatorio elaborado pelo ROC. X
Prestacdc de contas das entidades envolvidas

na vertente financeira do Quadro Comunitario x
de Apoio, das iniciativas Comunitarias e do

Fundo de Coeséo.

Resultados esperados em relacdo a atividade

Pretende-se obter o Visto do Tribunal de Contas referente & Geréncia de 2011,

L

7
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] nstituto de
Desenvolvimento Regianal

Ficha de Projeto (NOC 03)

Designacao da .
ativigadg Execugdo Orcamental.

Objetivos da | Realizar uma eficaz execucdo do Orgamento Privativo do IDR durante o ano de

atividade

2012, através da implementacdo das acdes previstas,

Servigo(s) responsavel(eis)

NOC.

Colaboragdo externa

SRPF, DROC, Direcdo, NGAP, NGF, UCFF.

Acdes a desenvolver no ambito da atividade

Controlo da execucgdo orcamental, através da elaborag8o e envio a DROC dos mapas I, 2-A, V, VI,
VL1, VII, VIII, IX, X; Elaboracado, controlo e verificagdo dos processcs de despesa; Elaboragdo e
envio das requisi¢des de fundo (mapa II e II1); Controlo das operagdes extraorgamentais: receitas
do Estado, cperacdes de tesouraria e recursos proprios de terceiros; Elaborac8o de reposigbes
abatidas e ndo abatidas nos pagamentos; Controlo das receitas provenientes de requisi¢cdes de

fundo e das transferéncias da Unido Europeia; Alteraces orcamentais e antecipacfes de

duodécimos na receita e na despesa.

Calendarizacdo das acbes a desenvolver

Agdes 1° Trim. 20 Trim. 39 Trim. 4° Trim.

Mapa I (Previstes mensais de tesouraria). X

Mapa modelo 2-A - mensal. X X X X
Mapa de Execucdo Orgcamental — mensal, X X X X
Mapa dos Pagamentos em Atrasc - mensal, X x X X
Mapa dos Fundos Disponiveis - mensal. X X X X
Mapa V {Controlo da execugéo orcamental). X X X X
Mapa VI {Mapa para apuramento do stock da « X » X
divida trimestral).
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Mapa VI.1 {Mapa para apuramento do stock da X "
divida no final do ano).

Mapa VII (Saldos de depositos ou de outras » « x o
aplicagdes) - mensal,

Mapa VIII {Informag8o sobre contratos de « <
locacdo financeira).

Mapa IX (Informag3o sobre ativos financeiros). X X
Mapa X (Ficha de inventario). X X X X
Requisigdes de fundo (Mapa II e III) - mensal. X X X X

Resultados esperados em relagdo a atividade

Pretende-se atingir uma taxa de execucdo do Orgamento Privativo do IDR para 2012, proxima aos

100%.
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\
? nstituto de

Desenvolvimento Regionol

Ficha de Projeto (NOC 04)

Designagio da
ativiﬂadg Registo Patrimonial.

Objetivos da

atividade Manter atualizado o registo do inventario, cadastro e patriménic do IDR.

Servigo(s) responsavel{eis)

NOC,

Colaboragédo externa

DRP, Todos os servigos do IDR.

Aches a desenvolver no dmbito da atividade

Cadastro e inventario dos bens do IDR adquiridos em 2012, passando pelas diversas fases do

ciclo patrimonial; Etiquetagem dos bens; Conferéncia de inventario.

Calendarizaciao das acoes a desenvolver

Acbes 1° Trim. 22 Trim. 3° Trim., 4° Trim,
Cadastro e inventdrio dos bens do IDR
X X X X
adquiridos em 2012.
Etiquetagem dos bens. X X X X
Conferéncia de inventario. X

Resultados esperados em relagdo a atividade

Rapida identificacdo e localizagdo de um determinado bem; Atribuicdo de responsabilidade ao

funcionario a quem estd afeto determinado bem, para a sua boa utilizagdo e guarda até ao fim da

vida Util do mesmo; Controlar as mudangas de localizag8o de um determinado bem.
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Instituto d

Desenvalvimento Regionol
g Ficha de Projeto (NCC 05)

Designacio da " =
ativigadz Aquisicdo de bens e gestéo de stocks.

Objetivos da

atividade Aumento da eficiéncia e da eficacia da gestdo dos bens.

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracdo externa

NOC. Fornecedores, Diregdo, NGAP e restantes
servicos do IDR.

Acbes a desenvolver no dmbito da atividade

Atribuicdo a cada servigo de um mini stock de material de escritdrio; Estipulagdio de um stock
minimo para cada bem; Sempre que € atingido o stock minimo para um ou mais bens, a NOC
inicia um processo de aquisicdo; Consulta ao mercado; Elaboracdc da proposta de despesa,
autorizagdo da despesa, verificacdo do cabimento e emissdo da requisicdo externa; Rececao dos

bens adquiridos e da respetiva fatura; Armazenamento do material; Processamento da despesa e

autorizacdo de pagamento.

Calendarizagao das agdes a desenvolver

Agodes 1° Trim. 22 Trim. 3° Trim, 4° Trim.
Atribuicdo a cada servigo de um mini stock de X x « x
material de escritorio.
Estipulacdo de um stock minimo para cada X
bem.
Quando o stock minimo é atingido inicia-se um x " « .
processo de aquisigdo.
Consulta ao mercado. X X X X
Elaboragdo do processo de despesa e emissdo X M % «
da requisicdo externa.
i 1027224
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Rececdo dos bens adquiridos e da respetiva « X X
fatura.

Armazenamento do material, X X X
Processamento da despesa e autorizagdo de X X x
pagamento.

Resultados esperados em relacdo a atividade

Disponibilizagdo imediata dos bens solicitados pelos diversos servigos; Rececac dos bens em boas

condigdes e de acordo com o solicitado.
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tituto de

INSTITUTO RDE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
?Y Ins
Desenvolvimento Regional Unidade de Controlo (UC)

Caracterizacdo da unidade organica

Meios humanos: 1 Diretor de Unidade, 1 Chefe de Nlcleo, 2 Técnicos Superiores.

Meios materiais: 5 gabinetes, 7 secretdrias, 2 mesas de reunido, 9 cadeiras, 12 armarios, 4
computadores, 2 impressoras.

Objetivos

Contribuir para a boa gestdo financeira na utilizagdo dos Fundos Comunitarios, salvaguardando a
protecdo dos interesses financeiros da Unido Europeia;

Verificar se as operagbes cofinanciadas feram empreendidas de forma correta, prevenir e
combater as irregularidades e promover a recuperagdo dos fundos perdidos na sequéncia do

abuso ou negligéncia, de forma a assegurar a realidade, regularidade e legalidade das mesmas;

Aperfeicoar os procedimentos, metodologias e instrumentos relativos as Verificagdes de Gestdo,
no ambito da Descrigdo dos Sistermas de Gestdo e Controlo do PO Intervir+ e do PO Rumos;

Assegurar que as tarefas da Autoridade de Gestdo que foram delegadas nos Organismos

Intermédios sdo realizadas corretamente, através da supervisdo da sua execugio;

Planificar e proceder a realizacdo das verificacdes no local das operagdes integradas nas tipologias
de investimento que ndo foram delegadas nos Organismos Intermédios;

Manter atualizados os sistemas de informagdo existentes (SIGMA e SIIFSE) no ambito do PO
Intervir+ e do PO Rumos.

Perspetivas de colaboracao

QOrganismos Intermeédios, no dambito do PO Intervirt @ PO Rumos;

Autecridades de Certificagdo do PO Intervirt, PO Rumos e POVT, respetivamente e Autoridade de

Auditoria;

Auditores externos.

Atividades a desenvolver

Ver fichas de projeto em anexo (7).
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105/224

’:f Travessa do Cabido, 16 . 9000-715 Funchal . Madeira . Portugal
y T +351 291 214 000 . F: +351 291 214 001 = o
Instituto de www.gov-madeira.ptisrpll . www.idr gov-madeira pt . 1dr.scpf@gov-madeira.pt %

. 1] 3 1 0
Desenvolvimento Regional NIPC: 511 280 521 . NISS: 20017993357 © o S68






{DR-2.2.1-4/9

REGIAQ AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNC REGIONAL
Secretaria Regional do Plano & Finangas
INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

\
7

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

J Instituto de

Designacaoc da - . e - ~
atividadg Preparagdo e Realizagdo de VerificagBes no Local.

Objetivos da | Assegurar a realizacdo de verificagBes no local das operacdes cofinanciadas no
atividade
ambito do PO Intervir®, PO Rumos e Eixo IV do POVT; Apresentar registos dos
trabalhos executados, da data e dos resultados das verificagOes efetuadas, bem

como das medidas adotadas para corrigir as irreguiaridades detetadas.

Servico(s) responsavel{eis) Colaboracao externa

uc. Auditores Externos.

Agbtes a desenvolver no ambito da atividade

Promover e assegurar a eficiente gestdo dos recursos publicos, regionais e comunitarios,
atribuidos as entidades beneficiarias;, Centribuir para uma maior eficiéncia na gestdo das
operacBes e na prossecucdo dos objetives dos Programas Operacionais e dos seus Eixos
Prioritdrios; Realizar no local todas as verificacdes necessarias, nomeadamente de ordem técnica,
financeira e fisica e facultar as entidades beneficiarias as orientages e esclarecimentos
necessarios ao bom cumprimento das regras, gerais e especificas, comunitarias, nacionais e
regionais estabelecidas; Garantir que ¢ fornecimento dos produtos ou servigos cofinanciados
ocorreram em conformidade com a aprovacdo da decisdo e que as despesas declaradas pelos
beneficiarios para as operagbes foram realmente efetuadas, no cumprimento das regras
comunitarias e nacionais, nomeadamente tendo em conta os principios da boa gestdo financeira,
de contratagdo publica, de igualdade e de informac8o e publicidade; Proceder a execucdo das
varias fases inerentes a preparacdo e realizagdo das verificagBes no local: Selecdo das operagdes
a verificar, preparagdo prévia da visita, selecdo da amostra, comunicacdo da visita, solicitagdo de
etementos adicionais, quandc necessario, elaboragdo do relatdrio, apreciagdo e aprovagdo do
mesmo, comunicagdo das recomendactes ao beneficiaric, ao Organismo respetive e a UCFF, nos
casos em gue ha lugar a recuperacdo de verbas, preenchimento da Ficha de Irregularidades e
envio da mesma para a UCFF, quando aplicavel.
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Calendarizacdo das agbes a desenvolver

Acgdes 12 Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Preparagdo de verificagdes no local; X X X X
Realizacdo de verificacbes no local. X X X X

Resultados esperados em relacdo a3 atividade

Definicdo das operacdes a verificar no local; Garantia do grau de cobertura definido, no ambito

das verificacBes no local, para cada um dos Programas Operacionais; Emissdo de relatorios das

verificages efetuadas; Definicdo de medidas a adotar (recomendacgdes) para corrigir as

irregularidades detetadas.

: Instituro de

Desenvolvimento Regional
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,:; INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
J Instituto de

Desenvolvimento Regionol

Ficha de Projeto (UC 02)

Designacédo da .
atividade Follow-up das Recomendagdes.

Objetivos da | Assegurar o acompanhamente das recomendaces resultantes das acdes de
atividade " .
verificagdo no local;

Manter atualizada toda a informacgdo subjacente ao grau de implementacédo das

recomendacdes emitidas.

Servico(s) responsavel(eis) Colaboracio externa

UC/NAC.

Ac¢des a desenvolver no ambito da atividade

Manter os Sistemas de Informacdo atualizados, no &mbito das verificagdes no local a realizar,
nomeadamente no gue respeita as operagdes a verificar, acs resultados obtidos, ao tratamento de
irregularidades, a recuperacdo dos fundos quando aplicdvel e ao acompanhamento das
recomendagdes emitidas.

Calendarizacdo das agdes a desenvolver

Agbes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Manter atualizados, os Sistemas de Informacgdo,

no ambito das verificagdes no local.

Resultados esperados em relagio a atividade

Dispor de informacdo atualizada passivel de fornecer a qualquer momento todos 0s elementos
subjacente ao acompanhamento das recomendagfes resultantes das acdes de verificagdo no local
no ambito do QREN,

108/224
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7 Instituto de

Desenvolvimento Regional Ficha de Projeto (UC 03)

Designacao da - . .
atividade Supervisao dos Organismos Intermedios.

Objetivos da | Executar controlos de qualidade das verificagBes realizadas pelos OI, de modo a
atividade
garantir a boa execu¢do das fungBes que thes foram delegadas, no ambito dos

contratos celebrados com a Autoridade de Gestdo.

Servico(s) responsavel{eis) Colaboracao externa

UC/NAC. Auditores externos,

Acgbes a desenvolver no ambito da atividade

Realizar controlos de qualidade as funcBes exercidas pelos OI, no &mbito dos contratos de
delegagdo de competéncias estabelecidos, de forma a obter garantias suficientes de que as
tarefas sdo realizadas corretamente e assegurar que a despesa declarada pelos Ol se basejiam em
custos reais e efetivamente incorridos pelo beneficidrio, que os produtos e os servigos foram
efetivamente entregues/realizados, de acordo com a decisdo da aprovac¢dc da operacgdo, que 0s
pedidos de reembolso apresentados pelo beneficiaric estdo corretos, que a despesa estd
compreendida no periodo de elegibilidade do projeto, que as operacdes e a despesa observam as
regras comunitarias, nacionais e regionais, designadamente em matéria de concorréncia,
ambiente e principio da ndo discriminacdo. Esta verificagdo incluird ainda procedimentos para
evitar o duplo financiamento da despesa quer através de mecanismos de financiamento nacionais
quer comunitarios e com outros periocdos de programacdo; Executar as varias fases inerentes a
preparagdo e execugdo de cada supervisdo: Comunicago e solicitagdo prévia de elementos ao OI
de relatorios elaborados na sequéncia das verificagBes por eles efetuadas, analise da informacdo
enviada e identificagdo de eventuais fatores criticos, selegdo de uma amostra que devera atender
ao montante da despesa, a quantidade e tipo de operagfes e a outros fatores relevantes,
verificacdo documental e in loco junto do OI, elaboracdo do relatdrio de supervisdo, contraditério,
quando aplicavel e emissdo de recomendacdes ao Ol.
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Calendarizacio das acdes a desenvolver

Agdes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim, 4° Trim.
Realizagdo das auditorias de qualidade no
ambito da Supervisdo em conformidade com a X X X X
amostra selecionada.
Resultados esperados em relagdo a atividade ]
Garantir que as fungdes delegadas aos Ol s8o executadas corretamente.
110/224
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

7 Instituto de

Desenvolvimento Regional Ficha de Projeto (UC 04)

Deasignacdo da

atividade Contratag¢do de Auditores Externos.

Objetivos da
atividade ) . ) . -
Organismos Intermedios/Organismoes Responsaveis pela Execugdc d

Plblicas.

Apoiar a Unidade de Controlo na concretizagdo da realizagdo da supervisdo dos

e Politicas

Servico{s) responsavel(eis) Colaboragao externa

UC/NAC. Unidade de Apoio Juridico.

Acbes a desenvolver no ambito da atividade

Preparacdo/acompanhamento, em articulagdo com os outros servigos do IDR, dos procedimentos
de contratagdo de auditores externos, nos termos do diploma legal de AquisicBes de Bens e
Servicos, nomeadamente clausulas gerais e técnicas da consulta e bem assim anexos ac caderno

de encargos; Andlise das propostas dos concorrentes de acordo com os critérios de adjudicagéo;

Articulagdo com os auditores externos, no ambite de procedimentos tendentes & ass

contrato de prestacao de servigos a efetuar; Celebragdo do Contrato com os auditores e

inatura do

xternos.

Calendarizacao das acdes a desenvolver

Agobes 19 Trim. 2% Trim. 3° Trim.

4° Trim.

Celebragdo do Contrate com  auditores

externos.

Resultados esperados em relacdo a atividade

Realizacdo da supervisdo dos Qrganismos Intermédios/Organismos responsaveis pela
de Politicas Puablicas.

Execucdo
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\\
? nstituto de

Desenvolvimento Regional

Ficha de Projeto (UC 05)

Designacac da

atividade Acompanhamento de Auditores Externos.

Objetivos da | Garantir o controlo de qualidade das verificagbes no local dos PO Rumos e PO

atividade

externos.

Responsdveis pela Execucdo de Politicas Pdblicas,

Intervir®, assim como da supervisdo dos Organismos Intermédios/Organismos

a realizar por auditores

Servigo(s) responsavel(eis)

UC/NAC,

Colaboragao externa

Auditores Externos.

Agbes a desenvolver no ambito da atividade

Realizagdo de reunides frequentes com os auditores externos, desde a assinatura do contrato até

s

Andlise e validag3o dos relatdrios (quer na sua versdo preliminar, quer definitiva); Realizac8o de

audiéncia prévia na sequéncia da validagdo dos relatério apresentados pelos auditores, sempre

que aplicavel,

a conclusdo dos trabalhos;

Apoio a organizacdo e preparacdo dos trabalhos de campo

(cemunicacdc aos beneficidrios, etc); Acompanhamento sistematico do trabalho dos auditores;

Calendarizacao das agbes a desenvolver

Acdes 1° Trim, 29 Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Apoio a organizagdc e preparacdo dos trabalhos

X X X X
de campo.
Acompanhamento sistematico do trabalho dos

X X X X
auditores e realizagdo de reunides.
Analise e validacdo dos relatérios (quer na sua

X X X X
versdo preliminar guer definitiva).
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Resultados esperados em relacéo a atividade

Garantia do grau de cobertura definide, no dmbito das verificagbes nc lecal, para cada um dos

Programas Qperacionais; Garantir que as fungdes delegadas aos Ol sdo executadas corretamente.
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e Yo

Instituto de
Desenvolvimento Regiono Ficha de Projeto (UC 06)

Designacdo da | Tratamento e Comunicacdo de Irregularidades no ambito das verificagdes no
atividade . .
local no dmbito dos PO Intervirt e PO Rumos,

Objetivos da | Protecdo dos interesses financeiros da UE; Assegurar a transmissdo a UE das
atividade ; .
irreqularidades detetadas e comunicaveis; Recuperagdo dos montantes pagos
indevidamente; Assegurar a recolha, tratamento e prestacdo de informagdo

relativa a irregularidades no &mbito do QREN; Cumprimento da regulamentacéo

nacional e comunitaria em matéria de irrequiaridades.

Servico(s) responsavel(eis) Colaborac&o externa

UC/NAC. Organismos Intermédios e Unidade de Controlo

de Fluxos Financeiros.

Agdes a desenvolver no ambito da atividade

Assegurar a recolha de informacdo e adotar 0s procedimentos necessarios ao registo (em sistema
de infermacado), tratamento e comunicacdo das irreqularidades que venham a ser detetadas,
nomeadamente: Proceder a identificagdo e tipificagdo de irregularidades detetadas e respetivas
causas, proceder & recolha de informacdo necessdria ao preenchimento da “ficha de
irregularidades” incluindo a solicitagdo de elementos adicionais ao organismo intermédio
respetivo, comunicar 8 Unidade de Controlo de Fluxos Financeiros, as irregularidades detetadas
na sequéncia das verificages no local dos PO Intervir * e PO Rumos, respetivamente;
Acompanhar a recuperagdo de montantes pagos indevidamente, detetados no &mbito das
verificag®es no local dos PO Intervir * e PO Rumos; Proceder ao acompanhamento dos casos de

irreqularidades detetadas e comunicadas, bem como das medidas adotadas.

Calendarizacdo das acdes a desenvolver

Acgoes 1° Trim. 2° Trim. 3% Trim, 4° Trim.

Assequrar a recolha de informacao e adotar os
procedimentos Necessarios ao registo,
tratamento e comunicagdo das irregularidades
que venham a ser detetadas.
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Proceder ac acompanhamento dos casos de

irregularidades detetadas e comunicadas e a

X X X
comunicacdo da sua evolugdo as entidades
competentes.
Acompanhamento da recuperacao de
montantes pagos indevidamente, detetados X X x

pela Unidade de Controlo no ambito das suas

competéncias.

Resultados esperados em relagao a atividade

Assegurar o registo e comunicagdo as entidades competentes de todos os casos de irregularidades

detetados e comunicaveis; Garantir a recuperagdo dos montantes pagos indevidamente, sem

demora justificada.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

/ [nstituto &
' Desenvolvimenta Regiona

Ficha de Projeto (UC 07)

Designacao da | o tras Atividades.
atividade

Objetivos da | Melhorar os procedimentos, metodologias e instrumentos relativos ao controlo e

atividade

Rumos.

a realizagdo de verificagdes no local e supervisdo de QI/OREPP; Prestacdo de
apoio e colaboracgdo as entidades nacicnais e comunitdrias competentes, em

matéria das verificagdes no local e supervisdo no dmbite dos PO Intervir * e PO

Servigo(s) responsavei(eis)

UC/NAC.

Colaboracdo externa

Organismos Intermédios/OREPP.

Acbes a desenvolver no Ambito da atividade

Melhoria de procedimentos e instrumentos de trabalho no dmbitc dos PO Intervir * e PO Rumos;

Preparacdo de pontos de situacdo/informacgdes sobre as verificacdes no local € supervisbes dos

Q1/OREPP; Acompanhar as acdes de controlo a promaver pelas instancias comunitarias, nacicnais

e regionais competentes, incluindo as agles de certificacdc de despesa das Autoridades de

Certificagdo no ambito dos PO Intervir + e PO Rumos, respetivamente; Analise dos relatdrios de

controlo elaborados por instancias comunitarias e nacionais com competéncias no @mbito da sua

area de atuacdo (das verificacles no local e supervisdo dos OI do QREN).

Calendarizagdo das acbes a desenvolver

Acbes

1° Trim.

2° Trim.

39 Trim.

4° Trim.

N.D. - N&do disponivel dado gue muitas das

atividades irdo depender de entidades externas.

Resultados esperados em relagdo a atividade

Disseminacdo da informacdo relativa as verificacbes no local dos PO Intervir ¥ e PO Rumos e das

supervisdes dos OI/OREPP.
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UNIDADE TECNICA DE
GESTAO DE INTERVENCOES
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

3
7 Instituto 4

Desenvolvimento Regional Unidade Técnica de Gestdo de Intervengdes (UTGI)

Caracterizagcao da unidade organica

Meios humanos: 1 Diretor de Unidade, 2 Chefes de Nicleo, 6 Técnicos Superiores (1 Estagio
Profissional).

Meios materiais: A UTGI ocupa 2 gabinetes no 2° piso, dispondo de um total de 9 secretarias, 9
computadores, 9 telefones, 1 impressora, 2 mesas de reunido e 4 armarios de apoio e todo o

material de escritdrio necessarios as fungdes que os técnicos desempenham.

Objetivos

Apoiar tecnicamente o exercicic das competéncias do IDR em matéria de execugdo e

acompanhamento dos projetes e Programas;

Reunir e sistematizar as informaces relativas as intervencdes, em articulacdo com os restantes

servigos do IDR;

Colaborar na elaboragdo dos relatorios de execucgdo dos Pregramas, no ambito das competéncias
do IDR;

Apoiar a UCFF na formalizacdo dos pedidos de pagamento a Comissdo Europeia;

Assegurar 0 controlo contabilistico-financeiro dos pedidos de pagamento dos projetos
cofinanciados pelo FEDER, pelo Fundo de Coesdo, pelo FSE nos dominios em que o IDR vier a ser
designado e pelos Programas de Cooperagdo Territorial;

Desencadear o processo de transferéncias financeiras para as entidades beneficiarias de

financiamento comunitario, em colaboragdo com a UCFF;

Celaborar ¢com as entidades nacionais no estabelecimento de normas sobre a preparagdo de

candidaturas ao Fundo de Coesdo;

Elaborar propostas ou colaborar na promogdo de iniciativas adequadas a incentivar o
desenvolvimento produtivo regional, no que respeita as intervencdes dirigidas aos beneficiarios

privados;

Colaborar na realizagdo de acdes de informagdo e de divulgacdo relativas as intervencges

comunitarias de Ambito regional, em articulagdo com os servigos do IDR responsaveis por esta

area;
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Adotar as medidas corretivas que se revelem necessdrias no dmbito das intervengbes
cofinanciadas, nomeadamente decorrentes do processo de avaliagdo e de agdes de controlo e de

acompanhamento;

Coordenar os trabalhos inerentes a preparagdo de documentos de apoio & gestdo, nomeadamente

manuais de procedimentos, regulamentos e pistas de auditeria;

Analisar e emitir parecer sobre a viabilidade de financiamento comunitario de projetos, ou de
intengles de investimento, que surjam apds a fase de programacgdo dos instrumentos de

aplicagao dos fundos comunitarios, em articulagdo com a UEP;
Exercer as demais competéncias que |Ihe sejam superiormente atribuidas.

Em 24.01.2011, por Despacho do Presidente deste Instituto, a partir de 01.02.2011, a UTGI
passou a ter as seguintes competéncias que delegou no NGFSE: Ccordenar a recolha e
tratamento das informagfes de monitorizagdo financeira e da produgdo de indicadores fisicos e
financeiros dos PO, bem como dos contributos para os exercicios de carater global e estratégico
no ambito do QREN, coordenar ¢ processo de revisdo e reprogramagdo dos PO, coordenar o
processo de elaboracdo dos relatérics de execugdo anuais e final dos PO, garantir o cumprimento
das normas regulamentares, orientagBes da Comissdo Europeia e das entidades nacionais

competentes, no que se refere a gestdo operacional dos PO.

Perspetivas de colaboragao

Unidades Orgédnicas do IDR, em particutar o UAJ, o UCFF, ¢ NIC, UAGI, a UC e a UEP;

Entidades beneficiarias dos projetos publicos ou equiparados (FEDER),

Organismos intermédios na gestao do FEDER, no que se refere ags Sistemas de Incentivos {(IDE);
Intertocutor Nacional do FEDER (IFDR);

Fornecedor do SIGMA;

Entidades beneficidrias dos projetos do Eixo I - Educacdo e Formagdo (DRQP- Direcdo Regional de
Qualificagdo Profissional), Eixo II - Emprego e Coeséo Social (IRE) e no Eixo III - AT FSE.

Atividades a desenvolver

Como o NICC depende funcionalmente e diretamente da Vice-Presidente do IDR, a analise é feita
tendo em conta apenas o NGFEDER e o NGFSE, Assim, as atividades a desenvolver encontram-se

discriminadas nas 14 Fichas em anexo.
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NUCLEO DE GESTAO
DO FUNDO SOCIAL EUROPEU
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) L~

[nstituto de

Desenvalvimento Regioaal . . .
Nicleo de Gestao do Fundo Social Europeu (NGFSE)

Caracterizagdo da unidade orgéanica

Meios humangs: 1 Chefe de Nucleo e 1 Técnico Superior (afeto & parte da coordenacdo do

Programa Intervir+).

Meios materiais: O NGFSE ocupa 1 gabinete no 2.° piso do IDR, dispondo de um total de 2
secretarias, 2 computadores, 2 telefones, 1 mesa de reunido e 2 armarios de apoio e todo o

material de escritdrio necessarios as funges que os técnicos desempenham.

Objetivos

Assegurar o exercicio das competéncias atribuidas ao IDR no que se refere a aplicagdo dos

recursos dos Eixos |, Il e III do Programa RUMOS;

Verificar as condi¢cdes de acesso, analisar e dar parecer sobre os projetos candidatos a
comparticipagdo comunitaria dos Eixos II e III do Programa RUMGOS, no respeito pelos critérios de

selecdo estabelecidos e assegurar a verificacdo dos pedidos de pagamento;

Validar a analise técnica e financeira de candidaturas, pedidos de alteragdo, pedidos de reembolso
e de pedidos de saldo final, de projetos da responsabilidade da Diregdo Regional de Qualificagde
Profissional e enguadrados no Eixo [ - Educagdo e Formacdo do Programa RUMOS;

Proceder a verificagdo e/ou registo no sistema de informacgédo de gestdo de fundos comunitarios de

toda a informacdo relacionada com os projetos cofinanciadoes;

Assegurar a informac8o necessaria a Gestdo de Devedores e do tratamento de irregularidades,
em articulagdo com a UCFF;

Articular com os gestores de Eixo as informagfes e diretrizes que sejam emanadas pelos 6rgdos

nacionais com competéncias na area de intervengdo dos Eixos II e III do Programa RUMOS;

Desencadear o processo de transferéncias financeiras para as entidades beneficidrias dos Eixos II

e Il do Programa RUMOS, em ¢olaboragdo com a UCFF;

Assegurar o envio de toda a informacdo fisica e/ou financeira dos Eixos II e III do Programa

RUMOS, solicitada por entidades competentes;

Colaborar na analise do impacto das intervencdes e na elaboragdo dos relatdrios de execucdo dos
Eixos 11 e I1I do Programa RUMQOS;
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Assegurar que a organizagdo documental dos dossiers dos projetos cofinanciados pelos Eixos Il e

III do Programa RUMOCS, esta em conformidade com as normas vigentes;

Colaborar na preparagdo da informag¢8o tendo em vista a divulgacdc de normas e procedimentos
relativos acs apoios a conceder, em articulacdo com 0s servigos do IDR com competéncias diretas

na matéria;

Propor a adog¢dc das medidas adequadas tendo em vista a melhoria dos niveis de eficiéncia e
eficacia dos apoios concedidos e garantir ¢ cumprimento das decisdes de aprovacgdo, tanto dos

Projetos comeo do Programa;

Disponibilizar a informacdo necessaria a preparacdc dos pedidos de certificacdo de despesas e a
instrugdo dos pagamentos dos apoios comunitarios as entidades intervenientes na gestéo;

Preparar pontos de situacdc dos Projetos e Programa, a nivel fisico e financeiro, € demais

informagdo necessaria as atividades de acompanhamento e controlo;

Analisar os relatdérios de acompanhamento e de auditoria e proceder a preparacdc de eventuais

observacdes ao conteldo dos relatdrios;

Preparar os relatdrios de contraditério no ambito das auditorias realizadas aos projetos e ao
Programa e promover ¢ acoempanhamento do grau de implementacdo das recomendacgdes

apontadas.

Em 24.01.2011, por Despacho do Presidente deste Instituto, a partir de 01.02.2011, a UTGI
passou a ter as seguintes competéncias que delegou no NGFSE: Coordenar a recolha e
tratamento das informacdes de monitorizagdo financeira e da producdo de indicadores fisicos e
financeiros dos PO, bem coma dos contributos para os exercicios de carater global e estratégico
no ambito do QREN, coordenar o processo de revisdo e reprogramagdo dos PO, coordenar o
processo de elaboragdo dos relatdrios de execugdo anuais e final dos PO, garantir o cumprimento
das normas regulamentares, crientagles da Comissdo Europeia e das entidades nacionais

competentes, no que se refere a gestdo operacional dos PO,

Perspetivas de colaboracdo

Unidades Orgénicas do IDR, em particular o UAJ, o UCFF, o NIC, UAGI, a UC e a UEP;

Entidades beneficiarias dos projetos do Eixo I - Educagdo e Formacgdo (DRQP), Eixo II - Emprego
e Coesdo Social (IRE) e no Eixo III - AT FSE.

Atividades a desenvoliver

Encontram-se discriminadas nas Fichas em anexo (6).
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A
?Y [nstituto de
Desenvolvimento Regionol

Ficha de Projeto (NGFSE 01)

Designacdo da
atividade

Processo de Verificagdo das Candidaturas do Eixo I - Educagdo e Formagio e Eixe
II - Emprego e Coesdo Social do Programa RUMQOS,

Objetivos da
atividade

Rececionar as candidaturas propostas pela DRQP {enquanto beneficidria) e pelo
IEM e propor ao Presidente deste Instituto que sejam sujeitas a parecer da UG.

Servico(s) responsavel(eis)

NGFSE.

Colaboragao externa

UEP, IEM.

Aches a desenvolver no ambito da atividade

uma informacgao interna ao Presidente a propor

Registo das candidaturas nos mapas de controlo; Analise das candidaturas propostas pela DRQP e
pelo IEM; Preparacdo das Listas de Candidaturas a Apreciar na Unidade de Gestdo; Elaboragdo de

que as candidaturas sejam sujeitas a parecer da

UG; Elaboracdo e envio das DecisBes de Aprovagdo e Termo de Aceitagdo para a DRQP e IEM.

Calendarizacdo das a¢des a desenvolver

: Instituto de

Desenvolvimento Regional
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Acbes 1° Trim. 20 Trim. 3° Trim. 4% Trim,
Registo das candidaturas nos mapas de X X « x
controlo.
Analise das candidaturas propostas pela DRQP e X X « X
pelo IEM.
Preparagdo das Llistas de Candidaturas a X % % X
Apreciar na Unidade de Gestéo.
Elaboragdo de uma informagdo interna ao
Presidente a propor que as candidaturas sejam X X X X
sujeitas a parecer da UG,
Elaboracdo e envio das Decisdes de Aprovagdo X X X X
e Termo de Aceitagdo para a DRQP e IEM.
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Resultados esperados em relacio a atividade

Eficiéncia e cumprimento dos prazos e demais regras especificas e gerais estabelecidas, ao nivel
do Processo de validacdo da analise técnico e financeira de candidaturas, pedidos de alteracdo,
pedidos de reembolso e de pedidos de saldo final, de projetos da responsabilidade da DRQP e

enquadrados ng Eixo I - Educagdo € Formagdo do Programa RUMOS.
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L

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

/? Instituto de
Desenvalvimento Regional

Ficha de Projeto (NGFSE 02)

Designhacao da
atividade

Verificagdo dos Pedidos de reembolso e Saldo Final dos projetos do Eixo I -

Educacdo € Formacdo e Eixo II - Emprego e Coesdo Social do Programa RUMOS.

Objetivos da
atividade

Analisar a elegibilidade das despesas formalizadas nos diferentes tipos de Pedido
de reembaolso apresentados pela DRQP (enquanto beneficidria) e pelo IEM, e
propor os respetives pagamentos FSE ao Presidente deste Instituto.

Servigo(s) responsavel{eis)

NGFSE.

Colaboracgao externa

UEP, IEM,

Acbes a desenvolver na dmbito da atividade

financeira dos Pedidos de Pagamento;

transferidos e respetiva afeta¢do por projeto.

Preenchimento do mapa de controlo dos Pedidos de Pagamento; Andlise administrativa, técnica e

Comunicacdo ao beneficidric dos montantes FSE

Calendarizacao das agdes a desenvolver

Resultados esperados em relagao a atividade

Agdes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim, 4° Trim.

Preenchimento do mapa de controlo dos « < X X
Pedidos de Pagamento.
Anélise administrativa, técnica e financeira dos x X « "
Pedidos de Pagamento.
Comunicagdo ao beneficidrio dos montantes
FSE transferidos e respetiva afetacdo por X X X X
projeto.

—

Eficiéncia e cumprimento dos prazos e demais regras especificas e gerais estabelecidas, ac nivel

do Processo de Andlise, Aprovagdo e Homologagdo das Candidaturas dos Projetos do IEM, IP-RAM,

: Instituto de

Desenvolvimento Regiona

www.gov-madeira.pt/sroff .

Travessa ¢o Cabido, 16 .
T: +351 291 214 000 .

NIPC: 511 280 521 .

125 /224

900G-715 Funchal .

Madeira .
F. +351 291 214 001

www Idr.gov-madeira.pt . dr.srpf@gov-madeira.pt
NISS: 20017993357

Paortugal

@

&

}

g






IDR-2.2.1-4/9

5. 8 R.
L“.. L'/I

REGIAD AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
Secretaria Regional do Plano e Finangas
INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

7% INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto de

Desenvolvimento Regional . )
Ficha de Projeto (NGFSE 03)

Designacdo da | Processo de Analise e Aprovagdo de Candidaturas e Pedidas de Alteragdo do Eixo
atividade
III - AT FSE.

Objetivos da | Analisar eficientemente e em cumprimento com a regulamentagdo em vigor as
atividade .
candidaturas propostas.

Servigo(s) responsavel(eis) Colahoracao externa
NGFSE (em articulagdo com ¢ Presidente e Entidades Proponentes/Beneficiarias dos
o UAD). Projetos.

Agbes a desenvolver no ambito da atividade

Andlise Formal e Documental das candidaturas (Preenchimento das Check-List’s e Fichas de
Andlise);, Andlise técnica e financeira das candidaturas {elabora¢do dos Pareceres Técnicos);
Preparagdo das listas de Candidaturas a Apreciar na Unidade de Gestdo, antecedida de reunido
com o Presidente; Preparacdo e envic para homolcgacdc das Listas dos projetos
aprovados/reprovados pela AG, Elaboracgdo e envio das Decisdes de Aprovacgdo; Elaboragdo dos
Contratos de Comparticipacdo Financeira FSE.

Calendarizacao das acbes a desenvolver

Acles 1° Trim. 20 Trim. 3° Trim. 49 Trim.

Analise Formal e Documental das candidaturas
{Preenchimento das Check-List’s e Fichas de X X X X

Analise)}.

Analise técnica e financeira das candidaturas

X X X X
(elaboragdo dos Pareceres Tecnicos).
Preparagdo das listas de Candidaturas a
Apreciar na Unidade de Gestdo, antecedida de X X X X
reunidc com o Presidente.
Preparacdo e envio para homologacdo das X X X X
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Listas dos projetos aprovados/reprovados pela

AG.
Elaboragdo e envio das Decisfes de Aprovac8o, X X X X
Elaboracdo dos Contratos de Comparticipagdo . « X «

Financeira FSE.

Resultados esperados em relacdo a atividade

Eficiéncia e cumprimento dos prazos e demais regras especificas e gerais estabelecidas, ao nivel

do Processc de Andlise, Aprovacdo e Homologagdo das Candidaturas do Eixo III - AT FSE.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

;? Instituto de

Desenvolvimento Regiona

Ficha de Projeto (NGFSE 04)

Designacao da
atividade

Analise dos Pedidos de Pagamento do Eixo III - AT FSE apresentados.

Objetivos da

atividade
de Pagamento apresentados,

beneficiarios, em conformidade

Analisar a elegibilidade das despesas formalizadas nos diferentes tipos de Pedido

e propor ©0s respetivos pagamenfos FSE aos

com os procedimentos em vigor.

Servigo(s) responsavel(eis)

NGFSE.

Colaboracao externa

Entidades beneficiarias dos projetos,

Agbes a desenvolver no ambito da atividade

Andlise formal e documental dos pedidos de pagamento de que resulta a elaboragdo das Check -

List's e das Fichas de Analise; Andlise administrativa, técnica {com a colaboracido do UAJ, sempre

que necessario) e financeira dos Pedidos de Pagamento apresentados; Emissdo das respetivas

Fichas de Analise dos PP e das Informacgdes Internas propondo o pagamento das respetivas

verbas FSE aos beneficiarios; Comunicacdo aos beneficidrios dos montantes FSE transferidos e

respetiva afetagdo por projeto.

Calendarizacao das agdes a desenvolver

Agdes 1° Trim. 20 Trim, 30 Trim. 4° Trim.
Andlise Formal e Daocumental dos pedidos de
pagamento (Preenchimento das Check-List’s e X X X X
Fichas de Analise).
Andlise administrativa, técnica e financeira dos X % « x
Pedidos de Pagamento.
Emissdo das respetivas Fichas de Analise e das
Informacdes Internas para efeitos dos X X x x
pagamentos FSE.
Comunicacdo as entidades beneficidrias dos X x x X
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montantes FSE  transferidos e respetiva

afetacdo por projeto.

Resultados esperados em relagdo a atividade

Eficiente analise dos Pedidos de Pagamento apresentados e pagamento das respetivas verbas FSE

aos beneficiarios, dentro dos prazos regulamentados.
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\
? [nstituto de

Desenvolvimento Regional

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Ficha de Projeto (NGFSE 05)

Desighacao da

atividade Acompanhamento da Execucdo dos Projetos do Programa RUMOS.,

Objetivos da

atividade Acompanhar de forma eficiente a execugdo dos projetos do Programa RUMOS.

Servigo(s) responsavel(eis)

NGFSE.

Colaboragao externa

Entidades beneficiarias dos projetos.

Acbes a desenvolver no dmbito da atividade

Fornecimento dos dados para a elaboragdo dos Relatdrios Anuais de Execugdo; Analise e envio

dos relatdrios de contraditorio e finais de auditoria para os beneficiarios,

Calendarizacado das agtes a desenvolver

Acbes 12 Trim. 2% Trim. 3% Trim. 49 Trim.
Fornecimento dos dados para a elaboragdo dos X x
Relatérios Anuais de Execucdo,
Andlise e envio dos relatérios de contraditério e % X . «
finais de auditoria para os beneficiarios.

Resultados esperados em relagdo a atividade

Contribuir para o eficiente acompanhamento da execugao dos projetes do Programa RUMOS.

%
: instituta

Desenvolvimento Regional
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-4
7 Instituto de

Dasenvolvimantg Regional
’ J Ficha de Projeto (NGFSE 06)

Designagdo da | Monitorizagdo Operacional dos Programas Operacionais Regionais/ Fundos

atividade L
Comunitarios.

Objetivos da | Acompanhar o desempenho dos Programas Operacionais Regionais/Fundos

atividade . o )
Comunitarios (Acompanhamento da Execugdo Financeira).

Servico(s) responsavel(eis) Colaboragao externa

NGFSE. UCFF, NIC,

Aghes a desenvolver no ambito da atividade
Atualizacdo dos mapas mensais de monitorizagdo dos PO Regionais no dmbito do QREN e da
Regra n+3; Distribuigdo externa e internamente 0s mapas mensais de monitorizagdo dos PO

Regionais.

Calendarizacdo das agdes a desenvolver

Acgoes 1° Trim. 20 Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Atualizagdo os mapas mensais de monitorizagdo
dos PO Regionais ne ambitc do QREN e da X X X X

Regra n+3.

Distribuigdo externa e internamente os mapas

mensais de monitorizagdo dos PO Regionais.

Resultados esperados em relagdo a atividade

Contribuir para o eficiente acompanhamento do desempenho dos Programas Operacionais

Regicnais/Fundos Comunitarics (Acompanhamento da Execucdo Financeira).
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NUCLEO DE GESTAO
DO FUNDO EUROPEU DE
DESENVOLVIMENTO REGIONAL
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REGIAQ AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
Secretaria Regional do Plano e Finangas
INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

B INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
? Instituto e
Desenvolvimento Regioncl Nicleo de Gestdo do Fundo Europeu de
Desenvolvimento Regional (NGFEDER)

Caracterizacdo da unidade organica

Meios humanos: 1 Chefe de Nucleo e 5 Técnicos Superiores (1 Estagio Profissional).

Meios materiais: O NGFEDER ocupa 2 gabinetes no 2.9 piso do IDR, dispondo de um total de 6
secretarias, 6 computadores, 7 telefones, 1 impressora, 1 mesas de reunido e 3 armarios de

apoio e todo o material de escritdrio necessarios as fungdes que os técnicos desempenham.

Objetivos

Assegurar o exercicio das competéncias atribuidas ao IDR no que se refere a aplicagdo dos
recursos FEDER ({incluindo o SIRE - projetos das Camaras Municipais e Sociedades de

Desenvolvimento);

Verificar as condigbes de acesso, analisar e dar parecer sobre os projetos candidatos a
comparticipacdo comunitaria FEDER (incluindo o SIRE - projetos das Camaras Municipais e
Sociedades de Desenvolvimento), no respeito pelos critérios de selegdo estabelecidos e assegurar
a verificacdo dos pedidos de pagamento;

Proceder a verificagdo e/ou registo no sistema de informacgdo de gestdo de fundos comunitarios de

toda a informacédo relacionada com os projetos cofinanciados;

Assegurar a informagdo necessaria a Gestdo de Devedores e do tratamento de irreqularidades,

em articulagde com a UCFF;

Desencadear o processo de transferéncias financeiras para as entidades beneficiarias do FEDER,

em colaboragdoe com a UCFF;

Assegurar o envio de toda a informacgdo fisica e/ou financeira do FEDER, solicitada por entidades
competentes;

Colaborar na analise do impacto das intervences e na elaboragdo dos relatdrios de execugdo dos
Programas financiados pelo FEDER;

Assegurar que a organizagdo documental dos dossiers dos projetos cofinanciados pelo FEDER
(incluindo o SIRE - projetos das Camaras Municipais e Sociedades de Desenvolvimento), estd em

conformidade com as normas vigentes;

Colaborar na preparagdo da informacgdo tendc em vista a divulgagdo de normas e procedimentos

1337224
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relativos aos apoios a conceder, em articulagdo com os servigos do IDR com competéncias diretas

na matéria;

Propor a adocdo das medidas adequadas tendo em vista a melhoria dos niveis de eficiéncia e
eficacia dos apoios concedidos e garantir o cumprimento das decisGes de aprovacdo, tanto dos

Projetos como do Programa;

Disponibilizar a informacdo necessaria a preparacio dos pedidos de certificagdo de despesas e a

instruc8o dos pagamentos dos apeios comunitarios as entidades intervenientes na gestdo,

Preparar pontos de situacBo dos Projetos e Programa, a nivel fisico e financeiro, e demais

informagdo necessaria as atividades de acompanhamento e controlo;

Analisar os relatdrios de acompanhamento e de auditoria e proceder & preparagdo de eventuais

observacgdes ao contetdo dos relatorios;

Preparar 0s relatdrios de contraditdrio no 8mbito das auditorias realizadas aos projetes e ao
Programa e promover ¢ acompanhamento do grau de implementagdoc das recomendacles

apontadas.

Perspetivas de colaboracdo

Unidades Orgénicas do IDR, em particular o UA), o UCFF, o NIC, UAGI, a UC e a UEP,

Entidades beneficiarias dos projetos publicos ou equiparados (FEDER);

Organismos intermédios na gestdo do FEDER, no que se refere acs Sistemas de Incentives (IDE);
Interlocutor Nacional do FEDER (IFDR);

Fornecedor do SIGMA.

Atividades a desenvolver

Encontram-se discriminadas nas Fichas em anexo (14).
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';? Instituto de

Desenvolvimento Ragionol . .
Ficha de Projeto (NGFEDER 01)

Designacado da . x .
ativigadg Processo de Analise e Aprovagdo de Candidaturas FEDER.

Objetivos da | Analisar eficientemente e em cumprimento com a regulamentagdo em vigor, as
atividade

candidaturas propostas pelas entidades plblicas ou equiparadas.

Servi¢o(s) responsavel(eis) Colaboragdo externa
NGFEDER {em articulacdoc com a AG e o Entidades Beneficidrias dos Projetos.
UAD).

Acdes a desenvolver no Ambito da atividade

Analise formal e documental das candidaturas de que resulta a elaboracdo das Check-List's e das
Fichas de Analise das Candidaturas; Analise técnica (em articulagdo com o UAJ) e financeira das
candidaturas e subsequente registc no SIGMA resultando na emissdo dos respetivos Pareceres
Técnicos; Reunido de trabalho (prévia a Unidade de Gest3o) realizada com a AG; Preparacdo das
Listas de Candidaturas a Apreciar na Unidade de Gestdo; Preparagdo e envio para homologacas
das listas dos projetos aprovados ou reprovados pela AG na sequéncia da Unidade de Gestdo;
Elaboracdo e envio dos Projetos de Decisdo e das DecisBes de Aprovagdo para as respetivas
entidades beneficiarias; Elaboragdo e subsequente envio dos contratos de Comparticipagdo
Financeira FEDER.

Calendarizagag das agdes a desenvolver

Agles 1° Trim. 29 Trim. 3° Trim, 4° Trim.

Analise Formal e Documental das candidaturas

{Preenchimento das Check-List’s e Fichas de X X X X
Analise).

Analise técnica e financeira das candidaturas x « X X
{elaboracdo dos Pareceres Tecnicos).

Preparagdo das listas de Candidaturas a % « X «

Apreciar na Unidade de Gestdo, antecedida de
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reunido com a AG.

Preparacdo e Envio para homologagdo das

Listas dos projetos aprovados/reprovados pela X X X X
AG.

Elaboragdo e envio dos Projetos de Decisdo e x X « ”
das Decisbes de Aprovagao.

Elaboragdo dos Contratos de Comparticipagdo X x X »
Financeira FEDER.

Resultados esperados em relacdo a atividade
Eficiéncia e cumprimento dos prazos e demais regras especificas e gerais estabelecidas, ao nivel
do Processe de Analise, Aprovacdo e Homologacio das Candidaturas de Projetos Publicos ou

Equiparados.
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Instituto de
Desenvalvimento Regionol

Ficha de Projeto (NGFEDER 02)

Designacao da
atividade

Analise dos Pedidos de Pagamento FEDER apresentados.

Objetivos da
atividade

Analisar a elegibilidade das despesas formalizadas nos diferentes tipos de Pedido
de Pagamento apresentados, e propor 0$ respetivos pagamentos FEDER aos

beneficidrios, em conformidade com os procedimentos em vigor.

Servigo(s) responsavel(eis)

NGFEDER.

Colaboragao externa

Entidades beneficiarias dos projetos.

Acbes a desenvolver no ambito da atividade

Analise formal e documental dos pedidos de pagamento de que resulta a elaboracdo das Check-
List's e das Fichas de Analise; Andlise administrativa, técnica (com a colaboracéo do UAJ, sempre
que necessario) e financeira dos Pedidos de Pagamento apresentados; Registo dos respetivos
dados no SIGMA (em termos da despesa e do correspondente pagamento); Emissdo das
respetivas Fichas de Anélise dos PP e dos Pedidos de Autorizagdo de Pagamento, propendo o

pagamento das respetivas verbas FEDER aos beneficiarios, Comunicagdo aos beneficidrios dos

montantes FEDER transferidos e respetiva afetagdo por projeto.

Calendarizagdo das acbes a desenvolver

Acdes 1% Trim. 29 Trim. 32 Trim. 4° Trim.
Andlise Formal & Documental dos pedidos de
pagamento (Preenchimento das Check-List’s e X X X X
Fichas de Analise).
Analise administrativa, técnica e financeira dos « % « «
Pedidos de Pagamento.
Registos dos dados {despesa e pagamento) no X 5 % x
SIGMA,
Emissdo das respetivas Fichas de Andlise e X X X X

1377224
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Pedidos de Autorizacdo de Pagamento para

efeitos dos pagamentos FEDER,

Comunicacdo as entidades beneficiarias dos

montantes FEDER transferides e respetiva

afetag@o por projeto.

Resultados esperados em relacfo a atividade

Eficiente analise dos Pedidos de Pagamento apresentados e pagamento das respetivas verbas

FEDER aos beneficidrios, dentro dos prazos regulamentados.
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"

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

';? [nstituto de
Desenvolvimento Regional

Ficha de Projeto (NGFEDER 03)

Designacdo da
atividade .
Programa Intervir+.

Acompanhamente da Execucdo dos Projetos Publicos ou Equiparados do

Objetivos da
atividade

Acompanhar de forma eficiente

a execugdo dos projetos;

Prestar apoio a AG sobre a execugdo do Programa Intervir+.

Servigo(s) responsavel(eis)

NGFEDER.

Colaboragdo externa

Entidades beneficidrias dos projetos; Organismos
Intermédios: IDE.

Agdes a desenvolver no dmbito da atividade

Andlise das propostas de reprogramacdo dos projetos e emissdo de respetivo parecer; Analise dos

Relatérios Finais dos Projetos; Fornecimento de dados para a elaboragdo do Relatério de Execucgdo

Anual do Programa; Analise e envio dos relatorios de contraditério e finais de auditoria para os

beneficiarios.

Calendarizacao das agGes a desenvolver

Acbes 1° Trim. 20 Trim. 3° Trim. 4° Trim.,
Andlise de Reprogramacdes e Relatdrios Finais. X X X X
Atualizacdo do Mapa "Informacdo Mensal de X X X X
Candidaturas”.
Envio das listas de projetos para homologac3o. x x X X
Fornecimento de dados para a elaboragdo do x
Relatdrio de Execugdo Anual do Programa.
Andlise e envio dos relatdrios de contraditério e X « « «
finais de auditoria para o0s beneficiarios.
\ 1397224
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Resultados esperados em relacéo a atividade

Contribuir para o eficiente acompanhamento da execugdo dos projetas.
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vl L

instituto de

Desenvolvimento Regional ) ]
Ficha de Projeto (NGFEDER 04)

Designag¢do da | Producdo de Contributos respeitantes ao Programa Intervir+ e a intervencdo dos
atividade
Fundos Estruturais na RAM.

Objetivos da | Responder de forma eficaz as solicitag8es internas e externas relacionadas com o

atividade ) . - ’
Programa Operacional e com a intervengao dos Fundos Estruturais na RAM.

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
NGFEDER, UCFF. Organismos Intermédios para a Gestdo do
FEDER.

Ac¢bes a desenvolver no ambito da atividade

Elaboragdo de documentos varios, em resposta as solicitagbes efetuadas por entidades nacionais
{nomeadamente a IFDR e a IGF), por entidades Regionais, e pelos varios departamentos do IDR;
Atualizag8o de dados para o Relatdrio Anual sobre "A Madeira na Unido Europeia®, elaborado pela
DRACE.

Calendarizagdo das ac¢bes a desenvolver

Acles 1% Trim. 29 Trim, 3° Trim. 4° Trim.

Elaboragdo de contributos/documentos em

resposta as solicitagbes externas ou internas,

Contributo para o Relatdrio Anual sobre a "A

Madeira na Unido Europeia”.

Resultados esperados em relacao a atividade

Resposta adequada e atempada a todas as sclicitagbes internas e externas.

1417224
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Instituto de

Desenvolvimento Regional . .
Ficha de Projeto (NGFEDER 05)

Designacdo da

atividade Sistema de Informacdo Integrado do Programa Intervir +.

Objetivos da | Contribuir para a consolidagdo de um Sistema de Informagdoc que responda

atividade . . ) . .
eficazmente as necessidades inerentes a boa gestdao e acompanhamento e da

Componente FEDER e do Programa Intervir +,

Servigo(s) responsavel{eis) Colaborac¢do externa
NGFEDER, NIC. Entidade respensavel pela manutengdo do
SIGMA-QREN.,

Acgbes a desenvolver no ambito da atividade

Implementagdo/Manutencdo evolutiva do Sistema de Informacgdo; Elaboracdo de pedidos de
alteragdo/novas funcionalidades de carregamento de dados no SIGMA-QREN - Mddulo FEDER.

Calendarizacdo das acles a desenvolver

AcOes 1° Trim. 2°Trim. 3° Trim. 49 Trim,

Implementagdo/Manutengdo evolutiva do

Sistema de Informagéao.

Elaboragdo de alteracdes/novas funcionalidades

do Sistema de Informagdo - Médulo FEDER,

Resultados esperados em relacdo a atividade

Maior eficiéncia na gestdo e acompanhamento do Programa Intervir +.

IDR-2.2.1-4 /9
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

"j? Instituto de
Desenvalvimento Regional

Ficha de Projeto (NGFEDER 06)

Designa¢ao da | Processo de Andlise das Ca
atividade

e de Sociedades de Desenvolvimento.

ndidaturas ao SIRE - Projetos de Camaras Municipais

Objetivos da | Analisar eficientemente e em cumprimento com a regulamentagdo em vigor, as

atividade

candidaturas propostas pelas entidades publicas ou equiparadas.

Servigo(s) responsavel(eis)

NGFEDER (em articulacdo com UAJ).

Colaboracao externa

IDE-RAM.

Acdes a desenvolver no Ambito da atividade

Andlise Formal e Documental das candida

Andlise); Analise técnica e financeira das candidaturas (elaboragdo dos Pareceres Técnicos); Envio

da documentacdo para o IDE-RAM.

turas (Preenchimento das Check-List’s e Fichas de

Calendarizacdo das agdes a desenvolver

Acdes 1° Trim. 2° Trim, 39 Trint, 4° Trim.
Analise Formal e Documental das candidaturas
(Preenchimento das Check-List’s e Fichas de X X X X
Analise),
Andlise técnica e financeira das candidaturas X % X "
{elaboracdo dos Pareceres Técnicos).
Envio da documentac¢do para o IDE-RAM, X X X X

Resultados esperados em relagdo a atividade

Eficiéncia e cumprimento dos prazos & demais regras especificas e gerais estabelecidas, ac nivel

do Processo de Analise das Candidaturas.

3

’ ’ Travessa do Cabido, 1
y T: +351 29
Insfitufo de www.gov-madeira.ptsepfl .

Desenvolvimento Regional NIPC: 511 280 521 . NISS: 20017993357

143224

6 . 8000-715 Funchal . Madeira , Portugal
1214 000 . F. +351 291 214 01
www.idr.gov-madeira.pt . idr.srpf@gov-madeira.pt

sns}

n
B8



REGIAQ AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
Secretaria Regional do Plano e Finangas
INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

3
7 [nstituto &

Desenvolvimento Regional _ _
Ficha de Projeto (NGFEDER 07)

Designacdo da | Andlise dos Pedidos de Pagamento no dmbito do SIRE - Projetos de Camaras

atividade . . .
Municipais & de Sociedades de Desenvolvimento.

Objetivos da | Analisar a elegibilidade das despesas formalizadas nos diferentes tipos de Pedido

atividade
de Pagamento apresentados, e propor os respetivos pagamentos FEDER ao IDE-

RAM, em conformidade com os procedimentos em vigor.

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

NGFEDER. Entidades beneficiarias dos projetos, IDE ~ RAM.

Acdes a desenvolver no ambito da atividade
Analise administrativa, técnica (com a colaboracdo do UA), sempre que necessario) e financeira

dos Pedidcs de Pagamento apresentados; Emissdo das respetivas Fichas de Andlise dos PP; Envio

de oficio ao IDE-RAM, propondo ¢ pagamento das respetivas verbas.

Calendarizagao das acdes a desenvolver

Acdes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Andlise administrativa, técnica e financeira dos

X X X X
Pedidos de Pagamento.
Emissio das respetivas Fichas de Andlise, X x X X
Comunicagdo ao IDE-RAM, propondo o x . % N

pagamento das respetivas verbas.

Resultados esperados em relagdo a atividade

Eficiente analise dos Pedidos de Pagamento apresentados dentro dos prazos regulamentados.

IDR-2.2.1-4/9
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Instituto de
Desenvolvimento Regionol

Ficha de Projeto (NGFEDER 08)

Designagdo da | Acompanhamento da Execugdo dos Projetos e do SIRE - Projetos de Cédmaras

atividade o i )
Municipais e de Sociedades de Desenvolvimento.

Objetivos da | Acompanhar de forma eficiente a execugdo dos projetos do SIRE - Projetos de

atividade N L ) . .
Cémaras Municipais e de Sociedades de Desenvolvimento Prestar apoio
Presidente sobre a execugda destes projetos.

Servigo(s) respoansavel(eis) Colaborac¢do externa

NGFEDER. Entidades beneficiarias dos projetos, IDE-RAM,

Agdes a desenvolver no ambito da atividade

Analise das propostas de reprogramacdc dos projetos e emissdo de respetivo parecer; Analise dos
Relatérios Finais dos Projetos; Atualizacdo Mensal do Mapa "Candidaturas em Analise e

Candidaturas Pendentes".

Calendarizagao das acdes a desenvolver

Acdes 1° Trim. 20 Trim. 39 Trim. 4% Trim.
Anilise de Reprogramacg@es e Relatbrios Finais. X X X X
Atualizacdo do Mapa "Candidaturas em Analise X « « X

e Candidaturas Pendentes".

Resultados esperados em relagdo a atividade

Contribuir para ¢ eficiente acompanhamento da execugdo dos projetos do SIRE - Projetos de

Camaras Municipais e de Sociedades de Desenvalvimento FSE.

1457224
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4 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
/ Instituto de
Desenvolvimento Regianal

Unidade de Estudos e Planeamento (UEP)

Caracterizacdo da unidade organica

Meios humanos: 3 dirigentes e 1 técnico superior.
Meios materiais: 4 computadores e 1 impressora.

A UEP ocupa 2 salas do piso 1 do edificio onde o IDR se encontra localizado.

Objetivos

Desenvolvimento dos projetos do Nlcleo de Planeamento;

Desenvolvimento dos projetas do Nucleo de Avaliagdo e Coordenacéo.

Perspetivas de colaboracao

Internas: Unidades orgénicas do IDR.

Externas: Autoridades nacionais, Governo Regional da Madeira, Secretaria Regional do Plano e
Finangas, Entidades interlocutoras em matéria de preparacgdc de referenciais estratégicos
regionais, Organismos associados & gestdo dos PO Regionais, do PRODERAM e PROMAR, Outras
membros da Comissdo de Acompanhamento dos PO Regionais, Observatéric do QREN, Rede de
Avaliagdo do QREN, Unidades de Avaliagdo dos PO Regicnais, IGFSE, IFDR, Comissdo Europeia,
Cansultadoria externa, Entidades pGblicas e privadas, Outras entidades/fontes.

Atividades a desenvolver

Ver fichas de projeto por Nucleo (8).
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NUCLEO DE
AVALIACAO E COORDENACAO
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,} INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Y Desenvolvimento Regional

Nicleo de Avaliagdo e Coordenacgao (NACO)

Caracterizacdo da unidade orgéanica

Meios hurmanos: 1 dirigente e 1 técnico superior.
Meios materiais: 2 computadaores,

O NACO ocupa 1 sala do piso 1 do edificio onde o IDR se encontra tocalizado.

Objetivos

Desenvolvimento do projeto 1: (Avaliagdo dos Programas QOperacionais da RAM);

Desenvolvimento do projeto 2: (Acompanhamento e atualizagdo dos Planos de Avaliagéo dos PO
da RAM}Y;

Desenvolvimento do projeto 3: (Acompanhamento e participagdo institucional do IDR em Estudos
de Avaliacdo);

Desenvolvimento do projeto 4: (Monitorizacdo Estratégica dos Programas Operacienais
Regionais/Fundos Comunitarios);

Desenvolvimento do projeto S: (Elaboragdo de contributos para projetos externos ao Ndcleo).

Perspetivas de colaboracao

Internas: Unidades organicas do IDR.

Externas: Organismos associados a gestdo dos PO Regionais, do PRODERAM e PROMAR, Outros
membras da Comissdo de Acompanhamento, Observatorio do QREN, Rede de Avaliacdo do QREN,

Unidades de Avaliagdo dos PO Regionais, IGFSE, IFDR, Comissdo Europeia, Consultoria Externa.

Atividades a desenvolver

Ver fichas de projeto em anexo (5).
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A
'1? Instituto e

Desenvolvimento Regional _ .
Ficha de Projeto (NACO 01)

Designacdo da ~ . .
ativigadg Avaliacdo dos Programas Operacionais da RAM,

Objetivos  da | Contribuir para um maior conhecimento sobre a eficacia e eficiéncia dos PO, num
atividade segundo ciclo de avaliacSes, através da andlise das suas realizagles, resultados
e impactos jé& alcancados, tendo em vista a sua sustentabilidade. As avaliacdes
Intercalares e Tematicas a desenvolver no periodo 2011-2012 centram-se
essencialmente na afericdo do grau de cumprimento das metas previstas para os
indicadores de realizagdo e resultados, na analise do contributo das intervengdes
cofinanciadas para os objetivos gerais e especificos dos PO e do QREN. Por outro
lado, deverdo identificar eventuais desvios, tendo em vista a introdugdo de

ajustamentos nos PO gue contribuam objetivamente para o aumento da sua

eficacia e eficiéncia.

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboragdo externa
NACQO em colaboragdo com outras Unidades Organismos associados a gestdo dos PO
Orgéanicas do IDR. Regionais, IGFSE, IFDR, Observatério do QREN,

Unidades de Avaliagdo, Rede de Avaliagdo,
outros membros da Comissdo de
Acompanhamento, Consultoria Externa.

AgOes a desenvolver no ambito da atividade

Coordenagdo técnica e articulagdo com os Grupos de Acompanhamento dos Estudos de Avaliagéo
no ambito dos Programas Rumos e Intervir+ das afividades de acompanhamentc e monitorizagdo
dos exercicios relativos aos Estudos das Avaliacdes Intercalares e das Avaliagdes Tematicas,
definidos nos Planos de Avaliagdo dos Programas, incluindo: Realizagdo de pontos de situagdo
peribdicos, em conjunto com a equipa de avaliagdo, sobre a evolucdo do processo avaliativo;
Identificacdo de eventuais desvios entre a proposta de avaliacdo e a sua implementagdo,
pramovendo junto da equipa de avatiacdo a definigdo de estratégias alternativas; Recegdo, analise
e emissdo de pareceres técnicos sobre os produtos da avaliagdo; Apoiar a equipa de avaliagdo na

identificacdo de interlocutores relevantes para disponibilizagdo de informacdo primaria; Facilitar o

acesso a informagdo relevante residente nos sistemas de informagdo das entidades do Grupo de

1507224
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Acompanhamento; Apoiar a equipa de avaliagcdo na dimenséo logistica dos métodos participativos,

caso estes facam parte da metodologia de trabalho. Foffow-up das Recomendagdes dos Estudos

de Avaliacdo ja conctuidos no dmbito dos Programas Rumos e Intervir+, nomeadamente o

acompanhamento do cumprimento das recomendagbes aceites e a inclusdo dos principais

resultados da implementagdo das recomendacdes nos Relatérios Anuais de execucdo dos PO;

Elaboracdo de documentos/notas/pareceres em matéria de avaliagdo e validagdo de trabalhos

correspondentes no dmbito do apcio técnico especializado para o efeito.

Calendarizacd@o das agbes a desenvolver

Acdes

1° Trim.

2° Trim.

3° Trim,

4° Trim.

Coordenacdo técnica e articulagdo com os
Grupos de Acompanhamento dos Estudos de
Avaliagdo dos Programas Rumos e Intervir+ das
atividades de planeamento, langamento e
acompanhamento dos exercicios relativos aos
Estudos da “Avaliagdo Intercalar” e da
Avaliagdo Tematica, definidos nos Planos de
Avaliagdo dos Programas, incluindo: Realiza¢do
de pontos de situacdo periddicos, em conjunto
com a equipa de avaliagdo, sobre a evolugdo do
processo avaliativo; Identificacdo de eventuais
desvios entre a proposta de avaliagdo e a sua
implementagdc, promovendo junto da equipa
de avaliagdo a definicdo de estratégias
alternativas; Recegfo, andlise e emissdo de
pareceres técnicos sobre os  produtos da
avaliagdo; Apoiar a eguipa de avaliagdo na
identificacdo de interiocutores relevantes para
disponibilizacde de informagdo  primaria;
Facilitar o acesso a informagdo relevante
residente nos sistemas de informagdo das
entidades do Grupo de Acompanhamento;
Apoiar a equipa de avaliagdo na dimensdo
logistica dos métodos participativos, caso estes

fagcam parte da metodologia de trabalho.

Fofiow-up das Recomendacgdes dos Estudos de
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Avaliagdo ja concluidos no amhito dos
Programas Rumos e Intervir+, nomeadamente
o acompanhamente do cumprimento das
recomendacdes aceites e a incfusdc dos
principais resultados da implementagdo das
recomendagdes nos Relatdrios Anuais de

execucdo dos PO.

Elaboragdo de documentos/notas/pareceres em
matéria de avaliagdo e validagdo de trabalhos
correspondentes no ambito do apoio técnico

especializado para o efeito,

Resultados esperados em relagdo a atividade

Contratualizagdo com a empresa responsavel pela realizagde do Estudo da Avaliagdo Tematica dos
sistemas de incentivos e instrumentos de engenharia financeira em vigor na RAM,; Entrega dos
Relatdrios finais dos Estudos das Avaliacdes Intercalares e Tematicas previstos no Plano Global de
Avaliacdo do QREN e dos PO (PGA); Follow-up das Recomendacdes dos Estudos de Avaliagdo ja

concluidos.
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A\
7 Instituto d

Desenvolvimento Regional .

icha de Projeto (NACO 02)

Designacao da
atividade

Acompanhamento e atualizagdo dos Planos de Avaliagdo dos PO da RAM.

Objetivos da
atividade

ano anterior,

Apoiar a avaliagdc e ¢ acompanhamento dos PO da RAM tendo em vista

identificar eventuais desvios dos obietivos e coeréncia da estratégia definida no

Servigo(s)} responsavel(eis)

NACO em colaboragdo com outras Unidades
Orgénicas do IDR.

Colaboracao externa

Organismos associados & gestdo dos PO

Regionais, IGFSE, IFDR, Observatério do QREN,
Unidades de Avaliagdo, Rede de Avaliagdo,

outros membros da Comissdo de

Acompanhamento, Consultoria Externa.

Agdes a desenvolver no ambito da atividade

Coordenagdo dos trabalhos de atualizagido do

s Planos de Avaliagdo dos Programas Rumos e

Intervir+ e validagdo dos trabalhos correspondentes relativos ao apoio técnico especializado para

o efeito; Acompanhamento da aplicacdo dos

Intervir+.

Planos de Avaliacdo dos Programas Rumos e

Calendariza¢do das agdes a desenvolver

Acdes

1° Trim. 2° Trim. 3% Trim, 49 Trim.

Coordenagdo dos trabalhos de atualizagdo dos
Planos de Avaliagdo dos Prcgramas Rumos e
dos

Intervir+ e validacdo

correspondentes relativos ao apoio  técnico

especializado para o efeito.

trabalhos X X

Acompanhamento da aplicagdo dos Planos de

Avaliaga@o dos Programas Rumos e Intervir+.

Travessa do Cabido, 16 ,

: Instituto de

Desenvolvimento Regional NIPC: 511 280

2000-715 Funchal . Madeira . Portugal
T:+351 291 214 000 . F- +351 281 214 001
www .gov-madeira.plsepf! . www idr.gov-madeira.pt . idr.srpf@gov-madeira pi

153/224

)

&

521 . NISS- 20017993357

&



\DR-2.2.1-449

REGIAQ AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
Secretaria Regional do Plano e Finangas
INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Resultados esperados em relagdo a atividade

Atualizagdo dos Planos de Avaliagdo dos PO Rumos e Intervir+ e cumprimento das

orientagBes globais.

suas
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

J (nstituto de
Desenvolvimento Regional

Ficha de Projeto (NACO 03)

Designacao da
atividade

Acompanhamento e participagdo institucional do IDR em estudos de avaliagao.

Objetivos da

atividade .
Autoridades

Comunitarias e

Apoio e acompanhamento dos estudos de avatiagcdo desenvolvidos pelas

Nacionais, responsaveis pela coordenagdo

estratégica e monitorizagdo operacional e financeira dos PO, no dmbito do QREN.

Servico(s) responsavel(eis)

NACO em colaboragao com outras Unidades
Organicas do IDR.

Colaboragao externa

associados  a
Regionais, IGFSE, IFDR, Observatorio do QREN,
Unidades de Avaliagdo,

Organismos gestdo dos PO
Rede de Avaliacdo,

outros membros da Comissdo de

Acompanhamento, Consultoria Externa.

Acdes a desenvolver no dmbito da atividade

Recolha e tratamento de informacgdo no dmbito da participagdo dos PO nos exercicics de Avaliagdo

do QREN (2007-2008) e outros de natureza transversal; Recolha e tratamento de informagdo no

ambito da colaboragdo do IDR em estudos/ inquéritos/ entrevistas, promovidos por organismos

regionais, nacionais e da UE;

Elaboragdo de documentos/notas/pareceres em matéria de

avaliagdo e validagdo de trabalhos correspondentes no dmbito da participagdo dos PO Regionais

nos exercicios de Avaliagdo do QREN (2007-2008) e outros de natureza transversal.

Calendarizagdo das agdes a desenvolver

Agodes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 40 Trim.

Recolha e tratamento de informagdo no ambito

da participacac dos PO nos exercicios de x % X X
Avaliagao do QREN (2007-2008) e outros de

natureza transversal.

Recolha e tratamento de informagdo no ambito « X " X
da colaboracdo do IDR em estudos/ inquéritos/

\ 155/224
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entrevistas, promovidos por  organismos

regionais, nacionais e da EU.

Elaboragao de documentos/notas/pareceres em
matéria de avaliagcdo e validagdo de trabalhos
correspondentes no ambito da participacdo dos
PO Regionais nos exercicios de Avaliagdo do
QREN (2007-2008) e outros de natureza

transversal.

Resultados esperados em relagdo a atividade

Acompanhamente eficaz e eficiente dos estudos de avaliagd8o desenvolvidos pelas Autoridades

Comunitarias e Nacionais em cumprimento das orientacbes globais do Plano de Avaliagdo do

QREN e PO e da legislagdo comunitaria aplicavel.
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?} INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

[nstituto e

Desenvolvimento Regional . )
Ficha de Projeto (NACO 04)

Designacdo da | Monitorizac8o Estratégica dos Programas Operacionais Regionais/Fundos
atividade L
Comunitarios.

Objetivos  da | Apoiar a avaliagdo e o acompanhamento dos PO Regionais/ Fundos Estruturais,
atividade tendo em vista identificar eventuais desvios dos objetivos propostos, de
coeréncia da estratégia adotada, bem como, da forma como as prioridades
comunitarias e regionais estdo a ser desenvolvidas, contribuindo para o processo
de decisdo e orientagdo politica dos Programas, tendo por base a adogdo de uma
abordagem “a medida das necessidades” e de uma gestdo mais eficiente dos
recursos disponiveis, contribuindo para uma gestdo informada e eficiente na
aplicagdo dos Fundos. Assegurar 0 acempanhamento estratégico e operacional
das intervengbes cofinanciadas pelos fundos estruturais, bem como de outras

intervengbes comunitarias com aplicagdo na RAM.

Servigo(s) responsavel{eis) Cofaboracido externa

NACO com a colaboragdc de todas as Organismos associados & gestdo dos PO

Unidades Organicas do IDR. Regionais, Observatério do QREN, IFDR, IGFSE,
outres membros da Comissdo de
Acompanhamento e Consultoria Externa.

Acbes a desenvolver no ambito da atividade

Acompanhamento e validacdo dos trabalhos realizados no dmbite do Apoio Técnico Especializado
para a elabeoragdo de documentos que garantam uma visdo de conjunto do progresso da
implementacdo de cada um dos Programas e a sua articulagdo e complementaridade com outras
interven¢des na RAM; Acompanhamento e validagdo dos trabalhos realizados no ambito do Apoio
Técnico Especializado para a elaboracio dos Relatdrios de Monitorizagdo Semestral dos PO; Envio
semestral das listas de projetos aprovados (Rumos e Intervir+) aos Organismos Intermédios e
Gestores do PROMAR, PRODERAM, QI do POVT - Eixe V e PCT-MAC para verificagdo da
complementaridade e da sobreposigdo de operagdes cofinanciadas por estes Programas/Fundos,
com pedidos de resposta e respetiva remissdo das listas de projetos aprovados referentes aos

seus PO; Sinalizagdo de projetos identificados para este efeito e recolha junte destes Organismos
das listas de projetos aprovados no ambite do PROMAR, PRODERAM, POVT - Eixo V e PCT-MAC ‘
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para efeitos de cruzamento de listas de aprovagdes entre todos os PO; Recolha e tratamento da
informagdo nc mapa de cruzamento da verificagdo da complementaridade/scbrepasicae de
operacles; Coordenacio dos trabalhos inerentes a quantificacdo dos indicadores dos PO Regionais
para o periodo 2007-2013. Envio dos Mapas de Indicadores Comuns Nacionais (trimestral e

anualmente), bem como os Mapas de Indicadores Comuns Comunitarios e da Avaliagdc Ambiental

Estratégica do Programa Intervir+ (anualmente).

Calendarizagdo das acfes a desenvolver

Acdes 1° Trim. 2° Trim. 3% Trim.

4° Trim.

Acompanhamento e validacdo dos trabalhos
realizados no ambito do Apcio Técnico
Especializado para a elaboragdo de documentos
informacdo gue garanta uma visdo de conjunto
do progresso da implementacdo de cada um
dos Programas e a sua articulagdo e
complementaridade com outras intervengdes na
RAM.

Acompanhamento e validagdo dos trabalhos
realizados no ambito do Apoio Técnico
Especializado para a elaboragdo dos Relatdrios
de Monitorizagdo Semestral dos PO.

Envio semestral da lista de projetos aprovados
{Rumos e Intervir+) aos  Organismos
Intermédios e  Gestores do  PROMAR,
PRODERAM, OI do POVT - Eixo V e PCT-MAC
para verificagdo da complementaridade e da X
sobreposicdo de operagdes cofinanciadas por
estes  Programas/Fundos, com pedidos de
resposta e respetiva remissdo das listas de

projetos aprovados referentes aos seus PO.

Sinalizacdo de projetos identificados para este
efeito e recolha junto destes Organismos das
listas de projetos aprovados no ambito do
PROMAR, PRODERAM, POVT - Eixo V e PCT-
MAC para efeitos de cruzamento de listas de

aprovagdes entre todos os PO.
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Recolha e tratamento da informagdoc no mapa
de cruzamento da verificagao da

complementaridade/sobreposicdo de operagdes.

Coordenacdo dos trabalhos inerentes a
quantificacdo dos indicadores dos PO Regicnais
para o periodo 2007-2013. Envio dos Mapas de
Indicadores Comuns Nacionais (trimestral e
anualmente)}, bem como o0s Mapas de
Indicadores Comuns Comunitdrios e da
Avaliagdo Ambiental Estratégica do Programa

Intervir+ (anualmente).

Resultados esperados em relacdo a atividade

Apoio eficaz as autoridades nacionais e regionais no acompanhamento da monitorizagdo

estratégica dos Programas cofinanciados pelos Fundos Estruturais na RAM e no cumprimento das

disposicdes comunitarias.
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r
j? [nstituto de

Desenvolvimento Regional . )
Ficha de Projeto (NACO 05)

Designaciio da = . ) .
ativigadi Elabora¢do de contributos para projetos externos ac Nucleo.

ot?jgtivos da | Participar em projetos da responsabilidade de outras unidades orgénicas do IDR
atividade ou associados a Equipas de Projeto {e.g., etaboracdo dos Relatérios de Execugdo
Anuais dos PO da RAM, das Reprogramacgles dos PO, entre outras matérias
identificadas com semelhante abordagem), e contribuir para a produgdo de

conteddos no &mbito da Avaliagcdo e da Monitorizagdo estratégica dos PO,

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboragao externa
NACO em articulagdo com outras Unidades Organismos  associados a gestdo dos PO
Orgéanicas do IDR. Regionais, IFDR, IGFSE, Comissdo Europeia,

outros membros das Comissoes de

Acompanhamento.

Agdes a desenvolver no ambito da atividade

No ambito do trabaiho desenvolvido pelas das Equipas de Projeto: Contribuir para o Planeamento
do processo de elaboragdo dos Relatdrios de Execugdo anuais dos Programas Rumos e Intervir+;
Contribuir com a producdo de conteludos no dmbito da Avaliac8o em resposta as necessidades das
Equipas de Projeto e a outras solicitag@es que concretizam as atribuigdes do IDR; Contribuir com
a produgdo de contetidos no ambite da Monitorizagdo estratégica dos PO na RAM em resposta as
necessidades das Equipas de Projeto e a outras sclicitacBes que concretizam as atribuicdes do
IDR; Ceontribuir para a preparag¢do da proposta de alteracdo dos documentos de programacédo para
apreciagdo na Comissdo de Acompanhamento, por iniciativa da Autoridade de Gestdo ou a pedido
da propria Comissdo de Acompanhamento; Contribuir para a alteracfo do conteudo dos
documentos de programacdo; Contribuir para a preparagdo dos novos textos completos e
consolidados do documento de programagdo; No ambito das suas atribuigdes, solicitar informagdo
aos diversos intervenientes e tratamento da mesma.
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Calendarizacio das agbes a desenvolver

Agdes 1° Trim. 29 Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Contribuir para o Planeamento do processo de
elaboracdo dos Relatérios de Execucdo anuais X

dos Programas Rumos e Intervir+.

Contribuir com a produgdo de conteldos no
dmbitoc da Avaliagdo em resposta as
necessidades das Equipas de Projeto e a outras
sclicitagBes que concretizam as atribuicdes do
IDR.

Contribuir com a producdo de conteddos no
ambito da Monitorizacdo estratégica dos PO na
RAM em resposta as necessidades das Equipas X
de Projeto e a outras solicitagdes que

concretizam as atribuigdes do IDR.

Contribuir para a preparagdo da proposta de
alteracgdo dos documentos de programacae para
apreciacdo na Comissdo de Acompanhamento,
por iniciativa da Autoridade de Gestdo ou a
pedido da propria Comisséo de
Acompanhamento,

Contribuir para a alteragdo do conteudo dos

documentos de programacdo.

Contribuir para a preparagdo dos novos textos
completos e consolidados do documento de

programacao.

No &mbito das suas atribuigBes, solicitar
informagdo aos diversos intervenientes e

tratamento da mesma.
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Resultados esperados em relacdo a atividade

Envio dos “contributos fechades” ao Coordenador da Equipa de projeto, dentro de¢ prazo
estabelecido para o efeito; Relatérios aprovados dentre dos calendarios, em conformidade com as
disposi¢cbes regulamentares; Aprovacdo das propostas de adaptagdo pelas respetivas Comissdes

de Acompanhamento.
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NUCLEO DE PLANEAMENTO
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'}]‘ INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Instituto de

Desenvolvimento Regionol ,
Nucleo de Planeamento {(NP)

Caracterizacdo da unidade organica

Meios humanos: 1 dirigente.
Meios materiais: 4 computadores.

O NP ocupa parcialmente 2 salas do piso 1 do edificio onde o IDR se encontra localizado.

Objetivos

Desenvolvimento do projeto 1. (Anadlise e fratamento de informacdo de natureza

macroecondémica);

Desenvolvimento do projeto 2: {Elaboragdo de contributos e participagdo em exercicios de
concegdo, monitorizagdo efou revisdo de documentos programaticos, de avaliagdo de

instrumentos operacionais e em estudos);

Desenvolvimento do projeto 3: (Preparacdo e definigio da componente estratégia dos
instrumentos de programacdo no ambito da Politica de Coesdo da UE para o periodo 2014-2020).

Perspetivas de colaboracao

Internas: Unidades orgénicas do IDR.

Externas: Comissdo Europeia, Autoridades nacionais, Governo Regional da Madeira, Organismos
associados a gestdo dos PO Regiconais, Consultadoria externa, Entidades ptblicas e privadas,
Outras entidades/fontes.

Atividades a desenvolver

Ver fichas de projeto em anexo (3).
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Instituto de

Desenvolvimanto Regionol i )
Ficha de Projeto {NP 01)

Designacdo da . . " P
atividade Analise e tratamento de informagao de natureza macroeconomica,

Objetivos da | Alimentacdo de uma base de dados estatisticos de natureza sociocecondmica e
atividade . i - . . .
analise e tratameni{o de informagdo macroecondmica em dominics relevantes a

concecdo, implementacdo, monitorizagdo e avaliagdo dos PO.

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracgdo externa

NP. Governo Regional da Madeira, outras
entidades/fontes.

Agdes a desenvolver no ambito da atividade

Alimentacdo de uma base de dados estatisticos de natureza socioecondmica; Atualizacdo do
contexto socioecondmico dos Programas Intervir+ e Rumos (contributo para o relatdrio de
execugdo do Intervir+ e do Rumos - 2011}; Elaboracdo de contributos para outros
exercicios/documentos que envolvam a disponibilizagdo, analise e/ou validagdo de dados

socioecondmicos.,

Calendarizagdo das acbes a desenvolver

Acdes 12 Trim. 29 Trim, 39 Trim. 4% Trim.
Alimentacdo de uma base de dados estatisticos X x x X
de natureza socioecondmica.
Atualizacdo do contexto socioecondmico dos
Pregramas Intervir+ e Rumos (contributo para % «
o relatdric de execucfio do Intervir+ e do
Rumos - 2011).
Elaboracdo de contributos para outros
exercicios/documentos  gue envolvam a X « « x
disponibilizacdo, analise e/ou validacdo de
dados socioeconémicos.
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Resultados esperados em relagdo a atividade

Acompanhamento e analise do contexto socioecondmico efou da respetiva evolucdo em dominios

relevantes a concegdo, implementagdo, monitorizagdo e avaliagdo dos PO.
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7 Instituto de
Desenvolvimento Regianc!

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Ficha de Projeto (NP 02)

Designagdo da
atividade

Elaboracdc de contributos e participaco em exercicios de concegdo,
monitorizacdo e/ou revis3o de documentos programdticos, de avaliagdo de

instrumentos operacionais e em estudos.

Objetivos da

Prestar as informagBes e os contributos que venham a ser solicitados ne dmbito

atividade L. . . o .
de exercicios de conceg¢do, revisdo e/ou monitorizagdo de documentos
programaticos, de avaliagdo de instrumentos operacianais e/ou de estudos, bem
como em matéria de compatibilidade estratégica dos projetos candidatos a
cofinanciamento comunitario.

Servigo(s) responsavel{eis) Colaboragao externa

NP. Governo Regional da Madeira, outros

organismos/fontes.

Agdes a desenvolver no d&mbito da atividade

Elaboragdo de contributos para relatérios e comunicagbes da Comissdo Europeia com

aplicabilidade em matéria de Politica de Coesdo da UE; Andlise e emissdo de pareceres sobre a

compatibilidade estratégica dos projetos candidatos a cofinanciamento comunitario com o PDES

2007-2013; Qutros contributos, em particular para documentos programaticos e/ou estudos de

dmbito comunitario, nacional, regional e/ou setorial.

Calendarizagao das ac¢des a desenvolver

Acbes 12 Trim. 20 Trim. 32 Trim. 4° Trim.
Elaboragéo de contributos para relatdrics e
comunicagBes da Comissdo Europeia com % % X X
aplicabilidade em matéria de Politica de Coesdo
da EU.
Andlise e emissdo de pareceres sobre a
compatibilidade  estratégica dos  projetos X X X X
candidatos a cofinanciamento comunitaric com
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o PDES 2007-2013.

Qutros  contributos, em  particular para
documentos programaticos e/ou estudos de
ambito comunitario, nacional, regional e/fou

setorial.

Resultados esperados em relacio a atividade

Acompanhamento eficaz e eficiente dos exercicios de concegdo, monitorizagdo efou revisdo de

documentos programaticos, de avaliagdo de instrumentos operacionais e de estudos.
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7 Instituto de

Desenvolvimento Regional
- : Ficha de Projeto (NP 03)

Designacdio da | Preparacdo e definicdo da componente estratégia dos instrumentos de
atividade R . . ,
programacac no ambito da Politica de Coesao da UE para o periodo 2014-2020.

Objetivos da | Assegurar a promogdo dos trabalhos de preparacdo e definicdo da componente
atividade ~
estratégia dos instrumentos de programacgdo no ambito da Politica de Coesdo da
UE para o periodo 2014-2020, em conformidade com as orientagdes estratégicas

a serem estabelecidas a nivel comunitdrio, nacional € regional.

Servico(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

NP. Governo Regional da Madeira, Entidade(s)

especializada(s), Outras entidades/fontes.

Acdes a desenvolver no ambito da atividade

Levantamento do estado de arte, junto de cada um dos Departamentos do Governo Regional,
quanto aos referenciais estratégicos sectoriais no horizonte 2020 - em vigor e/ou em preparacdo -
e ao cumprimento das condicionalidades ex ante tematicas e gerais {cf. versdo proposta da
regulamentacdo comunitaria para o periodo 2014-2020); Colaboragdo, com cada um dos
Departamentos do Governo Regional, nas atividades necessarias a interpretacdo dos respetivos
referenciais estratégicos sectoriais a luz da Estratégia UE 2020 e sequente incorporagdo dos
mesmos na componente estratégica dos Programas Operacionais; Criagdo de um Grupe de
Trabalho para o processo de interpretacdo e incorporagdo dos referenciais estratégicos na
componente estratégica dos Programas Operacionais; Definicdo e validagdo da componente
estratégica dos Programas Operacionais, em articulagdo com os véarios Departamentos do

Governo Regional e demais parceiros institucionais relevantes ao processo.

Calendarizacao das actes a desenvolver

Acdes 12 Trim. 29 Trim. 32 Trim. 4° Trim.

Levantamento do estado de arte, junto de cada
um dos Departamentos do Governo Regional, x

quanto aos referenciais estratégicos sectoriais
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no horizonte 2020 - em vigaor efou em
preparacdo - e ag cumprimento das
condicicnalidades ex ante tematicas e gerais
(cf. versdo proposta da regulamentagdo
comunitaria para o periodo 2014-2020).

Colaboragdo, com cada um dos Departamentos
do  Governo Regional, nas  atividades
necessdrias a interpretagdo dos respetivos
referenciais estratégicos sectoriais a luz da
Estratégia UE 2020 e sequente incorporagdo
dos mesmos na componente estratégica des

Programas Operacionais.

Criagdo de um Grupo de Trabalho para @
processo de interpretagdo e incorporacdo dos
referenciais  estratégicos na  componente

estratégica dos Programas Operacionais.

Definicdo e  validagdo da  componente
estratégica dos Programas Operacionais, em
articulagdo com os varios Departamentos do
Governo  Regtonal e demais  parceiros

institucionais relevantes a¢ processo.

Resultados esperados em relacao a atividade

Assegurar a promogao dos trabalhos de preparacio e de definigdo da componente estratégia dos

Programas Operacionais em termos de contributo para a Estratégia UE 2020, em consonancia

com o Quadro Estratégico Comum e o Contratc de Parceria, conforme calendario a

estabelecido pelas autoridades comunitarias e nacionais.

ser

170/224
Travessa do Cabide, 16 ., 9000-715 Funchal . Madeira . Portugal
T. +351 291 214 000 . F: +351 291 214 001
Instituta de www.gov-madeira.pt/srpf/ . wiww.idr. gov-madeira pt . idr sepf@gov-madeirapt

Desenvolvimento Regiono NIPC: 511 280 521. NISS: 26017993357

{V

- .



IDR-2.2.1-4/9

: Instituto de

Dasenvelvimento Regional

REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNQO REGIONAL
Secretariz Regional do Plano e Finangas
INSTITUTO BE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

NUCLEO DE
COMUNICACAO E IMAGEM
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N /-

lnstituto de

Deseavolvimente Regional i L
Nucleo de Comunicag¢do e Imagem {NCI)

Caracteriza¢do da unidade organica

Em conformidade com a Portaria n? 191/2008 de 24 de outubro, o Nicleo de Comunicacdo e

Imagem depende diretamente do Presidente do Instituto de Desenvolvimento Regional (IDR).
Meios humanos: 1 Chefe de Nicleo, 2 Técnicos Superiores e 1 Técnico Superior até 30 de abril.

Meios materiais: 4 secretarias, 4 computadores, 4 mesas de apoio, 7 armarios, 2 mesas pequenas
de reunides (utilizadas para reunides de trabalho e para o atendimento de pessoas/entidades
proveniente do exterior), 11 cadeiras, publicacdes e Cd 's.

Objetivos

Garantir, sempre que possivel {ird depender da disponibilidade de recursos financeiros), que a
divulgacdo da informacdo e da publicidade seja feita atraves da utilizacdo dos mais variados
meios de comunicacdo: comunicagdo social, revistas, boletins, reunifes de grupo e individual,
correio eletrdnico, intranet, internet, sessdes informativas e conferéncias, entre outros, de uma
forma continuada, clara e transparente sobre os apoios dos varios Fundos Comunitarios e dos

diferentes Programas cofinanciados pela EU;

Assegurar que a legislacdo, em matéria de informagdo e publicidade, seja aplicada pelos

Organismos envolvidos na gestdo e pelas entidades beneficidrias;

Coordenar as Unidades de Gestdc e as Comissdes de Acompanhamento dos Programas
Operacionais;

Organizar eventos, de iniciativa do IDR cu em parceria com outras entidades, que garantam o
bem-estar aocs participantes, dando sempre destague aos Fundos Comunitarios, contribuindo,

assim, para a boa imagem do IDR;

Divulgar a marca do IDR, dos Programas cofinanciados pela UE, QREN e da Unido Europeia, com
vista a garantir o reconhacimento imediato por parte dos varios pablicos-alvo,

Garantir a apresentagdc de candidaturas de projefos cofinanciados pelos Fundos Estruturais ao
Prémio RegioStars;

Assegurar a representacdo e participagdo nas Redes de Comunicagdo, através da elaboragdo de
pareceres, cedéncia de contributos e na imptementagdo de agdes de 1&P;

IDR-2.2.1-4/9
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Monitorizar as agbes de [&P,

Perspetivas de colaboracdo

A nivel Interno

Todas as Unidades Orgénicas do IDR sdo importantes para o é&xito da atividade deste Nicleo:
UAJ - Unidade de Apaio Juridico

UCFF - Unidade de Controlo de Fluxos Financeiros

UC - Unidade de Controlo:

NAC - Nucleo de Acompanhamento e Controlo

UAGI - Unidade de Apoio a Gestdo Institucional:

NGAP - Nlcleo de Gestdc Administrativa e de Pessoal

NQC - Nucleo de Orcamento e Contabilidade

UTGI - Unidade Técnica de Gestdo de Intervengdes:

NGFSE - Ndcleo de Gestdo do Fundo Social Europeu

NGFEDER - Nucleo de Gestdo do Fundo Europeu de Desenvelvimento Regional
UEP - Unidade de Estudos e Planeamento:

NAC - Ndcleo de Avaliacdo e Coordenagdo

NP - Nucleo de Planeamento

NIC - Nucleo de Informatica € Comunicagdes

NICC - Nicleo de Intervengdes de Coesdo e Cooperagdo

A nivel Externo

Organismos Intermédios, OREPP, Entidades Beneficidrias, Observatdrio do QREN, IGFSE, IFDR,
Redes de Comunicagdo: QREN, INFORM e INIO, Agéncias Nacianais e Pontos de Contacto Nacional

dos Programas e Comiss&0 Europeia.

Atividades a desenvolver

Ver fichas de projeto em anexo (10).
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7 Instituto de

Desenvolvimento Regionol

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Ficha de Projeto (NCI 01)

Designagdo da . ~ . ~

atividade Comunicagdo e Divulgagao.

Objetivos  da | Desenvolver agBes de Informagdo e Publicidade dirigidas aos publicos-alvo {a

atividade nivel interno, aos colaboradores, e, particularmente a nivel externo aos potencias
beneficidrios, beneficidrios finais, stakeholders e plblico em geral), sobre: os
Programas de cofinanciamento da UE e os projetos considerados como
promissores de boas praticas, dando destaque a agdo do IDR, de acordc com ©
papel gue desempenha em relacdo a cada Programa; Para estas a¢des tentar-se-
4 utilizar uma linguagem simples e clara, uma informacdo atualizada e
transparente, acompanhadas com as mencgdes as marcas do IDR e dos
Programas cofinanciados, com vista a facil memorizagdo e reconhecimento.

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboracdo externa

NCI com a colaboragdo de: UAJ, UC - NAC, Organismos Intermédios, OREPP, Entidades
UAGI - NGAP e o NOC, UTGI - NGFEDER e Beneficiarias, Redes de Comunicagdo, Agéncias
NGFSE, NICC, UEP - NAC e o NP, NIC, Nacionais e Pontos de Contacto Nacional dos

NCFF.

Programas, Comissdo Europeia.

Acbes a desenvolver no ambito da atividade

Comunicados de Imprensa / Press Releases dirigidas a comunicagdo social (imprensa escrita,

radios e TV), sobre 0s apoios dispaniveis e a aplicagdo dos Fundos Comunitarios e projetos que

eventualmente possam ter um maior impacto na Regido; Conferéncia de Imprensa e/ou cedéncia

de entrevistas sobre a aplicagdo dos Fundos Comunitarios na RAM; Elaboracdo de artigos a serem

divulgados noutros meios de publicitagdo: Sitio Web, correio eletrénico, newsletter, Espago

Global, etc; Prestacdo de um servico de informagao/esclarecimento a quem solicita (via correio

eletrénico, oficio, fax, telefone efou presencial) e o seu devido encaminhamento para outros

departamentos do IDR ou outros organismos que participam na gesté@o dos PO, sempre e quando

se justifique; Preparacdo e divulgacdc de anuncios publicitarios.

%
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Calendarizacdo das acbes a desenvolver

Agdes

1° Trim,

29 Trim.

32 Trim.

4° Trim.

Preparagdo e divulgagdo de Comunicados de
Imprensa/Prass Releases.

Solicitar, sempre que necessario, informacdes e

dados as varias UO e entidades externas.

Certificar o cumprimento da divulgagde dos
comunicados de imprensa/press releases nos

varios meios de comunicagdo.

Fornecer informagdes e esclarecimentes a quem
solicita (através do sitio web, fax, telefone,
corretio eletrénico,

contacto direto, etc.) e

proceder ao devido encaminhamento.

Preparacdo e  divulgacdo de  anlncios

publicitérios.

Resuftados esperados em relagdo a atividade

Garantir uma informacdo clara, transparente e atualizada sobre os apoios dos varios Fundos

Comunitarics e dos respetivos Programas cofinanciados pela UE.

/7Y
Instituto de

Desenvolvimento Ragional
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2 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

7 Instituto de
Desenvolvimento Regionol

Ficha de Projeto (NCI 02)

Designag¢ac da

atividade Organizacdo de Eventos,

Objetivos da
atividade

Organizar eventos, de iniciativa do IDR ou em parceria com outras entidades; Os
eventos tém uma importdncia cada vez maior, ja que criam uma relacdo

emocional muito mais forte entre a entidade responsavel e os seus participantes.

Servigo(s) responsavel(eis)
NCI com a colaboragdo de: UAJ, UAGI -

NGAP e o NOC, UEP - NAC, UTGI - NGFSE,
NIC.

Colaboracao externa

Organismos Intermédios, QREPP, Entidades

Beneficidrias, Redes de Comunicagdo,

Acbes a desenvolver no ambito da atividade

Visitas de Estudo;

Reunites de Trabalho; Comissdo de Acompanhamento dos Programas

Operacionais da RAM; Conferéncia de Imprensa / cedéncia de entrevistas; Conferéncias/Sessbes

Informativas direcionadas aos diversos Plblicos.

Calendarizagio das ac¢des a desenvolver

Acbes 1° Trim. 22 Trim. 30 Trim. 4% Trim,
Organizar a parte logistica dos eventos: escolha
e proposta de aluguer do espago e de
equipamentos audiovisuais, disponibilizagdc de
material de escritério e  material de X X X X
merchandising, proposta de contratacdo de
servico para refeicdes, transporte e de
tradugdo,
Apoio na organizagdo de conferéncias de « « X y
imprensa / cedéncia de entrevista.
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Resultados esperados em relagdo a atividade

Organizar eventos que garantam o bem-estar aos participantes, contribuindo, assim, para a boa
imagem do IDR, ¢ bom relacionamento entre a entidade organizadora e as participantes e uma

bea divulgagdo da informagdo sobre 0s Fundos Comunitarios,

IDIR-2.2.1-4/9
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7‘ Instituto g
' Desenvolvimenta Ragionel

Ficha de Projeto (NCI 03)

Designacgao da
atividade

Publicagdes e Material Pramocional,

Objetivos da
atividade

Coordenar,

imagem uniformizada e de facil

selecionar e divulgar o material

Coordenar a preparacdo, producdo e publicitacdo de publicacdes (conteldos e/ou
layouts) a serem editadas pelo IDR, através de conteldos atualizados, claros e

transparentes, e através da uniformizacdo da imagem, moderna e institucional;

promocicnal, garantinde uma

identificacdo por parte do grande publico.

Servigo(s) responsavel(eis)

NCI com a colaboragdo de: UAJ, UC - NAC,
UAGI - NGAP e 0 NOC, UTGI, NIC, UCFF.

Colaboragdo externa

Organismos Intermedios, OREPP, Entidades
Beneficidrias, Redes de Comunicacdo, Agéncias
Nacionais e Pontos de Contacto Nacicnal dos

Programas, Comissdo Europeia.

Acbes a desenvolver no ambito da atividade

Newsletter “Madeira e Europa” (com periodicidade trimestral); Suplemento Anual “ESPACO

GLOBAL”; Relatdrios de Execugdo dos Programas Operacionais; Material de merchandising.

Calendarizacao das agdes a desenvolver

Acdes 19 Trim. 2° Trim. 3° Trim, 4° Trim.

Recolher e tratar a informacao. X X X X
Preparar e validar o layout. X X X X
Contactar e negociar com as entidades gréficas X « x «
para a impressdo (cronograma e valores).

Distribuir o material de merchandising. X X X X
Divulgar as publicagbes atraves da Net, correio % X X %
eletrénico, por via postal e presencial,
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Resultados esperados em relacdo a atividade

Divulgacdo de edigbes publicitdrias com conteldos atualizados, claros e transparentes;
Uniformizacdo dos layouts das edigbes publicitarias e do material de merchandising, em termos da
imagem, moderna e institucional, que permita um imediato reconhecimento; Tudo isto com vista

a que ¢ leitor/cliente se sinta atraido e reconhega a sua proveniéncia.
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} Instituto de

Desenvolvimenta Regionol i .
Ficha de Projeto (NCI 04)

Designacido da o A . , . . )
atividadge Comités no ambito dos Programas Operacionais Regionais.

Objetivos da

atividade Apciar os 6rgdos de gestdo e de acompanhamento dos Programas.

Servigo(s) responsavel{eis) Colaboragdo externa

NCI com a colaboragdo de: UAJ, UCFF, UC, Organismos Intermédics, OREPP, Membros das
UAGI - NGAP, UTGI - NGFEDER e NGFSE, Unidades de Gestdo, Membros das Comissdes de
UEP - NAC, NIC. Acompanhamento.

Acdes a desenvolver no ambito da atividade

Coordenacgdo técnica das reunides das Unidades de Gestdo e das Comissdes de Acompanhamento,
incluindo o planeamento e articulacdo com as unidades orgdnicas que apoiam a preparagdo dos
Comités,; Preparacdo das convocatdrias e convites aos membros dos Comités; Disponibilizagdo na
respetiva area reservada da documentacdo técnica de apoio, necessaria aos Comités
(documentagdo para efeitos de deliberagdo); Preparagdo das propostas de atas e envio aocs
membros; Disponibilizagdo na area reservada da documentagdo aprovada pela Comissdo de
Acompanhamento e envio acs membros para conhecimento; Envie para homologacgdc dos
projetos alvo de decisdo apds parecer da Unidade de Gestdo e conhecimento aos Ol e ao OREPP;
Insercdo das listas homolocgadas na area reservada, Despiste da Sobreposicdo/Duplicacdo de

apoios; Encaminhamento das listas de projetos para efeitos de controlo de minimis.

Calendarizacdo das acdes a desenvolver

Acbes 19 Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Coordenacdo técnica das reunibes das Unidades
de Gestdo e das Comissdes de
Acompanhamento, incluindo o planeamento e X X X X
articulagdo com as unidades organicas que

apoiam a preparagdo dos Comités.
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Preparagdo das convocatérias e convites aos % x X X%
membros dos Comités,

Disponibilizacdo na area reservada da

documentacdo técnica de apoio (para efeitos de X X X X
deliberag&o).

Preparacdc das propostas de atas e envio acs X x X X
Membros.

Disponibilizagdo da documentagdo aprovada

pela Comiss3o de Acompanhamento e envio aos X x X X
membros para conhecimento.

Envio para homologacdo dos projetos alvo de

decisBo apds parecer da Unidade de Gestdo e X X X X
conhecimento acs Ol.

Insergao das listas homologadas na area X y % x
reservada.

Despiste da Sobreposicdo/Duplicagde de apoios. X X X X
Encaminhamentc das listas de projetos para % X x %
efeitos de contrelo de minimis.

Resultados esperados em relagéo a atividade

Garantir a implementacdo efetiva da estratégia preconizada.

IDR-2.2.1-4/9
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Ficha de Projeto (NCI 05)

Designacdo da
atividade

Informacdo sobre os Programas de Iniciativa Comunitaria e Nacional.

Objetivos da
atividade

procura de parceiros para projetos.

Coordenar a preparagdo e divulgacde da infermacgdo relativa aos Programas de
Iniciativa Comunitaria e Nacional, os eventos de responsabilidade de entidades

externas (Comissdo Europeia, Entidades Nacionais e outras congéneres) e a

Servi¢co(s) responsavel(eis)

NCI.

Colaboracgdo externa

Agéncias Nacionais, Pontos de Contacto Nacional,

Helpdesk da Comissdo Europeia.

Agdes a desenvolver no ambito da atividade

Avaliagdo da acgdo de divulgagdo em relagdo ao anc transato; Divulgagdo dos Programas de

Iniciativa Comunitaria com aplicagdo em Portugal; Divulgagdo dos Programas Nacionais com

aplicagdo na Regido; Divulgagdo de Procura de Parceiros para projetos; Divulgagdo de Eventos;

Apoio nas candidaturas/inscrigdes; Meios de Divulgacdo: correio eletrénico, sitio web, presencial,

por via telefone e através de publicagfes editadas pelc IDR.

Calendarizacdo das acbes a desenvolver

Acbes 1° Trim. 2% Trim. 39 Trim. 4° Trim.,

Avaliacdo da acdo de divulgacdo em relagdo ao X
ano transato.
Acompanhar e divulgar os convites langados " « « X
pela Comissdo Europeia.
Identificar e divulgar ag¢bes a nivel Nacional X « X X
onde a RAM possa ter acesso.
Recolher a informacdo relativa a procura de X % % X
parcerias e de eventos.
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Preparar um comunicado informativo e divulgar
através dos varios meios: Net, Correio

eletrénico e Newsletter do IDR.

Apoiar nas candidaturas/inscrigbes.

Resultados esperados em relacdo a atividade
Garantir uma informacg8o clara, transparente e atualizada sobre os apoios dos varios Fundos

Comunitarios e dos respetivos Programas de Iniciativa Comunitaria e Nacional; Garantir a
informacgdo acerca das candidaturas e apoio nas candidaturas e nas inscrigdes dos eventos; No

sentido que 0s nossos clientes possam ser devidamente informados e encaminhados.,
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j“ INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Instituto de

Desenvolvimente Regions Ficha de Projeto (NCI 06)

Designacao da L
atividade Sitio Web.

Objetivos da | Contribuir para a atualizacdo do sitio web através da utilizacdo de uma
atividade
linguagem clara, transparente e atualizada.

Servico(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

NCI com a colaboragdo de: UAJ, UC - NAC, Organismos Intermédios, OREPP, Entidades
UAGI - NGAP e ¢ NOC, UTGI - NGFEDER e Beneficidrias, Redes de Comunicagdo, Comissio
NFSE, NICC, UEP ~ NAC e o NP, NIC. Europeia.

Acdes a desenvolver no dmbito da atividade

Atualizar as Noticias; Atualizar o Banco de Imagens com fotografias de projetos selecionados pela
Autoridade de Gestdo, os Ol e o OREPP, como promissores de boas praticas; Inserir videos e

anuncios; Inserir as Publicaces e toda a documentagdo solicitada pelas diferentes UQ deo IDR.

Calendariza¢ao das ac¢des a desenvolver

Aches 12 Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Frim.

=

Rececionar e preparar a informacao. X X X

Selecionar as imagens de projetos,

X X X X
devidamente identificadas através de fichas.

Inserir Videos de projetos. X X X X
Atualizar a informagda no sitio web. X X X X

Resultados esperados em relagdo a atividade

Um Sitioc Web com um ambiente mais moderno, amigavel, com uma linguagem percetivel e

empaticamente motivadora € com informagdo atualizada para quem o visita.

IDR-2.2.1-4/9
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%‘Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
' [nstituto de

Dasenvolvimento Regionul

Ficha de Projeto (NCI 07)

Designacgdo da
atividade

Monitorizacdo do Cumprimento das regras de Informacdo e Publicidade.

Objetivos da | Assegurar a correta aplicagdo das regras de Informagdc e Publicidade (I&P) por

atividade

entidades beneficiarias de apoios comunitarios).

parte das varias entidades (relacionadas com a gestdo dos Programas e as

Servigo{s) responsavel{eis)

NCI com a colaboragdo de: UAJ, UTGI, e o
NICC.

Colaboracdo externa

Organismos  Intermédios

Beneficiarias.

, OREPP,

Entidades

Agbes a desenvolver no ambito da atividade

Levantamente das entidades a serem monitorizadas; Validagdo do Plano de Maniterizagdo;
Moniteorizagdo in foco da aplicagdo das regras de 1&P; Preenchimento da Ficha de Monitorizagao da
I&P; Comunicar a Autoridade de Gestdo, a UTGI, ao OI, ao OREPP e & entidade beneficiaria da
conformidade ou ndo do cumprimento das regras de I&P; No 39 Trimestre ird ser realizada uma

analise do cumprimento do Plano de Moniterizacdo, no sentido de analisar a sua concretizagdo.

Calendarizagdo das agdes a desenvolver

Acbes 1° Trim. 29 Trim, 39 Trim. 4° Trim.

Levantamento das entidades a serem X
auditadas.
Validag8o do Plano de Menitorizagdo. X
Verificac8o in loco das medidas de I&P. X X X x
Preenchimento da Ficha de verificag3o. x X X X
Comunicar a Autoridade de Gestdo, a UTGI, ao
Ql, ao OREPP e a entidade beneficidria da y X « .
conformidade ou ndo do cumprimento das
regras de I&P.
Analise do cumprimento do Plano de X
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Monitorizagdo.

Resultados esperados em relagdo a atividade

Uma correta aplicacdo das regras de I&P por parte das varias entidades (relacionadas com a

gestdo dos Programas e as entidades beneficiarias de apoios comunitarios),

186224
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

7? Instifuto de
' Desenvolvimento Regional

Ficha de Projeto (NCI 08)

Designacido da

2SI Redes de Comunicagédo.
atividade

Objetivos da
atividade

Participar nas Redes de Comunicacdo, nomeadamente do QREN, INFORM e INIO,

com vista a uma melhor acdo na divulgagdo dos apoios comunitarios.

Servico(s) responsavel(eis)

NCI.

Colaboragao externa

Organismos Intermédios, OREPP, Entidades
Beneficiarias, Observatdorio do QREN, IFDR,
IGFSE, Rede de Comunicagdo QREN, Rede

INFORM (DG REGIO), Rede INIO (DG EMPLOY),

Acbes a desenvolver no ambito da atividade

Participar nas agles desenvolvidas pelas Redes, através: Participagdo nas reunides de trabalho;

Cedéncia de contributos; Elaboragdo de pareceres; Apoio na execucdo de agdes in loco.

Calendarizacao das agdes a desenvolver

Acoes 12 Trim. 292 Trim. 3% Trim. 40 Trim.
Participacdo nas reunides de trabalho. X X X X
Cedéncia de contributos. X S X X
Elaboracio de pareceres. X X X X
Apoio na execucdo de agbes in loco. X X

Resultados esperados em relacio & atividade

Participar ativamente nas reunifes de trabalha
uniformizacdo de atuacdo na area da I&P e

comunitarios na RAM.

e na cedéncia de contributos, por forma a uma

a uma melhor e maior divulgagdo dos apoios

: Instituto de

Desenvolvimento Ragional
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7 Instituto de

' Desenvolvimento Regiona| Ficha de Projeto (NCI 09)

‘iY INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Designacao da

atividade Prémio REGIOSTARS 2013.

Objetivos da | Apresentagdo de <candidaturas de projetos cofinanciados pelos Fundos
atividade

Estruturais, no dmbito dos Programas Operacionais da RAM,

Servigo(s) responsavel{eis) Colaboracdo externa

NCI com a colaboragdo de: UTGI. Organismos Intermédios, OREFPP, Entidades
Beneficidrias.

Agdes a desenvolver no Ambito da atividade

ldentificagdo de projetes a serem candidatos ao Prémio RegicStars; Preparacgdo da(s)
candidatura(s); Tradugdo  da(s) candidatura(s); Submissdo  da(s) candidatura(s);
Acompanhamento do processo de analise; Cedéncia de esclarecimentos; Divulgagdo dos

resultados {(apenas no ano seguinte},

Calendarizagdo das acgfes a desenvolver

Acdes 1° Trim. 29 Trim. 3° Trim, 4° Trim.

Identificagdo de projetos a serem candidatos ao % «

Prémio RegioStars.

Preparacdo da(s) candidatura(s). X X

Tradugio da(s) candidatura(s). X X

Submissdo da(s) candidatura(s). X

Acompanhamento do processo de andlise. X X X
Cedéncia de esclarecimentos. x x

Resultados esperados em relagio a atividade

Garantir uma informagdo clara e completa sobre o(s) projeto(s) a ser{em) candidatado(s) ac
Prémic por forma a poder{em) ser aceite{s) ao Prémio; O resultadc final é a obtengdo de um

Premio para a Regido.
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Ficha de Projeto (NCI 10)

Designacao da
atividade

Acompanhamento das a¢Bes de I&P.

Objetivos da

atividade Monitorizar as a¢des de [&P.

Servico(s) responsavel(eis)

NCI.

Colaboragdo externa

Organismos

Intermédios,

Comunicacdo QREN.

OREPP,

Rede de

Acbes a desenvolver no 3ambito da atividade

Acompanhamento da implementacado das agdes de I&P desenvolvidas em 2012; Monitorizacdo das

acbes de I&P; Elaboragdo dos contributos para os Relatdrios de Execugdo dos Programas

Operacionais da RAM; Elaboracdo dos contributos para os Relatérios de Execucdo do POVT e do

PCT-MAC.

Calendarizagdo das agbes a desenvolver

: Instituto da

T G i [§- :.". I
Dasenvolvimento Regional
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Acbes 1% Trim. 22 Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Acompanhamento da implementacdo das agbes X X x "
de I&P desenvolvidas em 2012.
Monitorizacdo das actes de I&P. X X X X
Elaboragdo dos contributos para os Relatérios
de  Execucdo dos diversos  Programas X X X X
Operacionais.
Analise do cumprimento do Pilano de « « X X
Monitorizagdo,
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Resultados esperados em relagdo a atividade

Garantir 0 acompanhamento da implementagdo das agbes de I&P, aplicando os indicadores
definidos para a sua monitorizagdo; Disponibilizar os contributos em matérias de I&P para os
Relatérios de Execucgdo.
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NUCLEO DE INFORMATICA
E COMUNICACOES
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? Instituto

:}'V INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Desenvalvimento Regional , . o
Nuicleo de Informatica e Comunicagoes (NIC)

Caracterizacdo da unidade orgénica

Meios humanos: 1 Chefe de Nicleo e 1 Técnico de Informatica.

Meios materiais: 1 Gabinete de trabalho onde s8o efetuadas reparagdes e instalacBes de

equipamento, 1 sala de servidores, 2 secretarias, 2 computadores e uma bancada de testes.,

Objetivos

Garantir a manutengdo e operacionalidade dos sistemas de informacdo do Instituto em particuliar
do Sistema Integrado de Gestdo de Financiamento de Projetos da RA Madeira (SIGMA) nas
vertentes: QREN e PDES;

Aperfeicoar os sistemas de suporte a gestdo da informagdo e de comunicacdo, através do
desenvolvimento de novas funcionalidades para a Intranet e sitio Internet Institucional e da
coordenacdo de projetos de suporte a gestdo do IDR;

Dar apoio as atividades de caradter informatico e responder em tempo U(til da melhor forma

possivel, a resolugdo de problemas por forma a garantir a continuidade dos servigos instalados.

Perspetivas de colaboracao

Direcdo Regional de Informética {(DRI) na aplicacdo das politicas relacionadas com as Tecnologias
de Informacdo e Comunicacdo definidas para o Governo Regional da Madeira e no

desenvolvimento e ufilizagdo partilhada de aplicagfes e sistemas de comunicacio;

Instituto de Gestdc Financeira para ¢ Desenvolvimento Regional (IFDR) e Instituto de Gestao do
Fundo Social Europeu (IGFSE) no &mbito da definigdo e desenvolvimento das plataformas de
suporte aos fundos estruturais no ambito do QREN;

Fornecedores de Bens e Servigos.

Atividades a desenvolver

Ver fichas de projeto em anexo (7).
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Desenvolvimento Regionol

Ficha de Projeto (NIC 01)

Designacao da . .
atividade Apoio a utilizadores.

Objetivos da | Apoiar os utilizaderes no manuseamente e utiiizacdo de Sistemas de Informacgéo

atividade ) L
e Equipamento Informatico.

Servico(s) responsavel(eis)

NIC,

Colaboracdo externa

Acdes a desenvolver no ambito da atividade

Prestacdo de apoic na utilizagdo dos sistemas e aplicacdes; Apoio no manuseamento do

Equipamentc Informatico e audiovisual;

Formagdo On-Site, paralelamente a resolucdo de

problemas; Elaboracdc de ajudas para os utilizadores.
Calendarizacdo das acoes a desenvolver
Agdes 1 Trim. 2° Trim. 3° Trim, 49 Trim.
X X X X

Atividades sistematicas.

Resultados esperados em relacédo a atividade

Prestacdo do apoio solicitado no mencr espago de tempo, tentande satisfazer as necessidades dos

colaboradores do IDR, ajudando-os a resolver problemas semelhantes em situagdes futuras.

3
: Instituto de www.gov-madeira. ptisrpff

Dasenvelvimento Regional
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[nstituto de

Desenvalvimento Regional ) .
Ficha de Projeto (NIC 02)

Designacao da . - . .
atividade Gestao e manutengdo do parque informatico do IDR.

Objetivos da | Zelar pela manutengdc dos equipamentos e pela salvaguarda da Informacgdo do
atividade )
Instituto;

Assegurar de forma integrada a operaciconalidade do parque informatico.

Servigo(s) responsavel{eis) Colaboragiao externa

NIC.

Acdes a desenvolver no ambito da atividade

Manutengdo dos servideres (www/Email/Aplicagdes/Ative Directory), Gestdo da politica de
seguranga informatica; Manutengdc dos sistemas de controlo de intrusdes; Atualizagdo e
Instalacdo de sistemas e equipamentos; Execucdo de copias de seguranga e realizagdc de testes
de conformidade; Reparagdo de equipamentos; Elaboracdo e analise de propostas de aquisicdo e
emissdo de pareceres sobre TIC(s); Realizagdo de testes ao Disaster Recovey Plan.

Calendarizag¢do das agles a desenvolver

Acbes 1° Trim. 22 Trim. 32 Trim. 4% Trim.

Atividades Sistematicas. X X X X

Resultados esperados em relagdo a atividade

Garantir a operacionalidade e continuidade dos sistemas informaticos de acordo com as politicas

de seguranga implementadas.
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3
_7 InSHtut de

Desenvolvimenta Regional . .
Ficha de Projeto (NIC 03)

Designagéo da | Manutencdo do Sistema Integrado de Gestdo de Financiamento de Projetos da
atividade
RA Madeira (SIGMA).

Objetivos da | Zelar pelo correto funcionamento, assegurando a exportagdo e impertacgdo de |

atividade .
dados com as entidades externas.

Servigo(s) responsave!(eis) Colaboragdo externa
NIC. Entidade fornecedora do Contrato de
Manutengdo.

Agdes a desenvolver no dmbito da atividade

Coordenagdo técnica, manutencdo e supervisdo a continuidade do sistema nas vertentes: SIGMA
QREN e SIGMA PDES; Levantamento e acompanhamento da implementagdo das necessidades do
sistema; Introdugdo de novas funcicnalidades no sistema para que o mesmo contribua de forma

efetiva, para uma adequada monitorizagdo do modelo de desenvelvimento estratégico da Regido.

Calendarizacao das agdes a desenvolver

Agodes 1° Trim. 20 Trim. 32 Trim. 4° Trim.

Operacgdes de Manutencdo corretiva e evolutiva. X X X X

Introdugdo de novas funcionalidades no sistema
para monitorizacdo do modelo de X X

desenvolvimento estratégico da Regido.

Resultados esperados em relagdo a atividade

Garantir a manutencdo do sistema de forma a assegurar continuidade de funcionamenta do

sistema.

IDR-2.2.1-4 /9
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5 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Instituto de
Desenvolvimente Regional

Ficha de Projeto {(NIC 04)

Designacdo da

atividade
(SIIFSE).

Manutengdo do Sistema Integrade de Informagdo do Fundo Social Europeu

Objetivos da
atividade

Coordenar a manutengdo e implementacgdo do sistema ao Programa RUMOS,

Servico(s) responsavel(eis)

Colaboracdo externa

NIC. 1GFSE.
Acdes a desenvolver no Ambito da atividade
Gestdo de perfis e administragdo do sistema; Levantamento e acompanhamento da

implementagio das necessidades do sistema; Coordenacgdo técnica, manutencdo e supervisdo a

continuidade do sistema.

Calendarizagio das a¢les a desenvolver

Acodes 1° Trim. 29 Trim. 39 Trim. 49 Trim.
Operagdes sistematicas. X X X X
Coordenar o processo de manutengdo do « X X X
sistema ao Programa RUMOS.

Resultados esperados em relagdo 3 atividade

Garantir a coordenagdc do sistema de forma a assegurar uma comunicacdo eficaz entre os

diversos intervenientes no sistema,

,7Y
Instituko de

Desenvalvimento Regionol
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3
7 Instituto de

Desenvolvimento Regional

Ficha de Projeto (NIC 05)

Designagdo da
atividade

Manutengdo e implementacdo da Intranet.

Objetivos da | Conceber aplicagbes para a Intranet do IDR de forma a continuar a difundir toda

atividade

a informacdo interna de uma forma mais célere e eficaz.

Servico(s) responsavel(eis)

NIC.

Colaboragao externa

Acdes a desenvolver no ambito da atividade

Concegdo e implementacdo do sistema; Formagdo aos utilizadores.

Calendarizacao das agbes a desenvolver

Acdes

19 Trim. 29 Trim. 3° Trim. 42 Trim.

Atividades sistematicas.

Resultados esperados em relagao a atividade

Continuidade do funcionamento e implementacdo de novas funcionalidades para a Intranet.

%
\I

197 /224

'7 Travessa do Cabido, 16 . 9000-715 Funchal . Madeira . Portugal
T. 351 261 214 000 . F: +351 281 214 001 o

Instituto de www. gov-madeira. pusepl/ . www idr gov-madeira.pt . i¢r srpi@gov-madaira.pt %%J
Desenvalvimento Regional NIPC: 511 280 521 . NISS: 20017993357 !



DR-2.2.1-4/9

REGIAQ AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNQ REGIONAL
Secretaria Regional do Plano e Finangas
INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

? Instituso de

Desenvalvimento Regional ) .
Ficha de Projeto (NIC 06)

Designacao da o . M
ativigad:’; Manutencdo do site pdbfico do IDR.

Objetivos da

atividade Zelar pelo correto funcicnamento e atualizagdo do site.
Servigo(s) responsavel{eis) Colaboragdo externa
NIC.

Acdes a desenvolver no ambito da atividade

Atualizacdo da Informac8o; Concecdo de paginas e funcionalidades.

Calendarizacdo das acdes a desenvolver

Acoes 1° Trim. 29 Trim. 39 Trim. 40 Trim.

s

Atividades sistematicas. X X X

Resultados esperados em relagdo a atividade

Divulgagdo de informagdo de forma a satisfazer as necessidades dos visitantes do sitio Internet do
IDR.
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A
7 Instituto de

Desenvolvimento Regional . )
Ficha de Projeto (NIC 07)

Designacao da - , " ) L o~
atividade Coordenagao e implementagao de projetos de apoic a gestdo.

Objetivos da

atividade Dar suporte na implementagéo de projetos especificos de apoio & gestdo do IDR.
Servico(s) responsavel(eis) Colaboragao externa
NIC.

Acles a desenvolver no ambito da atividade

Planeamento e calendarizacdo de atividades, Coordenacgdo das atividades; Controlo e avaliagdo do

projeto.

Calendarizacao das agdes a desenvolver

AcOes 12 Trim. 2% Trim. 30 Trim. 49 Trim.

Atividades sistematicas. X

Resultados esperados em relacdo a atividade

Relatérios das atividades desenvelvidas e identificagdo de mais-valias dos projetos para a

organizagaoc.

IDR-2.2.1-4 /G
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NUCLEO DE INTERVENCOES
DE COESAO E COOPERACAO
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: INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
? Instituto de
Desenvolvimento Regional

Niicleo de Intervencdes de Coesdo e Cooperacido (NICC)

Caracterizacdo da unidade orgénica

Meios humanos: Esta Unidade Orgénica tinha, no inicio do ano 2012, um total de 6 Técnicas
Supertores, incluindo a Chefe do Ndcleo.

Meios Materiais: As 6 técnicas do NICC ocupam 2 gabinetes no 4.2 piso do edificio do IDR (4 num
Gabinete e 2 noutro) dispondo no total de & secretarias, 6 computadores, 6 telefones, 2

impressoras, 1 mesa de reunides e 3 armarios de apoio.

Objetivos

IDR-2.2.1-4/9

O NICC tem como principais objetivos para o ano 2012, os seguintes:

Promover a andlise eficiente das candidaturas de projetos a cofinanciamento Fundo de Coeséo no

ambito do Eixo V do POVT bem como as Propostas de Reprogramacdo;

Contribuir para a correta e regular articulagdo com as autoridades nacionais nas questdes

inerentes a intervengdo do Fundo de Coesdo na Regido;

Promover a andlise eficiente dos PP e das DDP apresentados pelas entidades executoras dos
projetos cofinanciados pelo Fundo de Coesdo (FC II e POVT - Eixc V) e pelo PCT-MAC;

Participar e/ou prestar o apoio necessario na preparacdo de reunides, seminarios e outros eventos
que sejam decididos pelas Estruturas de Gestdo dos Programas de Cooperagdo e pelas Entidades
Nacionais responsaveis pelo FC e pelo POVT;

Contribuir para a correta organizacdo dos processos relativos a cada projeto de acorde com as

normas estabelecidas para cada Programa ou Fundo Comunitario;

Colaborar no processo de avaliacdo das candidaturas apresentadas no &mbito do Programa PCT-

MAC 2000-2006, em conformidade com as normas e procedimentos aplicaveis;

Promover o eficiente acompanhamento da execugdo dos projetos (financeira e fisica) de acordo
com as normas exigiveis em cada Fundo ou Programa Cemunitdrio e com as atribuigbes do
Nucleo;

Promover a eficiente analise dos Pedidos de Pagamento no &mbito do INTERREG III-B e
subseqguente emissdo das propostas de pagamento FEDER aos beneficidrios;

Elaborar os Relatdrios Intermédios e Finais no dmbito de cada Fundo ou Programa Comunitario
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bem com dar colaboragdo a Outras Unidades Organicas para documentos ou questdes concretas;

Emitir pareceres técnicos e propostas de financiamento de intervengfes a implementadas ou a

implementar no ambito do Programa de Reconstrucdo da Madeira;

Preparagdo e colaboracdc nas agdes de acompanhamento e controlo a realizar no dmbito do

Fundo de Coesdo e dos Programas de Cooperagao;

Exercer as demais competéncias que lhe sejam superiormente atribuidas.

Perspetivas de colaboragao

Unidades Orgdnicas do IDR {em particular a UCFF, a UA3, UC, NOC e NIC);

Entidades Executoras dos projetos cofinanciados pelo FEDER e pelo Fundo de Coeséo;
Interlocutor Nacionat do Fundo de Coesdo (IFDR, IP) e Autoridade de Gest3o do POVT;
Secretariado Técnico Comum (AG do PCT-MAC);

Servigos Simples do GR (SR € DR) e Entidades Auditoras.

Atividades a desenvolver

As atividades a desenvolver no dmbito de cada projeto encontram-se elencadas nas respetivas

Fichas que a sequir se apresenta (11).
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' Desenvolvimenta Regiong

Ficha de Projeto (NICC 01)

Designacao da
atividade

Processc de Avaliagdo de Candidaturas ao PCT_MAC 2007-2013.

Objetivos da
atividade

Analisar eficientemente e em cumprimento com a regulamentacdo em vigor, as

candidaturas apresentadas no dmbito do PCT-MAC.

Servigo(s) responsavel{eis)

NICC.

Colaboracao externa

Autaridade de Gestdo/STC.

Entidades da RAM parceiras dos Projetos.

Acbes a desenvolver no dmbito da atividade

Acesso as Candidaturas através da Pagina Web do PCT-MAC, depois de rececionada comunicagdo

especifica do STC; Anadlise das candidaturas

(aquelas que contam com 0o envolvimento de

entidades da RAM) e subsequente preenchimento da Ficha de Verificagdo de Candidatura -

[RMadcira; Exportacdo das referidas Fichas para a respetiva candidatura inserida no sistema Web

do Programa; Priorizagdo das candidaturas (de acordo com os critérios de selegdo aprovados) com

vista a serem submetidas a decisac no CG do Programa.

Calendarizacao das agdes a desenvolver

Agdes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Acesso as Candidaturas através da Pagina Web
do  PCT-MAC, depois de rececicnada X
comunicacdo especifica do STC.
Andlise das candidaturas (aquelas que contam
com entidades da RAM) e subsequente %
preenchimento da Ficha de Verificagdo de
Candidatura - IRMadeira.
Exportagdo das referidas Fichas para a X
respetiva candidatura inserida no sistema Web
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do Programa.

Priorizagdo das candidaturas (de acordo com os
critérios de selegdo aprovades) com vista a
decisdo no CG do

serem submetidas a

Programa.

Perspetiva-se que esta a¢do seja desenvolvida no 1.°
trimestre de 2013, tendo em conta que estd a ser
preparada pela AG a nova Convocatoria do MAC que
esta prevista ser publicada no més de Set. 2012,

Resultados esperados em refac&o a atividade

Candidaturas avaliadas de forma eficiente e de acordo com as regras e prazos estabelecidos de

modo a que o processo de decisdo das mesmas no CG decorra da melhor forma possivel.
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7 Instituto de

Desenvalvimento Regional

Ficha de Projeto (NICC 02)

Designacao da
atividade

2007-2013.

Andlise das DDP respeitantes aos projetos aprovados no ambito do PCT_MAC-

Objetivos da
atividade

Analisar e validar as despesas formalizadas nas Declaragdes de Despesa Paga

(DDP) em conformidade com os procedimentos e prazos definidos.

Servigo(s) responsavel(eis)

NICC; UAJ.

Colaboracdao externa

Parceiros da RAM;

Secretariado Técnico Comum (STC).

Acdes a desenvolver no ambito da atividade

Andlise técnica e financeira e subsequente validacdo das despesas apresentadas pelos parceiros

da RAM; Preenchimento das respetivas Check-List’s de Analise, registo dos dados na Base de

Dados e subsequente encaminhamento das DDP ags CF/Parceiros; Atualizagdo das Listagens de

Validagdes e reporte mensal ag STC.

Calendarizac¢do das acdes a desenvolver

Acdes 12 Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Analise técnico / financeira e subsequente
validacdo das despesas apresentadas pelos X X X X
parceiros da RAM (na Aplicagdo Infor. do MAC).
Impressdo e assinatura das Check-List’s de
Andlise, e subsequente encaminhamento das x X X X
DDP para os CF/Parceiros.
Verificagdo periddica dos dados registados na
aplicacdo  informatica para  subsequentes y X X «
ajustamenteos e reporte de erros e/ melhorias
ao STC.

2057224
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Resultados esperados em relacdo a atividade

Analise eficiente e dentro dos prazos estabelecidos no Guia de Certificagdo, das DDP apresentadas
ao IR-Madeira.

IDR-2.2.1-4/9
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Desenvolvimento Regionol

A\

Ficha de Projeto (NICC 03)

Designagdo d P
ativ}ﬁadg 2 Acompanhamento dos Projetos aprovados no dmbito do PCT-MAC 2007-2013.

Objetivos da | Realizagdo de VerificagBes Fisicas (in Situ) aos projetos aprovados no PCT_MAC,
atividade
de acordo com os prazos e normas estabelecidas e colaboragdo no

acompanhamento da execug¢do anual da AT,

Servigo(s) responsavel{eis) Colaboracao externa
NICC; UAJ; NOC. Entidades Executoras dos projetos;

Autoridade de Gestdo / Secretariado Técnico

Comum.

Agbes a desenvolver no ambito da atividade

Criacdo aufomatica das Amostras de Projetos a Verificar de acordo com os critérios de selegdo
definidos; Preparac¢do interna das acles a realizar (agendamento das agbes e efaboragdo dos
respetivos programas de trabalho) e deslocacdo as entidades para realizagdo dos
trabalhos/verificacGes previstas; Preparagdo e andlise da documentagdo recolhida e
preenchimento das respetivas Chec-List’s na plataforma do MAC (incluindo organizagdo dos
documentos anexos) e subsequente reporte acs superiores hierdrquicos; Acompanhamento dos
resultados (caso particular de Audiéncia Prévia) e comunicagdo de recomendagBes aos executores
(nos casos aplicaveis); Preparacdo e reporte ao STC do Relatdrio das VerificagBes Fisicas
realizadas pelo IRM no ano anterior; Preparagdo Prévia dos Dossiers para a realizagdo de A¢des de
Acompanhamento/ Controlo por parte de entidades externas; Preparagdo (em articulacgio com ¢
NOC e com a UC) dos PP no ambito da Assisténcia Técnica do PCT-MAC.

Calendarizagio das ag¢des a desenvolver

Aches 1° Trim. 29 Trim. 3% Trim. 49 Trim.

Criagdo automatica das Amostras de Projetos a

>

Verificar de acordo com os critérios de selegdo X

definidos.

207 /224

= Travessa do Cabido, 16 . 9000-715 Funchal ., Madeira . Portugal
T: +351 291 214 000 . F +351 201 274 001 L 0
Instituto de www gov-madeira.pt/sepfl . www.idr.gov-madeira.pt . idr.srpf@gov-madeira.pt %g,

s ' 9, ]
Desenvolvimento Regional NIPC: 511 280 521 . NISS: 20017993357 © SG3




IDR-2.2.1-4/9

REGIAQ AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
Secretaria Regional do Plano e Financas

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Preparacdo interna das acdes a realizar
(agendamento das acbes e elaboracdo dos
respetivos programas de trabalho) e deslocagdo
as entidades para realizacdo dos

trabalhos/verificagles previstas.

Preparacdo e analise da documentacdo
recolhida e preanchimento das respetivas Chec-
Lists na plataforma do M™MAC (incluindo
organizacdo dos documentos anexos) e
subsequente reporte a0s superiores

hierdrquicos.

Acompanhamento dos resuitados (caso
particular de Audiéncia Prévia) e comunicagdo
de recamendacbes aos executores (nos casos

aplicaveis).

Preparagdo e reporte ao STC do Relatorio das
Verificagbes Fisicas realizadas pele IRM ng ano

anterior.

Preparacdo Prévia dos Dossiers para a
realizac8o de AgBes de Acompanhamento/

Contrelo por parte de entidades externas.

Preparac¢do (em articulacdo com o NOC e com a
UC) dos PP no ambito da Assisténcia Técnica do
PCT-MAC.

Resultados esperados em relacao a atividade

Realizacdo de forma eficaz e eficiente das VerificacBes Fisicas (in Situ) de acordo com as amostras

criadas pelo IRM para © ano em aprego.

: Instituto de

Desenvolvimento Regional
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Ficha de Projeto (NICC 04)

Designacdo da
atividade

Andlise dos Pedidos de Pagamento FEDER respeitantes aos projetos aprovados
no ambito do INTERREG III-B-AMC,

Objetivos da
atividade

Analisar tecnicamente os Pedidos de Pagamento apresentados pelo STC e propor
0 respetivo pagamento FEDER de accrdo com os procedimentos em vigor.

Servigo{s) responsavel(eis)

NICC.

Colaboracdo externa

Secretariado Técnico Comum (STC).

Acdes a desenvolver no A&mbito da atividade

Andlise técnica e financeira dos Pedidos de Pagamento apresentados pelo STC, Solicitagdo aos CF

e Parceiros das respetivas das Declaragdes

relativas aos montantes FEDER Recebidos e

subsequente analise das mesmas; Registo nos Mapas de Execugdo (por Projeto), e preenchimento

das Fichas de Verificagdo de PP; Elaboracdo das Propostas de Pagamento FEDER e respetive

encaminhamento a UCFF; Registo dos PP analisados nos diversos mapas de controlo interno.

Calendarizac¢do das a¢bes a desenvolver

Acgdes 1° Trim. 20 Trim. 3° Trim. 49 Trim.
Andlise financeira dos Pedidos de Pagamento X X X
apresentados pelo STC.
Registo nos Mapas de Execucgdo {por Projeto), e
preenchimento das respetivas Fichas de X X X
Verifica¢o.
Registos nos respetivos mapas de controlo X « X
interno.
Elaboracdo das Propostas de Pagamento FEDER » « «
e seu encaminhamento a UCFF.
No caso dos PP de Saldo Final: Sclicitagdo aos x X X
CF e Parceiros das Declaracdes relativas aos

200/224

Travessa do Cabido, 16 .

L
: Instituto de

Desenvolvimento Regionol

9000-715 Funchal . Madeira . Portugal
T. +351291 214 000 . F: +351 291 214 01
www.gov-madeira piscpfl . www idr gov-madeira.pt . idr.srpf@gov-madeira.pt
NIPC: 511 280 521 . NISS: 20017993357




REGIAQO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
Secrelaria Regional do Plano e Finangas
INSTITUTO DE BESENVOLVIMENTO REGIONAL

montantes FEDER recebidos e andlise das
mesmas antes da conclusdo da anélise do PP de

saldo.

Resultados esperados em relagdo a atividade

Anglise eficiente e dentro dos prazos estabelecidos dos PP apresentados pelo STC & AP do

IDR-2.2,1-4/9

Prog rama.
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3

Instituto de

p Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
F

Desenvolvimento Regionol
Ficha de Projeto {NICC 05)

Designacédo da | Gestdo e acompanhamento dos projetos apoiados no dmbito do FUNDO COESAQ
atividade
(FC II e POVT-EIXO V).

Objetivos da | Garantir um  eficiente acompanhamento da execugdo dos projetos
atividade

implementados na RAM com © apoio do Fundo de Coesdo.

Servico(s) responsavel{eis) Colaboragédo externa
NICC; UC; NOC, Coordenacdo Nacional do Fundo Coesdo 1I;
Autoridade de Gestdo do POVT;

Entidades Executoras dos Projetfos.

Acdes a desenvolver no ambito da atividade

Colaboracdio na preparacdo dos elementos necessarios 2 participacdo do IDR nos Comités de
Acompanhamento do FC II e outras reunies de trabalho promovidas pela CNFC ou peio Gestor
sectorial do FC na RAM; Promocdo e Realizagdo de Reunides de trabalho com as entidades
promotoras/executoras; Analise dos Relatorios Finais dos Projetos no ambito do FC II e do POVT,
incluindo a analise do Relatdrio e esclarecimentos aos executores, visita técnica, reunides com a
CNFC e exacutores, preenchimento da Ficha de Analise do RF e Aprovagdo do RF pele GS/0I e
subsequente envio a CNFC/AG; Realizacao de Visitas Técnicas aos Projetos e esclarecimentos aos
executores nomeadamente no ambito do processo de encerramento dos projetos - FC II;
Disponibilizagdo periddica a AG do POVT de informacgdes relativas aos Projetos em geral (FC II) ou
ao Eixo IV, designadamente Previs&es de Execugdo Financeira e outras informagdes gue sejam
solicitadas; Participacdo em reuniBes e ages de formagdo promovidas pela AG do POVT e pelo
IFDR; Colaboracdo na realizagao de Agdes Acompanhamento/Controlo aos projetos FC II & POVT
realizadas quer pela UC quer por entidades externas; Colaboragdo com o NOC na preparagde das

candidaturas e formalizac8o de PP no ambito da Assisténcia Técnica do FC Il e do Eixo IV-POVT.

Calendarizagio das agoes a desenvolver

Agbes 1° Trim. 2° Trim. 3% Trim. 49 Trim.
Colaboragdo na preparacdo dos elementos X X X X
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necessarios a participagéo do IDR nos Comités
de Acompanhamento do FC II e outras reunides
de trabalho promovidas pela CNFC ou pelo
Gestor sectorial do FC na RAM.

Promogao e Realizagdo de Reunibes de trabalho
com as entidades promotoras/executoras.

Andlise dos Relatérios Finais dos Projetos no
&mbito do FC II e do POVT, incluindo a andlise
do Relatério e esclarecimentos aos executores,
visita técnica, reunies com a CNFC e X X X X
executores, preenchimento da Ficha de Analise
do RF e Aprovagdo do RF pelo GS/OL e
subsequente envio & CNFC/AG.

Realizacdo de Visitas Técnicas aos Projetos e
esclarecimentos aos executores no &mbito do X X X x

processo de encerramento dos projetos - FC I1.

Participagdo em reunides e agbes de formacgdo
promovidas pela AG do POVT e pelo IFDR.

Disponibilizagdo periédica a AG do POVT de
informacdes relativas aos Projetos em geral (FC
1I) ou ao Eixo IV, designadamente Previsdes de X X X X
Execugdo Financeira e outras informacdes que

sejam solicitadas.

Colaboragéo na realizagdo de  Acgles
Acompanhamento/controlo aos projetos FC Il e
POVT realizadas pela UC ou por entidades
externas (IGF).

Colaboragdo com ¢ NOC na preparagdo das
candidaturas e formalizacdo de PP no dmbito da X X X X
Assisténcia Técnica do FC II e do Eixo IV-POVT.

Resultados esperados em relagdo a atividade

Contribuir de forma significativa e, através de uma eficiente gestdo e acompanhamento dos
projetos, para a boa execucdo e aproveitamento das verbas publicas atribuidas no &mbito das

intervengdes apoiadas pelo Fundc de Coesdo na RAM.
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"

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

7Y [nstituto de
Desenvolvimento Regional

Ficha de Projeto (NICC 06)

Designacao da
atividade

Andlise de pedidos de pagamento no ambito do FUNDO DE COQESAQ 11,

Objetivos da
atividade

dos projetos.

Verificagdo dos pedidos de pagamento apresentados pelos executores em

conformidade com os regulamentos em vigor e com as DecisGes de Aprovacgdo

Servigo(s) responsavel{eis)

NICC; UAJ.

Colaboragao externa

Coordenagdo Nacional do Fundo de Coesdc

(CNFC/IFDR);

Entidades Executoras dos Projetos.

Agdes a desenvolver no Ambito da atividade

Analise administrativa, técnica e financeira dos pedidos de pagamento apresentados pelas

entidades executoras; Preenchimento das respetivas Check-List’s de PP e de Contratagdc Publica

{quando aplicavel); Validagdo das listas Informaticas de despesa e registo das despesas no

SIFEC; Atualizagdo de mapas internos e encaminhamento dos PP a CNFC.

Calendarizacado das agbes a desenvolver

Agbes 1° Trim. 2° Trim. 3% Trim. 4° Trim.
Analise administrativa, técnica e financeira dos
pedidos de pagamento apresentados pelas X X
entidades executoras.
Preenchimento Check-List's de PP e de X «
Contratagdo Publica (quando aplicavel).
Validagdo das listas Informaticas de despesa e X «
registo das despesas no SIFEC.
Atualizagdo de mapas internas e X X
encaminhamento dos PP & CNFC.

2137204

Travessa do Cabido, 16

. : InsHtuto de

Desenvolvimento Regional

9000-715 Funchal .
T: +351 291 214 000 . F: +351 291 214 001
www.gov-madeira.pt/srpff . www.idr.gov-madeira.pt . idr.srpf@gov-madeira.pt
NIPC: 511 280 521 . MISS: 20017993357

Madeira . Poriugal

$08 :

K
B

O




DR-2.2.1-4/9

REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNG REGIONAL
Secretaria Regional do Planc e Finangas
INSTITUTO DE BESENVOLVIMENTO REGIONAL

Resultados esperados em relagdo 3 atividade

Analise eficiente dos Pedidos de Pagamento apresentados de modo a possibilitar ao IFDR,IP o

pagamento das respetivas verbas Fundo Coesdo dentro dos prazes estabelecidos.
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Instituto de
Desenvolvimento Regianal

Y INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Ficha de Projeto (NICC 07)

Pesignacdo da | Processo de Analise de Candidaturas (e Propostas de Reprogramacde) no ambito
atividade
do Eixo IV - POVT,

Objetivos da | Analisar eficientemente e em cumprimento com a regulamentagdoc em vigor, as
atividade .
Candidaturas e Propostas de Reprogramacgdo apresentadas.

Servico(s) responsavel(eis) Colaborac@o externa
NICC; UAJ. Entidades Executoras dos Projetos;

Autoridade de Gestdo do POVT.

Agdes a desenvolver no ambito da atividade

Apreciacdo da aceitabilidade e admissibilidade dos beneficiarios e das operacbes através do
preenchimento das respetivas Check-List’'s e subsequente reporte as respetivas entidades
proponentes; Analise do mérito das candidaturas (de acordo com os critérios de selegio definidos)
e reporte as respetivas entidades proponentes; Andlise técnica e financeira, emissdo dos
respetivos Pareceres Técnicos e subseguente Proposta de Decisdc Favoravel/Desfavoravel a
submeter ao Presidente do OI; Analise formal, técnica e financeira dos Pedidos de Alteragdo da
Decisdo (Reprogramacdes), preenchimentos das respetivas Check-List’s, Parecer, e subsequente
Proposta de Decisdo a submeter ao Presidente do OI; Encaminhamento das candidaturas objeto
de decisdo a AG do POVT para efeitos de confirmacdo e ao SRPF para respetiva homologagao;
Notificacdo das decisfes de aprovacdo/reprovacdo das candidaturas as respetivas entidades
promotoras; Registo dos elementos da andlise das Candidaturas no SI-POVT (BackOffice);

Preparacdo dos respetivos Contratos de Financiamento Fundo de Coesdo.

Calendarizagdo das agfes a desenvolver

Acbes 10 Trim. 2° Trim. 30 Trim. 4° Trim.

Apreciacdo da aceitabilidade e admissibilidade
dos beneficiarios e das operagoes
(preenchimento das respetivas Check-List’s e

reporte as entidades proponentes.
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Andlise do mérito das candidaturas (de acordo
com os critérios de selegdo definidos) e reporte

as entidades proponentes.

Analise técnica e financeira da Candidatura
emissdo do respetivo Parecer Técnico e
subsequente Proposta de Decisdo
Favoravel/Desfavoravet  a submeter  ao

Presidente.

Andlise formal, técnica e financeira dos Pedidos
de Alteracdo da Decisdo (Reprogramagbes),
preenchimentos das respetivas Check-List’s, X X
Parecer, e subsequente Proposta de Decisdo a

submeter ao Presidente do OI.

Encaminhamento das candidaturas/
Reprogramacgdes a AG do POVT para efeitos de
confirmagdo e ao SRPF  para respetiva

homologacdo.

Notificagdo das decisdes de aprovagdo /
reprovacdo das candidaturas / reprogramacgdes

as respetivas entidades promotoras.

Registo dos elementos da analise das
Candidaturas no SI-POVT {BackQOffice).

Preparagdo dos respetivos Contratos de

Financiamento/Alteracdes.

Resuitados esperados em relacdo a atividade

Analise Eficiente e dentro dos prazos estabelecidos no respetivo Manual de Procedimentos

Interno, das Candidaturas/Reprogramagtes apresentadas ne dmbito do Eixo V do POVT.
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Instituto de

Desenvolvimento Regioncl
! Ficha de Projeto (NICC 08)

Designagao da | Andlise de pedidos de pagamento de Fundo de Coesdo no ambito do POVT -
atividade EIXO TV

Objetives da | Verificagdo dos pedidos de pagamento apresentados pelos executcres, em
atividade . )
conformidade com os prazos e a regulamentagao em vigor.

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboragdo externa
NICC; UAJ. Autoridade de Gestdo do POVT,

Entidades Executoras dos Projetos.

Acbes a desenvolver no ambito da atividade

Analise administrativa, técnica e financeira dos pedidos de pagamento apresentados pelas
entidades executoras; Preenchimento da respetiva Check-List de Verificacdo de PP (precedida da
validacdo do Questionario de Contratacdo Publica, nos casos aplicaveis); Registo das despesas
analisadas, no SI do POVT e registo em mapa-sintese; Preparagdo da respetiva Proposta de
Pagamento Fundo de Coesfo e respetivo encaminhamento & UCFF; Comunicacdo (pds reporte do
pagamento) a entidade executora da correspondente verba FC paga e solicitagdo do respetivo

recibo.

Calendarizacao das agbes a desenvolver

Acdes 12 Trim. 29 Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Analise administrativa, técnica e financeira dos
pedidos de pagamento apresentados pelas X X x X

entidades executoras.

Preenchimento da respetiva Check-List de
Verificacdo de PP (precedida da validacdo do X X X X

Questionario de Contratagdo Pdblica, g.a).

Registo das despesas analisadas, no SI do

IDR-2.2.1-4/9

X X X X
POVT e registo em mapa-sintese.
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Preparacdo  da respetiva Proposta de

Pagamento FC e respetivo encaminhamento a X X X X
UCFF.
Comunicagdo a entidade executora da X X X "

correspondente verba FC paga.

Resultados esperados em relacdo a atividade

Analise eficiente dos Pedidos de Pagamento apresentados e pagamento das respetivas verbas

Fundo Coesdo dentro dos prazos estabelecidos.

IDR-2.2.1-4/9
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- INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Instituto do

Desenvalvimanto Regionn! . .
Ficha de Projeto (NICC 09)

Designacdo da | Andlise das Propostas de Financiamento apresentadas no dmbito da Intempérie
atividade
2010 - Programa de Reconstrugdo da Madeira.

Objetivos da | Anadlise das Propostas apresentadas em conformidade com os procedimentos

atividade L
! aplicaveis.
Servico(s) responsavel(eis) Colaboracdo externa
NICC. Entidades Proponentes da RAM;

Diregdo Regional do Tesouro.

Acdes a desenvolver no ambito da atividade

Andlise administrativa e técnico-financeira das propostas de financiamento apresentadas pelas
diversas entidades proponentes; Elaboracdo dos respetivos Pareceres e das Propostas de Decisdo
em articulagdo com as respetivas entidades proponentes, com a DRT e com o©s cclegas IDR
responsaveis pelo PIDDAR; Elaboragdo das DecisGes Retificativas que possam  surgir
relativamente a propostas homologadas; Envie oficial dos Pareceres, Propostas Decisde e
DecisBes Retificativas a DRT para efeitos de aprovagdo / homelogacdo nas reunifes da Comissdo
de Acompanhamentce do Programa realizadas semanalmente; Registo das propostas rececionadas
e analisadas nos Mapa de controlo interno; Recegdo das Propostas aprovadas e homolcgadas e
subsequente organizacdo da documentagdo antecedente para efeitos de arquivo; Notificagdo as
entidades proponentes das Propostas de Decisdo aprovadas / homologadas; Registo das

propostas homologadas nos Mapas de Controlo.

Calendarizagdo das agdes a desenvolver

Acdes 19 Trim. 2° Trim. 32 Trim, 4° Trim.

Andlise administrativa e técnico-financeira das
propostas de financiamento apresentadas pelas X X X X

diversas entidades proponentes.

Elaborac8o dos respetivos Pareceres e das X X X X
219/224
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Propostas de Decisdo em articulagdo com as
respetivas entidades proponentes, com a DRT e
com os colegas IDR responsaveis pelo PIDDAR.

Elaboragao das Decisdes Retificativas que
possam surgir relativamente a propostas

homeleogadas.

Envio oficial dos Pareceres, Propostas Decisdo e
DecisGes Retificativas a DRT para efeitos de
aprovacdo / homologagdo nas reunides da x X x
Comissdo de Acompanhamento do Programa

realizadas semanalmente.

Registo  das  propostas rececionadas e

analisadas nos Mapa de controlo interno.

Rececdo das Propostas aprovadas /
homologadas e organizacdo de toda a X
documentagdo inerente para efeitos de arquivo,

Notificagdo as entidades proponentes das
Propostas de Decisdo aprovadas  / X X

homologadas.

Registo das propostas homologadas nos Mapas

de Controlo.

Resultados esperados em relacdo a atividade

Andlise das Propostas apresentados de forma eficiente e de acordo os prazos e as orientagbes

estabelecidas.

IDR-2.2.1-4/9
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3
7} Instituto e

Desenvalvimento Regioncl

Ficha de Projeto (NICC 10)

Designacdo da | Andlise dos Pedidos de Pagamento FSUE relativos as Propostas aprovadas /

atividade

Madeira.

homologadas no ambito da Intempérie 2010 - Programa de Reconstrucdo da

Objetivos da | Andlise das Propostas apresentadas em conformidade os procedimentos

atividade .
aplicaveis.

Servico(s) responsavel{eis)

NICC, UCFF.

Colaboragao externa
Entidades Proponentes da RAM;

Diregdo Regional do Tesouro.

Acdes a desenvolver no ambito da atividade

Andlise administrativa e técnico-financeira dos Pedidos de Pagamento apresentados pelas
respetivas entidades proponentes/beneficidrias em estreita articulagdo com as mesmas;
Preenchimento das respetivas ChecK-List’'s de Andlise e preparacdo das Propostas de Pagamento

FSUE a remeter & UCFF; Notificagdo dos pagamentos efetuados as respetivas entidades

beneficiarias.

Calendarizagdo das agbes a desenvolver

Acgdes 12 Trim. 22 Trim. 3° Trim, 4° Trim,

Andlise administrativa e técnico-financeira dos
Pedides de Pagamento apresentados pelas X
respetivas entidades proponentes/beneficiarias
emn estreita articulagdo com as mesmas.
Preenchimento das respetivas ChecK-List’s de
Andlise e preparacdo das Propostas de X
Pagamento FSUE a remeter a UCFF.
Notificagdo dos pagamentos efetuados as x
respetivas entidades beneficiarias.
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Resultados esperados em relagdo a atividade

Andlise dos PP apresentados de forma eficiente e de acordo os prazos e as
estabelecidas.

orientagdes
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3 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
7 Instituto de

Desanvolvimento Regionol _ .
Ficha de Projeto (NICC 11)

Designacéo da | Andlise dos Relatorios Finais respeitantes as Propostas aprovadas no dmbito da
atividade , . . ’ .
Intempérie 2010 - Programa de Reconstrugdo da Madeira e financiadas pelo

FSUE e subsequente encerramento dos Dossiers.

Objetivos da | Encerramento das Propostas financiadas pelo FSUE no &mbito do PRM em
atividade L
conformidade com 05 precedimentos aplicaveis.

Servigo(s) responsavel(eis) Colaboragao externa

NICC. Entidades Proponentes da RAM.

AcOes a desenvolver no ambito da atividade

Andlise administrativa e técnico-financeira dos Relatérios Finais apresentados pelas respetivas
entidades beneficidrias; Preenchimento das respetivas Check-List’s de Andlise em estreita
articulacdo com as respetivas entidades beneficiarias; Anadlise de eventuais DecisSes Retificativas
que venham a surgir no dmbito do processo de encerramento das Intervengdes aprovadas;
Registo e atualizagdo dos mapas que integram a Area Reservada - FSUE; Notificagdo as entidades
beneficidrias sobre o pagamento do SF e os dados finais de cada Intervengdo; Articulacdo com a

UC no ambito das respetivas Verificagdes no Local a realizar.

Calendarizacao das agdes a desenvolver

Agdes 12 Trim. 2% Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Andlise administrativa e técnico-financeira dos
Relatorios Finais apresentados pelas respetivas X X

entidades beneficiarias.

Preenchimento das respetivas Check-List’s de
Andlise em estreita articulagdo com as X X

respetivas entidades beneficiarias.

Envio oficial das Propostas e restantes

elementos a DRF para efejtos de aprovagdo nas

IDR-2.2.1-4/9

223/224

Travessa do Calnido, 16 . 9000-715 Funchal . Madeira . Pertugal
T:+351 281 214 000 . F +351 291 214 001
Instituto da www.gov-madeira.ptisrpl! . www idr.gov-madeira.pt , idr.srpf@gov-madeira.pi

Desenvolvimento Regional NIPG" 511 280 521 . NISS: 20017993357 *  _SGS.

& Ot

&



IDR-2.2.1-4/9

REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNQ REGIONAL
Secretaria Regional do Plano e Finangas
INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

reunides da CA do Programa.

Analise de eventuais Decisdes Retificativas que
venham a surgir no ambito do processc de

encerramento das Intervengdes aprovadas.

Registo e atualizagdo dos mapas que integram
a Area Reservada - FSUE.

Notificagdo as entidades beneficidrias sobre o
pagamento do SF e os dados finais de cada
Intervencdo.

Articulagdo com a UC no ambito das respetivas

Verificacdes no Local a realizar,

Resultados esperados em relagdo a atividade

Encerramento das Propostas financiadas pelo FSUE no ambito do PRM de forma eficiente e de

acorde 0s prazos e as corientagdes estabelecidas.
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