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PREAMBULO

E um lugar comum fazermos referéncia a atual situacdo econémica e financeira, qualquer
que seja o ambito da abordagem que se faz, pois a mesma constitui um fator
absolutamente incontornavel dos nossos dias e como tal, ha que ter em consideracdo essa
realidade. E pois neste contexto, que o IDR, IP-RAM, prosseguira a sua intervencéo, sendo
sobretudo uma acdo de enquadramento de estratégias e orientagbes que sejam adequadas
ao desenvolvimento econdmico e social da Regido, bem como, e num plano mais
operacional, garantir eficacia e eficiéncia na utilizacdo dos Fundos Estruturais que a Unido
Europeia disponibiliza a Regido. Trata-se assim de um conjunto de atribuicdes que tém uma
importancia decisiva para que consigamos inverter a atual situacdo de uma forma
sustentavel e consistente, de forma a que asseguremos um futuro mais compativel com as
legitimas expetativas dos cidaddos. Num mundo onde cada vez mais os fatores de incerteza
predominam, é forcoso que nos esforcemos para nos adaptarmos as constantes nuances
que o dia a dia proporciona, o que sO serd possivel pela via de estratégias e orientacdes
dinamicas, adaptaveis e que permitam antecipar o futuro. E este o quadro que a Regido
enfrenta, que encerra grandes complexidades, significativamente agravadas com o contexto

de crise que se vive.

O IDR, IP-RAM, tem uma intervencdo central em todo este contexto, como 6rgédo de
coordenacdo da area do Planeamento, que assenta fundamentalmente pela concecédo do
modelo de desenvolvimento da Regido para o periodo 2014/2020. Esta € uma fase
fundamental que ir4 obrigar a trabalhar em estreita colaboracdo com os vérios atores,
publicos e privados, cuja participacdo se considera como relevante para este trabalho de tao
grande importancia para a nossa Regido. E assim necessario, imprimir uma metodologia de
trabalho que seja proporcionadora de uma dindmica de informacao e ideias, que permitam
enriquecer em termos de consisténcia, sustentabilidade e coeréncia, o Plano Estratégico da
RAM para 2014/2020. Ao mesmo tempo e na légica deste trabalho, o IDR, IP-RAM, tera que
sensibilizar todos estes atores, especialmente na area publica, para que eles préprios,
adotem nas respetivas areas os planos de estratégia que estdo subjacentes ao modelo

global.

Perfeitamente interligado com esta tarefa, estd a preparacdo do proximo periodo de

programacao para o periodo 2014/2020, o qual se consubstanciard na concretizagdo dos

financiamentos comunitarios no ambito da Politica de Coeséo da Unido Europeia.
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Assim, em 2013, é particularmente importante assumir o suporte estratégico atrds
referenciado e “partir” para o contributo da Regido para o Acordo de Parceria e formular os
Programas Operacionals para o periodo 2014/2020. E uma enorme responsabilidade que
nos é cometida, pelo que todo o nosso esforgo e empenhamento é determinante para
vencermos este desafio. Neste sentido o ano de 2013 é particularmente importante para

concretizarmos todos estes desafios.

Por outro lado, ndo podemos descurar o atual periodo de programacdo, em que 2013 é um
ano de grande responsabilidade, especialmente porque constitui o periodo de major
exigéncia no que concerne ao cumprimento da regra N+2. Ter-se-a que desenvolver um
trabalho de grande persisténcia, de forma a que os Programas Regionais, o Fundo de
Coesdo atribuido a Regido, passando também pelo Programa de Coopera¢do Madeira-
Acgores-Candrias, possam ser cabalmente executados e se atinjam os objetivos que passam
sempre pelo aproveitamento integral dos recursos e a sua aplicacdo coerente com a
estratégica da Regido no cumprimento das regras e normativos que enquadram os apoios

comunitarios.

Por dltimo e ndo menos importante, é fundamental a adaptagdo & nova estrutura organica
do IDR, IP-RAM, no sentido desta proporcionar ganhos de eficicia e eficiéncia, tal como se

pretende.

Todos estes desafios contém complexidades e obstdculos, numa conjuntura altamente
adversa, pelo que é imprescindivel que os encaremos com discernimento e consigamos
traduzir todo este contexto menos positivo, numa vontade redobrada para vencermos e
assim contribuirmos de maneira significativa para que a RAM fique mais perto do patamar

de qualidade de vida que todos nds ambicionamos.

O Presi e do Cgnselho Diretivo

/a

SilwaJorge Andradle Costa
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METODOLOGIA

Na continuidade dos anos anteriores, a metodologia adotada para a elaboragcdo do Plano de
Atividades para 2013, teve em conta a participacdo e o envolvimento de todas as areas do
Instituto. Este trabalho iniciou-se com a divulgacdo, por parte do Conselho Diretivo, das
linhas estratégicas do IDR, IP-RAM, tendo, em simultaneo, sido disponibilizadas as fichas de
projeto, através das quais as varias unidades organicas apresentaram as atividades
previstas desenvolver durante o ano. Esta informacdo, foi posteriormente submetida por
correio eletrénico ao Ndcleo de Gestdo de Pessoal, Orcamento e Contabilidade, que ficou
encarregue de proceder ao tratamento de texto em termos de uniformizacdo, para a

apresentacdo final do Plano ao Conselho Diretivo do IDR, IP-RAM, para aprovacgao.

A informac&o constante do Plano reveste assim a forma de fichas previamente definidas
tornando, em nosso entender, o documento claro, objetivo e de facil leitura. As fichas estéo
organizadas por unidade orgéanica, sintetizando a primeira os elementos que caracterizam a
unidade organica em termos humanos e materiais, bem como os objetivos de carater geral

a atingir e a participacdo externa na concretizacdo destes.

Anexas a esta primeira ficha constam as de projeto, tantas quanto os projetos e/ou
atividades a desenvolver pela respetiva unidade organica. Nestas encontramos a tipificacdo
da unidade organica responsavel pela acdo a desencadear, a sua designacao, a explicitacdo
do processo em termos gerais e especificos, os mecanismos utilizados na estratégia a
adotar para cumprimento dos objetivos, a calendarizacdo e, por fim, os resultados

esperados com o desencadear da respetiva agao.

O Plano de Atividades encontra-se dividido em duas partes. Na primeira delas temos
informacéo referente & missdo e competéncias do IDR, IP-RAM, a caracterizacdo do seu
ambiente, servicos e principais clientes. Na segunda e Ultima parte apresentamos as linhas

estratégicas do Instituto para o ano 2013 e as respetivas fichas de projeto.
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MISsSAO E ATRIBUICOES

O Instituto de Desenvolvimento Regional, IP-RAM. (IDR, IP-RAM), foi criado pelo Decreto
Legislativo Regional n.© 18/2007/M, de 12 de novembro, com as altera¢gBes introduzidas

pelo Decreto Legislativo Regional n.© 38/2012/M, de 13 de novembro.

O IDR, IP-RAM, é uma pessoa coletiva de direito publico, dotada de personalidade juridica,
de autonomia administrativa e financeira e patriménio proprio, e estad integrado na
administracdo indireta da RAM, sob a tutela e superintendéncia do Secretario Regional do

Plano e Financgas.

Tem por missdo, a coordenacao das atividades de planeamento e de monitorizacao
do modelo de desenvolvimento regional bem como a coordenacdo e gestdo da

intervencdo dos fundos comunitarios na RAM.
As suas atribui¢des englobam, entre outras, as seguintes:

* Analisar a evolucdo econdmico-social mundial, em geral, e comunitaria e nacional,
em particular, e acompanhar os estudos de prospetiva realizados no ambito
respetivo;

* Desenvolver os estudos necessarios a fundamentacdo e formulacdo de propostas
relativas as grandes linhas de estratégia de desenvolvimento, integrando e
articulando as politicas sectoriais e espaciais, em ordem a preparacao dos planos
regionais;

* Coordenar o processo de preparacédo dos planos de médio prazo e anuais;

* Preparar e elaborar a proposta técnica do Plano de Investimentos e Despesas de
Desenvolvimento da Administracdo Regional (PIDDAR) e proceder ao
acompanhamento e avaliacdo da sua execucao;

* Preparar o enquadramento dos planos e programas sectoriais de desenvolvimento
econémico e avaliar o seu impacte socioeconémico;

* Assegurar a representacdo da Regido nos orgdos de planeamento de ambito
nacional;

* Assegurar uma correta articulacdo na aplicacdo dos fundos comunitarios na RAM;

* Exercer as funcfes técnico-administrativas inerentes a coordenacdo da gestdo, do

acompanhamento e da avaliacdo dos programas operacionais;
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Exercer as funcbes de interlocutor regional do Fundo Europeu de Desenvolvimento
Regional (FEDER), do Fundo Social Europeu (FSE) e do Fundo de Coeséo, perante
as autoridades nacionais e a Comissdo Europeia, no &mbito das suas competéncias
e no quadro dos mecanismos de representacdo junto desses 6rgaos;

Assegurar as funcdes de pagamento e certificacdo de despesas dos programas de
cooperacdo, em cujo ambito espacial a RAM se integra;

Assegurar a representacdo da Regido nos o6rgaos do Quadro de Referéncia
Estratégico Nacional (QREN), nos casos em que lhe sejam atribuidos tais poderes;
Assegurar as fun¢des de apoio técnico, administrativo e financeiro as acgdes
cofinanciadas pelo FEDER, pelo Fundo de Coeséao e pelo FSE;

Assegurar o cumprimento das regras nacionais e comunitarias aplicaveis aos fundos
comunitarios em matéria de informacao e publicidade;

Garantir sistemas de informacéo eficazes para o acompanhamento das intervencdes
dos fundos comunitarios na RAM que permitam, nomeadamente, a recolha e o
tratamento dos indicadores fisicos e financeiros necessarios a gestao e avaliacao
dos apoios concedidos;

Promover a elaboracdo de estudos que se tornem necessarios a boa aplicacdo dos
fundos comunitarios na RAM e, quando necessario, propor medidas de apoio a
atividade econdmica regional, participar e acompanhar a sua aplicagdo e avaliar o
respetivo impacte;

Promover a avaliacdo do impacte e dos efeitos da aplicacdo dos instrumentos de
desenvolvimento, em particular das intervencbes cofinanciadas pelos fundos
comunitarios, em estreita articulacdo com as entidades mais diretamente
envolvidas;

Promover a difusdo dos estudos e trabalhos elaborados no ambito das suas

competéncias ou com a sua colaboracéo.
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ESTATUTOS

Os estatutos do IDR, IP-RAM, foram aprovados pela Portaria n°® 159/2012, de 14 de
dezembro, da Vice-Presidéncia do Governo Regional e da Secretaria Regional do Plano e

Financas, a qual regula a organizacado e estrutura interna dos seus servicos.

O IDR, IP-RAM, tem como orgédos o Conselho Diretivo e o Fiscal Unico, sendo a sua
estrutura organizacional constituida por Unidades (unidades orgéanicas nucleares) e por

Nucleos (unidades organicas flexiveis), conforme de seguida se idenficam:

* Unidade de Apoio Juridico;

* Unidade de Controlo de Fluxos Financeiros;

* Unidade de Apoio a Gestédo Institucional;

* Unidade Técnica de Gestédo de Intervencdes;

* Unidade de Estratégia e Avaliacao;

* Ndcleo de Gestdo Administrativa e Tecnologias de Informacéo;
* Nucleo de Gestdo Financeira;

* Nucleo de Gestdo de Pessoal, Orcamento e Contabilidade;

* Nucleo de Controlo;

* Nucleo de Gestédo do Fundo Social Europeu;

* Nucleo de Gestédo do Fundo Europeu de Desenvolvimento Regional;
* Nucleo de Avaliacdo e Comunicacéao;

* Nducleo de Intervencdes de Coesao e Cooperacao.
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BREVE CARATERIZACAO DO AMBIENTE EXTERNO E INTERNO

FATORES EXTERNOS

O desempenho do IDR, IP-RAM, medido, essencialmente, pelo grau de concretizacdo das
suas atividades e pelo nivel de cumprimentos dos seus objetivos, € influenciado, de forma
muito marcada, pelo ambiente externo em que esta envolvido. Neste contexto, destacam-se

alguns fatores cuja acdo podera determinar os resultados a alcancar:

* O contexto de grande restricdo das finangcas publicas, claramente marcado pela
aplicacdo do Plano de Ajustamento Econdmico e Financeiro a RAM;

* Contexto de forte restricdo do financiamento bancéario ao investimento privado;

* Perspetivas de diminuicdo significativa do envelope financeiro para o periodo de
programacéao 2014/2020;

* Conjuntura econdmico-financeira nacional e europeia altamente desfavoravel.

FATORES INTERNOS

Relativamente a envolvente interna, realcam-se os seguintes fatores:

* Orcamento para 2013 mais reduzido;

* Estrutura de pessoal mais reduzida;

* Mais responsabilidades e competéncias, com uma estrutura organica mais pequena,
por forca da reducdo em 15% das unidades orgénicas e respetivos cargos

dirigentes, imposta pelo Plano de Ajustamento Econémico e Financeiro.
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SERVICOS E PRINCIPAIS CLIENTES

No ambito das suas atribuicbes e competéncias, o IDR, IP-RAM, presta servicos nas

seguintes vertentes:

* Analise de candidaturas e pedidos de pagamento de projetos cofinanciados pelo
FEDER, FSE e pelo Fundo de Coeséo;

* Acompanhamento dos projetos cofinanciados pelos PO no &mbito do QREN;

* Pagamentos aos beneficiarios finais de projetos cofinanciados pela componente
FEDER, Fundo de Coeséo e Eixo Il e Ill do PO FSE inserido no QREN;

* Transferéncias de verbas, no ambito do QREN, para os parceiros de gestéo;

* Certificacdo e validacdo da despesa no ambito do QREN;

* Coordenacéo global das intervencdes dos fundos de finalidade estrutural;

* Realizacao e divulgacdo de estudos na area dos fundos comunitarios, com destaque
para a componente de avaliagdo do QREN;

* Reporte da situacdo dos planos anuais que integram a estrutura do planeamento da
RAM;

* Preparacdo e elaboracdo dos planos anuais que integram a estrutura do

planeamento da RAM.

Face a atividade que desenvolve, o IDR, IP-RAM, apresenta clientes internos e clientes

externos, dos gquais se destacam o0s seguintes:

CLIENTES INTERNOS

Todas as unidades organicas da estrutura do IDR, IP-RAM, que ao interagirem entre si

utilizam os servicos de uma outra.

CLIENTES EXTERNOS

Todas as entidades externas ao IDR, IP-RAM., que usufruem dos servi¢gos prestados por
esta, nomeadamente entidades que submetem candidaturas a apreciacdo do IDR, IP-RAM,
beneficiarios de projetos cofinanciados e parceiros de gestdo — entidades que utilizam os
fundos disponibilizados pelo IDR, IP-RAM, (Ex: a Direcdo Regional de Qualificacdo

Profissional e o IDE).
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RECURSOS

RECURSOS HUMANOS

As necessidades de recursos humanos registadas no mapa de pessoal, visam identificar as
lacunas existentes em algumas areas de intervencao do IDR, IP-RAM, que deverdo ser
supridas de modo a que se possa cumprir, da forma mais eficaz e eficiente, os seus
objetivos. Este exercicio teve em conta as restricbes orcamentais que afetam a
generalidade dos servigos da administracdo publica e que condicionam o desenvolvimento

de uma politica de recrutamento e renovacédo de efetivos.

No ano de 2013, para a prossecucao dos projetos e das atividades/tarefas constantes do
Plano de Atividades, néo incluindo os 8 trabalhadores que estdao em efetividade de funcdes
noutros organismos, o IDR, IP-RAM, conta com 64 trabalhadores, 15 em cargos dirigentes,
47 em regime de contrato em func¢des publicas por tempo indeterminado e 2 em regime de

contrato a termo resolutivo incerto.

Distribuigéo de efectivos de acordo com o grupo de pessoal - Distribuicdo de efectivos de acordo com o grupo de pessoal -
2012 2013
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Face aos dados apresentados, verifica-se que o IDR, IP-RAM, comparativamente com o0 ano
anterior, regista uma diminuicdo de trabalhadores no grupo Dirigente (4), no grupo dos
Técnicos Superiores (2), e no grupo dos Coordenadores (1), registando um aumento no

grupo dos Assistentes Operacionais (1).

A diminuicdo dos efetivos do grupo de pessoal dirigente deveu-se a aplicacdo das medidas

previstas no Plano de Ajustamento Econdmico e Financeiro, que impds a reducdo em 15%
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das unidades orgéanicas e respetivos cargos dirigentes, o que implicou a saida de um
trabalhador para o seu servico de origem, e o regresso de trés trabalhadores as respetivas

carreiras de origem (Técnico Superior).

A diminuicdo de trabalhadores do grupo de pessoal Técnico Superior, explica-se, por um
lado, quer pela saida de dois trabalhadores por motivos de aposentacdo quer pela
transferéncia de outros trés para exercerem func¢des noutros organismos, e, por outro lado,
pela entrada dos trés trabalhadores que, ao verem cessar as suas comissfes de servico em

funcBes dirigentes, passaram a integrar este grupo de pessoal.

A diminuicdo no grupo dos coordenadores de 1 trabalhador ocorreu devido ao fato do

trabalhador em causa ter iniciado fun¢des noutro organismo.

Finalmente, no caso do grupo dos Assistentes Operacionais, o aumento de 1 trabalhador

deveu-se a entrada de um motorista com recurso ao instrumento de mobilidade interna.

Em matéria de género, 46 trabalhadores sdo do sexo feminino e 18 do sexo masculino,

sendo a taxa de feminilidade de 71%b.
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RECURSOS FINANCEIROS

A Proposta de Or¢camento para o ano de 2013 perfaz o valor de €3.463.719 e divide-se em

duas componentes: Funcionamento Normal e Investimentos do Plano (PIDDAR).

Ao Funcionamento Normal foi atribuido o montante de €1.798.140 para suportar as
despesas necessarias ao funcionamento do IDR, IP-RAM, nomeadamente despesas com

pessoal, aquisicdo de bens e servigcos e aquisicdo de bens de capital.

Relativamente aos Investimentos do Plano (PIDDAR) — Medida 58 (Gestao e
Controlo de programas de apoio ao desenvolvimento), foi atribuido o montante de
€1.665.579 e subdivide-se em 4 Projetos:

* 50164 — Assisténcia Técnica no ambito do PO INTERVIR+ - Foi atribuido o
montante de €997.492,00, para suportar as despesas relativas a assisténcia técnica
PO INTERVIR+.

* 50167 - Assisténcia Técnica no ambito do POVT- Foi atribuido o montante de
€151.712,00, para suportar as despesas relativas a assisténcia técnica do POVT.

* 50170 — Assisténcia Técnica no ambito do PO MAC- Foi atribuido o montante
de €40.241,00, para suportar as despesas relativas a assisténcia técnica do PO
MAC.

* 50294 — Assisténcia Técnica no ambito do PO RUMOS- Foi atribuido o

montante de €476.134,00, para suportar as despesas relativas a assisténcia técnica

do PO RUMOS.
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ORGANOGRAMA
Organizagao Interna do IDR, IP-RAM
Portaria n.® 159/2012 de 14 de dezembro
Conselho Diretivo
Presi Fiscal Unico
Vogais
1 1 | 1 1
Unidade de Apoio a Unidade Técnica de Unidade de Estratégia e Unidade de Controlo de Unidade de Apoio
Gestio Institucional Gestao de Intervengdes Avaliagio Fluxos Financeiros Juridica
(UAGI) (UTGI) (UEA) (UCFF) {UAJ)
Nucleo de Gestdo . Nicleo de Gestao do -
Administrativa e Nicloo de Gestlo de Fundo Europeu de Nicleo de Avaliagao e Nicleo de Intervengses
N Pessoal, Orgamento e N U de Coesdo e de
Tecnologias de c i Desenvolvimento Comunicagao 5
ontabilidade N Cooperagao
Informagao (NGPOC) Regional (NAC) (NICC)
{NGATI) (NGFEDER)
Nuicleo de Gestao . Niicleo de Gestao do
Financeira Nucleo d:c(:ontrclo Fundo Social Europeu
(NGF) (NC) (NGFSE)
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Il PARTE
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LINHAS ESTRATEGICAS DO IDR, I1P-RAM, PARA O ANO DE 2013

PROMOVER CONTINUAMENTE O DESENVOLVIMENTO ORGANIZACIONAL

Assegurar a renovacdo da certificacdo do Sistema de Gestdo da Qualidade segundo
0s requisitos da norma 1SO 9001:2008;
Avancar progressivamente para a desmaterializacdo documental;

Reforco das competéncias dos recursos humanos.

Estruturar e otimizar a intervencdo do Planeamento

*

:

Desenvolvimento‘Regional, IP-RAM NIPC: 511 280 521 . NISS: 200 1799 3357

Manter uma légica de trabalho na area do Planeamento Estratégico que permita
criar dindmicas de participacdo e de envolvimento ativo da Sociedade em geral;
Realizacdo de uma amplo exercicio envolvendo responsaveis publicos e privados,
promovendo-se um “efeito de rede”, capaz de induzir um contributo determinante
para a concecdo do modelo de desenvolvimento econdmico e social da RAM,
visando o periodo 2014/2020;

Fomentar a dindmica de parceria e o contexto de rede que lhe esta subjacente para
a implementacdo de mecanismos de acompanhamento, tanto na légica de
monitorizacdo como do estudo e analise prospetiva;

Realizacdo de acgbBes que permitam um debate alargado sobre tematicas de
interesse estratégico para a RAM, especialmente as que contribuam para debater as
oportunidades emergentes, na procura de solucdes para problemas e ameacas que
se perspetivem e na cenarizac¢ao de possiveis polos de desenvolvimento;
Implementacdo de um Sistema de Informacédo que contribua de forma efetiva, para
uma adequada monitorizacdo do modelo de desenvolvimento estratégico da
Regido; Promover acbes que permitam todo um conjunto de informacdo capaz de
gerar elementos pertinentes para o contexto em que incida a acdo bem como para
a monitorizacdo do modelo de desenvolvimento estratégico da Regiao;

Estudar os impactos e resultados decorrentes do QREN, no ambito da politica de
desenvolvimento socioeconémico da Regido;

Reforcar a intervencédo do Planeamento no contexto da planificacdo operacional;
Criar dinamicas de acdo junto das entidades governamentais que tutelam as areas
prioritarias no ambito da Estratégica 2020, de forma a que se criem as bases
estratégicas indispensaveis ao preenchimento dos requisitos que permitam o apoio

dos Fundos Estruturais.
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Maximizar a eficacia da intervencédo dos Fundos Estruturais da U.E.

7
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Garantir os méritos dos projetos cofinanciados, através de uma adequada avaliacdo
das mais-valias estratégicas dos mesmos;

Implementar uma orientagcdo abrangente de grande intensidade ao nivel do
acompanhamento, no ambito dos Programas Operacionais (PO);

Promover a Avaliacdo como fator determinante para a otimizacdo dos Programas
Operacionais, tanto em termos dos resultados e impactos, como da prépria Gestéo;
Reforcar as acbes de follow-up as recomendacdes das diferentes auditorias
realizadas no ambito do Sistema Nacional de Controlo e da Comissdo Europeia;
Adequacdo sistematica do Sistema de Gestdo e Controlo do Programa Rumos e
Intervir+, decorrente dos exercicios de avaliacdo e da proépria realidade
operacional;

Promover uma adequada complementaridade da acdo dos Fundos Estruturais com

outros instrumentos de apoio, nomeadamente os de iniciativa comunitaria.
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FICHAS DE PROJETO
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UNIDADE DE APOI0O JURIDICO
(UAD)
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LY

7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM

Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Unidade de Apoio Juridico (UAJ)

Caracterizacao da unidade orgéanica

Meios humanos: 1 Diretor de Unidade e 2 Técnicos Superiores; Meios materiais: 3 computadores,
1 impressora, 3 secretarias, 1 mesa de reunides, 7 cadeiras, 4 armarios e dossiers com

legislacdo/pareceres, livros técnicos.

Objetivos

Eficacia e flexibilidade na gestédo do IDR, IP-RAM., (e dos PO regionais e outros programas geridos
pelo IDR, IP-RAM.,) em respeito pelos principios inerentes a condi¢cdo de servico incluido em
entidade de natureza administrativa, nomeadamente, principio da legalidade e da prossecuc¢ao do
interesse publico, tendo em conta o facto de se encontrarem em plena execugdo os programas
“Rumos” e “Intervir +” bem como o programa “MAC” e o Programa Operacional de Valorizacdo do
Territério (POVT) em que o IDR, IP-RAM., é organismo intermédio; Melhoria da circulacdo de
informacéo juridica dentro do IDR, IP-RAM., e entidades com ele relacionadas; Aperfeicoamento
da articulacdo entre a Autoridade de Gestdo dos PO Rumos e Intervir+ e 0s organismos
intermédios ou OREPP bem como outros organismos com intervencdo em PO com aplicacdo na
RAM.

Perspetivas de colaboracéo

Todos os servicos do IDR, IP-RAM, e ainda entidades direta ou indiretamente ligadas a gestao dos
PO Regionais para o periodo 2007-2013 ou ainda demais programas, iniciativas ou sistemas de

incentivos com financiamento comunitario.

Atividades a desenvolver

Ver fichas de projeto em anexo (4).
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Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (UAJ 01)

Designacdo da N . N
Preparacdo e acompanhamento de procedimentos de contratacdo.
atividade

Objetivos da L .
Aquisicao de bens e servigos para o IDR, IP-RAM.

atividade
Servico(s) responsavel(eis) Colaboracédo externa
UAJ. Servigcos do IDR, IP-RAM, onde a necessidade

seja sentida ou outros servigcos ou entidades
pertencentes ou ndo ao IDR, IP-RAM, que
possam prestar apoio técnico em matérias
relativas a cada procedimento, designadamente
SRPF e DRAPL.

Acbes a desenvolver no a&mbito da atividade

Preparacdo de procedimentos de aquisicdo e seu acompanhamento até adjudicacdo e durante a
execugdo dos respetivos contratos; Preparacdo dos técnicos da UAJ para o manejamento da

plataforma Vortal Next para a contratagdo publica.

Calendarizacéao das acdes a desenvolver

Acbes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Preparacdo de procedimentos de aquisicdo e
seu acompanhamento até adjudicacdo e X X X X

durante a execucdo dos respetivos contratos.

Preparacao dos técnicos UAJ para

X X X X
manuseamento da plataforma Vortal Next.
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Resultados esperados em relacao a atividade

Cumprimento, o mais rigoroso possivel, das normas relativas a mercados publicos; Melhoria dos

servigos prestados ou da qualidade dos bens fornecidos.
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Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (UAJ 02)

Designacdo da oL R .
Apoio juridico no &mbito do MAC e POVT.
atividade

Objetivos da . .
Cumprimento das normas que enquadram o funcionamento desses programas.

atividade
Servico(s) responsavel(eis) Colaboracédo externa
UAJ. Todos os servigcos do IDR, IP-RAM, Autoridades

de Gestdo e auditoria e pagamento MAC e POVT,

Chefes de fila MAC, e instituicbes comunitarias.

Acbes a desenvolver no a&mbito da atividade

Acompanhamento de questfes juridicas levantadas em sede dos programas em causa.

Calendarizagéo das acOes a desenvolver

Acoes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Acompanhamento de  questdes juridicas

) ) X X X X
relacionadas com projetos MAC e POVT.

Uniformizacao de interpretacdes legais

divergentes entre Autoridades Comunitarias X X X X

Nacionais e Regionais em sede de questdes.

Resultados esperados em relagao a atividade

Conseguir minimizar e antecipar problemas relacionados com projetos MAC e POVT.
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Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (UAJ 03)

Designacdo da | Acompanhamento e apoio no ambito implementacdo e execugdo do Rumos e

atividade Intervir+.

Aperfeicoamento dos instrumentos de gestdo e cumprimento das normas
Objetivos da L N N : . .
aplicaveis em sede de gestdo de operagbes a financiar e apoio em sede de

atividade
candidaturas apresentadas ou em execugao.
Servico(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
UAJ. Todos os servicos do IDR, IP-RAM., Organismos

Intermédios e OREEP, bem como organismos da
administracdo regional, nacional e comunitéria,

envolvidos em programas com aplicagdo na RAM.

Acbes a desenvolver no a&mbito da atividade

Apoio juridico na elaboracédo de diplomas ou regulamentos de gestdo para os PO; Apoio juridico a
Autoridade de Gestédo e EAT, designadamente na preparacdo de orientagdes ou acordos no ambito
da descentralizacdo da gestdo dos PO ou sua alteracdo; Apoio na apreciacdo e acompanhamento

de candidaturas a apresentar no ambito dos novos PO.

Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acoes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Apoio juridico na elaboracdo de diplomas ou

X X X X
regulamentos de gestdo para os PO.
Apoio juridico na preparacdo de orientacdes ou
acordos no &ambito da descentralizacdo na X X X X
gestado dos PO ou sua alteracgao.
Apoio ao acompanhamento de candidaturas a X X X X
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apresentar no ambito dos PO.

Apoio juridico a EAT do Autoridade de Gestao. X X X X

Resultados esperados em relacgao a atividade

Melhoria dos instrumentos de gestdo e qualidade da execucdo das operacdes, com antecipagao e

reducdo de problemas relacionados com a execucdo dos programas comunitarios com aplicacao

na RAM.
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DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

7 INSTITUTO DE

Instiluto de

Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (UAJ 04)

atividade implicagBes nas areas relativas

Designacdo da | Acompanhamento da atividade legislativa, regulamentar e jurisprudencial com

as atribui¢cdes do IDR, IP-RAM.

enquadram a sua atuacgao.

Divulgacédo dentro do IDR, IP-RAM, ou para entidades externas, quando assim se
Objetivos da | justifiue, das orientagbes legais ou jurisprudenciais, que permita manter uma

atividade informacéo atualizada das entidades em causa no que respeita as normas que

Servico(s) responsavel(eis)

UAJ.

Colaboracédo externa

O UAJ detém os meios para, por si, prosseguir

estes objetivos.

Acdes a desenvolver no &mbito da atividade

Consulta em suporte de papel e via Internet

internet; Consulta do JOUE via Internet; Consul

do JORAM; Consulta do Diario da Republica via

ta de sites institucionais da UE bem como do site

do Ministério da Justica; Consulta da base de dados Datajuris.

Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acoes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Consulta em suporte de papel e via Internet do

JORAM, consulta do Diario da Republica via

Internet, consulta do JOUE via Internet,

) o ) X X X X

consulta de sites institucionais da UE bem como

do site do Ministério da Justica, consulta da

base de dados Datajuris.
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Resultados esperados em relacao a atividade

Antecipacdo de problemas que possam surgir por virtude de alteracdes

efeitos de execugdo de novas normas entretanto criadas.

legislativas ou

regulamentares; Antecipacdo das necessidades de intervencdo legislativa ou regulamentar para
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UNIDADE DE CONTROLO DE
FLUXOS FINANCEIROS
(UCFF)
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

/ Instituto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Unidade de Controlo de Fluxos Financeiros (UCFF)

Caracterizacao da unidade orgéanica

Meios humanos: 1 Diretor, 4 Técnicos Superiores; Meios materiais: 5 Secretarias, 5 cadeiras, 1

cadeira de apoio, 3 armarios, 5 computadores, 2 impressoras e 2 moével de apoio.

Objetivos

Assegurar a execucdo das tarefas inerentes ao controlo dos fluxos financeiros relativos a
intervencdo dos fundos comunitarios, no ambito de PO e do Eixo IV do POVT; Garantir a
transferéncia de fundos comunitarios relativos a pedidos de pagamento que sejam apresentados;
Garantir junto das autoridades nacionais, os mecanismos conducentes a certificacdo de despesas
para efeitos do seu reembolso, no que respeita aos pedidos de pagamento intermédios de PO;
Assegurar a existéncia e manutencdo de mecanismos de monitorizacdo adequados a uma
verificacdo dos pagamentos de projetos cofinanciados pelos PO e Eixo IV do POVT; Assegurar 0s
procedimentos relativos aos sistemas de gestdo de devedores no ambito de PO e do Eixo IV do
POVT; Coordenar o exercicio de contraditdrios, de Follow-up e de Tratamento de Erros relativos a
auditorias, no a&mbito de PO; Cumprir com a Instrucdo n.© 1/2003-2.2 S, de 18 de dezembro, do
Tribunal de Contas, no sentido de elaborar os Modelos anexos a Conta de Geréncia; Participar na
preparacdo de contributos para relatorios de execucdo e outros pontos de situagdo; Formular
previsdes relativas aos fluxos financeiros com as autoridades nacionais e comunitarias; Colaborar
nos exercicios de programacgdo e de reprogramacdo financeiras, no ambito das intervencdes
operacionais, em articulacdo com a UEA, a UTGI e o NICC; Coordenar os trabalhos de preparacéo
e elaboracdo da proposta técnica do PIDDAR, bem como acompanhar e avaliar a execucdo do

mesmo; Coordenar e preparar a elaboragéo do relatério de execucdo do PIDDAR.

Perspetivas de colaboracao

Interna: Todos os Servigos do IDR, IP-RAM

Externa: DRT, IDE-RAM, IEM, DRQP, Beneficiarios Finais, Comissdo Europeia, IFDR, IGFSE, IGF,

Tribunal de Contas, Tribunal de Contas Europeu e Autoridade de Gestao do POVT.
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Atividades a desenvolver

Ver fichas de projeto em anexo (7).

.3
7 [nstituto de

Desenvolvimento'Regional, IP-RAN
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Desenvolvimenta*degional, IP-RAN

INSTITUTO DE

DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instiluto de

Ficha de Projeto (UCFF 01)

Designacdo da

atividade

Monitorizagdo da execucéo final

nceira de PO.

Objetivos da

atividade

Garantir a manutencdo de

validacdo de despesas das Inte

mecanismos de monitorizagdo conducentes a

rvencdes Operacionais.

UAJ e UEA.

Servico(s) responsavel(eis)

UCFF em colaboracdo com a UTGI, UAGI,

Colaboracao externa

IDE-RAM, IEM, DRQP, IFDR e IGFSE.

Acdes a desenvolver no ambito da atividade

Criacdo e manutencdo de mecanismos de monitorizacdo adequados para que a despesa validada
esteja registada nos Sistemas de Informacgdo dos PO; Criacdo e manutencdo de mecanismos de
monitorizacdo adequados para a liquidagdo dos pedidos de pagamento apresentados a UCFF;
Manutencdo das disponibilidades financeiras necessarias e de controlo das contas especificas do
IDR, IP-RAM; Elaboracdo de estatisticas financeiras para o Relatério de Execuc¢do dos PO;
Colaborar nos exercicios de programacdo e de reprogramacgdo financeiras, no ambito das

intervencdes operacionais, em articulacdo com a UTGI.

Calendarizacéo das acOes a desenvolver

7 [nstituto de

Travessa do Cabid
T: +351

Desenvolvimento'Regional, IP-RAN NIPC: 5

www.idr.gov-madeira.pt . srpf.gov-madeira.pt . idr.srpf@gov-madeira.pt

Acoes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Criacdo e manutencdo de mecanismos de
monitorizacdo adequados para que a despesa

X X X X
validada esteja registada nos Sistemas de
Informacgéo dos PO.
Criacdo e manutencdo de mecanismos de
monitorizacdo adequados para a liquidagdo dos X X X X
pedidos de pagamento apresentados a UCFF.
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Manutencdo das disponibilidades financeiras
necessarias e de controlo das contas especificas X X X
do IDR, IP-RAM.
Elaboracdo de estatisticas financeiras para o

X X X
Relatério de Execucédo dos PO.
Colaborar nos exercicios de programacao e de
reprogramacdo financeiras, no ambito das

X X X
intervencgdes operacionais, em articulagdo com
a UTGI.
Resultados esperados em relacao a atividade
Proporcionar informacgéao financeira fiavel e atualizada.
\ 34/218
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7

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instiluto de

Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (UCFF 02)

Designacdo da

atividade

Fluxos financeiros referentes a PO e ao Eixo IV do POVT.

Objetivos da

atividade

Garantir os mecanismos para a efetivacdo de transferéncias para os beneficiarios

finais e Ol de PO e do Eixo IV do POVT.

NICC.

Servico(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

UCFF em colaboracdo com a UTGI, UAGI e DRQP, IDE-RAM, IEM, DRT, Beneficiarios Finais,

IFDR, IGFSE e AG do POVT.

Acdes a desenvolver no ambito da atividade

Manutencdo dos circuitos internos para efetivar transferéncias/pagamentos; Solicitacdo de

antecipacdes de fundos e de pedidos de adiantamento por conta as autoridades nacionais.

Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acoes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Manutencdo dos circuitos internos para efetivar

autoridades nacionais.

o X X X X
transferéncias/pagamentos.

Solicitacdo de antecipacdes de fundos e de

pedidos de adiantamento por conta as X X X X

Resultados esperados em relacgédo a atividade

As transferéncias/pagamentos aos Beneficiarios Finais e Ol deverdo ocorrer no mais curto periodo

de tempo possivel.

\

ij’ [nstituto de

Desenvolvimento RegiunuL (P-RAM NIPC: 511 280 521 . NISS: 200 1799 3357
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (UCFF 03)

Designacédo da ” N . . - ~ ~ .
tividad Certificacdo de Despesas junto das Autoridades de Certificagdo, no &mbito de PO.
atividaade

Apreciar a conformidade das Despesas dos PO (execucdo e adiantamentos) e

formalizar Pedidos de Certificacdo de Despesas (PCD) as Autoridades de
Objetivos da

o Certificacdo; Elaborar e enviar as Autoridades de Certificagdo as previsdes anuais
atividade

(bem como atualizagfes) de montantes a certificar a COM e dos respetivos

reembolsos, de acordo com a legislac¢do aplicavel.

Servigco(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

UCFF em colaboracdo com a UTGI, e a IGFSE, IFDR, DRQP, IDE-RAM.
UAGI.

Acdes a desenvolver no ambito da atividade

Producao de informacao financeira fiavel de suporte as Certificacdes de Despesas de PO, retirada
dos Sistemas de Informacéo; Envio de Certificacdes de Despesa de PO para as Autoridades de
Certificacdo, de acordo com o disposto na legislacdo aplicavel; Elaborar e submeter as
Autoridades de Certificagdo as previsdes anuais (bem como atualizacbes) de Certificacbes de

Despesas a COM e respetivos reembolsos.

Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acdes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Producdo de informacgdo financeira fiavel de
suporte as Certificacbes de Despesas de PO, X X X X

retirada dos Sistemas de Informacéo.

Envio de Certificagcbes de Despesa de PO para
as Autoridades de Certificagdo, de acordo com o X X X X

disposto na legislagéo aplicavel.
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Elaborar e submeter as Autoridades de
Certificacdo as previsdes anuais (bem como
atualizacdes) de Certificacbes de Despesas a

COM e respetivos reembolsos.

Resultados esperados em relacao a atividade

Formalizacdo adequada de Certificacdes de Despesas, de acordo com a legislagcdo em vigor, que

permita o respetivo reembolso.
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Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (UCFF 04)

Designacdo da . .
Sistema de Gestao de Devedores de PO e do Eixo IV do POVT.
atividade

Garantir a manutencao e a atualizacdo permanente de um Sistema de Gestdo de
Devedores relativamente a recuperacdo de montantes indevidamente pagos,
Objetivos da | dando cumprimento ao disposto no enquadramento regulamentar comunitario,
atividade nacional e regional; Garantir que a Autoridade de Gestdo proceda ao tratamento
de erros, desencadeando as medidas necessarias para prevenir e corrigir erros

de natureza sistémica e/ou aleatéria.

Servico(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
UCFF em colaboragdo com a UTGI, UAGI, IGFSE, IFDR, IDE-RAM, DRQP, IGF e Autoridade
UAJ, UEA e NICC. de Gestao do POVT.

AcOes a desenvolver no ambito da atividade

Registar os montantes indevidamente pagos e proceder ao seu acompanhamento, no Sistema de
Gestdo de Devedores de PO e do Eixo IV do POVT, em conformidade com as orientagfes das
Autoridades de Certificacdo e da Autoridade de Auditoria; Elaboracéo, registo, acompanhamento e
envio as autoridades nacionais de fichas de irregularidade; Notificacdo de devedor a Beneficiarios
Finais; Coordenar o tratamento dos erros de natureza sistémica e/ou aleatéria decorrentes de

auditorias.

Calendarizacéo das acOes a desenvolver

Acoes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Registar os montantes indevidamente pagos e
proceder ao seu acompanhamento, no Sistema
de Gestdo de Devedores de PO e do Eixo IV do X X X X

POVT, em conformidade com as orientac¢des das

Autoridades de Certificagcdo e da Autoridade de
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Auditoria.

Elaboracdo, registo, acompanhamento e envio
as autoridades nacionais de fichas de X X X X

irregularidade.

Notificagcdo de devedor a Beneficiarios Finais. X X X X

Coordenar o tratamento dos erros de natureza
sistémica e/ou aleatéria decorrentes de X X X X

auditorias.

Resultados esperados em relagao a atividade

Recuperacdo de montantes indevidamente pagos aos Beneficiarios Finais; Desenvolver melhorias
nos sistemas de gestao e controlo tendentes a prevenir situacfes que deem origem ao surgimento
de erros, ou que permitam a correcdo do erro, terminando o processo com a erradicacdo do

mesmo; Garantir a atualizacdo das comunicacdes de irregularidades até a recuperacao final dos

montantes em divida.

39/218

T: +351 291 214 000 . F: +351 291 214 001
. : www.idr.gov-madeira.pt . srpf.gov-madeira.pt . idr.srpf@gov-madeira.pt
Desenvolvimento ReglunuL (P-RAM NIPC: 511 280 521 . NISS: 200 1799 3357

N\
- ’ Travessa do Cabido, 16 . 9000-715 Funchal . Madeira . Portugal
Instituto de




IDR-2.2.1-4/10

S R.

REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
Secretaria Regional do Plano e Finangas
INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM

LY
el

7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (UCFF 05)

Designacgao da » . . . L
vidad Coordenagéo nos exercicios de contraditorio e de follow-up relativos a auditorias.
atividade

Garantir que a Autoridade de Gestdo exergca o contraditério relativo a agdes de

Objetivos da . L. . N
auditoria; Efetuar os follow-up necesséarios, de forma a dar cumprimento as

atividade
recomendacdes das acdes de auditoria.
Servigco(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
UCFF em colaboracdo com a UTGI, UAGI e IGF, Tribunal de Contas, Tribunal de Contas
UAJ. Europeu, Comissdo Europeia, IGFSE, IFDR,
DRQP, IEM, IDE-RAM e Autoridade de Gestdo do
POVT.

Acdes a desenvolver no &mbito da atividade

Elaboracdo de exercicios de contraditério a relatérios preliminares, decorrentes de auditorias,
dando cumprimento aos respetivos prazos; Elaboracdo de follow-up no sentido de
confirmar/verificar a implementagdo das recomendacdes constantes nos relatérios finais de

auditorias.

Calendarizacéo das acOes a desenvolver

Acoes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Elaboracdo de exercicios de contraditério a
relatérios preliminares, decorrentes de

o ) ) X X X X
auditorias, dando cumprimento aos respetivos
prazos.
Elaboracdo de follow-up no sentido de
confirmar/verificar a implementacdo das X X X X
recomendacdes constantes nos relatorios finais
\ 40/218
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de auditorias.

Resultados esperados em relacgédo a atividade

Desenvolver melhorias nos sistemas de gestdo e controlo de acordo com as recomendacdes dos

relatérios finais de auditorias.

\S 41/218
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Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (UCFF 06)

Designacdo da . N R N
Sistemas de Informacgéo de apoio a Gestéo.
atividade

Objetivos da | Permitir a obtencdo de informacgéo financeira atualizada nos sistemas de

atividade informacao de apoio a gestdo de intervencdes operacionais.

Servico(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

UCFF em colaboracdo com o UTGI, UAGI e IGFSE, DRQP, IEM, IFDR, IDE-RAM e Autoridade
NICC. de Gestédo do POVT.

Acdes a desenvolver no ambito da atividade

Atualizar a informacdo financeira em SIIFSE e SIGMA para o FSE e o FEDER respetivamente, e
SIPOVT do Eixo IV do POVT; Implementar e desenvolver Bases de Dados internas (UCFF) para

outras atividades da Unidade que se afigurem pertinentes.

Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acoes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Atualizar a informacao financeira em SIIFSE e
SIGMA para o FSE e o FEDER respetivamente, e X X X X
SIPOVT do Eixo IV do POVT.

Implementar e desenvolver Bases de Dados
internas (UCFF) para outras atividades da X X X X

Unidade que se afigurem pertinentes.

Resultados esperados em relacgao a atividade

Permitir a obtencdo de informacado financeira fiavel e atualizada, através dos sistemas de

informacéo das intervencgdes operacionais.
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Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (UCFF 07)

Designacdo da | Plano e Programa de Investimentos e de Despesas de Desenvolvimento da
atividade Regido Auténoma da Madeira (PIDDAR).

Coordenar os trabalhos de preparacdo e elaboracdo da proposta técnica do
Objetivos da | PIDDAR; Acompanhar e avaliar a execugédo do PIDDAR; Coordenar e preparar a
atividade elaboracdo do relatério de execucdo do PIDDAR; Coordenar e preparar a

elaboracgéo da retificacdo do documento PIDDAR, caso aplicavel.

Servico(s) responsavel(eis) Colaboracédo externa
UCFF em colaboracdo com UTGI, UAGI, UAJ Todos os Organismos da Administracdo Publica
e UEA. da RAM.

Acdes a desenvolver no &mbito da atividade

Coordenar e acompanhar os trabalhos de registo no SIGO RAM das propostas dos organismos da
administracdo publica regional para elaboracdo do documento de proposta PIDDAR para 2013;
Efetuar os procedimentos técnico-administrativos necessarios, anteriores a aprovagdo dos
documentos PIDDAR (proposta, relatério de execucgédo e retificacdo), bem como os posteriores a
sua aprovacdo; Producdo de pareceres relativos a alteragcdes orcamentais e a compromissos
plurianuais, dando cumprimento as orientacdes da DROC; Coordenar, acompanhar e validar os
registos no SCEP dos encargos plurianuais; Coordenar e preparar os trabalhos necessarios a
elaboracdo do relatério de execug¢do do PIDDAR para 2012; Coordenar e preparar os trabalhos

necessarios a elaboracgdo da retificacdo dos documentos PIDDAR, caso aplicavel.
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Calendarizacdo das acdes a desenvolver

Acdes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Coordenar e acompanhar os trabalhos de
registo no SIGO RAM das propostas dos
organismos da administracdo publica regional X X
para elaboracdo do documento de proposta
PIDDAR para 2013.

Efetuar 0s procedimentos técnico-
administrativos  necessarios, anteriores a
aprovacao dos documentos PIDDAR (proposta, X X X X
relatério de execucédo e retificacdo), bem como

0s posteriores a sua aprovacao.

Producdo de pareceres relativos a alteracbes
orcamentais e a compromissos plurianuais, X X X X

dando cumprimento as orientagdes da DROC.

Coordenar, acompanhar e validar os registos no

) ) X X X X
SCEP dos encargos plurianuais.

Coordenar e preparar os trabalhos necessarios

a elaboracdo do relatério de execugdo do X X X X
PIDDAR para 2012.

Coordenar e preparar os trabalhos necessarios

a elaboragcdo da retificagdo dos documentos X X X X

PIDDAR, caso aplicavel.

Resultados esperados em relacao a atividade

Aprovacdo da proposta PIDDAR de 2013 pela ALM; Aprovacdo do relatério de execucdo PIDDAR
de 2012 pela ALM; Pareceres de alteracdes orcamentais e compromissos plurianuais enviados a
DROC; Aprovacédo da retificagcdo do PIDDAR de 2013, caso aplicavel; Aprovacao da retificacdo do
PIDDAR de 2012, caso aplicavel.
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UNIDADE DE APOIO A
GESTAO INSTITUCIONAL
(UAGI)
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SISTEMA DE GESTAO
DA QUALIDADE

(SGQ)

46/218

Travessa do Cabido, 16 . 9000-715 Funchal . Madeira . Portugal
T: +351 291 214 000 . F: +351 291 214 001
www.idr.gov-madeira.pt . srpf.gov-madeira.pt . idr.srpf@gov-madeira.pt
NIPC: 511 280 521 . NISS: 200 1799 3357



IDR-2.2.1-4/10

S R.

REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
Secretaria Regional do Plano e Finangas

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM

LY
el

7 Instiluto de
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Sistema de Gestdo da Qualidade (SGQ)

Caracterizacao da unidade orgéanica

Internos (10 elementos).

Meios humanos: Gestor da Qualidade, Equipa da Qualidade (3 elementos) e Equipa de Auditores

Objetivos

Operacionalizar, consolidar e dinamizar um conjunto de a¢ces que assegurem a certificacdo do

SGQ do IDR, IP-RAM, segundo a norma ISO 9001:2008.

Perspetivas de colaboracéo

Todas as Unidades Organicas do IDR, IP-RAM.

Atividades a desenvolver

Ver fichas de projeto em anexo (1).

7 [nstituto de
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Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (SGQ 01)

Designacédo da . N .
o Sistema de Gestéo da Qualidade.
atividade

Objetivos da | Operacionalizar, consolidar e dinamizar um conjunto de agdes que assegurem a

atividade certificacdo do SGQ do IDR, IP-RAM, segundo a norma ISO 9001:2008.
Servico(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
Gestor da Qualidade. Entidades consultoras e auditoras.

AcOes a desenvolver no ambito da atividade

Definicdo dos objetivos; Monitorizacdo dos objetivos (quadrimestralmente); Auditorias Internas;
Avaliacdo Satisfacdo do Cliente; Avaliacdo de Fornecedores; Ac¢bes sensibilizagcdo; Revisdo do

Sistema.

Calendarizacéao das acdes a desenvolver

Acbes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Definicdo dos objetivos. X
Monitorizagdo dos objetivos

) X X X X
(quadrimestralmente).
Auditorias Internas. X
Avaliacdo Satisfacédo do Cliente. X
Avaliacao de Fornecedores. X
Acbes sensibilizacdo. X
Revisédo do Sistema. X
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Resultados esperados em relacao a atividade

colaboradores; Assegurar a certificagdo segundo a norma ISO 9001:2008.

Criar uma dinamica de melhoria continua do Sistema; Aprofundar o envolvimento dos
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NUCLEO DE GESTAO ADMINISTRATIVA
E TECNOLOGIAS DE INFORMACAO
(NGATI)
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Instiluto de

Desenvolriment® fegional, 1P-RAN Nucleo de Gestao Administrativa e Tecnologias de

Informacédo (NGATI)

Caracterizacdo da unidade orgéanica

Meios humanos: 1 Chefe de Nucleo, 1 Coordenador Especialista, 1 Coordenador, 1 Técnico de
Informatica, 2 Técnicos Superiores e 3 Assistentes Técnicos; Meios materiais: 1 estacdo de
trabalho por cada um dos colaboradores, 1 sala de servidores, 1 sala técnica com uma secretéria

e uma bancada de testes.

Objetivos

Garantir a manutencgao e operacionalidade dos sistemas de informagdo do Instituto em particular
do Sistema Integrado de Gestdo de Financiamento de Projetos da RA Madeira (SIGMA);
Aperfeicoar o sistema de informacgéo interno, baseado em boas praticas de seguranca de
informacgédo, no sentido de se avangar progressivamente para um sistema de gestdo documental
desmaterializado eficaz, assegurando a preservagdo dos documentos nos suportes adequados;
Dar apoio as atividades de carater informatico e administrativo no sentido de em tempo Util da
melhor forma possivel, garantir a continuidade dos servicos instalados e os niveis de servigo

definidos para o NGATI.

Perspetivas de colaboracao

Direcdo Regional de Informética (DRI) na aplicacdo das politicas relacionadas com as Tecnologias

de Informagdo e Comunicagdo definidas para o Governo Regional da Madeira e no
desenvolvimento e utilizacdo partilhada de aplicacbes e sistemas de comunicacdo; Instituto de

Gestao Financeira para o Desenvolvimento Regional (IFDR) e Instituto de Gestdo do Fundo Social

Europeu (IGFSE) no ambito da definicdo e desenvolvimento das plataformas de suporte aos

fundos estruturais no ambito do QREN; Direcdo Regional de Assuntos Culturais (DRAC) no

processo de avaliacdo e selecdo de documentos, no ambito dos processos de conservagdo

documental; Direcdo Regional de Estatistica no ambito da partilha de utilizagdo da plataforma

Porbase; Fornecedores de Bens e Servicos.

Atividades a desenvolver

Ver fichas de projeto em anexo (12).
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Instifuto de
Desenvolvimentafegional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGATI 01)

Designacdo da L . .
Apoio informatico a utilizadores.
atividade

Objetivos da | Apoiar os utilizadores no manuseamento e utilizagéo de sistemas de informagéo

atividade e equipamento informatico.

Servico(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

Acdes a desenvolver no &mbito da atividade

Prestacdo de apoio na utilizagdo dos sistemas e aplicagBes; Apoio no manuseamento do
equipamento informético e audiovisual; Formacdo On-Site, paralelamente a resolucdo de

problemas; Elaborag¢édo de ajudas para os utilizadores.

Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acoes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Atividades sistematicas. X X X X

Resultados esperados em relacao a atividade

Prestacdo do apoio solicitado no menor espaco de tempo, tentando satisfazer as necessidades dos

colaboradores do IDR, IP-RAM, ajudando-os a resolver problemas semelhantes em situacdes

futuras.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instiluto de

Desenvolvimentafegional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGATI 02)

Designacdo da

atividade

Apoio administrativo, expediente e arquivo.

Objetivos da

atividade

Prestar apoio administrativo as restantes unidades do IDR, IP-RAM.

Servico(s) responsavel(eis) Colaboracédo externa

AcOes a desenvolver no ambito da atividade

Apoio administrativo; Secretariado e elaboracdo de propostas de ata de reunibes; Expediente,

encaminhamento de documentacao; Arquivo da documentacao.

Calendarizagéo das acOes a desenvolver

Acbes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Atividades sistematicas. X X X X

Resultados esperados em relacao a atividade

Apoio administrativo a reunifes, tratamento de expediente e arquivo da documentacao.

ij’ [nstituto de
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Instifuto de
Desenvolvimentafegional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGATI 03)

Designacdo da . N . .
Organizacgéo dos processos e procedimentos de arquivo.
atividade

Objetivos da | Dotar o IDR, IP-RAM, de melhores praticas nos processos de manuseamento e

atividade recuperacgdo dos documentos de arquivo.

Servico(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

Acdes a desenvolver no &mbito da atividade

Revisdo dos procedimentos existentes; Introducdo de novas praticas, suportadas por instrucdes
de trabalho no sentido de uniformizar os procedimentos de arquivo; Organizacdo do arquivo por

processos.

Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acbes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Revisdo dos procedimentos. X X
Introducéo de novas praticas de arquivo. X X
Organizacgdo do arquivo por processos. X X

Resultados esperados em relacao a atividade

Recuperagcdo de praticas de arquivo; Organizacdo do arquivo baseado em processos mais

eficiente, econémico e eficaz.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instiluto de

Desenvolvimentafegional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGATI 04)

Designacédo da

atividade

Atualizacdo das bases de dados de auséncia de dividas & Fazenda Publica e a

Seguranca Social e de contactos externos do IDR, IP-RAM.

Objetivos da

atividade

Controlo das certiddes de auséncia de Dividas a Fazenda Publica e a Seguranca

Social; Manutencdo de uma base de dados de contactos atualizada.

Servigco(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

Acbes a desenvolver no a&mbito da atividade

Controlo mensal das situacdes contributivas dos beneficiarios de projetos cofinanciados e

fornecedores do IDR, IP-RAM; Atualizacdo regular da base de dados de contatos do IDR, IP-RAM.

Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acoes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Atividades sistematicas. X X X X

Resultados esperados em relacao a atividade

Manter as bases de dados atualizadas.

ij’ [nstituto de
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7 Instiluto de

Desenvolvimenta*degional, IP-RAN

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Ficha de Projeto (NGATI 05)

Designacdo da

atividade

Monitorizagdo dos Arquivos Fisicos.

Objetivos da

atividade

Monitorizar as instalacdes e as condi¢des de acondicionamento de arquivo.

Servico(s) responsavel(eis)

Colaboracédo externa

Substituicdo de suportes.

AcOes a desenvolver no ambito da atividade

Preparar e transferir para outros arquivos a documentagdo de acordo com os prazos de retencéo

definidos; Verificacdo in loco das condi¢fes fisicas do arquivo; Higienizacdo dos documentos;

Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acdes

1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Atividades sistematicas.

Resultados esperados em relacao a atividade

Preservar e conservar a documentagdo em arquivo.
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Desenvolvimenta*degional, IP-RAN

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Ficha de Projeto (NGATI 06)

Designacdo da

atividade

Gestdo do Centro de Documentacgao.

Objetivos da

atividade

Catalogar a documentacédo produzida e adquirida pelo IDR, IP-RAM.

Servico(s) responsavel(eis)

Colaboracédo externa

Direcdo Regional de Estatistica (Porbase).

AcOes a desenvolver no ambito da atividade

Catalogar as aquisi¢cdes de publica¢des do IDR, IP-RAM; Catalogar as publica¢des do IDR, IP-RAM.

Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acdes

1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Atividades sistematicas.

Resultados esperados em relacgédo a atividade

Carregamento e catalogagdo em Porbase das aquisi¢fes e publicagdes do IDR, IP-RAM.
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Instifuto de
Desenvolvimentafegional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGATI 07)

Designacgao da N N . N
Gestdo e Manutencdo do Sistema de Seguranca de Informagao (SSI).
atividade

Objetivos da | Garantir o cumprimento das normas de seguranca de informacdo definidas para

atividade o IDR, IP-RAM.

Servico(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

Acdes a desenvolver no &mbito da atividade

Criar e de definir as responsabilidades do Conselho de Seguranca de Seguranca de Informacéo
(CSSI); Criar o Plano Global de Seguranca (PGS) do IDR, IP-RAM; Implementar o Plano de
Continuidade de Negécio (PCN) de acordo com metodologia de analise de risco de suporte ao
Sistema de Seguranc¢a de todo o Sistema de Informacgéo; Rever toda a Documentacdo do Sistema
de Gestdo de Qualidade no sentido de se complementarem as normas e politicas existentes, de

acordo com as boas praticas, expressas nas normas de seguranca de informacao.

Calendarizacao das acdes a desenvolver

Acdes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Criar e de definir as responsabilidades do
Conselho de Seguranca de Seguranca de X
Informacgéo (CSSI).

Rever toda a Documentagdo do Sistema de
Gestdo de Qualidade no sentido de se

complementarem as normas e politicas

. f: X

existentes, de acordo com as boas préaticas,

expressa nas normas de seguranca de

informacgéo.
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Criar o Plano Global de Seguranca (PGS) do
IDR, IP-RAM. X X

Implementar o Plano de Continuidade de

Negocio (PCN) de acordo com metodologia de

- . . X X X

analise de risco de suporte ao Sistema de

Seguranca de todo o Sistema de Informacéo.

Resultados esperados em relacgédo a atividade

Melhorar o atual SSI do IDR, IP-RAM.
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instifuto de
Desenvolvimentafegional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGATI 08)

Designacédo da " " . o
Gestdo e manutencgéo do parque informatico do IDR, IP-RAM.
atividade

Zelar pela manutencédo dos equipamentos e pela salvaguarda da informacgédo do

Objetivos da . . . .
o Instituto; Assegurar de forma integrada a operacionalidade do parque
atividade

informatico.

Servigco(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

Acbes a desenvolver no a&mbito da atividade

Manutencdo dos servidores (www/Email/Aplicacdes/Ative Directory); Gestdo da politica de
seguranca informatica; Manutencdo dos sistemas de controlo de intrusBes; Atualizagdo e
instalacdo de sistemas e equipamentos; Execucdo de copias de seguranca e realizacdo de testes
de conformidade; Reparacdo de equipamentos; Elaboracdo e andlise de propostas de aquisicéo e

emissao de pareceres sobre TIC (s); Realizacdo de testes ao Disaster Recovey Plan.

Calendarizacao das acdes a desenvolver

Acdes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Atividades Sistematicas. X X X X

Proceder a deslocacdo fisica do Centro de
Processamento de dados (CPD) para outras
instalagcbes, de acordo com o Plano de X X

Continuidade de Negécio que venha a ser

definido.
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Resultados esperados em relacao a atividade

de seguranca implementadas.

Garantir a operacionalidade e continuidade dos sistemas informaticos de acordo com as politicas
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGATI 9)

Designacdo da | Manutencdo do Sistema Integrado de Gestédo de Financiamento de Projetos da
atividade RA Madeira (SIGMA).

Objetivos da | Zelar pelo correto funcionamento, assegurando a exportagéo e importagédo de

atividade dados com as entidades externas.

Servigco(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

Entidade fornecedora do Contrato de

Manutencéao.

Acbes a desenvolver no a&mbito da atividade

Coordenacgéo técnica, manutencdo e supervisao a continuidade do SIGMA QREN; Levantamento e

acompanhamento da implementacdo das necessidades do sistema.

Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acdes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Operagbes de manutencdo corretiva e

evolutiva.

Resultados esperados em relacgédo a atividade

Garantir a manutencdo do sistema de forma a assegurar continuidade de funcionamento do

sistema.
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instifuto de
Desenvolvimentafegional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGATI 10)

Designacdo da | Manutencgdo do Sistema Integrado de Informacéo do Fundo Social Europeu
atividade (SIIFSE).

Objetivos da N . N .
vidad Coordenar a manutencéo e implementacéo do sistema ao Programa RUMOS.
atividade

Servico(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

AcOes a desenvolver no ambito da atividade

Gestdo de perfis e administracdo do sistema; Levantamento e acompanhamento da
implementacdo das necessidades do sistema; Coordenagdo técnica, manutencdo e supervisdo a

continuidade do sistema.

Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acoes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Operagdes sistematicas. X X X X

Coordenar o processo de manutencdo do

sistema ao Programa RUMOS.

Resultados esperados em relacao a atividade

Garantir a coordenacdo do sistema de forma a assegurar uma comunicacdo eficaz entre os

diversos intervenientes no sistema.
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Instifuto de
Desenvolvimentafegional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGATI 11)

Designacédo da " . - . P
Manutenc¢éo e implementagéo da Intranet e do site publico do IDR, IP-RAM.
atividade

Objetivos da | Conceber aplicagbes para a Intranet e para o site do IDR, IP-RAM, de forma a

atividade continuar a difundir toda a informacdo de uma forma mais célere e eficaz.

Servico(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

Acdes a desenvolver no &mbito da atividade

Concecao e implementacéo do sistema; Formacdo aos utilizadores.

Calendarizacéao das acdes a desenvolver

Acbes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Atividades sistematicas. X X X X

Levantamento e pesquisa da aplicacdo dos

fundos comunitarios na RAM.

Resultados esperados em relagao a atividade

Continuidade do funcionamento e implementacdo de novas funcionalidades para a Intranet e para

o site do IDR, IP-RAM.
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.
Instiluto de
Desenvolvimentafegional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGATI 12)
Designacéo da » X N i A N
Coordenacgao e implementacgéo de projetos de apoio a gestéo.
atividade
Objetivos da Dar suporte na implementacgéo de projetos especificos de apoio a gestdo do IDR,
atividade IP-RAM.
Servico(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

Acdes a desenvolver no &mbito da atividade

Planeamento e Calendarizacdo de atividades; Coordenacédo das atividades; Controlo e avaliacdo

do projeto.

Calendarizacéo das acOes a desenvolver

Acoes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Atividades Sistematicas. X X X X

Resultados esperados em relacao a atividade

Relatérios das atividades desenvolvidas e identificacdo de mais-valias dos projetos para a

organizagao.
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NUCLEO DE
GESTAO FINANCEIRA
(NGF)
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Nucleo de Gestédo Financeira (NGF)

Caracterizacao da unidade orgéanica

Meios humanos: 1 Chefe de Nucleo e 1 Técnico Superior; Meios materiais: 2 computadores, 2

secretarias, 2 cadeiras, 5 armarios, 1 mesa de reunides com 4 cadeiras e 1 cofre.

Objetivos

Executar os procedimentos dentro dos parametros definidos pelo Sistema de Gestdo da Qualidade
(SGQ); Reforcar os mecanismos de controlo dos fluxos financeiros das contas bancérias do IDR,
IP-RAM; Reduzir os prazos de pagamento aos fornecedores e das transferéncias das verbas
comunitarias e nacionais para as entidades publicas ou autarquias locais, no ambito do

Investimento do Plano e dos Programas Operacionais.

Perspetivas de colaboracéao

Atividades a desenvolver

Ver fichas de projeto em anexo (7).
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Instiluto de

Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGF 01)

7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Designacdo da

atividade

Colaborar na elaboracdo da Conta de Geréncia — Ano econémico de 2012.

Objetivos da

atividade

Prestar contas ao Tribunal de Contas.

Servico(s) responsavel(eis)

NGF.

Colaboracédo externa

Bancos: BES, BANIF, BBVA, SANTANDER TOTTA

e IGCP.

AcOes a desenvolver no ambito da atividade

Enviar os originais das certiddes bancarias com o saldo em 31-12-2012.

Elaborar as reconciliagbes bancarias; Enviar as fotocoOpias, autenticadas, dos extratos bancarios;

Calendarizagéo das acOes a desenvolver

Acoes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Elaborar as reconciliagbes bancarias. X
Enviar as fotocopias, autenticadas, dos extratos
X
bancérios.
Enviar os originais das certid6es bancéarias com
X
0 saldo em 31-12-2012.

Resultados esperados em relacgao a atividade

Entregar os documentos, acima assinalados, ao NGPOC até 31 de marco de 2013.
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Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGF 02)

Efetuar o pagamento das despesas relativas aos encargos fixos com as
Designacéo da | . » L. L
Vidad instalacdes, despesas bancarias e reembolsos aos funcionéarios do IDR, IP-RAM;
atividade

Efetuar o pagamento do Fundo de Maneio e da aquisi¢cdo de bens e servicos.

Garantir a eficacia e a celeridade no pagamento dos processos de despesa,

relativos aos encargos fixos, assumidos pelo IDR, IP-RAM, das despesas
Objetivos da . . i
bancéarias e dos reembolsos aos funcionarios; Pagamento do Fundo de Maneio

atividade
(constituicdo ou reconstituicdo) e pagamento da aquisicdo de bens ou servigos
para o IDR, IP-RAM.

Servico(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

NGF. MUNICIPIO DO FUNCHAL, EEM, PT, CTT, TMN,

ZON TV CABO MADEIRENSE e IGCP.

AcOes a desenvolver no ambito da atividade

Apos a receg¢do dos processos de despesa, emitir os cheques ou efetuar as respetivas
transferéncias junto do IGCP; No caso dos cheques, proceder a entrega dos mesmos junto das
Entidades; Apds a rececdo da folha do Fundo de Maneio (constituicdo ou reconstitui¢cdo), proceder
a transferéncia bancaria do mesmo a ordem da Responsavel ou da pessoa que a substitui;
Registar os processos de despesa e as Folhas do Fundo de Maneio na aplicagdo informatica, SIAG
(Folha de Cofre e Resumo Diario de Tesouraria) e no Balancete de Movimento de Fundos;
Reenviar os processos de despesa e as Folhas do Fundo de Maneio ao NGPOC, juntamente com o
Balancete de Movimento de Fundos, enviar um balancete ao Vice-Presidente, Responsavel pela
Area Administrativa e Financeira e ao Diretor do UAGI e arquivar um balancete no arquivo do
NGF.

Calendarizacéao das acdes a desenvolver

Acbes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Rececdo dos processos de despesa e emissdo X X X X
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dos cheques ou transferéncias bancarias.

Efetuar a entrega dos cheques, junto das

Entidades.

Proceder a transferéncia bancaria do Fundo de
Maneio a ordem da Responsavel pelo mesmo ou X X X X

da pessoa que a substitui.

Registar os processos de despesa e as Folhas
do Fundo de Maneio na aplicacdo informatica, X X X X

SIAG e no Balancete de Movimento de Fundos.

Reenviar os processos de despesa e as Folhas
do Fundo de Maneio ao NGPOC, juntamente
com o Balancete de Movimento de Fundos,
enviar um balancete ao Vice-Presidente, X X X X
Responsavel pela Area Administrativa e
Financeira e ao Diretor do UAGI e arquivar um

balancete no arquivo do NGF.

Resultados esperados em relagao a atividade

Adquirir uma capacidade de resposta rapida e eficaz nos pagamentos a efetuar aos fornecedores e
aos funcionérios; Atuar de forma rapida e eficaz na emissdo do cheque, apds a rece¢édo da folha

do Fundo de Maneio.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instiluto de

Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGF 03)

Designacédo da

atividade

Controlar a entrada de verbas e efetuar as transferéncias bancarias dos fundos

comunitarios e nacionais.

Objetivos da

Controlar com eficacia as entradas das verbas Comunitarias e Nacionais e efetuar
0s pagamentos das verbas Comunitarias, no que concerne aos Investimentos do
Plano (PIDDAR) e aos Programas Operacionais: Intervir+, POVT, PCT-MAC,

atividade RUMOS e respetivas Assisténcias Técnicas, Reconstrucdo da Madeira e INTERREG
11l B. Registar as receitas proprias e as reposi¢des abatidas e ndo abatidas nos
pagamentos.

Servico(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

NGF. Bancos: IGCP.

AcOes a desenvolver no ambito da atividade

Quando for detetada a entrada de uma verba nas contas bancarias do IDR, IP-RAM, sediadas na
Agéncia de Gestado da Tesouraria e da Divida Publica-IGCP, E.P.E., especificas para cada Programa
Operacional ou Assisténcia Técnica, enviar uma copia do extrato bancéario ao NGPOC; Aquando da
rececdo dos processos de despesa, com as respetivas Ordens de Pagamento, validar nas contas
do IGCP, especificas, as transferéncias bancéarias para as contas bancarias dos Beneficiarios;
Registar as guias de receita e as transferéncias bancarias na aplicagdo informatica, SIAG, (Folha
de Cofre e Resumo Diario de Tesouraria) e no Balancete de Movimento de Fundos; Reenviar ao
NGPOC as guias de receita e os processos de despesa, juntamente com um balancete, enviar um
balancete ao Vice-Presidente, Responsavel pela Area Administrativa e Financeira e ao Diretor do

UAGI e arquivar um balancete no arquivo do NGF.

Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acdes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Verificar no IGCP os créditos relativos aos

Programas Operacionais especificos do IDR, IP-

ij’ [nstituto de
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RAM.

Validar nas contas especificas do IGCP as
transferéncias bancarias para as contas X X X X

bancarias dos Beneficiarios.

Registar as guias de receita e as transferéncias
bancéarias na aplicacdo informética, SIAG e no X X X X

Balancete de Movimento de Fundos.

Reenviar ao NGPOC as guias de receita e os
processos de despesa, juntamente com um
balancete, enviar um balancete ao Vice-
Presidente, Responsavel pela Area X X X X
Administrativa e Financeira e ao Diretor do
UAGI e arquivar um balancete no arquivo do

NGF.

Resultados esperados em relacgao a atividade

Proporcionar rapidez e eficacia na execucdo das transferéncias bancéarias, apés a entrada das

receitas e a rececdo dos processos de recursos proprios de terceiros no NGF.
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Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGF 04)

Designacdo da | Receber, depositar e registar as receitas proprias, venda de caderno de encargos

atividade e as reposi¢cles abatidas e ndo abatidas nos pagamentos.

Objetivos da | Efetuar o depésito e registar as receitas préprias arrecadadas em dinheiro ou

atividade cheque e as reposi¢des abatidas e ndo abatidas nos pagamentos.
Servigco(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
NGF. Banco: IGCP.

Acbes a desenvolver no a&mbito da atividade

Quando se tratar de receitas proprias arrecadadas em dinheiro (devolugbes de excedente de
plafond para telemével) ou venda de caderno de encargos, ou de reposicbes abatidas nos
pagamentos (Subsidio de Mobilidade) e de reposi¢des ndo abatidas nos pagamentos (pagamentos
indevidos a fornecedores/funcionarios referentes ao ano econémico anterior), preparar o depdsito
para a conta bancéaria especifica do IDR, IP-RAM, no IGCP; Aquando da rece¢do do taldo de
depdsito, registar a guia de receita na aplicagdo informatica, SIAG (Folha de Cofre e Resumo
Diério de Tesouraria) e no Balancete de Movimento de Fundos; Reenviar ao NGPOC as guias de
receita e os respetivos taldes de depdésito, juntamente com um balancete, enviar um balancete ao
Vice-Presidente, Responsavel pela Area Administrativa e Financeira e ao Diretor do UAGI e

arquivar um balancete no arquivo do NGF.

Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acdes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

No caso das receitas proprias arrecadadas em
dinheiro, preparar o depdsito para a conta X X X X
bancéria especifica do IDR, IP-RAM, no IGCP.

Registar a guia de receita na aplicacdo

informatica, SIAG e no Balancete de Movimento X X X X
de Fundos.
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Reenviar ao NGPOC as guias de receita e os
respetivos taldes de depdsito, juntamente com
um balancete, enviar um balancete ao Vice-
Presidente, Responsavel pela Area X X X X
Administrativa e Financeira e ao Diretor do
UAGI e arquivar um balancete no arquivo do
NGF.

Resultados esperados em relacao a atividade

Proporcionar rapidez e eficacia no depdsito das receitas arrecadadas em dinheiro, apds a rececgao

das mesmas no NGF, nas contas bancarias, especificas do IDR, IP-RAM, sediadas no IGCP.
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGF 05)

Designacdo da . . o
vidad Efetuar o pagamento dos Vencimentos, Abonos, Regalias Sociais e Descontos.
atividade

Assegurar o pagamento mensal dos vencimentos, abonos e regalias sociais, a

Objetivos da | todos os trabalhadores e dirigentes do IDR, IP-RAM, e proceder ao pagamento

atividade dos descontos obrigatérios e facultativos efetuados pelos mesmos as diversas
Entidades.

Servico(s) responsavel(eis) Colaboracédo externa

NGF. BES, BANIF, CGD, SEGURADORA, SINDICATOS,

ADSE, SEGURANCA SOCIAL e IGCP.

AcOes a desenvolver no ambito da atividade

Consultar a banca eletrénica, IGCP, e verificar a entrada das verbas relativas as requisi¢fes de
fundos de pessoal, provenientes do Funcionamento Normal e da Assisténcia Técnica do: RUMOS,
INTERVIR™ e POVT; Apoés a recegdo das folhas de vencimentos, registar as mesmas na aplicagéo
informatica, SIAG e entregar ao NGPOC para exportacdo dos respetivos ficheiros. Uma vez na
posse dos ficheiros, o NGF procedera ao upload dos mesmos, no site do IGCP; Apds a rececédo dos
processos de despesa e das guias de desconto, emitir os cheques ou as transferéncias bancarias e
proceder a entrega dos mesmos as respetivas entidades; Registar as guias de receita, os cheques
e as transferéncias bancéarias na aplicagdo informatica, SIAG (Folha de Cofre e Resumo Diério de
Tesouraria) e no Balancete de Movimento de Fundos; Reenviar ao NGPOC os documentos acima
referidos, juntamente com um balancete, enviar um balancete ao Vice-Presidente, Responsavel
pela Area Administrativa e Financeira e ao Diretor do UAGI e arquivar um balancete no arquivo do
NGF.

Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acdes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Consultar a banca eletrénica, IGCP, e verificar a X X X X
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entrada das verbas relativas as requisicbes de

fundos de pessoal.

Registar as folhas de vencimentos na aplicacao
informatica, SIAG, e entregar ao NGPOC para
exportacdo dos respetivos ficheiros. Apés a X X X X
rececdo dos ficheiros, o NGF procederd ao

upload dos mesmos, no site do IGCP.

Emitir os cheques ou as transferéncias
bancarias, relativos aos descontos e proceder a X X X X

entrega dos mesmos as respetivas entidades.

Registar as guias de receita, os cheques e as
transferéncias bancéarias na aplicacdo
informatica, SIAG, e no Balancete de

Movimento de Fundos.

Reenviar ao NGPOC 0s documentos,
juntamente com um balancete, enviar um
balancete ao Vice-Presidente, Responsavel pela
Area Administrativa e Financeira e ao Diretor do
UAGI e arquivar um balancete no arquivo do
NGF.

Resultados esperados em relacao a atividade

Assegurar o pagamento mensal e atempado dos vencimentos, abonos e regalias sociais, aos
trabalhadores e dirigentes do IDR, IP-RAM, respeitando os prazos, legalmente estabelecidos, para

0 pagamento dos descontos obrigatoérios e facultativos.
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Institute de . .
Desenvolvimentofegional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGF 06)

Designacédo da L .
o Efetuar a reconciliacdo bancaria.
atividade

Controlar semanalmente e mensalmente os movimentos financeiros efetuados

Objetivos da . . . .
pelo IDR, IP-RAM, no IGCP, nas diversas contas bancarias, bem como identificar

atividade

0s movimentos que se encontram em circulacao.
Servigco(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
NGF. Banco: IGCP.

Acdes a desenvolver no a&mbito da atividade

Efetuar, semanalmente, a reconciliagdo bancaria manual de todos os movimentos financeiros
(despesa e receita) realizados pelo IDR, IP-RAM, na semana anterior e confrontar com os débitos
e os créditos registados nas contas do IGCP, bem como identificar os movimentos que se
encontram em circulagdo; Efetuar, mensalmente, a reconciliagdo bancaria na aplicagdo
informatica, SIAG; ApoOs efetuar a reconciliacdo bancéaria, enviar ao NGPOC os movimentos
conciliados e as fotocopias dos extratos bancarios e arquivar os originais dos mesmos, nas

respetivas capas de arquivo dos extratos bancarios, pertencentes ao NGF.

Calendarizacao das acdes a desenvolver

Acbes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Efetuar, semanalmente, a reconciliagéo

bancaria manual dos movimentos financeiros

) X X X X
realizados pelo IDR, IP-RAM, na semana
anterior.
Efetuar, mensalmente, a reconciliagdo bancaria

) Lo . X X X X
na aplicagdo informéatica, SIAG.
Enviar ao NGPOC os movimentos conciliados e X X X X
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as fotocopias dos extratos bancarios e arquivar
os originais, nas capas de arquivo dos extratos

bancarios, pertencentes ao NGF.

Resultados esperados em relacgao a atividade

Controlar os fluxos financeiros de modo a obter uma visdo, a mais aproximada possivel da
realidade, dos movimentos financeiros efetuados pelo IDR, IP-RAM, nas varias contas bancarias
sediadas no IGCP.
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DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

7 INSTITUTO DE

Instiluto de

Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGF 07)

atividade Internas.

Designacédo da | Efetuar os registos no Balancete de Movimento de Fundos e de Transferéncias

atividade pagamentos efetuados indevi

bancarias incorretas.

Registar os movimentos efetuados no Balancete de Movimento de Fundos: as

Objetivos da | receitas, as reposi¢cdes abatidas e n&o abatidas e as despesas; Regularizar os

damente e as receitas creditadas nas contas

Servico(s) responsavel(eis)

NGF.

Colaboracédo externa

Banco: IGCP.

Acdes a desenvolver no &mbito da atividade

restante colocar no arquivo do NGF; Efetuar um

dia ou no inicio do dia seguinte, quando se dete

os documentos que deram origem a transferén

pasta do NGF.

Agrupar os processos pagos e recebidos, por conta bancaria, e registar na respetiva conta
bancéria; No final de cada dia, enviar um Balancete de Movimento de Fundos ao NGPOC, outro ao

Vice-Presidente, Responsavel pela Area Administrativa e Financeira, outro ao Diretor do UAGI e o

Balancete de Transferéncias Internas, no final do

te um pagamento efetuado indevidamente ou nos

casos de regularizacdo de transferéncia de verbas entre contas distintas; Registar a operagéo de

transferéncia no Balancete de Transferéncias Internas, enviar um balancete ao NGPOC, junto com

cia e enviar um ao Vice-Presidente, Responséavel

pela Area Administrativa e Financeira, outro ao Diretor do UAGI e o restante arquivar na respetiva

Calendarizacéo das acOes a desenvolver

Travessa do Cabid
. T: +351
Instituto de

www.idr.gov-madeira.pt . srpf.gov-madeira.pt . idr.srpf@gov-madeira.pt

Desenvolvimento'Regional, IP-RAN NIPC: 5

Acoes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Agrupar 0s processos pagos e recebidos, por
conta bancéria, e registar na respetiva conta X X X X
bancaria.
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No final do dia, enviar um Balancete de
Movimento de Fundos ao NGPOC, outro ao Vice-
Presidente, Responsavel pela Area X X X X
Administrativa e Financeira, outro ao Diretor do

UAGI e o restante colocar no arquivo do NGF.

Efetuar um Balancete de Transferéncias
Internas, no final do dia ou no inicio do dia X X X X

seguinte, quando se justificar.

Registar a transferéncia entre contas no
Balancete de Transferéncias Internas, enviar
um balancete ao NGPOC, junto com os
respetivos documentos e enviar um ao Vice-
Presidente, Responsavel pela Area
Administrativa e Financeira, outro ao Diretor do
UAGI e o restante arquivar na respetiva pasta
do NGF.

Resultados esperados em relacgao a atividade

No que se refere ao Balancete de Movimento de Fundos, obter, no final de cada dia, o saldo inicial
e final nos bancos e no cofre do IDR, IP-RAM; No que concerne ao Balancete de Transferéncias
Internas evidenciar os movimentos bancarios efetuados entre as contas do IDR, IP-RAM, quer

sejam indevidos, quer sejam de regularizacéo.
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NUCLEO DE GESTAO DE PESSOAL,
ORCAMENTO E CONTABILIDADE
(NGPOO)
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instiluto de

bessnvalriment® hegional, P-RAN Nucleo de Gestao de Pessoal, Orgcamento e

Contabilidade (NGPOC)

Caracterizacdo da unidade orgéanica

Meios humanos: 1 Chefe de Nucleo, 4 Técnicos Superiores, 1 coordenador, 2 assistentes técnicos,
9 assistentes operacionais; Meios materiais: 17 Postos de trabalho, 17 cadeiras; 17 Telefones, 1
central telefonica; 16 computadores, 1 impressora; 4 fotocopiadoras; 3 destruidoras de papel; 3

encadernadoras; 2 viaturas.

Objetivos

Executar os procedimentos de acordo com os pardmetros do Sistema de Qualidade, procurando
apresentar propostas que contribuam para a simplificacdo administrativa; Proporcionar a
formacdo e o desenvolvimento de competéncias dos trabalhadores; Promover o recrutamento de
trabalhadores para as unidades organicas do IDR, IP-RAM; Proceder ao processamento das
remuneragfes dos efetivos; Promover a avaliagcdo do desempenho dos trabalhadores e dirigentes
intermédios; Dar apoio logistico a realizacdo de reunides e outros eventos promovidos pelo IDR,
IP-RAM; Reforcar a eficacia da Gestao dos stocks dos bens; Aumentar a eficiéncia e a eficacia da
execucado orcamental; Tornar mais célere o circuito de elaboragdo do processo de despesa, nas
suas diversas fases, designadamente: cabimento, emissdo da requisicdo externa, processamento

e autorizacdo de pagamento; Registo patrimonial do IDR, IP-RAM, permanentemente atualizado.

Perspetivas de colaboracéo

Entidades internas: Conselho Diretivo, NGF, UCFF;

Entidades externas: Secretaria Regional do Plano e Financas, Direcdo Regional de Orcamento e
Contabilidade, Direcdo Regional do Tesouro, Revisor Oficial de Contas (ROC), Fornecedores,
Bombeiros; Direcdo Regional de Estatistica, Direcdo Regional de Administracdo Publica e Local e

Servico Regional de Protecéo Civil.

Atividades a desenvolver

Ver fichas de projeto em anexo (17).
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instifuto de
Desenvolvimentafegional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGPOC 01)

Designacdo da .
Balanc¢o Social.
atividade

Cumprir com o estipulado no Decreto-Lei n® 190/96, de 9 de outubro, aplicado a
Objetivos da | RAM, pelo Decreto Legislativo Regional n® 40/2008/M, de 10 de dezembro, e
atividade fornecer a gestdo de topo os elementos necessarios para o planeamento e

gestéo dos recursos humanos do IDR, IP-RAM.

Servico(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

NGPOC.

Acdes a desenvolver no ambito da atividade

Conferéncia e atualizagdo dos dados no SIAG; Impressdo dos mapas; Analise dos dados e

elaboracao do texto e gréaficos; Revisdo e compilacdo do Balanco Social.

Calendarizagéo das acOes a desenvolver

Acoes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Conferéncia e atualizagdo de dados. X
Impressao dos mapas. X

Analise dos dados e elaboracdo do texto e

graficos.

Revisdo e compilacdo do Balanco Social. X

Resultados esperados em relacgédo a atividade

Conjunto de informagfes essenciais para avaliacdo da situacdo social do IDR, IP-RAM; Definicdo

da politica geral e parcelar da gestdo dos recursos humanos.
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Instifuto de
Desenvolvimentafegional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGPOC 02)

Designacdo da ; .
SIAG (mo6dulo de processamento de salarios).
atividade

Objetivos da .
Processamento de salarios dos trabalhadores IDR, IP-RAM.

atividade
Servico(s) responsavel(eis) Colaboracédo externa
NGPOC. Empresa XGT- Solugdes Informaticas, Lda.

AcOes a desenvolver no ambito da atividade

Processamento integral das remunerac¢fes dos trabalhadores do IDR, IP-RAM; Upload do ficheiro
através de operagdo no homebanking do IGCP; Envio dos dados relativos aos descontos para as

respetivas entidades (CGA, IRS, Seguranca Social e outras).

Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acdes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Lancamento da assiduidade. X X X X
Lancamento das alteracgdes. X X X X
Processamento e impressao das folhas. X X X X

Upload do ficheiro através de operagdo no
homebanking do IGCP.

Resultados esperados em relacao a atividade

Pagamento dos salérios aos trabalhadores do IDR, IP-RAM.
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Instifuto de
Desenvolvimentafegional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGPOC 03)

Designacdo da N
SIAG (gestéao de pessoal).
atividade

Objetivos da .
Gestao dos efetivos do IDR, IP-RAM.

atividade
Servico(s) responsavel(eis) Colaboracédo externa
NGPOC. Empresa XGT — Soluc¢des Informaticas, Lda.

AcOes a desenvolver no ambito da atividade

Atualizacdo dos dados nas fichas dos trabalhadores; Elaboracdo de mapas; Validacdo dos dados

no SIAG.

Calendarizagéo das acOes a desenvolver

Acbes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Registo das alterac¢des ocorridas. X X X X
Elaboracdo de mapas. X X X X
Validagdo dos dados no SIAG. X X X X

Resultados esperados em relacgédo a atividade

Gestdo de efetivos; Registo atualizado dos trabalhadores; Controlo da assiduidade; Emissdo do

Balango Social.
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Desenvolvimenta*degional, IP-RAN

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instiluto de

Ficha de Projeto (NGPOC 04)

Designacdo da

atividade

Recrutamento de pessoal.

Objetivos da

atividade

Recrutar trabalhadores para as Unidades e Nucleos do IDR, IP-RAM.

Servico(s) responsavel(eis)

Colaboracédo externa

NGPOC. DRAPL; Jaris de concurso; Psicologos e outros
Técnicos.
AcOes a desenvolver no ambito da atividade
Procedimento concursal; Mobilidade de pessoal.
Calendarizacéo das acdes a desenvolver
Acdes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Procedimentos de autorizacdo da abertura de
X X X X

CoNcurso.
Publicitacdo do aviso. X X X X
Publicitacdo da contratacéo. X X X X
Elaboracdo das minutas de contratos /

. X X X X
celebracao de contrato.

IDR, IP-RAM.

Recrutamento de trabalhadores necessarios para assegurar o

Resultados esperados em relacgédo a atividade

desenvolvimento

da atividade do

7 [nstituto de

Desenvolvimento*Regional, IP-RAN
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Instifuto de
Desenvolvimentafegional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGPOC 05)

Designacdo da L
Portal do Funcionario.
atividade

Objetivos da i . N .
Fornecer dados relativos aos movimentos e remuneragdes dos efetivos.

atividade
Servico(s) responsavel(eis) Colaboracédo externa
NGPOC. DRI e Tutela.

AcOes a desenvolver no ambito da atividade

Verificacdo dos movimentos dos efetivos existentes; Verificagdo das alteragcbes de remuneragao;

Carregamento dos dados; Envio de mail informando o carregamento dos dados.

Calendarizagéo das acOes a desenvolver

Acbes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Verificagdo dos movimentos dos efetivos

) X X X X
existentes.
Verificacdo das altera¢gbes de remuneragéo. X X X X
Carregamento dos dados. X X X X
Envio de mail informando o carregamento dos

X X X X

dados.

Resultados esperados em relacao a atividade

Dados atualizados no Portal do Funcionario.
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instifuto de
Desenvolvimentafegional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGPOC 06)

Designacdo da N
Planeamento da formacgéo do pessoal do IDR, IP-RAM.
atividade

Objetivos da | Dotar os trabalhadores do IDR, IP-RAM, de competéncias nas areas em que

atividade desempenham fung¢des.
Servico(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
NGPOC. DRAPL, INA; DRI; DTIM; XGT; STE; e outras

entidades certificadas para formacao.

Acdes a desenvolver no ambito da atividade

Elaboracdo do plano anual de formacédo; Divulgagdo dos calendarios e programas das diversas

entidades formativas; Avaliacdo da formacéo.

Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acoes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Elaboracao do relatério de formacgéo.
Verificagdo das necessidades de base da
X

formacéo.
Elaboracdo do Plano. X
Inscrigbes nas agbes de formacgéo. X X X X
Aquisicdo de servicos de formacéao. X X X X
Registo das ac¢des na ficha de trabalhador na

L X X X X
aplicacdo SIAG.
Avaliacdo da formacdo efetuada. X X X X
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Resultados esperados em relacao a atividade

aquisicdo de novas competéncias.

Dotar os trabalhadores com a formacdo de base; Suprimento das necessidades de formacéo

identificadas na avaliagdo do desempenho anual; Atualizacdo de conhecimentos; Proporcionar a
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instifuto de
Desenvolvimentafegional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGPOC 07)

Designacdo da i
o Prova anual de rendimentos.
atividade

Objetivos da - . i
o Processamento do abono de familia a criangas e jovens.
atividade

Servico(s) responsavel(eis) Colaboracédo externa

NGPOC.

AcOes a desenvolver no ambito da atividade

Distribuicdo dos impressos (prova anual de rendimentos e identificacdo das criangcas e jovens com
direito ao abono de familia); Rececdo dos impressos com os dados necessarios; Reavaliacdo das

situacdes existentes; Processamento; Organizagdo dos processos.

Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acdes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Distribuicdo dos impressos. X
Rececao dos impressos com os dados. X
Reavaliacdo das situagdes existentes. X
Processamento do abono. X
Organizagdo dos processos. X

Resultados esperados em relacao a atividade

Pagamento do abono de familia de acordo com o escaldo de rendimentos.
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Instiluto de

Desenvolvimentafegional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGPOC 08)

7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Designacdo da L
Avaliacdo do desempenho (SIADAP).
atividade

Objetivos da | Garantir o cumprimento da avaliagdo do desempenho dos trabalhadores e

atividade dirigentes intermédios do IDR, IP-RAM.
Servico(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
NGPOC. CCA; Comissao Paritaria.

Acdes a desenvolver no &mbito da atividade

Promocéo das elei¢des para a constituicdo da Comissao Paritéria.

Elaborar check-list para a organizacdo do processo de avaliacdo; Distribuicdo das fichas de

avaliacdo; Rececdo das avaliacdes e conferéncia do cumprimento das quotas estabelecidas;

Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acdes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Elaboracdo da check-list. X
Distribuicdo das fichas. X
Verificacdo da aplicacdo da avaliacao. X
Rececdo das avaliagbes homologadas para
X
arquivo.
Publicitacdo dos resultados globais.
Promocdo das eleicBes para a constituicdo da
X
Comissao Paritaria.
N\
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Resultados esperados em relacao a atividade

intermédios do IDR, IP-RAM.

Garantir o cumprimento da avaliacdo do desempenho dos trabalhadores e dos dirigentes
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instifuto de
Desenvolvimentafegional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGPOC 09)

Designacdo da N . N
Manutenc¢éo das instalacdes.
atividade

Objetivos da N N . »
Assegurar a manutencéo e conservacgao das instalacdes.

atividade
Servico(s) responsavel(eis) Colaboracédo externa
NGPOC. Empresas da especialidade.

AcOes a desenvolver no ambito da atividade

Detetar possiveis avarias no funcionamento da instalacdo elétrica, saneamento basico,
climatizacdo do ambiente, elevadores, sistema automatico de detecédo de incéndio; Verificacdo das

condicgdes fisicas do edificio (trabalhos de pedreiro, pintura, carpintaria).

Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acdes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Detetar a anomalia ou avaria. X X X X
Apresentar a proposta de reparacao. X X X X

Contacto com as empresas para apresentagio

de propostas de orcamento (despesas até X X X X
5000€).
Obter autoriza¢do da despesa. X X X X

Resultados esperados em relacao a atividade

Bom funcionamento das instalagdes.
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instifuto de
Desenvolvimentafegional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGPOC 10)

Designacdo da .
Plano de Emergéncia.
atividade

Objetivos da . . N
Assegurar o cumprimento das medidas de autoprotecao.

atividade
Servico(s) responsavel(eis) Colaboracédo externa
NGPOC. Servico de Protecédo Civil; Bombeiros.

AcOes a desenvolver no ambito da atividade

Formacdo em 12 intervencdo e 1°s socorros para novos elementos da equipa de seguranca;
Contratacdo de Servicos de manutencdo dos meios de intervencdo; Aquisicdo de bens e

equipamentos de 12 intervengao e outros necessarios.

Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acdes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Formacdo em combate a incéndios e 1°s
socorros dos novos elementos da equipa de X X X X

seguranca.

Contratacdo de servicos de manutencdo dos
meios de 12 intervencgédo (carretéis e sistema de X X X X

detecao).

Aquisicdo de bens e equipamentos de 12
intervencdo e outros que se revelem X X X X

necessarios.

Verificacdo das instalagdes. X X X X
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Resultados esperados em relacao a atividade

das instalacdes).

Garantir a prevencao de situacdes de catastrofe (prevencgdo e luta contra incéndios e evacuagédo
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7& INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.
Instiluto de

Desenvolvimentafegional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGPOC 11)

Designacdo da . i
Responsabilidade Social.
atividade

Objetivos da | Contribuir para o bem-estar social e para a melhoria da qualidade de vida

atividade através de um desenvolvimento sustentavel.
Servico(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
NGPOC. Municipio do Funchal.

Acdes a desenvolver no &mbito da atividade

Recolhas seletivas; Outras iniciativas de apoio social.

Calendarizacéao das acdes a desenvolver

Acbes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Recolha seletiva de papel. X X X X
Recolha seletiva de plasticos. X X X X
Recolha seletiva de pilhas. X X X X
Recolha seletiva de tonners. X X X X

Resultados esperados em relacao a atividade

Contribuir para o bem-estar social e para um desenvolvimento sustentavel.
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instifuto de
Desenvolvimentafegional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGPOC 12)

Designacado da | Apoio logistico as reunifes, feiras e outros eventos, promovidos pelo IDR, IP-
atividade RAM.

Objetivos da . ) . -
Apoiar na realizagdo de eventos da responsabilidade do IDR, IP-RAM.

atividade
Servico(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
NGPOC. Secretariado; NCI; NAC.

Acdes a desenvolver no &mbito da atividade

Apoio logistico as reunides efetuadas no ambito das Unidades de Gestdo, Comissfes de
Acompanhamento e outras; Apoio logistico para a participacdo nas feiras e outros eventos

promocionais.

Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acdes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Reproducédo, compilagdo e encadernacdo da

~ - - - X X X X
documentagéo a distribuir.
Preparacdo da sala de reunides. X X X X
Resultados esperados em relacado a atividade
Eficaz funcionamento das reunides e eventos.
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instifuto de
Desenvolvimentafegional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGPOC 13)

Designacdo da
Orgamento do IDR para 2013.
atividade

Objetivos da | Elaboragdo da proposta do Orcamento do IDR, IP-RAM, para o ano econémico de

atividade 2013.
Servico(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
NGPOC. SRPF, DROC, Conselho Diretivo, UCFF.

Acdes a desenvolver no &mbito da atividade

Elaboracdo do mapa | — Pessoal; Elaboracdo do mapa de sintese; Elaboracdo do mapa Il —
Previsdo das receitas; Elaboracdo do anexo IV — Notas justificativas; Elaboracdo do anexo IX —
Carregamento ficheiro Orgéanico; Elaboragcdo do anexo X — Carregamento ficheiro Orcamento;

Elaboracdo da proposta do PIDDAR; Elaboracéo final da proposta de Or¢camento.

Calendarizacéao das acdes a desenvolver

Acbes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Elaboracdo do mapa | — Pessoal. X
Elaboracdo do mapa de sintese. X
Elaboracdo do mapa Il — Previsédo das receitas. X
Elaboracdo do anexo IV — Notas justificativas. X
Elaboracdo do anexo IX — Carregamento

X
ficheiro Organico.
Elaboracdo do anexo X — Carregamento ficheiro

X
Orgamento.
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Elaboracao da proposta do PIDDAR. X

Elaboracéo final da proposta de Orcamento. X

Resultados esperados em relacao a atividade

Pretende-se elaborar um plano anual de despesas e receitas, o mais aproximado possivel das
reais necessidades do IDR, IP-RAM, tendo em consideragcdo a sua missdo na Administracéo

Publica Regional.
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instifuto de
Desenvolvimentafegional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGPOC 14)

Designacdo da .
Conta de Geréncia — ano 2012.
atividade

Objetivos da | Prestar contas ao Tribunal de Contas e a Dire¢do Regional de Orcamento e

atividade Contabilidade, com a aplicacdo do POC- P.
Servico(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
NGPOC. DROC, Conselho Diretivo, NGF, ROC, XGT.

Acdes a desenvolver no &mbito da atividade

Elaboracdo do balanco, demonstracdo de resultados e respetivas notas; Elaboracdo de mapas de
controlo orcamental (receita/despesa); Elaboracdo do mapa de fluxos de caixa; Caracterizacdo da
entidade; Elaboracdo do mapa das alteracGes orcamentais (despesa/receita); Elaboragdo dos
mapas de contratacdo administrativa (situacdo dos contratos/formas de adjudicacdo); Elaboracéo
do mapa de execucdo de programas e projetos de investimentos; Elaboracdo dos mapas das
transferéncias (correntes/capital — receita/despesa); Elaboracdo do relatério de Gestdo; Guia de
remessa; Relagdo nominal dos responsaveis; Ata da reunido de apreciacdo das contas; Norma de
controlo interno; Elaboracdo dos mapas de fundo de maneio por dotagdo orcamental; Elaboracéo
da relagdo dos documentos de despesa e receita, por rubricas de classificacdo econémica e por
programas; Solicitacdo das certiddes dos saldos bancéarios, dos juros obtidos e das verbas
recebidas de outras entidades; Elaboracédo de balancetes sintéticos; Relatério elaborado pelo ROC;
Prestacdo de contas das entidades envolvidas na vertente financeira do Quadro Comunitario de

Apoio, das iniciativas Comunitérias e do Fundo de Coeséo.

Calendarizacéo das acOes a desenvolver

Acoes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Balanco, demonstracdo de resultados e

X
respetivas notas.
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Mapas de controlo orcamental. X
Mapa de fluxos de caixa. X
Caracterizacédo da entidade. X
Mapa das alteracdes orcamentais. X
Mapas de contratacdo administrativa. X
Mapa de execucgdo de programas e projetos de

X
investimentos.
Mapas das transferéncias. X
Relatério de Gestao. X
Guia de remessa. X
Relagdo nominal dos responsaveis. X
Ata da reunido de aprecia¢cdo das contas. X
Norma de controlo interno. X
Mapas de fundo de maneio por dotacdo

X
orcamental.
Relacdo dos documentos de despesa e receita. X
Solicitagdo das certiddes dos saldos bancarios,
dos juros obtidos e das verbas recebidas de X
outras entidades.
Elaboracao de balancetes sintéticos. X
Relatério elaborado pelo ROC. X
Prestacdo de contas das entidades envolvidas
na vertente financeira do Quadro Comunitario X
de Apoio, das iniciativas Comunitarias e do
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Fundo de Coeséao.

Resultados esperados em relacgédo a atividade

Pretende-se obter o Visto do Tribunal de Contas referente a Geréncia de 2012.
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instifuto de
Desenvolvimentafegional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGPOC 15)

Designacdo da N
Execucédo Orcamental.
atividade

Objetivos da | Realizar uma eficaz execugcdo do Or¢camento Privativo do IDR, IP-RAM, durante o

atividade ano de 2013, através da implementacédo das agdes previstas.
Servico(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
NGPOC. SRPF, DROC, Conselho Diretivo, NGF, UCFF.

Acdes a desenvolver no &mbito da atividade

Controlo da execucgdo orcamental, através da elaboragdo e envio a DROC dos mapas: Execugédo
Orcamental (EO); Pagamentos em Atraso (MPA); Fundos Disponiveis (MFD); Juros de Mora; MPA
Complementar; Anexo a Circular n®1/ORC/2012; Encargos assumidos e ndo pagos com atraso

superior a 90 dias em 31/12/2011; Valores em divida.

Controlo da execucgédo orcamental, através da elaboracdo e envio a DRT dos mapas |, 1l e Ill;
Elaboracdo e envio a DRP do Mapa 1V; Elaboracdo do Mapa Modelo 2-A; Elaboracdo, controlo e
verificacdo dos processos de despesa; Elaboracdo e envio das requisi¢cdes de fundo (mapa Il e
111); Elaboracdo e envio & SRPF do Mapa de Pessoal; Controlo das operag¢des extraorcamentais:

receitas do Estado, operacdes de tesouraria e recursos proprios de terceiros.

Elaboracdo de reposi¢cdes abatidas e ndo abatidas nos pagamentos; Controlo das receitas
provenientes de requisicdes de fundo e das transferéncias da Unido Europeia; Alteracdes

orcamentais e antecipacdes de duodécimos na receita e na despesa.

Calendarizacao das acdes a desenvolver

Acbes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Mapa Execugdo Orcamental — mensal. X X X X
Mapa dos Pagamentos em Atraso — mensal. X X X X
X 103/218
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Mapa dos Fundos Disponiveis — mensal. X X X X
Mapa Juros de Mora — mensal. X X X X
MPA Complementar — mensal. X X X X
Anexo a Circular n°1/0ORC/2012 — mensal. X X X X
Encargos assumidos e ndo pagos com atraso

superior a 90 dias em 31/12/2011 — mensal. X X X X
Mapa Modelo 2-A. X X X X
Mapa dos Valores em divida — mensal. X X X X
Mapa IV — Bens Inventariaveis. X X X X
Requisi¢cbes de fundo (mapa Il e 111) — mensal. X X X X
Mapa | (Informagéo sobre ativos financeiros). X X X X
Mapa Il (Mapa para apuramento do stock da

divida trimestral). X X
Mapa Il (Mapa para apuramento do stock da

divida no final do ano). X X
Mapa de Pessoal. X X X X

Resultados esperados em relacao a atividade

Pretende-se atingir uma taxa de execucdo do Orcamento Privativo do IDR, IP-RAM, para 2013,

proxima aos 100%.
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Institute de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN

7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Ficha de Projeto (NGPOC 16)

Designacdo da . . .
Registo Patrimonial.
atividade

Objetivos da

atividade

Manter atualizado o registo do inventario, cadastro e patriménio do IDR, IP-RAM.

Servico(s) responsavel(eis)

NGPOC.

Colaboracédo externa

DRP, Todos os servicos do IDR, IP-RAM.

AcOes a desenvolver no ambito da atividade

Cadastro e inventario dos bens do IDR, IP-RAM, adquiridos em 2013, passando pelas diversas

fases do ciclo patrimonial; Etiquetagem dos bens; Conferéncia de inventario.

Calendarizagéo das acOes a desenvolver

Acbes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Cadastro e inventario dos bens do IDR
o X X X X
adquiridos em 2013.
Etiquetagem dos bens. X X X X
Conferéncia de inventario. X

Resultados esperados em relacao a atividade

Rapida identificacdo e localizacdo de um determinado bem; Atribuicdo de responsabilidade ao
funcionario a quem esté afeto determinado bem, para a sua boa utilizacdo e guarda até ao fim da

vida Util do mesmo; Controlar as mudancas de localizagdo de um determinado bem.
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Instifuto de
Desenvolvimentafegional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGPOC 17)

Designacdo da L N
Aquisicdo de bens e gestdo de stocks.
atividade

Objetivos da s . =
Aumento da eficiéncia e da eficacia da gestédo dos bens.

atividade
Servico(s) responsavel(eis) Colaboracédo externa
NGPOC. Fornecedores, Conselho Diretivo, NGATI e

restantes servigcos do IDR, IP-RAM.

AcOes a desenvolver no ambito da atividade

Atribuicdo a cada servico de um mini stock de material de escritério; Estipulagdo de um stock
minimo para cada bem; Sempre que é atingido o stock minimo para um ou mais bens, o NGPOC
inicia um processo de aquisi¢cdo; Consulta ao mercado; Elaboracdo da proposta de despesa,
autorizacdo da despesa, verificagdo do cabimento e emissdo da requisicdo externa; Recec¢do dos
bens adquiridos e da respetiva fatura; Armazenamento do material; Processamento da despesa e

autorizacdo de pagamento.

Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acoes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Atribuicdo a cada servico de um mini stock de

) . X X X X
material de escritério.
Estipulacdo de um stock minimo para cada

X
bem.
Quando o stock minimo é atingido inicia-se um
L X X X X
processo de aquisicéo.
Consulta ao mercado. X X X X
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Elaboracdo do processo de despesa e emissdo
L X X X X

da requisicao externa.
Rececdo dos bens adquiridos e da respetiva

X X X X
fatura.
Armazenamento do material. X X X X
Processamento da despesa e autorizagdo de

X X X X
pagamento.

Resultados esperados em relacédo a atividade

Disponibilizagdo imediata dos bens solicitados pelos diversos servigos; Rece¢do dos bens em boas

condigOes e de acordo com o solicitado.
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NUCLEO DE CONTROLO
(NC)
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Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Nucleo de Controlo (NC)

Caracterizacdo da unidade orgéanica

Meios humanos: 1 Chefe de Nucleo, 2 Técnicos Superiores; Meios materiais: 1 gabinete, 3

secretarias, 5 cadeiras, 4 armarios, 3 computadores, 2 impressoras.

Objetivos

Contribuir para a boa gestdo financeira na utilizacdo dos Fundos Comunitarios, salvaguardando a
protecdo dos interesses financeiros da Unido Europeia; Verificar se as operagdes cofinanciadas
foram empreendidas de forma correta, prevenir e combater as irregularidades e promover a
recuperacédo dos fundos perdidos na sequéncia do abuso ou negligéncia, de forma a assegurar a
realidade, regularidade e legalidade das mesmas; Aperfeicoar os procedimentos, metodologias e
instrumentos relativos as Verificagcdes de Gestdo, no ambito da Descrigdo dos Sistemas de Gestao
e Controlo do PO Intervir+ e do PO Rumos; Assegurar que as tarefas da Autoridade de Gestao
que foram delegadas nos Organismos Intermédios sdo realizadas corretamente, através da
supervisdo da sua execucgdo; Planificar e proceder a realizacdo das verificagdes no local das
operacdes integradas nas tipologias de investimento que ndo foram delegadas nos Organismos
Intermédios; Manter atualizados os sistemas de informacdo existentes (SIGMA e SIIFSE) no

ambito do PO Intervir+ e do PO Rumos.

Perspetivas de colaboracéo

Organismos Intermédios, no d&mbito do PO Intervirt e PO Rumos; Autoridades de Certificacdo do

PO Intervirt, PO Rumos e POVT, respetivamente e Autoridade de Auditoria; Auditores externos.

Atividades a desenvolver

Ver fichas de projeto em anexo (5).
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/ Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (NC 01)

Designacdo da ~ . N = N
Preparacédo e Realizacdo de Verificagbes no Local.
atividade

Assegurar a realizacdo de verificacdes no local das operacgfes cofinanciadas no
Objetivos da | ambito do PO Intervir®, PO Rumos e Eixo IV do POVT; Apresentar registos dos
atividade trabalhos executados, da data e dos resultados das verificacbes efetuadas, bem

como das medidas adotadas para corrigir as irregularidades detetadas.

Servico(s) responsavel(eis) Colaboracédo externa

NC. Auditores Externos.

Acdes a desenvolver no &mbito da atividade

Promover e assegurar a eficiente gestdo dos recursos publicos, regionais e comunitérios,
atribuidos as entidades beneficiarias; Contribuir para uma maior eficiéncia na gestdo das
operacdes e na prossecucdo dos objetivos dos Programas Operacionais e dos seus Eixos
Prioritarios; Realizar no local todas as verificagcbes necessarias, nomeadamente de ordem técnica,
financeira e fisica e facultar as entidades beneficidrias as orientacbes e esclarecimentos
necessarios ao bom cumprimento das regras, gerais e especificas, comunitarias, nacionais e
regionais estabelecidas; Garantir que o fornecimento dos produtos ou servigcos cofinanciados
ocorreram em conformidade com a aprovacdo da decisdo e que as despesas declaradas pelos
beneficiarios para as operacdes foram realmente efetuadas, no cumprimento das regras
comunitarias e nacionais, nomeadamente tendo em conta os principios da boa gestado financeira,
de contratagcdo publica, de igualdade e de informacdo e publicidade; Proceder & execucdo das
vérias fases inerentes a preparacao e realizacao das verificacdes no local: Selecdo das operacdes
a verificar; Preparacdo prévia da visita; Selecdo da amostra; Comunicac¢do da visita; Solicitagédo
de elementos adicionais, quando necessario; Elaborac¢do do relatério, apreciacdo e aprovacdo do
mesmo; Comunicagdo das recomendacdes ao beneficiario, ao Organismo respetivo e a UCFF, nos
casos em que ha lugar a recuperacdo de verbas; Preenchimento da Ficha de Irregularidades e

envio da mesma para a UCFF, quando aplicavel.
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Calendarizacdo das acdes a desenvolver

Acdes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Preparacéo de verificagdes no local; X X X X
Realizacdo de verificagbes no local. X % X X

irregularidades detetadas.

Resultados esperados em relacgao a atividade

Definicdo das operagfes a verificar no local; Garantia do grau de cobertura definido, no ambito
das verificagbes no local, para cada um dos Programas Operacionais; Emissdo de relatdrios das

verificacbes efetuadas; DefinicAdo de medidas a adotar (recomendacdes) para corrigir as

Q
I:;? [nstituto de

Desenvolvimento*Regional, IP-RAM
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Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (NC 02)

Designacdo da N
Follow-up das Recomendacbes.
atividade

Assegurar o acompanhamento das recomendacfes resultantes das acdes de
Objetivos da . 9 . . ~ .
verificacdo no local; Manter atualizada toda a informacdo subjacente ao grau de

atividade

implementacdo das recomendacdes emitidas.
Servigco(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
NC.

Acdes a desenvolver no &mbito da atividade

Manter os Sistemas de Informacado atualizados, no ambito das verificagbes no local a realizar,
nomeadamente no que respeita as operacdes a verificar, aos resultados obtidos, ao tratamento de
irregularidades, a recuperacdo dos fundos quando aplicavel e ao acompanhamento das

recomendacfes emitidas.

Calendarizacéao das acdes a desenvolver

Acbes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Manter atualizados, os Sistemas de Informacao,

no ambito das verificagbes no local.

Resultados esperados em relacgao a atividade

Dispor de informacdo atualizada passivel de fornecer a qualquer momento todos os elementos
subjacente ao acompanhamento das recomendacfes resultantes das acdes de verificacdo no local

no ambito do QREN.
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/ Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (NC 03)

Designacdo da L . .
Supervisdo dos Organismos Intermédios.
atividade

Executar controlos de qualidade das verificagBes realizadas pelos Ol, de modo a

Objetivos da . N N R .
garantir a boa execuc¢ado das funcdes que lhes foram delegadas, no ambito dos

atividade

contratos celebrados com a Autoridade de Gestéo.
Servigco(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
NC. Auditores externos.

AcOes a desenvolver no ambito da atividade

Realizar controlos de qualidade as funcdes exercidas pelos Ol, no ambito dos contratos de
delegagcdo de competéncias estabelecidos, de forma a obter garantias suficientes de que as
tarefas séo realizadas corretamente e assegurar que a despesa declarada pelos Ol se baseiam em
custos reais e efetivamente incorridos pelo beneficiario, que os produtos e os servicos foram
efetivamente entregues/realizados, de acordo com a decisdo da aprovacdo da operacdo, que 0s
pedidos de reembolso apresentados pelo beneficiario estdo corretos, que a despesa esta
compreendida no periodo de elegibilidade do projeto, que as operagdes e a despesa observam as
regras comunitarias, nacionais e regionais, designadamente em matéria de concorréncia,
ambiente e principio da nao discriminacdo. Esta verificagdo incluird ainda procedimentos para
evitar o duplo financiamento da despesa quer através de mecanismos de financiamento nacionais
quer comunitarios e com outros periodos de programacado; Executar as varias fases inerentes a
preparacdo e execucdo de cada supervisdo: Comunicagdo e solicitagdo prévia de elementos ao Ol
de relatdrios elaborados na sequéncia das verificagdes por eles efetuadas; Analise da informacgédo
enviada e identificagcdo de eventuais fatores criticos; Selecdo de uma amostra que devera atender
ao montante da despesa, a quantidade e tipo de operagbes e a outros fatores relevantes;
Verificagdo documental e in loco junto do OIl; Elaboragdo do relatério de supervisao;

Contraditério, quando aplicavel e emissdo de recomendacdes ao Ol.
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Calendarizacdo das acdes a desenvolver

amostra selecionada.

Acbes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Realizacdo das auditorias de qualidade no
ambito da Supervisdo em conformidade com a X % X X

Resultados esperados em relacgédo a atividade

Garantir que as func¢des delegadas aos Ol sdo executadas corretamente.

.3
7 [nstituto de
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Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (NC 04)

Designacdo da .
Acompanhamento de Auditores Externos.
atividade

Garantir o controlo de qualidade das verifica¢cdes no local dos PO Rumos e PO

Objetivos da | Intervir®, assim como da supervisdo dos Organismos Intermédios/Organismos

atividade Responsaveis pela Execucdo de Politicas Publicas, a realizar por auditores
externos.

Servigco(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

NC. Auditores externos.

AcOes a desenvolver no ambito da atividade

Realizacdo de reunides frequentes com os auditores externos, desde a assinatura do contrato até
a conclusdo dos trabalhos; Apoio a organizacdo e preparacdo dos trabalhos de campo
(comunicagdo aos beneficiarios, etc); Acompanhamento sistematico do trabalho dos auditores;
Analise e validacdo dos relatérios (quer na sua versdo preliminar, quer definitiva); Realizacdo de
audiéncia prévia na sequéncia da validacdo dos relatério apresentados pelos auditores, sempre

que aplicavel.

Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acoes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Apoio a organizagdo e preparacao dos trabalhos
X X X X

de campo.
Acompanhamento sistematico do trabalho dos

. L . X X X X
auditores e realizacdo de reunifes.
Analise e validagéo dos relatérios (quer na sua

= L N X X X X
versao preliminar quer definitiva).
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Resultados esperados em relacgao a atividade

Garantia do grau de cobertura definido, no ambito das verificagdes no local, para cada um dos

Programas Operacionais; Garantir que as func¢des delegadas aos Ol sdo executadas corretamente.
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LY

el

7

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instiluto de

Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (NC 05)

Designacdo da

atividade

Outras Atividades.

Objetivos da

Melhorar os procedimentos, metodologias e instrumentos relativos ao controlo e
a realizacdo de verificacbes no local e supervisdao de OI/OREPP; Prestacdo de

apoio e colaboracdo as entidades nacionais e comunitarias competentes, em

atividade
matéria das verificacdes no local e supervisdo no ambito dos PO Intervir * e PO
Rumos.

Servigco(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

NC. Organismos Intermédios/OREPP.

AcOes a desenvolver no ambito da atividade

Melhoria de procedimentos e instrumentos de trabalho no ambito dos PO Intervir ¥ e PO Rumos;
Preparacdo de pontos de situacdo/informacdes sobre as verificagcbes no local e supervisdes dos
OI/OREPP; Acompanhar as a¢des de controlo a promover pelas instancias comunitérias, nacionais
e regionais competentes, incluindo as ac¢fes de certificagdo de despesa das Autoridades de
Certificacdo no ambito dos PO Intervir + e PO Rumos, respetivamente; Analise dos relatérios de
controlo elaborados por instdncias comunitarias e nacionais com competéncias no d&mbito da sua

area de atuacao (das verificagdes no local e supervisdo dos Ol do QREN).

Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acdes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

N.D. — Nao disponivel dado que muitas das

atividades irdo depender de entidades externas.
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Resultados esperados em relacgao a atividade

supervisdes dos OI/OREPP.

Disseminacdo da informagcéo relativa as verificagbes no local dos PO Intervir * e PO Rumos e das
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UNIDADE TECNICA DE
GESTAO DE INTERVENCOES
(UTGI)
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

/ Instituto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Unidade Técnica de Gestdo de Intervencées (UTGI)

Caracterizacdo da unidade orgéanica

Meios humanos: 1 Diretor de Unidade, 2 Chefes de Nucleo, 6 Técnicos Superiores (1 Estagio

Profissional).

Meios materiais: A UTGI ocupa 2 gabinetes no 2° piso, dispondo de um total de 9 secretarias, 9
computadores, 9 telefones, 1 impressora, 2 mesas de reunido e 4 armarios de apoio e todo o

material de escritdrio necessarios as fun¢cdes que os técnicos desempenham.

Objetivos

Apoiar tecnicamente o exercicio das competéncias do IDR, IP-RAM em matéria de execucdo e
acompanhamento dos projetos e Programas; Reunir e sistematizar as informacgdes relativas as
intervencgdes, em articulacdo com os restantes servi¢cos do IDR, IP-RAM; Coordenar o processo de
elaboracdo dos relatérios de execucdo das intervencgdes operacionais cofinanciadas pelos fundos
estruturais na RAM, da responsabilidade do IDR, IP-RAM; Apoiar a UCFF na formalizacdo dos
pedidos de pagamento intermédios e de saldo a Comissdo Europeia; Assegurar o controlo
contabilistico-financeiro dos pedidos de pagamento dos projetos cofinanciados pelo FEDER e pelo
FSE nos dominios em que o IDR, IP-RAM vier a ser designado; Desencadear o processo de
transferéncias financeiras da componente comunitaria para as entidades beneficiarias, em
colaboracédo com a UCFF; Elaborar propostas ou colaborar na promocao de iniciativas adequadas a
incentivar o desenvolvimento produtivo regional, no que respeita as intervencdes dirigidas aos
beneficiarios privados; Colaborar na realizacdo de acdes de informacdo e de divulgacdo relativas
as intervencgdes comunitarias de ambito regional, em articulagdo com os servi¢gos do IDR, IP-RAM
responsaveis por esta area; Adotar as medidas corretivas que se revelem necessarias no ambito
das intervenc¢des cofinanciadas, nomeadamente decorrentes do processo de avaliacdo e de acbes
de controlo e de acompanhamento; Coordenar os trabalhos inerentes a preparagdo de
documentos de apoio a gestdao, nomeadamente manuais de procedimentos, regulamentos e pistas
de auditoria; Analisar e emitir parecer sobre a viabilidade de financiamento comunitario de
projetos, ou de intengdes de investimento, que surjam apds a fase de programacgdo dos
instrumentos de aplicagdo dos fundos comunitarios, em articulagio com a UEA; Coordenar a
elaboracdo de propostas de reprogramacdo dos programas operacionais regionais, da
responsabilidade do IDR, IP-RAM; Proceder a monitorizacéo fisica e financeira das intervenc¢des

cofinanciadas pelos fundos estruturais na RAM, da responsabilidade do IDR, IP-RAM; Exercer as
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demais competéncias que lhe sejam superiormente atribuidas.

Perspetivas de colaboracéao

Unidades Orgéanicas do IDR, em particular a UAJ, a UCFF, a UAGI e a UEA; Entidades beneficiarias
dos projetos publicos ou equiparados (FEDER); Organismos intermédios na gestdo do FEDER, no

que se refere aos Sistemas de Incentivos (IDE); Interlocutor Nacional do FEDER (IFDR);

Fornecedor do SIGMA; Entidades beneficiarias dos projetos do Eixo | — Educacdo e Formacgéo
(DRQP- Direcéo Regional de Qualificagdo Profissional), Eixo Il — Emprego e Coeséo Social (IRE) e
no Eixo 11l — AT FSE.

Atividades a desenvolver

As atividades a desenvolver encontram-se discriminadas nas 16 Fichas em anexo.
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NUCLEO DE GESTAO
DO FUNDO SOCIAL EUROPEU
(NGFSE)
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

/ Instituto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Nucleo de Gestdo do Fundo Social Europeu (NGFSE)

Caracterizacdo da unidade orgéanica

Meios humanos: 1 Chefe de Nucleo e 1 Técnico Superior (afeto a parte da coordenacdo do
Programa Intervir+); Meios materiais: O NGFSE ocupa 1 gabinete no 2.°© piso do IDR, IP-RAM,
dispondo de um total de 2 secretéarias, 2 computadores, 2 telefones, 1 mesa de reunido e 2
armarios de apoio e todo o material de escritério necessarios as fungdes que os técnicos

desempenham.

Objetivos

Assegurar o exercicio das competéncias atribuidas ao IDR no que se refere a aplicacdo dos
recursos dos Eixos I, Il e 111 do Programa RUMOS; Verificar as condi¢cdes de acesso, analisar e dar
parecer sobre os projetos candidatos a comparticipacdo comunitaria dos Eixos Il e Il do
Programa RUMOS, no respeito pelos critérios de selecdo estabelecidos e assegurar a verificagdo
dos pedidos de pagamento; Validar a analise técnica e financeira de candidaturas, pedidos de
alteracdo, pedidos de reembolso e de pedidos de saldo final, de projetos da responsabilidade da
Direcdo Regional de Qualificacdo Profissional e enquadrados no Eixo | — Educag¢do e Formacdo do
Programa RUMOS; Proceder a verificacdo e/ou registo no sistema de informacdo de gestdo de
fundos comunitarios de toda a informacao relacionada com os projetos cofinanciados; Assegurar a
informacéo necessaria a Gestdo de Devedores e do tratamento de irregularidades, em articulacao
com a UCFF; Articular com os gestores de Eixo as informacdes e diretrizes que sejam emanadas
pelos 6rgdos nacionais com competéncias na area de intervencéo dos Eixos Il e 11l do Programa
RUMOS; Desencadear o processo de transferéncias financeiras para as entidades beneficiarias dos
Eixos Il e Il do Programa RUMOS, em colaboracdo com a UCFF; Assegurar o envio de toda a
informacéo fisica e/ou financeira dos Eixos Il e Il do Programa RUMOS, solicitada por entidades
competentes; Colaborar na analise do impacto das intervencfes e na elaboracdo dos relatérios de
execucgao dos Eixos Il e Il do Programa RUMOS; Assegurar que a organizagcdo documental dos
dossiers dos projetos cofinanciados pelos Eixos Il e Il do Programa RUMOS, estd em
conformidade com as normas vigentes; Colaborar na preparacdo da informacdo tendo em vista a
divulgacdo de normas e procedimentos relativos aos apoios a conceder, em articulacdo com os
servicos do IDR com competéncias diretas na matéria; Propor a adocdo das medidas adequadas
tendo em vista a melhoria dos niveis de eficiéncia e eficacia dos apoios concedidos e garantir o

cumprimento das decisdes de aprovacgéo, tanto dos Projetos como do Programa; Disponibilizar a
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informacgédo necessaria a preparacdo dos pedidos de certificacdo de despesas e a instrugdo dos
pagamentos dos apoios comunitarios as entidades intervenientes na gestdo; Preparar pontos de
situacdo dos Projetos e Programa, a nivel fisico e financeiro, e demais informacgéo necessaria as
atividades de acompanhamento e controlo; Analisar os relatérios de acompanhamento e de
auditoria e proceder a preparagdo de eventuais observacdes ao conteudo dos relatorios; Preparar
os relatérios de contraditério no &mbito das auditorias realizadas aos projetos e ao Programa e
promover o acompanhamento do grau de implementacdo das recomendag¢des apontadas;
Coordenar a recolha e tratamento das informacdes de monitorizacdo financeira e da producéo de
indicadores fisicos e financeiros dos PO, bem como dos contributos para os exercicios de carater
global e estratégico no ambito do QREN; Coordenar o processo de revisdo e reprogramacao dos
PO; Coordenar o processo de elaboracdo dos relatérios de execugdo anuais e final dos PO;
Garantir o cumprimento das normas regulamentares, orientacdes da Comissdo Europeia e das

entidades nacionais competentes, no que se refere a gestdo operacional dos PO.

Perspetivas de colaboracéo

Unidades Organicas do IDR, em particular a UAJ, a UCFF, a UAGI e a UEA; Entidades beneficiarias
dos projetos do Eixo | — Educacdo e Formacado (DRQP), Eixo Il — Emprego e Coeséo Social (IRE) e
no Eixo Il — AT FSE.

Atividades a desenvolver

Encontram-se discriminadas nas Fichas em anexo (6).
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instifuto de
Desenvolvimentafegional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGFSE 01)

Designacdo da | Processo de Verificagdo das Candidaturas do Eixo | - Educacdo e Formacéao e Eixo

atividade Il - Emprego e Coeséo Social do Programa RUMOS.

Rececionar as candidaturas propostas pela DRQP (enquanto beneficiaria) e pelo
Objetivos da . . i .
IEM e propor ao Presidente do CD deste Instituto que sejam sujeitas a parecer

atividade

da UG.
Servico(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
NGFSE. UEA, IRE.

AcOes a desenvolver no ambito da atividade

Registo das candidaturas nos mapas de controlo; Analise das candidaturas propostas pela DRQP e
pelo IEM; Preparagéo das Listas de Candidaturas a Apreciar na Unidade de Gestéo; Elaboracédo de
uma informacdo interna ao Presidente do CD a propor que as candidaturas sejam sujeitas a
parecer da UG; Elaboracgéo e envio das Decisdes de Aprovacdo e Termo de Aceitacdo para a DRQP
e |IEM.

Calendarizacéao das acdes a desenvolver

Acbes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Registo das candidaturas nos mapas de

X X X X
controlo.
Anédlise das candidaturas propostas pela DRQP e

X X X X
pelo IEM.
Preparacdo das Listas de Candidaturas a

X X X X
apreciar na Unidade de Gestéo.
Elaboracdo de wuma informagédo interna ao

X X X X
Presidente a propor que as candidaturas sejam
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sujeitas a parecer da UG.

Elaboracdo e envio das Decisbes de Aprovacao

e Termo de Aceitacdo para a DRQP e IEM.

Resultados esperados em relacédo a atividade

Eficiéncia e cumprimento dos prazos e demais regras especificas e gerais estabelecidas, ao nivel
do Processo de validacdo da andlise técnico e financeira de candidaturas, pedidos de alteracgéo,
pedidos de reembolso e de pedidos de saldo final, de projetos da responsabilidade da DRQP e

enguadrados no Eixo | — Educacao e Formagédo do Programa RUMOS.
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instifuto de
Desenvolvimentafegional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGFSE 02)

Designacado da | Verificagdo dos Pedidos de reembolso e Saldo Final dos projetos do Eixo | -

atividade Educagéo e Formacéo e Eixo Il - Emprego e Coeséo Social do Programa RUMOS.

Analisar a elegibilidade das despesas formalizadas nos diferentes tipos de Pedido

Objetivos da .
de reembolso apresentados pela DRQP (enquanto beneficiaria) e pelo IEM, e

atividade

propor os respetivos pagamentos FSE ao Presidente deste Instituto.
Servigco(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
NGFSE. UEA, IRE.

Acbes a desenvolver no a&mbito da atividade

Preenchimento do mapa de controlo dos Pedidos de Pagamento; Anélise administrativa, técnica e
financeira dos Pedidos de Pagamento; Comunicacdo ao beneficiario dos montantes FSE

transferidos e respetiva afetacdo por projeto.

Calendarizacéao das acdes a desenvolver

Acbes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Preenchimento do mapa de controlo dos

) X X X X
Pedidos de Pagamento.
Analise administrativa, técnica e financeira dos

) X X X X
Pedidos de Pagamento.
Comunicacdo ao beneficiario dos montantes
FSE transferidos e respetiva afetacdo por X X X X
projeto.
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Resultados esperados em relacao a atividade

Eficiéncia e cumprimento dos prazos e demais regras especificas e gerais estabelecidas, ao nivel

do Processo de Andlise, Aprovacdo e Homologacdo das Candidaturas dos Projetos do IEM, IP-RAM.
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instifuto de
Desenvolvimentafegional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGFSE 03)

Designacdo da | Processo de Analise e Aprovacgéo de Candidaturas e Pedidos de Alteracdo do Eixo
atividade Il — AT FSE.

Objetivos da | Analisar eficientemente e em cumprimento com a regulamentagdo em vigor as

atividade candidaturas propostas.

Servigco(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

NGFSE (em articulagdo com o Presidente e Entidades Proponentes/Beneficiarias dos
o UAJ). Projetos.

Acbes a desenvolver no a&mbito da atividade

Analise Formal e Documental das candidaturas (Preenchimento das Check-List's e Fichas de
Analise); Andlise técnica e financeira das candidaturas (elaboracdo dos Pareceres Técnicos);
Preparacdo das listas de Candidaturas a Apreciar na Unidade de Gestdo, antecedida de reunido
com o Presidente do CD; Preparagdo e envio para homologacdo das Listas dos projetos
aprovados/reprovados pela AG; Elaboragéo e envio das Decisdes de Aprovacgéo; Elaboragcdo dos

Contratos de Comparticipacdo Financeira FSE.

Calendarizacéao das acdes a desenvolver

Acbes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Andlise Formal e Documental das candidaturas
(Preenchimento das Check-List's e Fichas de X X X X

Andlise).

Analise técnica e financeira das candidaturas

N o X X X X
(elaboracédo dos Pareceres Técnicos).
Preparacdo das listas de Candidaturas a X X X X
Apreciar na Unidade de Gestéo, antecedida de
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reunido com o Presidente.

Preparacdo e envio para homologacdo das

Listas dos projetos aprovados/reprovados pela X X X X
AG.
Elaboracéo e envio das Decisbes de Aprovacao. X X X X

Elaboracdo dos Contratos de Comparticipacdo

Financeira FSE.

Resultados esperados em relacao a atividade

Eficiéncia e cumprimento dos prazos e demais regras especificas e gerais estabelecidas, ao nivel

do Processo de Andlise, Aprovacdo e Homologacdo das Candidaturas do Eixo 111 — AT FSE.
N\
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instifuto de
Desenvolvimentafegional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGFSE 04)

Designacdo da . . .
Andlise dos Pedidos de Pagamento do Eixo Il — AT FSE apresentados.
atividade

Analisar a elegibilidade das despesas formalizadas nos diferentes tipos de Pedido
Objetivos da .
de Pagamento apresentados, e propor 0s respetivos pagamentos FSE aos

atividade

beneficiarios, em conformidade com os procedimentos em vigor.
Servigco(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
NGFSE. Entidades beneficiarias dos projetos.

Acbes a desenvolver no a&mbito da atividade

Anélise formal e documental dos pedidos de pagamento de que resulta a elaboracdo das Check -
List's e das Fichas de Andlise; Analise administrativa, técnica (com a colaboracdo do UAJ, sempre
que necessario) e financeira dos Pedidos de Pagamento apresentados; Emissdo das respetivas
Fichas de Andlise dos PP e das Informacdes Internas propondo o pagamento das respetivas
verbas FSE aos beneficiarios; Comunicagdo aos beneficiarios dos montantes FSE transferidos e

respetiva afetacdo por projeto.

Calendarizacéo das acOes a desenvolver

Acbes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Andlise Formal e Documental dos pedidos de
pagamento (Preenchimento das Check-List’'s e X X X X

Fichas de Andlise).

Andlise administrativa, técnica e financeira dos

) X X X X

Pedidos de Pagamento.

Emissdo das respetivas Fichas de Analise e das X % X X

InformagBes Internas para efeitos dos
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pagamentos FSE.

Comunicacdo as entidades beneficiarias dos
montantes FSE transferidos e respetiva X X X X

afetacéo por projeto.

Resultados esperados em relacao a atividade

Eficiente andlise dos Pedidos de Pagamento apresentados e pagamento das respetivas verbas FSE

aos beneficiarios, dentro dos prazos regulamentados.
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Desenvalvi

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instifuto de
mentaegional, [P-RAW Ficha de Projeto (NGFSE 05)

atividade

Designacdo da

Acompanhamento da Execuc¢éo dos Projetos do Programa RUMOS.

Objetivos da

Acompanhar de forma eficiente a execuc¢éo dos projetos do Programa RUMOS.

atividade
Servico(s) responsavel(eis) Colaboracédo externa
NGFSE. Entidades beneficiarias dos projetos.

AcOes a desenvolver no ambito da atividade

Fornecimento dos dados para a elaboracdo dos Relatdrios Anuais de Execucgéo; Analise e envio

dos relatérios de contraditério e finais de auditoria para os beneficiarios.

Calendari

zacgao das acOes a desenvolver

Acbes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Fornecimento dos dados para a elaboragdo dos

Relatérios Anuais de Execugéo.

Analise e

finais de auditoria para os beneficiarios.

envio dos relatérios de contraditério e

Resultados esperados em relacao a atividade

Contribuir para o eficiente acompanhamento da execuc¢éo dos projetos do Programa RUMOS.

7

Desenvolvimento'Regi
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Instifuto de
Desenvolvimentafegional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGFSE 06)

Designacdo da | Monitorizagdo Operacional dos Programas Operacionais Regionais/ Fundos

atividade Comunitarios.

Objetivos da | Acompanhar o desempenho dos Programas Operacionais Regionais/Fundos

atividade Comunitéarios (Acompanhamento da Execucéo Financeira).
Servigco(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
NGFSE. UCFF, NIC.

Acbes a desenvolver no a&mbito da atividade

Atualizacdo dos mapas mensais de monitorizacdo dos PO Regionais no ambito do QREN e da
Regra n+3; Distribuicdo externa e internamente os mapas mensais de monitorizacdo dos PO
Regionais; Colaborar no processo de revisdo e reprogramacgado dos PO; Coordenar o processo de

elaboracao dos relatérios de execucdo anuais e final dos PO.

Calendarizagéo das acdes a desenvolver

Acoes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Atualizacdo os mapas mensais de monitorizacdo
dos PO Regionais no ambito do QREN e da X X X X

Regra n+3.

Distribuicdo externa e internamente os mapas

X X X X

mensais de monitorizagdo dos PO Regionais.
Colaborar no processo de revisdo e

. X X X X
reprogramacdo dos PO
Coordenar o processo de elaboragcdo dos

X X
relatérios de execucdo anuais e final dos PO
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Resultados esperados em relacao a atividade

Contribuir para o eficiente acompanhamento do desempenho dos Programas Operacionais

Regionais/Fundos Comunitarios (Acompanhamento da Execuc¢ao Financeira).
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NUCLEO DE GESTAO
DO FUNDO EUROPEU DE
DESENVOLVIMENTO REGIONAL
(NGFEDER)
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instiluto de

bessnvalriment® hegional, P-RAN Nucleo de Gestao do Fundo Europeu de

Desenvolvimento Regional (NGFEDER)

Caracterizacdo da unidade orgéanica

Meios humanos: 1 Chefe de Nucleo e 5 Técnicos Superiores (1 Estagio Profissional); Meios
materiais: O NGFEDER ocupa 2 gabinetes no 2.° piso do IDR, IP-RAM, dispondo de um total de 6
secretarias, 6 computadores, 7 telefones, 1 impressora, 1 mesas de reunido e 3 armaérios de

apoio e todo o material de escritdrio necessérios as fun¢des que os técnicos desempenham.

Objetivos

Assegurar o exercicio das competéncias atribuidas ao IDR, IP-RAM, no que se refere a aplicagdo
dos recursos FEDER (incluindo o SIRE — projetos das Camaras Municipais e Sociedades de
Desenvolvimento); Verificar as condi¢cdes de acesso, analisar e dar parecer sobre os projetos
candidatos a comparticipacdo comunitaria FEDER (incluindo o SIRE — projetos das Céamaras
Municipais e Sociedades de Desenvolvimento), no respeito pelos critérios de selecao estabelecidos
e assegurar a verificagdo dos pedidos de pagamento; Proceder a verificacdo e/ou registo no
sistema de informacdo de gestdo de fundos comunitarios de toda a informacgéo relacionada com
os projetos cofinanciados; Assegurar a informacdo necessaria a Gestdo de Devedores e do
tratamento de irregularidades, em articulagdo com a UCFF; Desencadear o0 processo de
transferéncias financeiras para as entidades beneficiarias do FEDER, em colaboragdo com a UCFF;
Assegurar o envio de toda a informacéo fisica e/ou financeira do FEDER, solicitada por entidades
competentes; Colaborar na analise do impacto das intervenc¢des e na elaboracdo dos relatérios de
execucdo dos Programas financiados pelo FEDER; Assegurar que a organizacdo documental dos
dossiers dos projetos cofinanciados pelo FEDER (incluindo o SIRE — projetos das Camaras
Municipais e Sociedades de Desenvolvimento), estd em conformidade com as normas vigentes;
Colaborar na preparacédo da informagdo tendo em vista a divulgagcdo de normas e procedimentos
relativos aos apoios a conceder, em articulagho com os servicos do IDR, IP-RAM, com
competéncias diretas na matéria; Propor a adocdo das medidas adequadas tendo em vista a
melhoria dos niveis de eficiéncia e eficdcia dos apoios concedidos e garantir o cumprimento das
decisbes de aprovacado, tanto dos Projetos como do Programa; Disponibilizar a informacao
necesséaria a preparacdo dos pedidos de certificacdo de despesas e a instru¢do dos pagamentos
dos apoios comunitarios as entidades intervenientes na gestdo; Preparar pontos de situagdo dos
Projetos e Programa, a nivel fisico e financeiro, e demais informagé&o necessaria as atividades de

acompanhamento e controlo; Analisar os relatérios de acompanhamento e de auditoria e proceder
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a preparacdo de eventuais observagbes ao contetdo dos relatérios; Preparar os relatérios de
contraditdrio no ambito das auditorias realizadas aos projetos e ao Programa e promover o

acompanhamento do grau de implementacéo das recomendag¢fes apontadas.

Perspetivas de colaboracao

Unidades Orgénicas do IDR, IP-RAM, em particular a UAJ, a UCFF, a UAGI e a UEA; Entidades
beneficiarias dos projetos publicos ou equiparados (FEDER); Organismos intermédios na gestdo
do FEDER, no que se refere aos Sistemas de Incentivos (IDE); Interlocutor Nacional do FEDER

(IFDR); Fornecedor do SIGMA.

Atividades a desenvolver

Encontram-se discriminadas nas Fichas em anexo (8).
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Desenvolvimenta*degional, IP-RAN

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instiluto de

Ficha de Projeto (NGFEDER 01)

Designacdo da

atividade

Processo de Analise e Aprovacdo de Candidaturas FEDER.

Objetivos da

atividade

Analisar eficientemente e em cumprimento com a regulamentacdo em vigor, as

candidaturas propostas pelas entidades publicas ou equiparadas.

NGFEDER (em
UAJ).

Servico(s) responsavel(eis)

articulacdo com a AG e o

Colaboracao externa

Entidades Beneficiarias dos Projetos.

entidades beneficiarias;
Financeira FEDER.

Acdes a desenvolver no ambito da atividade

Analise formal e documental das candidaturas de que resulta a elaboragdo das Check-List's e das
Fichas de Andlise das Candidaturas; Analise técnica (em articulagdo com o UAJ) e financeira das
candidaturas e subsequente registo no SIGMA resultando na emissdo dos respetivos Pareceres
Técnicos; Reunido de trabalho (prévia a Unidade de Gestdo) realizada com a AG; Preparagdo das
Listas de Candidaturas a Apreciar na Unidade de Gestdo; Preparacdo e envio para homologacdo
das listas dos projetos aprovados ou reprovados pela AG na sequéncia da Unidade de Gestéao;
Elaboracdo e envio dos Projetos de Decisdo e das Decisbes de Aprovacdo para as respetivas

Elaboracdo e subsequente envio dos contratos de Comparticipagdo

Calendarizacéao das acdes a desenvolver

Acdes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Anélise Formal e Documental das candidaturas
(Preenchimento das Check-List's e Fichas de X X X X
Analise).
Analise técnica e financeira das candidaturas

X X X X
(elaboracao dos Pareceres Técnicos).
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Preparacdo das listas de Candidaturas a
Apreciar na Unidade de Gestéo, antecedida de X X X X

reunidao com a AG.

Preparacdo e Envio para homologacdo das
Listas dos projetos aprovados/reprovados pela X X X X

AG.

Elaboracdo e envio dos Projetos de Deciséo e

das Decisbes de Aprovacéao.

Elaboracdo dos Contratos de Comparticipagao

Financeira FEDER.

Resultados esperados em relacao a atividade

Eficiéncia e cumprimento dos prazos e demais regras especificas e gerais estabelecidas, ao nivel
do Processo de Andlise, Aprovagdo e Homologacdo das Candidaturas de Projetos Publicos ou

Equiparados.
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Instifuto de
Desenvolvimentafegional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGFEDER 02)

Designacdo da . .
Andlise dos Pedidos de Pagamento FEDER apresentados.
atividade

Analisar a elegibilidade das despesas formalizadas nos diferentes tipos de Pedido
Objetivos da .
de Pagamento apresentados, e propor o0s respetivos pagamentos FEDER aos

atividade

beneficiarios, em conformidade com os procedimentos em vigor.
Servigco(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
NGFEDER. Entidades beneficiarias dos projetos.

Acbes a desenvolver no a&mbito da atividade

Andélise formal e documental dos pedidos de pagamento de que resulta a elaboracdo das Check -
List's e das Fichas de Andlise; Analise administrativa, técnica (com a colaboracdo do UAJ, sempre
que necessario) e financeira dos Pedidos de Pagamento apresentados; Registo dos respetivos
dados no SIGMA (em termos da despesa e do correspondente pagamento); Emissdo das
respetivas Fichas de Andlise dos PP e dos Pedidos de Autorizacdo de Pagamento, propondo o
pagamento das respetivas verbas FEDER aos beneficiarios; Comunicacdo aos beneficiarios dos

montantes FEDER transferidos e respetiva afetacdo por projeto.

Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acoes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Analise Formal e Documental dos pedidos de
pagamento (Preenchimento das Check-List’'s e X X X X

Fichas de Analise).

Andlise administrativa, técnica e financeira dos

) X X X X
Pedidos de Pagamento.
Registos dos dados (despesa e pagamento) no X X X X
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SIGMA.

Emissdo das respetivas Fichas de Analise e
Pedidos de Autorizacdo de Pagamento para X X X X

efeitos dos pagamentos FEDER.

Comunicacdo as entidades beneficiarias dos
montantes FEDER transferidos e respetiva X X X X

afetac&o por projeto.

Resultados esperados em relacao a atividade

Eficiente andlise dos Pedidos de Pagamento apresentados e pagamento das respetivas verbas

FEDER aos beneficiarios, dentro dos prazos regulamentados.
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Instifuto de
Desenvolvimentafegional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGFEDER 03)

Designacdo da | Acompanhamento da Execugdo dos Projetos Publicos ou Equiparados do

atividade Programa Intervir+.

Objetivos da | Acompanhar de forma eficiente a execucdo dos projetos; Prestar apoio a AG

atividade sobre a execugdo do Programa Intervir+.
Servigco(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
NGFEDER. Entidades beneficiarias dos projetos; Organismos

Intermédios: IDE.

Acbes a desenvolver no a&mbito da atividade

Analise das propostas de reprogramacdo dos projetos e emissdo de respetivo parecer; Analise dos
Relatérios Finais dos Projetos; Colaboracdo na elaboragdo do Relatério de Execug¢do Anual do
Programa; Andlise e envio dos relatérios de contraditério e finais de auditoria para os

beneficiarios.

Calendarizagéo das acOes a desenvolver

Acoes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Andlise de Reprogramacdes e Relatérios Finais. X X X X
Atualizacdo do Mapa "Informacdo Mensal de

) X X X X
Candidaturas".
Envio das listas de projetos para homologacgéao. X X X X
Colaboracdo na elaboracdo do Relatério de

X
Execucdo Anual do Programa.
Analise e envio dos relatérios de contraditério e
X X X X
finais de auditoria para os beneficiarios.
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Resultados esperados em relacao a atividade

Contribuir para o eficiente acompanhamento da execucdo dos projetos.
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Desenvolvimenta*degional, IP-RAN

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Ficha de Projeto (NGFEDER 04)

Designacédo da | Producado de Contributos respeitantes ao Programa Intervir+ e a intervencao dos

atividade Fundos Estruturais na RAM.

Objetivos da | Responder de forma eficaz as solicitacdes internas e externas relacionadas com o

atividade Programa Operacional e com a intervencéo dos Fundos Estruturais na RAM.

Servigco(s) responsavel(eis)

NGFEDER, UCFF.

Colaboracao externa

Organismos Intermédios para a Gestdo do
FEDER.

Elaboracdo de documentos

DRACE.

Acbes a desenvolver no a&mbito da atividade

varios, em resposta as solicitacdes efetuadas por entidades nacionais

(nomeadamente a IFDR e a IGF), por entidades Regionais, e pelos varios departamentos do IDR;

Atualizacdo de dados para o Relatério Anual sobre "A Madeira na Unido Europeia”, elaborado pela

Calendarizagéo das acOes a desenvolver

Acoes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Elaboracdo de contributos/documentos em
X X X X
resposta as solicitagfes externas ou internas.
Contributo para o Relatério Anual sobre a "A
X X
Madeira na Unido Europeia”.

Resultados esperados em relacao a atividade

Resposta adequada e atempada a todas as solicitagdes internas e externas.

\

7 [nstituto de

Desenvolvimento'Regional, IP-RAN
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instifuto de
Desenvolvimentafegional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGFEDER 05)

Designacdo da . » .
Sistema de Informacédo Integrado do Programa Intervir +.
atividade

Contribuir para a consolidacdo de um Sistema de Informacdo que responda

Objetivos da . R . . . ~
eficazmente as necessidades inerentes a boa gestdo e acompanhamento e da

atividade
Componente FEDER e do Programa Intervir +.
Servigco(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
NGFEDER, NGATI. Entidade responsavel pela manutencdo do

SIGMA-QREN.

Acbes a desenvolver no a&mbito da atividade

Implementa¢do/Manutencdo evolutiva do Sistema de Informagéo; Elaboragdo de pedidos de

alteracdo/novas funcionalidades de carregamento de dados no SIGMA-QREN - Modulo FEDER.

Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acoes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Implementa¢do/Manutencéo evolutiva do

Sistema de Informacéao.

Elaboracdo de altera¢gBes/novas funcionalidades

do Sistema de Informacao - Médulo FEDER.

Resultados esperados em relacgédo a atividade

Maior eficiéncia na gestdo e acompanhamento do Programa Intervir +.
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7 INSTITUTO

Institute de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN

Ficha de Projeto (NGFEDER 06)

Designacédo da | Processo de Analise das Candidaturas ao SIRE — Projetos de Camaras Municipais

atividade e de Sociedades de Desenvolvimento.

Objetivos da | Analisar eficientemente e em cumprimento com a regulamentagéo em vigor, as

atividade candidaturas propostas pelas entidades publicas ou equiparadas.

Servigco(s) responsavel(eis)

NGFEDER (em articulagédo com UAJ).

Colaboracao externa

IDE—RAM.

Acbes a desenvolver no a&mbito da atividade

da documentacgéo para o IDE-RAM.

Analise Formal e Documental das candidaturas (Preenchimento das Check-List's e Fichas de

Analise); Andlise técnica e financeira das candidaturas (elaboragédo dos Pareceres Técnicos); Envio

Calendarizacéao das acdes a desenvolver

Acdes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Analise Formal e Documental das candidaturas
(Preenchimento das Check-List's e Fichas de X X X X
Analise).
Andlise técnica e financeira das candidaturas

X X X X
(elaboracao dos Pareceres Técnicos).
Envio da documentacdo para o IDE-RAM. X X X X

Resultados esperados em relacgédo a atividade

do Processo de Andlise das Candidaturas.

Eficiéncia e cumprimento dos prazos e demais regras especificas e gerais estabelecidas, ao nivel
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Instifuto de
Desenvolvimentafegional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGFEDER 07)

Designacdo da | Analise dos Pedidos de Pagamento no &dmbito do SIRE — Projetos de Céamaras

atividade Municipais e de Sociedades de Desenvolvimento.

Analisar a elegibilidade das despesas formalizadas nos diferentes tipos de Pedido
Objetivos da .
de Pagamento apresentados, e propor os respetivos pagamentos FEDER ao IDE-

atividade
RAM, em conformidade com os procedimentos em vigor.
Servico(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
NGFEDER. Entidades beneficiarias dos projetos; IDE — RAM.

AcOes a desenvolver no ambito da atividade

Analise administrativa, técnica (com a colaboracdo do UAJ, sempre que necessario) e financeira
dos Pedidos de Pagamento apresentados; Emissao das respetivas Fichas de Andlise dos PP; Envio

de oficio ao IDE-RAM, propondo o pagamento das respetivas verbas.

Calendarizagéo das acdes a desenvolver

Acoes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Andlise administrativa, técnica e financeira dos

) X X X X
Pedidos de Pagamento.
Emissao das respetivas Fichas de Analise. X X X X
Comunicacdo ao IDE-RAM, propondo o

X X X X

pagamento das respetivas verbas.

Resultados esperados em relacgédo a atividade

Eficiente analise dos Pedidos de Pagamento apresentados dentro dos prazos regulamentados.

148/218

N T: +351 291 214 000 . F: +351 291 214 001
E .|RS?ITUTU dE www.idr.gov-madeira.pt . srpf.gov-madeira.pt . idr.srpf@gov-madeira.pt
Desenvolvimento ReglunuL (P-RAM NIPC: 511 280 521 . NISS: 200 1799 3357

- ’ Travessa do Cabido, 16 . 9000-715 Funchal . Madeira . Portugal




IDR-2.2.1-4/10

S R.

REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
Secretaria Regional do Plano e Finangas

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM

3
7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.
Institulo de
Desenvolvimenic*Regional, IP-RAN Ficha de Projeto (NGFEDER 08)

Designacdo da | Acompanhamento da Execuc¢do dos Projetos e do SIRE — Projetos de Camaras

atividade Municipais e de Sociedades de Desenvolvimento.

Acompanhar de forma eficiente a execucdo dos projetos do SIRE — Projetos de
Objetivos da . L . . .
Camaras Municipais e de Sociedades de Desenvolvimento; Prestar apoio ao

atividade
Presidente sobre a execucgéo destes projetos.
Servico(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
NGFEDER. Entidades beneficiarias dos projetos; IDE-RAM.

AcOes a desenvolver no ambito da atividade

Analise das propostas de reprogramacdo dos projetos e emissdo de respetivo parecer; Analise dos
Relatérios Finais dos Projetos; Atualizacdo Mensal do Mapa "Candidaturas em Analise e

Candidaturas Pendentes".

Calendarizagéo das acdes a desenvolver

Acoes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Analise de Reprogramacdes e Relatérios Finais. X X X X

Atualizacdo do Mapa "Candidaturas em Analise

e Candidaturas Pendentes".

Resultados esperados em relacgédo a atividade

Contribuir para o eficiente acompanhamento da execucdo dos projetos do SIRE — Projetos de

Camaras Municipais e de Sociedades de Desenvolvimento FSE.
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

/ Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Unidade de Estratégia e Avaliacdo (UEA)

Caracterizacdo da unidade orgéanica

Em conformidade com a Portaria n® 159/2012 de 14 de dezembro de 2012, que aprova o0s
Estatutos do Instituto de Desenvolvimento Regional, IP-RAM. Meios humanos: 1 Diretor de
Unidade e 2 Técnicos Superiores; Meios materiais: A UEA dispde de 2 salas no 1° piso, dispondo

de 3 secretarias, 3 computadores, 3 telefones, 2 mesas de reunido e 2 armarios.

Objetivos

Assegurar a elaboracdo dos instrumentos que consubstanciam a estratégia de desenvolvimento
econémico e social da Regido e das Intervengdes Operacionais Regionais cofinanciadas pelos
Fundos Estruturais, desenvolver a reflexdo prospetiva, dinamizar o planeamento estratégico,
apoiar a coordenacgdo politica e estratégica das politicas publicas regionais, e assegurar a
avaliagdo da intervencdo dos fundos comunitarios na Regido; Dinamizar a programacao
estratégica, a execugdo, a monitorizacdo e a avaliacdo do desempenho e impacto das politicas
publicas no ambito da politica de desenvolvimento econdémico e social com participagdo nos
processos de planeamento estratégico de base sectorial e territorial, bem como fomentar
parcerias entre agentes regionais (publicos e associativos), com vista a elaborar programas
integrados de reforco da coesdo e da competitividade territoriais; Coordenar os trabalhos de
preparacdo e elaboracdo de Orientacdes Estratégicas de Desenvolvimento Econdémico e Social;
Coordenar o processo de conceg¢do das intervencgdes cofinanciadas pelos Fundos Estruturais e
preparar a proposta de Programas Operacionais Regionais; Preparar, coordenar, acompanhar e
avaliar a execug¢do dos Programas Operacionais, assegurando a sua coeréncia com o0s
instrumentos de planeamento em vigor; Apoiar a gestdo na monitorizacdo estratégica das
intervencgdes cofinanciadas pelos Fundos Estruturais na RAM; Analisar e dar parecer sobre o
interesse regional e enquadramento estratégico dos projetos candidatos a financiamento no

ambito dos Programas Operacionais Regionais.

Perspetivas de colaboracéo

Internas: Unidades orgénicas do IDR, IP-RAM.

Externas: Autoridades Nacionais; Governo Regional da Madeira; Secretaria Regional do Plano e

Financas; Entidades interlocutoras em matéria de preparacdo de referenciais estratégicos
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regionais; Organismos associados a gestdo dos PO Regionais, do PRODERAM e do PROMAR;
Outros membros da Comissao de Acompanhamento dos PO Regionais; Observatério do QREN;
Rede de Avaliacdo do QREN; IGFSE; IFDR; Comissdo Europeia; Consultadoria externa; Entidades

publicas e privadas; Entidades beneficiarias de cofinanciamento; Outras entidades/fontes.

Atividades a desenvolver

Descritas nas fichas da Unidade de Estratégia e Avaliagdo, em anexo.

\ 152/218
~
Travessa do Cabido, 16 . 9000-715 Funchal . Madeira . Portugal
N T: +351 291 214 000 . F: +351 291 214 001
Instituto de

E : www.idr.gov-madeira.pt . srpf.gov-madeira.pt . idr.srpf@gov-madeira.pt
Desenvolvimento Regmnul, (P-RAM NIPC: 511 280 521 . NISS: 200 1799 3357




IDR-2.2.1-4/10

REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
Secretaria Regional do Plano e Finangas
INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM

LY

7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (UEA 01)

Designacédo da N . " , .
tividad Coordenac¢ao do Documento de Orientacdo Estratégica da RAM 2014-2020.
atividade

Objetivos da | Assegurar os trabalhos e as atividades inerentes a preparacdo das orientagbes

atividade estratégicas regionais para o horizonte temporal 2014-2020.

Servigco(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

UEA com a colaboracdo de todas as Governo Regional da Madeira (GRM); Entidade(s)
Unidades Organicas do IDR, IP-RAM. especializada(s); Outras entidades/Fontes.

AcOes a desenvolver no ambito da atividade

Preparacdo dos processos de participacdo de Organismos do GRM e entidades parceiras na
elaboracdo do Documento de Orientacdo Estratégica (inclui apoio técnico e validagdes no ambito
da consultadoria externa); Consolidagdo de informagdo estratégica resultante da
auscultacdo/participacdo de Organismos do GRM e entidades parceiras para a elaboracdo do
Documento de Orientacdo Estratégica (inclui apoio técnico e validagdbes no ambito da
consultadoria externa); Sistematiza¢do de contributos de suporte a redacdo de componentes do
Documento (inclui apoio técnico e validagbes no ambito da consultadoria externa); Redacdo de
componentes a integrar no Documento de Orientacdo Estratégico (inclui apoio técnico e

validagbes no &mbito da consultadoria externa).

Calendarizagéo das acOes a desenvolver

Acoes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Preparacdo dos processos de participacdo de
Organismos do GRM e entidades parceiras na
elaboracdo do Documento de Orientagdo X X
Estratégica (inclui apoio técnico e validacdes no

ambito da consultadoria externa).

Consolidacdo de informacdo  estratégica X X X
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resultante da auscultagdo/participacdo de
Organismos do GRM e entidades parceiras para
a elaboracdo do Documento de Orientagdo
Estratégica (inclui apoio técnico e valida¢des no

ambito da consultadoria externa).

Sistematizacdo de contributos de suporte a

redacdo de componentes do documento (inclui

X X X
apoio técnico e validagbes no ambito da
consultadoria externa).
Redacdo de Componentes a integrar no
Documento de Orientacdo Estratégico (inclui
X X X X

apoio técnico e validagdbes no ambito da

consultadoria externa).

Resultados esperados em relacao a atividade

Documento de Orientagdo Estratégica da RAM 2014-2020.

154/218

7 Travessa do Cabido, 16 . 9000-715 Funchal . Madeira . Portugal

N T: +351 291 214 000 . F: +351 291 214 001
f Instituto dE www.idr.gov-madeira.pt . srpf.gov-madeira.pt . idr.srpf@gov-madeira.pt
Desenvolvimento Regiunul, (P-RAM NIPC: 511 280 521 . NISS: 200 1799 3357




IDR-2.2.1-4/10

REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
Secretaria Regional do Plano e Finangas
INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM

LY

7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (UEA 02)

Designacdo da . o
Acompanhamento dos instrumentos de planeamento setoriais.
atividade

Objetivos da | Participar nos trabalhos inerentes a preparacédo e conce¢do dos instrumentos de

atividade planeamento setorial em curso.

Servico(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

UEA com a colaboracdo de todas as Governo Regional da Madeira (GRM); Entidade(s)
Unidades Orgénicas do IDR, IP-RAM. especializada(s); Outras entidades/fontes.

Acbes a desenvolver no a&mbito da atividade

Coordenagdo e acompanhamento de trabalhos de concecdo do Documento de Estratégia e
prioridades de atuacdo que constituira a base de trabalho de suporte & elaboragdo das propostas
dos Programas. A metodologia basear-se-a4 na dinamizacdo de trabalhos preparatorios junto das
entidades regionais com competéncias de regulacdo e gestdo dos dominios-chave para o
desenvolvimento regional e que se articulam com as orientagdes estratégicas comunitarias e
nacionais no ambito da Politica de Coesdo da UE (inclui apoio técnico e validagbes no ambito da
consultadoria externa); Elaboracdo de contributos e/ou disponibilizacdo de informacéo, solicitados
por parceiros governamentais e/ou demais stakeholders a escala comunitaria, nacional ou
regional, para trabalhos inerentes a exercicios de concecdo, revisdo e monitorizagdo de

documentos programéaticos e/ou estudos em matéria de politicas publicas sectoriais.

Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acdes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Coordenacdo e acompanhamento de trabalhos
de conce¢cdo do Documento de Estratégia e

prioridades de atuacdo que constituira a base

X X X X
de trabalho de suporte a elaboracdo das
propostas dos Programas. A metodologia
basear-se-a na dinamizacéo trabalhos
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preparatorios junto das entidades regionais com
competéncias de regulacdo e gestdo dos
dominios-chave para o desenvolvimento
regional e que se articulam com as orientacdes
estratégicas comunitarias e nacionais no ambito
da Politica de Coeséo da UE (inclui apoio técnico
e validagbes no ambito da consultadoria

externa).

Elaboracdo de contributos e/ou disponibilizacdo
de informacdo, solicitados por parceiros
governamentais e/ou demais stakeholders a
escala comunitaria, nacional ou regional, para
trabalhos inerentes a exercicios de concegdo,
revisdo e monitorizacdo de documentos
programaticos e/ou estudos em matéria de

politicas publicas setoriais.

Resultados esperados em relacao a atividade

Contributo para a coeréncia dos instrumentos de planeamento setorial com as prioridades

comunitarias e nacionais, no contexto do ciclo de programagéo 2014-2020.
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/ Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (UEA 03)

Designacdo da | Preparacdo do contributo da RAM para o Acordo de Parceria, ao abrigo das
atividade orientac¢des do Quadro Estratégico Comum (QEC) 2014-2020.

Preparacdo dos trabalhos inerentes a elaboracdo do contributo da RAM para o
Objetivos da | Acordo de Parceria a celebrar entre Portugal e a Comissdo Europeia e que,
atividade estabelece as bases para a aplicacdo dos recursos comunitarios em Portugal, ao

abrigo das orientagfes do Quadro Estratégico Comum (QEC) 2014-2020.

Servico(s) responsavel(eis) Colaboracédo externa
UEA com a colaboracdo de todas as Governo Regional da Madeira (GRM); Entidade(s)
Unidades Orgénicas do IDR, IP-RAM. especializada(s); Outras entidades/Fontes.

Acdes a desenvolver no &mbito da atividade

Coordenacgédo e dinamizagdo dos trabalhos de suporte a elaboragcdo do contributo da RAM para o
Acordo de Parceria a celebrar entre a Comisséo Europeia e Portugal e para efeitos do desenho dos
instrumentos operacionais com aplicagdo na RAM no ambito da Politica de Coesdo da UE para
2014-2020; Acompanhamento dos trabalhos levados a cabo pelos Organismos do Governo
Regional, bem como dos parceiros econdémicos e sociais, entidades do sistema cientifico e
tecnolégico regional e organismos que representem a sociedade civil, no que concerne a
assegurar e evidenciar o cumprimento das Condicionalidades “ex ante” tematicas e gerais
associadas aos Objetivos Tematicos e Prioridades de Investimento objeto de cofinanciamento em
2014-2020; Coordenagcdo e acompanhamento dos trabalhos inerentes a definicdo e
fundamentacdo das prioridades estratégicas e metas da Regido, nomeadamente: a justificacdo da
coeréncia das prioridades estratégicas da Regido com as prioridades da “Estratégia Europa 2020,
as prioridades do Programa Nacional de Reformas “Portugal 2020” e respetivas metas e o0s
Objetivos Tematicos das Politicas de Coesdo e respetivas Condicionalidades “ex ante”;
Apresentacdo da informacgdo estatistica de base ao diagndstico da situagcdo atual e respetivas
fontes de informagdo, para cada prioridade estratégica, bem como dos resultados que serdo

atingidos no horizonte 2020.
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Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acoes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Coordenacdo e dinamizacdo dos trabalhos de
suporte a elaboracdo do contributo da RAM para
o Acordo de Parceria a celebrar entre a
Comissao Europeia e Portugal e para efeitos do X X X X
desenho dos instrumentos operacionais com
aplicacdo na RAM no ambito da Politica de

Coeséo da UE para 2014-2020.

Acompanhamento dos trabalhos levados a cabo
pelos Organismos do Governo Regional, bem
como dos parceiros econdémicos e sociais,
entidades do sistema cientifico e tecnoldgico
regional e organismos que representem a
sociedade civil, no que concerne a assegurar e X X X X
evidenciar o cumprimento das
Condicionalidades “ex ante” tematicas e gerais
associadas aos Objetivos Tematicos e
Prioridades de Investimento objeto de

cofinanciamento em 2014-2020.

Coordenacao e acompanhamento dos trabalhos
inerentes a definicho e fundamentagdo das
prioridades estratégicas e metas da Regiao,
nomeadamente: a justificacdo da coeréncia das
prioridades estratégicas da Regido com as
prioridades da “Estratégia Europa 2020”, as

prioridades do Programa Nacional de Reformas

X X X X
“Portugal 2020” e respetivas metas e o0s
Objetivos Tematicos das Politicas de Coesao e
respetivas Condicionalidades “ex ante”;
Apresentacdo da informacdo estatistica de base
ao diagnéstico da situagdo atual e respetivas
fontes de informacdo, para cada prioridade
estratégica, bem como dos resultados que
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serdo atingidos no horizonte 2020.

Resultados esperados em relacgao a atividade

Contributo Regional para a elaboracdo do Acordo de Parceria para a Aplicacdo em Portugal dos
Fundos do Quadro Estratégico Comum 2014-2020; Contributo para assegurar o cumprimento das

condicionalidades “ex-ante” por parte das entidades responsaveis.
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

/ Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (UEA 04)

Designacdo da N . . N N
vidad Coordenacgao e dinamizagao dos trabalhos de elaboragéo das propostas de PO.
atividade

Assegurar a promocado dos trabalhos e atividades de preparacdo e definicdo dos
Objetivos da | instrumentos de programacdo no admbito da Politica de Coes&o da UE para o
atividade periodo 2014-2020, em conformidade com as orientacdes estratégicas a serem

estabelecidas a nivel comunitario, nacional e regional.

Servico(s) responsavel(eis) Colaboracédo externa
UEA com a colaboracdo de todas as Governo Regional da Madeira (GRM); Entidade(s)
Unidades Orgéanicas do IDR, IP-RAM. especializada(s); Outras entidades/fontes.

Acdes a desenvolver no &mbito da atividade

Assegurar uma ampla participacdo institucional dos Organismos do Governo Regional, dos
parceiros econdmicos e sociais, entidades do sistema cientifico e tecnoldgico regional e
organismos que representem a sociedade civil, em torno da preparagdo do proximo ciclo de
programacéo 2014-2020; Acompanhamento dos trabalhos promovidos pelos diversos Organismos
do Governo Regional, em matéria de referenciais estratégicos sectoriais no horizonte 2020, em
vigor e/ou em preparacdo; Colaboragdo, com cada um dos Organismos do Governo Regional, nas
atividades necesséarias a interpretacdo dos respetivos referenciais estratégicos sectoriais a luz da
Estratégia UE 2020 e sequente incorporacdo dos mesmos na componente estratégica dos
Programas Operacionais; Definicdo e validacdo da componente estratégica dos Programas
Operacionais, em articulagdo com os varios Organismos do Governo Regional e demais parceiros
institucionais relevantes ao processo; Apoio a preparacdo do Diagnoéstico, Analise SWOT, Desafios
e Prioridades, e “Gap Assessment” da Regido em relagdo as metas europeias e nacionais fixadas
no “Programa Nacional de Reformas - Portugal 2020”e no Programa de Ajustamento Econémico e
Financeiro da Regido Auténoma da Madeira (PAEFRAM); Realizacdo de um Seminério sobre o
Periodo de Programacdo 2014-2020, com vista a dinamizacdo da participacdo dos principais

atores regionais para este exercicio de construgdo partilhada da estratégia regional.
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Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acoes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Assegurar uma ampla participacao institucional
dos Organismos do Governo Regional, dos
parceiros econémicos e sociais, entidades do
sistema cientifico e tecnolégico regional e X
organismos que representem a sociedade civil,
em torno da preparagcdo do proximo ciclo de

programacéo 2014-2020.

Acompanhamento dos trabalhos promovidos
pelos diversos Organismos do Governo
Regional, em matéria de referenciais X X X X
estratégicos sectoriais no horizonte 2020, em

vigor e/ou em preparacgao.

Colaboragdo, com cada um dos Organismos do
Governo Regional, nas atividades necessarias a
interpretacdo dos  respetivos referenciais
estratégicos sectoriais a luz da Estratégia UE X X X X
2020 e sequente incorporacdo dos mesmos na
componente estratégica dos Programas

Operacionais.

Definicho e validacdo da componente
estratégica dos Programas Operacionais, em
articulacdo com os varios Departamentos do X X X X
Governo Regional e demais parceiros

institucionais relevantes ao processo.

Apoio a preparagdo do Diagndstico, Analise
SWOT, Desafios e Prioridades, e “Gap
Assessment” da Regido em relacdo as metas
europeias e nacionais fixadas no “Programa X X
Nacional de Reformas - Portugal 2020”e no
Programa de Ajustamento Econdmico e

Financeiro da Regido Autéonoma da Madeira
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(PAEFRAM).

Realizacdo de um Seminario sobre o Periodo de
Programacdo  2014-2020, com vista a
dinamizacdo da participagdo dos principais X
atores regionais para este exercicio de

construcao partilhada da estratégia regional.

Resultados esperados em relacgédo a atividade

Propostas dos Programas Operacionais em termos de contributo para a Estratégia UE 2020, em
consonancia com o Quadro Estratégico Comum e o Contrato de Parceria, conforme calendario

estabelecido pelas Autoridades Comunitarias e Nacionais.
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (UEA 05)

Designacdo da i i . . .
vidad Acompanhamento dos projetos candidatos a cofinanciamento comunitario.
atividade

Prestar as informacbes e o0s contributos solicitados em matéria de

Objetivos da o o A . . .
compatibilidade estratégica dos projetos candidatos a cofinanciamento

atividade
comunitério.
Servigco(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
UEA com a colaboracdo de todas as Governo Regional da Madeira (GRM); outros
Unidades Organicas do IDR, IP-RAM. organismos/fontes.

AcOes a desenvolver no ambito da atividade

Analise e emissdo de pareceres sobre a compatibilidade estratégica dos projetos candidatos a
cofinanciamento comunitario com o PDES 2007-2013; Elaboragdo de analises e notas técnicas
sobre relatérios e comunicagdes da Comissado Europeia com interesse para a Regido em matéria

de Politica de Coesao da UE.

Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acdes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Andlise e emissdo de pareceres sobre a
compatibilidade estratégica dos projetos
X X X X

candidatos a cofinanciamento comunitario com
o PDES 2007-2013.
Elaboracdo de analises e notas técnicas sobre
relatérios e comunicacbes da Comisséo

] ) ) X X X X
Europeia com interesse para a Regiao em
matéria de Politica de Coeséo da UE.
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Resultados esperados em relacao a atividade

contempladas no Plano de Desenvolvimento Econdmico e Social para o periodo 2007-2013.

Acompanhamento do processo de implementacdo das prioridades estratégicas e tematicas
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (UEA 06)

Designacdo da . . N L.
dad Andlise e tratamento de informacéo de natureza macroecondémica.
atividade

Objetivos da | Andlise e tratamento de informa¢&o macroeconémica em dominios relevantes a

atividade concecao, implementacado, monitorizacdo e avaliagdo dos PO.

Servico(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

UEA com a colaboracdo de todas as Governo Regional da Madeira, outras
Unidades Orgénicas do IDR, IP-RAM. entidades/fontes.

Acdes a desenvolver no ambito da atividade

Atualizacdo do contexto socioecondmico dos Programas Intervir+ e Rumos (contributo para o
Relatério de Execucdo do Intervir+ e do Rumos - 2012); Elaboracdo de contributos para outros
exercicios/documentos que envolvam a disponibilizacdo, analise e/ou validacdo de dados

socioeconémicos.

Calendarizacéao das acdes a desenvolver

Acbes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Atualizacdo do contexto socioeconémico dos
Programas Intervir+ e Rumos (contributo para

X X
o relatério de execugcdo do Intervir+ e do
Rumos - 2011).
Elaboracdo de contributos para outros
exercicios/documentos que envolvam a

X X X X
disponibilizacdo, andlise e/ou validacdo de
dados socioeconémicos.
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Resultados esperados em relacao a atividade

concecado, implementacao, monitorizacdo e avaliagdo dos PO.

Analises do contexto socioeconémico e/ou da respetiva evolugdo em dominios relevantes a
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NUCLEO DE
AVALIACAO E COMUNICACAO
(NAQC)
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

/ Instituto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Nucleo de Avaliagcdo e Comunicacdo (NAC)

Caracterizacdo da unidade orgéanica

Em conformidade com a Portaria n® 159/2012 de 14 de dezembro de 2012, que aprova o0s
Estatutos do Instituto de Desenvolvimento Regional, IP-RAM., o Nucleo de Avaliacdo e
Comunicacdo (NAC) depende hierarquicamente da Unidade de Estratégia e Avaliacdo (UEA). Meios
humanos: 4 Técnicos Superiores; Meios materiais: dispde de 2 salas no 1° piso, dispondo de 4

secretarias, 4 computadores, 4 telefones, 1 mesa de reunido e 6 armarios.

Objetivos

Assegurar a realizacdo dos processos de avaliagcdo e monitorizacdo ao nivel das Intervencdes
Operacionais Regionais; Colaborar com as entidades nacionais e comunitarias na concecao e
divulgagdo da metodologia de avaliagdo dos programas e no planeamento e operacionalizacdo da
avaliacdo das intervengdes cofinanciadas pelos Fundos Estruturais; Assegurar a organizagdo e
funcionamento dos 6rgaos de gestdo e de acompanhamento das intervencdes; Criar as condi¢des
necessarias a participacdo das entidades regionais em projetos de investimento nos setores-chave
da estratégia de desenvolvimento sustentavel da RAM, através de outros tipos de financiamento,
nomeadamente aqueles que sao geridos diretamente pela Comissdo Europeia e através de
programas nacionais; Contribuir para o esforco de participacdo do IDR, IP-RAM, em projetos de
cooperacdo transnacional e inter-regional visando a sua integracdo em redes europeias e 0
desenvolvimento de parcerias internacionais relacionadas com problematicas essenciais do
desenvolvimento regional da RAM e a sua integracdo no espaco europeu; Sensibilizar a opinido
publica para o papel dos fundos comunitarios no desenvolvimento regional, assegurando, por sua
vez, a promocdo da imagem institucional e dos fundos; Estabelecer relagbes sdlidas com a
comunicagao social e seus agentes; Assegurar o cumprimento das regras nacionais e comunitarias
em matéria de informagéo e publicidade, no a&mbito dos fundos comunitarios; Monitorizar o Plano
de Comunicagdo dos PO da RAM, bem como orientar os responsaveis pela gestdo das
intervencgdes operacionais na sua implementagdo; Promover e dinamizar a realizacdo de eventos
nas areas de intervencdo do IDR, IP-RAM, bem como a organizagdo e coordenacgdo logistica;
Coordenar a elaboracdo e producdo do material informativo e promocional e produtos
audiovisuais, visando a divulgacdo e informacdo, regular e sistematica, de orientacdes e da
evolugcdo das interven¢des dos fundos comunitarios; Promover e acompanhar a realizagdo de
estudos de opinido, tendo em vista aferir os niveis de impacto das medidas adotadas em matéria

de informacdo e comunicagdo; Promover a participacdo em Redes Comunitarias e Nacionais na

168/218

. T: +351 291 214 000 . F: +351 291 214 001
|HSIITUTU dE www.idr.gov-madeira.pt . srpf.gov-madeira.pt . idr.srpf@gov-madeira.pt




IDR-2.2.1-4/10

S R.

REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
Secretaria Regional do Plano e Finangas
INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM

area da Comunicacdo e assegurar a representacdo, como também a preparacdo e cedéncia de

contributos.

Perspetivas de colaboracéo

Internas: Unidades orgénicas do IDR, IP-RAM.

Externas: Organismos associados a gestdao dos PO Regionais, do PRODERAM e PROMAR; Outros
membros da Comissdo de Acompanhamento; Membros das Unidades de Gestédo; Observatoério do
QREN; Rede de Avaliacdo do QREN; Rede de Interlocutores da Comunicacdo QREN, Rede INFORM
e Rede INIO; IGFSE; IFDR; Comissao Europeia; Entidades Beneficiarias dos apoios comunitéarios;
Potenciais entidades beneficiarias de outros Programas de Financiamento Comunitario;
Consultoria Externa; Comissdo Europeia; Pontos de Contacto Nacional dos Programas de

Financiamento Comunitario; Gabinetes de apoio a Programas Nacionais; Redes Europeias.

Atividades a desenvolver

Descritas nas fichas do Nucleo de Avaliagdo e Comunicacdo, em anexo.
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (NAC 01)

Designacdo da L 5
Avaliacdo dos Instrumentos de Programacao.
atividade

Contribuir para um maior conhecimento sobre a eficacia e eficiéncia dos PO
através da analise das suas realiza¢gbes, resultados e impactos ja alcancados,
tendo em vista a sua sustentabilidade; Acompanhar e atualizar os Planos de
Avaliacdo dos PO com o objetivo de identificar eventuais desvios dos objetivos e
Objetivos da | coeréncia da estratégia definida no ano anterior, a par do acompanhamento dos
atividade Estudos do 2° ciclo de avaliagdo ja concluidos; Assegurar o acompanhamento
dos estudos de avaliacdo desenvolvidos pelas Autoridades Comunitarias e
Nacionais, responsaveis pela coordenagdo estratégica e monitorizacao
operacional e financeira dos PO, no ambito do QREN 2007-2013 e do QEC 2014-

2020.
Servico(s) responsavel(eis) Colaboracédo externa
NAC com a colaboracdo de todas as Organismos associados a gestdo dos PO
Unidades Orgénicas do IDR, IP-RAM. Regionais; IGFSE, IFDR, Observatério do QREN;

Rede de Avaliagdo; Outros membros da
Comissdo de Acompanhamento; Consultoria

Externa.

Acdes a desenvolver no ambito da atividade

Coordenacdo dos trabalhos de atualizacdo dos Planos de Avaliagdo dos Programas Rumos e
Intervir+; Acompanhamento da aplicacdo dos Planos de Avaliagdo dos Programas Rumos e
Intervir+; Follow-up das Recomendacdes dos Estudos de Avaliagdo ja concluidos no ambito dos
Programas Rumos e Intervir+, nomeadamente o acompanhamento do cumprimento das
recomendacBes aceites e a inclusdo dos principais resultados da implementacdo das
recomendacdes nos Relatérios Anuais de Execucdo dos PO; Recolha e tratamento de informacao
no ambito da participacdo dos PO nos exercicios de Avaliagdo do QREN (2007-2013) e outros de

natureza transversal; Recolha e tratamento de informac¢do no ambito da colaboragcédo do IDR, IP-

RAM, em estudos/ /inquéritos/ entrevistas, promovidos por organismos regionais, nacionais e da
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UE; Elaboracdo de documentos/notas/pareceres em matéria de avaliagéo e validagdo de trabalhos
correspondentes no ambito da participacdo dos PO Regionais nos exercicios de Avaliacdo do QREN
(2007-2013) e outros de natureza transversal; Avaliacdo do impacto das medidas de Informacéo
e Publicidade (I&P) em termos de visibilidade e notoriedade dos programas operacionais e do
papel desempenhado pela Comunidade; Participar na implementacdo do estudo de opinido em
matéria de I1&P do QREN, coordenado pelo Observatério do QREN; Consoante as orientacfes da
Comissao, Autoridades Nacionais e Regionais, esta prevista a atividade de coordenacédo técnica e
articulacdo dos trabalhos de preparagdo do exercicio de avaliagdo ex-ante dos PO, através das

seguintes atividades:

v Realizacdo de pontos de situacdo, em conjunto com a equipa de avaliacdo, sobre a
evolugdo do processo avaliativo;

v’ Identificagdo de desvios entre a proposta de avaliacdo e a sua implementacéo;

<

Recec¢do, andlise e emissdo de pareceres técnicos sobre os produtos da avaliagéo;
v/ Apoiar a equipa de avaliagdo na identificacdo de interlocutores relevantes para

disponibilizacdo de informacao primaria;

\

Facilitar o acesso a informacé&o relevante;
v’ Apoiar a equipa de avaliacdo na dimenséo logistica dos métodos participativos, caso estes

facam parte da metodologia de trabalho.

Calendarizacdo das acdes a desenvolver

Acdes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Coordenacao dos trabalhos de atualizacdo dos
Planos de Avaliagdo dos Programas Rumos e X X

Intervir+.

Acompanhamento da aplicagdo dos Planos de

Avaliacdo dos Programas Rumos e Intervir+. X X X X
Follow-up das Recomendag¢fes dos Estudos de
Avaliacdo ja concluidos no ambito dos
Programas Rumos e Intervir+, nomeadamente
o acompanhamento do cumprimento das X X X X
recomendacdes aceites e a inclusdo dos
principais resultados da implementacdo das
recomendagfes nos Relatérios Anuais de
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Execuc¢éo dos PO.

Recolha e tratamento de informacdo no dmbito
da participagcdo dos PO nos exercicios de
Avaliacdo do QREN (2007-2013) e outros de

natureza transversal.

Recolha e tratamento de informa¢éo no ambito
da colaboracdo do IDR em estudos/ inquéritos/
/entrevistas, promovidos por organismos

regionais, nacionais e da EU.

Elaboracdo de documentos/notas/pareceres em
matéria de avaliacdo e validacdo de trabalhos
correspondentes no ambito da participacdo dos
PO Regionais nos exercicios de Avaliacdo do
QREN (2007-2013) e outros de natureza

transversal.

Avaliacdo do impacto das medidas de
Informacgéo e Publicidade (I&P) em termos de
visibilidade e notoriedade dos programas X X
operacionais e do papel desempenhado pela

Comunidade.

Participar na implementacdo do estudo de
opiniao em matéria de I1&P do QREN, X X X X

coordenado pelo Observatério do QREN.

Consoante as orientagcbes da Comisséo,
Autoridades Nacionais e Regionais, esta
prevista a atividade de coordenacdo técnica e
articulacdo dos trabalhos de preparagdo do
exercicio de avaliagdo ex-ante dos PO, através

das seguintes atividades:

v' Realizacdo de pontos de situacdo, em
conjunto com a equipa de avaliacdo,
sobre a evolugdo do  processo

avaliativo;
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v' Identificacdo de desvios entre a
proposta de avaliacdo e a sua
implementacéo;

v’ Recegdo, andlise e emissdo de
pareceres técnicos sobre os produtos da
avaliacao;

v’ Apoiar a equipa de avaliagdio na
identificacao de interlocutores
relevantes para disponibilizacdo de
informacao primaria;

v' Facilitar o acesso a informacao
relevante;

v’ Apoiar a equipa de avaliagdio na
dimenséo logistica dos  métodos
participativos, caso estes facam parte

da metodologia de trabalho.

Resultados esperados em relacgédo a atividade

Atualizacdo dos Planos de Avaliacdo dos PO Rumos e Intervir+ e cumprimento das suas
orientagdes globais; Acompanhamento do Follow-up das Recomendac¢bes dos Estudos de
Avaliacao ja concluidos em cumprimento das orientacfes do Observatério do QREN e da legislagdo
comunitaria aplicavel; Apoio e acompanhamento eficaz e eficiente dos estudos de avaliagdo
desenvolvidos pelas Autoridades Comunitarias e Nacionais, responsaveis pela coordenacao
estratégica e monitorizacdo operacional e financeira dos PO, no ambito do QREN 2007-2013 e do
QEC 2014-2020; No ambito da I&P contribuir para o relatério final de execugédo dos PO e do QREN
e para a preparacdo do novo Plano de Comunicagdo 2014-2020; Realizagcdo da Avaliacdo ex-ante

dos PO que, devera ser apresentada a Comissdo juntamente com as propostas de Programas

Operacionais.
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (NAC 02)

Designacédo da . N . . . . . .
vidad Monitorizacdo Estratégica e Operacional dos Programas Operacionais Regionais.
atividade

Apoiar a avaliacdo e o acompanhamento dos PO Regionais/ Fundos Estruturais,
tendo em vista identificar eventuais desvios dos objetivos propostos, de
coeréncia da estratégia adotada, bem como da forma como as prioridades
comunitdarias e regionais estdo a ser desenvolvidas, contribuindo para o processo
Objetivos da | de decisdo e orientagéo politica dos Programas, tendo por base a ado¢do de uma
atividade abordagem “a medida das necessidades” e de uma gestdo mais eficiente
dos recursos disponiveis, contribuindo para uma gestdo informada e eficiente na
aplicacdo dos Fundos. Assegurar o acompanhamento estratégico e operacional
das intervencgdes cofinanciadas pelos Fundos Estruturais, bem como de outras

interven¢des comunitarias com aplicacdo na RAM.

Servico(s) responsavel(eis) Colaboracédo externa

NAC com a colaboracdo de todas as Organismos associados a gestdo dos PO

Unidades Orgénicas do IDR, IP-RAM. Regionais, Observatério do QREN, IFDR, IGFSE,
outros membros da Comissao de
Acompanhamento e Consultoria Externa.

AcOes a desenvolver no ambito da atividade

Controlo de acumulacdo de ajudas de minimis dos Programas Operacionais; Envio semestral das
listas de projetos aprovados (Rumos e Intervir+) aos Organismos Intermédios e Gestores do
PROMAR, PRODERAM, Ol do POVT — Eixo IV e PCT-MAC para verificagdo da complementaridade e
da sobreposicdo de operagdes cofinanciadas por estes Programas/Fundos; Sinalizagcdo de projetos
identificados para este efeito e recolha junto destes Organismos das listas de projetos aprovados
no dmbito do PROMAR, PRODERAM, POVT — Eixo IV e PCT-MAC para efeitos de cruzamento de
listas de aprovagbes entre todos os PO; Recolha e tratamento da informagdo no mapa de
cruzamento da verificacdo da complementaridade/sobreposicdo de operacfes; Coordenacdo dos
trabalhos inerentes a quantificacdo dos indicadores dos PO para o periodo 2007-2013. Envio dos

Mapas de Indicadores Comuns Nacionais (trimestral e anualmente), bem como dos Mapas de
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Indicadores Comuns Comunitérios e da Avaliagdo Ambiental Estratégica do Programa Intervir+ e
dos Indicadores de Monitorizacdo das Recomendagfes da Avaliagdo Ambiental Estratégica
(anualmente); Acompanhamento e validagéo dos trabalhos realizados no &mbito do Apoio Técnico
Especializado para a elaboracdo de documentos que garantam uma visdo de conjunto do
progresso da implementacdo de cada um dos Programas e a sua articulacdo e complementaridade
com outras intervencdes das politicas publicas na RAM; Acompanhamento e validacdo dos
trabalhos realizados no ambito do Apoio Técnico Especializado para a elaboragdo dos Relatorios
Semestrais de Monitorizacdo Operacional dos PO; Elaboracdo do contributo do IDR, IP-RAM, para

o Relatério “A Madeira na U.E.”.

Calendarizacao das acdes a desenvolver

Acbes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Controlo de acumulacdo de ajudas de minimis
X X X X
dos Programas Operacionais.
Envio semestral das listas de projetos
aprovados (Rumos e Intervir+) aos Organismos
Intermédios e Gestores do PROMAR,
PRODERAM, Ol do POVT — Eixo IV e PCT-MAC X X X X
para verificacdo da complementaridade e da
sobreposicdo de operac¢des cofinanciadas por
estes Programas/Fundos.
Sinalizacdo de projetos identificados para este
efeito e recolha junto destes Organismos das
listas de projetos aprovados no ambito do
X X
PROMAR, PRODERAM, POVT — Eixo IV e PCT-
MAC para efeitos de cruzamento de listas de
aprovacgoes entre todos os PO.
Recolha e tratamento da informagdo no mapa
de cruzamento da verificacao da X X
complementaridade/sobreposicdo de operacgdes.
Coordenagédo dos trabalhos inerentes a % %
quantificacdo dos indicadores dos PO para o
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periodo 2007-2013. Envio dos Mapas de
Indicadores Comuns Nacionais (trimestral e
anualmente), bem como dos Mapas de
Indicadores Comuns Comunitarios e da
Avaliacdo Ambiental Estratégica do Programa
Intervir+ e dos Indicadores de Monitorizagao
das Recomendagbes da Avaliacdo Ambiental

Estratégica (anualmente).

Acompanhamento e validagdo dos trabalhos
realizados no ambito do Apoio Técnico
Especializado para a elaboracdo de documentos
que garantam uma visdao de conjunto do
progresso da implementacdo de cada um dos
Programas e a sua articulacao e
complementaridade com outras intervencdes

das politicas publicas na RAM.

Acompanhamento e validagdo dos trabalhos
realizados no ambito do Apoio Técnico
Especializado para a elaboracdo dos Relatérios X X X X
Semestrais de Monitorizacdo Operacional dos
PO.

Elaboracdo do contributo do IDR, IP-RAM, para

o Relatério “A Madeira na U.E.”.

Resultados esperados em relacao a atividade

Apoio eficaz as Autoridades Nacionais e Regionais no acompanhamento da monitorizacdo
estratégica e operacional dos Programas cofinanciados pelos Fundos Estruturais na RAM e respeito

pelo cumprimento dos regulamentos comunitarios.
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (NAC 03)

Designacédo da | Elaboracédo de contributos para projetos externos ao Nucleo, nomeadamente no

atividade ambito da execucéo e avaliagdo dos PO do QREN.

Participar em projetos da responsabilidade de outras unidades orgéanicas do IDR,

IP-RAM, ou associados a Equipas de Projeto (e.g., elaboracdo dos Relatodrios de

Objetivos da N . N
Execucdo Anuais dos PO da RAM, das Reprogramacdes dos PO, entre outras

atividade
matérias identificadas com semelhante abordagem), e contribuir para a producéo
de conteudos no ambito da Avaliagdo e da Monitorizagdo estratégica dos PO.
Servigco(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
UEA com a colaboracdo de todas as Organismos associados a gestdo dos PO
Unidades Organicas do IDR, IP-RAM. Regionais, IFDR, IGFSE, Comissdo Europeia,
Outros membros das Comissdes de
Acompanhamento.

Acdes a desenvolver no &mbito da atividade

Contribuir para o Planeamento do processo de elaboracdo dos Relatérios de Execugdo anuais dos
Programas Rumos e Intervir+; Contribuir com a producédo de contetddos no ambito das atividades
de Planeamento estratégico, Avaliacdo, Informacgdo e Publicidade, em resposta as necessidades
das Equipas de Projeto e a outras solicitagbes que concretizam as atribui¢cdes do IDR, IP-RAM;
Contribuir com a producao de conteudos no ambito da Monitorizacdo estratégica e operacional dos
PO na RAM, em resposta as necessidades das Equipas de Projeto e a outras solicitacdes que
concretizam as atribuicdes do IDR, IP-RAM; Contribuir para a preparacdo da proposta de
alteracdo dos documentos de programacao para apreciacdo na Comissdo de Acompanhamento,
por iniciativa da Autoridade de Gestdo ou a pedido da propria Comissdo de Acompanhamento;
Contribuir para a alteracdo do conteudo dos documentos de programacgdo; Contribuir para a
preparacdo dos novos textos completos e consolidados do documento de programacédo; Solicitar

informacgéo aos diversos intervenientes e tratamento da mesma, no &mbito das suas atribuicdes.
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Calendarizacdo das acdes a desenvolver

Acdes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Contribuir para o Planeamento do processo de
elaboracdo dos Relatérios de Execugao anuais X X

dos Programas Rumos e Intervir+.

Contribuir com a producdo de conteddos no
ambito das atividades de Planeamento,
Avaliacdo, Informacdo e Publicidade, em
resposta as necessidades das Equipas de
Projeto e a outras solicitagbes que concretizam

as atribuicdes do IDR, IP-RAM.

Contribuir com a producdo de conteldos no
ambito da Monitorizagdo  estratégica e
operacional dos PO na RAM em resposta as
necessidades das Equipas de Projeto e a outras
solicitagbes que concretizam as atribuicbes do
IDR, IP-RAM.

Contribuir para a preparacdo da proposta de
alteracdo dos documentos de programacao para
apreciacdo na Comissdo de Acompanhamento,
por iniciativa da Autoridade de Gestdo ou a
pedido da prépria Comissao de

Acompanhamento.

Contribuir para a alteragdo do conteudo dos

documentos de programacao.

Contribuir para a preparagdo dos novos textos
completos e consolidados do documento de X X X X

programacao.

Solicitar informacdo aos diversos intervenientes
e tratamento da mesma, no &mbito das suas X X X X

atribuicdes.
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Resultados esperados em relacao a atividade

respetivas Comissdes de Acompanhamento aprovados.

Contributos fechados dentro do prazo estabelecido para o efeito; Relatérios aprovados dentro dos

calendérios, em conformidade com as disposi¢cdes regulamentares; Propostas de adaptacdo pelas
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Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (NAC 04)

Designacdo da o i .
Acompanhamento das dindmicas regionais.
atividade

Responder aos novos desafios que a complexidade do contexto regional, nacional
e europeu impdem as politicas publicas regionais; Tem por objetivo monitorizar e
analisar permanentemente as dinamicas da Regido ao nivel social, econémico,

Objetivos da X . o N L
ambiental e territorial, e contribuir para a fundamentacdo técnica de novas

atividade
interven¢gdes das politicas publicas regionais. O Gabinete assegura ainda as
funcdes de monitorizagdo associadas aos “Programas Intervir+ e Rumos” (QREN
2007-2013) e a “Estratégia CompromissoMadeira@2020".

Servico(s) responsavel(eis) Colaboracédo externa

NAC com a colaboragcdo de todas as Instituto  Nacional de Estatistica, Diregdo

Unidades Orgénicas do IDR, IP-RAM. Regional de Estatistica, Secretarias Regionais,

Organismos associados a gestdo dos PO
Regionais, IFDR, IGFSE, Comissdo Europeia,
Outros membros das Comissdes de

Acompanhamento.

Acbes a desenvolver no a&mbito da atividade

Lancamento da publicacdo de um Boletim com periodicidade anual (Boletim Anual INOVA
Madeira). O Boletim devera abordar, entre outras tematicas, elementos de enquadramento
nacional/regional, evolugdo conjuntural de um grupo de variaveis de referéncia para a Regido,
nomeadamente nas areas da inovacgéo, do desenvolvimento empresarial, do turismo, do mercado
de trabalho, desemprego, do endividamento das empresas, comércio internacional de bens e

servigos transacionaveis, e a incidéncia das politicas publicas na RAM.
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Calendarizacdo das acdes a desenvolver

Acdes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Lancamento da publicacdo de um Boletim com
periodicidade anual (Boletim Anual INOVA
Madeira). O Boletim deverd abordar, entre
outras tematicas, elementos de enquadramento
nacional/regional, evolugdo conjuntural de um
grupo de variaveis de referéncia para a Regido,
nomeadamente nas éareas da inovacdo, do X X X X
desenvolvimento empresarial, do turismo, do
mercado de trabalho, desemprego, do
endividamento das empresas, comércio
internacional de bens e servigos
transacionaveis, e a incidéncia das politicas

publicas na RAM.

Resultados esperados em relacgédo a atividade

Publicacédo do Boletim Anual INOVA Madeira.
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/ Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (NAC 05)

Designacdo da " . "
Informacdo e Comunicacado.
atividade

Desenvolver uma comunicacdo eficaz que promova os financiamentos em vigor,
Objetivos da | & sua execucdo e os projetos considerados como exemplos de boas praticas,
atividade através da utilizacdo de meios de divulgacéo, destinada aos diferentes publicos

(internos e externos).

Servico(s) responsavel(eis) Colaboracédo externa
NAC com a colaboragcdo de todas as Organismos associados a gestdo dos PO;
Unidades Orgéanicas do IDR, IP-RAM. Entidades Beneficiarias; Entidades

Especializadas.

Acdes a desenvolver no &mbito da atividade

Atualizacdo do sitio web do IDR, IP-RAM, — envolve a preparacdo (recolha, sistematizacdo e
redacdo) e divulgacdo de notas informativas, publicacbes, abertura de concursos para
apresentacado de candidaturas, outros; Inser¢do de noticias na Intranet do IDR, IP-RAM, - envolve
a preparacgao (recolha, sistematizagédo e redacdo) e divulgacdo de notas informativas, publicacdes,
abertura de concursos para apresentacdo de candidaturas, outros; Comunicados de Imprensa -
envolve a preparagdo (recolha, sistematizacdo e redagdo) e divulgagcdo dos comunicados na
sequéncia da realizacdo das reunides das Unidades de Gestdo e das Comissdes de
Acompanhamento; Elaborar Dossiers Informativos sobre os financiamentos comunitarios -
envolve a preparacdo (recolha, sistematizacdo, e redacdo) e disponibilizacdo aos meios de
comunicagdo social; Prestacdo de esclarecimentos — a ser concretizado presencialmente, por
telefone, correio eletrénico ou oficio; Newsletter (N° 40, 41, 42 e 42) — envolve a preparagado dos
conteudos (recolha, sistematizacdo e redacao), preparagcdo do layout e publicitagdo; Suplemento
Anual “Espaco Global” N© 6 - preparacdo (recolha, sistematizacdo e redacdo) e publicitacéo;
Divulgagdo de outras publica¢gbes produzidas por outras Unidades Orgéanicas do Instituto e por
outros organismos - nomeadamente o Boletim Anual INOVA Madeira, Boletim Mensal da execucao
dos PO, relatérios de execucdo dos PO, PIDDAR, Boletim do IGFSE, Boletim do QREN, outros;

Atualizacdo do Banco de Imagens do sitio web do Instituto e do sitio web do QREN dos projetos
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cofinanciados — envolve a sele¢do de projetos, de acordo com as indica¢des das UO do Instituto e
dos organismos afetos a gestdo dos PO, identificacdo das operagdes, contacto com as entidades
beneficiarias para a realizacdo da reportagem fotografica, selecdo das imagens, preparacdo do
ficheiro informativo (imagem e texto de identificacdo da operacgdo), inser¢cdo dos conteddos nos
sitios web; Criagcdo da imagem dos novos Programas FEDER e FSE 2014-2020 — implicara a
aquisicdo de um servico externo a uma entidade de publicidade, disponibilizar as orientagdes
necessarias, acompanhar o processo e divulgar; Monitorizagdo das acfes de 1&P — devera ter por

base o Plano Estratégico de Comunicagédo do PO da RAM;

Meios de divulgagcdo: comunicagdo social, sitio web do Instituto, sitio web do QREN, intranet,
correio eletrénico, publicagfes produzidas pelo Instituto e por outros organismos afetos a gestdo

dos fundos.

Calendarizacéo das acOes a desenvolver

Acoes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Atualizacdo do sitio web. X X X X
Atualizacdo da Intranet. X X X X
Press Releases a Comunicacdo Social. X X X X
Prestacdo de esclarecimentos. X X X X
Newsletter N° 40. X
Newsletter N© 41. X
Newsletter N© 42. X
Newsletter N° 43. X
Espaco Global N° 6. X X X
Boletim Anual INOVA Madeira. X
Boletim Mensal da execucédo dos PO. X X X X
Divulgacdo de outras publicagbes produzidas X X X X
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por outras Unidades Orgénicas do Instituto.

Atualizacdo do Banco de Imagens do sitio web
do Instituto e do sitio web do QREN dos X X X X

projetos cofinanciados.

Criacdo da nova imagem dos novos Programas
FEDER e FSE 2014-2020.

Monitorizacédo das ac¢les de 1&P. X X X X

Resultados esperados em relacao a atividade

Informacgéo clara, transparente, amigavel e atualizada sobre os apoios comunitarios e de outras

fontes de financiamento; Garantir uma divulgacdo de acordo com os publicos-alvo.
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (NAC 06)

Designacdo da o N . N o
vidad Monitorizagdo do cumprimento das Regras de Informacgéo e Publicidade.
atividade

Visa assegurar o cumprimento das regras de informacédo e publicidade (1&P)

Objetivos da . . .
pelas entidades beneficiarias, de acordo com 0s regulamentos comunitarios e

atividade
nacionais.
Servigco(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
NAC com a colaboracdo de todas as Organismos associados a gestdo dos PO;
Unidades Organicas do IDR, IP-RAM. Entidades Beneficiarias.

Acbes a desenvolver no a&mbito da atividade

Constituicdo da Amostra para preparar o Plano de Monitorizagdo Anual — estabelecimento de
contactos com as UO do IDR, IP-RAM, e com os organismos afetos a gestdo para a identificagdo
de operacdes a serem monitorizadas; Validacdo do Plano de Monitorizacdo; A¢cdo de monitorizacdo
in loco — contacto com as entidades (marcacédo do dia e hora da a¢ado), verificacdo e reportagem
fotografica do material e da documentagcdo (utilizar a check list); Relatério da acdo de
monitorizagdo — apds a monitorizacdo, procede-se ao relatério da acdo por cada operagao
cofinanciada; Follow Up das ac¢des de monitorizagdo — € preenchido o mapa das monitorizacdes
feitas, e sempre que se justifique necessario, € programada e efetuada uma 22 monitorizacao;
Comunicacgédo dos resultados da monitorizacdo — direcionada a Autoridade de Gestdo, as UO, aos
organismos afetos a gestao e as entidades beneficiarias, com referéncia as conclusfes e eventuais

recomendacgodes;

Meios de divulgacdo: correio eletrénico, telefone, reunides presenciais e oficios.

Calendarizacéo das acOes a desenvolver

Acoes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Constituicdo da Amostra. X
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Validacdo do Plano de Monitorizacao. X

Acdo de monitorizacdo in loco. X X X X

Relatério da acdo de monitorizacao.

Follow Up das a¢bes de monitorizagao. X X X

Comunicacgéo do resultado da monitorizagéo. X X X

Resultados esperados em relacgao a atividade

Melhorar o cumprimento das regras de I&P por parte das entidades beneficiarias dos PO;
Contribuir para o desenvolvimento de algumas das ac¢des de outras UO do IDR, IP-RAM,

sobretudo, nos relatérios para o pagamento de saldo e nos relatérios de auditorias.
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (NAC 07)

Designacdo da N . . N
. Promocéo e Internacionalizacéo.
atividade

Promover o desenvolvimento sustentavel da Regido, nomeadamente, através da
Inovacdo, estabelecendo um elo de ligacdo entre a Comissdo Europeia, 0s
Objetivos da | Organismos Publicos Regionais e Centrais, o tecido empresarial da Madeira, os
atividade Centros de Competéncias, a Universidade e os Institutos Superiores Regionais;
e, criar as condi¢cbes necessarias a sua participacdo em projetos de investimento

nos setores-chave da estratégia de desenvolvimento sustentavel da RAM.

Servico(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

NAC. Redes Europeias e Nacionais; Help desk dos
Programas Europeus; Pontos de Contacto
Nacional; Gabinetes de Promoc¢ao de Programas;

Entidades Regionais.

Acbes a desenvolver no a&mbito da atividade

Identificagdo de Redes Europeias e Nacionais - levantamento das Redes existentes a nivel
europeu € nacional tendo em conta as diferentes areas de interesse para a Regido;
Estabelecimento de Parcerias com Redes Europeias e Nacionais — estabelecimento de contactos
para a participagdo do IDR, IP-RAM, e/ou das vérias entidades regionais, tendo em conta a sua
area de atuacdo; Atualizacdo da mailing list das entidades regionais - identificar potenciais
entidades que possam desenvolver projetos no ambito dos programas comunitarios e nacionais;
Divulgacédo dos Programas de Acdo Comunitaria com aplicacdo em Portugal — acompanhar o JOUE
e os sitios webs dos varios Programas Comunitarios, com vista a identificar os convites (calls),
para a apresentacdo de candidaturas, as a¢des tipo, 0s requisitos e os contactos; Divulgacdo dos
Programas Nacionais com aplicacdo na Regido - acompanhar os sitios webs dos véarios Programas
Nacionais, com vista a identificar os convites para a apresentagdo de candidaturas, as ac¢des tipo,
0s requisitos e o0s contactos; Divulgacdo e promocdo de eventos — divulgar e promover a
participacdo das entidades regionais em eventos nacionais e europeus, tais como: OPEN DAYS,

Info Days, Seminarios/Conferéncias tematicas, outras; Apoio a apresentacdo de candidaturas -
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disponibilizar assisténcia nos procedimentos administrativos de preparacdo de uma candidatura,
através do aconselhamento aos candidatos sobre os processos administrativos e contratuais
(papel e responsabilidade dos candidatos dentro de um consoércio, divisdo de tarefas, direitos e
obrigacdes dos contratantes, respeito pelas normas de ética, etc.); Divulgacdo/apoio na Procura
de Parceiros — Implica, por um lado, a divulgacédo dos pedidos de “Procura de parceiros” junto das
entidades regionais, tendo em conta a sua area de atuacgéo e, por outro lado, auxiliar as entidades
regionais candidatas a identificar possiveis parceiros, nomeadamente através da difusdo dos
convites para apresentacdo de manifestacdes de interesse e/ou de procura de parceiros, através
do sitio web do préprio programa ou através do estabelecimento de contactos com o0s principais
gabinetes e pontos de contacto de apoio aos programas e/ou com as redes nacionais e europeias;
Constituicdo e atualizacdo de uma base de dados de entidades regionais que participem nos
programas comunitarios e nacionais; Avaliagdo da acdo desenvolvida junto das entidades

regionais;

Meios de divulgacdo: correio eletrénico, sitio web do Instituto, telefone, publicagbes do IDR, IP-

RAM, designadamente a Newsletter e o Espac¢o Global e, ainda, reunifes presenciais.

Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acdes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Identificacdo de Redes Europeias e Nacionais. X X X
Estabelecimento de Parcerias com Redes
X X X
Europeias e Nacionais.
Atualizagdo da mailing list das entidades
) ) X X X X
regionais.
Divulgagéo dos Programas de Acdo Comunitaria
X X X X
com aplicagdo em Portugal.
Divulgacdo dos Programas Nacionais com
L N X X X X
aplicacdo na Regido.
Divulgacdo e promocgédo de participagdo em
X X X X
eventos.
Apoio a apresentacao de candidaturas. X X X X
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Divulgacgéo/ apoio na Procura de Parceiros. X X X X

Constituicdo e atualizacdo de uma base de
dados de entidades regionais que participem X X X

nos programas comunitarios e nacionais.

Avaliacdo da acdo desenvolvida junto das

entidades regionais.

Resultados esperados em relacgédo a atividade

Participacdo das entidades regionais em eventos realizados fora da Regido, nomeadamente no
espaco europeu; Participacdo das entidades regionais em Redes; Informacdo atempada dos
convites a apresentacdo de candidaturas nos programas geridos diretamente pela Comisséo
Europeia e em Programas Nacionais; Facilitar/promover a participacdo de entidades regionais em

projetos de cooperacao, em parceria com entidades comunitarias e/ou nacionais.
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (NAC 08)

Designacdo da L. i
Premio Regio Stars.
atividade

Apresentacdo de candidaturas de projetos cofinanciados pelos Fundos Estruturais
no ambito dos Programas Operacionais da RAM ao Prémio Regio Star (uma
iniciativa da Comissao Europeia - Regions for Economic Change, que tem como
Objetivos da o . . . . . R .
objetivo primordial identificar e destacar as boas praticas no ambito do
atividade
Desenvolvimento Regional e Urbano, bem como o0s projetos regionais mais
originais e inovadores, apoiados pelo FEDER, FSE, FC e pelo IPA, no ambito da

politica de coesao).

Servico(s) responsavel(eis) Colaboracédo externa

NAC com o apoio da UTGI. Organismos associados a gestdo dos PO;

Entidades Beneficiarias.

AcOes a desenvolver no ambito da atividade

Divulgagdo da abertura do periodo de apresentacdo de candidaturas; ldentificacdo de projetos
cofinanciados como potenciais candidatos ao Prémio Regio Stars — a realizar junto das UO do IDR,
IP-RAM, e dos organismos afetos a gestdo, tendo por base as categorias definidas; Sele¢do dos
projetos a candidatar; Preparacdo da candidatura — com necessidade de contactar o organismo
afeto a gestdo e a entidade beneficiaria; Submissdo da(s) candidatura(s); Prestacdo de
esclarecimentos solicitados pela CE; Divulgacdo da Lista dos Finalistas; P.S.: A selecdo e a
divulgacado dos premiados ocorre no ano seguinte (2014); Meios de divulgagao: correio eletrénico,
sitio web do Instituto, telefone, publicacbes do IDR, IP-RAM, designadamente a Newsletter e o

Espaco Global.

Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acdes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Divulgacdo da abertura do periodo de X
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apresentacéo de candidaturas.

Levantamento de projetos cofinanciados a

serem candidatos ao Prémio Regio Stars.

Selecéo dos projetos a candidatar. X

Preparacdo da candidatura. X

Submisséo da(s) candidatura(s). X

Prestacdo de esclarecimentos solicitados pela
CE.

Divulgacéo da Lista dos Finalistas. X

Resultados esperados em relacao a atividade

Garantir uma informacéao clara, precisa e completa sobre o(s) projeto(s) a candidatar; Candidatar
um ndmero maximo de projetos com qualidade nas varias categorias; Conseguir que, pelo menos,
um projeto da Regido tenha uma menc¢édo de boas praticas, ndo obstante o objetivo final seja a

obtencdo de um Prémio numa das categorias definidas.
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

/ Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (NAC 09)

Designacédo da . N
o Organizagéo de Eventos.
atividade

Em funcéo dos objetivos definidos, esta atividade tem por objetivo coordenar,

Objetivos da | organizar, promover e realizar os eventos e planear toda a logistica, visando

atividade atingir um determinado publico-alvo, com medidas concretas e resultados
esperados.

Servigco(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

NAC com a colaboracdo de todas as Entidades Especializadas; Organismos associados

Unidades Orgénicas do IDR, IP-RAM. a gestao dos PO; Entidades Beneficiarias.

AcOes a desenvolver no ambito da atividade

Eventos previstos para 2013: Dia da Europa - Street Show — maio; Comissdo de
Acompanhamento dos PO da RAM - junho; Seminario sobre o Periodo de Programacédo 2014-2020

— outubro/novembro; Exposi¢cdo “Madeira e os Fundos Comunitarios - 2007-2013” — novembro.

Para o desenvolvimento destas acdes, serda necessario seguir um conjunto de passos, a saber:
Identificar o tipo de evento — reunides, visitas de trabalho, conferéncias/seminérios, exposic¢des,
conferéncia de imprensa, foruns, etc.; ldentificar o Publico-Alvo; Definir a estratégia — implica a
definicho de um conjunto de acdes a serem desenvolvidas com vista a atingir os objetivos
propostos e os resultados desejados, atraindo o publico de interesse para o evento; ldentificar as
necessidades que desencadeiam a realizagdo do evento — para o efeito seguir-se-a a check-list da
organizacdo de eventos; Conhecer e analisar as ofertas de mercado — implica estabelecer
contactos com as varias entidades com vista a identificar as melhores hipoteses em termos de
espaco, servicos, custos e outras facilidades a fornecer; Preparar um mapa e analisar os custos
dos servicos a solicitar para a realizacdo do evento — estes custos sdo propostos para a
adjudicacao; ldentificar as imagens mais impactantes para a divulgacdo do evento; Selecionar e
adquirir o material promocional a distribuir — brochuras, pastas e blocos, material de
merchandising, outros. Para tal, sera necessario fazer um levantamento do material, conceber os
conteudos, analisar os custos, propor para adjudicacdo, acompanhar o processo, rececionar,

verificar e distribuir; Preparar a Ficha de Inscricdo dos participantes; Divulgar o evento — sitio

web, intranet, correio eletronico e comunicagcdo social; Preparar a ficha dos participantes
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inscritos; Recolher a documentacdo a distribuir — apresentacgdes, relatérios, legislagdo, outros;
Preparar o Certificado de participagdo — envolve a concecdo do layout dos certificados, imprimi-los
e distribui-los aos participantes nas conferéncias, seminarios e foruns; Avaliar o impacto do
evento — implica a realizagdo de um questionario, que é distribuido e recolhido no fim das

conferéncias, seminarios e féruns.

Meios de divulgacdo: correio eletrénico, sitio web do Instituto, intranet, telefone, publicacbes do

IDR, IP-RAM, designadamente a Newsletter e o Espago Global e comunicacéo social.

Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acdes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Dia da Europa. X
Comissdo de Acompanhamento dos PO da RAM. X

Seminario sobre o Periodo de Programacgao
2014-2020.

Madeira e os Fundos Comunitarios - 2007-
2013.

Resultados esperados em relacgédo a atividade

Proporcionar o bem-estar aos participantes, contribuindo dessa forma para o bom relacionamento

com a entidade organizadora; Contribuir para uma boa imagem do IDR, IP-RAM.
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Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (NAC 10)

Designacdo da L R . . .
Comités no &mbito dos Programas Operacionais da RAM.
atividade

Objetivos da | Apoiar os 6rgdos de gestdo e de acompanhamento dos Programas Operacionais

atividade da RAM.
Servico(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
NAC com a colaboracdo de todas as Organismos associados a gestdo dos PO.

Unidades Orgénicas do IDR, IP-RAM.

Acdes a desenvolver no ambito da atividade

Coordenagdo técnica das reunides da Unidade de Gestdao (UG) e das Comissdes de
Acompanhamento (CA) — inclui o planeamento e articulagdo com as UO que apoiam a preparacdo
dos Comités; Preparacdo e envio das convocatérias aos membros dos Comités; Solicitacdo da
documentacgéo técnica para efeitos de deliberacdo pelos membros dos Comités; Disponibilizagdo
da documentacéo técnica na area reservada aos membros; Preparagdo da proposta de ordem de
trabalhos; Despiste da sobreposi¢cdo/duplicacdo de apoios e respetiva divulgacao da andlise feitas
pelos varios organismos envolvidos, no caso das UG; Preparacdo e disponibilizacdo das propostas
de atas aos membros dos Comités na area reservada; Insercao dos dados dos projetos do setor
privado revogados na Plataforma de Controlo de Minimis e consequente informacdo ao IDE-RAM,
no caso das UG; Comunicacdo aos membros da decisdo de aprovacdo das propostas analisadas
em sede das UG; Envio para homologacgéo as listas de projetos, alvo de decisdo apds parecer dos

membros da UG; Insercéo das listas homologadas na area reservada aos membros das UG.

Meios de divulgacao: correio eletrdnico, sitio web do Instituto, intranet, telefone, publicagbes do

IDR, IP-RAM, designadamente a Newsletter e comunicacdo social.

Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acbes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Coordenacéo técnica das reunides da UG e das X X X X
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CA.
Preparacdo e envio das convocatérias aos
o X X X X

membros dos Comités.
Solicitagdo da documentacdo técnica para
efeitos de deliberacdo pelos membros dos X X X X
Comités.
Disponibilizagcdo da documentacdo técnica na
i X X X X
area reservada aos membros.
Preparacdo da proposta de ordem de trabalhos. X X X X
Despiste da sobreposicdo/duplicacdo de apoios
e respetiva divulgacdo da analise feitas pelos X X X X
varios organismos envolvidos, no caso das UG.
Preparacdo e disponibilizacdo das propostas de
atas aos membros dos Comités na area X X X X
reservada.
Insercdo dos dados dos projetos do setor
privado revogados na Plataforma de Controlo

X X X X
de Minimis e consequente informacédo ao IDE-
RAM, no caso das UG.
Comunicacdo aos membros da decisdo de
aprovacao das propostas analisadas em sede X X X X
das UG.
Envio para homologacdo as listas de projetos,
alvo de decisdo apds parecer dos membros da X X X X
UG.
Insercdo das listas homologadas na &area

X X X X
reservada aos membros das UG.
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Resultados esperados em relacao a atividade

Garantir a implementacao efetiva da estratégia preconizada.
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (NAC 11)

Designacdo da . N
Redes de Comunicacéo.
atividade

Participar nas Redes de Comunicacdo com vista a uma melhor acdo na
Objetivos da i » . L. . -
divulgacéo dos apoios comunitarios e contribuir para uma melhor visibilidade da

atividade
Regiao.
Servigco(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
NAC com o apoio da UTGI. Organismos associados a gestdo dos PO;

Entidades Beneficiarias; Observatério do QREN.

Acbes a desenvolver no a&mbito da atividade

Devido as suas competéncias, o NAC participa nas seguintes Redes de Comunicacdo: Rede de
Interlocutores de Comunicagdo do QREN; Rede INFORM — Rede de Comunicacdo do FEDER e do
Fundo de Coeséo da DG-Regio; Rede INIO — Rede de Comunicac¢édo do FSE da DG-Empl.

Para tal, as acbes a desenvolver sdo: Participacdo nas reunifes de trabalho; Preparacdo e envio

de contributos; Elaboracdo de pareceres; Apoio na execucdo das agdes in loco.

Meios de divulgacédo: correio eletrénico, sitio web do Instituto, telefone, publicagbes do IDR, IP-

RAM, designadamente a Newsletter e o Espaco Global e comunicacao social.

Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acoes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.
Participacdo nas reunides de trabalho. X X X X
Preparacado e envio de contributos. X X X X
Elaboracdo de pareceres. X X X X
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Apoio na execucédo das acdes in loco. X X X X

Resultados esperados em relacgédo a atividade

Partilha de experiéncias e conhecimento; Maior divulga¢do dos projetos da Regido.
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NUCLEO DE INTERVENCOES
DE COESAO E COOPERACAO
(NICO)
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

/ Instituto de
Desenvolvimente*begional, IP-RAM Nucleo de Intervencbes de Coesdo e Cooperacdo (NICC)

Caracterizacdo da unidade orgéanica

Meios humanos: Esta Unidade Orgénica, é constituida por um total de 5 Técnicas Superiores,
incluindo a Chefe do Nucleo; Meios Materiais: A Chefe de Ndcleo ocupa um gabinete e as 4
técnicas do NICC ocupam 2 gabinetes no 4.° piso do edificio do IDR, IP-RAM, dispondo este
Nucleo de um total de 5 secretarias, 5 computadores, 5 telefones, 2 impressoras, 2 mesas de

reunides e 5 armarios de apoio.

Objetivos

O NICC tem como principais objetivos para o ano 2013, os seguintes: Promover a andlise eficiente
das candidaturas de projetos a cofinanciamento Fundo de Coes&do no ambito do Eixo IV do POVT
bem como as Propostas de Reprogramacéo; Contribuir para a correta e regular articulagdo com as
autoridades nacionais nas questdes inerentes a intervencdo do Fundo de Coesdo na Regido;
Promover a analise eficiente dos PP e das DDP apresentados pelas entidades executoras dos
projetos cofinanciados pelo Fundo de Coeséo (FC Il e POVT — Eixo 1V) e pelo PCT-MAC; Participar
e/ou prestar o0 apoio necesséario na preparacdo de reunifes, seminarios e outros eventos que
sejam decididos pelas Estruturas de Gestdo dos Programas de Cooperacdo e pelas Entidades
Nacionais responsaveis pelo FC e pelo POVT; Contribuir para a correta organizagdo dos processos
relativos a cada projeto de acordo com as normas estabelecidas para cada Programa ou Fundo
Comunitéario; Colaborar no processo de avaliagcdo das candidaturas apresentadas no ambito do
Programa PCT-MAC 2000-2006, em conformidade com as normas e procedimentos aplicaveis;
Promover o eficiente acompanhamento da execu¢édo dos projetos (financeira e fisica) de acordo
com as normas exigiveis em cada Fundo ou Programa Comunitario e com as atribui¢cdes do
Nucleo; Promover a eficiente andlise dos ultimos pedidos de pagamento no ambito do INTERREG
I11-B e subsequente emissédo das propostas de pagamento FEDER aos beneficiarios; Elaborar os
Relatérios Intermédios e Finais no ambito de cada Fundo ou Programa Comunitario bem com dar
colaboracdo a Outras Unidades Orgénicas para documentos ou questdes concretas; Emitir
pareceres técnicos e propostas de financiamento de intervengdes a implementadas ou a
implementar no &mbito do Programa de Reconstru¢do da Madeira; Preparacdo e colaboracdo nas
acdes de acompanhamento e controlo a realizar no a&mbito do Fundo de Coesdo e dos Programas

de Cooperacéo; Exercer as demais competéncias que lhe sejam superiormente atribuidas.
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Perspetivas de colaboracéao

Unidades Orgéanicas do IDR, IP-RAM, (em particular a UCFF, a UAJ, NC, NGPOC e NGATI);
Entidades Executoras/Beneficiarias dos projetos cofinanciados pelo FEDER e pelo Fundo de Coesao
(PCT-MAC, INTERREG, FC Il e POVT) e outras fontes no ambito do PRM-Temporal.2010;
Interlocutor Nacional do Fundo de Coesdo (IFDR, IP) e Autoridade de Gestdo do POVT;
Secretariado Técnico Comum (AG do PCT-MAC); Servicos Simples do GR (SR e DR) e Entidades

Auditoras.

Atividades a desenvolver

As atividades a desenvolver no ambito de cada projeto encontram-se elencadas nas respetivas

Fichas que a seguir se apresenta (8 Fichas).

Desenvolvimento RegiUuDL (P-RAM NIPC: 511 280 521 . NISS: 200 1799 3357
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (NICC 01)

Designacédo da L .
Processo de Avaliacdo de Candidaturas ao PCT_MAC 2007-2013.
atividade

Objetivos da | Analisar eficientemente e em cumprimento com a regulamentagéo em vigor, as

atividade candidaturas apresentadas no ambito do PCT-MAC.
Servico(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
NICC. Autoridade de Gestao/STC; Entidades da RAM

parceiras dos Projetos.

Acdes a desenvolver no ambito da atividade

Acesso as Candidaturas através da Pagina Web do PCT-MAC, depois de rececionada comunicagédo
especifica do STC; Analise das candidaturas (aquelas que contam com o envolvimento de
entidades da RAM) e subsequente preenchimento da Ficha de Verificagdo de Candidatura —
IRMadeira; Exportacdo das referidas Fichas para a respetiva candidatura inserida no sistema Web
do Programa; Priorizacdo das candidaturas (de acordo com os critérios de selecdo aprovados) com

vista a serem submetidas a decisdo no CG do Programa.

Calendarizacdo das acdes a desenvolver

Acdes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Acesso as Candidaturas através da Pagina Web
do PCT-MAC, depois de rececionada X

comunicacédo especifica do STC.

Andlise das candidaturas (aquelas que contam

com entidades da RAM) e subsequente

X
preenchimento da Ficha de Verificacdo de
Candidatura — IRMadeira.
Exportacdo das referidas Fichas para a X
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respetiva candidatura inserida no sistema Web

do Programa.

Priorizagdo das candidaturas (de acordo com os
critérios de selecdo aprovados) com vista a
serem submetidas a decisdo no CG do

Programa.

Resultados esperados em relacgédo a atividade

Candidaturas avaliadas de forma eficiente e de acordo com as regras e prazos estabelecidos de

modo a que o processo de decisdo das mesmas no CG decorra da melhor forma possivel.
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (NICC 02)

Designacédo da | Analise das DDP respeitantes aos projetos aprovados no ambito do PCT_MAC-
atividade 2007-2013.

Objetivos da | Analisar e validar as despesas formalizadas nas Declaracdes de Despesa Paga

atividade (DDP) em conformidade com os procedimentos e prazos definidos.

Servigco(s) responsavel(eis) Colaboracao externa

NICC; UAJ. Parceiros da RAM; Secretariado Técnhico Comum
(STO).

AcOes a desenvolver no ambito da atividade

Analise técnica e financeira e subsequente validacdo das despesas apresentadas pelos parceiros
da RAM; Preenchimento das respetivas Check-List's de Analise, registo dos dados na Base de
Dados e subsequente encaminhamento das DDP aos CF/Parceiros; Atualizacdo das Listagens de

Validacdes e reporte mensal ao STC.

Calendarizacdo das acdes a desenvolver

Acdes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Andlise técnico / financeira e subsequente
validacdo das despesas apresentadas pelos X X X X

parceiros da RAM (na Aplicacdo Infor. do MAC).

Impressao e assinatura das Check-List's de
Analise, e subsequente encaminhamento das X X X X

DDP para os CF/Parceiros.

Verificacdo periddica dos dados registados na

aplicacdo informatica para subsequentes

X X X X
ajustamentos e reporte de erros e/ melhorias
ao STC.
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Resultados esperados em relacao a atividade

ao IR-Madeira.

Analise eficiente e dentro dos prazos estabelecidos no Guia de Certificagdo, das DDP apresentadas
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (NICC 03)

Designacdo da i R .
tividad Acompanhamento dos Projetos aprovados no ambito do PCT-MAC 2007-2013.
atividaade

Realizacdo de Verificagdes Fisicas (in Situ) aos projetos aprovados no PCT_MAC,
Objetivos da . N
de acordo com o0s prazos e nhormas estabelecidas e colaboracdo no

atividade
acompanhamento da execuc¢ao anual da AT.
Servigco(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
NICC; UAJ; NGPOC. Entidades Executoras dos projetos; Autoridade

de Gestao / Secretariado Técnico Comum.

Acbes a desenvolver no a&mbito da atividade

Criacdo automatica das Amostras de Projetos a verificar de acordo com os critérios de selegao
definidos; Preparacdo interna das acgfes a realizar (agendamento das acbes e elaboragdo dos
respetivos programas de trabalho) e deslocacdo as entidades para realizacdo dos
trabalhos/verificacbes previstas; Preparacdo e andlise da documentacdo recolhida e
preenchimento das respetivas Chec-List’'s na plataforma do MAC (incluindo organizagdo dos
documentos anexos) e subsequente reporte aos superiores hierarquicos; Acompanhamento dos
resultados (caso particular de Audiéncia Prévia) e comunicacdo de recomendacdes aos executores
(nos casos aplicaveis); Preparacdo e reporte ao STC do Relatério das Verificacbes Fisicas
realizadas pelo IRM no ano anterior; Preparagéo Prévia dos Dossiers para a realizacdo de Ac¢fes de
Acompanhamento/ Controlo por parte de entidades externas; Preparagdo (em articulagdo com o
NOC e com a UC) dos PP no ambito da Assisténcia Técnica do PCT-MAC.

Calendarizacéao das acdes a desenvolver

Acbes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Criacdo automéatica das Amostras de Projetos a

Verificar de acordo com os critérios de selegédo X
definidos.
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Preparacdo interna das ac¢des a realizar
(agendamento das acdes e elaboragdo dos
respetivos programas de trabalho) e deslocacéo X
as entidades para realizacao dos

trabalhos/verificacbes previstas.

Preparacdo e andlise da documentacao
recolhnida e preenchimento das respetivas
Check-List’s na plataforma do MAC (incluindo
organizagdo dos documentos anexos) e
subsequente reporte aos superiores

hierarquicos.

Acompanhamento dos resultados (caso
particular de Audiéncia Prévia) e comunicacado
de recomendacfes aos executores (nos casos

aplicaveis).

Preparacdo e reporte ao STC do Relatério das
VerificacOes Fisicas realizadas pelo IRM no ano X X

anterior.

Preparacdo Prévia dos Dossiers para a
realizacdo de Ac¢des de Acompanhamento/ X X X X

Controlo por parte de entidades externas.

Declaracdo das DDP (em articulagdo com o
NGPOC) no ambito da Assisténcia Técnica do X

PCT-MAC.

Resultados esperados em relagao a atividade

Realizacdo de forma eficaz e eficiente das Verificagdes Fisicas (in Situ) de acordo com as amostras

criadas pelo IRM para o ano em apreco.
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (NICC 04)

Designacdo da | Analise dos Pedidos de Pagamento FEDER respeitantes aos projetos aprovados
atividade no ambito do INTERREG I11-B-AMC.

Objetivos da | Analisar tecnicamente os Pedidos de Pagamento apresentados pelo STC e propor

atividade o respetivo pagamento FEDER de acordo com os procedimentos em vigor.
Servigco(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
NICC. Secretariado Técnico Comum (STC).

Acbes a desenvolver no a&mbito da atividade

Analise técnica e financeira dos Pedidos de Pagamento apresentados pelo STC; Solicitacdo aos CF
e Parceiros das respetivas Declaragfes relativas aos montantes FEDER Recebidos e subsequente
analise das mesmas; Registo nos Mapas de Execucgdo (por Projeto), e preenchimento das Fichas
de Verificagdo de PP; Elaboracdo das Propostas de Pagamento FEDER e respetivo

encaminhamento a UCFF; Registo dos PP analisados nos diversos mapas de controlo interno.

Calendarizacao das acdes a desenvolver

Acoes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Analise financeira dos Ultimos Pedidos de
Pagamento (de Saldo Final) apresentados pelo

X X
STC e resolugdo de assuntos pendentes
relativos aos ditos PP.
Registo nos Mapas de Execuc¢éo (por Projeto), e
preenchimento das respetivas Fichas de X X
Verificacdo.
Registos nos respetivos mapas de controlo

X X
interno.
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Elaboracdo das Propostas de Pagamento FEDER

X X
e seu encaminhamento a UCFF.
Solicitagcdo aos CF e Parceiros das Declaracdes
relativas aos montantes FEDER recebidos e
X X

andlise das mesmas antes da conclusdo da

analise do PP de saldo.

Resultados esperados em relacgédo a atividade

Analise eficiente e dentro dos prazos estabelecidos dos PP apresentados pelo STC a AP do

Programa.
\l‘g 209/218
Travessa do Cabido, 16 . 9000-715 Funchal . Madeira . Portugal
. T: +351 291 214 000 . F: +351 291 214 001
Instituto de

E : www.idr.gov-madeira.pt . srpf.gov-madeira.pt . idr.srpf@gov-madeira.pt
Desenvolvimento Regmnul, (P-RAM NIPC: 511 280 521 . NISS: 200 1799 3357




IDR-2.2.1-4/10

REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
Secretaria Regional do Plano e Finangas

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM

LY

7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (NICC 05)

Designacdo da | Gestdo e acompanhamento dos projetos apoiados no ambito do FUNDO COESAO
atividade (FC 1l e POVT-EIXO V).

Objetivos da | Garantir um eficiente acompanhamento da execugdo dos projetos

atividade implementados na RAM com o apoio do Fundo de Coeséo.
Servigco(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
NICC; NC; NGPOC. Coordenacdo Nacional do Fundo Coesao Il;

Autoridade de Gestdao do POVT; Entidades

Executoras dos Projetos.

AcOes a desenvolver no ambito da atividade

Colaboracdo na preparacdo dos elementos necesséarios a participacdo do IDR, IP-RAM, nos
Comités de Acompanhamento do FC Il e outras reunides de trabalho promovidas pela CNFC ou
pelo Gestor Setorial do FC na RAM; Promocao e Realizacdo de Reunifes de trabalho com as
entidades promotoras/executoras (POVT- EIXO 1V); Andlise dos Relatérios Finais dos Projetos no
ambito do FC Il e do POVT, incluindo a analise do Relatério e esclarecimentos aos executores,
visita técnica, reunides com a CNFC e executores, preenchimento da Ficha de Analise do RF e
Aprovacdo do RF pelo GS/Ol e subsequente envio a CNFC/AG; Disponibilizacdo periddica a
AG/IFDR de informacfes relativas aos Projetos (FC II/ Eixo 1V) designadamente Previsdes de
Execucdo Financeira e outras informacdes que sejam solicitadas; Participacdo em reunifes e
acdes de formacdo promovidas pela AG do POVT e pelo IFDR; Colaboragéo na realizagcdo de Ac¢bes
Acompanhamento/Controlo aos projetos FC Il e POVT realizadas quer pela UC quer por entidades
externas; Colaboragdo com o NGPOC na preparagéo das candidaturas no ambito da Assisténcia
Técnica do Eixo IV-POVT e ainda colaboragdo no acompanhamento de auditorias e no exercicio de

contraditério dos respetivos relatérios.
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Calendarizacdo das acdes a desenvolver

Acdes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim.

4° Trim.

Colaboracdo na preparacdo dos elementos
necessarios a participagdo do IDR, IP-RAM, nos
Comités de Acompanhamento do FC Il e outras X
reunides de trabalho promovidas pela CNFC ou
pelo Gestor Setorial do FC na RAM.

Promocdo e Realizacdo de Reunides de trabalho
com as entidades promotoras/executoras X X X

(POVT- EIXO IV).

Andlise dos Relatérios Finais dos Projetos no
ambito do FC Il e do POVT, incluindo a analise
do Relatério e esclarecimentos aos executores,
visita técnica, preenchimento da Ficha de
Analise do RF e Aprovacdo do RF pelo GS/OIl e
subsequente envio a CNFC/AG.

Participagdo em reunides e agdes de formacao

promovidas pela AG do POVT e pelo IFDR.

Disponibilizacdo periédica a AG/IFDR de
informacgdes relativas aos Projetos (FC 11/ Eixo
1IV) designadamente Previsdes de Execuc¢ao X X X
Financeira e outras informacbes que sejam

solicitadas.

Colaboracéo na realizacao de Acdes
Acompanhamento/controlo aos projetos FC Il e
POVT realizadas pela UC ou por entidades

externas (IGF).

Colaboragcdo com o NGPOC na preparagdo das
candidaturas no ambito da Assisténcia Técnica
do Eixo IV-POVT e ainda colaboracdo no

acompanhamento de auditorias e no exercicio
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de contraditério dos respetivos relatorios.

Resultados esperados em relacgédo a atividade

Contribuir de forma significativa e, através de uma eficiente gestdo e acompanhamento dos
projetos, para a boa execucdo e aproveitamento das verbas publicas atribuidas no ambito das

intervencgdes apoiadas pelo Fundo de Coesdo na RAM.
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

/ Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (NICC 06)

Designacédo da | Processo de Analise de Candidaturas (e Propostas de Reprogramacao) no ambito
atividade do Eixo IV — POVT.

Objetivos da | Analisar eficientemente e em cumprimento com a regulamentagéo em vigor, as

atividade Candidaturas e Propostas de Reprogramacéo apresentadas.
Servigco(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
NICC; UAJ. Entidades Executoras dos Projetos; Autoridade

de Gestao do POVT.

Acbes a desenvolver no a&mbito da atividade

Apreciacdo da aceitabilidade e admissibilidade dos beneficiarios e das operagfes através do
preenchimento das respetivas Check-List's e subsequente reporte as respetivas entidades
proponentes; Analise do mérito das candidaturas (de acordo com os critérios de selecao definidos)
e reporte as respetivas entidades proponentes; Analise técnica e financeira, emissdo dos
respetivos Pareceres Técnicos e subsequente Proposta de Decisdo Favoravel/Desfavoravel a
submeter ao Presidente do Ol; Analise formal, técnica e financeira dos Pedidos de Alteracdo da
Decisao (Reprogramacdes), preenchimentos das respetivas Check-List’'s, Parecer, e subsequente
Proposta de Decisdo a submeter ao Presidente do Ol; Encaminhamento das candidaturas objeto
de decisdo a AG do POVT para efeitos de confirmagdo e ao SRPF para respetiva homologacéao;
Notificacdo das decisbes de aprovacao/reprovacdo das candidaturas as respetivas entidades
promotoras; Registo dos elementos da andalise das Candidaturas no SI-POVT (Back-Office);

Preparacdo dos respetivos Contratos de Financiamento Fundo de Coeséo.

Calendarizacéo das acOes a desenvolver

Acoes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Apreciacdo da aceitabilidade e admissibilidade
dos beneficiarios e das operacdes X X X X

(preenchimento das respetivas Check-List’'s e

213/218

Travessa do Cabido, 16 . 9000-715 Funchal . Madeira . Portugal
T: +351 291 214 000 . F: +351 291 214 001

. .|HSIITUTU dE www.idr.gov-madeira.pt . srpf.gov-madeira.pt . idr.srpf@gov-madeira.pt
Desenvolvimento‘Regional, IP-RAM NIPC: 511 280 521 . NISS: 200 1799 3357




IDR-2.2.1-4/10

S R.

REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
Secretaria Regional do Plano e Finangas
INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM

reporte as entidades proponentes.

Analise do mérito das candidaturas (de acordo
com os critérios de selecdo definidos) e reporte X X X X

as entidades proponentes.

Andlise técnica e financeira da Candidatura

emissdo do respetivo Parecer Técnico e

subsequente Proposta de Deciséo X X X X
Favoravel/Desfavoravel a submeter ao
Presidente.

Andlise formal, técnica e financeira dos Pedidos
de Alteracdo da Decisdo (Reprogramacdes),
preenchimentos das respetivas Check-List’s, X X X X
Parecer, e subsequente Proposta de Decisdo a

submeter ao Presidente do Ol.

Encaminhamento das candidaturas/
Reprogramacdes a AG do POVT para efeitos de
X X X X
confirmagcdo e ao SRPF para respetiva
homologacéo.
Notificacao das decisdes de
aprovacao/reprovacao das
) ) X X X X
candidaturas/reprogramacdes as respetivas
entidades promotoras.
Registo dos elementos da andlise das
) ) X X X X
Candidaturas no SI-POVT (Back-Office).
Preparacdo dos respetivos Contratos de
X X X X

Financiamento/Alteracdes.

Resultados esperados em relacgao a atividade

Analise Eficiente e dentro dos prazos estabelecidos no respetivo Manual de Procedimentos

Interno, das Candidaturas/Reprogramacdes apresentadas no &mbito do Eixo IV do POVT.
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instifuto de
Desenvolvimentafegional, IP-RAN Ficha de Projeto (NICC 07)

Designacdo da | Analise de pedidos de pagamento de Fundo de Coesdo no ambito do POVT —
atividade EIXO IV.

Objetivos da | Verificacdo dos pedidos de pagamento apresentados pelos executores, em

atividade conformidade com os prazos e a regulamentacdo em vigor.
Servigco(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
NICC; UAJ. Autoridade de Gestdo do POVT; Entidades

Executoras dos Projetos.

Acbes a desenvolver no a&mbito da atividade

Analise administrativa, técnica e financeira dos pedidos de pagamento apresentados pelas
entidades executoras; Preenchimento da respetiva Check-List de Verificagdo de PP (precedida da
validagdo do Questionario de Contratagdo Publica, nos casos aplicaveis); Registo das despesas
analisadas, no Sl do POVT e registo em mapa-sintese; Preparacdo da respetiva Proposta de
Pagamento Fundo de Coesao e respetivo encaminhamento a UCFF; Comunicacao (pés reporte do
pagamento) a entidade executora da correspondente verba FC paga e solicitacdo do respetivo

recibo.

Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acoes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Andlise administrativa, técnica e financeira dos
pedidos de pagamento apresentados pelas X X X X

entidades executoras.

Preenchimento da respetiva Check-List de
Verificacdo de PP (precedida da validacdo do X X X X

Questionario de Contratacao Publica, q.a).

Registo das despesas analisadas, no Sl do X X X X
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POVT e registo em mapa-sintese.

correspondente verba FC paga.

Preparacéo da respetiva Proposta de
Pagamento FC e respetivo encaminhamento a X X X
UCFF.
Comunicacdo a entidade executora da
X X X

Resultados esperados em relacgédo a atividade

Analise eficiente dos Pedidos de Pagamento apresentados e pagamento das respetivas verbas

Fundo Coesédo dentro dos prazos estabelecidos.

Desenvolvimento'Regi

[nstituto de
onal, IP-RAM
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7 INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM.

Instiluto de
Desenvolvimenta*degional, IP-RAN Ficha de Projeto (NICC 08)

Designacdo da | Analise das Propostas de Financiamento apresentadas no ambito da Intempérie

atividade 2010 - Programa de Reconstrugéo da Madeira.

Objetivos da | Andlise das Propostas apresentadas em conformidade os procedimentos

atividade aplicaveis.
Servigco(s) responsavel(eis) Colaboracao externa
NICC. Entidades Proponentes da RAM; Dire¢do Regional

do Tesouro.

Acbes a desenvolver no a&mbito da atividade

Analise administrativa e técnico-financeira das propostas de financiamento apresentadas pelas
diversas entidades proponentes; Elaboracdo dos respetivos Pareceres e das Propostas de Decisdo
em articulacdo com as respetivas entidades proponentes, com a DRT e com os colegas do IDR,
IP-RAM, responséaveis pelo PIDDAR; Elaboragdo das Decisdes Retificativas que possam surgir
relativamente a propostas homologadas; Envio oficial dos Pareceres, Propostas Decisdo e
DecisOes Retificativas a DRT para efeitos de aprovagdo/homologacdo nas reunides da Comissao de
Acompanhamento do Programa realizadas semanalmente; Registo das propostas rececionadas e
analisadas nos Mapa de controlo interno; Rececdo das Propostas aprovadas e homologadas e
subsequente organizacdo da documentacgdo antecedente para efeitos de arquivo; Notificagdo as
entidades proponentes das Propostas de Decisdo aprovadas / homologadas; Registo das

propostas homologadas nos Mapas de Controlo.

Calendarizacéo das acdes a desenvolver

Acdes 1° Trim. 2° Trim. 3° Trim. 4° Trim.

Andlise administrativa e técnico-financeira das
propostas de financiamento apresentadas pelas X X X X

diversas entidades proponentes.
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Elaboracdo dos respetivos Pareceres e das
Propostas de Decisdo em articulagdo com as
respetivas entidades proponentes, com a DRT e X X X X
com os colegas IDR, IP-RAM, responsaveis pelo
PIDDAR.
Elaboracdo das Retificativas que
possam surgir relativamente a propostas X X X X
homologadas.
Envio oficial dos Pareceres, Propostas Deciséo e
Decisdes Retificativas a DRT para efeitos de
aprovacao/homologacéo reunides da X X X X
Comissdo de Acompanhamento do Programa
realizadas semanalmente.
Registo das rececionadas e

) ) X X X X
analisadas nos Mapa de controlo interno.
Rececao das aprovadas/
homologadas e organizacdo de toda a X X X X
documentacédo inerente para efeitos de arquivo.
Notificagdo as proponentes das
Propostas de aprovadas / X X X X
homologadas.
Registo das propostas homologadas nos Mapas

X X X X

de Controlo.
Resultados esperados em relacao a atividade
Analise das Propostas apresentados de forma eficiente e de acordo os prazos e as orientacdes
estabelecidas.

Desenvolvimento'Regi

[nstituto de
onal, IP-RAM
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