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MELHORIA DA FUNCIONALIDADE DE PAGAMENTOS NO BALCAO M14-20 - COM UPLOAD
INDIVIDUALIZADO DOCUMENTOS DESPESA/QUITACAO

Assunto:

Sintese
Esta orientagdo tem por objetivo clarificar a metodologia a aplicar doravante, relativa a funcionalidade “Pagamentos”,
na sequéncia do processo de desmaterializagdo de processos, como forma de eficiéncia e conveniéncia.

Esta orientacao devera ser aplicada aquando da submissao dos pedidos de pagamentos.

Enquadramento

A sociedade utilizou durante séculos o papel para a troca de informagéo, sendo este o elemento necessario para o
fluxo de informacgéo. Nao € facil mudar um habito que perdurou durante séculos, mas a verdade € que atualmente nao
ha muitos beneficios associados a utilizagdo do papel: ndo € eficiente, ndo & seguro e ocupa imenso espago em
arquivo. Nas (ltimas décadas assistimos a um método crescente de desmaterializagdo de processos, muito embora,
ainda ha um longo caminho a percorrer, na simplificacdo de processos, na descontinuagdo da utilizagdo de arquivos
fisicos, nomeadamente em papel, e na consequente substituicio da documentagcao em formato digital.

Uma coisa €& certa, o processo da desmaterializacdo & irreversivel, pois conduz a uma uniformizagdo dos

procedimentos e a inexisténcia de tarefas redundantes, promovendo uma maior eficiéncia.

Assim, e no sentido de melhor ajustar o Balcdo M1L-20, a esta realidade, passara a existir neste, a possibilidade de o
sistema gerar uma amostra de documentos aleatoria, tendo por base o disposto na Norma N.2 02/AD&C/2015 de
2015/03/20. Esta estabelece como principio geral, que as verificagdes administrativas deverao incidir sobre a analise

de todos os documentos justificativos da despesa incluidos no pedido de pagamento. Sempre que nao for exequivel a
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verificagdo integral dos documentos de despesa, as AG poderdo optar por efetuar a verificagdo com base numa
amostra de documentos. Contudo, a opgéo pela verificagdo de uma amostra s6 podera ser tomada caso o pedido de
pagamento contenha mais de 30 documentos de despesa. Assim, para pedidos de pagamento que integrem até 30

documentos de despesa as AG deverao efetuar a sua analise exaustiva.

Neste momento, e de acordo com o disposto na descri¢do do sistema de gestdo e controlo do FEDER, optou esta AG
pela realizagdo de verificagdes mais exaustivas, deste modo, para as operagdes publicas a amostra gerada pelo SI

sera de 100%, a excecao das operacoes relativas aos instrumentos financeiros.

Neste enquadramento, entende esta AG de definir esta orientagdo a cumprir pelas entidades beneficiarias, as quais

devem ser objeto de adequada divulgacéo.
Orientagao
Nos termos do mencionado no ponto “Enquadramento”, a AG do Programa emite a presente instrugdo cujos objetivos

se especificam nos seguintes termos:

1. AMBITO DE APLICAGAO

1.1 A presente orientagdo aplica-se a operagoes de natureza publica aprovadas no ambito do Madeiral1Lk-20;
1.2 A introducdo de alteragdes no menu “Pagamentos”, no Balcao M14-20, passa a ser obrigatoria a partir do dia
15-02-2017.

2. OBJECTIVOS
2.1 A presente orientagdo tem por objetivos principais:

a) O esclarecimento sobre as alteragbes introduzidas nesta funcionalidade no Balcdo M14-20 para os

beneficiarios do Programa Madeira 14-20;

2.2 Nao obstante os objetivos definidos no ponto anterior, a presente orientagdo ndo dispensa a leitura dos pontos a

identificados seguidamente.
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3. MELHORIA NA FUNCIONALIDADE - PAGAMENTOS - UPLOAD DOCUMENTOS PARA OPERAGOES
PUBLICAS APROVADOS NO AMBITO DO PROGRAMA MADEIRA 14-20

3.1 Aquando da submissdo de um pedido de pagamento ao Programa Madeira 14-20, realizado como habitual ao
longo de 5 passos, verificar-se-a que o quinto passo deixa de ser o Ultimo passo, para ser o passo intermédio para o

pedido de pagamento ficar em “Pagamentos em Preenchimento”.

A novidade reside no facto de apds a conclusdo dos 5 Passos habituais, o pedido de pagamento embora submetido
em BackOffice, ndo fica disponivel para andlise como até aqui acontecia, mas ficara em “Pagamentos em
Preenchimento”, gerando assim a amostra respetiva.

Implica assim, que o beneficiario volte ao menu “Pagamentos” e fagca “Upload de Documentos”, dos registos da

amostra gerados, quando aplicavel (n&o o tera de fazer para os adiantamentos).

Bem ings, Programa Opsragional - M1420 m Criair

Balcao M14-20

Y YYADEIRA

* Executor  Candidaturas  Pagsmemios  Procedimentos de OF  Indicadores  Reprogramagdo  Relatorios

Apreseniar Pedido de Pagamento
> 2 Candidaturas aprovada
Updousd de Documsentos de Despesa

Consulad Extads o Podides 46 Pagaments

BEM VINDO
Imprereio de Formatines CANDIDATURAS PENDENTES

Ao balcdo eletrdnico de submissdo & acompanhamento de
candidaturas FEDER [Fundo Eurepeyu de Desenvolvimento Hlo exiroem Candidanaras Pendentes
Regienal) do Programa Madeira 14-20,

PAra FeCOMAr O Preenchiments o UM candiismurs pendenie
selecions a opeio de menu CandidarurasCandidatuns em
Bietnihamends

E} Gubtquer diridy ou esclaredimento relacionacs com eile DAl
@ v moz um e-man para helpdesk sigmaidr gov madeira pt, ou

Coniacte:nos atraves do belefone 250 214 000

Deste modo, o “Upload de Documentos” representara o processo no qual o beneficiario devera anexar os documentos,
por registo de despesa. Ou seja, os documentos deixam de ser anexados de forma global, para serem anexados
individualmente, por documento de despesa e por documento de quitagéo.

Este processo decorre em 3 Passos, conforme exemplificado nos print’s seguintes:
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Instituto de
DesenvolvimentoRegional, IP-RAM

Bem Vindo, Programa Operacional - M1420 Usair
Balcdo M14-20

YYYADEIRA

Programa Operacional da Regiio Auténoma da Madeira
ﬁ Executor  Candidaturas Pagamentos  Procedimentos de CP Indicadores  Reprogramacdo Relatorios

PAGAMENTOS - UPLOAD DOCUMENTOS

Os dados referentes ao upload dos documentos do pedido de pagamento devem ser preenchidos nos seguintes passos:

Passo 1 - Identificacdo da Operagao
Passo 2 - Upload dos Documentos
Passo 3 - Submissdo dos Documentos

Iniciar Passo 1

Bem Vindo, Programa Operacional - M1420 Osair
Balcdo M14-20

Programa Operacional da Regido Auténoma da Madeira

ﬂ Executor Candidaturas Pagamentos Procedimentos de CP Indicadores Reprogramagao Relatorios

PAGAMENTOS - Os dados referentes ao upload dos documentos devem ser preenchidos nos seguintes passos:

IDENTIFICACAO DA OPERACAO

Projeto *

Escolher >
Despesa *

Escolher >

Bem Vindo, Programa Operacional - M1420 Msair
Balcao M14-20

entos de CP  Indicadores  Reprogramagdo  Relatorios

or Candidaturas Pagamentos  Proce

PAGAMENTOS - Os documentos referentes aos pagamentos devem ser preenchidos nos seguintes passos:

[ 2

DOCUMENTOS DO PAGAMENTO

Designacdo . Elegivel Numero Elegivel |
Fornecedor Namero Factura Factura Recido Recibo PO e Documento Quiti
INTERTOURS -

i 145,00 145,00
Agencia de 1601/00558 ' 51 b (] (]
Viagens e € €
Turismo, Lda.
INTERTOURS -

i 292,00 292,00
Agéncia de 1601/00319 ’ 51 : (] (e
Viagens e € €
Turiermnn 1 Ads
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Candidaturas =~ Pagamentos  Procedimentos de CP Indicadore: Reprogram. Relatorios

PAGAMENTOS - Os dados referentes aos pagamentos devem ser preenchidos nos seguintes passos:

000

SUBMISSAO DOCUMENTOS PEDIDO PAGAMENTO

de Pedido

[ Termos e Condigdes de

Deve ler e aceitar 0s termos seguintes de submissao de pedido pagamento:

Declaragao

|0 beneficiario declara:

1. Ter conhecimento das normas nacionais € comunitarias que regulam o acesso aos apoios no ambito dos FEEI € assegurar o seu cumprimento;
2. Nde deter nem ter{em) detido mais de 50% do capital de uma empresa, por i, pelo seu conjuge ndo separado de pessoas € bens ou pelos seus ascendentes ou descentes
ate ao 1° grau, bem como por aquele;
3. Que se encontra legalmente constituido e pode desenvolver a sUa atividade no territério abrangido por este Programa Operacional e respetiva tipologia de operagio e
investimento;
4. Que autoriza a consulta & sua situagio tributaria e contributiva perante a Fazenda Publica e Seguranga Social, de modo a ser confirmado gue tem a sua situagio
regularizada;
5. Que tem a sua situacde regularizada em matéria de repesicdes no dmbite dos financiamentos do FEDER, FSE, Funde de Coeséc, FEADER (agricultura) e FEAMP (pescas)
6. Que nac esta impadido de recorrer ao financiamento do FEDER, FSE, Fundo de Coesdo, FEADER (agricultura) e FEAMP, nos termos de art® 14° do Decreto-Lei n® 159/2014 de
27 de outubro;
7. Que nio apresentou a mesma candidatura a outra autoridade de gestdo, no smbito da qual ainda esteja a decorrer o processo de dedisdo ou em gue 3 decisdo sobre o
pedideo de financiamento tenha sido
8. Que assegura o cumprimento da programagdo temporal e fisica da operagao;
9. Que assegura a disponibilidade orgamental em niveis adeguados & execucdo da operagdo, de acordo com a programagio;
10. Que possui ou tem capacidade para assegurar, até a aprovagdo da candidatura, os meios técnicos, fisicos e os recurses humanos necessarics ac desenvolvimento da
Operagio;
11. Que s3o verdadeiras as informagdies constantes deste PP;
12. Que a entidade dispdie de contabilidade organizada em conformidade com o Planc Oficial de Contabilidade que |he & aplicavel

Acelta os termos de envio do pedido de pagamento?

® Acsito

Nio Aceito

Bem Vindo, Programa Operacional - M1420 ®Sair
Balcao M14-20

Executor Candidaturas  Pagamentos Procedimentos de CP  Indicadores  Reprogramacdo  Relatdrios

PAGAMENTOS - Os documentos referentas aos pagamentos devem ser preenchidos nos seguintes passos:

006060

O SEU PEDIDO DE PAGAMENTO FOI SUBMETIDO COM SUCESSO

Dentro de momentos, sera enviado E-mail de confirmacdo ao beneficiario responsavel pela submissdo do pedido de pagamento, a0 responsavel pela
operacdo e 3 Autoridade de Gestdo.
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3.2 UPLOAD DOCUMENTOS - PASSOS DO CIRCUITO

I. 12 Passo — selecionar a operagéo e a despesa para efetuar a anexagdo dos documentos;

Il. 22 Passo — Listagem da amostra gerada na qual se devera proceder ao upload dos documentos de despesa e

de quitagao;

Ill. 32 Passo — Mensagem da submiss&o do pedido de pagamento, informando de quem recebera a notificacéo.

Apos este processo, o pedido de pagamento encontra-se submetido no BackOffice para analise.
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